UBND PHUONG NGO QUYEN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG MAM NON SAO SANG 3 Poc lap - Tw do - Hanh phuc

S6: 04 /QC-MNSS3 P.Ngé6 Quyén, ngay 03 thing 9 ndam 2025

NOI QUY, QUY CHE HOAT PONG
N:im hoc 2025 - 2026

CHUONG I: NHUNG QUY DPINH CHUNG

Diéu 1. Gio 1am viée

- bi lam du, ding gio quy dinh

Ca don tré: Tur 6h45 dén 16h30.
Catryc : Tir7h15 dén 17h15

- Thuc hién theo dung gio quy dinh, tuyét doi khong duoc bo 16p, 1am viéc
riéng, khong tap trung ndi chuyén trong g1 lam viéc, gio nghi trua cua cac chau.

Piéu 2. Ché d¢ 1am viéc

- Bam bédo du ngay cong.

- Moi thanh vién trong truong mudn nghi phai bao cao Hiéu truong - BGH. Néu
tu v nghi hoac nghi khong dung véi 1y do xin phép duogc coi nhu nghi tu do.

- Nghi ém phai c6 gidy nghi ém do trung tdm y té ding tuyén kham chira bénh
cap. Truong hop gidy nghi 6m vuot tuyén phai 13 trudng hop cép cliru va c6 gidy
chuyén vién cta trung tam kham chira bénh ding ky cap.

- Trong thoi gian lam viéc & truong (Ké ca gid truc trua) néu tu ¥ ra khoi
truong s€ bi tru diém thi dua, néu X4y ra su co gi thi cd nhan hoan toan chiu
trach nhiém.

Piéu 3. Lich sinh hoat

Thuc hién dung lich sinh hoat va ndi dung thi dua cuia ting thoi diém.

Piéu 4. Y thirc trach nhiém

Co y thirc trach nhi€ém cao trong cong viéc dugc giao va tich cuc tham gia
hoan thanh tét cong tac doan thé: Cong doan, doan thanh nién.

Diéu 5. Thuc hién nhiém vu



Thuc hién tot 6 diém tu cach ctia ngudi can bd gido vién, va 6 101 thé cua gido
vién Hai Phong. Tiép tuc thuc hién tot nhiém vu nam hoc, kién quyét thuc hién
“Noi khong voi tiéu cuc, bénh thanh tich trong giao duc”.

Piéu 6. Ldi song, tic phong lam viéc

Trang phuc, tu thé tac phong, n6i nang van minh, lich sy, mau muc. Phai co
thai d6 hoa nha, khiém tén, ton trong phu huynh, thuong yéu, quan tdm cong bang
v6i tré. Nghiém tac thuc hién Quy ché vin hod cong so tai cac co quan hanh chinh
Nha nudc.

Picu 7. Chap hanh cic quy dinh ciia nganh

Tat ca CB, GV, NV truong Mam non Sao Sang 3 déu phai thuc hién tot luat
chiam soc bao vé tré em, dam bao an toan cho tré & moi lac moi noi. CAm moi hanh
vi, thai do, ctr chi, ton hai dén tinh thén, co thé tré.

Piéu 8. Chép hanh cic quy dinh Nha nuéc

Tat ca CB, GV, NV truong Mam non Sao Sang 3 phai nghiém chinh chap
hanh chinh sach phéap luat cia Nha nuéc, cta cap trén, cia dja phuwong quy dinh.
Tham gia thyc hién tdt cac bo luat: Luat Gido duc, Luat Phong chéng tham nhiing,
Luat Thyc hanh tiét kiém, chéng lang phi, Quy ché dan chu & truong hoc, Luat Bao
vé€ va cham soc gido duc tré em. Luat ATGT duong bg, Luat phong chéng ma tuy,
Cong tac ké hoach hoa gia dinh...

CHUONG II: CHUC NANG, NHIEM VU, QUYEN HAN CUA
TUNG THANH VIEN

Picu 9. Nhiém vu ciia Ban giam hiéu

- Xay dung ké hoach nim dtng thoi gian quy dinh, xay dung ké hoach thang
trude ngay 30 hang thang (Hi€u pho ndp cho Hicu trudng trude ngay 25) va dugce
gui (hodc trinh bay trudc hoi dong gido vién trude ngiy 05 cua thang tiép theo
néu khong c6 1y do dic biét).

- T chtrc thue hién cac ké hoach mot cach nghiém tuc nhung cling linh hoat

tiy theo két qua ciing nhu tinh hinh thyc té.



- Chi dao gido vién thuc hién c6 kiém diém danh gia két qua theo thoi gian,
ndi dung cua ké hoach do. Sang tao, linh hoat trong cong tac chi dao dé thyuc hién
tt cac chi tiéu, nhiém vu do cép trén va nha truong dé ra.

- Ho so sb sach dﬁy du, o rang, chi tiét, co tac dung thuc su trong cong tac
chi dao.

- Thuong xuyén don ddc, kiém tra, gidm sat viéc thuc hién ké hoach & cac to
khéi, nhom 16p, c6 danh gia cho diém ting thang, timg dot thi dua ding thoi gian
(Trudc ngay hop hoi dong nha trudng hang thang).

1. Hiéu truéng

C6 trach nhiém va tham quyén cao nhét vé chinh quyén trong nha trudng, chiu
trach nhiém trude cap trén vé to chirc va quan 1y toan bo hoat dong ctia nha trudng
trong nhi¢m ky 5 nam dugc bo nhiém. Vi cac nhiém vy, quyén han dugc quy dinh
trong diéu 1é truong Mam non.

- Xay dung va t6 chirc thuc hién ké hoach ndm hoc. Chi dao diéu hanh cac
hoat dong chung cua truong; nghién clru van ban, ché do chinh sach va t6 chire
thuc hién dung. T6 chirc thue hién quy ché dan chu trong nha truong;

- Phu trach cong tac to chitc va cong tac thi dua cta truong. Thanh 1ap va phan
cap quan 1y t6 trudng cac to chuyén mon, t6 hanh chinh quan tri; Thanh lap cac hoi
ddng trong truong;

- Quan ly tré em va céac hoat dong cua tré do truong td chirc; nhan tré vao
truong. Xét duyét danh gia, Xép loai tré theo cac ndi dung cham séc, gido duc tré
do Bo gido duc va dao tao quy dinh. Tham 1ép du gid tat ca cac hoat dong (8
gio/thang)

- Chiju trach nhiém quan 1y tai chinh theo dting van ban, ché d6 nha nudc ban
hanh.

- P& xuat v6i cap uy va chinh quyén dja phuong hodc 1anh dao co quan; phdi
hop voi céac luc lugng xa hdi trong dia ban nham huy dong moi nguén luc phuc vu
cho viéc cham séc, gido duc tré cua truong.

- Puoc theo hoc cac 16p boi dudng vé chinh tri, chuyén mén va nghiép vu

quan 1y truong va duoc hudng cac quyén loi theo quy dinh;
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2. Pho hi¢u trwémg phu trach chuyén moén

La ngudi gitp viée cho hiéu truong. Co nhiém vu va quyén han duoc ghi trong
diéu 1é trudng Mam non:

- Thuc hién va chiu trach nhiém trude Hi¢u trudng va cung chiu trach nhiém
trudc cép trén vé chat luong chuyén moén day, td chic cac hoat dong cham soc,
gido duc tré, cac hoat dong chuyén dé, mua saim dd dung, 6 choi phuc vu day va
hoc, phu trach céc hdi thi, cac hoat dong vui choi, va cac hoat dong cé lién quan
ctia ¢6 va chau. Tham 16p du gio, truc tiép day tat ca cac hoat dong (16 gio/thang)

- Thay mat Hiéu trudng diéu hanh hoat dong ctia trudng khi duge uy quyén.

- Theo hoc cac 16p bdi dudng vé chinh tri, chuyén mén va nghiép vu quan 1y
truong va dugc hudng cac quyén lgi theo quy dinh;

- Piéu hanh, phu trach td NT-3 tudi, to MG 4-5 tudi. Panh gia, Xép loai tré
theo cac nd1 dung cham soc, gido duc tré do B giao duc va dao tao quy dinh;

- Quan 1y d6 dung hoc tap va do choi cac 16p.

- Phu trach céc dich vu va quan h¢ véi dia phuong;

- Phu trach cong tac giao duc hoa nhap cua nha truong.

- Phu trach cong tac Pho cdp gioaos duc ctia nha trudng.

- Phu trach cong tac hoc sinh ning khiéu, gido vién gioi.

- Phy trach cong tac Kiém dinh chét luong gido duc va truong chuin Quéc gia.

- Pho ban thi dua, truéng ban kiém tra chuyén mon.

- Va thuc hién cac nhiém vu dot xuat duoc phan cong.

3. Pho hiéu truwéng phu trach chim séc nudi dudng va co sé vat chat

La ngudi giup viée cho hiéu truong. Co nhiém vu va quyén han duoc ghi trong
diéu 1é trudng Mam non:

- Thuc hién va chiu trach nhiém trude Hi¢u trudng va cung chiu trach nhiém
trudc cép trén vé chat luong cac hoat dong cham soc, nudi dudng. Tham muu vige
mua sam d6 dung phuc vy cong tac chim séc nudi dudng.

- Tham 16p du gio, truc tiép day tat ca cac hoat dong (16 gid/thang)

- Thay mat Hiéu trudng diéu hanh hoat dong ctia trudng khi dugc uy quyén.



- Theo hoc cac 16p boi dudng vé chinh tri, chuyén mén va nghiép vu quan 1y
truong va dugc hudng cac quyén loi theo quy dinh.

- Phu trach cong tac chim soc nudi dudng, co s vat chat, cong téc y té trudng hoc.

- Quan Iy cac truong, 16p Mam non ngoai cong 13p trén dia ban phudng Van M.

- Phu trach cong tac phong chay, phong chéng thién tai bdo lut trong truong
M4Am non.

- biéu hanh nhan vién t6 nudi va nhan vién lao cong, bao v¢.

- Quan ly d6 dung chim soc nudi dudng, d6 choi thiét bi ngoai troi, trang thiét
bi cac phong churc nang cua nha truong.

- Va thuc hién cac nhiém vu dot xuat duoc phan cong.

Piéu 10: To truwdng, to phé cac to chuyén mon va Gido vién cac nhém l6p

1. TO truwéng

* Nhiém vu va quyén han:

- Lén ké hoach chuyén mon, trién khai ké hoach tGi tung t6 vién dé thuc hién.

- Tham muu véi BGH vé viée thuc hién ké hoach chuyén mon va bo sung
trang bi do dung, dd choi phuc vu cho day, hoc cua co va tré.

- Phu trach cac hoi thi cho c6 va chau, cac chuong trinh 1€ hoi trong truong
theo sy phan cong cia BGH.

- T6 chirc cho t6 vién thuc hién cac hoat dong cua cac doan thé khi can thiét.

- Va thuc hién cac nhiém vu dot xuat duoc phan cong.

2. T6 pho

* Nhiém vu va quyén han

- Tham muu véi tO truong 1én va trién khai thuc hién ké hoach cong tac cua t6.

- Thay t6 truéng khi t6 trudng vang mat dé giai quyét cac cong viée ciia t6 khi

- Va thuc hién cac nhiém vu dot xuat duoc phan cong.
3. Giao vién cac nhom lép
- C6 trach nhiém thyc hién ddy di cac nhiém vu va quyén han dugc ghi trong

di€u 1¢ truong mam non.



- Bac biét phai chiu trach nhiém hoan toan trong viéc tuyét dbi dam bao an
toan tinh mang cua tré em 16p minh phuy trach trong thoi gian quan 1y.

- Thuc hién nghiém tic ndi qui, qui ché chuyén mén, ndi quy quy ché caa nha
truong dé ra.

- C6 day du ké hoach CSGD tré, luén guong miu, thuong yéu va cong bang
voi tré & moi lic moi noi, cha y cac chau khi yéu dau, gia dinh kho khan.

- Thuc hién nghi€ém tac, dﬁy du cac hoat dong theo chuong trinh cua B§
GD&DPT quy dinh.

- Thuc hién nghi€ém tac, dung chuong trinh, lich, ké hoach cOng tac nha trudong
dé ra. Chiju su giam sat kiém tra ctia nha trudng va ctia cip trén.

- Ho s0 s6 sach 16 rang theo dung quy dinh ctia nganh hoc.

- Két hop v6i phu huynh trong viée chim soc gido duc tré ctia 16p minh phu trach.
Lam tot cong tic x4 hoi hoa gido duc. Tuyén truyén phd bién kién thirc nudi day tré
t6i tan phy huynh. Van dong hd trg CSVC cho cong tic CSGD tré tét.

- Hanh vi ngdn ngtt phai mau muc, c6 tac dung gido duc tré. CAm moi hanh vi
xuc pham than thé, danh dy, nhan phém tré.

- Va thuc hién cac nhiém vu dot xuét duoc phan cong.

Diéu 11: T6 nubi

1. T6 trwong - Bép truéng

- Piéu hanh hoat dong cta nha bép va nhitng van dé lién quan dén van dé dinh
dudng theo diing thim quyén ctia nhan vién nau an.

- Thuc hién su chi dao cua Phé Hi€u truéng phu trach nuoi dudng, phéi hop
v6i ké toan trong viée 1én thuc don hop 1y, ngon, sang tao cho tré va bita an trua
cho can b0 gido vién, tuy¢t ddi khong duoc sur dung thuc phrflm cua tré.

- Pam bao vé sinh an toan thyc pham, ddm bao qui trinh ché bién dung yéu
cau bép an mot chidu, quan 1y thie an lvu ding quy dinh.

- Hang ngay du gio an trén 16p dé tir 46 c6 bién phap diéu chinh ché d6 cham soc
tré kip thoi. Thue hién nghiém tac lich vé sinh bép, d6 dung nudi dudng.

- T6 chirc, phan cong to vién thuc hién cac hoat dong chuyén mén ctia nha bép

cling nhu hd tro cac hoat dong khac khi can thiét khi c6 su phan cong cia BGH.
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- Va thuc hién cac nhiém vu dot xuat duogc phan cong.

2. Nhén vién niu in

- Nhan vién n4u an thyc hién cac nhiém vu duge bép truéng, BGH phan cong,
¢6 nhiém vu cham lo viéc an uéng cuia cac chau & trudng mau gido, ddm bao cac chau
an ngon sach du ti€u chuén dinh luong va dam bao v¢ sinh an toan thuc phém.

- Thuc hién tét ché d6 nuéi dudng tré theo thuc don, ddm bao VSATTP. Bam
bao du dinh luong khau phén an, dinh dudng, gia ca hop 1y, gio an dung qui dinh
timg do tudi.

- Pam bao day chuyén hop 1y khoa hoc, vé sinh nha bép, cac dung cu nau chia
an sach s& ngan nap. Nudc udng dam bao vé sinh, di nudc mudi cho tré trong ngay.
Pu nudc 4m vé mua dong cho tré.

- Sép xép, trang tri bép dep, gon, phi hop méi truong, khoa hoc c6 tac dung
nang cao hiéu qua cong tac CSND.

- Tac phong lich sy, an mic gon gang, sach s& c6 dii khau trang, tap dé, mil
theo quy dinh cua nganh.

- HO tro tdt cac 16p khi td chirc hoat dong bé lam noi trg, cac hoat dong chuyén
mon, cac doan thé khi duoc phan cong.

- Va thuc hién cac nhiém vu dot xuat duoc phan cong.

Diéu 12. Ké toan - Vin thw - Thi quy - Y té

1. Ké toan

- S6 sach mo dung du cac loai s6 sach, chung tir day du, ro rang, khoa hoc,
chinh xac, theo dung qui dinh cia tai chinh ké toan. Thu chi dung vin ban quy
dinh.

- Hang nam phdi hop véi bd phan chuyén mén, nudi dudng 1én ké hoach mua
sim trang thiét bi, dd dung, dd choi va kiém ké danh gia tinh hinh tai san va vi¢c
sur dung tai san cua cac 16p, cac bo phan.

- Lén bang tai chinh cong khai kip thoi trude 9h30 hang ngay. Viét phiéu chi
hang ngay khi c6 chiig tir chi (tranh dé tinh trang luu ching tir).



- Can ¢t vao sd tré ngay hom trude, cha dong 1én thyc don cho ngay hom sau
sao cho dam bao vé dinh dudng ciing nhu ti 1& cac chat hop 1y theo qui dinh, thu chi
hang ngay day du dung tiéu chuan cia tré.

- Phéi hop vé6i bép truong dé lwa chon thuc pham theo mua hop 1y va 1én moén
an phong phii, khai thac t6i da chat dinh dudng. Chuyén thuc don cho Phé hiéu
truong phu trach duyét trudc 15h30 hang ngay.

- Thanh quyét toan cho phu huynh ding, du rd rang.

- Ban vé an, bdo tré ndp cham trude ngay 10, khoa s6 chdm nhat 13 ngay 20
hang thang.

- Nop béo cao quyét toan cho hiéu truong trude ngay mung 10 hang thang.

- Cap phat, quan 1y tai san va chi tra noi bo dung thoi gian quy dinh. Lam thu
tuc dé chi lwong gido vién trudc ngay 15 hang thang.

2. Tha quy

- Quan 1y tién mat va tai san ding nguyén tic. Bao ké chi cho Hiéu truong
hang ngdy, thang. Chi tién phai c6 phiéu dé nghi dugc Hiéu trudng dong ¥ méi
duoc phép chi.

- Hang nam phdi hop véi bd phan chuyén mén 1én ké hoach va mua sam trang
thiét bi, 46 dung, d6 choi va kiém ké tai san cua cac 16p, cac bo phan.

- Quan 1y kho, quy ding yéu cau cta chuyén mon, xuat nhip kho tay ba diing
quy dinh. Chi tién mua thue pham, vat dung... phai c6 chimg tir ngay trong ngay va
chuyén ngay cho ké toan dé viét phiéu chi, phai giit phiéu chi kém chimg tir chi
dén cudi thang dé can dbi vai so sach ké toan.

- Thu, thanh toan vé dn cho phu huynh dung quy dinh, dung lich, khong nham
1an sai sot, khong gay sach nhiéu véi phu huynh, lich su giai dap moi thac méc cua
moi ddi tuong khi co thic méc, tranh dé Xéy ra mat trat tu tai dia diém lam viéc.

- C6 nhiém vy gitip BGH chuan bi noi t6 chirc hoi hop, don tiép khach chu
d4o lich su. Tham gia tot cac hoat dong ctia cac doan thé to chuc.

- Va thuc hién cac nhiém vu dot xuat duoc phan cong.

3. Nhan vién y té



- Tham muu cho Hiéu trudng nha trudng trong viéc xay dung ké hoach chi
dao va t6 chuc thuc hién cong tacy té truong hoc hang nam.

- Theo doi va kham surc khée, can do dinh ky cho hoc sinh

- So curu va xur ly céc trudong hop tai nan thuong tich va bénh tat khi xay ra ¢
truong hoc.

- T6 chitc cac bién phap giir gin vé sinh, gop phan bao vé méi trudng truong
hoc xanh, sach dep

- Phéi hop véi BGH kiém tra vé sinh an toan cac 16p hoc, cac cong trinh vé sinh,
nuoc sach, VSATTP bép an...

- Trién khai céc chuong trinh dy an vé gidao duc, cham soc stc khoe, v¢ sinh
moi truong trong nha trudong

- Quan 1y s y ba va cdc tai san ctia phong y té

- Tham gia danh gia tinh trang stc khde cua hoc sinh.

- Kiém tra dinh ky ta thudc cta truong, 16p, bao cdo phé hiéu trudng phu trach
dé 1én ké hoach mua cap phat thudc trong ndm va bo sung theo dung ky han

- C6 nhiém vu suu tam, tuyén truyén cac ndi dung vé cong tac y té hoc duong.
Chuén bi cac ndi dung khi c6 doan kiém tra lién quan dén cong tac y té truong hoc.

- Va thuc hién cac nhiém vu dot xuat duoc phan cong.

4. Van thw

- Gitp lanh dao don vi phu trach van thu tiép nhén, theo ddi, don doc viéc giai
quyét van ban dén. Dy thao cac van ban cho lanh dao xem xét, ky duyét, ban hanh.

- Trinh, chuyén giao van ban dén cho céc tap thé, cd nhan sau khi c6 y kién
cua lanh dao don vi.

- Kiém tra thé thirc, hinh thirc va ki thuat trinh bay, ghi s6 va ngay thang, dong
dau murc do khan, di dén...

- Pang ky 1am thii tuc phét hanh, chuyén phat va theo ddi chuyén phét vin ban di.

- Sao van ban theo chirc ning, nhiém vu va Gy quyén cua Ban giam hiéu.

- Sap x€p, bdo quan va phuc vu tra clru, st dung ban luu.



- Quan 1y sb sach, hd so CB CNV va co so dit lidu dang ky qua phan mém
EPMIS, pham mém quan 1y can bd, quan 1y vin ban trén phan mém S-office; chinh
quyén dién tr; Email cua nha truong.

- Béo quan, str dung con diu cta trudng va cac loai con dau khac.

- Ap dung thanh tyu khoa hoc va céng nghé thong tin vao cong tac van thur.

- Luu giit, nhan tai liéu van thu dung lich giao ban va nguyén tic van thu luu
trit khoa hoc, can than trong luu gitt chimg tir va ho so.

- Tham gia viéc thuc hién cong tac phd cdp GDMN cho tré 5 tudi.

- C6 nhiém vu chuén bj noi t6 chirc hoi hop, don tiép khach chu dao lich su.
Tham gia t6t cac hoat dong ctia cac doan thé to chtrc. Tham gia cing voi cac bd
phan t6 chirc tét cac Hoi thi, ngay 1& ngay hoi.

- Va thuc hién cac nhiém vy dot xuat duoc phan cong.

Piéu 13. Bao vé - Lao cong
1. Bao vé

- T6 truong to Bao vé phai c6 trach nhiém diéu hanh, phan cong quan 1y cac
nhan vién Bao vé, thudng xuyén bio cdo va chiu trach nhiém truéc BGH vé céac
nhiém vu cta t6 ( d/c Phuc)

- Gifr gin trat tu, an ninh trong khu vyc truong va truée cé)ng truong 24/24
gi0 trong ngay.

- Pam bao quan 1y tot khong dé x4y ra mat mat tai san ctia nha trudng, xe cla
phu huynh, xe ctia khach, xe cta gido vién. Néu dé mat mat phai bdi thudng toan
bo gia tri tai san mat.

- Thuong xuyén c6 mat tai vi tri lam viéc dé dam bao an toan, an ninh cho cac
chau; hudng din, mo cong, dong cong cho khach, gido vién khi ra vao co quan.

- Kiém tra tai san dua vao truong hodc dua ra khoi truong (ké ca bao vé ca
trudc) ghi s6 theo ddi néu thay can thiét.

- Kiém tra dién nudc toan truong, dac biét 1a cac 16p sau gid lam viée. Ghi s theo
ddi bao cao BGH nhiing truong hop vi pham quy dinh an toan va tiét kiém (khong tét

deén, quat, nude trude khi ra ve...). Ghi s6 giao ca ban giao can than, day du.
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- Phat hién ké xau phai c6 bién phap xir 1y kién quyét va bao céo kip thoi véi
nguoi co trach nhiém (Cong an, BGH).
- Két hop véi lao cong cham soc cay canh, bon hoa san truong.
- Tich cuc tham gia cong tac chuén bj cho céc dip 1é, tét, hoi hop cua truong.
- Va thuc hién cac nhiém vu dot xuat duoc phan cong.
2. Lao cong
- Bao dam v¢ sinh toan bd cé)ng truong, san truong, san khau, vuon ¢ tich,
hanh lang, cau thang chung; tudi cay hanh lang khu Hiéu bd. Db choi ngoai troi
cua toan truong phai dugc lau chui sach s€ trude khi tré ra san choi.
- D6 rac ding thoi gian quy dinh, khong dé rac ton dong trong ngay.
- Tham gia vao cong tac chun bi cho céc dip 1€, tét, hoi hop cua truong.
- Co trach nhiém bao quan tdt céc dung cu dugc giao.
- Va thuc hién cac nhiém vu dot xuat duoc phan cong.
Pi¢u 14. Phu huynh hoc sinh
- Thuc hién nghiém tuc cic quy dinh ctia nha trudng, ¢ trach nhiém phdi hop
v6i1 giao vién va nha truong trong vi¢e cham soc gido duc tré.
Chuwong I1I: PIEU KHOAN THI HANH
Piéu 15. Quy ché nay duoc thuc hién tir ngay 01 thang 9 nam 2025. Moi
thanh vién trong nha truong phai nghiém tac thyc hién theo Quy ché dé ra. Hang
nam can bo, cong chirc, vién chure, nguoi lao dong duge danh gia trén nhitng quy
dinh chung va cac nhiém vu dugc phin cong cu thé theo Qui ché nay. Néu vi pham
phai chiu trach nhi€m, hinh thirc ky luat tuy theo muc dg./.
Noi nhan:
- BGH MNSS3;

- Cac t6 CM;
- Luu:VT.

wong Thi Oanh
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