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UBND PHUONG GIA VIEN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG MAM NON SAO SANG 5 Doc 1ap - Tu do - Hanh phic

Sb: 03/QC-HPT-MNSS5
Gia Vién, ngay 07 thang 10 nam 2025

QUY CHE LAM VIEC
Cua Hoi dong trwong Truwong Mam non Sao Sang 5

Can cir Thong tw 52/2020/TT- BGDDT ngay 31 thang 12 nam 2020 cua
B6 GD&PT ban hanh Diéu I¢ truong mam non;
Can cit Coéng van sé 6054/BDGPT-GDPT, ngay 30/9/2025 cua B¢

GD&DT vé viéc cong tac Hoi dong trong cdc truong gido duc mam non, phéd
thong cong ldap,
Can cir Quyét dinh so 27/Ob-UBND ngay 03 thang 01 nam 2023 cua

UBND Qudn Ngé Quyén vé viéc thanh ldp Héi dong trwong Trirong Mam non
Sao Sang 5 nhiém ky 2021-2025;

Pé thyuc hién tot nhiém vu caa Hoi déng truong theo quy dinh ctia Diéu 1&
truong mam non. Ho1 dong trudng Mam non Sao Sang 5 ban hanh Quy ché lam
viéc cua HO1 dong truong nhu sau:

Pi¢u 1. Nguyén tic lam viéc ciia Hoi Pong truong.

Hoi dong truong lam viée theo nguyén tac tap thé, dan chu, thiéu sé phuc
tung da so.

Nghi quyét hoi dong thong qua c6 higu lyc khi dugc 2/3 s6 thanh vién du
hop nhat tri thuc hién.

Chu tich Ho1 déng truong co trach nhiém chi dao, t6 chuc thuc hién céc
Nghi quyét hoic két luan ctia Hoi dong truong. Khi Hoi d6ng truong khong nhat
tri véi Nghi quyét hodc két luan ctia Hoi dong phai bao cao kip thoi xin y kién
cua Phong Van hoa - Xa hoi. Trong khi cho y kién cta cdp trén van phai thuc
hién theo Nghi quyét hodc két luan cua Hoi dong trudng.

Cac thanh vién HoO1 dong truong dugc quyén ban bac, thdo luan biéu
quyét, chat van cac van dé lién quan dén nhi¢ém vu ctia Ho1 dong.

Diéu 2. Nhiém vu va quyén han cia Hoi dong truong.

Quyét nghi vé muc tiéu, chién lugc, cac du an, ké hoach dau tu va phat
trién cua nha truong ting giai doan va tirng nam hoc.

Quyét nghi vé to chirc, nhan sy, tai chinh, tai san ctia nha truong; gidi thi¢u
nguoi dé€ bd nhi€ém, nguoi lam hi¢u truong theo yéu cau ctia co quan c6 tham
quyén.
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Giam sat cac hoat dong cua nha trudong, gidm sat viéc thuc hién cdc Nghi
quyét cua Ho1 dong truong, vi¢e thuc hién quy ché dan chu trong cac hoat dong
cua nha truong.

Diéu 3. Phan cong nhiém vu cho cac thanh vién hoi dong.

1. Péng chi: Ping Thi Thiy : Hiéu truong- Chu tich Hoi dong trudong: Phu
trach chung, chiu trach nhiém vé xay dung ké hoach hoat dong Hoi d(‘A)ng truong,
chu tri cac hoi nghi cia Héi déng truong, dai dién cho Hoi déng truong dua ra
nhiing van dé lién quan dén nhiém wvu, quyén han va nghi quyét cua Hoi déng
truong.

2. Dong chi: Phgm Thi Bich: Pho hiéu truong- Thu ky Hoi dong- Chiu
trach nhiém ghi chép ndi dung cac ky hop, du thao Nghi quyet trinh Hoi dong,
lwu giit van ban caa Hoi ddng trudng, cap nhat sé liéu, in 4n tai liu phuc vu cho
cac ky hop. Chiu trach nhiém tham muu cho Hoi dong truong nhirng van dé lién
quan dén chuyén mén, kiém dinh chat lugng. Chiu trach nhiém t6 chirc thuc
hién nghiém tac cac Nghi quyét, két luan cia Hoi dong truong.

3. Dong chi: Vii Thi Anh Tuyét: Phé Hiéu truong - Uy vién Hoi dong
truong Chiu trach nhiém vé cong tac thi dua va cac phong trao. Chiu trach
nhiém t6 chirc thuc hién nghiém tac cac Nghi quyét, két luan cua Hoi déng
truong, phy trach cong tac phan mém kiém dinh. Chiu trach nhiém nhiing van dé
lién quan dén cong tac cham soc, nudi dudng, ddm bao an toan cho tré.

4. Déong chi: Vii Thi Kim Oanh: T6 truéng to van phong- Uy vién Hoi
ddng. Chiu trach nhiém t6 chirc thuc hién nghiém tic cac Nghi quyét, két luan
ctia Hoi dong truong, quan li cac phan mém vé tai chinh tai san, chiu trach
nhiém tham muu cho Hoi dong nhiing van dé lién quan dén tai chinh, ngudn
dong gbép tu nguyén trong nha truong.

5. Dong chi: Tran Bich An: T truong td chuyén mon khdi 4-5 tudi- Uy
vién Hoi dong - Chiu trach nhiém tham muu cho Hoi dong truong nhimg vain dé
lién quan dén hoat dong ctia Chi doan, cac ngay 1€ hoi, trang tri phuc vu cac
ngay 18 hoi va bao vé cham soc cdy canh cua nha truong. Chiu trach nhiém to
chtrc thuc hién nghiém tic cac Nghi quyét, két luan cua HOi déng truong. Thuc
nhiém vu theo Diéu 1¢ Truong Mam non- Chiju trach nhiém tham muu vé phﬁn
cham séc stc khoe, chét luong cham séc gido duc.

6. Pong chi: Pham Bich Ngoc: T6 pho t6 chuyén mon khéi 2-3 tudi- Uy
vién HGi dong. Thuc nhiém vu theo Dicu 1€ Truong Mam non- Chiu trach
nhiém tham muu vé phan cham soc stc khoe, chat lugng cham séc giao duc.

7. Dong chi: Poan Thi Ngan: T6 truong T6 Nudi dudng- Uy vién Hoi
df’)ng. Chiju trach nhiém t6 chirc thuc hién nghiém tac cac Nghi quyét, két luan
cua Ho1 déng truong, chiu trach nhiém tham muu cho Hoi déng va chiu trach
nhiém nhitng van dé lién quan dén cong tac nudi dudng tré.



Piéu 4. Ché d¢ sinh hoat ciia Hoi dong.

Ho1 {Iéng tru’(‘)'pg 2-3 1an/ nam, khi gé viéc dot xuat hodc (;(’) 1/3 6 thanh
vién Ho1 dong yéu cau thi Chu tich Ho1 dong triéu tap ky hop bat thuong.

Trude mdi ky hop Hoi ddng, cac thanh vién Hoi dong trudng 1am bao céo
viéc thuc hién nhi€ém vu cua minh phu trach va cac kién nghi dé xuét cua ban
than cling nhu cia gido vién, nhan vién nha trudng, duoc cung cap tai lidu lién
quan dén ky hop hoi dong trudc 03 ngay dé nghién ctru thao luan trong ky hop.

Piéu 5. Hiéu luc ciia Quy ché:

Quy ché nay c6 hiéu luc ké tir ngay duoc Hoi dong trudng thong nhét
thong qua. Trong qua trinh t6 chtrc thuc hi¢n c¢6 van dé gi stra doi, bo sung Hoi
dong truong s€ thao luan va thong nhat stra doi, bo sung./.

Noi nhan:

- Cép uy (dé chi dao);

- BGH, HPT,GVNV (dé t/h);
- Luu VT.

bing Thi Thuy
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