UBND HUYEN AN LAO CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG MN AN THANG Poc 1ap - Tu do - Hanh phiic
Sb: 218/KH- MNAT An Thing, ngay 23 thang 10 ndm 2024
KE HOACH

Kiém tra ndi bd nim hoc 2024-2025

Thue hién Cong vin s6 2000/SGDDT-TTr ngdy 15/9/2021 cua S& Gido
duc va Pao tao (GD&DPT) Hai Phong vé trién khai nhiém vu thanh tra, kiém tra
nam hoc 2023-2024;. KH sé 398/KH-PGDPT ngay 22/10/2024 cia PGDDT huyén
An Lio Ké hoach cong tac thanh kiém tra nam hoc 2024-2025.

Cin ctt KH s6 160/ KH- MNAT ngay 21/9/2024 cta nha trudng vé viée thuc
hién nhi€ém vu nam hoc 2024-2025. Trudong mam non An Tha‘ing xay dung ké hoach
kiém tra noi bd truong hoc nam hoc 2024-2025 nhu sau:

I. MUC PiCH YEU CAU

1. Cong tac kiém tra ndi bo (KTNB) trudng hoc 1a hoat dong quan 1y thudng
xuyén cua Hiéu truong, nham gitp Hiéu truong tim ra nhitng bién phap dén doc,
gitip d& va diéu chinh ddi twong kiém tra; gop phan hoan thién, ciing cd va phat trién
nha truong.

2. Kiém tra ndi bo nham giap mdi ca nhan, to chirc trong nha trudng tuan thu
va thuc hién dung cic quy dinh cta phap ludt va quy dinh, quy ché cua nganh trong
thuc hién nhiém vu nham dat chat luong, hi¢u qua cong tac tot.

3. Qua kiém tra dé don ddc, thic déy hoat dong day va hoc, nang cao hi¢u qua
clia cong tac quan ly. Cung cb va thiét lap trat tu, ky cuong truong hoc, tir d6 ning
cao ¥ thirc trach nhiém cta mdi thanh vién trong nha truong gbp phan nang cao chat
luong va hi¢u qua cua cac hoat dong cham soc, nuoi dudng, gido duc tré.

4. Kiém tra tit ca cac hoat dong cua tap thé, can bo, gido vién, nhan vién phai
dang quy trinh, khach quan, trung thyc.

II. NHIEM VU

1.Nhiém vu chung

1.1. Thyc hién tuyén truyén phd bién, quan triét cac van ban quy dinh cia
phap luat va ctia nganh dén toan thé can bo, gido vién, nhan vién trong nha trudng.

1.2. Tiép tuc cung cd, xdy dung va 6n dinh luc lugng, nang cao chat luong

thanh vién Ban kiém tra no1 bd.
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1.3. Nang cao chét lugng, hi€u qua cac cudc kiém tra. Thuc hién nghiém tac
ké hoach kiém tra d3 xdy dung, kip thoi diéu chinh ké hoach khi c6 tinh hudng bat
thuong xay ra.

1.4. Thuc hién nghiém tic cong khai két qua kiém tra, cong tac xtr 1y sau kiém
tra, glri bao cdo cong tac kiém tra ndi bd vé phong GD&PT theo quy dinh.

1.5. Giai quyét khiéu nai, nhitng vudng mic cac ndi dung cé lién quan kip
tho1, ding quy dinh cua phép luat.

2. Nhiém vu cu thé

- Trién khai céc vin ban, huéng dan thyc hién nhiém vu kiém tra va cong tac
kiém tra ndi bod téi 100% CBGV, NV; tap trung bam sat nhi€ém vu trong tdm nam
hoc, mét s6 nodi dung con han ché, ton tai do doan thanh tra, kiém tra cia nidm hoc
2024-2025 dé xay dung chuong trinh, ké hoach kiém tra ndi bo theo vin ban chi dao
clia cap trén va phu hop véi tinh hinh thuc té ctia nha truong.

- Thanh 1ap Ban kiém tra ndi bd do Hiéu trudng lam truong ban dé thuc hién
cong tac kiém tra, trang bi hé thong vin ban can thiét dé cac thanh vién Ban kiém tra
ndi bo chu dong thuc hién.

- Thiét lap riéng bién ban kiém tra cho mdi noi dung, chuyén dé, cai tién mau
bién ban, danh gia thuc chit cu thé, chi tiét cac noi dung kiém tra.

- Xay dung ké hoach kiém tra ndi bd mang tinh toan dién, sat thuc tién, dam
bao tinh thudong xuyén va cé tac dung tich cuc cho cong tac quan ly.

- Ban kiém tra ndi bo phdi két hop voi Ban thanh tra nhan dan giai quyét kip
thoi cac ndi dung lién quan, kién nghi véi Hiéu truong, dai dién cac doan thé xur 1y
ding tham quyén va trach nhiém két qua kiém tra, cac biéu hién sai sot, han ché dé
diéu chinh cho phu hop.

- Thiét 1ap Ho so kiém tra noi bo va luu giit day di cac ndi dung.

3. Hoat dong kiém tra

3.1. Kiém tra viéc thwc hién mét s6 nhiém vu dwoc giao cia thii truwéng
don vi

- Béi tuong kiém tra: Hiéu trudng

- Noi dung kiém tra:

+ Viéc xay dung va t6 chuc thuc hién ké hoach gido duc (KH nam hoc, hoc
ky, ké hoach thang cua don vi va cac bo phan chuyén mon );

+ Cong tac chinh tri tu twong, tuyén truyén, phd bién, gido duc phap luat,
phong chéng bao luc hoc dudng, cong tac truyén théng trong gido duc cia nha

truong;
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+ Cong tac quan ly nha gido, nhan vién; cong tac phat trién doi ngii;

+ Viéc quan 1y va to chire gido duc hoc sinh;

+ Quan hé phdi hop v6i chinh quyén dia phuong va cac doan thé trong don vi;

+ Cong tac kiém tra noi bo;

+ Viéc chi dao cong tac hanh chinh, tai chinh, tai san ctia don vi;

+ Viéc stra chita, duy tu co s¢ vat chit, quan ly thiét bi day va hoc;

+ Viée thuc hién cac ché do chinh sach cta nha nuée voi co s& gido duc, can
bo quan 1y co s& gido duc, nha gido, nhan vién va hoc sinh;

+ Viéc thuc hién quy ché dan chu trong hoat dong ctia don vi;

+ Viéc thuc hién cong tac xa hdi hoa giao duc;

+ Viéc thuc hién cong tac thi dua, cac cudc van dong trong nganh;

+ Viéc thuc hién cong tac phong chéng tham nhiing, 1ang phi;

+ Viéc thuc hién cac ndi dung cong khai;

+ Cong tac tiép dan; giai quyét don khiéu nai, t6 céo.

3.2. Kiém tra viéc thwe hién nhiém vu dwoc giao ciia gido vién

- Béi tugng kiém tra: Gido vién

- Noi dung kiém tra:

+ Pham chét chinh tri, dao dire, 16i séng;

+ Viéc thuc hién cac nhiém vu dugc giao:

. Viéc thuc hién quy ché chuyén moén ( thuc hién céc ké hoach gido duc; cac
yéu ciu vé soan bai; giang day, thi nghi€m, thuc hanh; ddnh gia hoc sinh, tham gia
sinh hoat chuyén mon, tu boi dudng va boi dudng );

. Trinh d6 nghiép vu, tay nghé (trinh d6 k¥ ning van dung kién thic, phuong
phap giang day, thong qua phiéu du gio );

. Két qua giang day, giao duc (mirc do tién bo trong hoc tap, rén luyén cua tre,
chat lugng cudi mdi ky va nam hoc);

. Tham gia cong tac khac (Cong tac chu nhiém 16p, tham gia cong tac doan
thé...)

. Kha niang phat trién (vé chuyén mon nghiép vu, nang lyc quan 1y va cac hoat
dong xa hoi ...)

3.3. Kiém tra hoat dong phuc vu day va hoc ciia nhén vién (vin thw, ké
toan, thu quy, phuc vu nu6i ban tru, biao v¢)

- Pbi tuong kiém tra: Van thu, ké toan, thu quy, phuc vu nudi ban tra(cd nuodi),
bao v¢.

- Noi dung kiém tra:
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+ Viéc thuc hién quy dinh vé thoi gian lao dong, quy ché, ndi quy, an toan lao
dong, an toan v¢ sinh;

+ Viéc thuc hién chuc trach nhiém vu dugc giao;

+ Cong tac phdi hop véi cac to6 nhom, bo phan chuyén mon c6 lién quan;

+ Viéc thuc hién nhirng nhiém vu khéc do hiéu trudng giao.

3.4. Kiém tra hoat dong ciia cac t6/ khoi chuyén mon

- P6i tuong kiém tra: T trudng cac t6

- Noi dung kiém tra:

+ Cong tac quan ly cua to truong, khoi truong;

+ Hb so chuyén mén, hd so quan 1y (ké hoach, bién ban ...)

+ Kiém tra chét luong day — hoc cta t6/ khbi chuyén mon

+ Kiém tra né nép sinh hoat chuyén mén

+ Kiém tra ké hoach boi dudng, tu boi dudng chuyén mon nghiép vu;

+ Kiém tra cong tac mua sam, bao quan va su dung thiét bi day hoc;

+ Kiém tra cong tac ké toan, tai chinh va tai san: Viéc mua sdm, quan 1y va sir
dung tai san ¢d dinh; vat lidu, dung cu ré tién; viéc thuc hién quyét toan thu chi tai
chinh; viéc chép hanh cac ché do, nguyén tac ké toan, tai chinh.

+ Kiém tra hoat dong cua bd phan van thu hanh chinh:

. Viéc soan thao, chuyén, luu trlt cong van di, dén;

. Viéc quan 1y va str dung con diu;

. Viéc quan 1y va str dung hd so quan 1y hoat dong gido duc;

. Kiém tra véc quan 1y thiét bi van phong;

. Kiém tra tinh than, thai do phuc vu ctia nhan vién

+ Kiém tra cong tac ban tra:

. Viéc quan 1y va str dung co s& vat chat phuc vu nuéi ban tri;

. Hoat dong ctia bo phan nudi dudng, cham soc: ché do, chat luong, an toan

. Két qua nudi dudng, cham soc tré.

4. T6 chirc thue hién cu thé tirng thang - Nim hoc 2024-2025 nhw sau:

, . 2 Doi twgng kiem .. Diéu chinh,
Thang NOi dung Kkiém tra Ngwoi KT 2
tra bo sung
Lanh dao, .
-2 A1 2 , ba
] Kiém tra CSVC chuéan bi T trudng, » ) »
Thang s B o Hi¢u truéng | thuc hién
nam hoc moi cac bd phan,
08/2024
GV-NV
Kiém tra diéu kién to To6 van phong | Hi¢u trudng ba




chtrc khai giang nam hoc thyc hién
maoi
Kiém tra cong tac an toan b3
a
an ninh trudng hoc sau Cac bo phan CM BGH »
. A thuc hién
tran bao so 3
) Kiém tra viéc xay dung HPCM, t6
Thang % s < . s ~
ké hoach gido duc nam trudng, giao Ban KT ba
09/2024 g n A 1A n
hoc va ké hoach HDNT vién, no1 bo thuc hién
chi tiét toan trudng
Kiém tra viéc thuc hién PHT nu6i Ban KT ba thuc
can do cho tré 1an 1 dudng, gido vién no1 bo hién
» _ i Ban KT
Kiém tra viéc thuc hién o
. \ . noi bo
dua hé thong hod so s6 CB, GV, NV
o N (PHT CM
sach 1én phan mém edoc ) .
trudng doan)
Ban KT
x . e £ noi bo
i Kiém tra cong tac Thu- Hiéu truong, Ké )
Thang L. ) R (Truong Ban
Chi nam hoc 2024-2025 toan, thu quy .
10/2024 TTND lam
trudng doan)
Kiém tra hoat dong cua to Ban KT
chuyén mon khéi 5 tudi | GV 5 tudi, 3 tudi ndi bd
dot 1- 4GV, kiém tra NV (PHT CM
chuyén dé 2 gido vién truong doan)
khéi 3 tudi va 1 ¢6 nudi
> . Ban KT
Kiém tra hoat dong cua to e
. .. noi bo
chuyén mon khéi 5 tuoi ..
. GV 5 tudi, NV (PHT CM
dot 2- 4GV; KT chuyén ) .
. Ay s ea Lo 1+ truong doan)
Thang |deé 1 gido vién khoi nha
11/2024 | tré¢ va 1 ¢6 nuoi.
Kiém tra viéc to chirc PHT chuyén Ban KT
hoat dong thi giao vién mon, gido vién noi1 bo
gioi cdp truong
Thang | Kiém tra cong tac vé sinh | T6 chuyén mén Ban KT




12/2024 | bép an, sap xép ndi vu 4 tudi noi bd
(PHT CM
nudi dudng
lam truéng
doan)
Kiém tra viéc ung dung Ban KT
phuong phép gido duc Gi4o vién khoi ndi b
Steam trong to chirc hoat mau gido (PHT CM
dong hoc cho tré. trudng doan)
Kiém tra hoat dong cua to
A ~ A - 2. Ban KT
chuyén mon khoi 4 tudi .. o
.| GV 4tuol, NV noi bo
dot 1-4GV; KT chuyén dé
‘. . (PHT CM
1 GV khoi 5 tudi va 1 i .
L truong doan)
nhan vién.
Ban KT
Kiém tra cong tac phong ndi bo
chéng rét va phong chong GV (PHT nudi
dich bénh cho tré dudng truéng
doan)
Thang 2 ) X
Kiém tra hoat dong cua t6
01/2025 o ‘. .. .. Ban KT
chuyén mon khoi 4 tudi GV 4 tuoi, NV i b
. nd1 bo
dot 2-4GV; KT chuyén dé -
(PHT CM

1 nhan vién.

trudng doan)

Kiém tra cac diéu kién to

GV, nhan vién

Ban kiém tra

churc hoi cho xuan no1 bo
Kiém tra cong tac Quan
Iy viéc day hoc lién két o
) T HPCM BKT ndi bo
cua nha truong - Hoc
] tiéng anh

Thang — ;
Kiém tra hoat dong cuia to

02/2025 o .. .. ..
chuyén mon khoi 3 tuoi GV 3 tudi, 5 Ban KT
dot 1-3GV; KT chuyén dé tudi, NV noi bd
2 GV khdi 5 tudi va 1 (PHT CM

nhan vién.

trudng doan)




Kiém tra cong tac phong

X . . A Ban KT
chong dich bénh, v¢ sinh, o
P L GV nd1 bd
sap x€p ndi vu va cong
RN (PHT ND
tac chuén bi cho tré di i .
D . o truong doan)
hoc tr¢ lai sau ky nghi Tét
Kiém tra hoat dong ctia to -
o .. .. Ban KT no1
chuyén mon khoi 3 tudi ;. A
.+ GV3tudl, NV | bo (PHT CM
dot 2-3GV; KT chuyén dé . )
‘. I lam trudng
2 GV kho1 4 tudi va 1 .
o doan)
nhan vién.
Thang o Ban KT
2 . . Gido vién lop o
3/2025 | Kiém tra viéc thuc hién o no1 bo
) o . Nha tré 1, 3C3,
danh gia tré theo qua trinh (PHT CM
4B3, 5A2 i .
truong doan)
Kiém tra viéc thuc hién
p o Ban KT
quy ché chuyén mén cua GV, NV o
e ndi bo
gido vién, nhan vién
2 . Ban KT
Kiém tra cong tac v¢€ sinh, e
T SV noi bo
sap x€p nd1 vu va rén né o ..
P ) GV cac 1op (PHT nudi
nép, k¥ nang cho tré o
dudng lam
trudng doan)
Ban KT
. /‘7\ A ? /‘: /‘7\ A ~ nél bé
Kiém tra hoat dong cia t6 | To nudi dudng N
L (PHT nu61
) nuoi dudng L
Thang dudng lam
4/2025 truong doan)

Kiém tra hoat dong cua td Ban KT noi
chuyén mon khéi nha tré; | GV 3 tudi, NV | bo (PHT CM
KT chuyén dé 2 GV khbi lam truong
3 tudi va 1 nhan vién. doan)
.2 : ) Ban KT noi1
Kiém tra viéc thuc hién
o | bd(PHTCM
chuong trinh, chat lugng GV céac lop . )
lam truong

trén tré cuoi nam.

doan)




. ;’\ 2 A /( 14 14 14 Ban KT
Kiém tra co so vat chat Cac nhom, 16p, o
£ i ndi by
cuoi nam hoc bo phan, VP
Ban KT
o | ndi bo
Kiém tra cong tac thu chi . )
Y IS HT, Ké toan (Trudéng
tai chinh cudi nam .
] BTTND Iam
Thang , .
trudng doan)
6/2025 — . -
Kiém tra ho so cho tré 5 o
o GV céc lop e
tuoi vao 16p 1 .. BKT noi bo
5 tud1
Béo cdo tong két cong tac Trudng ban
2 . Ban KTNB
ki€m tra ndi bo truong KTNB

hoc

Trén day la ké hoach cua cong tac kiém tra ndi bd nim hoc 2024 - 2025 cua

truong mam non An Thang. D€ nghi cac t6 chirc, ¢4 nhan lién quan thyc hién nghiém

tuc k€ hoach kiém tra ndi bd cua nha truong. Trong qua trinh thyc hién, c6 kho khan,

vudng mic trao d6i voi ban gidm hiéu nha trudng dé dugc giai quyét kip thoi./.

Ghi chii: Ké hoach cé thé thay doi tuy theo sw chi dao cia cdp trén va tinh

hinh thyec té nha truong.
Noi nhdn:

-PGD&DT (dé b/c);

- BGH (dé chi dao);

- Ban KTNB (dé t/h);

- Luu: VT.

PG THEL Ddn,

T chirc xac thyc: Viettel-CA RS
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