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   Kính gửi: 

 

 

 

- Phòng Văn hóa - Xã hội; 

- Phòng Kinh tế; 

- Văn phòng HĐND và UBND; 

- Trung tâm Phục vụ hành chính công; 

- Trung tâm Sự nghiệp công; 

- Các trường: Mầm non, Tiểu học, THCS trên địa bàn xã. 
   

Thực hiện Công văn số 6626/SNV-XDCQ&CTTN ngày 26/8/2025 của Sở 

Nội vụ thành phố Hải Phòng về vị trí việc làm trong các cơ quan, đơn vị sự nghiệp 

công lập; Ủy ban nhân dân xã đề nghị các cơ quan, đơn vị triển khai thực hiện một số 

nội dung như sau:  

1. Vị trí việc làm công chức các cơ quan Hội đồng nhân, Ủy ban nhân dân 

cấp xã 

- Trong thời gian chờ Chính phủ và các bộ, ngành Trung ương ban hành các 

quy định về vị trí việc làm: Các cơ quan, đơn vị căn cứ danh mục vị trí việc làm theo 

định hướng tạm thời ban hành kèm theo Công văn số 1990/UBNDNVKTGS ngày 

26/7/2025 của UBND thành phố để thực hiện bố trí, sắp xếp đội ngũ cán bộ, công chức 

đảm bảo phù hợp với trình độ chuyên môn, năng lực sở trường công tác, đúng người, 

đúng việc (có gửi kèm theo). 

- Triển khai xây dựng bản mô tả vị trí việc làm trên cơ sở danh mục vị trí việc 

làm được UBND thành phố định hướng tạm thời. 

2. Vị trí việc làm viên chức đơn vị sự nghiệp công lập trực thuộc Ủy ban 

nhân dân xã  

a) Đối với Trung tâm sự nghiệp công 

- Trong thời gian chờ Chính phủ và các bộ, ngành Trung ương ban hành các 

quy định về vị trí việc làm: Đơn vị căn cứ danh mục vị trí việc làm theo định hướng 

tạm thời ban hành kèm theo Công văn số 2191/UBNDNVKTGS ngày 22/8/2025 của 

UBND thành phố để phục vụ công tác lãnh đạo, chỉ đạo, điều hành và bố trí, quản lý 

đội ngũ (có gửi kèm theo).  

- Triển khai xây dựng bản mô tả vị trí việc làm được UBND thành phố định 

hướng tạm thời. 

b) Đối với các đơn vị sự nghiệp giáo dục và đào tạo công lập  
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Các đơn vị sự nghiệp giáo dục và đào tạo công lập xây dựng Đề án vị trí việc 

làm và cơ cấu viên chức theo chức danh nghề nghiệp.  

3. Phòng Văn hóa - Xã hội 

- Tham mưu UBND xã ban hành Quyết định phê duyệt bản mô tả vị trí việc 

làm các cơ quan, đơn vị sự nghiệp trực thuộc trên cơ sở danh mục vị trí việc làm được 

UBND thành phố định hướng tạm thời. 

- Tham mưu UBND xã ban hành Quyết định phê duyệt vị trí việc làm và cơ cấu 

viên chức theo chức danh nghề nghiệp các đơn vị sự nghiệp giáo dục và đào tạo công 

lập trực thuộc theo quy định. 

Ủy ban nhân dân xã yêu cầu các cơ quan, đơn vị triển khai thực hiện; gửi bản 

mô tả vị trí việc làm, Đề án vị trí việc làm và cơ cấu viên chức theo chức danh nghề 

nghiệp gửi về Phòng Văn hóa - Xã hội thẩm định trước ngày 17/9/2025, tổng hợp báo 

cáo Sở Nội vụ./. 

Nơi nhận: 
- Như trên; 

- Thường trực Đảng ủy, HĐND xã; 
 

- CT, các PCT UBND xã; 

- Lưu: VT, VHXH. 

TM. ỦY BAN NHÂN DÂN  

CHỦ TỊCH 

 

 
 

Đinh Thành Đồng 
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