UBND QUAN HAI AN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG MAM NON PANG LAM DPoc 1ap — Tw do — Hanh phiic
86: 07/KH- MNPL DPang Lam, ngay 24 thang 02 ndm 2025
KE HOACH

Thuc hién Qui ché dan chii trong trudong hoc nim 2025

Can ctr nghi dinh s6 04/2015/ND-CP ngay 9 thang 1 nam 2015 vé thyc hién
dan chu trong co quan hanh chinh nha nudc va don vi sy ngi€p cong lap

Can ctr Thong tu s6 11/2020/TT-BGDDT ngay 19 thang 5 nam 2020 caa Bo
trudng Bo Gido duc va Pao tao huéng dan thuc hién dan chu trong hoat dong cuia
co s& gido duc cong lap;

Can ctr ké hoach s6 45/KH-UBND ngay 11 thang 02 nim 2025 cia UBND
quan Hai An vé K& hoach thuc hién dan chu & co sé trén dia ban quan nam 2025;

Thyc hién Ké hoach s6 11/KH-GDPT ngay 21/02/2025 ctia Phong GD&PT vé Ké
hoach thuc hi¢n dan chu trong hoat dong cua phong Gido duc va Pao tao va cac co
s& g1do duc cong 1ap trén dia ban quan nam 2025;

Ban chi dao Qui ché dan chi co sé truong MN Pang Lam xay dung ké hoach
thuc hién Qui ché dan chi nam 2025 nhu sau:

I. MUC PiCH YEU CAU

1. Phat huy quyén dén chu cta toan thé can b, gido vién, nhan vién trong truong
gin voi viée dam béao su lanh dao cua chi bd, chip hanh theo nguyén tic tp trung dan
chy, thyc hién ché d6 thu trudng va phat huy vai trd ctia cac o chic doan thé trong nha
truong.

2. Xay dung nha truong trong sach vimg manh, xay dung doi ngti nha giao c6 du
pham chét chinh tri, dao dirc 16i sdng, c6 ning luc, lam viéc hiéu qua, dap ing dugc

yéu cau cong tac, ngan chin chéng quan liéu, ling phi, tham nhiing gay phién ha cho
nhan dan.

3.T6 chirc thuc hién Quy ché dan chu trong nha truong. Thuc hién QCDC co
sO gan lién véi viée diy manh hoc tip va 1am theo tdm guong dao dirc phong cach
HO Chi Minh theo Chi thi 05-CT/TW ngay 15/5/2016 ctia Bg chinh tri khoa XII vé
“Béy manh hoc tap va lam theo tu tuéng, dao duc, phong cich HCM; Thuc hién
NQ Trung wong 4 khoa XI vé Xay dung Pang; cudc van dong “Mdi thay co gido 1a
mot tim guong dao duc tu hoc va sang tao”

4. Yéu cau 100% CB—CC-VC trong truong thuc hién tot QCDC trong moi
hoat dong, dam bao cong khai minh bach. 100% can bd cong chuc vién chirc dugce
quan tri¢t hoc tap va thuc hién nghiém tic QCDC. Vige t6 chirc thue hién phai tién
hanh thudng xuyén, lién tuc gin véi cac phong trao thi dua va tinh hinh thyc tién
nha truong.

II. NHIEM VU TRONG TAM



1. Tiép tuc ddy manh cong tac quan triét sdu rong trong cap Uy, dang vién ,
can bo gido vién, nhan vién vé thuc hién quy ché dan cht & co so; Nghi dinh sb
04/2015/ND-CP ngay 09 thang 01 nim 2015 ctia Chinh phu vé viéc thuc hién dan
chu trong hoat dong cua co quan hanh chinh nha nudc va don vi su nghiép cong
l1ap; Thong tu s6 01/2016/TT-BNV ngay 13 thang 01 nam 2016 cua B§ No6i vu vé
huéng din mot sb ndi dung cta Nghi dinh sb 3 04/2015/ND-CP; Luat sb
10/2022/QH15 ngay 10/11/2022 cua Quéc hoi thyc hién dan chu ¢ co s&; Nghi
dinh 59/2023/ND-CP ngay 14/8/2023 ctia Chinh pha quy dinh chi tiét mot sé diéu
cua Luat thyc hién dan chu & co s&; Nghi dinh s6 149/2018/ND-CP ngay 07 thang
11 nam 2018 cua Chinh phi quy dinh chi tiét khoan 3 Diéu 63 ctua Bo Luét lao
dong vé thuc hién quy ché dan chu & co s6 tai noi lam viée; Quyét dinh sd
346/QD-TTg, ngay 06/4/2023 ctia Thi tudéng Chinh pht ban hanh Ké hoach trién
khai thi hanh Luat Thuc hién dan chu ¢ co s&; Nghi dinh 61/2023/ND-CP ngay
16/8/2023 ctia Chinh pha vé xdy dyng va thuc hién huong udc, quy udc cia cong
ddng dan cu, va cac van ban chi dao cta thanh phé vé thuc hién dan cha & co s6...

2. Tiép tuc ning cao chat luong xay dung cac quy ché va thuc hién Quy ché
dan chu co so trong co quan, ddy manh cong tac dan van chinh quyén, thyc hién
cac ndi dung cong khai theo quy dinh, dung thuc chét, tranh hinh thtrc; cong khai,
minh bach vé tai chinh, cong tac can bg, thu tuc hanh chinh...cong khai minh bach
cac khoan thu trong phu huynh hoc sinh; duy tri t6 chtrc d6i thoai giira Hiéu trudng
V61 can b, gido vién, nhan vién va phu huynh hoc sinh; xay dung ddi ngli can bo,
cong chtrc, vién chirc “Trong dan, gﬁn dan, hiéu dan, hoc dan va trach nhiém vai
dan”,”Nghe dan noi, n61 dan hiéu, lam dan tin”.

3. Gén thyc hién Quy ché dan cht & co s& vai viée thue hién nhiém vu chinh tri
cua nha truong nam 2025. Nang cao chat luong trong viéc thuc hi€n nhi€ém vu chinh
tri, hoc tap va lam theo tAm guong dao duc Hb Chi Minh, cai cach hanh chinh, thuc
hanh tiét kiém, chng lang phi, phong chéng tham nhiing, thyc hién nép séng vin minh
do thi, gilr vitng an ninh chinh tri, trat tu an toan xa hoi.

4. Phat huy vai tro cua Ban Chi dao thyuc hién Quy ché dan chu trong cong
tac tham muu voi cap uy vé thuc hién quy ché dan chu ¢ co so; thudong xuyén cung
cd, kién toan Ban Chi dao dé nang cao chat luong tham muu; kip thoi diéu chinh
bd sung quy ché hoat dong Ban Chi dao va phan cong trach nhiém cu thé timg
thanh vién Ban Chi dao; to chuc tap huén, boi dudng.

5. Ban chi dao quy ché dan chii ciia nha truong ting cudng kiém tra, giam
sat vi¢c thyc hién quy ché dan chua & co so.

6. Hiéu truong to chtc tong két danh gia két qua thuc hién quy ché dan chu
& co so hang nam, kip thoi biéu duong, khen thuéng dong vién, nhan dién hinh tap
thé, ca nhan thuc hién tot quy ché dan chu co s&

III. NHIEM VU THUC HIEN QUY CHE DAN CHU O CO SO NAM
2025

1. Ting cwong su linh dao, chi dao ciia Chi bd dang, chinh quyén doi
v6i viée thue hién quy ché déan chi & co sé.

Xac dinh 18 vai trd, trach nhiém cua Hiéu truong trong viéc to chuc trién
khai, thuc hién quy ché dan chu tai don vi.



Thuong xuyén kiém tra viéc cong khai dan chu trong thuc hién ché d6 chinh
sach lién quan dén quyén va loi ich cua cac bg, cong chuc, vién chuc, nguoi lao
dong va cac quy ché, noi quy cua co quan, don vi.

2. Tlep tuc cung €0 va nang cao chat lwrgng hoat dong cia Ban chi dao
thue hién quy ché dan chii ¢ co s&

Phan cong tung thanh vién BCD theo doi chi dao va kiém tra thyc hién quy
ché dan chu tai co quan.

Xay dung ké hoach cong tac quy, 6 thang, nam.

Phét huy tinh than tap thé va ¥ thtic trach nhiém cia timg thanh vién dé day
manh vi¢c cong khai va dan chu.

3. Piay manh cong tac tuyén truyén, quan triét, boi dudng cac chii truwong
ciia Pang, Nha nuéc vé xay dung va thue hién quy ché din chii & co sé.

Tiép tuc hoc tap, quén triét, tuyén truyén cac chu truong cua Pang, Nha nudc vé
quy ché dan chu co s¢ cho can by dang vién, giao vién va nhan vién trong truong. Hinh
thire tuyén truyen trie tiép hodc gian tiép qua cac budi hop, trén Website, niém yét cong
khai cac bang biéu trong phong hop, bang tin nha trudng

No6i dung thuc hién Quy ché dan chu & co sé

Quén triét sau rong dén tat ca moi thanh vién trong nha trudng cac van ban: Chi thi,
quyét dinh ctia BO GD&DPT, quy ché ctia nganh GD&DT Hai Phong, Quy ché cuia don vi

Lam cho moi nguoi nhan thire & dan cha di d6i véi ky cuong, quyén han
gén vai trach nhiém, 1oi ich di d61 véi nghia vu.

X4y dung va thuc hién quy ché chi tiéu nodi bo, quy ché quan 1y va sir dung
tai san cong. ..tai truong.

4. Tlep tuc nang cao chat lwgng thue hién quy ché dan chi co sé; cai
cach hanh chinh; phong, chong tham nhiing, thwec hanh tiét kiém, chong lang
phi va tiéu cwe; thwe hién nép séng van minh do thi

Tlep tuc ra soat cac quy ché, quy dinh khong con phu hop dé dua ra tap thé
truong dé stra doi, bo sung, cong khai, dan chu viée tuyén dung, dao tao vé cac
khoan chi tiéu, tién luong, tién thudng, xdy dung vin héa tmg xir trong dong
nghiép, phu huynh va hoc sinh.

Tlep tuc duy tri va nang cao chét luong hoat dong ctia Ban Thanh tra nhan dan.

Tiép tuc cai tién thu tuc hanh chinh, chong gay phlen ha cho dan, giai quyét
kip thoi khién kién cta phu huynh, ting cuong cong tac tiép va trao d6i véi phu
huynh.

Tb chie Hoi nghi can by, cong chirc, vién chirc ding theo tinh than Nghi
dinh s6 04/2015/ND-CP ngay 09/01/2015 ctia Chinh pha vé& thuc hién dan chu
trong hoat dong ctia co quan hanh chinh nha nudc va don vi su nghiép cong 1ap.

5. To chirc Hoi nghi can bd, cong chire, vién chirc, nguoi lao dong nim hoc
2025-2026

Can ct Huéng dan ctia Cong doan Gido duc Hai Phong va Cong vin lién
tich cua S¢ Gido duc va Pao tao voi Cong doan nganh vé td chirc Hoi nghi cén bg,
cong chure, vién chure, nguoi lao dong nam hoc 2025 — 2026

Trén co cd lay ¥ kién tham gia dong gop ctia can bd, cong chire, vién chic,
tién hanh ra soat, sira d6i cac quy ché quy dinh giita nha trudng va cong doan cho
phu hop.



6. To chirc 1y y kién dong gop ciia can bd, cong chirc, vién chire vé viée
thwe hién nhiém vu chinh tri trong nha truwong

Phat huy quyén dan chu thong qua viéc ban bac, xdy dung cac quy dinh, quy ché
phu hop voi diéu kién co quan: Quy ché thi dua khen thuong, quy ché chi tiéu ndi by,
quy ché tuyén dung va dao tao, quy ché tuyen sinh, quy ché chuyén mén, quy ché quan
Iy tai san, quy ché thuc hanh tiét kiém chdng lang phi, quy ché hoat dong cua ban
TTND...

Thuc hién cac cudc hop CBQL theo quy dinh, ban bac, phé bién, thao luan,
liy vy kién, cong khai cac hoat dong cua truong. Phan cong lao dong dam bao hop
1y, cong bang phu hop véi diéu kién thyc té cua nha trudng

7. Ciing cd va duy tri viéc ddi thoai giira linh dao don vi véi CB— CC—
VC, giira giao vién véi phu huynh, hoc sinh

8. Thuc hién 3 cong khai cia nha trwong theo Thong tw 36/2017/TT-
BGDPT ngay 28/12/2017 ban hanh Théng tw ban hanh Quy ché thuc hién
cong khai ddi véi co sé gido duc va dao tao thudc hé thong giso duc quoc dan,
Cong khai theo thong tw 90/2024/TT-BGDDT ngay 03 thang 06 nam 2024 cua
Bo Gido duc va Pao tao: Cong khai cam két vé két qua chat lwgng dao tao;
Cong khai cac diéu kién vé co s& vat chat, ddi ngii gido vién; Cong khai vé thu
chi tai chinh.

9. To chirc so két, tong két nim, danh gia két qua thue hién, xay dung
ké hoach cho niim tiép theo

10. Ting cwong kiém tra giam sat, don doc viéc thwe hién QCDC & co

Ps

SO.

Thuong xuyén kiém tra viéc thyc hién ¢ doi ngii gido vién, nhan vién thong
qua cac hinh thirc kiém tra dot xuat, kiém tra theo ké hoach. Kién quyét xir 1y dut
diém tinh trang vi pham quy ché ¢ ca cac mat: dao dirc nha gido, quy ché chuyén
mon, nhitng hanh vi xdm pham dén than thé va quyén loi gido vién, hoc sinh.

IV. TRACH NHIEM THUC HIEN

1. Trach nhiém cia Bi thw, Hiéu trwéng truong Mam non Ping Lam

Bi thu, Hi¢u trudng truong MAam non Déng Lam tiép tuc thuc hién Quy ché
dan chu trong hoat dong cua co quan hanh chinh nha nudc va don vi su nghi¢p
cong 1ap theo Thong tu s6 11/2020/TT-BGDPT ngay 19 thang 5 nam 2020 ctia Bo
trudng Bo Giao duc va Pao tao hudng dan thuc hién dan chu trong hoat dong cua
co s& giao duc cong 1ap;

Cong tac tuyén sinh, viéc quan 1y va sir dung cac khoan thu, chi, nhit 13 cac
khoan do phu huynh hoc sinh dong gdép theo quy dinh cua Nha nudc; thuc hién
cong khai quyén lgi, ché dd, chinh sach va viéc danh gia, khen thudéng, ky luat can
b0, vién chlrc nha truong.

2. Trach nhiém cda can bg, cong chire, vién chire

Nhimg viéc CB,CC,VC dugc biét, tham gia y kién, giam sat kiém tra thong qua
hinh thirc dan chu truc tiép hodc thong qua to chire, doan thé trong co quan cuy thé:



Nhitng chu truong, chinh sach, ché do cia Pang va Nha nudc doi voi can
b0, cong chuc.

Ké hoach phat trién gido duc, cong tac tuyén sinh.

Quy dinh vé sir dung tai san, xay dung co s& vat chat.

Giai quyét don thu khiéu nai, t6 cdo theo quy dinh.

Céc khoan déng gop cua hoc sinh, viéc sir dung kinh phi va chdp hanh ché
do thu chi, quyét toan theo quy dinh hién hanh.

Giai quyét cac ché do, quyén loi, doi séng vat chét, tinh than cho nha gido,
can bd cong chirc.

Bao cao so két, tong két, nhan xét, danh gia cong chirc hang nam.
Cong doan co quan luon cong khai cac ché do chinh sach va quyén lgi cua
tap thé, ché do quan 1y va sir dung tai san co quan.

Cén bo cong chirc trong truong gan bo, doan két, moi thanh vién déu hiéu o
trach nhiém, nghia vu va quyén 1g1 cia minh nén rat an tdm trong cong tac, moi thac
mac, gop v xay dung dugc lanh dao quan tam giai quyét kip thoi, cong bang.

V.TO CHUC THUC HIEN

Trudng ban chi dao can ctr cac van ban huong dan xay dung ké hoach va co
trach nhiém pho bién dén cac thanh vién. Sau khi nhén dugc y kién dong gop chinh
stra, hoan thanh va pho bién dén toan don vi.

Nha truong phdi hop voi Cong doan trudng trién khai thie hién QCDC trong co
quan.

7 Ban chi dao thuc hién QCDC két hop vai1 cac doép thé trong nha truong

kiém tra gidm sat viéc thyc hién QCDC cua nguoi dung dau don vi cling nhu nha

truong. __
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NHIEM VU CU THE THU'C HIEN QUY CHE DAN CHU NAM 2025
(Kém theo Ké hoach so 07/KH-MNDL ngay 24 /02 /2025 cua Truong MN Dang Lam
vé thuc hién quy ché dan chu nam 2025.

Thoi gian Cin bd | Nguoi phoi
ST . N Bit | Hoan | phu hop thye
Noi dung cong viéc 5 . L ‘n
T dau | thanh | trach hién
1 2 3 4 6 7
— Xay dung KH, Trién khai
1 Thuc hién QCDC, phat dong Thang | Thang BGH CD va céc to
" | thi dua trong thuc hién QCDC 1 1 chuyén moén
nam 2025
—vTuyF " trl}yen quan EI‘I@'[ cac Théang | Thang BGH BCH cong
2. | van ban chi dao céc cap thuc ) 12 dodn
hién QCDC.
3| Tiép tuc ra soat, bo sung, Thang | Thang | BGH Céc to chuyén
" | sta d61 QC thuc hién dan chu 1 2 mon
Tap huan, b1 dudng cho doi , . BGH LA A
4. | ngli CB, ban chi dao thuc hién Thimg Tliazng Cac trcl)lgﬁuyen
QCDC
B6 sung hoan thién quy ché BGH
s phéi hop giira chinh quyén , Thang | Thang Céac t6 chuyén
" | thu trudng co quan don vi voi 1 12 mon
céc doan thé
6 Xay dung quy ché cho tiéu ndi | Thang | Thang | BGH Céc to chuyén
" bd 1 1 mon
Cong khai chu truong, chinh BGH
7 sach cua Dang va phap luat| Thang | Thang Céc to chuyén
| cia nha nudc lién quan dén 1 12 mon
HD cua co s¢ gido duc
2 Cong khai cac ndi quy quy ché | Thang | Thang | BGH Céc to chuyén
" | cua nha truc‘)’pg 1 12 mon
Cong khai ké hoach nam hoc, . . BGH LA n
9.| & én, dy an chién luge djnh | "€ | Thane (410 chuyen
hudng phat trién cua CSGD
C(A)’ng khai té,i Chl nI}, quyet Thang | Thang BGH Céc to chuyén
10.| toan kinh phi, tai san trang o
AL 1 12 mon
thiét bi
Cké.ng lihai tu}/én dung, Eiéo tao Thang | Théng BGH Céc to cA:huyén
11.| b61 dudng, cong khai nang ) 12 mon
luong doi voi CBGVNV
| | Cong khai két qua kiém dinh | Thang | Thang | BGH Céac t chuyén
‘| chat lugng gido duc 1 12 mon
13.| — Xay dung quy ché tiép cong | Thang | Thang | BGH Céc to chuyén




Thoi gian Can bd | Nguoi phoi
ST . o Bit | Hoan | phu hop thuc
Noi dung cong viéc 5 . ‘n
T dau thanh | trach hién
1 2 3 4 6 7
dan 1 12 mon
Giai quy¢t don thu khi€u nai, Céc t6 chuyén
t0 cao, kién nghi dé nghi cua Thang | Thang | BGH mon
14. DR A
phu huynh gido vién, nhan 1 12
vién
Thuc hién dung quy ché co Céc t6 chuyén
quan, cac quy dinh vé van hoa mon
15 cong s0, nang cao ky luat, ky | Thang | Thang | BGH
| cuong, khong gay phién ha 1 12
sach nhiéu tiéu cuc khi thuc
thi cong vu
Kiém ké tai san va danh gia Céc t6 chuyén
can b cong chuc vién chire > 3 mon
16. theo Nghi dinh Th‘;‘ng T}}azng BGH
56/2015/ND-CP cua Chinh
phu
Thyc hién dung quy dinh cua Céc t6 chuyén
phap luét lién quan dén hop 4 , mon
17, dong, bién ché va thuc hién co Thi‘ng Thlazng BGH
ché ty chu, tu chiu trach
nhiém vé tai chinh.
Ban thanh tra nhidn dan kiém Thén Thén Céc t chuyén
18.| tra giam sat cac hoat dong cua ) & 12 & | BGH mon
nha trudong
Thuyc hién ndi dung cac nhiém , , Céac t chuyén
19.| vu cong tac khéac theo nhiém Thimg Thlazng BGH mon
vu nam hoc
Xay dung béo cao theo quy, . . Céc to chuyén
20.| thyc hién niém yét cong khai Thing | Thang BGH mon
, A 4 s 1 12
cac hoat dong cua nha trudng
Thuc hién dénh gia, phan loai , , Céac t6 chuyén
21.| can bg, cong chuc, xép thi dua Thgng Tliazng BGH mon
nam hoc 2024 - 2025
Téng két thue hién QCDC, , , Céc to chuyén
22.| xay duyng bao cdo giri Phong Th;mg Thlazng BGH mon

GD - DT,
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