UBND QUAN HAI AN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG MAM NON PANG LAM Poc lap — Tu do — Hanh phiic
S6: 19/BC- MNPL Pang Lam, ngdy 24 thang 02 ndm 2025
BAO CAO

Cong tac thang 2 va ké hoach cong tic thang 3/2025
A/ KET QUA NHIEM VU CONG TAC THANG 2

1. Si s6 hoc sinh

Miu gido
s Téng ) <

TT | Neidung |\ Gnh | 3Tudi | 4Tudi | 5 Tusi | \patre
1 |So6lsp 14 3 4 5 2

Tang giam so 0 0 0 0 0

vo1 thang trudc
2 S6 hoc sinh 474 99 148 187 38

Tang giam so +1 0 0 +1

o . 0
vo1 thang trudc
2. S6 CBGVNV
TT Noi dung S6 thang | So thang | Ting giam Ly do
trudc nay
1 |Ban giam hiéu |3 3
2 | Giao vién 32 32 -
3 | Co nuoi 9 9
4 | Nhan vién
5 |Lao cong, bdo |5 5
vé
Cong 50 50

3/ Cong tac giao duc

3.1. Xay dung ké hoach giso duc

* Un diém

- Céc 16p da nghiém thic xay dung ké hoach bai soan dam bao thoi gian va yéu cau.

- Bam sat ncf)iv dung ké hoach nam hoc, ké hoach chu dé, lua chon cac hoat dong
phu hop véi dac diém tré.

* Tdn: Mot Qé 16p van nop KH b,éi soan muon, ky s6 chua dam béo, phﬁn léng
ghép gido duc quyén tré em con han ché



* Két qua:
- Xép loai tdt: 14/1416p .
3.2. Cong tic thuc hi¢n quy ché chuyén mén
- Gido vién da quan tam ren né nép tré, thuc hién mot sd nodi dung trong ché do
sinh hoat (hoat dong hoc, hoat dong, an ngu v¢ sinh).
- GV chua y reén k¥ nang cho tré (NT, 3T, 4T).
3.3 - Kiém tra né nép, gio in, ngi, vé sinh cac 16p.
- BGH da dy gio va kiém tra dot xuat né nép in, ngi, vé sinh céac 16p.
* Uu diém:
- Pa s cac 16p thyuc hién tot cac quy dinh vé gio dn, t6 chirc tot quy trinh gid an
cho tré, ngu cua tré, gido vién trong 16p phéi hop nhip nhang.
- Tré ¢ k¥ niang twong ddi tét trong gid an: an nhanh, hét xuit co y thic trong
gi0 an, khong 1am roi vai thirc dn
- Gido vién cac 16p dd quan tim dén cong tac phong chdng rét cho tré: Trai tham
nén, dong bdt ctra gio lua, tha rém cho tré trong gid ngu...
- Mot s 16p dam bdo cong tadc vé sinh sach s€, phong hoc sach s€ dam bao vé
sinh, nha v¢ sinh ddm bao kho réo, khong c6 mui hoéi
* Xép loai chung:
- Xép loai tot: 14/14 16p
4/ Cong tac cham soc nudi dudng
4.1 Kiém tra VSATTP bép in
*/ Uu diém:
- Thyc pham giao nhan dam bao thoi gian.
- Bt thanh phan giao nhan
- Thuc pham dam bao VSATTP
- Thuc hién dung quy trinh ché bién bép mdt chi€u, ché bién thuc pham sach s&, vé
sinh.
- Dung cu chira dung thuc pham song chin riéng biét, dugc v€ sinh sach s€ sau khi
st dung.
- Bat thia duoc hap say trude khi sur dung.
- Luu mau thue dn dung quy dinh, cép nhat s6 luu mau ddm bao thoi gian.
*/ Han ché:
- b6 dung cuia nhan vién con dé trén tu gao
- XL: Tot
4.2. Kiém tra né nép, gio an, ngd, v€ sinh cac 16p.
- BGH da du gio va kiém tra dot xuat né né€p an, ngu, v¢ sinh cac 16p.
* Uu diém:
- Da 6 cac 16p thyc hién tot cac quy dinh vé gio an, t6 chuc tot quy trinh gio an
cho tre, ngu cua tre, gido vién trong 1op phéi hop nhip nhang.
- Tré c¢6 k¥ ning twong doi tot trong gidr dn: an nhanh, hét xuit c6 ¥ thirc trong
gi0 an, khong lam roi vai thirc an
- Gido vién céac 16p da quan tdm dén cong tdc phong chong rét cho tré: Trai
thdm nén, dong bdt ctra gid lua, tha rém cho tré trong gio ngu...
- Mot s0 16p dam bao cong tac vé sinh sach s€, phong hoc sach s€ dam bao vé
sinh, nha v¢ sinh ddm bao kho rdo, khong c6 mui hoi



* X¢ép loai chung:
- X&p loai tot: 14/14 16p ]
4.3- Kiém tra cong tac phong chong rét tai cac lop
- Cac 16p da thuc hién nghiém tac viéc thuc hién cong tac phong rét cho tré
- Da trai tham, dong cura phong gid lua, c6 di nudc nong cho tré thuc hién vé
sinh trudc va sau khi dn com. ) )
- Tuyén truyén cho phyu huynh gittr am cho tré, phong chong cac dot mua ret
trong mua dong khi dua tré dén 16p va don tré.
5/ Cong tac kiém tra ndi bd
5.1/ Kiém tra toan dién 03 gido vién (P/c Vii Nam, Minh, Chuyén ). Ngay 17,
18, 19/2/2024
+ Uu diém:
- Xay dung ké hoach cu thé, cu thé dam bao muc dich yéu cau.
- Lya chon cac hoat dong phu hop.
- PDDC chuan bj day du cho ¢o va tré
- Hinh thirc t6 chtrc twong d6i hap dan tre.

+ Ton tai:

- K¥ néng bao quat tré chua linh hoat (B/c Nam, Chuyén)

- San pham méi trudng goc chua phong phi (Chuyén)

- Xt Iy tinh hudng chua triét @& (Nam, chuyén)

* Xép loai chung:
Xép loai Tot: 01 d/c (B/c Minh)
Xép loai kha: 02 d/c (d/c Nam, Chuyén)
5.3 Kiém tra toan dién 01 c6 nudi o
- B3 tién hanh kiém tra quy trinh bép an mot chiéu doi voi d/c Pham Thi Thanh
Hang
+ Uu diém: , ‘

7 - Thuc hién dl'n}g quy trinh bép mot chiéu, ,dém bao vé §inh an toé}n thuc
pham, giao nhan thuc pham dung da dinh lugng theo s6 lugng du kién, thyc pham tuoi
ngon, khong c6 mui, khong dap nat. ) L

-Co !{S/ tl}uétt ché bién moén an, mén an dam bao 3 ngon, mau sac dep, hap dan.
- Ché bién dam bao dung theo thuc don da du kién, ddm bdo du dinh luong
theo tirng do tuodi quy dinh.
- Tac phong nhanh nhen, gon gang, dam bao thoi gian chia an cho cac 16p.
- Cong tac phodi hgp day chuyén nhip nhang khong bi chong chéo dam bao
dang lich phan cong. )
- V& sinh dung cu sach s&, sap x€p gon gang, cu tra ding noi quy dinh.
+ Keét qua danh gia: Xép loai Tot
5.4. Kiém tra cong tac hanh chinh va hoat dgng cong ngh¢ thong tin
* KET QUA KIEM TRA
1. Viéc thuc hién cong tac hanh chinh
1. 1. Xay dung ké hoach gido duc



- Pi x4y dung ké hoach ndm hoc, hang thang va hang tuan;

- K& hoach chi tiét, cu thé, dung thé thirc van ban va phu hop véi diéu
kién hoan canh thyc té nha trudng.

1. 2. Quan 1y ho so nhan sy va bo tri, sir dung cin b, gido vién, nhin
vién

- Co hd so quan ly, theo doi cong tac can bd, dugce luu triv can thén;

- B4 tri, sir dung can bo nha gido hop 1y, diing chuyén nganh, chuyén mon
dao tao, dung vi tri viéc 1am, quan li gid giac theo dung quy dinh ciia Luét lao
dong 13 40 gio/tudn, dam bao hiu qua cong viéc.

1.3. Thue hién ché d chinh sich d6i véi cong chirc, vién chire, nguoi
lao dong.

- T6 chirc cho gido vién, can bg, nhan vién tham gia cac hoat dong xa hdi,
cac hoat dong giao luu két nghia, thuc hién ché @6 chinh sach dbi vai gido vién.
Tao diéu kién cho nhan vién tham gia hoc 16p quan tri mang.

- Can b0, nha gido dugc tham gia dﬁy du céac hoat dong xa hdi do nganh
va dia phuong to chtrc nhu hoi chir thap do, hoi khuyén hoc, cac phong trao
doan thé & dia phuong.

- Céc ché do chinh sach d6i véi can bo, nha gido duoc thuc hién day du
ding qui dinh.

1. 4. Thue hién qui ché dan chi, giai quyét khiéu nai, té cdo trong nha
truwong

- Thuc hién t6t qui ché dan chu trong nha trudng, phdi hop tot giita cong
doan va nha truong. Cong khai minh bach ké hoach phat trién gido duc nha
truong; chét lugng gido duc, chat lugng do61 ngli nha trudng, ché do tai chinh,
ché do chinh sach téi nguoi lao dong;

- Khéng c6 don thu khiéu nai, t6 céo trong don vi nha truong.

1. 5. Cong tic kiém tra ciia thi trwéng truong theo qui dinh

- Pi xay dung, trién khai thuc hién tét ké hoach kiém tra noi bo don vi;

- Thanh 1ap Ban thanh kiém tra ndi bo don vi, phan cong nhiém vu kiém
tra tmg ndi dung chuyén dé phu hop véi dic diém tinh hinh cia truong;

- Pa thuc hién cong tac kiém tra thuong xuyén, dinh ki theo ké hoach. D3
c6 trao doi gbp ¥ cung ban lanh dao truong gitp d& can bd vién chic, dong
nghiép thuc hién nhiém vu cong tac gido duc, chip hanh quy ché chuyén mén.

Han ché: Bién phap, giai phap khic phuc thiéu sot ddi véi can bo gido
vién chua duge chit ché, dan dén chat luong cua doi ngii van con thép; Chua so
két cong tac kiém tra ndi bo truong hoc.

1. 6. Quin ly hanh chinh, tai chinh, tai san.

- P xay dyng qui ché, phan cong nhiém vu cu thé vé cong tac hanh

chinh;



- Co bién phap phan cong giir gin, bdo quan va sur dung tai san nha
truong;

- Thuc hién cong tdc quan ly tai chinh ding qui dinh.

1. 7. Cong tac tham muu xa hgi hoa gido duc

- ba tham muu thanh 1ap Ban chi hoi cac 16p. T6 chirc hoat dong theo
ding diéu 1€ hd1 quy dinh.

q * Han ché: Chua tham muu thanh 13p chi hoi khuyén hoc nha truong. Céc
to chirc hoat dong chua thuong xuyén, hi¢u qua dat duoc chua cao.

1. 8. Quan Iy va to chirc chim séc gido duc hoc sinh.

- Thanh 1ap duoc 02 t6 gdm td vin phong va T chuyén mén, phan cong
nhiém vu phu hop cho CBGVNYV, phan cong cac t6 thuc hi¢n nghiém tac céac
hoat dong cham s6c gido duc tré theo nam hoc;

- Bam bao tinh hinh an ninh trat ty don vi, an toan cho tré, tré ngoan,
manh khoe;

- T6 chitc va phat huy phong trao hoat dong cua cac to , giit gin vé sinh
truong 16p, tham gia nghiém tuc, day du cac phong trao van hod van ngh¢ do
nha truong va dia phuong t6 chirc ddm bao lanh manh, ¢6 tdc dung gido duc cao.

1. 9. Phéi hop cong tic voi cac doan thé, ban dai dién cha me hoc
sinh.

- Xay dung quy ché phéi hop véi t6 chirc doan thé nha trudng, v6i ban dai
dién cha me¢ hoc sinh theo diéu 1€ quy dinh;

- Thanh 1ap ban dai dién cha me hoc sinh cac 16p, phdi hop xay dung ké
hoach hoat dong cuia ban dai dién cha m¢ hoc sinh nha trudong.

1. 10. Cong tac luu tri:

* Uu diém: P4 thiét lap déy du, kip thoi va bao quan t6t cac loai HSSS
theo quy dinh. Ngoai ra, con thiét 1ap thém mot so loai HSSS khac phu hop voi
dic diém cua don vi, giup cho cong tac quan ly cung nhu tim kiém, tra ctru... hd

s0, tai liéu mot cach co hiéu qua nhat.

* Han ché:

- Lich tiép cong dan chwa duoc ghi chép thuong xuyén.

2. Hoat dong cong nghé¢ thong tin

* Uu diém:

- Viéc sir dung va quan 1y phan mém va tng dung cong nghé thong tin
trong cong tac quan 1y va giang day dugc thuc hién nghiém tuc

- Ban giam hiéu va céc t6 chuyén mén tich cuc tng dung CNTT, chuyén

doi s6 trong cong tac quan 1y va giang day



- Viéc viét tin, dua tin va dua bai dam bao so luong, chat luong dung thoi
gian
- Hé thdng mang internet dugc dam bao thong sudt
* Tén tai:

- mdt sO may in cac 16p da cii, chua dugce sura chita kip thot

5.5, Kiém tra cong tac dam bio an toan trudc va sau tét Nguyén dan

* V¢ sinh moi trudong, sap xép ndi vu phong hoc

+ Uu diém:

- Thyc hién nghiém tic quy ché chuyén mén, cac ché do sinh hoat trong
ngay cua tre.

- Vé sinh méi trudng cac 16p sach s&, sip xép d6 dung gon gang, ngin nap
dam bdo an toan cho tré.

- Tt 46 dung 3n ngu, d6 dung c4 nhan cta tré sap xép gon gang, khoa hoc.

+ Ton tai:

- D6 dung cua gido vién chua dé dung noi quy dinh

*_ Quy trinh ché bién bép in 1 chiéu, vé sinh nha bép

+ Uu diém:

- Thuc phém ché bién khép voi thue don du kién.

- Ché bién dam bao quy trinh bép 1 chiéu, thao tac cac c6 nudi thuan thuc,
nhanh gon.

- b6 dung ché bién sach sé&, ¢6 ky hiéu, sip xép gon gang, khoa hoc.

- Vé sinh bép sach sé€.

+ Ton tai:

- Con dé day nuée ra san bép.

* Cong tac an toan an ninh nha truong, vé sinh quang cinh nha
truong trudce va sau tét.

+Uu diém:

- Céac 16p va cac bd phan da thuyc hién nghi€ém tic cong tac ban giao tai
san cho bao v¢ va dan tem niém phong tai cac phong.

- Nha trudong phan cong lich tryc tét cho CBGVNV cu thé va CBGVNV
da nghiém tuc thyc hién truc tét theo dang lich dugc phan cong.

- P6 dung, trang thiét bi nha truong sau tét con nguyén tem niém phong,
dam bao cong tac an toan, an ninh trong nha trudng.

- Vé sinh quang canh xung quanh nha trudng sap xép gon gang.

+ Ton tai :

- San trudng, d6 dung dd choi ngoai troi byi ban.

6. Cong tac khac



6.1 Tham dinh sang Kién kinh nghiém cip truong nim hoc 2024-2025

* Un diém: Cac dé tai SKKN dung véi tén dé tai ddu nam dang ky.

- Phan 16n cac ban SKKN déu c6 tinh kha thi pha hop véi thye t€ cua dia
phuong va co6 thé ung dung duoc.

- Tén SKKN ngén gon, 1 rang va dung trong tam SKKN dé cap.

- Mot s6 ban SKKN c¢6 tinh sang tao, tinh khoa hoc cao, trinh bay khoa
hoc.

- Cac ban SKKN viét dung cau tric, bién phap trong mot sé ban SKKN
1ap luan c6 l6gic, c6 minh chiing rd rang, sinh dong va cé tinh thuyét phuc.

* Han ché:
- M6t s6 hinh anh minh chimg chwa c6 tinh thuyét phuc.

- Mot s6 bién phap thuc hién trong dé tai con so sai, cach viét van con
lung cung, chua néu bat dugc bién phap can thuc hién trong moi bién phap.

- Mot s6 SKKN khi ddnh mdy in con sai 16i chinh ta, trinh bay chua khoa
hoc.

* Két qua: Tong cong 29 sang kién

- Xép loai Tét: 22 sang kién.

- Xép loai Kha: 7 sang kién

6.2: Nop hd so danh gia cong tac chuyén doi sé

- Nha truong da hoan thién hd so chuyén d6i s6 va ndp vé PGD&DT ding
thot gian

6.3./ Kiém tra cong tac bao cdo thong tin qua mang ciia dong chi vin
thuw

- 100% cac hoat dong cuia nha truong dugc cap nhat thuong xuyén trén
Webdise cua nganh, cua truong.

- Ché d6 thong tin bao cdo dung thoi gian quy dinh.

6.4. Xay dung hoc li¢u thang 2/2025

- Céc d.c can bg, gido vién cac 16p da xay dung 03 hoc li¢u, 02 tin bai va
dang ding thoi gian

* Ton: Lop 3C3 video hoc li¢u chua dam bao

6.5. Tham du hop khai xuin dau nim At Ty cia PGD&PT

- Ban giam hiéu nha truong da tham du ding thanh phan, thoi gian

B/ KE HOACH CONG TAC THANG 3/2025

N ns Bo phan )
Thoi gian Noi dung thue hién Cac




Tuén I tir 3 dén 7/3/2025

- Hop hoi dong gido vién HT
- T6 chtic cac hoat dong nha truong chiao ming BGH
X ngay 8.3
Tuan I - - :
- Lua chon ndi dung hoi thao tong két chuyén dé
liy tré lam TT CBGVNV
Tuén II tir 10/3 dén 14/3
Tuan 2 _ Kiém tra 04 gito vién, 01 ¢6 nuoi GVANV
- Kiém tra cong tac quan 1y ho so s6 sach GVNV
- Nop béo cdo téng két chuyén d& LTLTT
Tuén III tir 17/3 dén 21/3
- Kiém tra cong tac phong chong dich bénh mua
he. CBGVNV
Tuan3 | _gi&m tra VSATTP bép an CBGVNV
Tuén IV tir 24/3 dén 28/3
- Iflem tra danh gia t}uong hoc an toan phong CBGVNV
chong tai nan thuong tich
Tuadn IV | _ Tham du chuyén dé tai MN Trang Cat, Cat Bi BGH
Noi nhén: NHA TRUONG
- Phong GD&DT; 2
-Luu: VT. ;
2% Thi Thao' Nguyén

Thoi gian ky: 24/02/2025
15:59:39

To chuc xac thuc: Viettel-
CARS




		C=VN,L=HẢI PHÒNG,CN=ĐỖ THỊ THẢO NGUYÊN,UID=CMND:031182000531
	2025-02-24T15:59:39+0700
	HẢI PHÒNG
	ĐỖ THỊ THẢO NGUYÊN
	Protect document


		CN=8133914a-f7e3-4233-97eb-05b47c4451c5
	2025-02-24T16:03:10+0700
	8133914a-f7e3-4233-97eb-05b47c4451c5
	Protect document




