UBND PHUONG PHU LIEN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG MAM NON HOA MAI Poc lap - Tu do - Hanh phiic
S6:24 IKH-MNHM Hai Phong, ngay 22 thang 09 nam 2025
KE HOACH

TRIEN KHAI CHUONG TRINH “LAM QUEN TIENG ANH
CHO TRE MAM NON” TAI TRUONG MAM NON HOA MAI

- Can cir Quyét dinh so 2658/QD-BGDDT ngay 23/7/2018 ciia B6 GP&DT vé
viéc ban hanh Ké hoach trién khai Dé an day va hoc ngoai ngit trong hé thong giao
duc quéc dan giai doan 2017-2025;

- Can cir Thng tur s6 50/2020/TT-BGHT ngay 31/12/2020 cuia Bé Gido duc va
Pao tao vé viéc ban hanh Churong trinh 1am quen tiéng Anh danh cho tré mdu gio;

- Can cir Quyét dinh s6 950/QD - SGDDT ngay 30/05/2023 quyét dinh Ciia Sé
Gi4o duc & Pao tao vé viéc Thanh Idp trung tAm ngoai ngit Tué Anh;

- Can ci theo Nghj quyér s6 02/2022/NQ-HHND ngay 20/07/2022 cia Hdi
dongnhan dan thanh phé Hai Phong vé viéc Quy dinh danh muc céc khodn thu va mirc
thu, corché qudn ly thu chi doi véi cdc dich vu hé trohoat déng gido duc cong ldp trén
dia ban thanh phé Hai Phong;

- Can cir Quyét dinh so 1005/QP-SGDAT ngay 09/06/2023 cua S¢Gido duc va
Pdo tao thanh phé Hdi Phong vé viéc cap phép hoat dong té chike ddo tao, béi duwdng
ngoai NGt doi véi Trung tAm ngogi ngit Tué Ank;

- Can cit Quyét dinh s6 651/QP - SGDAT ngay 30/05/2024 quyét dinh Ciia S
Gi&o duc & Pao tao Vé viéc tiép tuc cho phép hoat dong 16 chirc dao tao, boi duong
ngoai ngir doi voi trung tam ngoai ngiv Tué Anh.

- Can ci tinh hinh thiee té ciia nha truong. Triong Mam non Hoa Mai xay ding
ké hoach thyec hién Churong trinh “Lam Quen Tiéng Anh cho tré mdm non” nam
hoc 2025 - 2026 cu thé nhw sau:

I. Muc dich:

Tang cudng chat luong gido duc toan dién cho tré thong qua viée cho tré lam
quen voi Tiéng Anh - mQt ngobn ngir quéc té, gitp tré hinh thanh phan xa giao tiép
co ban, manh dan, tu tin khi thé hién cam xuc, suy nghi béng ngon ngir thu hai.

Thuc hi¢n chu trrong ciia Bo Giao duc va Pao tao vé d6i moi, hoi nhap va trién
khai B¢ an “Day va hoc ngoai ngit trong hé thong gido duc qudc dan giai doan 2017-
2025”.

Xay dung moi truong hoc tap than thién - hién dai, noi tré dugc tiép xuc voi
ngodn ngit va van hdéa moi thong qua cac hoat dong gan gili, sinh dong nhu bai hat,
cau chuyén, tro choi, van dong, hinh anh.

Tao co hdi cho tré phat trién toan dién cac nang luc ngdn ngit, tu duy, cam xic
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va k¥ ning giao tiép xa hoi, dong thoi khoi goi himg tht hoc tap, 6c quan sat, sy to
mo, sang tao cua tre.

Thac day mbi lién két gitta nha trudng va cac t6 chire gido duc uy tin nham huy
dong ngudn luc xa hoi, bo tro chuyén mon, nang cao chat luong cham soc - gido duc
tré trong boi canh hoi nhap qudc té.

Gop phan nang cao uy tin, chit lvgng, hinh anh ctia Trudng Mam non Hoa Mai,
khang dinh vi thé 1a don vi tién phong trong viéc trién khai hiéu qua cac chuong trinh
gido duc sém mang tinh hoi nhap, sang tao..

1. Yéu ciu:

Pam bao dung quy dinh phap 1y: Hoat dong lién két duoc trién khai trén co so
hop ddng chinh thuc gitta Trudng Mam non Hoa Mai va Trung tdm Ngoai ngit Tué
Anh, ¢6 day di hd so phap 1y, ching chi gido vién, chuong trinh giang day va tai liéu
dugc B6 GD&DT phé duyét.

bam bao tinh ty nguyén, cong khai, minh bach: Phy huynh hoc sinh dang ky tu
nguyén, nha trudng khong t6 chire thu chi hodc ép budc tham gia. Moi khoan kinh
phi déu dugc niém yét, thu chi rd rang theo quy dinh.

Pam bao an toan tuyét dbi cho tré trong sudt qua trinh hoc tap; gido vién dimg
16p phai co6 pham chét dao duc t6t, chuyén mén viing vang, am hiéu tdm 1y lira tudi
mam non.

Noi dung, hinh thirc giang day phai phui hop véi dic diém phat trién cia tré;
tranh ap dat, hoc thudc, gy ap luc, ma hudng toi trai nghiém “hoc ma choi - choi
ma hoc”.

Tang cudng cong tac phdi hop gita nha truong - trung tdm - phu huynh dé theo
ddi, danh gia két qua hoc tap, kip thoi dong vién, diéu chinh phuong phép gido duc
phu hop.

bam bao hi¢u qua, bén virng va mang lai loi ich thuc chét cho tré, phu huynh
va nha trudng; 13y chét lugng gido duc va sy phét trién hai hoa cta tré 1am tiéu chi
hang dau.

Thuong xuyén kiém tra, ddnh gia, rat kinh nghiém trong sudt qua trinh trién
khai nham néng cao hiéu quéa quéan 1y va chat luong giang day.

II1. PON VI LIEN KET VA TINH PHAP LY HO SO

1. Thong tin don vi lién két

- Tén don vi: Trung tdm Ngoai ngt Tu¢ Anh

- Loai hinh: Trung tdm dao tao ngoai ngit c6 tu cadch phap nhan ddc lap, duoc
thanh 1ap va hoat dong theo quy dinh cua B9 Gido duc va Dao tao.

- Dia chi tru s& chinh: S6 12-14 , duong Tran Nhan Tong, phuong Kién An,
thanh phé Hai Phong.

- Nguoi dai dién phap luat: Ba Pham Thi Nga - Giam doc Trung tam Ngoai ngi
Tué Anh.



- Dién thoai lién hé: 0979.120.675 - Email: tueanhgrapeseed@gmail.com

- Mi s6 thué: 0202101018

2. Ho so phap 1y va ning luc hoat dong

- Trung tdm Ngoai ngit Tué Anh d3 hoan thién day du ho so phap 1y theo quy
dinh hién hanh, gé)m co:

- Quyét dinh thanh 1ap s6 950/QD-SGDDT ngay 30/5/2023 ciia S& Gido duc va
Dao tao Hai Phong.

- Quyét dinh cho phép hoat dong to chic dao tao, bdi dudng ngoai ngir sd
1005/Qb-SGDDT ngay 09/6/2023.

- Quyét dinh tiép tuc cho phép hoat dong sé 651/QD-SGDDT ngay 30/5/2024.

- Danh sach doi ngii gido vién dat chuén, c6 trinh d6 dai hoc su pham tiéng Anh
tr 1én, c6 chimg chi giang day tiéng Anh cho tré mam non va chirng nhan nghiép vu
su pham.

- H6 so vé chuong trinh, tai liéu giang day, gido trinh “Littleseed” va
“Grapeseed” da dugc Bo Gido duc va Pao tao phé duy¢t sir dung theo Quyét dinh sb
1293/Qb-BGDDT ngay 02/5/2024.

- Cac gidy to vé co s vat chat, phong hoc chirc ning, bao hiém trach nhiém
dan su va phuong an ddm bdo an toan cho tré trong qué trinh hoc tap.

3. Cin ctt hop dong lién két

- SO, ngay ky hop dong: Hop dong lién két sé .../HPLK ky ngay ... thang 9
nam 2025 gitta Trudng Mam non Hoa Mai va Trung tim Ngoai ngit Tué Anh.

- Thoi han thuc hién: Tir ngay 01/10/2025 dén hét ngay 31/5/2026.

- Pham vi hop tac: T6 chtrc hoat dong gido duc “Lam quen Tiéng Anh” cho tré
mau gido tir 3 dén 5 tudi trén co s6 tu nguyén, khong bt budc, theo quy dinh tali
Théng tu s6 50/2020/TT-BGDDT.

- Trach nhiém hai bén:

+ Trung tdm Ngoai nglr Tué¢ Anh chiu trach nhiém chuyén moén, gido vién,
chuong trinh, tai li¢u gidng day va quan 1y chuyén mon gio hoc.

+ Truong Mam non Hoa Mai chiju trach nhiém quan 1y hanh chinh, co sé& vat
chat, an toan cho tré, cong tac tuyén truyén va giam sat hoat dong lién két.

Hai bén phéi hop thuong xuyén trong viéc danh gia chat lugng, kiém tra, du
gi0, t6 churc hoat dong trai nghiém tiéng Anh va tong két dinh ky.

4. Nguyén tic dam bao phap 1y va minh bach

- Hoat dong lién két phai dugc thuc hién trén tinh than hop tac, tu nguyén, cong
khai, minh bach, tuan thu ding quy dinh cia S& Gido duc va Pao tao Hai Phong vé
quan 1y hoat dong lién két trong cac co sé gido duc mam non cong 1ap.

- Hop déng, bién ban 1am viéc, ké hoach, hé so giang day, danh sach hoc sinh
va chimg tlr tai chinh duoc luu tai truong va sin sang phuc vu cong tac thanh, kiém
tra ctia Phong VHXH, UBND phuong Phu Lién va cic co quan chirc ning ¢ thim

3



quyeén.

- Pon vi lién két cam két chiu trach nhiém phép 1y hoan toan vé tinh xac thuc
ctia hd so, chat lugng chuong trinh, doi ngii giang day va cac van dé phat sinh trong
qua trinh thuc hién.

IV. KE HOACH TO CHUC HOAT PONG LIEN KET

1. Nguyén tic to chirc

- Viéc t6 chirc hoat dong “Lam quen Tiéng Anh cho tré mam non” dugc thuc
hién theo nguyén tic ty nguyén, dung quy dinh, an toan va hiéu qua.

- Céc 16p hoc duoc bb tri trong phong hoc chirc ning ctia nha trudng, dam bao
khong anh hudng dén thoi khoa biéu chinh khoéa.

- Nha truong va Trung tim Ngoai ngit Tué Anh phéi hop chit ché trong moi
khau: chuan bi, trién khai, giam sat, danh gia va tong két.

- Moi hoat dong giang day, thu chi, bao céo déu duoc ghi chép, luu hd so dﬁy
du, minh bach.

2. Ké hoach cu thé theo giai doan

bon vi/ | Ghichd-
Thoi gian Noi dung cong viéc Ngwoi phu | Keét qua
q trach dw kién
- Xay dung va ban hanh K¢é hoach t6
chuc hoat dong lién két. - 100%
- Hop Ban giam hiéu va gido vién giao vién
chu nhiém dé thong nhat ndi dung, nam ro
thoi gian hoc. . quy trinh.
- Hop phu huynh toan trudng trién B.aAn Giam Co6 danh
. g 2 Ao hiéu, , \
Thang | khai chu trvong, pho bién néi dung, GVCN sach tré
9/2025 | hinh thuc, kinh phi hoc tiéng Anh. A dang ky tu
o oA ax , A Trung tam n
- Phat phicu dang ky tu nguyén cho Tué Anh nguyén.
phu huynh, tong hop danh sach tré i - Hop
dang ky hoc. ’ dong ky
- Ky hop dong lién két gitra Truong két dang
Mam non Hoa Mai va Trung tdm quy dinh.
Ngoai ngit Tu¢ Anh.
- To chure khai giang chuong trinh
“Lam quen Tiéng Anh cho tré mam A
. Trung tam ;1
non”. Tué Anh - Cac lop
- Trién khai day hoc theo gido trinh ; > | hoc di vao
N 73 B 9 N G 9 GVCN; A A
Tw Littleseed” va “Grapeseed”. | PHT vhu nén nép,
01/10/2025 | - Bo tri lich hoc: 2 tiét/tuan/l6p, moi 1 P tré hing
. % , trach .
tiét 30 phat. ’ chuven thu tham
- Gi4o vién tiéng Anh phéi hop véi Y gia.
-/ N ) ‘A s 1s 12 mon
giao vién chu nhiém quan 1y 16p,
dam bao an toan tuyét doi cho tré.

4




- Bo cao tong két giri Phong VHXH
va UBND phuong.

Ponvi/ | Ghicha-
Thoi gian NOi dung cong viéc Nguoi phu | Két qua
trach du kién
- Du gio, ki€ém tra, danh gia tiét day | PHT
cua gido vién tieng Anh. chuyén - C6 bién
Thang 11- | - Ghi nhén y kién phdn hoi tir phy mon, ban du gio
12/2025 | huynh vé chat lugng chuong trinh. Trung tam | vadéanh
- Bao céo két qua so b gitri Phong Tué Anh, | gia cu thé.
VHXH. GVCN
- 6 chuc hogt dong ngoai khoa o 1-100% tre
Ngay hoi tiéng Anh” cho tre | Nha truong tham gia
Thang | (English Festival Day) nham cung c6 | - Trung ndia.
A A A - C6 bao
1/2026 | von tur va rén k¥ nang giao ti€p. tam Tué . X
2 % . . N cao so ket
- Tong két hoc ky I, danh gia két qua | Anh .
NS A A hoc ky L.
hoc tip va né nép cua tré.
- Tiép tuc giang day theo chuong Trl{ng fam | _ bam bao
. . . Tué Anh, Z an
Thang 2- | trinh hoc ky IL ‘ PHT tien do
4/2026 | - TO chirc kiém tra chuyén d¢€, du gio A chuong
: . chuyén N
dinh ky. A trinh.
mon
- Tong két chuong trinh “Lam quen
Tiéng Anh”. ,
- T6 chtrc biéu dién giao luu tieng Ban Giam | - Bao cao
Thang | Anh cho tré. hi¢u, Trung | tong keét,
5/2026 | - Hop déanh gia, rat kinh nghiém gitta | tam Tu¢ ho so luu
hai bén. Anh day du.

3. To chirc 16p hoc va thoi lwong giang day
- B6i tuong: Tré miu giao 3 - 5 tudi ding ky tw nguyén.

- S6 lugng 16p du kién:
+ Khbi 3 tuoi: 11 tré
+ Khéi 4 tudi: 34 tré
+ Khéi 5 tudi: 46 tré
- S6 tiét hoc: 02 tiét/tuan/Iop, thoi lwong mdi tiét 30 phut.
- Pia diém hoc: Phong hoc chirc nang cia Truong Mam non Hoa Mai.

- Gid hoc: B6 tri linh hoat, phi hop thdi gian biéu ciia 16p, khong tring véi hoat
dong chinh khoa.

4. Phuong thirc phdi hop va giam sat

a. Ban Giam hi¢u nha truwong:

- Chi dao, diéu hanh chung, phé duyét ké hoach giang day, phan céng gi&o vién

phéi hop.




- T6 chire du gid, kiém tra dinh ky, danh gia chat luong giang day cua gido vién
trung tam.

- Bao c4o két qua dinh ky vé Phong VHXH.

b. Trung tam Ngoai ngir Tué¢ Anh:

- Cung cép day dua gido vién, tai liéu, gido cu phuc vu giang day.

- Phéi hop cung nha truong trong viée du gid, bao cdo tién do, tong két hoc ky
va nam hoc.

- Chiu trach nhiém vé chuyén mon, chat lugng, an toan trong gio hoc.

C. Gido vién chi nhiém lép:

- Phdi hop quan 1y 16p hoc, dam bao si sd, trat ty, an toan cho tré.

- Thong tin phan hdi v6i phy huynh vé tinh hinh hoc tap cua tré.

5. Két qua mong doi

- 100% 16p dang ky hoc tiéng Anh duoc trién khai dung ké hoach, dung quy
dinh.

- Tré himg thu, tu tin giao tiép tiéng Anh trong cac tinh hudng don gian.

- Phy huynh hai 1ong, déng thuan véi chuong trinh.

- H6 so, o sach, hop déng, bién ban kiém tra dugc luu dﬁy du, dam bao tinh
phap ly.

- Xay dung dugc mo hinh lién két giao duc hi€u qua, an toan, bén viing, co thé
nhan rong trong cac nam hoc tiép theo.

V.NOI DUNG CHUONG TRINH - TAI LIEU GIANG DAY

1. Can cwr xay dung chwong trinh

Chuong trinh “Lam quen Tiéng Anh cho tré mam non” duoc trién khai tai
Truong Mam non Hoa Mai dura trén:

Thong tu sé 50/2020/TT-BGDDT ngay 31/12/2020 cua Bo Gido duc va Pao
tao vé& viéc ban hanh Chuong trinh 1am quen Tiéng Anh danh cho tré mau gido.

Hé théng chuong trinh, tai liéu giang day tiéng Anh da dugc B6 GD&DT phé
duyét theo Quyét dinh s6 1293/QD-BGDPT ngay 02/5/2024.

Sy thoa thuan giita Trung tim Ngoai ngit Tué Anh va Trudng Mam non Hoa
Mai vé viéc lya chon gido trinh, phuong phép va ké hoach to chirc giang day phu
hop dic diém tam sinh 1y tré.

2. Chuwong trinh giang day

Tén chuong trinh: “Lam quen Tiéng Anh cho tré mam non”

Do tudi trién khai: Tir 3 dén 5 tudi, theo timg khéi 16p (Nha tré khong trién
khat).

Thoi lwong hoc: 02 tiét/tudn/1op; mdi tiét 30 phit.

Tong so tiét/nam hoc: 60 - 70 tiét (tiy theo tién d va ké hoach nam hoc).

Hinh thirc t6 chirc:

T6 chire hoc tai phong hoc chirc ning tiéng Anh cua truong, véi day du trang
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thiét bi hd trg (may chiéu, loa, thé tir, tranh anh, d6 dung truc quan...).

Hoc sinh tham gia theo hinh thirc tu nguyén sau khi phu huynh dang ky.

3. Giao trinh va tai li¢u giang day

Str dung b gido trinh “Littleseed” va “Grapeseed” do Nha xuat ban Thanh Nién
va Cong ty Grapecity phdi hop bién soan, dugc B Gido duc va Pao tao phé duyét
nam trong Danh muc tai liéu lam quen Tiéng Anh cho tré miu gido.

Gido trinh duoc thiét ké theo chu dé gan giii véi doi séng cia tré, gdm: Gia dinh
- Ban bé - Trudng 16p - Mau sic - D choi - Con vét - Thirc an - Cam xuc - Nghé
nghiép - Cac hoat dong hing ngay.

MB&i bai hoc duoc thiét ké dudi dang nghe - néi - van dong - hat - ké chuyén -
trd choi ngdn ngi, gitp tré ghi nhé tir vung va cdu tric cau ty nhién, hing tha.

Trung tdm Ngoai ngir Tué Anh cung cap tai liéu b trg, gido cu, bai hat tiéng
Anh, hinh &nh minh hoa, video hoat dong phu hop tirng chu dé, giap tré cé co hdi
thuc hanh ngdn nglr mot cach sinh dong.

4. Phwong phap giang day

Lay tré 1am trung tdm, khuyén khich tré hoc thong qua trai nghiém, choi, hat,
ké chuyén va van dong.

Day hoc theo huéng phan xa tu nhién, khong ép tré hoc thudc long; tap trung
phat trién k¥ nang nghe - ndi - hiéu - phan tng bang hanh dong.

Ung dung cong nghé trong giang day, st dung hinh anh, 4m thanh, clip, bang
tuong tac dé tang tinh tryc quan va hap dan.

Phéi hop song ngit (Anh - Viét) & mic d6 hop 1y, gitp tré vira tiép nhan ngdn
ngir méi vira hiéu ndi dung qua ngit canh.

Khuyén khich tré chi dong giao tiép, tuong tac v4i gido vién va ban be, xay
dung méi truong hoc tép tich cuc, tu tin va than thién.

5. Tiéu chi danh gia két qua hoc tip cia tré

Dénh gia dua trén mic d¢ tham gia, hing thu va kha nang van dung ngon ngtr
ctia tré, khong danh gia bang diém sb.

Céc tiéu chi cu thé gom:

Tré hing thu, tich cuc trong gio hoc, biét chao hoi, phan tng véi ménh 1énh
don gian bang tiéng Anh.

Tré nghe hiéu va néi dugc mét sb tir, cum tir, cau don gian gén véi chi dé hoc.

Tré hat dugc mot sd bai hat tiéng Anh ngén, biét van dong theo nhac va thuc
hién tro choi ngdn ngir.

Tré ty tin giao tiép v4i gido vién va ban bé trong cac tinh huéng quen thudc
(gidi thiéu tén, chao hoi, cam on, xin 18i, yéu cau don gian).

Tré c6 thai do tich cuc, yéu thich hoc tiéng Anh va thé hién sy hung khai khi
tham gia hoat dong.

6. Hinh thic Kiém tra, danh gia va bao cdo
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Panh gia thuong xuyén: Thong qua du gid, quan sat cia gido vién mam non va
gido vién tiéng Anh; ghi nhan nhan xét vao so theo ddi.

Panh gia dinh ky: Cudi mdi hoc ky, gido vién trung tam phdi hop véi gido vién
16p bao cao két qua hoc tap, tién bd va mirc do himg thu cua timg tré.

B4o céo tong hop: Trung tim Ngoai ngir Tué Anh giri béo cdo tong két hoc ky
va ca nam cho Ban Giam hiéu; nha trudng tong hop két qua chung giri Phong Giao
duc va Pao tao theo quy dinh.

7. San pham dau ra ciia chwong trinh

Tré dat duoc von tir vung co ban (khoang 150-200 tir thong dung).

Biét nghe hiéu va noi dugc cau don gian, phan xa ty nhién véi tinh hudng quen
thudc.

C6 kha ning tham gia biéu dién, hat, doc tho, ké chuyén ngin bang tiéng Anh
trong cac hoat dong giao luu, 18 hoi.

Hinh thanh théi quen yéu thich tiéng Anh, tu tin trong giao tiép, gop phan phat
trién ning luc ngdn ngit va giao tiép xa hoi.

Nha truong xay dung dugc méi truong “Hoc tiéng Anh vui - hoc bang trai
nghiém”, 1am nén tang cho cac nim hoc tiép theo.

VI. KINH PHi THUC HIEN VA PHAN BO

1. Can cir quy dinh

Can cit Nghi quyét s6 02/2022/NQ-HBND ngay 20/7/2022 ctia Hi dong nhan
dan thanh phé Hai Phong vé viéc quy dinh danh muc cac khoan thu va mic thu, co
ché quén ly thu - chi ddi voi cac dich vu hd tro hoat dong gido duc cong 1ap trén dia
ban thanh phé.

Can ctr vao Hop dong lién két s6 2509/HPLK ngay 01/10/2025 giita Trudng
Mam non Hoa Mai va Trung tim Ngoai ngit Tué Anh.

Can cir vao nguyén vong dang ky tu nguyén cua phu huynh hoc sinh cac 16p
mau gi4o tir 3-5 tudi.

2. Mirc hoc phi

Hoat dong “Lam quen Tiéng Anh” duoc to chic trén co sé thoa thuan, ty
nguyén, khong mang tinh bat budc.

Phy huynh hoc sinh tham gia chuong trinh dong hoc phi theo quy dinh nhu sau:

Hinh thirc giang day plll\l/l/gz tt/llllgchs()iflh Ghi chu
Theo Nghi quyét
Gido vién Viét Nam giang day | 20.000 ddng/tiét/hoc sinh | s6 02/2022/NQ-
HDND
Theo Nghi quyét
Gido vién nudc ngoai giang day | 40.000 ddng/tiét/hoc sinh | s6 02/2022/NQ-
HDND

Hoc phi dwrge thu theo thdng, cdn cir vao so tiét thuc té tré tham gia.
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Trieong Mam non Hoa Mai khéng thu thém bat ky khodn ndo khdc ngodi mirc
hoc phi néu trén.

3. Phén bo kinh phi

Khoan thu hoc phi dugc phan bo theo ty 1 thong nhat giita hai bén trong hop
dong lién két:

Ty 18

(%) NOi dung chi

Don vi hudéng

- Chi tra tién luong, phu cap, bao hiém cho

gido vién tiéng Anh.

Trung tam Ngoai - Chi mua sdm, in an tai liéu, dd dung hoc tap,
- A : 80% . L

ngir Tué¢ Anh gido cu truc quan, phuong tién giang day.

- Chi hoat dong chuyén mon, kiém tra, danh

gia chuong trinh.

- Chi phi co sé vat chat (dién, nudc, khau hao

phong hoc, trang thiét bj).

Truwong Mam non 2005 |- Chi ho trg gido vién quan Iy 16p, cong tac

Hoa Mai quan ly, phoi hop.

- Chi hanh chinh, vin phong pham, cong tac to

chtrc, giam sat.

4. Quy trinh thu - chi va quan ly tai chinh

- Thu hoc phi:

Gi4o vién chii nhiém cac 16p tong hop danh sach tré tham gia, giri vé b phén

ké toan nha trudng vao dau mdi thang.

Ké toan - thi quy nha truong thu hoc phi tap trung, viét bién lai thu hoc phi
dung quy dinh va nop vé Trung tim Ngoai ngit Tué Anh vao ngay ming 05 hang
thang.

- Chi va quyét toan:

Viéc chiva chuyén kinh phi dugc thuc hién theo hop déng va bién ban ddi chiéu
gitra hai bén.

Trung tim Tué Anh 1ap bdo cdo chi tiét tinh hinh tai chinh, s tiét day, so tré
tham gia giri vé nha truong hang thang.

Cubi mbi hoc ky va nam hoc, hai bén tién hanh d6i chiéu, nghiém thu va lap
bién ban quyét toan tong hop, c¢6 chit ky cua Hiéu truong va Giam déc Trung tAm.

- Nguyén tic quan 1y tai chinh:

bam bao cong khai - minh bach - dung quy dinh - ding muc dich st dung.

Ho so tai chinh duoc luu trit tai trudng va Trung tim, phuc vu cong tac kiém
tra, thanh tra khi c6 yéu cau ciia Phong VHXH hoic co quan chirc nang.

5. Chinh sach mién giam va hd tro (néu c6)

DPdi v6i tré ¢6 hoan canh kho khan, gia dinh thudc dién ho ngheo hodc can
nghéo, nha trudng va Trung tAm Ngoai ngit Tué Anh xem xét hd trg mién, giam hoc
phi trén tinh than tu nguyén va chia sé trach nhiém xa hoi.
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Céc truong hop hd trg dugc ghi 1d trong bién ban hop thong nhét giita nha
treong, Trung tdm va Ban dai dién cha me hoc sinh.

6. Bio cdo va kiém tra

Ban Giam hiéu chiu trach nhiém tong hop, bao cao dinh ky hang quy va cudi
nam hoc tinh hinh thu - chi, sd luong hoc sinh tham gia, hiéu qua thuc hién gtri Phong
VHXH.

Phong VHXH, UBND phuong Phu Lién dugc quyén kiém tra, giam sat tai
chinh cta hoat dong lién két bat ctr thoi diém nao theo quy dinh hién hanh.

VIL. POI NGU GIANG DAY VA PHAN CONG NHIEM VU

1. Doi ngii gidang day cia Trung tim Ngoai ngir Tu¢ Anh

- Tiéu chuén gido vién:

C6 trinh do dai hoc su pham tiéng Anh hodc tuong duong tr¢ 1€n, dugc dao tao
chinh quy, c6 chung chi nghi¢p vu su pham theo quy dinh cuia B§ Gido duc va Dao
tao.

C6 chung chi giang day tiéng Anh cho tré mam non, am hiéu tdm sinh 1y Itra
tudi, co k¥ nang su pham va phuong phap giang day linh hoat, nhe nhang.

Gi4o vién nudc ngoai (néu co) phai co gidy phép lao dong, hd so hop phap dugc
S GD&DPT Hai Phong phé duyét cho phép giang day tai cac co s¢ gido duc mam
non.

Co phém chat dao duc tot, yéu nghé, yéu tré, giao tiép than thi¢n, tao moi truong
hoc tap tich cuc, an toan va khich I¢ tré tham gia.

- Nhiém vu cu thé:

Soan giao 4n, ké hoach giang day theo phan phéi chuong trinh “Littleseed” va
“Grapeseed”.

Truc tiép t6 chure cac hoat dong “Lam quen Tiéng Anh” cho tré theo lich théng
nhat v6i nha truong.

Thudng xuyén trao d6i, phdi hop véi gido vién chu nhiém 16p dé nam tinh hinh
hoc sinh, ddm bao an toan, trat tu 16p hoc.

Ghi chép, danh gia su tién bo cta tré sau mdi chu d¢; phdi hop tong hop bao
cao dinh ky gtri Ban Gidm hi¢u va phy huynh hoc sinh.

Tham gia day du cac dot dy gid, kiém tra chuyén mén, rit kinh nghiém do
Phong VHXH hodc nha trudng to chic.

2. Pdi ngii gido vién va can b quén ly ciia Treong Mam non Hoa Mai

- Hiéu truong:

Chiu trach nhi¢ém quan ly toan di¢n hoat dong lién két trong nha truong;

Phé duyét ké hoach, hop dong lién két, dam bao dang quy dinh cta nganh Giao
duc;

T6 chirc tuyén truyén, phd bién téi phu huynh, kiém tra viéc thu - chi, luu trit
ho so day du.
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- Pho Hiéu truong phu trach chuyén mon:

La dau mbi quan ly truc tiép hoat dong day hoc tiéng Anbh;

Phéi hop voi Trung tdm Tué Anh xay dung lich hoc, du gio, danh gia chat lugng
giang day;

Bao cao dinh ky vé két qua giang day, du gid, phan hdi ciia phy huynh va hiéu
qua chuong trinh cho Hiéu truéng va Phong VHXH.

- Gido vién chu nhiém cac 16p:

Quan Iy hoc sinh trong gid hoc tiéng Anh, dam bao an toan tuyét dbi cho tré;

Phdi hop cung gido vién tiéng Anh hd tro to chirc hoat dong, huéng dan tré
tham gia, gitp tré manh dan, tu tin;

Ghi nhan thai d6 hoc tap, hung thu, tién bo cua tré dé thong tin lai cho phu
huynh;

Tham gia dy gid, sinh hoat chuyén mon, rat kinh nghiém cing gido vién tiéng
Anh.

- Ké toan - Thu quy:

T6 chirc thu - chi, theo ddi va béo céo tai chinh hang thang, hang hoc ky;

Luu trir bién lai, s6 thu, chimg tir theo quy dinh cta nha trudng va huéng dan
cua co quan tai chinh.

3. Co ché phoi hop giira hai bén

NA@i dqu Trwong Mam non Hoa Mai Trung tdm Ngoai ngir Tug
cong viéc Anh
Xay dyng ké | Tham muu, thong nhat ké hoach, | Soan gido an, phan phoi
hoach, chuong | phin céng nhan sy, dam bao diéu | chuong trinh, chuan bi gido
trinh kién phong hoc, thiét bi. trinh va tai liéu giang day.
T6 chirc giang | Quan 1y tré, ho tro gido vién Truc tiép giang day theo
day tiéng Anh trong gid hoc, dam chuong trinh di thong nhat.
bao an toan.
Du gio - kiém | Dy gio dinh ky, danh gi4, ghi Phéi hop cung nha truong
tra - danh gia | bién ban. du gid, diéu chinh phuong
phap giang day.
Thu-chitai | Thu hoc phi, chuyén kinh phi, | Lap bang ké giang day, doi
chinh béo cao thu - chi. chiéu, ky xac nhan quyét
toan.
Bao cao va Tong hop két qua, bao céo Cung cap s0 liéu, minh
tong két Phong VHXH. chung, bao cdo chuyén mon
va tai chinh.

4. Trach nhiém giam sat chuyén mon

Nha truong phan cong Pho Hiéu trudng phu trach chuyén mén truc tiép du gio,
kiém tra ho so gido an, gido trinh va két qua hoc tap cta tré it nhat 02 lan/hoc ky.

Trung tim Ngoai ngit Tué Anh phéi hop thuc hién dur gid song phuong véi dai
dién nha trudng, rat kinh nghiém giang day, diéu chinh phuong phap phu hop dic
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diém Itra tudi.

Moi két qua kiém tra, danh gia déu dugc ghi nhan bang bién ban co chir ky xéac
nhan cua hai bén, luu trong ho so lién két.

5. Nguyén tic hoat dong ciia ddi ngii

Lam viéc trén tinh than hop tac, trdch nhi€ém, minh bach va vi lgi ich gido duc
cua tre.

Tén trong vin hoa su pham, ndi quy nha trudng va chuan muc dao dirc nghé
nghiép.

Bao dam tinh thong nhat trong quan 1y - chii dong trong thyc hién - linh hoat
trong phdi hop - khach quan trong danh gia.

Moi van dé phat sinh trong qua trinh thyc hién déu dugc hai bén trao ddi, théng
nhat bang vin ban hoic bién ban 1am viéc, khong tu ¥ thay d6i chuong trinh, thoi
lugng, nhan sy khi chua dugc nha truong chép thuan.

VIIL. TO CHUC THUC HIEN

1. Phéan cong trach nhiém

a) Ban Giam hi€éu nha truwong:

Chiu trach nhiém chi dao toan di¢n hoat dong lién két day hoc “Lam quen Tiéng
Anh” trong nha truong.

Phé duyét ké hoach, hop dong lién két, bién ban nghiém thu, bao céo tai chinh,
ho so chuyén mon; ddm bao tuan thu cac quy dinh cua B§ Gido duc va Pao tao, S&
GD&DT Hai Phong va Phong VHXH.

T6 chitc cac cudc hop dinh ky dé danh gia két qua, rut kinh nghiém, kip thoi
diéu chinh ndi dung, phuong phap hodc nhan sy khi can thiét.

Chiu trach nhiém béo cao dinh ky va dot xuat két qua trién khai chuong trinh
véi Phong VHXH va UBND phuong Phu Lién.

b) Phé Hiéu trwéng phu trach chuyén mon:

Truyc tiép diéu hanh va giam sat qua trinh t6 chirc day hoc tiéng Anh: xay dung
lich hoc, kiém tra chuyén mén, dy gio, danh gia chat lugng giang day.

Phéi hop vé6i Trung tam Ngoai ngit Tué Anh trong viéc diéu chinh tién do,
phuong phap giang day, ddm bao tinh phu hop va hi¢u qua.

Téng hop bao cdo dinh ky (hang thang, hoc ky va nam hoc) gui Hiéu trudng
phé duyét.

¢) Ké toan - Thi quy:

T6 chtrc thu - chi, quyét toan va luu ho so tai chinh dung quy dinh.

bam bao viéc thu hoc phi, chuyén kinh phi, 1ap chung ttr minh bach, kip thoi,
c6 xac nhan cua Trung tdm Tu¢ Anh va Ban Gidm hi¢u.

Pinh ky dbi chiéu s6 sach, lap bao cdo tai chinh giri Hiéu truéng va Phong
VHXH khi dugc yéu cau.

d) Giao vién chi nhiém cac 16p:
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Phoi hop quén 1y 16p hoc, dam bao an toan tuyét d6i cho tré trong gio hoc tiéng
Anh.

Ghi chép, theo doi tinh hinh tham gia, thai d¢ va tién bo cua tré trong S6 theo
doi hoat dong giao duc.

Phédi hop cing gido vién tiéng Anh trao d6i v6i phu huynh, khuyén khich tré
tham gia tich cuc.

Tham gia céc budi sinh hoat chuyén mén, du gio, rat kinh nghiém, gop y cho
giao vién Trung tam.

e) Trung tam Ngoai ngitr Tu¢ Anh:

Cir gido vién du tiéu chuan, c6 chuyén mon va pham chét su pham giang day
theo ké hoach théng nhat.

Cung cép dﬁy du gido trinh, tai liéu, gido cu hoc tap, bao dam chét luong gio
day.

Béo cdo két qua chuyén mén, tai chinh dinh ky cho nha trudng, phbi hop trong
viéc kiém tra, danh gia va tong két chuong trinh.

Chiu trach nhiém vé chat luong, tién do, an toan va tinh phap ly cua hoat dong
giang day.

2. Ché d6 bao c4o va kiém tra

Hang thang, Trung tdm Tué Anh giri bao cdo chuyén mén va tai chinh vé nha
truong.

Hang hoc ky, nha truong tong hop bao céo giri Phong VHXH, trong d6 néu rd:
s6 lwong hoc sinh tham gia, hiéu qua chuong trinh, két qua danh gia va phan hoi cia
phu huynh.

Phong VHXH va UBND phuong c6 thé kiém tra dot xuat hodc dinh ky; nha
truong chiu trach nhiém chuén bi hd so, minh chimg day du.

3. Luu trit hd so

Toan bd hd so hoat dong lién két duoc luu trit khoa hoc, dﬁy du, gém:

Hop dong lién két, bién ban lam viéc, danh sach hoc sinh ding ky, gido an, gido
trinh, b4do cdo chuyén mon, bién ban du gio, bao céo tai chinh, bién ban quyét toan.

Hb so luu tai van phong Truong Mam non Hoa Mai, thoi han t6i thiéu 05 nim
ké tir khi két thac hop dong.

4. Khen thwéng va xir ly vi pham

Céac tap thé, c4 nhan thuc hién tot cong tac lién két, c6 sang kién, hiéu qua cao
trong to chirc day hoc s& dugc nha truong biéu duong, khen thudng vao cudi nam
hoc.

Truong hop phat hién vi pham quy dinh, sai pham trong thu - chi, thay doi noi
dung chuong trinh hodc gido vién khong du diéu kién, Hiéu truéng nha trudng cé
quyén dinh chi tam thoi hodc chdm dut hop dong lién két sau khi bao cdo Phong
VHXH.
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5. Hiéu lye thi hanh

K& hoach nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky va duoc trién khai ap dung trong nim
hoc 2025-2026.

Céc bén cd lién quan cé trach nhiém nghiém tac thuc hién.

Trong qua trinh thyuc hién, néu c6 kho khin, vudng méc, nha trudng va Trung
tam Ngoai ngttr Tué¢ Anh s€ cung trao ddi, diéu chinh, béo céo Phong VHXH dé xem
x6t giai quyét.

Noi nhén: HIEU TRUONG

- Phong VHXH,;
- Luu VT.
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