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UBND PHUGNG KIEN AN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG MN NAM HA Poc lap — Tu do - Hanh phic
Sé: 06/TB-MNNH Kién An, ngay 03 thdng 7 nim 2025
THONG BAO

k *A o r e - A : ‘ S b A b 1
Ve viéc gioi thiéu mau con dau cia trwedng Mam non Nam Ha

Can ctr Nghi dinh s6 99/2016/ND-CP ngay 01/7/2016 cta Chlnh phu quy
dinh vé quan ly va sir dung con dau;

Can cir Nghi dinh s6 30/2020/ND-CP ngay 05/3/2020 cua Chinh phu quy
dinh vé cong tac van thu;

Can cir Gidy ching nhan di ding ky mau dau sé 01190/2025/DKMCD
ngay 02/7/2025 cua Phong Canh sat Quan ly hanh chinh Ve trat tu xa hoi, Cong
an thanh phd Hai Phong vé viéc ching nhan ding ky miu con ddu cta trudng
Mam non Nam Ha.

Truong Mam non Nam Ha tran trong gidi thiéu mau con dau nhu sau:

X A A
Mau con dau Tén co quan

Trwong MN Nam Ha

Truong Mam non Nam Ha tran trong thong bao dén céc co quan, ban, nganh,
don vi biét dé phoi hop, lién hé cong tac ./.
Noi nhin: HIEU TRUONG
- UBND phuong;
- Cac phong, ban, don vi thudc phuong;
- Luu: VT.




UBND PHUONG KIEN AN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG MN NAM HA Poc 1ap — Ty do - Hanh phic
S6: 22a/QD-MNNH Kién An, ngay 03 thdng 7 ndm 2025
QUYF:T PINH

Ban hanh quy dinh veé quan ly va s dung con diu,
thiét bi lwu khéa bi mit ciia treong Mam non Nam Ha

HIEU TRUONG TRUONG MAM NON NAM HA

Can cir Luat To 6 chite Chinh quyen dia phwong ngay 19/6/2015; Ludt sira
doi bo sung mot s6 diéu cua Ludt Té chire Chinh phit va Ludt T6 chirc Chinh
quyén dia phirong ngay 22/11/2019;

Can cir Nghi dinh so ' 99/2016/NP-CP ngay 01/7/2016 cua Chinh phu quy
dinh vé quan Iy va sir dung con ddu;

Can cir Nghi dinh 30/2020/ND-CP ngay 05/3/2020 cua Chinh phu quy
dinh vé cong tdc van thu;

Can cur Owet dinh s6 22a/QD-MNNH ngay 03/7/2025 ciia trueong Mam
non Nam Ha vé vige ban hanh Quy ché cong tic Van thw, lwu trit cia nha
truong;

Theo dé nghi Vén thu trieong Mam non Nam Ha.
QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy dinh v& Quéan ly va su
dung con déu, thiét bi luu khéa bi mat ctia trudng Mam non Nam Ha.

Diéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky, cac quy dinh
trude day trai voi Quyét dinh nay déu bi bai bo.

Diéu 3. Cac 6ng (ba) Hiéu tru’(mg, Pho hiéu trudng, can bg, cong chirc,
vién chtc, nguoi lao dong trudong Mam non Nam Ha co trach nhiém thi hanh
quyét dinh nay./.

Noi nhin:
- UBND phuong;
- Nhu Diéu 3;
- Luu: VT (02).

Nguyen Thu Thiy



UBND PHUONG KIEN AN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG MN NAM HA Poc 1ap - Tw do - Hanh phiic

QUY DIN H
vé quan ly va sir dung con dau, thiét bi lwru khéa bi mat
cua tru'O’ng Mam non Nam Ha
(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé 22a/QD-MNNH, ngay 03 thdng 7 ndm 2025
ctia truong Mam non Nam Ha)

Chwong I

QUY DINH CHUNG
Piéu 1. Pham vi diéu chinh va déi twgng ap dung
1. Van ban nay quy dinh vé cong tac quan ly va st dung con d4u, thiét bi
luu khoa bi mat caa truong Mam non Nam Ha.
Con diu cua truong Mam non Nam Ha 1a con dau tron, myc do dung dé
dong trén van ban, hd so, chimg tir cua phong, 1a mot yeu t6 quan trong khing

dinh gi4 tri phap ly ddi véi van ban, gidy to va thdm quyén hop phap cta nguoi
ky tén.

2. Con dAu, thiét bi Iuu khoa bi mat cua truong Mam non Nam Ha duoc
giao cho Van thu bdo quan an toan tai co quan va st dung ding quy dinh phap
luat.

Chwong I1
TRACH NHIEM TRONG CONG TAC QUAN LY SU DUNG CON DAU
Diéu 2. Nguyén tic quan Iy va sir dung con déu, thiét bi luwu khéa bi mat
1. Tuan tht Hién phap, phap luét

2. Bao dam cong khai, minh bach tao diéu kién thuén lgi cho co quan,
don vi cé nhan khi thuc hién tha tuc vé con dau.

3. Viéc stt dung con déu, dong déu, thiét bi luu khoa bi mét phai dam bao
céc diéu kién theo quy dinh cua phap luat.

Piéu 3. Trach nhiém quéin ly con déu, thiét bi lru khéa bi mat

1. Vin thu truong Mam non Nam Ha chiu trach nhi¢m trudc Hiéu trudng
vé quan ly va st dung con déu, thiét bj luu khéa bi mat.

2. Bao quan an toan, st dung con dAu, thiét bi luu khéa tai tru s@, noi lam
viéc cua truong Mam non Nam Ha, khong duge mang con dau, thiét bi luu khéa
ra khoi tru s& co auan khi chira cd st cho phén c1ia notrer oA tham A1Tvan



3. Khong dugc tu y giao con dau, thiét bi luu khéa bi mét cho ngudi khéac
str dung khi chwa dugc su cho phép bing van ban cta ngudi c¢6 thim quyén.
Viéc ban giao con dau, thiét bi luu khéa phai dugc 14p bién ban.

4. Chi dugc déng dau vao vin ban di co chit ky cua ngudi c6 thdm
quyén. Phai truc tiép déng dau vao vin ban va ban sao vin ban cla truong Mam
non Nam Ha ban hanh. Trudc khi déng dau can phai kiém tra thé thirc va chir ky
trén vin ban dam bao ding 1a ctia nguoi c6 tham quyén ky van ban.

5. Pinh ky hodc tuy theo mtrc d¢ sir dung, van thu phai thyc hién vé sinh
sach sé& con dau. Trong qua trinh str dung con dau, néu phat hién con dau bi bién
dang, hu hong so véi nguyén ban phai kip thoi bao cdo ngudi ¢6 tham quyén de
lam thu tuc dé nghi cap do6i con dau.

6. Truong hop con dau bi mét, van thu phai kip thoi bdo céo véi Hidu
trrong va Cong an noi xay ra mat dau, 1ap bién ban lam rd nguyén nhan va xir ly
trach nhiém nguoi quan ly con dau theo quy dinh cta phap luét.

7. Khi c6 quyét dinh thay doi con ddu cua co quan cé thAm quyén, vin
thu phai ndp lai dau cii va lam thu tuc xin khac con dau méi.

Piéu 4. Sir dung con diu

1. Chi van thu méi dugce st dung con déu, thiét bi luu khéa dong, ky sb
trén vah ban c6 chir ky ctia nguoi c6 tham quyén.

2. Dau déng phai rd rang, ngay ngén, ding chiéu va dung ding muc diu
mau doé theo quy dinh.

3. Khi déng dau 1én chir ky, ddu déng phai trum 1én khoang 1/3 chit ky vé
phia bén trai.

4. Céc van ban ban hanh kém theo van ban chinh hoac phu luc: Déu duoc
dong 1én trang dau, trum mdt phan tén co quan, to chirc hodc tiéu dé phu luc.

5. Van ban tir 02 trang tré 1én phai dong déu giap lai, mdi. ddu déng tbi da
05 to van ban, to cudi c¢6 dau phai dugc noi véi nhitng td van ban tiép theo cua
van ban (néu van ban cé nhiéu hon 05 t& can déng dau giap lai); dau giap lai
dugc dong vao khoang gitra mép phai cua van ban hodc phu luc van ban, trum
1én mdt phan céc to van ban.

6. Tuan thu cac quy dinh khéac ctia phap luét vé dong diu vin ban.

Diéu 5. Sir dung thiét bi luu khoa bi mat duge thuc hién theo quy dinh tai
Dicu 33 Nghi dinh s6 30/2020/ND-CP ctua Chinh phu.



Chuwong III
TO CHUC THUC HIEN

Piéu 6. Quy dinh nay dugc phd bién dén toan thé can bo, cong chuec, vién
chtrc, nguoi lao dong truong Mam non Nam Ha dé thuc hién va c6 hiéu luc ké
tir ngay ky. Trong qud trinh thuc hién, nhitg ndi dung trong quy dinh nay cé thé
stra d6i, bd sung cho phi hop véi quy dinh cua phéap lut bing vin ban cua
ngudi c6 tham quyén.

Céc n6i dung lién quan dén viéc quan ly va sir dung con déu, thiét bi luu
khoa ctia truong Mam non Nam Ha chua duoc quy dinh trong vin ban nay duoc
thuc hién theo cac quy dinh hién hanh cta phép luat./.

HIEU TRUONG




UBND PHUONG KIEN AN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG MN NAM HA Doc lap — Tw do - Hanh phiic
$6: 22b/QD-MNNH Kién An, ngay 03 théng 7 ndm 2025
QUYET PINH

Veé viéc phan cong quan ly va sir dung con dau

HIEU TRUONG TRUONG MAM NON NAM HA

Can cir Ludt Té chire Chinh quyén dia phwong nam 2015 va Ludt sira doi,
b6 sung mét sé diéu cua Ludt To chike Chinh phit va Ludt Té chirc Chinh quyén
dia phwong nam 2019,

Cdn cir Nghi quyét sé6 629/2019/NQ-BTVOH14 ngay 30/01/2019 cia Uy
ban Thuong vu Quo"c hoi huong dan mét s6 hoat dong cua Hoi déng nhan dan;

Cén cir Nghi dinh s6 99/2016/ND-CP ngay 01/7/2016 cia Chinh phii vé quan
Iy va sir dung con dau;

Cén cie Nghi dinh s6 30/2020/ND-CP ngay 05/3/2020 ciia Chinh phii vé céng
tac van thu,

Xét dé nghi cuia Van thi truong Mam non Nam Ha.

QUYET PINH:

Picu 1. Phan cong Ba Nguyén Thi My - Vin thu trrong Mam non Nam Ha
c6 nhiém vu quan 1y va sir dung con dau ctia trudng Mam non Nam Ha.

Piéu 2. Ba Nguyén Thi My c6 trach nhiém quan 1y va sir dung con déu theo
quy dinh tai Nghi dinh s6 99/2016/ND-CP ngay 01/7/2016 ctia Chinh phu vé
quan ly va sir dung con dau.

Piéu 3. Cac Ong (Ba) Hiéu truong, Phé hiéu truéng nha trudng va can bo,
vién chic, lao dong hop dong truong Mam non Nam Ha va Ba Nguyén Thi My
c6 trach nhiém thi hanh quyét dinh nay.

Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky./.

Noi nhan: : LU TRUONG

- UBND phuong;

- Céc phong, ban, don vi thudc phuong;
- Nhu Diéu 3;

- Luu: VT (02).




