UBND QUANKIEN AN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG MAM NON NAM HA Doc 1ap - Tw do - Hanh phiic

$6: 20a/QD-MNNH Nam Son, ngay 07 théng 10 nim 2024

QUYET PINH
Vé viéc ban hanh Quy ché chi tiéu ndi bd niim hoc 2024-2025

HIEU TRUONG TRUONG MAM NON NAM HA

Can cr Quyét dinh s6 100/QD-UB ngay 20 thang 8 nam 1995 ciia UBND
quan Kién An vé viéc thanh 14p truong Mam non Nam Ha;

Can ctr Nghi dinh 163/2016/ND-CP ngay 21 thang 12 nam 2016 quy dinh
chi tiét mot s6 diéu cua Luat ngan sach nha nudc;

Can cir Nghi dinh s6 60/2021/ND-CP ngay 21/6/2021 ctia Chinh Phu quy
dinh co ché tu chu tai chinh ctia don vi s nghiép cong lap;

Can ctr Thong tu 56/2022/TT-BTC ngay 16 thang 9 nim 2022 hudng dan
mot s6 noi dung vé co ché tu chu tai chinh ctia don vi su nghiép cong lap, xtr ly
tai san, tai chinh khi t chuc lai, giai thé don vi su nghiép cong lap;

Cin ctr Quyét dinh s6 50/2017/QD-TTg ngay 31 thang 12 ndm 2017 quy
dinh tiéu chuén str dung dinh mirc may moc, thiét bi;

Cin cr Quyét dinh s6 3610/QD-UBND ngay 29/12/2023 ctia UBND quan
Kién An vé viéc giao quyén tur chu, tu chiu trach nhiém vé thuc hién nhiém vu
va tai chinh cua don vi su nghiép cong lap nam 2024;

Can cur két qua hop théng nhét céc khoan thu chi véi cha me hoc sinh, két
qua thao luan ctia can bd, vién chirc, ngudi lao dong trong don vi vé viée xay
dung Quy ché chi tiéu ndi b nam hoc 2024-2025.

QUYET PINH:
Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay la N6i dung Quy ché chi tiéu
ndi bd nam hoc 2024-2025 cua trudng Mam non Nam Ha.
Piéu 2. Quyét dinh nay co hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky, cac quy dinh
trude day trai véi Quyét dinh nay déu bai bo.
Piéu 3. Can bo, gido vién, nhan vién trong trudng cin ctt Quyét dinh thi
hanh.

Noi nhin :
-Phong TCKH ( dé bao cdo);
-Kho bac Nha nuéc Kién An;
-Luu.




UBND QUAN KIEN AN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG MAM NON NAM HA ~ Poec 1ap - Ty do - Hanh phiic
$6: 01/QC-MNNH Nam Som, ngay 07 thing 10 nam 2024
CHUONG 1
NHUNG QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Céc cir phap ly dé xiy dung quy ché

Can cur Quyét dinh solOO/QD UB ngay 20/8/1995 ctia UBND Quan Kién
An vé viéc thanh 1ap truomg Mam non Nam Ha;

Cén clr Nghi dinh 163/2016/ND-CP ngay 21 thang 12 nam 2016 quy dinh
chi tiét mot s6 didu cua Luét ngan sach nha nudc;

Can ctir Nghi dinh s6 60/2021/ND-CP ngay 21/6/2021 ctia Chinh Pha quy
dinh co ché tu chu tai chinh cua don vi su nghiép cong lap;

Cén cir Thong tu 56/2022/TT-BTC ngay 16 thang 9 ndm 2022 huéng dan
mot s6 noi dung vé co ché tw chu tai chinh cua don vi su nghiép cong lap, xir ly
tai san, tai chinh khi t6 chtc lai, giai thé don vi su nghi€p cong lap;

Cén cu Quyet dinh s 50/2017/QD-TTg ngay 31 thang 12 nam 2017 quy
dinh tiéu chuan sir dung dinh mirc may méc, thiét bi;

Cén cur Quyét dinh so 3610/QD-UBND ngay 29/ 12/2023 cua UBND quén
Kién An vé viéc giao quyén ty chi, tu chiu trach nhiém vé thuc hién nhiém vu
va tai chinh cia don vi sy nghiép cong 1ap nam 2024;

Diéu 2. Poi twgng va pham vi ap dung ciia quy ché

1. Quy ché nay quy dinh vé& quan 1y cac ngudn thu, céc khoan chi, quan ly
mua sam, st dung va quan ly tai san trong truong Mam non Hoa Phuong - Pon
vi sur nghiép cong lép tu chi nhom 4: Céan ctr vao nhiém vu dugc giao va kha
nang nguon tai chinh, don vi dugc quyét dinh murc chi hoat dong chuyén mon,
chi quan ly, nhung t6i da khong vuot quéa muc chi do co quan nha nudc cé thim
quyeén quy dinh.

2. Quy ché dugc ap dung ddi véi toan thé can b, gido vién, nhan vién
trong bién ché va hop dong truc thudc truong.

Piéu 3. Muc dich xAy dung quy ché.

1. Tao quyén chi dong trong viéc quéan ly va chi tiéu tai chinh cho Thu
truong don vi va can b, vién chirc trong don vi hoan thanh nhiém vu dugce giao.

2. La cin ctr d&& Kho bac Nha nu6c quén ly, kiém soét thanh toén cac
khoan chi tiéu ctia don vi qua Kho bac Nha nuéc va dé cac co quan quan ly cap

trén, co quan tai chinh va cdc co quan thanh tra, kiém toan theo déi, kidm tra
theo auv dinh



3. Str dung tai san diing muc dich, c6 hiéu qua.

4. Thuc hanh tiét kiém, chdng lang phi.

5. Cong bang trong don vi; khuyén khich ting thu, tiét kiém chi, thu hat
va gilt dugc nhitng nguoi ¢6 nang luc trong don vi.

Diéu 4. Nguyén tic xay dung quy ché chi tiéu ngi bo:

Viéc xay dung quy ché chi tiéu noi b theo nguyén ‘téc phu hop véi kha
nang can doi nguodn tai chinh cua don vi, trong pham vi nguon kinh phi dugc giao.

Piéu 5. Kinh phi thue hién ché d§ tw chi

I. Kinh phi ngin sach nha nwéc cip

Nguon ngan sach nha nudc cap hang nam theo dy toan dugc phong Tai
chinh - K& hoach quan trén co s¢ phé duyét cia UBND quan giao dur todn, bao gom:

Kinh phi dam bao chi hoat dong thuong xuyén va khong thuong xuyén.
Cin c vao du toan duge giao, ké toan 1ap ké hoach rat du toan theo s6 thuc té
phét sinh, thuc hién rat du toan dé chi hoat dong cua don vi.

Péi voi nguon kinh phi khong thuong xuyén dugc phong Tai chinh - Ké
hoach quan cdp bd sung, ké toan cin cr vao du toan bd sung dugc giao, bao cao
tha trudng don vi thuc hién theo ding quy dinh.

I1. Kinh phi thu ngoai ngan sdch

1. Cac nguon thu hop phap theo quy dinh:

* Puogc théng nhét cép uy chi by, BGH, tap thé CB, GV, NV va dai dién
CMHS; theo thoa thudn, nhét tri véi CMHS trong cac cudc hop va cén clr quy
dinh, hudng dan tai cac van ban:

Cén ctr Nghi dinh s6 81/2021/ND-CP ngay 27/8/2021 ctia Chinh phu Quy
dinh Ve co ché thu, quan ly hoc phi ddi véi co so gido dyc thudc hé thong giao
duc qubc dan va chinh sach mién, giam hoc phi, hd tro chi phi hoc tip gia dich
vu trong linh vuc gido duc dao tao;

Cén ctr Nghi dinh 5O 97/2023/ND-CP ngay 31/12/2023 ctia Chinh phu stra
doi, bé sung mot s6 di€u cua Nghi dinh s6 81/2021/ND-CP ngay 27/8/2021 cta
Chinh phu qui dinh vé co ché thu, quan ly hoc phi ddi véi co sO gido duc thude
hé thong gido duc qudc dan va chinh sach mién, giam hoc phi, ho trg chi phi hoc
tap gia dich vu trong linh vuc gido duc dao tao;

Céan ctr Nghi dinh s6 24/2021/ND-CP ngay 23/03/2021 cua Chinh Phu Quy
dinh viéc quan ly trong cic co s& gido duc mam non va co s& gido duc phd
thong cong lap;

Can ctr Thong tu s6 16/2018/TT-BGDDT ngay 03/8/2018 cta Bd Gido duc va
DPao tao quy dinh vé tai trg cho céc co so gido duc thude hé thdng gido duc qudc dan;
Théng tu sé 55/2011/TT-BGDDT ngay 22/11/2011 ctia Bé Gido duc va Pao tao
ban hanh Piéu 1€ Ban dai dién cha me hoc sinh;



Cin cir Thong tu sb 09/2024/TT- BGDDT ngay 03/06/2024/TT-BGD cua
B06 Giao duc va Pao tao ban hanh Quy dinh ve cong khai troang hoat dong cua
céc co so gido duc thude hé thong gido duc qudc dan; Thong tu s6 61/2017/TT-
BTC ngay 15/6/2017 ctia Bo Tai chinh huéng dan vé cong khai ngan sach dbi
voi cac don vi du toan ngan sach, td chire duge ngan sach nha nude hd tro;
Thong tu s6 90/2018/TT-BTC ngay 28/9/2018 ctia B6 Tai chinh sitra d6i mot s6
diéu cua Thong tu 61/2017/TT-BTC;

Cén ctr Nghi quyét sb 54/2019/NQ-HDPND ngay 09 thang 12 nam 2019 cua
Hoi dong nhan dén thanh ph6 Hai Phong vé chinh sach ho tro hoc phi cho hoc
sinh tir bac mam non dén trung hoc pho thong trén dia ban thanh pho Hai Phong;

Cin ctr Nghi quyét s6 02/2022/NQ-HPND ngay 20/7/2022 cta Hoi dong
nhan dén thanh phé Hai Phong quy dinh danh muc céc khoan thu va murc thu, co
ché quan ly thu chi ddi véi cac dich vu hd tro hoat dong gido duc, dao tao dbi
vdi co s& gido duc cong 1ap trén dia ban thanh phd Hai Phong;

Cin ct Nghi quyét s6 08/2023/NQ-HPND ngay 08/12/2023 ctia Hoi dong
nhan dan thanh phd vé sira doi, bo sung Piéu 3 Nghi quyét sb 02/2022/NQ-
HDND ngay 20/7/2022 ctia dong nhan dan thanh phd Hai Phong quy dinh danh
muc céc khoan thu, co ché quan ly thu chi dbi véi cac dich vu hd trg hoat dong
gido duc, dao tao dbi vdi co so gido duc cong lap trén dia ban thanh phd Hai
Phong;

Cén cir Nghi quyét s 02/2024/NQ-HDPND ngay 19/07/2024 quy dinh mirc
thu hoc phi ddi véi cac co s giao duc mam non, gido duc phd thong cong lap
trén dia ban thanh phd Hai Phong tir nam hoc 2024-2025;

_ Can ctr Cong van s6 2179/BGDPT-KHTC ngay 13/05/2024 ctia BO GDDT
ve thuc hién cac khoan thu trong linh vuc giao duc, dao tao nam hoc 2024-2025;

~ Can cur Cong vén s6 3417/UBND-VX ngay 23/5/2024 ctia UBND thanh
pho Hai Phong vé viéc thuc hién cac khoan thu trong linh vuc giao duc, dao tao
nam hoc 2024-2025;

Huéng dan Lién S¢ s6 86/HDLS-SGDPT-STC ngay 25/01/2024 vé viéc
thuc hién thu, co ché quan ly thu chi theo Nghi quyét s6 08/2023/NQ-HDND
ngay 08/12/2023 vé viéc stra doi, bo sung Piéu 3 Nghi quyét s6 02/2022/NQ-
HDND ngay 20/7/2022 ctia Hoi dong nhéan dan thanh phé;

Huéng dan 1044/HDLS-GDDT-STC ngay 19/8/2024 cua Lién S& GD&DT-
STC huéng dan thuc hién thu va stir dung hoc phi dbi véi co so gido duc mam
non, gido duc pho thong cong lap trén dia ban hanh phé Hai Phong nam hoc
2024-2025;

Ké hoach s6 215/KH- UBND ngay 09/9/2022 cia UBND thanh phé Hai
Phong vé viéc thuc hién Nghi quyét s6 02/2022/NQ-HDND ngay 20/7/2022 cta
Hoi dong nhan dan thanh phé Hai 'Phong quy dinh danh myc céc khoan thu va
mtc thu, co ché quan ly thu chi ddi véi cac dich vu hd trg hoat dong gido duc,
dao tao d6i v6i co s gido duc cong 1ap trén dia ban thanh phé Hai Phong;



Cong van s6 2533/SGDDPT-KHTC ngdy 22/8/2024 cua S¢ gido duc va
dao tao ve viéc thuc hién cac khoan thu trong linh vuc gido duc, dao tao nam
hoc 2024-2025;

* Cac ngudn kinh phi ngoai ngan sach bao gom:
1.1. Hoc phi:

Can ctr Nghi dinh 81/2021/ND-CP ngay 27/8/2021 cua Chinh Phu quy
dinh vé co ché thu, quan 1y hoc phi ddi véi co sé gido duc thudc hé thdng gido
duc qudc dén va chinh sach mién, giam hoc phi, hd trg chi phi hoc tap; gia dich
vu trong linh vuc gido duc, dao tao; Nghi dinh s6 97/2023/ND-CP ngay
31/12/2023 cua Chinh phu vé stra doi, bd sung mot s6 diéu cua Nghi dinh
81/2021/ND-CP ngay 27/8/2021 cua Chinh Phu;

Nghi quyét sd 54/2019/NQ-HDND ngay 09 thang 12 nam 2019 cua Hoéi
dong nhan dan thanh phd Hai Phong vé chinh sach hd tro hoc phi cho hoc sinh
tir bic mam non dén trung hoc pho théng trén dia ban thanh phd Hai Phong;

Cén cur Nghi quyét s6 02/2024/NQ- HDND ngay 19/07/2024 quy dinh murc
thu hoc phi dbi véi cac co sé gido duc mam non, gido duc phd thong cong lap
trén dia ban thanh ph Hai Phong tir nam hoc 2024-2025;

Hudng dan lién so s6 1044/HDLS-GDDT-STC ngay 19/8/2024 cua lién s&
Gido duc va Dao tao- s¢ tai chinh vé viéc thue hién thu va sir dung hoc phi doi véi
co s gido duc mam non, gido duc phd thong cong lap quy dinh mure thu hoc phi

déi voi cac co so gido duc mam non, gido duc phd thong cong 1ap trén dia ban
thanh ph6 Hai Phong tir ndm hoc 2024-2025;

Céng vén s6 1817/UBND-VX ngay 31/7/2023 ctia UBND thanh phd Hai Phong
vé viéc thyc hién Nghi quyét ctia HDND thanh phé quy dinh murc thu hoc phi dbi voi
cac co sO gido duc mam non, gido duc phd thong cong 1ap trén dia ban thanh phd Hai
Phong;

Str dung hoc phi: t6i thiéu 40% s6 chénh 1éch thu 16n hon chi dé chi tao
nguon cai cach tién luong (sau khi da thuc hién cac nghia vu vdi Nha nudc theo
quy dinh)

Mike thu: 203.000d/thang/tre

2. Vin déng, théa thugn véi phu huynh thu cdac khodn dich vu hé tro
hoat dong gido duc, dao tao nam hoc 2024-2025 trén co so tw nguyén:

2.1. Hoc thém ti{fng Anh yéu té6 nwéc ngoai: (Phu huynh c¢6 nhu cau
dang ky, nha truong to churc thuc hién, hoc sinh hoc 2 tiét/tuan. Mot thdang
khong qua 8 tiét)

Can ctr Théong tu sd 17/2012/TT-BGDPT ngay 16/5/2012 cia Bd Gido duc
va Pao tao ban hanh quy dinh vé day thém, hoc thém; Quyét dinh sé 2499/Qb-
BGDDT ngay 26/8/2019 ctia Bd Gido duc va Pao tao vé viéc cong bd hét hidu
luc cac Piéu 6,8,9,10,11,12,13 va 14 cta Thong tu sé 17; Quyét dinh sb
2050/2012/QD-UBND ngay 21/11/2012 cia UBND thanh phé Hai Phong;



Quyét dinh s6 19/2020/QD-UBND ngay 03/8/2020 ciia UBND vé viéc bai bo
van ban quy pham phap luat.

Céan ctr Thong tu s6 50/2020/TT- BGDDT ngay 31/12/2020 cua B$ Gido
duc va Pao tao vé viéc ban hanh Chuong trinh lam quen tiéng Anh danh cho tré
em mau gio;

Can ctr Quyét dinh s6 2272/QD-BGDDT ngay 17/08/2022 cia B Gido
duc va Pao tao vé viéc phé duyét danh muc tai liéu lam quen tiéng Anh danh
cho tré mau gido str dung trong co s gido duc mam non;

Hudng déq 5O 1645/SGDDT-GDTX&DPH ngay 21/6/2023 cua S¢ Gido
duc va Dao tao vé viéc hudng dan hoat dong cac Trung tdm ngoai ngf, tin hoc,
k¥ nang song, hoat dong gido duc ngoai gio chinh khoa;

Cong van s6 2577/SGDPT-GDTX&PH ngay 20/9/2023 ctia S& Gido duc
va Pao tao vé viéc tang cuong quan ly hoat dong lién két dbi v6i Trung tam
ngoai ngf, tin hoc, k§ nang song, hoat dong ngoai gio chinh khoa; Cong van sO
3047/SGDDT-GDTX&PH ngay 02/11/2023 vé viéc chan chinh cong tac quan
ly cac hoat dong ngoai gid chinh khoa tai cic co s& gido duc mam non, phd
thong, thuong xuyén;

Miic thu: 30.000 d/hs/tiét *8 tiét/thang (Thu theo thing)

Mikc chi: 80% kinh phi thu dugc tra bén Trung tdm day Tiéng Anh.

- 20% duoc trich lai chi nhu sau:

1. Chi nop thué theo qui dinh: 2%

2. Chi hd trg co s& vat chat nha truong: 5%

3. Chi cong tac quan ly cia Hiéu truong: 2.5%.

4. Chi cong tac quan ly cta gido vién chii nhiém: 7% (Tinh theo s6 HS
cac lop dang ky )

5. Chi cong tac quan ly ctia Pho hi¢u truong: 3%.(2 pho HT )

6. Chi cong tac quan 1y thu chi cua ké toan: 1.5%.

7. Chi cong tac quan ly thu chi cua thu quy: 1%.

2.2. Hoc ngay thir biy: (Thu theo thdng trén co sé tinh sé ngay hoc thir 7.
Néu s6 ngay thira do hoc sinh nghl hoc Nha truong sé thanh toan bu trir vao
théng lién ké. Cudi ndm hoc s6 ngay thira cua hoc sinh s€ dwoc thanh togn tra
lai hodic chuyén sang ndm hoc sau néu cha me hoc sinh dong ).

Mikrc thu: 50.000d/tré/ngay

* Mikc chi sau khi da trir kinh phi ndp thué theo quy dinh:

+70% chi luong cho gido vién, nhan vién truc tiép tham gia lam ngay thir 7
+ 8% chi cong tac quan ly cia Hi€u truong

+ 12% cho cong tac quan ly cia Pho Hiéu trudng (2 pho HT)
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+ 4% cho cong tac thu ctia Thu qui
2.3 Khoan thu phuc vu dn ban tru:

a. Tién &n bdn tric: (Thu theo thing trén co so tinh sé ngay dn trong thdng
theo quy dinh cua nha truong, s6 ngay dn thira dwoc thanh todn bt trir vao
thdng lién ké va thanh todn tra lai hoc sinh vao cudi ndm hoc hodc chuyén sang
nam hoc sau néu cha me hoc sinh dong y, hodc hoc sinh dieng dn bdn trii)

Mikc thu: 30.000d/hgc sinh/ngay
Chi: Mua luong thuc, thuc phém, nhién liéu phuc vunau an cho hoc sinh bén tri.
b. Thu phuc vu hoat dong ban tru cho ca nhan hoc sinh: (Thu theo nam hoc)
Mire thu: HS mai nhap hoc trang bi 1an dau: 360.000d/hs/nim

HS cii: 200.000d/hs/nam

Chi: De phuc vu cho viéc t6 chirc hoat dong ban tra cho ca nhan hoc sinh
nhu mua sém méi va bo sung trang thiét bi d6 dung phuc vu ban tra cho tre.
(bat, thia, ca, chan, chiéu, gbi, khan mat, xa phong, nudc rira bat, gidy vé sinh va
cac vat dung ban tra khac phuc vu ca nhan tré)

2.4. Thu hé tro phuc vu hoat dpng chim séc bdn tru: ( Thu theo thdng )
a. Thu hé tro ngwoi ndu dn:
Mirc thu: 150.000d/hs/thang

, Chi: Chi cho can bd, nhan vién hoéq nguoi lao dong thuc hién hoat dong
nau n cho tré sau khi trir kinh phi ndp thué theo qui dinh.

Ti 1€ chi nhu sau:

- Chi 70% hd tro, bu luong va cac khoan dong gop BHXH, BHYT, BHIN, KPCD
cho ¢ nudi, nhan vién lao dong hop dong truc tiép nAu an, chim an cho tré,

- Chi30% cho cong tc quan Iy cu thé:
+ Chi 8% cho cong tac quan ly ctia Hiéu truong
+Chi 12% cho cong tac quan ly ctia Pho hiéu trudng
+Chi 6 % cho cdng tic theo ddi thu chi ctia ké todn
+Chi4 % cho cong tac thu ctia Thu qui

b. Quan ly hoc sinh ngoai gio: ( Thu theo thdng trén co so tinh 56 gio quan
Iy trong thang, sé gio khong qua 03 gio/ngay. Néu sé gio thira do hoc sinh nghi
hoc Nha truong sé€ thanh todn bu trir vao thdang lién ké. Cudi ndam hoc s6 gio
thira ciia hoc sinh s€ duoc thanh toan tra lai hodc chuyén sang nam hoc sau néu
cha me hoc sinh dong ¥). Néu cha me hoc sinh khéng c6 nhu cau giri ngodi gio
héanh chinh thi khéng thu tién.

Mikc thu: 8.000d/hs/gio* 2 gid/ngay

Chi: Chi cho cén by, gido vién, nhan vién, lao dong hop ddng quan ly hoc
sinh ngoai gi® sau khi da trur kinh phi ndp thue theo qui dinh



Ti 1€ nhu sau:

- Chi 80 % cho GV, lao dong hop dong truc tiép quan Iy tré ngodi gidr hanh chinh
- Chi 20 % cho cdng téc quén Iy cu thé:

+ Chi cong tac quan ly cuia Hiéu trudng: 6 %

+ Chi cong tac quan ly ctia Phé hiéu trudng: 8%

+ Chi K& toan theo ddi thu chi: 4%

+ Chi cong tac thu ctia Thu quii: 2%

3. Céc ngudn thu hd, chi hd

3.1. Nguon kinh phi chim séc sicc khée ban diu:

Cén ctr Nghi dinh sé~146/2018/ND-CP ngay 17/10/2018 cua Chinh Phu
quy dinh chi tiét va hudng dan bién phap thi hanh mét so diéu cua luat BHYT;

Huong dan s6 59/BHXH-TCKT ngay 07/01/2019 cia BHXH Viét Nam
hudng dan trich, chuyén, quyét toan kinh phi CSSKBD theo Nghi dinh so6
146/2018/ND-CP

Kinh phi CSSKBD duogc co quan bao hiém cip vé theo quy dinh:

+ Chi mua thudc thong thuong, bong, bang, dau, cao, ..... cho phong y té.

+ HO tro co s& vat chat phong y té.

+ Bdi dudng can bd y té phuong di hd trg nha trudng viée so ciuhoc sinh.

+ Phun thudc khir khudn, chi phi khéc néu c¢é phat sinh phuc vu cho céng
tac y té truong hoc.

4. Céac khoan thu tiép nhén tir tai trg, vin dong (néu cd):

Can ¢t vao Thong tu sb 16/2018/TT-BGDDT ngay 03 thang 8 ndm 2018
cua B§ Gido duc Vé: Dao tao quy dinh vé tai trg chq cac co sd giao duc thudc hé¢
thong giao duc quoc dan. Tai trg cho gido duc dé tang cuong co s& vat chat
truong 16p, ho tro hoat dong day- hoc, hoat dong gido duc tai cac co so giao duc,
thue hién t6t chi chuong xa hoi héa gido duc; Cong van s6 6341/UBND-VX
ngay 10/9/2021 ctiia UBND thanh ph6 Hai Phong vé huéng dan thuc hién Thong

tur s6 16/2018/TT-BGDDT ngay 03 thang 8 nam 2018 cua B Gido duc va Bao
tao quy dinh veé tai trg cho céc co s& gido duc thudc hé thong giao duc quoc dan.

Viée quan ly va str dung céc khoan tai trg phai dam bao nguyén tic cong
khai, minh bach theo quy dinh tai Thong tu s6 19/2005/TT-BTC ngay 11 thang
3 ndm 2005 cua Bo Tai Chinh hudng dan viéc cong khai tai chinh déi véi cac
quy c6 ngudn tir ngan sach nha nudc va cac quy co ngudn tir cac khoan déng
gop cuia nhan dan va Thong tu s& 09/2009/TT-BGDDT ngay 07 thang 5 ndm
2009 cua B Gido duc va Dao tao ban hanh theo Quy ché thuc hién cong khai
dbi véi co so gido duc ciia hé thdng gido duc qudc dan.

Gia tri khoan tai trg phai dugc theo ddi va ghi chép trong so sach ké toan
cua co so giao duc theo quy dinh hién hanh.



Murc thu: Phu huynh tu nguyén dong gop.

Mire chi: Theo Ké hoach ciia nha truong da duge ban bac thong nhat trong
cép iy, BGH, Hoi dong su pham va dai dién cha me hoc sinh, trinh céc cp phé
duyét va dong y chu truong.

5. Thu thanh Iy, nhwong ban tii sin c6 dinh:

+ Chi thanh toan cac khoan nghiép vu chuyén mon.

+ Chi mua sam trang thiét bi phuc vu giang day, hoc tap.
+ Hb trg Cong doan nha truong

Diéu 6. Tai san cong.

1. Tai san cong bao gom:

1.1. Dat va cong trinh xay dung.

1.2. Trang thiét bi ctia Ban gidam hiéu va bo phén tai chinh ké toan: Ban,
ghé lam viéc, tu dung tai li€u, gia dung tai liéu, may vi tinh dé ban, may in, loa
vi tYnh, dién thoai co dinh, quat dién, ban ghé tiép khach.

1.3. Trang thiét bi lam viéc chung cta co quan: ti sach tai liéu, ban ghé
phong hop, hoi truong, thiét bi am thanh, quat dién.

1.4. Hé thong mang vi tinh ctia co quan, hé thong thong tin lién lac, trang
thiét bi dién.

1.5. Hb so, tai liéu; vat tu, van phong pham, thiét bi vin phong, dung cu
phuc vu cong tac day va hoc

1.6. Tai san vo hinh: Phan mém may tinh, co s& dit liu, cac phan mém
chuyén dung,

2. Tai sén cia don vi dwge hinh thanh tir cac ngudn:

2.1. Tai san Nha nudc giao cho don vi quan ly, dugc mua sam bang tién
tir ngan sach Nha nudc hodc c6 ngudn goc tir ngan sach Nha nudec.

2.2. Puge mua sim tir cac ngudn thu hop phap caa don vi.

2.3. Tai san vién tro cia céc td chirc, ca nhan trong va ngoai nudc biéu ting,
2.4. Céac tai san khac dugc xac 1ap s¢ hiru Nha nudec.

Diéu 7. Cic ndi dung quy dinh vé chi tiéu ndi bd, sir dung ti sin cong.

1. Chi tién lwong cho can bg, vién chire, nguoi lao dong va cac khodn phu
cép, dong gop theo tién luvong do Nha nudc quy dinh d6i v6i don vi su nghiép
cong; chi tién cong theo hop ddng vu viéc.

2. Chi hoat dong chuyén mon; dao tao, bdi dudng: Pon vi nhém 4: Can
clt vao nhiém vu duoc giao va kha niang ngudn tai chinh, don vi duoc quyét dinh
muec chi hoat dong chuyén mon, chi quan ly, nhung t61 da khong vuot qua murc
chi do co quan nha nudc c6 thdm quyén quy dinh.

3. Chi cong tac phi, hoi nghi va tiép khach



4. Chi str dung vén phong pham
5. Chi phi str dung dién, nudc, dién thoai, internet, bao chi, phi vé sinh....
6. Quy dinh chi cac khoan phi, 1¢ phi cua don vi du toan
7. Chi khen thudng, boi dudng, chi khac
8. Quy dinh mua sam, bao dudng thudng xuyén, thanh ly tai san tai don vi
9. Quy dinh vé tra luong va cac khoan thanh toan khac cho c4 nhan qua
tai khoan.
10. Quy dinh trich lap va sir dung cac quy.
CHUONG II
QUY PINH VE CAC KHOAN CHI VA QUAN LY CAC KHOAN CHI

Piéu 8. Quy dmh chi tién lwong cho can bg, vién chire, nguoi lao dong
va cac khoan phu cap, dong gop theo tién lrong do Nha nuée quy dinh doi
voi don vi sw nghiép cong; chi tién cong theo hop dong vu viéc.

8.1. Tién lwong, tién cong va cdc khoan phu cdp:

Thyc hién Nghi dinh §6 05/2015/NDB-CP ngay 12/01/2015 cua Chinh phu
quy dinh chi tiét va hudng dan thi hanh mét s6 ndi dung cua B9 luét lao dong.

Nguo”):z chi tra: Ngudn ngan sach nha nudc cdp va ngudn hoc phi theo chi
tiéu bién che dugc duyét

Déi twong dwoc hwong: Can bd, gido vién, nhan vién trong truong

Muec chi tra:

* Pugc tra trén co s¢ thoi gian lam viée thyc té thé hién qua bang chidm
cong. Cac truong hgp nghi thai san, 6m dau dugc huong ché do¢ BHXH

* Tinh trén co so:

- Mtre lwong t6i thiéu quy dinh hién hanh

- Hé s luong theo ngach bac (theo Nghj dinh s6 204/2004/ND-CP ngay
14/12/2004 ctia Chinh Phu; Thong tu s6 03/2021/TT-BNV ngay 29/6/2021 stra
d6i, bd sung ché do nang bac luong thuong xuyén, nang bac luong trude thoi

han va ché do phu cép tham nién vuot khung dbi véi can bo, cong chuc vién
chirc va nguoi lao dong).

- Hé s6 phu cap luong:

+ Phu cdp tham nién vuot khung (theo Thong tu s6 04/2005/TT- BNV
ngay 05/01/2005 ctia Bo Noi vu).

+ Phu cép chtrc vu lanh dao (theo Thong tu s6 33/2005/TT-BGD&DT
ngay 08/12/2005 cua B9 Gido duc va Dao tao).

+ Phu cép uu dii (theo Thong tu lién tich s6 01/2006/TTLT-BGD&DPT-
RNV-BTC noav 23/01/2006 ctia I.ién bo GD&PT- Bo NoO1 vu- BO Tai chinh).



+ Phu cép trach nhiém (theo Théng tu s6 05/2005/TT-BNV ngay
05/01/2005 ctia BO Noi vu). |

+ Phu cp thdm nién nha gido (theo Nghi dinh s6 77/2021/ND-CP ngay
01/8/2021 cua Chinh phu quy dinh ché do phu cap tham nién nha gido)

+ Phu cidp kiém nhiém (theo Théng tu s6 78/2005/TT-BNV ngay
10/8/2005 cua BO Nai vu).

+ Phu cdp thém gio: Thuc hién theo Thong tu sé 23/2015/TT-BLva
TBXH ngéy,23/§/201‘5 c1:1a B¢ Lao dong thuong binh x4 hoi hudng dan thuc
hién mot so6 di€u vé tién lwong cua Nghi dinh s6 05/2015/ND-CP ngay
12/01/2015 ctia Chinh pha quy dinh chi tiét va huéng dan thi hanh mot s6 noi
dung cia B0 luat lao dong.

8.2. Chi trich ndp bio hiém, kinh phi céng doan:

Nguéig chi tra: Ngudn ngan sach nha nudce cdp va ngudn hoc phi theo chi
tiéu bién ché duogc duyét

Déi twong dwoc huéng: Can bo, gido vién, nhan vién trong truong

Muee chi tra:

+ Trich ndp bao hiém, kinh phi cong doan theo quy dinh hién hanh

8.4. Ché dp lam thém gio

Nguon kinh phi chi tra: Ngan sach nha nudc cap chi thuong xuyeén.

Mukc chi tra:

Thuc hién theo Thong tu s6 23/2015/BLDTBXH ngay 23/6/2015 cua B
Lao dong thuong binh xa hoi huong dan thyce hién mot s6 diéu vé tién luong cua
Nghi dinh s6 05/2015/ND-CP ngay 12/01/2015 cta Chinh phu quy dinh chi tiét
va hudng dan thi hanh mét s6 ndi dung ctia bg luat lao dong, dugc Hiéu trudng
phé duyét.

Piéu kién huong: CB, GV, NV dé c6 ché d6 quy dinh s6 gio lam viée tidu
chuén trong mot ngay va s6 gid lam viéc tiéu chuédn trong mot thang cua co quan
c¢6 thim quyén ma phai 1am thém gio sau khi d& hoan thanh du s6 gio tiéu chuan
trong ngay theo quy dinh.

Cach tinh tra luong lam thém gio:

+ Trudong hop lam thém gio vao ban ngay, tién luong lam thém gig duoc
tinh theo cong thure sau:

Tién luong lam ‘ 150% hogc So6 gi?
thém gio vao ban = Tién luong gio0 x 200% hodc x  thucté
= 300% lam thém

Trong do:
Mirc 150% ap dung ddi voi gid lam thém vao ngay thuong.



Mirc 200% ap dung dbi véi gior 1am thém vao ngay nghi hang tuan.

Mirc 300% éap dung dbi véi gio lam thém vao ngay 1& hodc ngay duogc
nghi bu néu tring vao ngay nghi hang tuan, ngay nghi c6 hudng luong (trong
murc 300% nay dd bao goém ca tién lwong tra cho thoi gian nghi dugc hudng
nguyén luong theo quy dinh tai cac diéu 73, 74, 75, 78 ctia Bo Luét lao dong).

+ Truong hop lam thém gio vao ban ngay néu duge bd tri nghi bu nhitng
gid 1am thém thi dugc hudng tién lurong 1am thém gid vao ban ngay nhu sau:

Tién luong lam 50% hogc 86 gid
thém gio vao ban = Tién luong gid x  100% hodc x  thucté
- 200% lam thém

Mirc 50% ap dung ddi vai gio lam thém vao ngay thuong.
Mirc 100% &p dung ddi véi gio lam thém vao ngay nghi hang tuan.

Miic 200% éap dung dbi véi gio lam thém vao ngay 1& hodc ngay duoc
nghi bu néu tring vao ngay nghi hang tudn, ngay nghi c¢6 hudng luong (trong
muc 200% nay dd bao gdm ca tién lwong tra cho thoi gian nghi dugc hudng
nguyén luong theo quy dinh tai cac diéu 73, 74, 75, 78 ctia Bo Luét lao dong).

+ Truong hop 1am thém gio vao ban dém, tién luong 1am thém gid dugc
tinh theo cong thirc sau:

S6 gio thyc té

Tién lvong lam = Tién luong lam
thém gio vao ban  thém 1 gio vao x 130% X lam thém
dém ban ngay vao ban dém

Trong d6 tién luong lam thém 1 gio vao ban ngay (fuy timg trudng hop
lam thém vao ngay thuong, ngay nghi hang tuan, ngay 16, ngay nghi ¢é hudng
lwong, dwoc bé tri nghi bit hay khéng dwoe bé tri nghi bi nhitng gio lam thém
vao ban dém) dugc tinh theo cong thirc theo hai cach tinh trén véi s6 gior thuc té
lam thém 1 gio.

Tuy nhién véi dac thu cda bac hoc mam non giao vién phai t6 chirc cac
hoat déng cham soc, nudi dudng, gido duc tré tir 6h30phit dén 17h30ph1’1t, budi
trra phai ¢ tai trudong t6 chic hoat dong an, nga cho hoc sinh. Thoi gian lam
viéc trong ngdy trung binh la 10 tleng/ngay/nguorl Ngoai ra trong nam hoc ¢o
nhitng chuyén dé, ngay hoi ngay 18, cong tac chudn bi cho nam hoc méi can b9,
gi4o vién nhan vién phai di lam ngoai gio dé kip tién do cong viée (ngoai thoi
gian thuc hién nhiém vuy trén 16p, sau 17h30phut, thir 7, chu nhat). Do khéng c6
nguén kinh phi thye hién chi tra tién phu cip truc trua, thém gio theo Thong tu
sO 23/2015/TT-BLDTBXH ngay 23/6/2015 cia B§ Lao dong thuong binh xa
hoi huéng dan thuc hién mét s6 didu vé tién luong cua Nghi dinh sb
05/2015/ND-CP ngay 12/01/2015 ctia Chinh phti quy dinh chi tiét va huéng dan
thi hanh mot s& nodi dung ctia bo luat lao dong. Do vay nha truong chi chi hd tro



muc truc trua, quan ly tré ngoai gio hanh chinh cho can bg, gido vién, nhan vién
tham gia tryc.

Poi twgng dwge hwéng: Cén bd, gido vién, nhan vién trong trudng theo
bang cham theo d&i truc quan ly tré ngoai gid hang ngay.

Mikc chi tra:

+ 80% chi cho gido vién truc tiép dimg 16p tinh trén tong sb thu tir ngudn
thu thda thuén véi cha me hoc sinh sau khi da trir kinh phi ndp thueé theo qui dinh.

+20% chi cho cong tac quan ly chung tinh trén tong s6 thu tir ngudn thu
thda thuan vdi cha me hoc sinh sau khi da trir kinh phi ndp thué theo qui dinh cu
thé nhu sau:

+ Chi cong tac quan ly cua Hiéu trudng: 6 %

+ Chi cong tac quan ly ctia Pho hiéu pho: 4%

+ Chi K¢ toan theo dai thu chi: 4%

+ Chi cong tac thu cua Thu qui: 2%

8.5. Thu nhdp ting thém doi véi cong chikc, vién chire ciia TP Hdi Phong

Thuc hién Nghi quyét s6 05/2022/NQ-HPND ngay 20/7/2022 vé muc chi
thu nhép binh quan tang thém cho can bg, cong chire, vién chirc lam viée trong
cac co quan chinh quyén, DPang, doan thé do thanh pho quan ly;

Nghi quyet sO 01/2023/NQ-HDND ngay 18/4/2023 cua Hoi dong nhan
dan thanh phé Hai Phong sira doi, bo sung mét sd diéu cia Nghi quyét sb
05/2022/NQ-HDPND ngay 20/7/2022 vé mirc chi thu nhap binh quéan ting thém
cho can bd, cong chirc, vién chirc 1am viée trong céc co quan chinh quyén,
Pang, doan thé do thanh phd quan 1y.

Péi v6i vién chirc thude trudong Méam non Nam Ha ap dung “Nhém 2”
theo Nghi quyét so 05/2022/NQ-HDPND:

Hé sb diéu chinh thu nhap binh quan ting thém dugc tinh theo 1an mic
lurong ngach bac, churc vu hodc mure luong theo vi tri viéc lam, chttc danh, chirc
vu lanh dao, thuc hién 16 trinh nhu sau:

- Nam 2022: Hoan thanh tot nhiém vu tré 1én: 0,4
Hoan thanh nhiém vu: 0,2
- Nim 2023: Hoan thanh t6t nhiém vu trd 1én: 0,5
Hoan thanh nhiém vu: 0,3
- Tr 2024 dén 2026: Hoan thanh tét nhiém vu tré 1én: 0,6
Hoan thanh nhiém vu: 0,4

Nguon kinh phi chi: ngudn ngéan sach nha nudc va nguon hoc phi cai cach
tién luong

8.6. Thué mwoén nhan vién bao vé, lao cong, tap vu vin phong:



Nguén chi tra: Tlr nguon ngan sach cap, ngudn kinh phi phu huynh déng
gop

Déi twong dwoe huwong: Nhan vién duge thué mudn bao vé, lao cong, tap
vu van phong.

Mikc chi tra hang thang:

+ Nhan vién bao vé 02 nguoi: muc chi khong qua 5.000.000 dong/
nguoi/thang, khong tham gia bao hiém (Kinh phi chi tra gom NSNN va kinh phi
phu huynh déng goép)

+ Nhén vién lao cong 01 nguoi: don vé sinh toan bd san truong, hanh
la‘ng, khu hiéu b9, khu vé sinh gido vién, hgc sinh: muc chi khong gué 6.000.000
dong/nguoi/thang, khong tham gia bao hiém. (Kinh phi chi tra gom NSNN va
kinh phi phu huynh déng gop)

+ Céc khoan thué mudn khac phat sinh: thanh toan theo hop dong thuc té
cong viéc va thoi gian thué mudn, khoan cong viéc dé thanh toan.

Diéu 9. Chi hoat ddng chuyén mén; dao tao, bdi dudng:

DBon vi nhém 4: Can ctr vao nhiém vu duge giao va kha nang nguon tai

chinh, don vi dugc quyét dinh mirc chi hoat déng chuyén mén, chi quan ly,
nhung t6i da khong vuot qua mirc chi do co quan nha nudc ¢6 thim quyén quy dinh.

9.1. Quy dinh vé chi thanh todn cic khodn chi phi nghiép vu chuyén mon:

- Nguon chi tra: Ngdn séch va thu khéc

- Muee chi tra:

- Can clr nhu cdu thuc té, can ctr du toan kinh phi xay dung hang nam,
don vi thuc hién chi phi nghiép vu hoat dong chuyén moén, cac chi phi t6 chirc
chuyén dé, cac chi phi t6 chire ngay hoi, ngay 1€, hoi thi, mua sdm trang th1et bi,
do dung, sach tai liéu, in an tai liéu phuc vu chuyén mén dam bao yéu cau toi
thiéu theo quy dinh cua bac hoc, ding quy dinh hién hanh.

- Chi hang héa, vt tu ding cho chuyén mén, 4n chi, sach tai li¢u, thiét bj
phuc vu hoi giang, hoi nghi: thanh toan theo héa don thuc té. Nhitng khoan mua

Ién hon 200.000 dong phai 6 hoa don tai chinh, khoan mua trén 10 tri¢u phai
c6 hop dong mua ban, vao sb tai san theo quy dinh.

- Lén 16p chuyén dé céc cip, 1én 16p hoi giang, du thi gido vién giodi cac
cap muc chi khéng qua 300.000/ngudi/dot (khong bao gdm hoa).

- Chi céc khoan phat phat sinh phuc vu chuyén mén nghi¢p vy, muc chi
theo thuc té cong viéc, thuc hién tiét kiém.

+ Trang tri khanh tiét, phuc vu loa dai: Thanh toan theo héa don thuc té .
-+ Nop 1€ phi, kinh phi cac hdi thi theo theo dinh mirc PGD xay dung.

- Chi thanh toan hop ddng thué ngoai theo hop dong va muc dich sir dung
khi ¢6 nhu cau vé nang cao nghiép vu chuyén mén, mirc chi khéng qua 500.000
dong/giang vién/ngay



- Vén phong pham phuc vu thi, cac cudc thi cac cap (Thanh toan theo héa
don thuc t€) }

- Chi bdi dudng t6 phuc vu chuyén mon nghiép vu, to cong tac tuyén sinh
sinh, pho cap muc chi khong qua 1.000.000d/ nguoi/ dot.

9.2. Chi trang phuc cong tac

- B6i tugng hudng: Cén bo, gido vién, nhan vién trong trudng

- Chi ‘déng phuc, trang phuc cho CB, GV, NV: muac chi khong qua
1.500.000 dong/nguoi/ndm; bao ho lao dong cho lao cong, bao vé: muc chi
khong qua 1.000.000 dong/ngudi/nam.

9.3. Quy dinh vé quan Iy va sir dung kinh phi déi véi cdn by dwoc cir di
dao tao, boi duong.

Nguon chi tra: Nguén ngén sach va thu khac

Mikc chi tra:

Thyc hién theo Thong tu s6 23/2019/NQ-HPND ngay 19/7/2019 ctia Hoi
dong nhan dan thanh phd quy dinh mic chi cho cong tac dao tao, boi dudng céan
b0, cong chirc, vién chirc va nguoi hoat dong khong chuyén trach thanh pho Hai
Phong

Chi hd trg can bd, gido vién, nhan vién dot xuét dugce ctr di hqc tap nang
cao trinh C}é chinh tri va nghiép vu chuyé,n mon; cac dot hoc tap ngan han, dai
hap cti‘a cap trén, can cu tinh hinh thuc t€ Hi€u trudng phé duyét mirc chi theo
giay dé nghi.

Piéu 10. Chi cong tac phi, hdi nghi va tiép khach

10.1. Vé ché dp cong tdc phi va chi hi nghi.

Nguén chi tra: Ngan séch cép va ngudn thu khéc

Muec chi tra:

Thyc hién theo Thong tu 40/2017/TT-BTC ngay 28/4/2017 ctua Bo Tai
chinh quy dinh ché d6 cong tac phi, ché do chi hoi nghi;

Théng tu 71/2018/TT-BTC ngay 10/8/2018 quy dinh ché do t1ep khach
nudc ngoai vao lam viée tai Viét Nam, ché d6 chi t6 chirc hoi nghi, hoi thao
qudc té tai Viét Nam va ché d6 tiép khach trong nuéc;

Nghi quyét sb 09/2018/NQ-HPND ngay 12/7/2018 ctua Hoi dong nhan
dan TP Hai Phong quy dinh ché do cong tac phi, ché d6 hoi nghi sir dung ngén
sach dia phuong;

Cong van s6 1148/UBND-TCHK ngay 10/9/2018 v/v trién khai thuc hién
Nghi quyét 09/2018/NQ-HDND ngay 12/7/2018.

Chi khoan cong tac phi:

Nha truong thuc hién thanh toan khoén cong tac phi theo thang, mirc toi
da theo quy dinh khong qua 500.000 dong/ngudi/thang, cu thé nhu sau:



+ Ké toan: 500.000 dong/thang.
+ Thu qu§: 200.000 dong/thang
10.2. Vé ché dé chi tiép khdch:
Nguon chi tra: ngudn ngan sach nha nude, thu khéc tai don vi

Mikc chi tra: Thyc hién theo Théng tu s6 71/2018/TT-BTC ngay
10/8/2018 ctia Bo Tai chinh quy dinh ché do tiép khéch.

Thuc hién theo Nghi quyet s6 12/2021/NQ-HPND ngay 10/12/2021 cua
UBND thanh pho Hai Phong veé viéc ban hanh Quy dinh ché d6 tiép khach nudce
ngoai vao lam viéc tai Hai Phong, ché d6 chi t6 chuc hoi nghi, hoi thao qubc té
tai Hai Phong va ché do tiép khéach trong nudc.

1. Pon vi phai thuc hién tiét kiém trong viée tiép khach: viéc t6 chirc
tiép khach phai don gian, khong phé truong hinh thire, thanh phan tham dy chi
la nhimg nguoi truc tiép c6 lién quan. Nghiém cdm viéc sir dung céc loai ruou,
bia ngoal dé chiéu dai, tlep khach. Khong str dung ngan sach dé mua qua ting
ddi voi cac doan khach dén lam viéc.

2. Mikc chi tiéu tlep khach

- B6i v6i khach dén lam viée tai co quan, don vi: Chi nudce uong muc chi
t01 da khong qua 20.000 dong/nguorl/ngay Truong hop 1am viéc 1 budi muc chi
t6i da khong qué 1a 10.000 dong/ngay/budi.

- Chi moi com than mét: Vé nguyén tic, don vi khoéng dugc t6 chirc chiéu
dai d6i voi khach trong nude dén lam viée tai co quan minh. Truong hop that
can thiét, can ctr vao kha nang ngan sach don vi c6 thé td chitc moi com khach,
murc chi cu thé nhu sau:

* Mirc chi t6i da 150.000 dong/suat dbi véi cac dbi tuong.

Piéu 11. Chi sir dung viin phong phim

Nguén chi tra: Tir nguon ngan sach cap va thu khac theo quy dinh
Déi twong hwong: Can bd, gido vién, nhan vién trong truong

Muec chi tra:

- B6 phén véan phong: Thuyc hién chi tiéu tiét kiém theo thuc té nhung tdi
da khong qua 100 triéu dong/nam do nha trudng mua.

- Khoan vin phong pham cho CB, GV, NV: Mic chi tbi da khong qua
200.000 ddng/ ngudi/ nam.

Piéu 12. Chi phisirdung dién, nudr, dién thoai, internet, bao chi, phi vé sinh....
Nguén chi tra: Ngan sach Nha nude
a. Quy dinh veé sir dung dién.

Thyc hién Chi thi so 34/CT-TTg ngay 07/8/2017 cua Thu tuéng Chinh
phti vé viéc tang cuong tiét kiém dién.



Thanh toén tién dién: Thuc hién thanh toan tién dién hang théng theo thuc
té cua don vi. Thuc hién tiét kiém tranh lang phi, tat khi khong str dung.

b. Quy dinh vé sir dung nuéec.

Thanh to4n tién nude: Thyc hién thanh todn tién nudc hang thang theo
thuc té cia don vi. Thuc hién tiet kiém tranh lang phi, khoa van voi nudc khi
dung xong.

. A . A . A b b . A .
¢. Quy dinh ve chi v¢ sinh moéi trwong va dich vu v¢ sinh

Cong tac v€ sinh moi truong lam viéc: Thanh toan tién phi vé sinh cong
cong cho cong ty vé sinh moi truong theo hop ddng thoa thuan timg thoi diém.

Thanh toan tién cong phat sinh don v€ sinh trong don vi theo hop dong
thoa thuan thué & ting thoi diém ( néu co).

d. Quy dinh vé chi nhién li¢u.

Thué mdy phat dién trong truong hop mét dién. Str dung tiét kiém t6i da,

bao vé mdy phat dién khi st dung, chi sir dung may phat dién khi that can thiét,
chi tra theo thuc té st dung cta nha truong.

e. Quy dinh vé sir dung vién thong va dit mua bao chi
Nguén chi tra : T ngudn ngan sach cap.

Thyc hién quy dinh tai Véan ban hop nhat s6 17/VBHN-BTC ngay 04
thang 3 nam 2014 cua B tai chinh quyét dinh vé viéc ban hanh quy dinh tiéu
chuin, dinh muc st dung dién thoai cong vu tai nha riéng va dién thoai di dong
d6i voi can bd lanh dao trong céac co quan hanh chinh, don vi sy nghiép, t6 chic
chinh tri, cac td chire chinh tri- xa hoi;

*Mukc chi tra:

- Vé dién thoai:

+ Chi phi mua dién thoai c¢6 dinh quy dinh khong qué 300.000 d/may.
+ Chi phi 1&p dat méy: Thanh toén theo hop dong ldp diit v6i co quan buu dién.
+ Lép dat dién thoai cd dinh tai don vi tdi da khong qua 3 may

+ Dién thoai c¢b dinh tai co quan: Muc thanh toan theo thuc té str dung
nhung khong qua 250.000d/may/thang.

* V& cudc phi internet: Mirc thanh toan theo thuc té cua don vi nhung
khéng sir dung internet vao viéc riéng, su dung tiét kiém, thanh toan kinh phi
theo hoa don thuc té.

* V@& dat mua bdo chi: thanh toan t6i da khoéng qua 600.000 d/thang
Piéu 13. V& chi cac khoén phi, 1¢ phi ciia don vi dw toan
Nguon chi tra: ngudn ngan sach nha nudce, thu khac tai don vi

Muic chi tra: Thuc hién chi theo thuc té phat sinh ctia don vi, dya trén
huéng dan, chi dao ctia cac cap c6 tham quyén.



Piéu 14. Chi khac

14.1. Ve chi khim siic khoé dinh ky cho CB, GV, NV: hod chit vé sinh
phong dich; thuoc y te:

Ngudn chi tra: nguon ngan sach nha nuée, thu khac tai don vi

Mikc chi tra: Thuc hién chi theo thuc té phat sinh cta don vi, dua trén
hudng dan, chi dao ctia céc cap c6 thdm quyen.

14.2. Vé chi cdc khodn khdc
Nguén chi tra: ngudn ngén sach nha nudc, thu khac tai don Vi
 Muic chi tra: Thuc hién chi theo thuc té phat sinh ctia don vi, thuc hién chi
tiét kiém, hiéu qua.
CHUONG III
Quy dinh vaé sira chira, mua sim va quan ly,

st dung tai sin , trang thiét bi, phwong tién lam viée

Piéu 15. Quy dinh ve tai san, trang thiét bi, phwong tién lam viéc.

1. Tirng buée cung cip tai san cho céc ca nhan, by phin truc thudc
don vi dé thyc hién chirc nang, nhiém vu dugc giao; cé chét luong tdt, str dung
1au bén, tiét kiém, ¢6 hidu qua.

2. Viée trang cap phai ciin cir vao kha ning ngudn ngan siach Nha
nwéc cip va tir ngudn thu duge dé lai ciia don vi dé tdng cuong co s& vat chat
thye hién theo Quyét dinh s6 50/2017/QD-TTg ngay 31/12/2017 ctia Thil tudng
Chinh pht vé viéc ban hanh Quy dinh tiéu chuan, dinh muc, ché do quan ly, st
dung may moéc, thiét bi cua co quan nha nudc, t6 chie, don vi su nghiép cong
lap; Quyet dinh s6 31/2020/QD-UBND ngay 18/11/2020 ctia UBND thanh phd
Hai Phong ban hanh tiéu chuén, dinh mirc sir dung may moc, thiét bi chuyén
dung thudc linh vuc gido duc va dao tao thanh phé Hai Phong.

3. Viéc mua sim tai sin dwgc thye hién theo ké hoach, du toan NSNN
hang ndm duoc cap c6 tham quyén phé duyét. |

4. Thue hién diéu chuyén tai san tir noi thira dén noi thiéu trude khi
thuc hién trang bj tai san méi.

5. Nhirng tai sin ¢6 dinh da tinh hao mon da nhung van st dung ‘duoc
thi khéng dugc xo04 s6 tai san c¢d dinh va van ti€p tuc quan ly nhu nhing tai san
cO dinh khéc.

6. Dinh ky vao cudi mdi nim tai chinh hoic bit thwong (céc truong
hop ban giao, chia tach sat nhap gitta cac don vi hoic tong kiém ké dénh gia lai
tai san 6 dinh theo chu truong ctia nha nudc) don vi phai tién hanh kiém ké tai
san dang sur dung trong don vi. Moi truong hop phat hién thira, thiéu tai san c¢d
dinh déu phai ghi o trong Bién ban kiém ké, x4c dinh r5 nguyén nhan, trach



nhiém, dé xuét bién phap xu ly va ghi chép kip thoi vao cac s6 ké toan lién quan
theo quy dinh ctia ché d6 ké toan hanh chinh su nghiép hién hanh.

7. Can by, cong nhan vién va cac bg phan dwgce don vi giao quan ly,
str dung céc trang thiét bi va phuong tién lam viéc phai c6 trach nhiém bao quan,
gifr gin bao dam sir dung lau bén, tiét kiém, hiéu qua sir dung ding muc dich
phuc vu cong tac chuyén mon va cac hoat dong cta don vi.

8. Nghiém cam viéc mang tai san, trang thiét bi va phwong tién lam
viée ra khoi co quan, cho thué, cho muon, diéu chuyén giita cac b phan khi
chua duoc phép cua lanh dao don vi.

9. Trong qua trinh sir dung tai san dwgc thuc hién bao dudéng, sira
chira thuong xuyén:

Mirc chi stra chita, bao dudng tai san theo thuc té phat sinh cua don vi,
thuc hién bao quan tai san, sir dung tiet kiém toi da chi phi sta chira.

10. Cén bQ, giao vién, nhan vién ciia don vi lam mat mat, hu hong
hogc géy ra thiét hai vé tai san cua don vi phai cén cr vao 16i, tinh chat cua hanh
vi gdy thiét hai, mirc do thiét hai tai san thuc té gay ra dé quyét dinh dinh mirc
va phuong thirc boi thuong thiét hai, bao dam khach quan, céng bang,cong khai.

11. Xir ly trach nhiém vat chat ddi voi can b, gido vién, nhan vién da
gdy ra thiét hai vé tai san ctia don vi phai thanh lap Hoi dong dé danh gia.

12. Viéc mua sdm tai san ciia don vi phai thue hién theo quy dinh ciia
Nha nudée.

Quyét dinh 50/2017/Qb-TTg ngay 31/12/20217 quy dinh tiéu chuan, dinh
muc st dung may moc, thiét bi; Quyét dinh s6 3 1/2020/Qb-UBND ngay
18/11/2020 ctia UBND thanh ph6 Hai Phong ban hanh tiéu chuéan, dinh mirc six
dur}g may maoc, thiét bi chuyén dung thudc linh vuc gidao duc va dao tao thanh
pho Hai Phong.

- Cac bo phén, ca nhan de nghi trinh 1dnh dao phé duyét trang cép tai san,
trang thiét bi lam viéc theo quy dinh.

- Viéc mua sam tai san phai c6 hop déng mua ban, hoa don thué, bién ban
nghiém thu hang hoa d6i voi hoa don cé gia tri tir 20 triéu dong trd 1én va tham
dinh gia d6i v6i hop dong cé gid tri tir 50 trigu dong tro 1én.

- Tai san khi mua vé don vi phai ¢ phiéu giao nhan hang va cé su glam
sat ctia ké toan.

13. DPi véi viée sira chira thwdong xuyén tai san c6 dinh

- Theo yéu cau cia céc ca nhan, by phan sir dung tai san, by phéan hanh
chinh kiém tra, danh gid mirc d6 hong cua tai san dé sira chita, trinh tht truong
don vi phé duyét.

- Sau khi stra chita xong phai cé bién ban ban giao cua don vi sua chira va
nguoi nhan.



- Néu gia tri stra chita tir 5 triéu dong trg 1én phai c6 ky két hop dong,
thanh ly hop dong do thu truong don vi ky va tham dinh cia co quan chirc nang.

14. P6i véi viée mua sim, sira chira 16 tai san c6 dinh

D6i v6i g6i thau mua sam tai san thuyc hién theo Nghi dinh sd
25/2020/ND-CP ngay 28/02/2020 cua Chinh phu quy dinh chi tiét thi hanh mot
s0 diéu cua Luat dau thau vé lua chon nha thau.

15. Vé hao mon tai san.
Thuc hién theo Thong tu sé 45/2018/TT-BTC ngay 07/5/2018 cua B0 Tai

chinh hudng dan ché do quan ly,tinh hao mon, khau hao TSCD tai co quan, td
chuc, don vi.

16. Vé thanh Iy tai san.

_ Tai san thanh ly 1a nhimg tai san du thtra, hét han st dung, khong c6 nhu
cau st dung nhu’ng khong thé diéu chuyén cho bd phéan khac st dung, tai san da
hu hong khong the stra chira duogc.

Khi thanh ly tai san c6 nguyén gié tir 10 triéu dong trd 1én phai c6 hudng
dan cia co quan tai chinh.

' Tién thu duoc tlr thanh ly tai san sau khi trir di cac chi phi c6 lién quan
den viéc thanh ly tai san dugc bo sung vao quy khen thudng va quy phuc loi cua
don vi.

Thuc hién Nghi dinh s6 04/2016/ND-CP stra doi bd sung mot s6 diéu cua
Nghi dinh s6 52/2009/ND-CP ngay 03/6/2009 cua Chinh phu quy dinh chi tiet
va hudng dan mdt so diéu cua Luat quan ly, st dung tai san Nha nudc tai don vi
su nghiép cong lap.

Piéu 16. Quy dinh vé tra lwrong va cac khoan thanh toan khac cho c4
nhan qua tai khoan

Thuc hién Chi thi,sé 20/2007/CT-TTg ngay 28/4/2007 cta Thu tudng
Chinh phu va Cong van s6 13527/BTC-TVQT ngay 09/10/2007 ctia B0 tai chinh
ve viéc tra luong va cac khoan thanh toan khac cho cac nhan qua tai khoan

Pbi tuong thuc hién: Can bg, gido vién, nhan vién trong truong.

Diéu 17. Quy dinh trich lip va sir dung cic quy:

Pon vi trich 1ap quy tir ngudn day thém, hoc thém: _

Don vi thuc nhom 4: don vi chi thu nhép binh quén tang thém cho vién
chtre, nguoi lao dong t6i da khong qué 0,3 lan quy tién luong co ban (tién luong
ngach bac, chtic vu, cac khoan dong gop theo luong va cac khoan phu cap do
Nha nuée quy dinh) cia vién chirc, nguoi lao dong cua don vi theo nguyén tic
phai gan véi hiéu qua, két qua cong viéc cua tung nguoi.

Quy dinh chi khen thudng, phuc loi:

17.1. Chi khen thuwong cho can bd, gido vién, nhan vién

* Thiréane Chidn 3 thi dua T an dAno 1810 £124n oidv khen cde ndn



Nguo”‘n chi tra: Tir ngudn ngan sach nha nudc do don vi tiét kiém chi
Mauee chi tra:
Céan cu Luat To chirc chinh quyen dia phuong ngay 19/6/2015; Luét stra

d6i, bo sung mot sé diéu ctia Luét Té chtrc chinh phu va Luat T chirc chinh
quyén dia phuong ngay 22/11/2019;

Can cu Luat Thi dua, khen thuong ngay 15/6/2022;

Cén cu Nghi dinh s6 98/2023/ND-CP ngay 31/12/2023 cua Chinh phu
quy dinh chi tiét thi hanh mot s6 diéu ctia Luat Thi dua, khen thudng;

Cubi ndm hoc binh bau xép loai Chién sy thi dua, Lao dong tién tién murc
thuong theo quy dinh cua Luat thi dua khen thuéng do UBND quén quy dinh
murc thudng va cap kinh phi.

. 7.2, Chi cho CB, GV, NV cdc ngay Lé, Tét, khai giing, hdi nghi, so
keét, tong ket trong nam:

Nguén chi tra: Trich tir ngudn tiét kidm thu khac ( néu co)

Déi twong hudng: Cén b, gido vién, nhan vién trong truong

Mukc chi tra:

+ Chi ngay Tét Nguyén dan, ngay 20/11: Murc chi t6i da khong qué
1.000.000 dong/ngu’m/lan

+ Chi Tét Duong lich, ngay 30/4 va 1/5, 2/9, 8/3, 20/10, glo t6 Hung
Vuong 10/3, khai giang, hoi nghi CBVC, so két, tong két; murc chi t61 da khong
qua 200.000 dong/ngum/lan

+ Chi cho can b9, gido vién, nhan vién nghi huu vao ngay Nha gido Viét
Nam 20/11 va du khai giang hang ndm; murc chi tdi da khong qua 500.000
d6ng/nguoi/ lan ( khong tinh hoa ting).

+ Chi céc dip dai hoi, so két, tbng két, hoi nghi...., muc chi i da khong
qué 200.000 dong/ngui.

17.3. Chi khdc (néu cé kinh phi tiét ki¢gm dwgc)

Nguén chi tra: Nguon ngén sach cap va thu khéc

DPoéi twong huwong: Cén bd, gido vién, nhan vién trong truong.
Mukc chi tra:

- Chi con CB, GV, NV c6 thanh tich cao trong hoc tap, dd dai hoc cac
ngay Tét thiéu nhi 1/6, Tét trung thu, muc chi t6i da khong qua 200.000 dong/
ngudi/lan

- Chi thim hoi, 6m dau dbi véi cha me vo chong con, can b9, gido vién,
nhén vién; muc chi toi da khong qua 500. 000d/ngudi/lan. Chi ddm hy d6i voi
can bg, giao vién, nhan vién; mic chi téi da khong quéa 500. OOOd/ngum/lan Chi
dam h1eu d01 v&i v6i cha, me, vo, chdng, con, can b, gido vién, nhan vién; murc
chi viéng tbi da khong qua 300. 000d/ngudi/lan (khong ké vong hoa). Thui truéng



don vi ¢6 thé quyét dinh t6 chirc tham hoi viée hiéu ddi véi mot s truong hop
c6 quan hé cong tac thugc pham vi quan ly nha nudc, mirc chi toi da khong qua
1.000.000d/nguoi (va vong hoa theo hoa don thuc t€)

- Mua hoa chao mung, khau hiéu, trang tri, co quan theo héa don thuc té.
Chi quan hé v6i cac don vi, dia phuong nhu: Sinh hoat cum thi dua, 1€ hoi, ky
niém, khanh thanh, muc chi t6i da khong qua 1.000.000 d/ lan.

- Chi tryc cac ngay nghi L&, Tét, tryc chdng bdo...... Muc chi tdi da
khong qua 200.000 dong/nguodi/dot

- Hb trg cén b, gido vién, nhan vién tham quan, du lich, muc chi t6i da
khong qua 2.000.000d/ngudi/nam. Can bo, gido vién nghi ché d6 huu tri hoac
chuyén cong tac: Murc chi tdi da khong qua 1.000.000 déng/ nguoi (khong bao
gom ca hoa).

- Céc khoan chi khac phét sinh, can cir tinh hinh thuc té chi t6i da khong
qua 500.000 d/nguoi/lan.

CHUONG IV
TO CHUC THU'C HIEN

Piéu 18. Trach nhiém t6 chirc thue hién
Thu trudng don vi ¢6 trach nhiém trién khai thuc hién quy ché nay.

Céc c4 nhan vi pham quy ché chi tiéu ndi bd vé cac dinh murc thu, chi s&
bi xur ly ky luat, xtr phat vi pham hanh chinh theo quy dinh tai Thong tu 0
98/2006/TT-BTC ngay 20/10/2006 cua Bo Tai chinh hudng dan viéc boi thuong
thiét hai va xu ly ky luét doi voi can bo, giao vién, nhan vién vi pham phap luat
vé thyc hanh tiét kiém chong lang phi va Thong tu s6 188/2014/TT-BTC ngay
10/12/2014 cua B6 Tai chinh huéng dan hudng dan mét s6 di€u cua Nghi dinh
84/2014/ND-CP ngay 08/9/2014 cua Chinh phu quy dinh chi tiét mot s6 diéu
cua Luat thuc hanh tiét kiém, chong lang phi.

Piéu 19. Hiéu lye ciia quy ché.

Quy ché nay c6 hiéu lyc tir ngay 01/10/2024. Nhimg quy dinh trude day
cua don vi trai voi quy ché nay déu bai bo.

Trong qua trinh thuc hién quy ché chi tiéu ndi bd c6 thé duoc sira dél bd
sung, diéu chinh cho phti hop v6i qui dinh cua Nha nudce va tinh hinh thuce té cua

nha trudng do Hiéu trudng quyét dinh trén co sé dé nghi cta cong doan, cac to
khéi, cac bo phan cua nha tru’ong

im Lé Lé Ngan



UBND QUAN KIEN AN ‘ CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG MAM NON NAM HA | Poc lap - Tu do - Hanh phiic

S6: 05/BB-MNNH Nam Son, ngay 07 thang 10 nam 2024

‘ ~ BIEN BAN HQI NGH]
Vé viéc thong nhat Quy ché chi tiéu ngi bo nam hoc 2024-2025

Can ctr Quyét dinh s6 100/QD-UB ngay 20 thang 8 nam 1995 ctia UBND
quan Kién An vé viéc thanh lap truong Mam non Nam Ha;

Can cir Nghi dinh 163/2016/ND-CP ngay 21 thang 12 ndm 2016 quy dinh
chi tiét mot sb didu cua Luat ngan sach nha nudc;

Can ctr Nghi dinh s6 60/2021/ND-CP ngay 21/6/2021 cta Chinh Phu quy
dinh co ché tu chu tai chinh ctia don vi su nghiép cong lap;

Cin ct Théng tu 56/2022/TT-BTC ngay 16 thang 9 nam 2022 hudng dan
mot sb ndi dung vé co ché tu chu tai chinh clia don vi sy nghiép cong 1ap, xu ly
tai san, tai chinh khi td chire lai, giai thé don vi sw nghiép cong lap;

Cin ct Quyét dinh s6 50/2017/QD-TTg ngay 31 thang 12 niam 2017 quy
dinh tiéu chuén sir dung dinh mirc may méc, thiét bi;

Cin o Quyét dinh sé 3610/QD-UBND ngay 29/12/2023 cia UBND quén
Kién An vé viéc giao quyén tu chu, tu chiu trach nhiém vé thuc hién nhiém vu
va tai chinh cta don vi sy nghiép cong lap nam 2024;

Qua két qua Hoi nghi can b, vién chirc, ngudi lao dong ngay 04/10/2024,
két qua hop cha me hoc sinh ngay 06/10/2024, théng nhat cac ngudn kinh phi
thu chi, 14y v kién dong gop diéu chinh Quy ché sau khi di thyc hién nhiéu ndm
va di dén thdng nhat Quy ché cua truong Mam non Nam Ha niam hoc 2024-
2025. |

Téng sb dai biéu: 30 d/c

Cha toa Hdi nghi: B/c Nguyén Thu Thuiy- Hiéu trudng truong MAam non
Nam Ha ‘

Thu ky Héi nghi: B/c Ha Thi Thu Hang - Gido vién - T6 truéng khéi 3T
truong Mam non Nam Ha

Sau khi nghe Béo c4o Du thao didu chinh Quy ché chi tiéu ngi by, tap thé cén
b, gido vién, nhan vién truong Mam non Nam Ha nghién ctru déng gép y kién

va di dén thong nhét ndi dung Quy ché chi tiéu noi bd ctia don vi.



Hbi nghi xin v kién biéu quyét, két qua 100% CB, GV, NV déu nhat tri théng
qua va dé nghi véi lanh dao nha truong ky duyét quy ché trinh béo céo cap trén.
Bién ban dugc 14p vao hoi 11 gio ngay 07/10/2024.
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