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KE HOACH

Kiém tra ndi bo Trwong mam non Nam Hung
Nam hoc 2024- 2025

Can cir Huong dan sé6 460/GDDT ngay 13 thing 9 nam 2024 ciia Phong
Gido duc va Pao tgo huyén Tién Lang huong dan thue hién cong tac kiém tra noi
bo nam hoc 2024 — 2025;

Can cir tinh hinh thuc té cia nha truong va ké hoach thuc hién nhiém vu
nam hoc 2024- 2025 ciia Triweong mam mon Nam Hung,

Truong Mam non Nam Hung xiy dung ké hoach kiém tra ndi bd nam hoc
2024- 2025 nhu sau:

I. MUC PiCH, YEU CAU:

1. Muc dich

- Kiém tra ndi bo dé xem xét, danh gid viée thye hién Ke hoach phat trién
giao duc, K& hoach nhiém vu nam hoc cta nha truong. Trén co so kiém tra, doi
chleu vOi nhitng quy dinh trong cac van ban quy pham phap luat vé muc tiéu, yéu
cau, tiéu chudn dé danh gia xép loai nha gido va cac diéu kién dam bao chat luong
gido duc trong nha truong.

- Banh gia viéc thyc hién nhiém vu gido duc cua nha gido theo quy dinh
cta DPicu 1€ truong mam non, Luat giao duc va cac quy dinh ctia nha truong, dia
phuong. i ,

- Banh gia cong tac quan ly, chi dao, khang dinh nhitng mat da lam dugc dé
phat huy, dé€ ra bién phap khac phuc nhiing ton tai, yéu kém.

- Giup cho ddi ngli can bo, gié‘o vién, nhan vién thuc hién nghiém tic va
hoan thanh tot r‘lhiém vu nam hoc da dé ra.

2. Yéu cau

- Kiém tra chit ché, rd rang, chi rd nhiing viéc da lam dugc, chua lam dugc
cua dbi tuong kiém tra. Phai danh gia, xac dinh mtrc d§ dat duoc trong vi¢c thuc
hién cac nhiém vu theo qui dinh, pht hop v&i bdi canh, dbi tugng dé xép loai ddi
tugng kiém tra va dua vao ho so luu ctia nha truong.

- Kiém tra mang tinh chat khach quan, chinh x4c, cong bang; dong thoi dinh
hudng, khuyén khich tao co s& cho su tién bd cua doi tuong kiém tra; lam tot
nhiém vy tu van va thic ddy nham gop phan nang cao hiéu luc, hiéu qua trong
cong tac nudi dudng, cham séc va gido duc tré.

- Néu duogc nhiing nhan xét, goi y giap cho déi tuong kiém tra thyc hién
ngay cang tot hon nhiém vu cta minh; cac y kién tu van phai sat thyuc, kha thi giup
cho dbi tuong kiém tra nang cao chat lugng cong viéc.
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- Bbi voi can bo, gido vién, nhan vién, by phan duoc kiém tra: can phai co
su hop tac, cong tac voi Ban kiém tra.

- TAt ¢4 cac ndi dung kiém tra noi bd déu duoc 1ap bién ban, c6 chir ky cua
ngudi kiém tra va d6i tuong duoc kiém tra. HO so vé cong tac kiém tra dugc bao
quan, luu trit theo quy dinh dé 1am hd so minh chimg.

II. NHIEM VU

1. Nhiém vu chung

- Tiép tuc d0i mdi hoat dong kiem tra theo Thong tu sé 39/2013/TT-
BGDDT ngay 4/12/2013 cua Bo Giado duc va Pao tao; Hudéng dan s@ 460/GDDT
ngay 13/9/2024 cua Phong Giao duc va Dao tao huyén Tién Lang ve viéc Hudng
dan thyc hi¢n cong tac kiém tra ndi1 bo nam hoc 2024- 2025.

- Kién toan lai Ban kiém tra ndi by nha truong; phu hop véi tinh hinh thuc
té cta nha truong, dap tmg yéu cau cong viée;

- Cht trong kiém tra Hoat dong chuy@n mén, kiém tra chuyén d¢, bao dam
s6 luong kiém tra can bd, gido vién, nhin vién; kiém tra hanh chinh, tai chinh,
CSVC cac hoat dong lién quan dén cong tac chim soc nudi dudng, gido duc tre,
cong tac ban tra... Nang cao chét luong, hiéu qua coéng tac kiém tra; chan chinh né
nép, ky cuong; danh gia ding chét luong, hi¢u qua thuc hién nhiém vu cua tap thé,
ca nhan trong truong;

- Trién khai Chuong trinh hanh dong thyc hanh tiét kiém, chong tham
nhiing, lang phi trong nha truong;

- Thuc hién t6t cong tac tiép dan theo Luat Tiép dan nam 2013; giai quyét
khiéu nai, t6 cao ding tham quyén va ding thdi gian quy dinh; khic phuc nhimg
biéu hién quan liéu, mét dan chi. X« 1y nghiém nhimng biéu hién yéu kém vé ¥
thirc t6 chire ky luat, loi dung dan cha 1am mat doan két ndi bo.

- Tap trung giai quyét cac van dé tiéu cuc phat sinh lién quan dén céac hoat
dong cua nha truong ddi vai can bo, gido0 vién, nhan vién, phu huynh va hoc sinh;

2. Nhiém vu cu thé

- Xay dung ké hoach kiém tra ndi bo sat v6i thuc tién, dam béo tinh thuong
xuyén, lién tuc va ¢ tac dung trong cong tac kiém tra;

- Xay dung Quy ché thyc hién dan chu trong truong hoc; bdi dudng nghiép
vu kiém tra cho Ban kiém tra ndi bo nha truong.

- Thuc hién nghiém tic cong tac cbng khai trong co s& gido duc theo Thong
tu s6 09/2024/TT-BGDDT ngay 03/6/2024;

- Kién toan lai Ban thanh tra nhan dan trong trudng hoc c6 du sd lugng va
nam duoc nghiép vu vé cong tac kiém tra, giai quyét duoc cac van dé phat sinh
tai truong theo quy dinh;

- Ban kiém tra ndi bd phé)i két hop vdi Ban thanh tra nhan dan, cac td chire
chinh trj trong nha trudng dé giai quyét kip thoi cac ndi dung lién quan; kién nghi



v6i thil truong don vi, dai dién cac to chirc doan thé xir 1y dung tham quyén va
trach nhiém két qua kiém tra, cac biéu hién sai sot, han ché dé diéu chinh kip thoi.
- Panh gi4, diéu chinh, b6 sung day du cac ké hoach trong nam hoc. Xt 1y
két qua, bao cao danh gia toan dién va rat kinh nghiém trong cong tac kiém tra noi
bd cho nhitng nim tiép theo.
I11. NOI DUNG KIEM TRA

1. Kiém tra theo ké hoach

1.1 Kiém tra toan dién:

- Kiém tra ndi bo 15- 19 gido vién

1.2 Kiém tra chuyén mon:

- Du gi mdi gido vién it nhat 1 1an/1 chu dé.( bao gom tat ca cac hoat dong)

- Kiém tra ho so sO sach cta td, gido vién, nhan vién mdi ndm 3 1an vao dau
nam hoc va cudi mdi hoc ky.

- Kiém tra ty 1¢ chuyén can hang thang, két qua theo ddi stc khoe dinh ky
cho tré bang biéu do ting truong.

- Kiém tra cong tac bado quan, st dung tai san, thiét bi hang nam.

- Kiém tra co s& vat chat, cong tac dam bdo an toan tai cac 16p.

- Kiém tra viéc xuat nhap thuc pham

- Kiém tra viéc ky két cac hop ddng thyc pham.

2. Kiém tra dot xuat:

2.1 Kiém tra viéc thuc hién quy ché chuyén mon, ché do sinh hoat theo thoi
gian biéu trong ngay cua tré.

- Xay dung va thyc hi¢n chuong trinh cham soc giao duc tré tai cac 16p.

2.2 Kiém tra ho so so sach:

- Kiém tra hd so cua 16p, cta gido vién, nhan vién.

- Kiém tra vo bai tap, luu gitr san pham cua tré

2.3 Kiém tra cong tac an toan trée, VSMT, VSATTP

- Kiém tra cong tac v€ sinh phong, nhom, do dung, dd choi, nha bép, cac
nguon thyc pham cung cap cho nha trudng.

3. Kiém tra chuyén dé

3.1 Kiém tra viéc thuc hién cc cudc van dong va cac phong trao thi dua.

- Kiém tra cong tac tuyén truyén, van dong giao vién ky cac cam két thuc
hién cac cudc van dong, cac phong trao thi dua.

- Kiém tra viéc xay dung ké hoach cta ca nhan, thyc hién cac noi dung cu
thé theo dic thu cong viéc.

3.2 Kiém tra viéc st dung thiét bi day hoc.

- Kiém tra viéc bao quan, sir dung may chiéu, may tinh, may in, ti vi....

- Kiém tra viéc sir dung do dung, dd choi tai cac 16p

3.3 Kiém tra viéc bdi dudng, st dung lao dong tai don vi.

- Kiém tra hoat dong boi dudng thuong xuyén, ké hoach hoc tap trung, ké
hoach tu hoc cua gido vién.

- Kiém tra cong tac danh gia, xép loai BDTX sau mdi Modun.

- Kiém tra viéc thuc hién cac chuyén dé cap trudng.

3.4 Kiém tra viéc st dung tai chinh, tai san; thuc hi¢n ba cong khai theo
Thong tu 09:
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- Kiém tra viéc sir dung ngudn ngan sach chi cho gido duc nhu: chi luong,
mua sam trang thiét bi day hoc, dau tu cho x4y dung, cac khoan chi khéc....

- Kiém tra viéc sir dung hoc phi, cac khoan thu chi phuc vu ban tra va thu
theo thoa thuan cua phu huynh, kinh phi xa hoi héa gido duc, cong tac tu kiém tra
tai chinh, ké toan theo Quyét dinh s6 67/2004/QD-BTC ngay 13/8/2004 ctia B9 tai
chinh.

- Kiém tra cong tac van dong phu huynh mua sam tai cac 10p .

3.5 Kiém tra hoat dong cuia to, khdi, nhém chuyén mon.

- Kiém tra viéc xay dung va chi dao thuc hién ké hoach cua tung t6.

- Tang cuong cong tac kiém tra vé né nep sinh hoat, hd so s6 sach ciia to.

- Kiém tra cong tac thi dua, danh gia x€p loai gido vién.

3.6 Kiém tra hoat dong cia bd phan y té, van thu hanh chinh.

- Kiém tra viéc xay dung va thuc hi¢n Ké hoach phong chéng dich bénh,
phong chong suy dinh dudng....

- Kiém tra cong tac can do, kham SK cho tré

- Kiém tra viéc luu trit CV, béo cdo, dua thong tin 1én trang Wesite cua
truong.

3.7 Kiém tra cong tac quan 1y ctia Hiéu truong.

- Kiém tra viéc thuc hién cac van ban chi dao cta cép trén.

- Kiém tra cong tac tai chinh, ho so tai chinh, hd so chuyén mon.

- Kiém tra viéc Ba cong khai, thuc hién Quy ché dan chu tai nha truong

- Kiém tra cong tic XHHGD.

4. Kiém tra mot s6 ni dung khac

- Kiém tra cong tac dau tu xdy dung CSVC, ngin chin cac ngudn huy dong
cia nhan dan va phu huynh vuot thAm quyén, thuc hién theo dung Thong tur
55/2011/TT-BGDDT.

- Kiém tra cong tac tuyén truyén, phd bién cac luat PCTN, cac quy dinh vé
phong chéng tham nhiing trong nganh gido duc

- Kiém tra viéc thuc hién tmg dung CNTT trong quan 1y va cac hoat dong
GD.

- Kiém tra viéc st dung, quan 1y cc vin bang cia CBGV,NV.

5. Ho so luu triv

- Nghi quyét Hoi nghi CBCC

- Ké hoach kiém tra noi bo (théng qua hoi dong truong niém yét cong khai)

- Cac loai bién ban kiém tra theo ké hoach dé ra.

- S6 ghi céac cudc hop va loai khac c6 lién quan.

IV CHE PQ BAO CAO

1. Bao cao dinh ky

- Ké hoach kiém tra ndi bo: trude ngay 25/9/2024

- Bao céo so két hoc ky I trudc ngay 07/01/2025

- Bao céo tong két nam hoc: trudc ngay 20/5/2025.

2. Bao cio dot xuat

- Tuy theo tinh hinh thyc té dé bao co

V. TO CHUC THUC HIEN

1. P6i v6i Hiéu truéng



- Xay dung Ké hoach Kiém tra ndi b, trién khai toi toan thé gido vién va
cong khai trugc Hoi dong.

- T6 chirc trién khai hoc tép cac van ban cta nha nudc va ciia nganh vé cong
tac Thanh tra, kiém tra va nhitng van dé lién quan.

- Phéi hop véi Ban chap hanh cong doan chi dao chat ch& hoat dong cua
Ban TTND, thuc hién nghiém tac quy ché dan chu tai co so.

- T6 chirc luc lugng va trién khai cac hoat dong kiém tra theo ké hoach.
Thong bao kip thoi két qua sau khi kiém tra dé phat huy tic dung cua hoat dong
kiém tra.

- Tap hop y kién, giai dap hodc trinh 18n cép trén giai quyét khi can thiét.

2. Pdi v6i thanh vién Ban kiém tra

- Van dung cac tiéu chudn, quy dinh cta cip trén dé danh gia thuc chat gido
vién.

- Phan anh kip thoi nhitng vudng mic, dé xuat, dé nghi trong qua trinh kiém
tra.

- Hoan thanh Hb so va bao co két qua kiém tra véi Hiéu trudng.

3. Poi véi gido vién, nhan vién

- Phoi hop, tao diéu kién dé can bo kiém tra hoan thanh cong tac kiém tra.

- Thuc hién két luan kiém tra ctia Ban kiém tra.

4. Hinh thirc kiém tra

- Kiém tra theo K& hoach.

- Kiém tra d6t xuat (C6 bao trude hodc khong bao trude)

Trén day 1a Ké hoach kiém tra noi bo cua trudong mam non Nam Hung nim
hoc 2024- 2025 Dé nghi cac t6 cong tac, cac dong chi gido vién, nhan vién thuc
hién nghiém tuc. Trong qua trinh thuc hién néu c¢é ndy sinh vudng mic can can
bao céo truc tiép cho Truong ban kiém tra dé dugc hudng dan, giai quyét kip
thoi./.

Noi nhdn:

- Phong GD&DT (dé blc);

- CBGVNV nha trudng (dé t/h);
- Website nha truong;

- Luu: VT, HSKTNB.

Nguyén Thi Phing



KE HOACH KIEM TRA HANG THANG

(Kém theo Ké hoach s6: 19KH/MNNH ngay 18 thdng 9 nam 2024 cia

Truong MN Nam Hung)
Thoi Noi dung kiém tra Poi twgng kiém Ghi chu
gian tra
- Kiém tra co s& vat chat cac 16p dau nim, | - Gido vién
cong tac chuan bi nam hoc méi
- Kiém tra viéc ky két cac hop dong thuc | - Bo phan ND
pham.
Thang |- Kiém tra tao méi trudng GD theo chu - Gido vién
8/2024 | dé. - Toan trudng
- Kiém tra cong tac an toan trudng hoc. - Ban bHPC
- Kiém tra ra soat so tré phé cap. - B6 phan HC
- Giai quyét cac don thu, khiéu nai (néu
co)
- Kiém tra bo sung co so vat chat, cap - BGH
phat 6 dung, d6 choi hoc liéu cho cac
16p. -Ban TTND
- Kiém tra cong tac cong khai dau nam - Siao vien
- NV nau an
hoc.. - Gi4o vién
Thang |- Kiém tra cong tac an toan tai cac 16p. -GV
9/2024 | - Kiém tra giao nhan, VSATTP - Cac lép
- Kiém tra ho so so sach, du gio gido vién
- Kiém tra viéc xay dung va thuc hién - BTTND
KH, chuong trinh theo d6 tudi.
- Giai quyét cac don thu, khiéu nai (néu
co)
- Kiém tra cong tac thu, chi ndm hoc -Ban TC
2024- 2025;
- Kiém tra viéc thuc hién chuong trinh - Giao vién
cham sdc gido duc tré.
Tha - Kiém tra thuc hién ndi quy, quy ché ciia | - Gido vién
ang \ NN f oA . e
10/2024 nha_ truong; cong tac can do, danh gia tré.
- Kiém tra cong tac v€ sinh MT, ban tra. | - GVNV
- Kiém tra toan dién 3 chuyén mon 3 gido |- Ban KTNB
vién.
- Giai quyét cac don thu, khiéu nai (néu | - Bo phan HC
cd)
- Kiém tra cong tic VSATTP, phong - Gido vién
chéng dich bénh.
. - Kiém tra toan dién 2 gido vién - Gido vién
Thang 2 A A L
11/2024 |~ K@m tra chuyel} mon 3. giao vien Nk Giao vien, NV
- Kiém tra thyc hi¢n nghi quyét Hoi nghi | - T6 CM
Nha giéo.
- Kiém tra thuc hién Quy ché va cic - Toan truong




phong trao thi dua.

- Giam sat thuc hién chuyén dé - Gi4o vién
- Giam sat danh gia B6i dudng thuong - Gi4o vién
Xuyeén -Ban TTND
- Giai quyét cac don thu, khiéu nai (néu
cd)
- Kiém tra ho so to chuyén mon. - T6 truong CM
- Kiém tra két qua can do tré dot 2 - Gido vién
- Kiém tra thu, chi tai chinh, c6ng khai -BanTC
cubi nam.
- Giam sat bép an ban tra - NV niu in
Thang | - Kiém tra xép loai hd so hoc ky 1 - Toan truong
12/2024 | - Kiém tra toan dién 4 gido vién. - Gido vién
- Kiém tra chuyén mén 4 giéo vién - Gido vién
- Kiém tra MTGD va thuc hién cac cudc | - Toan truong
van dong; cac phong trao thi dua.
- Giai quyét cac don thu, khiéu nai (néu | - Ban TDKT
o)
- Kiém tra viéc to chirc bira an cia tré - Nhan vién NA
- Kiém tra cOng tac ban tri ban tra, cham | - GVNV
soc, v€ sinh.
- Kiém tra cong tdc BDTX gido vién - Gi4o vién
. - Kiém tra thyc hién Quy ché chuyén - Gido vién
Thang A
01/2025 | MO MTED -
- Kiém tra toan dién 3 gido vién - Giao vién
- KTVS cham soc tré, VSATTP, VSMT - GVNV
- Giam sat hoat dong “Hoi chg Xuan” - Giao vién
- Giai quyét cac don thu, khiéu nai (néu | - Ban KTNB
o)
- Kiém tra an toan trudc, trong, sau Tét - BGH.
- Kiém tra vé sinh an toan thuc phém, AT |- GVNV
vé sinh phong chong dich bénh.
- Kiém tra hoat dong su pham cta gido - Gi1do vién, tré
vién, san phdm cia tré.
Thang |- Kiém tra viéc quan 1y, str dung thiét bi - Gido vién
02/2025 | day hoc, dd choi TE.
- Kiém tra cong tac tuyén truyén, truyén - Ban giam hi¢u
thong trong GDMN.
- Kiém tra chuyén mon 3 gi4o vién - Gido vién
- Giai quyét cac don thu, khiéu nai (néu | - B6 phan HC
co)
- Kiém tra chuyén d¢ giai phap sang tao - Gido vién
Théng nén.l;hoc' . N . o a
32025 | K@m tra vé smh ndi vu cac 16p. - G!Ejlo v!gn.
- Kiém tra thuc hién chuong trinh, MTGD | - Giao vién
- Kiém tra danh gia cha dé, danh gia tré | - Gido vién




- Kiém tra két qua theo ddi SKbang biéu | - Gido vién
do. - Toan truong
- Giam sat t6 chtrc chuyén dé - Gido vién
- Kiém tra chuyén moén 4 giao vién, NV,
kiém tra toan dién 2 d/c gido vién - B6 phan HC
- Giai quyét cac don thu, khiéu nai (néu
cd)
- Kiém tra ho so to chuyén moén, CBQL, -Ban TTND
GV - CB phu trach
- Kiém tra ho so AT, y té - Gido vién
- Kiém tra hoat dong su pham cta gido - Giao vién
Vién -CB, GV
Thang |- Kiém tra danh gia cong tac BDTX - GVNV
4/2025 | - Kiém tra cOng tac truyén théng vé
GDMN. - B6 phan HC
- Kiém tra VSATTP phong, chéng dich
bénh
- Giai quyét cac don thu, khiéu nai (néu
o)
- Kiém tra két qua can, do, kham sirc khoe | - Gido vién
tré lan 3, danh gia chat luong/tré 1an 2.
- Kiém tra thu, chi tai chinh, 3 cong khai. |- Ban TC
- Kiém tra hoat dong cua bd phan van thu, | - T6 HC
hanh chinh.
- Kiém ké tai liéu, d6 dung dd choi cac - Gi4o vién
. 16p
;}ggg% Kiérp tra thl_J:’c hién chqong trinh T Giao vién
- Kiém tra viéc danh gid tré theo lra tudi. |- Ban TTND
- Giam sat danh gid can bo quan ly, gido
vién theo chuan, - Ban TTND
- Giam sat danh gia xép loai cong chiic. - HHDTDKT
- Giam sat cong tac thi dua, khen thuéng | - Ban TTND
- Giai quyét cac don thu, khiéu nai (néu
cd)
- Kiém tra thuc hién cong tac trong he.
- Giém sat cAcA)ng t’éc tl‘iyén ~sinh ) )
Thang hé}ilem tra cong tac boi dwdng chuyén moén
6+7/2025 | Gidi quyét cac don thuw, khiéu nai, t6 céo
(néu co)

Trén day 1a ké hoach kiém tra noi bo theo thang cua Truong mam non Nam
Hung ndm hoc 2024- 2025. Trong qua trinh thyc hién c6 th€ dieu chinh cho phu
hop véi thoi diém va tinh hinh thyc t€ tai don vi./.
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