UBND XA AN QUANG CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG MN QUANG TRUNG Poc 1ap- Tw do- Hanh phic

86: 246/KH-MNQTr An Quang, ngay 03 thang 10 nam 2025

KE HOACH KIEM TRA NQI BQ
Nim hoc 2025-2026

( Kém theo Quyét dinh s6 244/0P-MNQTr ngay 03/10/2025 ciia Hiéu trudng
truong MN Quang Trung)

I. MUC PiCH, YEU CAU:

1. Muc dich

- Cong tac kiém tra ndi bd nha truong 13 mot hoat dong quan 1y thuong
xuyén, la mdt nd1 dung quan trong ctia cong tac quan 1y gido duc. Vi vay, hiéu
truong nha truong cd trach nhiém s dung bd may quan ly, can bo, gido vién,
nhan vién dé tién hanh kiém tra trong pham vi ndi bd nha trudng.

- Qua kiém tra, nham danh gia dang thyc trang nha truong; Chi rd uu,
khuyét diém cua tung bo phan, ca nhan dé kip thoi dong vién, nhic nho, khic
phuc, gitp d& can bg, gido vién, nhan vién nha truong nhén ra tirng diém manh,
diém yéu ctia minh dé tang cuong hoat dong kiém tra hoat dong tu kiém tra, tu
boi dudng tu van, thic day, giap d& doi ngil timg budc hoan thién ning luc su
pham gop phan nang cao chat lugng gido duc, ting cudng hoat dong kiém tra
hiéu qua va thiét thuc.

- Cong tac kiém tra noi b nham gitip nha truong tim ra nhiing giai phap
kha thi nang cao hiéu qua cong tac quan ly, chat luong hoat dong cham soc, nudi
dudng, gido duc tré.; Gop phan thyc hién muc ti€u dé1 maéi can ban, toan dién
gido duc, dao tao.

2. Yéu ciu:

- Ban KTNBTH cua truong phai thuong xuyén theo doi, xem xét, danh gia
toan bd cac hoat dong cham s6c nuodi dudng, gido duc trong nha truong.

- Cong tac kiém tra ndi bo phai dam bao tinh toan dién cac hoat dong cua
nha truong bao dam dung trong tam, trong diém, hi¢u qua tac dong truc tiép t6i
cac nodi dung va d6i tuong; 1a mot trong nhitng yéu t6 tao nén chat luong
CSND, gido duc.

- Cong tac kiém tra dugc thuc hién thuong xuyén, kip thoi, chinh xéc,
khach quan; phan anh dung thyc trang; khong dinh kién, suy dién; bao dam hi¢u
qua, co tac dung don doc, thuc day su tién bod cua doi tuong duoc ki€ém tra.

- Qua trinh kiém tra dam bao tinh chinh xac, khach quan, cong khai, minh
bach va tuan thu quy dinh cua phép luat.
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- No6i dung kiém tra phai phu hop véi nhiém vu dugce giao cho tap thé, ca
nhan, gan v4i yéu cau danh gia can bo quan 1y, gido vién theo Chuan nghé
nghiép va cac van ban quy pham phép luat khac cé lién quan.

- Tang cudng cong tac xir Iy sau kiém tra, nham khic phuc, chin chinh sai
pham kip thoi.

- Lap ho so kiém tra va luu trit ho so kiém tra: Bién ban kiém tra can ghi
dﬁy du, cu thé, c6 chir ky cua nguoi kiém tra va ddi tuong duogc kiém tra, duoc
I giit ¢6 tinh hé thong.

II. HOAT PONG KIEM TRA TRONG NAM HOQC

1. Kiém tra thwong xuyén (Cong tic quan Iy)

1.1 Kiém tra céng tic quan Iy ciia ngwoi dirng diu co sé gido duc.

a. Poi tugng kiém tra: Hiéu truong

b. N6i dung kiém tra:

+ Xay dung va t6 chuc thuc hién ké hoach( Ké hoach nam hoc, hoc ky, ké
hoach thang ctia nha truong va cac bd phan);

+ Quan 1y nha gido, nhan vién, phat trién doi ngii;

+ Viéc quan 1y va to chire gido duc hoc sinh;

+ Vi€c stra chita, duy tu co s¢ vat chét, quan ly thiét bi day va hoc;

+ Quan hé phdi hop véi chinh quyén dia phuong va cac doan thé trong don
Vi,

+ Cong tac chinh tri, phap ché va truyén thong: tu tuéng, pho bién phap
luat; phong chdn bao luc hoc duong; truyén thong ndi by, bén ngoai( kénh ndi
dung, tan xuat, hiéu qua)

+ Cong tac kiém tra ndi bd truong hoc;

+ Vi€c chi dao cong tac hanh chinh, tai chinh, tai san cua don vi;

+ Viéc sura chita, duy tu co s¢ vat cht, quan ly thiét bi day va hoc;

+ Ché d6, chinh sach véi tap thé, c4 nhan; hd so minh chirng va chi tra

+ Thuyc hién cac ché dd chinh sich ctia nha nude véi co s& gido duc, gido
vién, nhan vién va hoc sinh;

+ Thuc hién quy ché dan chu trong hoat dong ctia nha truong;

+ Chi dao thyc hién cac phong trao thi dua, cac cudc van dong trong nganh;
Cong tac phong chong tham nhiing chbng lang phi;

+ Cong tac tiép dan; giai quyét don khiéu nai, t6 céo.

+ Cong tac thyc hién céc ndi dung cong khai theo quy dinh;

- Chuyén ddi s6, CNTT va dit liéu;

1.2 Kiém tra viéc thue hién nhiém vu dwoc giao ciia gido vién va nhan
vién

1.2.1 Kiém tra hoat dong sw pham ciia gido vién

a. i tuong kiém tra: Gido vién



b. Noi dung kiém tra:

- Pham chét chinh trj, dao duc, 16i séng;

- Viéc thuc hién cac nhiém vu duoc giao:

+ Viéc thuc hién quy ché chuyén mon (thuc hién cac ké hoach giao duc;
cac yéu cau vé soan bai; giang day, thi nghi¢m, thyc hanh; danh gia hoc sinh,
tham gia sinh hoat chuyén mén, ti bdi dudng va bdi dudng);

+ Trinh d6 nghiép vu, tay nghé (trinh d6 k¥ ning van dung kién thirc,
phuong phap giang day, théng qua phiéu du gid);

+ Két qua giang day, gido duc (muc do tién bo trong hoc tap, rén luyén cia
tré, chat luong cudi mdi ky va nam hoc);

+ Tham gia cong tac khac (Cong tac chu nhiém l6p, tham gia cong tac doan
thé...)

Kha ning phét trién (vé chuyén mén nghiép vu, ning luc quan 1y va cac
hoat dong xa hoi ...)

+ Chuyén ddi s6, CNTT va dit liéu:

+ Kha ning phat trién (vé chuyén mén, nghiép vu, ning lyc quan 1y va hoat
dong xa hoi...);

+ Thuc hién Quy dinh vé day thém hoc thém.

1.2.2 Kiém tra hoat dpng phuc vu day va hoc ciia nhén vién (van thu, ké
todn, thu quy, phuc vu nudi ban tru, bdao vé)

a. Dbi tuong kiém tra: Van thu, ké toan, thu quy, phuc vu nudi ban tra, bao

b. Noi dung kiém tra:

- Xay dung ké hoach ca nhan trong nim hoc (so véi ké hoach cua cac to
nhom, bo phan chuyén moén c6 lién quan).

- Viéc thuc hién quy dinh vé thoi gian lao dong, quy ché, nodi quy, an toan
lao dong, an toan v¢ sinh.

- Viéc thuc hién chuc trach, nhiém vu dugc giao.

- Cong tac phdi hop véi cac td nhom, bd phan chuyén mén cé lién quan.

- Viéc thuc hién nhitng nhiém vu khac do hi¢u truéng don vi giao.

1.2.3. Kiém tra hoat dong ciia cdc to/nhém/khoi chuyén mon, cic bp
phdn thw vién, thiét bi, tai chinh, van thw

* Kiém tra hoat dgpng ciia to/nhém/khoi chuyén mon

a. bbi tuong kiém tra: Van thu, ké toan, thu quy, phuc vu nudi ban tra, bao

b. N6i dung kiém tra:

- Cong tac quan 1y cia to truong, nhom trudng;

- H6 so chuyén mon; hd so quan 1y (ké hoach, bién ban ...);
- Chét lugng day-hoc cua td/nhom/khdi chuyén mon;



- Nén nép sinh hoat chuyén mon;
- K& hoach bdi dudng va tu bdi dudng chuyén mon nghiép vu;
- Chi dao phong trao hoc tap cua hoc sinh.
- Van hanh hé théng s6 (chuﬁn hoa, déng bo CSDL nganh, x6a trung, sao
lwu, phan quyén, hd tro ngudi dung...).

* Kiém tra cong tac mua sam, bdo quadn va sw dung thiét bi day hoc, cong
tac thw vién cua don vi.

- Kiém tra cong tdc mua sam, bao quan va su dung thiét bi day hoc.
- Kiém tra cong tac thu vién:
- Kiém tra cong tac ké toan, tai chinh va tai san
- Kiém tra cong tac ké toan, tai chinh:
- Kiém tra cong tac quan 1y va sir dung tai san;

* Kiém tra hoat dpng ciia bp phdn vin thw hanh chinh:

- Viéc soan thdo, chuyén, luu trit cong van di, dén;

- Viéc quan ly va sur dung con dau;

- Viéc quan 1y va st dung hd so quan 1y hoat dong gido duc;

- Kiém tra viéc quan 1y thiét bi, van phong pham (néu co);

- Kiém tra tinh than, thai 4o phuc vu cua nhan vién.

* Kiém tra cong tdc ban tru (néu co) bao gom:
- Viéc quan ly, st dung co s& vat chat phuc vu ban tru;

- Hoat dong cta bo phan nudi dudng, cham sdc: ché do chat luong an toan
- Két qua nudi dudng, chim soéc hoc sinh.
2. Kiém tra theo ké hoach (cé danh muc cdic cuéc kiém tra kém theo)
Nam hgc 2025-2026 nhu sau:

) ) Poi twong N .
TT Do;n v Dgn V1 Néi dung kiém tra duy kién Th:" glan Gh,l
chu tri phoi hop : <X kiém tra | cha
kiém tra
Ban Ban thanh 2 X PHT
2 . Kiém tra ké hoach o
1 |kiém tra | tra nhan . ' chuyén 10/2025
At o A gido duc A
no1 bo dan mon
Kiém tra viéc thuc
Ban Ban thanh | hién nhiém vu duoc Gido vien
2 | kiém tra | tra nhan giao cua gido vién, ~ .| 10/2025
N . A oA A nhan vién
noi bo dan nhan vién (5 gido vién
5 tu6i, 1 nhan vién)
3 |kiém tra | tra nhan X PPN ., CBGV,NV | 10/2025
N . bao chat lugng gido
no1 bo dan

duc




] ] Poi twong . .
Tr | Domvi | Donvi N¢i dung kiém tra dwkién | Thoigian | Ghi
chu tri phoi hop . X kiém tra | chad
ki€ém tra
Ban Ban thanh .2
.2 n Kiém tra quy trinh lya PHT QL
4 |Kiémtra | tramhan | g8 choi hoc ligu | csve | 1902029
noi bo dan
Ban Ban thanh Kl,e m ‘t.ra Cf)ng te}C ke X, o
% ~ todn tai chinh, cong K¢ toan,
5 | kiém tra | tra nhan ) L0 .o 11/2025
161 bo dan tac Thu - Chi nam hoc thu quy
T 2025-2026
Ban Ban thanh | Kiém tra cong tac ban P?gﬁ;lum
6 | kiém tra | tra nhan tri: Tinh khau phan nhan V}i;é,n 11/2025
noi bd dan an, VSATTP NP
nudi dudng
Kiém tra viéc thuc
Ban Ban thanh | hién nhiém vu duoc Gido vien
7 | kiém tra | tra nhan giao cua gido vién, ~ oA | 11/2025
NN . . n e nhan vién
ndi bd dan nhan vién (5 gido vién,
1 nhan vién)
Ban Ban thanh Kiém tra hoat dong To trurong
8 | kiém tra | tra nhan cua to chuyén mon chuyén | 11/2025
ndibo | dan khéi 5 tudi mon 5 tudi
9 Elaerrln tra E:r;ﬂtﬁnh Chuyén doi so, CB, GV, | 122025
N ~ CNTT va dir liéu NV
no1 bo dan
Kiém tra cong tac
Ban | Bamthanh | & T
10 | kiém tra | tra nhan p cOng fan, glal, BGH | 12/2025
N N quyét khiéu nai - to
noi bo dan .
cao
Ban Ban thanh | An toan truong hoc,
. 2 A : \ PHT ND,
11 | kiém tra | tra nhan an ninh, an toan thuc 12/2025
N ~ 2 e g o NVND,
ndi bo dan pham, t6 nudi dudng
Kiém tra viéc thuc
Ban Ban thanh | hién nhiém vu duoc Gido vien
12 | ki€m tra | tra nhan giao cua gido vién, ... | 12/2025
N . R o nhan vién
ndi bo dan nhan vién (5 gido vién,
1 nhan vién)
Ban Ban thanh | Kiém tra cong tac day | CBGV, NV
13 | ki€m tra | tra nhan thém, hoc thém ngay co lién 01/2026
no1 bo dan tha 7 quan
Ban Ban thanh | Kiém tra hoat dong
14 | kiém tra | tra nhan cua bd phan van thu KT, VT 01/2026
ndi bd dan hanh chinh: Viéc




] ] Poi twong . .
Tr | Domvi | Donvi N¢i dung kiém tra dwkién | Thoigian | Ghi
chu tri phoi hop : <X kiém tra | chad
kiém tra
quan ly va st dung
con dau
Kiém tra viéc thuc
Ban Ban thanh | hién nhiém vu duoc Gido vien
15 | kiém tra | tra nhan giao cua gido vién, . .. | 01/2026
N - . en e nhan vién
ndi bd dan nhan vién (5 gido vién,
1 nhan vién)
Ban Ban thanh | Kiém tra hoat dong | Té truong
16 | kiém tra | tra nhan cua to chuyén mon chuyén 01/2025
noi bo dan khéi 4 tudi mon 4 tuoi
Ban Ban thanh A 2 e XA
17 | kiém tra | tranhan | 103t dOng to nudi Tonuot 1 g5 h026
N . dudng dudng
no1 bo dan
Chi dao thuc hién
Ban Ban thanh cac phong trao thi Ban giam
18 | ki€m tra | tra nhan P , & A 5 02/2026
e 1A ~ dua, cac cudc van hi¢u
ndi bo dan N .
dong trong nganh
Kiém tra viéc thuc
Ban Ban thanh | hién nhiém vu duoc Gido vien
19 | kiém tra | tra nhan giao cua gido vién, ~ .~ | 02/2026
N . n A e nhan vién
noi bd dan nhan vién (5 gido vién,
1 nhan vién)
Ban Ban thanh | Kiém tra hoat dong L
-2 A v LA N n To truong
20 | kiém tra | tra nhan cua té chuyén mon £ | 02/2026
A n Z. 2 CM 3 tuoi
ndi by | dan khoi 3 tudi
Ban Ban thanh \ , ~ PHT phu
21 | kiém tra |tranhan | . 11119n.g Cth;ag : Clg"’? trach cong | 03/2025
no1 bo dan chay, y te hoc dUong | 4. an toan
Ban Ban thanh . 2 n ,
It . Kiém tra cOng tac BGH,
22 klAe.m Atra tl'fl nhan cong khai GV.NV.KT 03/2025
no1 bo dan
Kiém tra viéc thuc
Ban Ban thanh | hién nhiém vu duoc Gido vien
23 | kiém tra | tra nhan giao cua gido vién, ~ .~ | 03/2026
N n R o nhan vién
ndi bo dan nhan vién (5 gido vién,
1 nhan vién)
Ban Ban thanh | Kiém tra hoat dong X
<& A " LA N A TO truong
24 | kiém tra | tra nhan cua to chuyén mon .. | 03/2026
N n I CM nha tré
ndi bo dan khoi nha tré
Ban Ban thanh X n ,
25 | kiém tra | tra nhan Klem At fa cong tic day PI,_IT phu 4/2026
N . hoc lién két trach CM
noi1 bo dan
26 B'azn Ban tllanh Cf)ng tac kiém tra ndi HT, PHT 4026
kiém tra | tra nhan bo




. . Doi tugn N .
TT Do;n Vi Dgn V! Noi dung Kiém tra du ki;';ing Thfn gtan Gh,l
chu tri phoi hop Kiém tra kiém tra | chu
ndi bd dan
Kiém tra viéc thuc
Ba}n Ban thanh | hién nhiém vu duoc Gido vien
27 | kiém tra | tra nhan giao cua gido vién, han vie > | 4/2026
ndi bd dan nhan vién (4 gido vién, fhan vien
1 nhan vién)
Bqn Ban thanh | Kiém tra an toan, an Pho hicu
28 | ki€m tra | tra nhan ninh trudong hoc; tru’c")’ng 5/2026
ndi bd dan phong chay, chita chay
Tu kiém tra ndi bd
Ban Ban thanh | Viéc thuc hién Quy ché A
29 | kiém tra | tranhan | dén chu t6 chirc va tﬁfl‘f 5/2026
noi bo dan hoat dong cua co s& 8
gido duc.
Ban Ban thanh | Kiém tra cong tac thu
30 | kiém tra | tra nhan chi tai chinh cudi ndm KT 5/2026
noi bo dan hoc

3. Kiém tra dot xuat
- Kiém tra dot xuat cong tdc dam bdo an toan, nudi dudng, cham soc giao

duc tré, viéc thuc hién quan 1y hd so, gido an, ki€m tra cac loai ho so cua gido
vién va cac ho so khac c6 lién quan...

- Du gid dot xuat, kiém tra gidc ra vao truong, 16p ding quy dinh cua CB,

GV, NV.

4. Kiém tra theo thii tuc hanh chinh cong.
- Cong tac van thu, luu trir:
+ Thuong xuyén kiém tra céng tac vin thu (cong van di, cong van dén)

theo quy dinh, viéc st dung chit ky $0.

+ Quan 1y con dau

- Hd so hanh chinh t6 chirc nhan su

+ Hb so phat 1y ctia nha truong, quy ché hoat dong va quy ché lam viéc
+ HO so cén bo, gido vién, nhan vién va s truc cong tac

- Cong khai thyuc hién thua tuc hanh chinh cong

+ Niém yét cong khai, muc thu- chi, quy ché dan chi

- Cong tac quan 1y tai san, co so vat chat

+ Hob so quan ly, kiém ké, thanh 1y tai san, sO tai san

- Cong tac tai chinh, ké toan

+ Thyc hién quy ché chi tiéu noi bg, ching tlr, s6 sach ké toan
+ Cong khai tai chinh, hoc phi, cac khoan thu theo quy dinh
II1. T6 chirc thue hién
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1. Pon vi chii tri: Ban kiém tra noi bd

2. Pon vi phéi hop: Ban thanh tra nhan dan

3. Ché d bao ciao: Pam bao ché do bao cao dung thoi gian quy dinh

Trén day la ké hoach cua cong tac kiém tra ndi bd nam hoc 2024-2025 cua
truong mam non Quang Trung. D& nghi cac to chirc, c4 nhan lién quan thuc hién
nghiém tlc ké hoach kiém tra ndi bd ciia nha truong. Trong qua trinh thuc hién,
c6 khé khin, vuéng miéc trao doi voi ban giam hiéu nha trudng dé duoc giai
quyét kip thoi./.

Ghi chii: Ké hoach c6 thé thay déi tuy theo sw chi dao ciia cdp trén va tinh
hinh thyec té nha triuong.

Noi nhan:

- Phong VH&XH (dé b/c);
- BGH (dé chi dao);

- Ban KTNB (dé t/h);

- Luu: VT.
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