
    UBND HUYỆN AN LÃO
TRƯỜNG MN QUANG TRUNG

CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM 
            Độc lập-  Tự do – Hạnh phúc 

BIÊN BẢN HỌP BAN GIÁM HIỆU

***     ***   ***

Thời gian: Từ 14h 30 phút ngày 28/04/2025
Thành phần: BGH; 3/3
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I. NỘI DUNG
1. Đồng chí Phó hiệu trưởng nuôi dưỡng báo cáo công tác tháng 
04/2025
* Ưu điểm: 
- Đảm bảo an toàn trường lớp
- Đảm bảo an toàn tuyệt đối cho trẻ trong mọi hoạt động.
- Thực đơn đảm bảo cân đối dinh dưỡng, đảm bảo calo, phù hợp theo mùa
- Thực hiện các nội dung theo kế hoạch
- Giáo viên chăm sóc trẻ chu đáo, an toàn. 
- Kiểm tra các hoạt động CSNDGD trẻ trên nhóm lớp, bếp ăn được duy trì 
- Kiểm tra theo kế hoạch, kiểm tra đột xuất các hoạt động trên nhóm lớp bếp ăn.
- Đã hoàn thiện các biên bản kiểm tra theo kế hoạch kiểm tra nội bộ: Biên bản kiểm 
tra công tác vệ sinh, sắp xếp nội vụ và rèn nề nếp, kỹ năng cho trẻ; Kiểm tra hoạt 
động của tổ nuôi dưỡng, kiểm tra nội bộ 1 nhân viên nuôi dưỡng. Kết quả xếp loại 
Tôt
* Công tác tham gia nhân viên nuôi dưỡng giỏi cấp Thành Phố
- Ngày 17 tháng 4 năm 2025. Đồng chí Đỗ Thị Dung- nhân viên nuôi dưỡng đã tham 
gia liên hoan nhân viên nuôi dưỡng giỏi cấp thành phố. Kết quả đồng chí đạt giải nhì
* Công tác đón, trả trẻ
- Giáo viên thực hiện nghiêm túc các nội quy, quy định trong việc đón, trả trẻ, phu 
huynh xác nhận tình trạng sức khỏe của trẻ trước khi gửi trẻ và đón trẻ đầy đủ.
* Công tác bán trú
- Tổng số trẻ ăn trong tháng là
- Calo đạt được trong tháng: Nhà trẻ đạt       ; Mẫu giáo đạt 
- So với tháng 03 thì số học sinh tháng 4 tăng 
* Công tác sửa chữa



- Nhà trường đã sửa chữa và bảo dưỡng máy điều hòa cho các lớp: 5A2, 5A5, 4B4, 
3C3. Quạt trần: 5A1, 5A2, 5A3, 5A4, 4B2, 3C2; thay bóng điện: 5A2, 4B2, 4B3, 
4B4, 3C2, 3C3, NTD2, Phòng nhân viên
 * Tồn tại
- Bếp ăn một số ngày khu vực sơ chế đồ dùng để chưa gọn gàng, bảo hộ của một số 
đồng chí chưa đủ
2. Đồng chí Phó hiệu trưởng chuyên môn báo cáo công tác tháng 04/2025
2.1 Ưu điểm
- Trang trí tạo môi trường nhóm lớp theo chủ đề, ác lớp 5 tuổi đã tuyên truyền cho 
trẻ vào lớp 1, công tác tuyên truyền trên trang Web hiệu quả
- Tổ chức cho trẻ thăm quan trường Tiểu học Quang Trung an toàn, thành công: 
Trẻ được trải nhiệm tại phòng học và các phòng chức năng: Âm nhạc, thư viện, tin 
học, phòng học thông minh, nhà đa năng, phòng ăn…. dự giờ thể dục khối lớp 3
- Thực hiện đúng chế độ SH trong ngày,
- Soạn bài đầy đủ, có soạn giáo án quyền con người
- UDCNTT: Lưu tài liệu trên edoc khoa học, đầy đủ, kịp thời
- Hoàn thành kiểm tra nội bộ: Kết quả Xl tốt 4/4 đồng chí
- Các lớp khối 4, 5 tuổi đã tích cực rèn văn nghệ cho trẻ liên hoan tổng kế cuối năm 
vào buổi chiều
- Kết quả đánh giá chất lượng trẻ cuối năm 

+ Khối 5 tuổi: lớp 5A4, 5A1, 5A3, 5A2, 5A5
+ Khối 4 tuổi: lớp 4B3, 4B2, 4B4, 4B1
+ Khối 3 tuổi: Lớp 3C3, 3C2, 3C1, 3C4, 3C5
+ Khối nhà trẻ: Lớp NTD1, NTD2

2.2 Hạn chế
- Một số GV đánh giá trẻ trong ngày chưa kịp thời, soạn giáo án toàn phần sơ sài
- Trải nghiệm trường tiểu học: Một số trẻ lớp 5A3 chưa có nề nếp khi về (trẻ còn 
chạy khi ra cổng); 2 giáo viên đến muộn: lớp 5A1 và 5A2,
3. Kế hoạch tuần 1,2 tháng 5 năm 2025
2.1 Công tác nuôi dưỡng
- Tiếp tục và duy trì công tác VSATTP, an toàn trong lao động
- Giáo viên chăm sóc trẻ chu đáo an toàn, thực hiện nghiêm giờ giấc đón, trả trẻ
- Thực hiện các kế hoạch theo chế độ sinh hoạt hàng ngày cho trẻ
- Kiểm tra giáo viên, nhân viên theo kế hoạch, kiểm tra đột xuất các hoạt động trên 
nhóm lớp, bếp ăn
- Giáo viên cân, đo trẻ cuối năm điền số liệu vào cơ sở dữ liệu ngành kịp thời.
2.2. Công tác khác
- Hoàn thiện số liệu thống kê định kỳ 



3.2 Công tác chuyên môn
- Thực hiện nghiêm túc CĐSH trong ngày, 
- Tích cực rèn văn nghệ cho trẻ chuẩn bị cuối năm
- Chuẩn bị tốt các nội dung cho trẻ liên hoan tổng kết cuối năm
- Đánh giá chất lượng trẻ nộp về trường 10/5, nộp về PGD
- Hoàn thiện giấy chứng nhận cho trẻ vào lớp Một và giấy Cháu ngoan Bác hồ cho 
trẻ
4. Ý kiến 
- Đ/c Lê Thị Duyên: Yc: Giáo viên hoàn thiện phiếu đánh giá, xếp loại viên chức về 
bộ phân chuyên môn nhận xét đánh giá; 
- Đ/c Nguyễn Thị Phương. 
5. Kết luận của đồng chí HT.
- Tập trung cho công tác đảm bảo an toàn cho trẻ, rèn nề nếp văn nghệ, 
khối 5 tuổi ông luyện chữ cái và số cho trẻ để chuẩn bị tốt nhất các điều 
kiện cho trẻ vào lớp 1. 
-    Nội dung cuộc họp được thông qua các thành viên nhất trí 100%
                          Cuộc họp kết thúc lúc 15h 10 phút cùng ngày
         
          Chủ tọa
 

     
   Lê Thị Hương                                                                                  

                          Người ghi

                
                  Nguyễn Thị Phương
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