
	SINH HOẠT CHUYÊN MÔN TỔ KHỐI TRƯỞNG 
THÁNG 4/2025
-----**---***---**----
      * Thời gian: 14h ngày 2/4/2025
      * Địa điểm: Hội trường
      * Thành phần: PHT và 8/8 đồng chí tổ khối trưởng, khối phó
     :  Dự họp: đồng chí Hiệu trưởng
                 * Chủ tọa: Đ/c Lê Thị Duyên - Phó hiệu trưởng 
Nội dung
Thống nhất lại một số đề mục trong phần ghi chú tài liệu giáo viên trên Edoc
	


I. Đ/c Lê Thị Duyên - PHTCM nhận xét hồ sơ trên Edoc 03/2025
1. Ưu điểm
- Giáo viên lưu trữ đầy đủ tài liệu
2. Hạn chế
- Một số thư mục phần ghi chú lưu chưa khoa học Admin nhà trường khó kiếm tra và lọc dữ liệu theo yêu cầu
3. Biện pháp 
- Thống nhất lại một số nội dung trong phần ghi chú và lưu tên “File” tài liệu
II. Thống nhất lại một số đề mục trong phần ghi chú tài liệu giáo viên trên Edoc
Mục IV. HỒ SƠ NHÓM/ LỚP
1. Bảng tổng hợp đánh giá cuối chủ đề
- Ghi chú: (Ghi tên chủ đề in hoa: VD: CHỦ ĐỀ 1, CHỦ ĐỀ 2, ……)
- Ghi tên file: 1. Phiếu đánh giá cuối chủ đề trường MN, …. , 2.Phiếu đánh….
2. Chi tiết Bảng tổng hợp đánh giá sự phát triển của trẻ cuối năm học
- Ghi chú: LỚP 3C1 (viết in hoa)
- File lưu: 3C1. Bảng tổng hợp đánh giá cuối năm học
3. Chi tiết Kế hoạch giáo dục chủ đề
- Ghi chú: CHỦ ĐỀ 1, 2, 3…. (viết in hoa)
- File lưu: 1. Trường mầm non
4. Chi tiết Kế hoạch giáo dục năm học lớp
- Ghi chú: LỚP 3C1 (viết in hoa)
- File lưu: 3C1. Kế hoạch giáo dục năm học 2024-2025
5. Chi tiết Kế hoạch giáo dục ngày (Giáo án) của cán bộ, giáo viên toàn trường
- Ghi chú: TUẦN 1, …. 35 (viết in hoa)
- File lưu: Nhánh 1. Lớp học của bé
Lưu ý: Bài soạn tháng 7, 8 phần “Ghi chú: THÁNG 7, …”
6. Chi tiết Kế hoạch triển khai nhiệm vụ năm học lớp
- Ghi chú: LỚP 3C1 (viết in hoa)
- File lưu: 3C1. Kế hoạch triền khai nhiệm vụ năm học lớp
C. THỰC HIỆN
- Thực hiện sửa mục “Ghi chú” từ tháng 7 đến thời điện hiện tại
Lưu ý
- Người tải tài tài liệu lên mới sửa được phần “Ghi chú”
- Tên File không sửa được, yc giáo viên sửa từ thời điểm hiện tại đến hết năm học
- Lưu ý: Giáo viên ghi đúng theo mẫu chữ in hoa, in thường, viết tắt và từng dấu cách…. để việc lọc tài liệu kiểm tra khoa học, rõ ràng
Mục V. HỒ SƠ QUAN LÝ NHÂN SỰ
1. Hồ sơ Hội đồng trường (Của QL)
2. Hồ sơ tổ chuyên môn, tổ văn phòng
* Hồ sơ tổ chuyên môn
- Ghi chú: THÁNG 9
- File lưu: Kế hoạch SHCM khối 3 tháng 9
* Chi tiết Sổ sinh hoạt chuyên môn của các Tổ chuyên môn
- Ghi chú: 
+ TỔ GV – THÁNG 9
+ KHỐI 3T – THÁNG 9
+ TỔ KHỐI – THÁNG 9
+ HĐSP – THÁNG 9
- File lưu: 
+ T9. Sinh hoạt CM khối 3 tháng 9
+ T9. Sinh hoạt CM tổ GV tháng 9
+ T9. Sinh hoạt CM tổ khối tháng 9
+ T0. Họp hội đồng SP tháng 9
+ T9. Kế hoạch SHCM tổ khối tháng 9 (Tổ trưởng chuyên môn)
D. Ý kiến
- Đ/c Hường: nhất trí các nội dung PHT đã triển khai
E. Kết thúc
- 100% các đc nhất trí các nội dung triển khai
- Yêu cầu các đc tổ trưởng chuyên môn về triển khai ngay tới khối mình, thời gian hoàn thành trước 17 giờ ngày 03/04/2025
                                                                   Cuộc họp kết thúc 16h cùng ngày
                                                                                   GIÁO VIÊN
	

                                                                                       Vũ Thị Hường
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