UBND QUAN KIEN AN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG MN QUAN TRU Poc lap - Ty do - Hanh phiic
Sé: 02/QD-MNQT Kién An, ngay 05 thang 01 nam 2025
QUYET PINH

V/v ban hanh Quy ché quén ly va s dyung tai san cong nam 2025
ciia truong Mam non Quan Triv

HIEU TRUONG TRUONG MAM NON QUAN TRU

Cén cir Ludt Quan Iy, st dung tai san cong sé 15/2017/QHI4 ngay
21/6/2017;Nghi dinh s6 151/2017/ND-CP ngay 26/12/2017 ctia Chinh phu quy
dinh chi tiét mot & didu cuia Lugt Quan 1y, si dung 1ai san cong;

Nghi dinh sé 63/ND-CP ngay 11/7/2019 cua Chinh phu quy dinh xu phat Vi
pham hanh chinh trong linh vue quan Iy, si dung tai san cong; thuc hanh tiét
kiém, chong ldng phi; du trit qué’c gia; kho bac nha nuoc,

Can cii Quyét dinh s6 50/2017/QD-TTg ngay 31/12/2017 cua Thu twong
Chinh phu quy dinh tiéu chudn, dinh mic sir dung mdy moc, thiét bi;

Can cit Thong tu s6 144/2017/TT-BTC ngay 29/12/2017 cuia Bo Tai chinh
huéng dan mot s6 noi dung cua Nghi dinh sé 151/2017/ND-CP ngay 26/12/2017
ciia Chinh phi quy dinh chi 1iét mot s6 diéu ciia Ludt quan Iy, sir dung tai san cong;

Cén cir Nghi quyét s6 08/2018/NQ-HDND ngay 12/7/2018 vé phdn cdp
quan Iy tai san cong thugc pham vi quan Iy cua thanh phc‘)’ Hai Phong; Thong tir
5& 23/2023/TT- BTC ngay 25/4/2023 cia BG trucng BG Tai chinh vé huéng dan
ché do quan ly, tinh hao mon, khdu hao tai san 6 dinh tai co quan, 16 chite, don
vi va tai san ¢6 dinh do nha nudc giao cho doanh nghiép quan Iy khong tinh
thanh phan vén nha nude tai doanh nghiep;

Thuc hién chi dao ctia Phong Tai chinh- Ké hoach Kién An vé viéc xdy
dung quy ché quan Iy, si dung tai san cong tai co quan, t6 chirc, don vi.

QUYLT DINH:

pitu 1. Ban hanh keém theo Quyét dinh nay “Quy ché quan ly va sir dung
{ai san coéng” cua truong Mam non Quan Trir nam 2025.

Pidu 2. Quyét dinh nay co hiéu luc ké tir ngay 01/01/2025; Céc ndi dung
khac vé quan ly, str dung tai san cong khong dugc quy dinh tai Quy ché nay thi
s& thuc hién theo cac van ban quy pham phép luét hién hanh.

piéu 3. BO phan quan ly tai san, bd phén ké toan, cac bo phan chuyén mon
khéc va ca nhan c6 lién quan cua truong mam non Quan Trit chiu trach nhi¢m
thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhin:

_ Phong TC-KH quan (dé blc):
- Nhu Diéu 3;

-Luu VT, KT.
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QUY CHE
QUAN LY, SU DUNG TAI SAN CONG TRONG TRUONG HQC
(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé 02/QD-MNQT ngay 05/01/2025)

CAN CU PE XAY DUNG QUY CHE
Can ct Ludt Quéan ly, s dung tai san cong s6 15/2017/QH14 ngay
21/6/2017,
Céan cir Nghi dinh scf) 151/2017/ND-CP ngay 26/12/2017 cta Chinh phu
quy dinh chi tiét mét so diéu cua Ludt Quan ly, sir dung tai san cong;
Nghi dinh s6 63/ND-CP ngay 11/7/2019 ctia Chinh phu quy dinh xtr phat vi

pham hanh chinh trong linh vyc quan ly, sir dung tai san cbng; thuc hanh tiét
kiém, chong lang phi; du trit quéc gia; kho bac nha nudc;

Can ctr Quyét dinh s6 50/2017/Qb-TTg ngay 31/12/2017 cua Thu tudng
Chinh phu quy dinh tiéu chuén, dinh muc st dung may moc, thiét bi:

Can cu Thoéng tr s6 144/2017/TT -BTC ngay 29/12/2017 cua B0 Tai chinh
hudng dan mét sO ndi dung cua Nghi dinh s6 151/2017/ND-CP ngay 26/12/2017
cta Chinh pht quy dinh chi tiét mdt s6 diéu cia Luét quan ly, sir dung tai san cdng;

Can cir Thong tu s& 23/2023/TT- BTC ngay 25/4/2023 cua Bo truong Bo
Tai chinh vé hudng dan ché d6 quan ly, tinh hao mon, khéu hao tai san c6 dinh

tai co quan, td chirc, don vi va tai sén c¢6 dinh do nha nudc giao cho doanh
nghiép quan ly khong tinh thanh phan vén nha nuéc tai doanh nghiép;

Can clir Nghi quyét sb (08/ND-HDND ngay 12/7/2018 cua Hoi dong nhén
dan thanh pho Hai Phong vé phan cdp quan ly tai san céng thude pham vi quan
ly cua thanh phd Hai phong;

Thuc hién chi dao ciia Phong Tai chinh- Ké hoach Kién An vé viéc xay
dung quy ché quan ly, sir dung tai san cong tai co quan, to chirc, don vi,

Chuong 1
QUY DINH CHUNG
Pidu 1. Pham vi diéu chinh va ddi twong ap dung

1. Quy ché nay quy dinh trach nhiém va tham quyen quyét dinh cta céc bd
phén, c4 nhén trong quan ly su dung, mua sam, tiép nhan, stra chira, diéu
chuyén, thu héi va thanh ly tai san cdng trong nha trudng.

2. Cong chirc, vién chirc, nhan vién, nguoi lao dong, hoc sinh thudc trudng
mam non Quan Trir duge giao quan ly, sir dung tai san phai c6 trach nhiém thyc
hién dung quy dinh ctia Quy ché nay va cic quy dinh hién hanh cua phap luét vé
quan ly, str dung tai san cong.

Piéu 2. Tai san trong nha truong

]. Xac dinh tai san:
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a) Tai san sur dung doc lap duoc xé4c dinh la mot tai san.

b) Mot h¢ thong gom nhiéu b phan tai san riéng 1é lién két voi nhau dé
cung thuc hién mét hay mét sé chire nang nhét dinh, ma néu thiéu bat ky mét bo
phan nao trong do thi ca hé théng khong thé hoat déng duge thi hé théng do
duoc xac dinh la mét tai san.

¢) Mot h¢ thong gom nhiéu b phan tai san riéng 1¢, lién két véi nhau, trong
do moi bd phin cau thanh c6 thoi gian sir dung khac nhau va c6 chirc ning hoat
déng doc 14p, dong thoi doi héi phai quan 1y riéng timg bd phan tai san thi mdi
bd phan tai san riéng lé d6 duoc xac dinh 1a mot tai san.

d) Stc vat lam viéc va‘hodc cho san phém thi tirng con suc vat dugc xac
dinh 1a mot tai san.

d) Vuon cdy lau nam thudc khudn vién dit doc 1ap hodc tlirng cdy lau nam
riéng 1¢ dugc xdc dinh 12 mot tai san.

e) Quyén_, st dung dat ddi véi timng thira dét hoac ph?m dién tich dugc giao
cho co quan, t6 chire, don vi trong timg thira dat duogc xac dinh 1a mét tai san.

g) Quye‘“;n sO hitu tri tué¢ duge ding ky, xac 1ap theo timg Gidy chimg nhén
dang ky quyén tac gia, Gidy chimg nhén déng ky quyén lién quan dén quyén tac
gia, van bang bao ho cac doi tuong sé hiru cdng nghiép, Bang bio hd giong cay
trong dugc xac dinh la mot tai san.

h) Mdi phdn mém rng dung dugc xac dinh 1a mét tai san.

i) Thuong hiéu cua tirng don vi su nghiép cong 1ap dugc xac dinh 1a mot tai
san.

2. Tai san quy dinh tai khoan 1 Piéu nay (trir tai san quy dinh tai khoan 3
biéu nay) duogc xac dinh 1a tai san c6 dinh khi théa man dong thoi 02 tiéu chuén
sau day:

a) Co thoi gian sir dung tir 01 (mot) nam trd [én.

b) Cé nguyén gia tir 10.000.000 déng (mudi tridu dong) trd 1én.

3. Tai san quy dinh tai khoan 1 Diéu nay tai don vi su nghiép céng lap tu
bao dam chi thuong xuyén va chi dau tu, tai san tai don vi su nghiép cong lap
thudc doi twong phai tinh du khiu hao tai san ¢b dinh vao gia dich vu theo quy
dinh cua phap luat va tai san tai don vi sy nghi¢p cdng lap dugc sur dung toan bd
thoi gian vao hoat dong kinh doanh, cho thué, lién doanh, lién két ma khong
hinh thanh phdp nhdn méi theo quy dinh cua phap ludt dwoc xac dinh la tai san
¢6 dinh khi thoa mén dong thoi 02 tiéu chuan sau day:

a) Co thoi gian sur dung tir 01 (mot) nam trg 1én.

b) Pap (mg tidu chuan vé nguyén gia tai san ¢6 dinh theo quy dinh ap dung
cho doanh nghiép.

4. Phan loai tai san co dinh:

4.1 Phan loai theo tinh chét, dac diém tai san:
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4.1.1Tai san ¢b dinh hiru hinh: la nhimg tai san c6 hinh thai vat chét, co két
cdu ddc 1ap hoac 1a mot hé thong gdm nhiéu bo phan riéng Ié lién két v6i nhau
dé cuing thuc hién mot hay mét s6 chire ning nhét dinh; gom:

- Loai 1: Nha, cong trinh xdy dung; gbm: Nha lam viéc; nha kho; nha hoi
truong; nha cu lac bd; nha van hoa; nha tap luyén va thi du thé thao; nha béao
tdn, bao tang; nha tré; nha mau gido; nha xudng; phong hoc; nha giang duong;
nha ky tic x4; phong kham, chita bénh; nha an dudng; nha khach; nha & cong vu
va nha, cong trinh xdy dung khac.

- Loai 2: Vat kién trte; gom: Kho chura, bé chira, bai do, san phoi, san choi,
san thé thao, bé boi, giéng khoan, giéng dao, tuong rao va vat kién trac khac.

- Loai 3: Xe 6 t6; gobm: Xe 6 16 phuc vu cong téc cac chic danh, xe 6 t6
phuc vu cong tac chung, xe 6 t6 chuyén diing, xe 6 t6 phuc vu 1€ tn nha nudc va
xe 0 t0 khac.

- Loai 4: Phuong tién van tai khac (ngoai xe 0 10); gom: Phuong tién van
tai duong bd, phuong tién van tai duong sat, phuong tién vén tai duong thuy,
phuong tién véan tai hang khong va phuong tién van tai khac.

- Loai 5: May moc, thiét bi; gdm: May méc, thiét bi van phong pho
bién; may moc, thiét bi phuc vu hoat dong chung cua co quan, té chie, don vi;
may méc, thiét bi chuyén ding va may moc, thiét bi khac.

- Loai 6: Cay lau nam, suc vat lam viéc va/hoac cho san pham.
- Loai 7: Tai san c6 dinh hiru hinh khac.

4.1.2. Tai san c¢b dinh v hinh:la nhing tai san khong c¢é hinh thai vat chat
ma co quan, t6 chirc, don vi, doanh nghiép da dau tu chi phi tao 14ap tai san hodc
dugc hinh thanh qua qua4 trinh hoat dong; gdém:

- Loai 1: Quyén sir dung dat.

- Loai 2: Quyén tac gia va quyén lién quan dén quyén tac gia.
- Loai 3: Quyén s& hitu cong nghiép.

- Loai 4: Quyén dbi voi gidng cay tréng.

- Loai 5: Phan mém tng dung.

- Loai 6: Thuong hiéu cua don vi su nghiép cong lap.

4.1.3. Tai san ¢6 dinh déc th: 12 nhing tai san khéng xéc dinh dugc chi phi
hinh thanh hodc khéng danh gia dugc gid tri thuc nhung yéu cau phai quan ly
chat ché vé hién vt (nhu: ¢o vit, hién vat trung bay trong bao tang, lang tam, di

tich lich sir duge xép hang, tai liéu co, tai liéu quy hiém...), tai san ¢ dinh 1a
thuong hiéu cua don vi sy nghiép cdng lap.

4.2. Phan loai theo ngudn gdc hinh thanh tai san:
a) Tai san c6 dinh hinh thanh do mua sim.

b) Tai san 6 dinh hinh thanh do déu tu xay dung.




¢) Tai san ¢b dinh duoc giao, nhan diéu chuyén.
d) Tai san ¢6 dinh duoc tang cho, khuyen mai (bao gom ca truong hop nha

cung cdp doi tai san cii bang tai san mdi sau mot thoi gian sir dung theo chinh
sach cuia nha san xudt/nha cung cép).

d) Tai san c6 dinh khi kiém ké phat hién thira (chua dugc theo doi trén sd
ké toan).

e) Tai san ¢ dinh don vi su nghiép cong lap dugc nhén sau khi hét thoi han
lien doanh, lién két theo quy dinh tai khoan 6 Diéu 47 Nghi dinh so
151/2017/ND-CP ngay 26 thang 12 nam 2017 cua Chinh phu quy dinh chi t1et
mot s6 didu cua Luat Quan 1y, str dung tai san cong (sau ddy goi la Nghi dinh s6
151/2017/ND-CP).

g) Tai san ¢ dinh dugc hinh thanh tir nguén khéc.
Piéu 3. Nguyén tic quan ly, sir dung tai sin

1. Moi tai san ¢ dinh hién c6 tai co quan, td chirc, don vi, doanh nghiép
duoc quan 1y chat ch& vé hién vat va gia tri theo ding quy dinh cua phdp luét vé
quan ly, st dung tai san cong va phap ludt c6 lién quan. Cac chi tiéu vé nguyen
gid, hao mon, khiu hao, gid tri con lai cua tai san ¢ dinh, phan gia trj
thuong hi¢u cua don vi sy nghiép cong lap phén bd vao chi phi lién doanh, lién
két 1a sb nguyén; truong hop ket quéa xac dinh cac chi ti€u nay la s6 thap phan
thi duoc lam tron theo nguyén téc cong thém 01 vao phan s6 nguyén.

2. Co quan, to chirc, don vi, doanh nghiép c6 trach nhiém:

a) Lap the tai san cb dinh, ké toan dbi véi toan b tai san cb dinh hién co
cua co quan, to chire, don vi, doanh nghiép theo ding quy dinh cua ché do ké
toan hién hanh; mdi tai san c6 dinh dugc x4c dinh 12 mot déi tuong ghi s6 ké

toan.

b) Thyc hién kiém ké tai san dinh ky hang nam; thuc hién diéu chinh sé
liéu ké toan néu cé chénh léch phat sinh khi thyc hién kiém ké.

¢) Thuc hién bdo cdo ké khai, bao cdo tinh hinh quan ly, sir dung tai san
theo quy dinh cia phap luat vé quan ly, str dung tai san cong.

3. Tai san cb dinh d4 tinh du hao mon hodc da khéu hao hét gla tri nhung
van con st dung dugc thi co quan, t6 chirc, don vi, doanh nghiép van phai tiép
tuc quan ly, theo ddi, bao quan theo quy dinh cta phap lut.

Trudng hop tai san ¢ dinh da tinh di hao mon hogc da khéu hao hét gid trj
nhung sau do thuge truong hop phai thay doi nguyén gia theo quy dinh tai khoan
| Didu 9 Théng tu nay thi phai tinh hao mon, trich khau hao tai san theo quy
dinh cua phap luét cho thoi gian su dung con lai sau khi thay doi nguyén gia
(ncu co).

4. Nguyén gia va gid tri con lai cua tai san ¢ dinh quy dinh tai Thong tu
nay dugc sir dung nhu sau:
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a) Nguyén gia tai san co dinh xac dinh theo quy dinh tai cac Piéu 6, 7 va 8
Théng tu nay, gia tri con lai cua tai san co dinh xac dinh theo quy dinh tai Dleu
16 Thong tu nay duoc st dung dé ghi s6 ké toan, xac dinh thdm quyén quyét
dinh s dung, xir ly tai san cong theo quy dinh, k€& khai dé dang nhap théng tin
vao Co sé dir liéu qudc gia vé tai san cong.

b) Khong su dung nguyeén gia tai san ¢ dinh xac dinh theo quy dinh tal
cac Diéu 6, 7 va 8 Thong tu s6 23/2023/TT- BTC, gia tri con lai cua tai san )
dinh xéc dinh theo quy dinh tai Dleu 16 Thong tu s6 23/2023/TT- BTC dé: Lam
gia ban tai san, chuyén nhuong quyen sir dung dat, cho thué tai san, xac dinh gia

trj dé gép vén lién doanh, lién két, st dung tai san c¢b dinh dé tham gia dy 4n déu
tu theo hinh thirc déi tac cong - tu.

Chuong 11
QUY PINH QUAN LY, SU DUNG TAI SAN TRONG TRUONG HQC

Diéu 4. Doi twong dwge giao quan Iy, sir dung tai san cong

1. Hiéu trudng, Pho hiéu trudng, gido vién, nhan vién;

2. Céc td chirc, cac doan thé | hoc sinh trong truong;

3. Céc bd phan chuyén quan: Ké toan, van thu, y té, bao vé;

Piéu 5: Quy trinh tiép nhan tai sin

1. D6i véi tai san duge cép.

Hiéu truéng ban hanh quyét dinh thanh lap t6 tiép nhén tai san. T tiép
nhan co trach nhiém kiém tra cac loai gidy to cua bén giao tai san, hién trang cua
tai san theo ding cong nang st dung. Chi tlep nhan tai san khi c6 du giay to,
ding chung loai, s dung tét. Lap bi€n ban ban giao nhén tai san. Bdo céo Hiéu
truéng vé tai san méi nhén, dé xuét phucmg an bd tri quan ly, sir dyng. Ban glao

toan bd hd so cho ké toan, phdi hop véi ké toan nhép so tai san theo phin mém
quan ly va dan ma cac tai san.

Hiéu trudng ra quyét dinh ban giao tai san cho bd phén quan ly, st dung
(c6 danh muc kém theo duwoc in tir phan mém quan ly tai san).

2. Béi voi tai san do cac to chure va ca nhan tai trg, cho, ting va tai san tu
mua khéng can phai thanh lap t5 tiép nhan tai san. T vin phong thuc hién cac
quy trinh tiép nhan tai san nhu khoan 1 diéu nay.

Piéu 6. Quyén va nghia vu ciia doi twgng dugc giao quan ly, sir dung
tai san cong
1. Péi tugng duoc giao quan ly, str dung tai san cong cd cac quyén sau day:

a) Sur dung tai san cong phuc vu hoat dong theo chirc ning, nhiém vu dugc
giao;

b) Thuc hién cac bién phap bao vé, khai thac va st dung hiéu qua tai san
cong duge giao theo ché do quy dinh.




2. D61 tugng duge giao quan ly, st dung tai san cong cé cac nghia vu sau
day:

a) Bao vé, sur dung tai sin cong diung muc dich, tiéu chuén, dinh muc, ché
dg; bao dam hidu qua, tiét kiém;

b) Lap, quan ly hé so tai san cong, ké toan, }(iém ké, danh gia lai tai san
cong theo quy dinh cua phap luat va phap luat vé ké toan;

¢) Béo cdo va cong khai tai san cong theo quy dinh ctia phéap luat;

d) Thyc hién nghia vy tai chinh trong st dung tai san cong theo quy dinh
cua phap luat;

_d) Giao lai tai san khi c6 quyét dinh thu hdi cia co quan, ngudi c6 tham
quyeén;

_e) Chiu sy thanh tra, kiém tra, giam sat clia co quan nha nudc cd tham
quyén; giam sat cla cong ddng, cong chirc, vién chirc va Ban Thanh tra nhan
dan trong quan ly, str dung tai san cong thudc pham vi quan ly theo quy dinh cia
phap luat;

Diéu 7. Nhiém vu ciia d6i twong dwge giao quan Iy ti san cong

1. Hiéu truéng, Pho hiéu trudng duge giao phu trach

a) T chirc thuc hién quan ly, sir dung tai san cong dé thuc hién chirc nang,
nhiém vu duoc Nhé’nuéc giao. Ban hanh quyét dinh ban giao tai sadn cho cac bd
phén quan ly truc tiép.

b) T chirc kiém tra viéc quan 1y, sir dung tai san clia cac bd phén 1 1an/hoc
ky. Thuong xuyén gidm sat viéc quan ly, sir dung tai san cua cac bo phan, to
chtrc, ca nhan trong truong.

¢) Xir ly theo thdm quyén hoit trinh co quan c6 thdm quyén xir Iy cac hanh
vi vi pham phap ludt vé quan ly, sir dung tai san cong.

2. Ké toan

a) Lap hd so lién quan dén viéc hinh thanh, bién dong tai san trén phan
mém quan ly tai san. Luu trr ho so tai san clia truong;

b) Phdi hop véi cac dong chi trong t6 van phong, thuc hién mot sb cong
viéc sau:

- Vao s6 tai san khi c6 tai san moi nhan vé;

- Kiém ké tai san vao cudi ky ké toan nam, kiém ké theo quyét dinh kiém
ké cua cac cap co tham quyén;

- Dénh gia lai tai san; Xéc dinh tai san thira, thiéu va nguyén nhan dé xu ly
theo quy dinh cia phap luat; Tinh hao mon cua tai san theo quy dinh cua phap luét;

- Thyc hién bdo céo tinh hinh quéan ly tai san theo vadn ban hién hanh;

Lap hd so thanh ly tai san kip thoi theo Quy ché nay; Xay dung ké hoach bao
tri, bao dudng;
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- Thuc hién cac nhiém vu khac do Hiéu truong phan cong.

3. T Van phong

a) Sur dung hiéu qua tai san dugc giao. Dinh ky 16 chue kiém tra (1 lAn/nam),
tinh hinh sir dung cta cac bd phan, phong ban, 1dp hoc dugce giao quan ly;

b) Lap ké hoach sir dung, mua sam, stra chira, danh muyc cdc tai san thanh ly
trinh Pho hiéu trudng phu trach phé duyét;

¢) Phéi hop véi ké toan nhap tai san moi nhén vé vao so tai san;

d) Dan mai céc tai san dugc quan ly theo quy dinh clia phdp luét;

¢) Luu trir ho so tai san dugc phan cong phu trach. Tap hop toan b ho so
tai san theo nam dong quyén luu vin thu;

g) Thuc hién cic nhiém vy khac do hiéu truong (phd hi¢u truong phu
trdach) phan cong.

4. Nhan vién bao vé

) Tudn tra bao quat toan bd khu vuc trong pham vi quan ly cua truong,

kiém tra ngudi mang tai san cua truong ra khoi co quan (khi cé nghi ngo);

b) I§iém tra cac phong hoc, nha lam viéc, phong chirc nang ngoai gio hanh
chinh, dé tranh ton that tai san cua nha truong;

¢) Thuc hién céc nhiém vu khéac do hiéu trudng phén cong.

5. Céc tb chuc, cac doan thé, hoc sinh trong trudong

a) Sir dung céc tai san theo ding cong nang, ding muc dich, tiét kiém, hiéu
qua. Bao quan, giir gin cac tai san.

b) Pinh ky phdi hop véi t6 van phong ban giao, kiém ké tai san. Khi tai san
bi héng phai bao cao kip thoi dé khac phuc.

Picu 8. Quy dinh viéc sir dung tai sin

1. Toan bd tai san cua nha truong phai duoc sir dung ding cong nang, dung
muc dich theo quyét dinh cua Hiéu trudng.

2. Tai san nhu: phong hoc, hoi truong, hanh lang, cau thang, cac khu vé
sinh chung, sén vuon, bdn hoa cay canh, cac hé théng cap dién, cap nudc, thong

tin lién lac...Céac to chiic va cd nhan trong trudng c6 quyen binh dang trong viéc
st dung chung va c6 nghia vu chip hanh cac quy dinh sau:

a) Cac bd phan st dung phong hi trudng cé trach nhi¢m bao quan tai san
trong qua trinh su dung.

b) Péi vai phong hoc, phong lam viée, phai v¢ sinh sach s&, khong dugc di
chuyen bat ky tai san nao khi chua dugc phép cua t6 van phong mang cac chat
chay no vao phong.

¢) Dbi v&i khu vé sinh chung phai gilt gin sach s, kho rao va thoang
khi. Khong db rac sinh hoat, bd ché va céac loai rac khac vao cac chéu rira,
bon vé sinh.
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d) Béi v&i khu vuc hanh lang, cau thang khéong dugc dé cac dd dung va
trang thiét bj lam viéc riéng cua cac td chire, cd nhéan.

e) San truong chi duge sur dung dé phuc vu cdce hoat dong tap thé, san choi
cho hoc sinh khéng sir dung vao cac muc dich khac.

g_) Khu vuce bon hoa, cdy canh khéng tu y tr(")ng, dat chau hoa, thay doi loai
cay, vitri cay canh trong truong khi chua c6 su dong y cua b phan phu trach.
Khéng ngit hoa va virt rac vao cac chau cay.

_h) Khéng cho phép ’bét clr to chire hodc tap thé nao ngoai truong su dung
nguon dién. Cam tu y dau ndi h¢ thong cap dién, cap nudc, dién thoai, mang
internet ra ngoai khudn vién truong cho ngudi ngoai sir dung; khong dé do dac
gay can trd viéc van hanh, stra chira céc tu dién, hoc chira chay tai céc tang va
trong phong lam viéc.

3. Tai san dugc giao cho céc bo phén, ca nhan sir dung

a) Cac phong lam viéc phai duoc bé tri hop ly, gon gang, thuan loi cho cac
thanh vién trong t6 chirc lam viéc va dam bao céc diéu kién vé chiéu sang, dieu
tét khong khi, duong truyén tin hiéu dién thoai, internet theo dung cac quy dinh
cua nha nude.

b) Khéng dem cic chat déc hai, chit d& gay chay né, 6 nhiém méi truong
vao phong lam viéc, phong hoc.

¢) Phuong tién théng tin lién lac (ké ca dudng truyén internet) tai trudng
chi dugc sir dung vao muc dich cong vy.

d) Hét gio lam viéc phai tit cac thiét bi dién va khoa cta phong lam viéc.
Khi nghi lam viéc phai ban giao tai san cho bd phan quan ly.

d) Hang ngay sau méi budi hoc bao vé khéa hét céc phong hoc, cong chinh
cua truong.

Diéu 9: Bao dudng, sira chira tai san

Bao dudng: Nha truong thue hi¢n viéc sira chita va dinh ky bao dudng toan
b tai san theo che d¢, tiéu chuan k¥ thuit quy dinh. Khi tai san bi hong, bod
phan duoc giao sir dung va quan ly sé thue hién quy trinh sau:

1. B6 phan truc tiép str dung lap phiéu dé nghi sura chira tai van phong nha
truong,

2. T6 trudng t6 vin phong chi dao bd phan quén ly tai san kiém tra thuc té,
dé xuat phuong 4n sura chita, ky xac nhén va chuyén Hiéu truong (Phd hiéu
truong phu tréch phé duyét),

3. Sau khi sua chita xong, thuce hién ban giao tai san cho bd phéan quéan ly va
sir dung cé bién ban kem theo.

Truong hop sau day nha truong khong sua chira, cac bo phén truc tiép sir
dung phai tu sua chira. Sau khi nha truong thanh 1ap ban kiém tra tai san Xac
nhan: C6 y lam hong tai san hodc khong co6 y thue gitr gin, bao vé tai san;Co y
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lam mat tai san;Str dung tai san khéng diing noi quy dinh (tu ¥ di chuyén tai san
khi chua dugc phép cua nha truong);

Piéu 10. Thu hdi, didu chuyén, thanh Iy tai sin cong

1. Tai san Nha nudc (nha truong) dugc giao cho cac Td, c4 nhan trong don
vi quan ly, st dung sé bi thu hoi trong cdc truong hop sau day:

a) Cac bd phan (hodc cd nhan) dugce giao truc tiép quan ly, sir dung tai san
khong con nhu cau sir dung hodc giam nhu cau sur dung do thay déi chirc ning,
nhiém vu va cac nguyén nhan khac;

b) Tai san thira so vdi tiéu chuan, dinh mirc dugc phép sir dung;

¢) Tai san st dung sai muc dich, trai quy dinh ctia Nha nudc.

2. Viée didu chuyén tai san tr b phan nay sang bd phan khac trong nha
truong do Hiéu truéng quyét dinh. Tai san diéu chuyén phai dugc kiém ke, xac
dinh gia tri con lai, ghi tang, giam tai san va gia tri tai san, dang ky lai tai san véi

ké toan don vi. H6 so dé nghi diéu chuyén tai san cua cac ddi tuong sir dung tai
san dugc giri dén Phé hiéu truong phu trach bao gom:

a) Bién ban dé nghi diéu chuyén tai san cta cac dbi tuong truc tiép quan ly,
st dung tai san;

b) Bang tong hop danh muc tai san dé nghi diéu chuyén, bién ban danh gia
lai gia tri nhitng tai san diéu chuyén va cac ho so cua tai san;

¢) Xac nhén cua dbi tugng dé nghi tiép nhén tai san.

3. Tai san hét han str dung theo ché d6 ma phai thanh ly; tai san chua hét
han st dung nhung bi hu hong khong con s dung duge hodc viée sua chira
khong hiéu qua (du todn chi phi swa chita lén hon 30% nguyén gid tai san), 1ap
01 bd ho so dé nghi thanh ly tai san.

Quy trinh thanh ly theo Nghi dinh 151/2017/ND- CP ngay 26/12/2017 cua
Chinh phi quy dinh chi tiét mot s6 diéu Luat Quan ly, sir dung tai san cong;
Luét quéan ly, stir dung tai san cong ngay 21/6/2017; Thong tu s6 45/2018/TT-
BTC ngay 07/5/2018 cua B9 truong Bo Tai chinh vé ‘hudng dan ché d¢ quan ly,
tinh hao mon, khau hao tai san ¢6 dinh tai co quan, t6 chire, don vi va tai san co
dinh do nha nudc giao cho doanh nghiép quan ly khong tinh thanh phéan vén nha
nudc tai doanh nghiép;

3.1. Déi voi cong cu, dung cu: Ho so bao gom:

a) Bién ban xac nhan hién trang cong cu dung cy;

b) Quyét dinh thanh lap ban thanh ly cong cu, dung cy;
¢) Bién ban dinh gia thu hoi cong cu, dung cu;

d) Bién ban thanh ly cong cu, dung cu.

3.2. D6 véi tai san khong phai cong cu, dung cu:
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a) Van ban dé nghi thanh ly tai san (trong dé néu rd trach nhiém to chire
thanh ly tai san; du toan chi phi stra chira tai san trong truong hop xéc dinh viéc
sua chita tai san khong hiéu qua);

b) Danh muc tai san dé nghi thanh ly (chung loai; so lugng; tinh trang;
nguyén gia, nguyén gia con lai theo s6 ké toan; ly do thanh ly)..

Chuong 111
XU LY VI PHAM VE QUAN LY, SU DUNG TAI SAN CONG

{-)iéu 11. Xir Iy vi pham vé quin ly, sir dung tai sin cong

. Hinh thire xu 1y vi pham vé quan ly, sir dung (i san cong: nhic nho;

thong bao trong toan trudng; dé nghi ha bac khi xét danh hiéu thi dua; dé nghj
xu ly ky luat.

2. Hinh thic nhéc nhé duge ap dung doi voi céc t6 chirc va ca nhéan co
hanh vi vi pham lan dau cac quy dinh vé quan ly, sur dung tai san cong.

3. Truong hop céc bd phan va ca nhén da duoc nhic nhd nhung van tiép
tuc ¢6 hanh vi vi pham quy dinh vé quan ly, sir dung tai san céng thi bi xu ly
bang hinh thirc thdng bao cong khai trong toan truong.

4. Céc bd phan, ca nhan tai dién cung mét hanh vi vi pham tir 03 Ian tro lén

trong mot ndm hodc tiy theo mitc d6 vi pham, thi bi d& nghi ha mot cap khi xét
danh hiéu thi dua trong nam.

5. Ngudi vi pham cac quy dinh ctia Quy ché nay dé xdy ra thi€t hai tai san
cong, ngoai viéc bi xu ly theo cac hinh thirc tai khoan | di€u nay con phai bi xu
ly trach nhiém vét chat theo quy dinh hién hanh.

Pidu 12. Trinh ty va thi tuc xiv Iy vi pham quy dinh vé quan Iy, sir
dung tai san cong.

1. Théng bao vi pham

Céc bd phan va cé nhén khi phét hi¢n hanh vi vi pham cdc quy dinh cua
Quy ché nay hodc phét hién can bo, gido vién, nhan vién, hoc sinh lam thét thoat,
mat, hu hong tai san cong thi théng bao bang moi hinh thire (thdng bao truc tiép,
qua dién thoai, guri van ban...) dén Hiéu truong (pho hiéu truong phu trach).

2. Lap bién ban vi pham

Khi nhédn duoc thong bao vé vi pham quy dinh vé quan ly, su dung tai san
cong, Hiéu trudng chi dao tién hanh: Kiém tra xdc minh, nhic nho, so bd danh
gi4 thiét hai, 1ap bién ban vi pham quy dinh v& quan ly, sir dung tai san cong.

3. Hi€u truong yéu cdu can bo, gido vién, nhan vién hosc hoc sinh vi pham

quy dinh vé quan ly, st dung tai san cong hodc géy ra thiét hai tai san cong viét
ban tudng trinh vé vu viée, ty kiém diém ban than.

4. Quyét dinh xur ly vi pham

Hiéu truong xem xét, quyét dinh xr 1y vi pham:



a) Nhédc nhé hodc thong bao cong khai trong toan trudng déi voi cac truong
hop bi xur ly theo céc hinh thic nhic nho;

b) Thue hién quyét dinh xtr ly vi pham;

¢) Trinh ty xur ly ky luat, xem xét ha bac danh hié¢u thi dua ddi voi cac bd
phan va ca nhan vi pham céc quy dinh vé quan ly, sir dung tai san céng thuc
hién theo quy dinh hudng dan thi dua khen thuéng ciia nha truong. Xir 1y trach
nhiém vat chat theo cdc quy dinh cta phap luat.

Chuong IV
TO CHUC THU'C HIEN

Piéu 13. Trach nhiém thi hanh

Cong chic, vién chirc, nhan vién, ngusi lao dong, hoc sinh 6 trach nhi¢m
quan xuyén thuc hién nghiém tic Quy ché nay. Ban giam hiéu, trudng cac doan

thé, t6 trudng chiu trach nhi¢m quén triét, chi dao, giam sat cac dbi tugng thuc
hién Quy ché nay.

Piéu 14. T6 chirc thuc hién

1. Quy ché nay da dugc cong khai théo luén rong réi, dan chu trong trudng
truée khi Higu trudng ky ban hanh. Sau khi ban hanh, van phong c6 trach nhiém
cong khai theo quy dinh. Cac truong hop phat sinh ngoai Quy ché nay dugc thyc
hién theo Lu4t Quan ly, sir dung tai san cong, Nghi dinh so 151/2017/ND-CP va
cac van ban phap luat khac c6 lién quan.

2. Quy ché nay c6 hiéu lyc ké tir ngay 01/01/2025.

Noi nhin:
- Phong TC-KH quén (dé ble),
- Luu: VT, KT.
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