UY BAN NHAN DAN HUYEN AN LAO  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG MN THAI SON Poc lap - Tw do - Hanh phuc
S6: 196 /KH- MN Thdi Son, ngay 02 thang 10 ndm 2024
KE HOACH

Kiém tra ndi bé nam hoc 2024-2025

Thuc hién céng vin sé 2000/SGD&PT ngay 15/9/2021 cua S6 GD&DPT Hai
Phong V/v Huéng dan thyc hién cbng tac kiém tra noi bo; Cong vin sd
2759/SGDDT ngay 11 thang 9 nim 2024 cia S¢ Giéo duc va Pao tao thanh phd
Hai Phong V/v trién khai thuc hién céng tac thanh tra, kiém tra nam hoc 2024-2025;
Can ct ké hoach sb 157/KH-MN ngay 25/9/2024 cua nha trudng vé viéc thuc hién
nhiém vu nim hoc 2024-2025; Thuc hién Quyét dinh sé 193/QB-MN ngay
01/10/2024 vé viéc thanh I1ap Ban kiém tra noi bd Truong Mam non Thai Son nim
hoc 2024-2025. Ban kiém tra noi bo xay dung ké hoach kiém tra noi bo caa nha
truong nam hoc 2024-2025 cu thé nhu sau:

I. MUC PiCH YEU CAU

1. Céng tac kiém tra noi bo (KTNB) trudng hoc la hoat dong quan 1y thuong
xuyén cua Hiéu truang, nham gidp Hiéu truong tim ra nhiing bién phap don déc,
gitp d& va diéu chinh ddi twong kiém tra; gop phan hoan thién, cing cé va phat
trién nha truong.

2. Kiém tra noi bo nham gitp mdi ca nhan, t6 chiic trong nha trudng tuan tha
va thuc hién dang cac quy dinh cua phap luat va quy dinh, quy ché cua nganh trong
thue hién nhiém vu nham dat chat luong, hiéu qua cong tac tot.

3. Qua kiém tra dé don ddc, thuc day hoat dong day va hoc, nang cao hiéu
qua cua cdng tac quan ly. Cung cb va thiét lap trat tu, Ky cuong truong hoc, tir d6
nang cao y thac trach nhiém cta mdi thanh vién trong nha truong gop phan nang
cao chat lugng va hiéu qua caa cac hoat dong cham soc, nudi dudng, giao duc treé.

4. Kiém tra tat ca cac hoat dong cua tap thé, can bo, gi4o vién, nhan vién phai
ding quy trinh, khach quan, trung thuc.

I1. NHIEM VU

1. Nhiém vu chung

1.1. Thyc hién tuyén truyén pho bién, quéan triét cac vin ban quy dinh cua
phap luat va ctia nganh dén toan thé can b, gido vién, nhan vién trong nha truong.

1.2. Tiép tuc cang cd, xay dung va 6n dinh lyc luong, nang cao chat luong
thanh vién Ban kiém tra noi bo.

1.3. Nang cao chat luong, hiéu qua cac cudc kiém tra. Thuc hién nghiém tdc
ké hoach kiém tra da xay dung, kip thoi diéu chinh ké hoach khi c6 tinh huéng bat
thuong xay ra.
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1.4. Thuc hién nghiém tac cong khai két qua kiém tra, cong tac xu ly sau
kiém tra, gui béo céo cdng tac kiém tra noi bo vé phong GD&PT theo quy dinh.

1.5. Giai quyét khiéu nai, nhitng vuéng mac cac noi dung co lién quan kip
thoi, dung quy dinh caa phap luat.

2. Nhiém vu cu thé

- Trién khai cac van ban, huéng dan thuc hién nhiém vy kiém tra va cong tac
kiém tra noi bo téi 100% CBGV, NV: tap trung bam sat nhiém vu trong tim nim
hoc, mot sé noi dung con han ché, ton tai do doan thanh tra, kiém tra ctia nam hoc
2024-2025 dé xay dung chuong trinh, ké hoach kiém tra noi b theo van ban chi
dao cua cap trén va phl hop véi tinh hinh thyc té caa nha truong.

- Thanh 1ap Ban kiém tra ndi bo do Hiéu trudng 1am truéng ban dé thuc hién
cong tac kiém tra, trang bi hé théng van ban can thiét dé cac thanh vién Ban kiém
tra noi bo chu dong thuc hién.

- Thiét 14p riéng bién ban kiém tra cho mdi noi dung, chuyén dé, cai tién mau
bién ban, danh gia thuc chat cy thé, chi tiét cc noi dung kiém tra.

- Xay dung ké hoach kiém tra ndi bo mang tinh toan dién, sét thuc tién, dam
bao tinh thuong xuyén va co tac dung tich cuc cho cong tac quan ly.

- Ban kiém tra noi bo phéi két hop vai Ban thanh tra nhan dan giai quyét kip
thoi cac noi dung lién quan, kién nghi véi Hiéu truong, dai dién cac doan thé xir ly
dung tham quyén va trach nhiém két qua kiém tra, cac biéu hién sai s6t, han ché dé
diéu chinh cho phi hop.

- Thiét 1ap Ho so kiém tra noi bo va luu gitr day du cac noi dung.

3. Hoat dgng kiém tra

3.1. Kiém tra viéc thuc hién mét s6 nhiém vu dwec giao cia thi truéng
don vi

- Déi twong kiém tra: Hiéu truong

- Noi dung kiém tra:

+ Viéc xay dung va to chic thuc hién ké hoach gido duc (KH nam hoc, hoc
ky, ké hoach thang cua don vi va cac bo phan chuyén mon );

+ Cong tac chinh tri tu tuéng, tuyén truyén, pho bién, gido duc phap luat,
phong chéng bao luc hoc dudng, cong tac truyén thdng trong gido duc cua nha
truong;

+ Cong tac quan ly nha gi4o, nhan vién; cong tac phat trién doi ngi;

+ Viéc quan ly va té chic gido duc hoc sinh;

+ Quan hé phdi hop véi chinh quyén dia phuong va cac doan thé trong don
Vi

+ Cong tac kiém tra noi bo;

+ Viéc chi dao cbng tac hanh chinh, tai chinh, tai san cua don vi;

+ Viéc stra chira, duy tu co s& vat chat, quan ly thiét bi day va hoc;

+ Viéc thuc hién cac ché @6 chinh sach cua nha nuéc véi co sé gido duc, can
bo quan 1y co s& gido duc, nha giao, nhan vién va hoc sinh;

+ Viéc thuc hién quy ché dan cha trong hoat dong caa don vi:

+ Viéc thuc hién cong tac van dong tai tro giao duc;
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+ Viéc thuc hién cong tac thi dua, cac cudc van dong trong nganh;

+ Viéc thyc hién cong tac phong chdng tham nhiing, lang phi;

+ Viéc thuc hién cac noi dung cong khai;

+ Cong tac tiép dan; giai quyét don khiéu nai, tb cao.

3.2. Kiém tra viéc thuc hién nhiém vu dwoc giao cia gi&o vién

- B6i tuong kiém tra: Gio vién

- Noi dung kiém tra:

+ Pham chét chinh tri, dao duc, 15i séng;

+ Viéc thuc hién cac nhiém vu duoc giao:

. Viéc thuc hién quy ché chuy&n mén ( thuc hién céc ké hoach gido duc; cac
yBu cau vé soan bai; giang day, thi nghiém, thuc hanh; danh gia hoc sinh, tham gia
sinh hoat chuyén mén, ty boi dudng va boi dudng );

. Trinh d¢ nghiép vy, tay nghé (trinh d6 k¥ ning van dung kién thac, phuong
phap giang day, thong qua phiéu dy gio ):

. Két qua giang day, gido duc (muc d6 tién bo trong hoc tap, rén luyén cua
tré, chat luong cudi mdi ky va nam hoc);

. Tham gia cbng tac khac (Cong tac chu nhiém lop, tham gia cong tac doan
thé...)

. Kha nang phat trién (vé chuyén mén nghiép vu, nang luc quan ly va cac
hoat dong xa hoi ...)

3.3. Kiém tra hoat déng phuc vu day va hoc ciia nhan vién (vin thw, ké
toan, tha quy, phuc vu nubi ban tru, bao veé)

- P6i tuong kiém tra: Vian thu, ké toan, thu quy, phuc vu nudi ban trd, bao ve.

- Noi dung kiém tra:

+ Viéc thuc hién quy dinh vé thoi gian lao dong, quy ché, noi quy, an toan
lao dong, an toan vé sinh;

+ Viéc thuc hién chuec trach nhiém vu duoc giao;

+ Cong tac phdi hop véi cac to nhoém, bo phan chuyén mén co lién quan;

+ Viéc thuc hién nhirng nhiém vu khac do hiéu trudng giao.

3.4. Kiém tra hoat dong cia cac té/ khéi chuyén mén

- P6i tugng kiém tra: T6 trudng cac to

- Noi dung kiém tra:

+ Cong tac quan ly cua td trueng, khi truong;

+ Ho so chuyén mon, ho so quan 1y (ké hoach, bién ban ...)

+ Kiém tra chat lugng day — hoc cua to/ khéi chuy@n mén

+ Kiém tra né nép sinh hoat chuyén mén

+ Kiém tra ké hoach boi dudng, tu boi dudng chuyén mon nghiép vu;

+ Kiém tra cdng tdc mua siam, bao quan va str dung thiét bi day hoc;

+ Kiém tra cong tac ké toan, tai chinh va tai san: Viéc mua siam, quan Iy va su
dung tai san ¢ dinh; vat liéu, dung cu ré tién; viéc thuc hién quyét toan thu chi tai
chinh; viéc chap hanh cac ché do, nguyén tic ké toan, tai chinh.

+ Kiém tra hoat dong caa bo phan vin thu hanh chinh:

. Viéc soan thao, chuyén, luu trit cong van di, dén;



. Viéc quan Iy va st dung con déu;
. Viéc quan ly va str dung ho so quan ly hoat dong giao duc;
. Kiém tra véc quan ly thiét bi van phong;

. Kiém tra tinh than, thai ¢6 phuc vu ctia nhan vién

+ Kiém tra cong tac bén tra:
. Viéc quan Iy va st dung co sd vat chat phuc vu nudi ban tra;
. Hoat dong cta bo phan nudi dudng, cham séc: ché do, chit lwgng, an toan
. Két qua nudi dudng, cham soc tré.

4. T6 chirc thuwc hién cu thé tirng thang - Nam hoc 2024 -2025 nhwr sau:

Thang Noi dung kiém tra Poi twong kiém | Nguoi KT Picu
tra chinh,
bésung
Thang | Kiém tra CSVC chuan bj Lanh dao, Hiéu trudng ba
08/2024 | nam hoc moi T6 trudng, thuc hién
cac bd phan,
GV-NV

Kiém tra diéu kién to chirc | T0 van phong Hi¢u trudng Da

khai gidng nam hoc moi thuc hién
Thang | Kiém tra viéc xay dung ké Lanh dao, Hiéu truong ba
09/2024 | hoach dau nam hoc T6 trudng thuc hién

Kiém tra H) so s6 sach va Giao vién, To trueong, ba

thue hién quy ché chuyén nhan vién PHT thuc hién

mon cua GV, NV; can do | PHT nudi dudng

tré dot |

Kiém tra cong tac chuan bi | Cac bd phan CM BGH ba

Trung thu cho tré thuc hién
Thang | Kiém tra cac diéu kién vé| CBGV, NV Ban KT
10/2024 | co s& vat chat dam bao noi bod

chét luong gido duc

(Vao Bién ban 1 theo mau

cua PGD)

Kiém tra cong tac Thu- | Hiéu truong, Ké Ban KT

Chi nam hoc 2024-2025 toan, thu quy noi bo

(Truéng Ban
TTND lam
truéng doan)
Kiém tra cong tac quan ly, | PHT nudi dudng Ban KT
chi dao thuc hi¢n cong tac T phé cap nodi bod

PCGDTEST




Kiém tra toan dién 6 GV, GV, NV Ban KT
1 NV nodi bo
Thang | Kiém tra hoat dong cua to | T chuyén mén Ban KT
11/2024 | chuyén mén khdi 5 tudi 5 tudi noi bo
(PHT CM
trudng doan)
Kiém tra cong tac phong GV Ban KT
chéng rét va phong chdng nd1 bo
dich bénh cho tré (PHT CM
trudng doan)
Kiém tra toan dién 6 GV, GV, NV Ban KT
1 NV ndi bo
Kiém tra hoat dong ctia t6 | T6 chuyén mén Ban KT
chuyén moén khdi 4 tudi 4 tuodi noi bd
(PHT CM
Théang truong doan)
12/2024 | Kiém tra toan dién 5 GV, GV, NV Ban KT
2 NV ndi bo
Kiém tra hoat dong cua bo KT Ban KT
phan van thu hanh chinh: noi bo
Kiém tra cong tac phong GV Ban KT
chéng dich bénh, vé sinh, noi bo
sap xép nodi vu va cong tac (PHT ND
Théang | chuan bi cho tré di hoc tro trudéng doan)
01/2025 | lai sau ky nghi Tét
Kiém tra toan dién 5 GV, GV, NV Ban KT
2 NV no1 bo
Viéc soan thao, chuyén, Ban KT
luu trir cong van di, dén; noi bo
Thang | Kiém tra cong tac Quan 1y ]
02/2025 | tré ngoai giv, day thém, CB“C;/q ':;; € | BKT noibo
hoc thém ngay thu 7
Kiém tra ndi bo viée thuc
hién Quy ché t6 chic va s LA 1A
hoat dong ctia co s& gido | o POPAN 1 ppr s b
lién quan

duc (Bién ban 3 theo mau
cua PGD)




Kiém tra toan dién 5 GV, GV, NV Ban KT
2 NV ndi bo
Kiém tra hoat dong cua td | To chuyén mén | Ban KT noi
chuy&n mon khéi Nha tré Nha tré bd (PHT CM
lam trudng
doan)
Kiém tra viéc thuc hién
Thang |nhiém vu gido duc tron A A TiA
3/2025 | trudng manig non (Bién béu% Cacbophanlien | pr o s
2 theo mau cua PGD) quian
Kiém tra toan dién 6 GV, GV, NV Ban KT
2 NV ndi bo
Thang
4/2025 | Kiém tra cong tac vé sinh,
Sép Xép ndi vu va rén né GV cac 1op BKT ndi bd
nép, k¥ nang cho tré
Kiém tra hoat dong ctia t6 | To nudi dudng Ban KT
nuodi dudng noi bo
(PHT nuoi
dudng lam
truong doan)
Kiém tra hoat dong cua t6| T chuyén moén Ban KT noi1
chuyén mon khdi 3 tudi Khéi 3 tudi bd (PHT CM
lam trudng
doan)
Kiém tra toan dién 6 GV, GV, NV Ban KT
1 NV ndi bo
Kiém tra viéc th’uc: hién b?;&,ﬁi 1&(1)\1/[
chuong trinh, chat lugng GVCN " \
trén tré cudi nam lam tljuorng
doan)
Thang Ban KT
52025 Kiém tra co s& vat chat| Cac nhom, 16p, noi bo
P I (PHT CM
cuoi nam hoc bo phan, VP \ \
lam truong
doan)
Ban KT
I?em’ tra COAI.lg Vtac thu chi HT, Ké todn no1 PQ
tai chinh cudi nam (Truong

BTTND lam




truong doan)

Kiém tra hd so cho tré 5

tudi vio 16p 1 Gvsci’éié’p BKT ndi bd
o  n0i o tratngnoo | BN KTNE | e
KIEM TRA TOAN DIEN
TT Ho va tén Bo phan Thoi gian Ghi chu
1 | Nguyén Thi Van 5A3
2 | Nguyén Viét Anh 5A1
3 | bang Thi Khuya 5A4 Théng 10
4 | Pham Thi Thinh 5A5
Dao Thi Liéu 5A2
6 | Hoang Thi Minh Thuong 5A6
7 | Hoang Thi The NVND
8 | Hoang Thi Hong Ha 5A1
9 | Hoang Thi Huyeén 5A2
10 | Ng6 Thi Hanh 5A3 Thang 11
11 | Phang Thi Quyén 5A4
12 | Hoang Phuong Thuy S5A5
13 | Bui Thi Oanh 5A6
14 | Bao Thi Thao NVND
15 | Nguyén Thi Ngoc 4B1
16 | Nguyén Thi Luong 4B2




17 | Hoang Thi Thanh 4B3 Théng 12
18 | Hoang Thi Tuoi 4B4

19 | Doan Thj Thu Hién 4B5

20 | bang Thi Lién NVND

21 | Vi Thi Nga NVND

22 | Bui Thi Thuong 4B1

23 | Nguyén Thi Thu Hoan 4B2

24 | Bui Thi T6 Nga 4B4 Théang 1
25 | Hoang Thi Thanh Tham 4B3

26 | Nguyén Thu Huyén 4B5

27 | Ngb Thi Cuc NVND

28 | Pham Thi Lién NVND

29 | Pham Thi Huong 3C1 Théng 2
30 | Vit Thi Tham 3C2

31 | Hoang Thi My 3C3

32 | Nguyén Thi Huong 3C4

33 | D6 Thi Hién 3C1

34 | Nguyén Thi Thu Hai NVND

35 | Hoang Thi Dan NVND

36 | Vii Thi Dung 3C2

37 | Bao Thi Thu Ngan 3C3 Théang 3
38 | Phung Thi Luyén 3C4

39 | Pham Thi Hoa D2

40 | Vi Phuong Lién D1

41 | Nguyén Thi Nam D1




42 | Nguyén Thi Yén NVND

43 | Bui Thi Hong Van NVND

44 | Nguyén Thi Tuyét D3

45 | Hoang Thi Thuy D1 Théang 4
46 | Hoang Thi Thu Trang D2

47 | Nguyén Thi Thuy D3

48 | Hoang Thi Phuong D2

49 | Bui Thi Hong Nhung NVND

KIEM TRA CHUYEN DE

TT Ho va tén Bo phan Thoi gian Ghi chu
1 | Vii Thi Dung 3C2 Thang 10
2 | Db Thi Hién 3C1 Théang 11
3 | Hoang Thi Thu Trang D2 Thang 12
5 | Hoang Thi Thuy D1 Théang 1
6 | Nguyén Thi Nam D2 Théang 2
8 | Nguyén Thi Thu Hoan 4B2 Thang 3
9 | Hoang Thi Tuoi 4B4 Théng 4

VI. Té chic thuc hién
4.1. Ban kiém tra néi bd

Can ctr ké hoach céc thanh vién Ban kiém tra ndi bo nghién ciu tai liéu lién
quan, chuan bi, bé tri thoi gian va cac diéu kién lién quan dé thuc hién dam bao
cdng tac kiém tra noi bo theo ké hoach theo sy phan cong cua trudng ban tai cac
thoi diém kiém tra.

4.2. Cac bg phan, ca nhan
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Can cir thoi gian, ké hoach cac bd phan, cac nhan thuc hién nghiém tic quy
ché chuyén mén, chuan bi cac diéu kién theo yéu cau chuyén mon da xay dung
trong ké hoach phdi hop tét voi ban kiém tra dé hoan thanh tét ké hoach da dé ra.

Trong qua trinh thuc hién, c6 khé khan, vudng méc trao dbi véi ban giam
hiéu nha truong dé duogc giai quyét kip thoi..

Ghi chl: Ké hoach c¢6 thé thay déi tuy theo sw chi dao ciia cdp trén va tinh
hinh thyec té nha truong.

Noi nhan: HIEU TRUONG
-PGD&DT (dé blc); :
- BGH (dé chi dao);
- Ban KTNB (dé t/h);
- Luu: HSNB.

Nguyén Thi Oanh
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