
UBND HUYỆN AN LÃO
TRƯỜNG MẦM NON THÁI SƠN

CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
Độc lập – Tự do – Hạnh phúc

BIÊN BẢN
BỒI DƯỠNG CHUYÊN MÔN TỔ NUÔI

I. Thời gian
- Thời gian: Từ 8 giờ, ngày 22 tháng 10 năm 2024
- Địa điểm: Hội trường MN Thái Sơn
II. Thành phần
- BGH, GV (tổ trưởng, tổ phó các khối, chủ tịch công đoàn), Cô nuôi bếp 1, 

đ/c V Nga bếp 2
III. Nội dung.
1.  Đ/c Hoàng Thị Nụ - PHT thông qua kế hoạch nội dung chuyên đề 

sinh hoạt chuyên môn cụm: Tổ chức chăm sóc nuôi dưỡng trẻ trong trường 
MN Thái Sơn

- Thực hiện kế hoạch sinh hoạt chuyên môn của Phòng GD huyện An Lão, 
kế hoạch sinh hoạt chuyên môn cụm trường MN Tân Dân. Trường MN Thái Sơn 
tổ chức sinh hoạt chuyên môn cụm với nội dung: Tham quan bếp ăn, xem sổ sách 
bếp ăn, dự hoạt động uống sữa 2 lớp 3C1, 5A4.

2. Thảo luận
- Đ/c Hoàng Thị Nụ- PHT chủ trì thảo luận
 Để chuẩn bị cho buổi sinh hoạt chuyên môn cụm tổ chức tại trường vào 

tuần 4/tháng 10. Xin ý kiến xây dựng nội dung hình thức tổ chức các hoạt động.
* Đ/c Thảo: 
- Chuẩn bị đầy đủ các loại hồ sơ sổ sách bếp (sổ thực đơn, bảng kê, giao 

nhận, định lượng, kiểm thực lưu mẫu)
- Thực hiện lưu mẫu đầy đủ
- Bổ sung thêm cho nhà bếp dao thái, chổi gạt nước
- Kết nối mạng vào bếp ăn để kết nối giữa tivi và máy tính
* Đ/c Đặng Liên:
- Thực hiện bảo hộ tại bếp ăn nghiêm túc
- Thực hiện cho trẻ uống sữa giờ như hàng ngày
* Đ/c Hạnh:
- Tổ chức cho trẻ uống sữa tại lớp 5 tuổi: Trẻ hát, cô và trẻ trò chuyện trước 

giờ uống sữa. Cho trẻ kê bàn đôi theo hướng thẳng. Trẻ lấy ghế về chỗ ngồi, 1 trẻ 
lấy khay, giấy lau, 2 cô chia cho trẻ uống mỗi ca để 1 vạch chia sữa. Khi cô chia 
xong trẻ uống và cất ca.

*  Đ/c Khuya: 
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Chuẩn bị: Tổ chức với 21 trẻ, 3 nhóm bàn mỗi bàn 7 người, cô chia sữa đủ 
lượng vào 3 bình có vạch để  trên 3 khay; mỗi khay có 3 vạch chia sữa, 3 hộp giấy, 
3 bình sữ

- Tổ chức cho trẻ uống sữa theo hình thức mới nên tổ chức theo nhóm. Chia 
thành 3 nhóm ngồi bàn đôi với số trẻ. Trẻ và cô đọc vè đến lớp trước giờ uống sữa. 
Cho trẻ tự kê bàn, lấy ghế, lấy ca, 1 trẻ bê khay về ngồi theo nhóm. Trẻ tự cài vạch 
chia vào ca, bê bình chia sữa vào ca. Chia xong cả lớp uống

- Trẻ uống xong lấy giấy lau miệng, cất đồ dùng
* Đ/c Nụ
- Với 5 tuổi nên để 1 nhóm 1 trẻ tự chia cho các bạn thay đổi hình thức chia. 

Chú ý rèn kỹ năng chia cho trẻ chuẩn số 110ml theo vạch. Nhắc trẻ kẹp đứng vạch 
tránh để nghiêng.

* Đ/c Hường: Lớp 3 tuổi- 16 cháu
- Cô kê 2 dãy bàn theo chiều dọc, cô chia sữa đủ lượng vào 2 bình để vào 

khay. Mỗi khay có 1 bình sữa, giấy lau.
- Tổ chức: Cô và trẻ hát, trò chuyện ngắn về giờ uống sữa, cho trẻ bê ghế lấy 

ca về chỗ. 2 giáo viên cầm bình chia cho trẻ theo 2 dãy. Trẻ uống xong lau miệng 
để ca vào chậu, cất ghế. Giáo viên phụ cất bàn. Giáo viên chính bao quát trẻ hỏi về 
giờ uống sữa giá dục trẻ. Cho trẻ ra ngoài chơi.

Đ/c Nụ: Nên chuẩn bị mỗi dãy bàn 1 khay. Chú ý bao quát trẻ khi trẻ uống. 
Giáo viên nhắc trẻ uống xong để ca vào khay rồi lau miệng, cất ghế.

*Đ/c Hoàng Thị Nụ
- Thống nhất nội dung sổ sách bếp theo đ/c Thảo nêu ra
- Thống nhất tổ chức theo hình thức đ/c Khuya, Phạm Hường đưa ra 
* Đ/c Nguyễn Thị Oanh- HT 
- Các bộ phận thực hiện tốt các nhiệm vụ, nội dung theo sự phân công. Chú 

ý rèn kỹ năng cho trẻ. Chú ý bao quát trẻ, xử lý tình huống khi tổ chức hoạt động.
- Đ/c Nụ chuẩn bị Báo cáo công tác CSND của trường MN Thái Sơn
- Tiến trình buổi sinh hoạt chuyên môn: Họp giới thiệu đại biểu, Cụm trưởng 

nêu nội dung buổi sinh hoạt- Tham quan bếp ăn- Dự 2 hoạt động tại 2 lớp 3C1, 
5A4 (chia 2 nhóm dự)- về hội trường xem sổ sách bếp- Báo cáo công tác CSND 
trường MN Thái Sơn- Thảo luận- Cốt cán, cấp trên phát biểu chỉ đạo, Cụm trưởng 
bế mạc

- Các đ/c về lớp triển khai thực hiện, chuẩn bị chu đáo để buổi sinh hoạt 
chuyên môn đạt kết quả tốt.

3. Ý kiến các đ/c trong cuộc họp
- 100% hoàn toàn nhất trí với các nội dung đã triển khai

                    CHỦ TOẠ THƯ KÝ
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