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UBND XA NGUYEN BINH KHIEM CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG MAM NON TRAN DUONG DPoc lap — Tw do — Hanh phc
S6:421/BC-MN X& Nguyén Binh Khiém, ngay 24 thang 10ndm 2025
KE HOACH

Trién khai va thuc hién quy ché dan chii nim hoc 2025-2026

Cén ctr Luat Thyc hién dan chu 6 co s s6 10/2022/QH15 ngay
10/11/2022; Quyéet dinh so 346/QD-TTg ngay 06/4/2023 cua thu twéng Chinh
phu ban hanh Ké hoach trién khai thi hanh Luat Thuc hién dan chu ¢ co so:

Cén cu Ke hoach so6 149/KH-UBND ngay 09 thang 5 nam 2023 cua UBND
thanh pho Hai phong ve trién khai thi hanh Luat Thyc hién dan chu co so.

Truong mam non Tran Duong xay dung Ké hoach trién khai va thuc hién
Quy ché dan cha (QCDC) nidm hoc 2025-2026 nhu sau:

I. MUC PiCH YEU CAU:

1. Muc dich:

- Phat huy quyén lam chi cta can b, vién chire va lao dong hop dong gan
lién voi viéc dam bao su lanh dao cia Pang & co quan, chap hanh nguyén tic tap
trung dan chu, thyc hién ché d6 thu trudng va phat huy vai tro cta cac doan thé
quan chung. Phat huy dan chil, dong thoi kién quyét xur 1y nhitng hanh vi loi dung
dan chu, vi pham Hién phép, Phép luat, quy dinh cia nganh, xdm pham quyén tu
do dan chil ctia ngudi khéc, can tré viéc thi hanh cong vu & co quan, giy mat doan
két trong ndi bd. Xay dung nha trudng trong sach, viing manh; Doi ngii can bd
cong chirc, vién chirc va lao dong hop ddng c6 di pham chat, ning lyuc, lam viéc
c6 hiéu qua, dap Gmg yéu ciu cong tac, ngan chin, phong chéng tham nhiing, lang
phi, quan liéu, phién ha va sach nhiéu.

- T6 chirc trién khai thyc hién Quy ché dan chi trong nha truong, nham phd
bién day du quan diém chi dao ctia Pang va Nha nudc vé nhimng ndi dung co ban
cua Quy ché dan chu ¢ co s& dén toan thé can bo, cong chuc, vién chuc va lao
dong hop dong trong nha truong.

- Thuc hién QCDC trong hoat dong ctia co quan, phai gin véi viée thuc
hién nhiém vu chinh tri; cai cach hanh chinh; cudc van dong “Hec tap va lam
theo tw twong, dao dirc, phong cdch Ho Chi Minh” thuc hién Nghi quyét Trung
wong vé xay dung Dang; cudc van dong “Méi thdy gido co gido la mét tim gwong
dao dirc, tw hoc va sdng tgo” thuc hanh tiét kiém, phong chdng tham nhiing trong
cO quan.

2. Yéu cau:

- Tang cuong trach nhiém ctia ngudi dimg dau co quan trong lanh dao, chi
dao, trién khai thuc hién cac quy dinh vé quy ché dan chu.
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- bam bao 100% can bd, cong churc, vién chic va lao dong thuc hi¢n tbt
Quy ché dan chu trong hoat dong clia co quan, dam bao dan chi, céng khai, minh
bach.

- 100% can bo, vién chuc va lao dong trong nha truong dugc quan tri¢t hoc
tap va thuc hién nghiém nhiing quy dinh trong Quy ché dan chu trong hoat dong
cua co quan.

- Viée t6 chtre trién khai thue hién Quy ché dan chu phai duogc duy tri thanh
nén nép, thudng xuyén, lién tuc gin véi phong trao xay dung co quan vin hoa;
cach thirc t6 chtrc trién khai pht hop voi tinh hinh thue té cia nha truong.

|. NHIEM VU TRONG TAM:

- Tiép tuc nang cao hiéu qua thuc hién Quy ché dan chu & co quan, trong
d6 tap trung thuc hién t6t cac ndi dung cong khai, minh bach vé tai chinh, cong
tac can bo, thu tuc hanh chinh, phong cach lam viéc cua can, cong chic. Tang
cudng cong tac dbi thoai gitra nguoi dimg dau don vi voi can b, gido vién, cong
nhan vién va cha me¢ tré em trong truong.

- Tiép tuc phat huy quyén lam chu ciia can bd,cong chirc, vién chirc trong
viéc thuc hién chua truong, chinh sach cia Bang va Nha nudc.

- Gan thyc hién Quy ché dan chu véi viée thuc hién nhiém vu chinh trj cia
nganh gido duc ndm hoc 2025-2026. Nang cao chat luong trong viéc thuc hién
nhiém vu chinh tri, hoc tap va lam theo tAm guong dao dirc Ho Chi Minh, cai cach
hanh chinh, thuc hanh tiét kiém, chong lang phi, phong chdng tham nhiing.

- T6 chirc danh gia két qua thuc hién quy ché dan chu, kip thoi biéu duong,
dong vién, nhan rong nhitng gwong dién hinh thyuc hién tét quy ché dan chu tai
don vi.

II. NHIEM VU CU THE

1. Tang cwong sw linh dao, chi dao ciia Chi bd dang, chinh quyén doi
v6i viée thue hién quy ché din chi co sé

- Tham muu v6i Chi bd dua nodi dung thuc hién quy ché dan chu co sd vao
Nghi quyét 1anh dao cta chi bd, nhim cu thé hoa Phép 1énh thuc hién dan chu,
pht hop véi tinh hinh dic diém tai truong.

- Xac dinh 10 vai tro, trach nhiém cua thu truong trong viéc t6 churc trién
khai, thyc hién quy ché dan chi tai nha truong.

- Thuong xuyén kiém tra viéc cong khai dan chu trong thyc hién ché do
chinh sach lién quan dén quyén va loi ich ctia can bo, cong chirc, vién chirc, ngudi
lao dong va cac quy ché, ndi quy cua co quan.

- Ban giam hiéu co ké hoach kiém tra viéc t6 chirc thuc hién quy ché dan
chu co so tai truong.

2. Tiép tuc ciing c6 va ning cao chit lwong hoat dong ciia Ban chi dao
thure hién quy ché dan chii co sé:
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- Cuang cb kién toan Ban Chi dao (BCP) thuc hién quy ché dan chi co s6.

- Phan cong tirng thanh vién BCD theo doi chi dao va kiém tra thuc hién
qui ché déan chu tai trudng.

- Xay dung chuong trinh, danh gia cong tac theo quy, 6 thang, nam.

- Phat huy tinh than tap thé va y thtc trach nhiém cta ting thanh vién dé
day manh viéc cong khai va dan chu.

3. Pay manh cong tic tuyén truyén, quan triét, béi dudng cac chi
trwong ciia Pang, Nha nuée vé xay dung va thuc hién quy ché dian chii ¢ co
SO

- Tiép tuc trién khai, duong 16i cua Pang, chinh sach, phap luat cua Nha
nudc vé thuc hién QCDC, trong tam 1a: Luat Thuc hién dan chu & co sé; Két luan
s6 120-KL/TW ngay 07/01/2016 ctua Bo Chinh tri (khda X1) vé tiép tuc day manh,
nang cao chat lugng, hiéu qua vé viéc xay dung va thuc hién QCDC ¢ co s6;
Nghi dinh s6 04/2015/ND-CP ngay 09/01/2015 cua Chinh phu vé thyuc hién dan
chu trong hoat dong cua co quan hanh chinh nha nwéc va don vi sy nghiép cong
lap; Céac nghi quyét , két luan, ké hoach cia Trung wong, ctia thanh phd vé cong
tac xay dung, chinh d6n Pang, cac cudc van dong, phong trao thi dua yéu nudc
dén can bo, dang vién, cong chuc, vién chirc, nguoi lao dong mét cach dong bo,
di vao sau tit ca cc to, ban doan thé trong nha trudng, nhat 1a linh vuc lién quan
truc tiép dén quyén, loi ich hop phap, chinh dang ctia Nhan dan.

- Pa dang hda céc hinh thac thong tin, tuyén truyén tao su chuyén bién tich
cuc trong nhan thirc va hanh dong cua co quan, don vi vé dan chu va thuc hanh
dan chi, gop phan xay dung don vi ngay cang trong sach, viing manh, hoat dong
hiéu luc, hiéu qua; xay dung doi ngii can bd, gido vién, nhan vién du nang luc,
pham chat dap tng yéu cau nhiém vy trong tinh hinh mai.

- Lam cho moi ngudi nhén thic rd dan chu di d6i voi ky cuong, quyén han
g'fm voi1 trach nhiém, 1oi ich di d61 véi nghia vu.

- Xay dung va thuc hién quy ché chi tiéu ndi bd nim hoc 2025-2026, quy
ché quan 1y va sir dung tai san cong. ..tai truong.

- Tang cudng cong tac tuyén truyén vé ndi dung Quy ché dan chu trong
hoat dong cua co quan. Thuc hién tuyén truyén qua viéc trién khai cdc van ban
cua Trung wong, ctia Chinh phu, cia Bo Gido duc va Pao tao, cia UBND Thanh
phd, x& vé thuc hién Quy ché dan chii & co sd. Thyc hién trién khai 16ng ghép qua
cac budi hop co quan, hop Chi bo Pang, hoc Nghi quyét. Tuyén truyén qua zalo
riéng cua nha truong.

- Hinh thirc tuyén truyén:

+ Pho bién 16ng ghép trong cac budi hdi, hop nhu: Hoi nghi, Hoi thao, Hoi
nghi can bd cong chirc, vién chirc, sinh hoat co quan, sinh hoat 6.
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+ Niém yét cong khai nhitng noi dung quy dinh trong Quy ché dan chu qua
bang tin ndi bo (Két qua danh gia, binh xét thi dua; két qua hoc tap; thong tin
tuyén dung; thong tin tuyén sinh...).

+ Pang tai trén zalo cua truong ndi dung thuc hién Quy ché dan chu cia co
quan dé déng dao can b, cong chirc, vién chirc va lao dong hop dong theo ddi va
thuc hién.

+ Két hop thuc hién cudc van dong: “Hoc tap va lam tw twong, dao diic,
phong cach Hé Chi Minh”, cudc van dong “Moi thay gido ¢é gido la mét tam
guong dao dirc ty hoc va sang tao”;

4. Tiép tuc ning cao chit lwong thwe hién quy ché din chii co sé gin
v6i hoc tip va 1am theo tAm guong dao dirc, phong cach H6 Chi Minh; cai
cach hanh chinh; phong, chong tham nhiing, thuc hanh tiét kiém, chong ling
phi va tiéu cuc:

-Tiép tuc ra soat cac quy ché, quy dinh khong con phu hop dé dua ra tap
thé stra d6i, bd sung; Cong khai, dan chu vi¢c tuyén dung, dao tao, vé céac khoan
chi tiéu, tién luong, tién thuong, xay dung vin hoéa tmg xur trong déng nghiép,
trong cha me tré em.

- Thyc hién quy ché dan chu co so gan voi hoc tap va lam theo tim guong
dao dtrc, phong cach HO Chi Minh.

- Tiép tuc duy tri va ning cao chat lvgng hoat dong ctia Ban Thanh tra nhan
dan.

- Tiép tuc cai tién tha tuc hanh chinh, chéng giy phién ha cho dan, giai
quyét kip thoi khiéu kién cta dan, ting cudng cong tac tiép dan, dbi thoai voi dan.

5. Cong tac tuyén truyén:

- Tang cudng cong tac tuyén truyén vé ndi dung Quy ché dan chi trong
hoat dong cta co quan. Thuc hién tuyén truyén qua viéc trién khai cac vin ban
cua Trung uong, ctia Chinh phu, ciia B§ Giao duc va Pao tao, cia UBND Thanh
phé Hai phong vé thuc hién Quy ché dan chi & co sé. Thuc hién trién khai 10ng
ghép qua cac budi hop co quan, hop Chi bd Pang, hoc Nghi quyét. Tuyén truyén
qua zalo riéng cuia nha truong.

- Hinh thirc tuyén truyén:

+ Pho bién 16ng ghép trong cac budi hoi, hop nhu: Hoi nghi, Hoi thao, Hoi
nghi cadn bo cong chire, vién chirc, sinh hoat co quan, sinh hoat t6.

+ Thong qua chuong trinh phat thanh ndi bg ctia nha trudng ca nggi nhimng
dién hinh tién tién va phé phan nhimg hanh vi, thai d6 khong phu hop trong quy
dinh thuc hién Quy ché dan chu trong nha trudng.

+ Niém yét cong khai nhitng ndi dung quy dinh trong Quy ché dan chu qua
bang tin dién tir va cac bang tin noi bd (Két qua danh gia, binh xét thi dua; két qua
hoc tap; thong tin tuyén dung; thong tin tuyén sinh...).
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+ Piang tai trén zalo cua truong ndi dung thuc hién Quy ché dan chu cia co
quan dé dong dao can bo vién chirc va lao dong hop dong theo ddi va thuc hién.

- N6i dung thyc hi¢n Quy ché dan chu:

+ Quan tri¢t sau rong dén mdi can bo, vién chic va lao dong trong nha
truong vé “Tiép tuc ddy manh, ndng cao chat lwong, hiéu qua viéc xdy dung va
thuwee hién quy ché dan chii & co s6”; Nghi dinh s6 59/2023/NB-CP ngay
14/8/2023 cua Chinh phu quy dinh chi tiét mot s6 diéu cua Luat thuc hién dan
chu co so;

+ Két hop thuc hién cudc van dong: “Hoc tap va lam theo tw tuwong, dao
dire, phong cach H6 Chi Minh”, cudc van dong “Mai thdy gido c¢é gido la mét
tam guong dao dirc ty hoc va sang tao”,

6. Tang cwong Kiém tra, giam sat, don ddc viéc thue hién Quy ché dan
chu ¢ tai truong:

Thuodng xuyén kiém tra viéc thuc hién Quy ché dan chi cta can bo, vién
chtrc va nguoi lao dong qua céc hinh thirc kiém tra thuong xuyén theo ké hoach
va kiém tra dot xuat. Pong thoi xir Iy nghiém minh cac hanh vi vi pham dao durc
nha gido, vi pham Quy ché chuyén mén, nhitng hanh vi sach nhiéu, xdm pham loi
ich chinh ddng quyén lam chii ciia can bd vién chire va lao dong ciing nhu cia cac
chau.

III. CAC GIAI PHAP THUC HIEN

1. Trach nhiém cta Chi bg - Ph6 Hi¢u truwéng phu trach truong

1.1. Pdi v6i Chi bd

- Chi bd nha truong tiép tuc thuc hién Quy ché dan chu trong nha truong
theo Nghi dinh s6 59/2023/ND-CP ngay 14/8/2023 cua Chinh phu quy dinh chi
tiét mot s diéu cua Luat thuc hién dan cha co sé;

+ Cong tac tuyén sinh.

+ Quy dinh vé sir dung tai san, xay dung CSVC.

+ Quan 1y va st dung cac khoan thu, chi, nhét 1a cac khoan do cha me tré
em dong gop theo quy dinh cia Nha nudec.

+ Cong khai quyén loi, ché do, chinh sach va viéc danh gia, khen thuong,
ky ludt can bg, vién churc nha truong.

1.2. Pdi v6i Phé Hiéu truéng phu trach

- Quan triét trong doi ngii toan truong tinh than noi dung chi dao cua cac
van ban vé thuc hién quy ché dan chu co s nhu:

Nghi dinh sé 59/2023/NB-CP ngay 14/8/2023 cua Chinh phu quy dinh chi
tiét mot so diéu cua Luat thuc hién dan chu co so;

- Hop HPSP 01 lan/thang, Hiéu trudng bao cao cong tac trong tim di thuc
hién duogc trong thang va trién khai chuong trinh cong tac thang téi. Qua d6 danh
gia, nhan xét két qua da thyc hién va nghiém tic rat kinh nghiém nhiing thiéu sot.
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Hiéu trudng tiép thu y kién dong gop xay dung cua tap thé, ca nhan (CB-GV-
NV), nghién ctru giai quyét kip thoi nhimg kién nghi cua d6i ngii thong qua
chuyén mon, chi doan, bd phan khac.

- T6 chire ddi thoai gitta BGH véi gido vién, vién chic va NLD trong céc
budi hop HDSP hay sinh hoat to khéi.

1.3. Pdi v6i Poan thanh nién

- Phéi hop cung chinh quyén:

+ Tim cac giai phap nhdm phat huy quyén lam cha cua CB,VC va NLD
cong khai cac chi ti€u ndi bd cua don vi, viéc thyc hién ché d6 chinh sach theo
quy dinh.

+ Ludn lang nghe v kién dong gop, phan anh phé binh cia CBVC va NLD
va luén tao dicu kién tt nhat cho CBVC va NLD lam viée.

+ Qua cac t0 truong, kiém diém rat kinh nghiém va c6 trach nhiém thong
tin dén cac thanh vién timg t6 cung phdi hop thuc hién.

- Str dung hi¢u qua tai san co quan, tiét kiém kinh phi, thuc hién cac khoan
quy dinh vé cong khai tai chinh.

2. Trach nhiém cia can b vién chirc va nguoi lao dong

- Nhitng viéc CBVC va NLP dugc biét, tham gia y kién, gidm sat kiém tra
thong qua hinh thirc dan chi truc tiép hodc thong qua to chirc, doan thé trong nha
truong, cu thé:

- Nhitng chu truong, chinh sach, ché d ciia Pang va nha nude ddi voi can
bd vién chirc va NLD.

- Ké hoach phat trién giao duc, cong tac tuyén sinh.

- Quy dinh vé sir dung tai san, xdy dung co s& vat chat.

- Giai quyét don thu khiéu nai, t6 cdo theo quy dinh.

- Cac khoan déng gop cua phu huynh, viéc str dung kinh phi va chdp hanh
ché do thu chi, quyét toan theo quy dinh hién hanh.

- Giai quyét cac ché 4o, quyén loi, doi sdng vt chat, tinh than cho nha gido,
can bd vién chirc va NLD.

- Viéc thuc hién luan chuyén, bd nhiém, chuyén ddi vi tri cong tac trong
doi ngil gido vién, nhan vién dé dam bao gido vién duoc giang day & tat ca cac
16p.

- Thuyc hién danh gia, xép loai hoc sinh cudi nim theo dung quy dinh.

- B4o cdo so két, téng két, nhan xét, danh gia vién churc hang nam.

- Can bg vién chuc va NLD trong truong luon gén b6, doan két, hd tro va
phéi hop nhau trong cong viéc. Moi thanh vién déu hiéu rd trach nhiém, nghia vu
va quyén lgi cia minh nén rat an tdm trong cong tac, moi thac mac, gop y xay
dung dyoc ban giam hiéu, BCH cong doan quan tam giai quyét kip thoi, cong
bang.
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IV. KE HOACH TRIEN KHAI CU THE

TT Noi dung thuc hién Thue hién Thoi gian | Ghi chu
1 |- XD ké hoach thuc hién quy ché
dan chu trong hoat dong cia nha BGH T10/2025
truong.
2 |Tuyén truyén viéc thuc hién| BCU&BGH Thuong
QCDC trong HP cua don vi. Xuyén
3 | Cong khai theo TT 09 hudng
dan vao dau nim hoc 2025- BGH T10/2025
2026 cua nha truong.
- Cong khai théng bao cac
khoan thu.
4 | Poi thoai véi GV,NV trong don | BGH&BCHCP | Céc thang
vi 11an/thang.
5 |Bao cdo so két viéc thuc hién
Quy ché dén chi trong hoat dong BGH 01/2026
cua don vi hoc ky 1 (Béo céo so
két).
6 | Cong khai Biéu mau theo TT 09. BGH 10/2025
7 | Cong khai tai chinh quy | Ké toan 3/2026
8 | Kiém tra viéc thyc hién Quy ché | BGH, BCHCD,
dan chu trong cac hoat dong cuia | BTTND, cac T05/2026
don vi. thanh vién cua
Cong khai Biéu mau ctia TT 09. HPT
9 | Cong khai tai chinh quy II Ké toan 6/2026
10 | Cdng khai tai chinh quy 1V. Ké toan 12/2026

V.TO CHUC THUC HIEN

1. Nha trudng phdi hop véi Poan thanh nién trién khai thuc hién Quy ché
dan chu trong hoat dong ciia co quan theo diing ké hoach.
2. Ho1 déng truong, Ban thanh tra nhan dan, Poan thanh nién 1a lyc lugong
nong cot, xung kich trong thuc hi¢n cling nhu kiém tra, giam sat viéc thuc hién
Quy ché dan chu trong nha trudng.
3. Ban Chi Uy, Ban giam hiéu nha trudng trién khai tét cong tac tuyén
truyén va dua tin vé két qua thyuc hién Quy ché dan chu trong hoat dong ctia nha

truong. Giao cho bd phan van phong theo ddi, don doc cac cac tap thé va ca nhan
thuc hién ké hoach nay.
4. Bao cao thuc hién quy ché dan chu vé Phong Gido duc va Pao tao dam
bao theo dung thoi gian quy dinh.
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Trong qué trinh néu c6 vuéng méc thi phan anh vé Ban chi dao cong tac
Quy ché dan chu truong hoc nha trudng xem xét, giai quyét.
Trén day la K& hoach thuc hién quy ché dan chu co s& namhoc 2025- 2026
ctia Trudng mam non Tran Duong. D& nghi toan thé CB-GV-NV truong nghiém
tac thuc hién./.

Noi nhdn:
- CB,GV,NV;
- Luu VT.

Bui Thi Huyén
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