UBND HUYEN AN LAO CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG MN TRUONG THQ Poc 1ap — Tw do — Hanh phiic

S6: 191/QD-MNTT
Truong Tho, ngay 7 thang 10 nam 2024

QUYET PINH
V/v Thanh lip Ban cong nghé thong tin, chuyén ddi so va thong ké gido duc
Nam hoc 2024 — 2025

HIEU TRUONG TRUONG MAM NON TRUONG THOQ
Can cir vao Ké hoach s6 190/KH-MNTT ngay 7/10/2024 Ké hoach thuc hién
nhiém vu iing dung cong nghé thong tin, chuyén déi sé va thong ké gido duc nam
hoc 2024-2025;
' Cén cir nhu cau phdt trién va ting cuong hiéu qua tmg dung CNTT va CPS trong
qua quan Iy, giang day tai trong Mam non Trieong Tho nim hoc 2024-2025;
Xét dé nghi ciia Phé Hiéu triwdng phu trach cong tac chuyén mén.
QUYET PINH:

Piéu 1. Thanh 1ap Ban cong nghé thong tin, chuyén d6i sb va thong ké gido
duc gdm cac thanh vién (c6 danh sach kém theo)

Picu 2. Nhiém vu va quyén han cua Ban cong nghé thong tin, chuyén doi so
va théng ké gido duc: Trién khai thuc hién cc nhiém vu vé ing dung cong nghé
thong tin trong cong tac quan 1y va giang day; T6 chtrc va thuc hién ké hoach chuyén
doi sb tai truong bao gém viéc s6 hoa tai liéu gido duc, nang cao nang luc str dung
CNTT cho can bd, gido vién; Thuc hién thu thap, xir 1y va bao cao dir licu théng ké
gido duc theo yéu cau cua nha trudng va cc cip quan 1y gido duc; Dé xuit cac giai
phép va hd tro k¥ thuat dé ting cuong hiéu qua Gng dung CNTT va chuyén doi so.

Picu 3. To Cong nghé thong tin, Chuyén doi s6 va Théng ké giao duc hoat
dong theo quy ché dugc Ban Giam hiéu phé duyét va chiu trach nhiém trudc Ban
Giam hiéu vé viéc trién khai nhiém vu dugc giao.

Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky. Cac ong, ba co tén tai Diéu 1 va
céc bo phan lién quan chiu trach nhiém thi hanh quyét dinh nay.
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DANH SACH THANH VIEN TO UNG DUNG CNTT, CPS VA

THONG KE GIAO DUC NAM HOQC 2024 — 2025

(Theo Quyét dinh sé 191/0OD-MNTT ngay 7/10/2024 ciia
Triong mam non Truong Tho)

STT Ho tén Chirc vu Nhiém vu
1 Ba Pao Thi Thu Huong Hi¢u trudng Trudng ban
2 | BaNguyén Thi Lan Huong Pho Hiéu truéng | Phé truéng ban
3 Ba Phan Thij T6 Pho Hiéu truong Thanh vién
4 | Ba Trinh Thi Ha GV 5 tudi Thanh vién
5 | Ba Pham Thi Hai Yén TTCM 5 tudi Thanh vién
6 | BaNguyén Thi Chi GV 5 tuoi Thanh vién
7 | Ba Nguyén Thi Tuyén GV 5 tudi Thanh vién
8 | Ba Pham Thi Duyén TPCM 5 tudi Thanh vién
9 | Ba Nguyén Thi Ngoc Thuy GV 5 tudi Thanh vién
10 | Ba Nguyén Thj Hang GV 4 tudi Thu ky
11 | BaPing Thi Chanh TTCM 4 tubi Thanh vién
12 | Ba Nguyén Thi Thu GV 4 tudi Thanh vién
13 | Ba Nguyén Thi Ctc TPCM 4 tudi Thanh vién
14 | Ba Pham Thi Huyén GV 4 tudi Thanh vién
15 | BaBui Thi Thuy GV 4 tudi Thanh vién
16 | BaNguyén Thi Yén TPCM 3 tudi Thanh vién
17 | Ba Vii Thi Thanh TTCM 3 tudi Thanh vién
18 | Ba Nguyén Thi Lién GV 3 tudi Thanh vién
19 | Ba Pham Thi Hanh GV 3 tudi Thanh vién

20 |BaPham Thi Hang TTCM Nha tré Thanh vién
21 | Ba Vi Thi Huong Giang GV Nha tré Thanh vién
22 | Ba Trinh Anh Tuyét K¢é toan Thanh vién
23 | Ba Nguyén Thi Ngoc Tuyét Bép trudng Thanh vién
24 | Ba Nguyén Thi Dung NVNA Thanh vién

Danh sach gom 24 ngueoi




PHAN CONG NHIEM VU
Ban UDCNTT, Chuyén d6i s6 va Thong ké giao duc nim hoc 2024 - 2025

I. BAN CHI PAO

1. Truwdéng ban: Ba Pao Thi Thu Huwong — Hiéu truéng

- Chiu trach nhiém chi dao chung céac hoat dong vé CNTT, chuyén ddi s6 va théng
ké gido duc.

- Kiém tra, giam sat tién d6 cac nhiém vu va bao cdo Ban Giam hiéu.

2. Pho trwéng ban: Ba Nguyén Thi Lan Huwong

- Phéi hop v6i Truong ban dé quan 1y, trién khai cac hoat dong CNTT, chuyén d6i
s6 va thong ké.

- Giai quyét cac van dé phat sinh trong qua trinh thuc hién nhi¢m vu.

II. TO CONG TAC VE CONG NGHE THONG TIN (S6 lwgng thanh vién: 10)
1. T6 truéng: Ba Pham Thi Hai Yén — T6 truéng CM 5 tudi

- Phu trach trién khai cac tmg dung CNTT trong giang day va quan 1.

- Quan 1y co so dit liéu va hé théng phan mém nodi bo.

2. Thanh vién: Gom ba Trinh Thi Ha, Nguyén Thi Chi, Nguyén Thi Tuyén,
Pham Thi Duyén, Nguyén Thi Ngoc Thuy, Ping Thi Chanh, Pham Thi Hing,
Nguyén Thi Ngoc Tuyét, Nguyén Thi Dung

- Cap nhat hé théng may tinh, thiét bi mang, va ph?m mém day hoc.

- HO tro gido vién trong viéc sir dung cac phin mém giang day, quan 1y tai liéu truc
tuyén.

I1I. TO CONG TAC VE CHUYEN DOI SO (S6 luong thanh vién: 8)

1. T truéng: Ba Vii Thi Thanh — TTCM 3 tudi

- Tham muu cho Trudng ban Xay dung ké hoach chuyén d6i sé cho toan trudng.

- Phu trach trién khai cac phan mém, hé thong s6 hoa trong quan 1y gido duc.

2. Thanh vién: Ba Nguyén Thi Yén, Nguyén Thi Ciic, Bui Thi Thuy, Pham Thi
Huyén, Pham Thij Hanh, Nguyén Thi Lién, Vii Thi Hrong Giang

- Thuc hién s6 héa tai liéu, hd so quan ly giao duc.

- Hd tro can bo, gido vién va nhan vién trong viéc sir dung cac tmg dung chuyén do6i
s6 trong cong viéc hanh chinh.

- Hudng dan gido vién va nhan vién sir dung cong nghé sé.

IV. TO CONG TAC THONG KE GIAO DUC (gdom 6 thanh vién)

1. Té truwéng: Ba Phan Thi T6

- Chi dao viéc thu thap va tong hop cac s liéu lién quan dén gido duc, chat luong
giang day, co so vat chat, doi ngii gido vién.

- Quan ly dir liéu gido duc va dam bao tinh chinh xac, minh bach.

2. Thanh vién: Ba Nguyén Thi Hing, Nguyén Thi Thu, Trinh Anh Tuyét

- Phy trach viéc thu thap, tong hop dir liéu tir cac 16p hoc va cac phong ban.

- Lap céc bao cdo théng ké dinh ky vé tinh hinh gido duc, hoc sinh, va co s vat chat.
- Bam bao cac dir liéu théng ké duogc luu trit, bdo mat va cap nhat kip thoi.



Céc t6 can phdi hop chit ché v6i nhau dé dam bao tién d6 va hiéu qua trong
viéc trién khai cac hoat dong CNTT, chuyén doi s6 va thong ké gido duc. Viéc phan
cong cong viée cu thé s& gitip mdi thanh vién hiéu rd nhiém vy cua minh, gop phan
nang cao hiéu qua cong tac CNTT, chuyén doi sb va thong ké gido duc cua truong.
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