LIEN POAN LAO DONG TP HAIPHONG ~ CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
LIEN POAN LAO PONG H. AN LAO Poc lip - Tw do - Hanh phiic

Sé: 03/HD-LPLD An Ldo, ngay 01 thang 10 nim 2024

HUONG DAN
XAy dung du toan tai chinh nam 2025 tai cac Cong doan co sé

Thuc hién Huéng dan sé 21/HD-LDLD ngiy 25/9/2024 cia Lién doan
Lao dong thanh phé Hai Phong vé viéc lap du toan tai chinh céng doan nim
2025. Lién doan Lao dong huyén An Lio huéng dan xay dung du toan tai chinh
cong doan nam 2025 véi nhitng ndi dung cu thé nhu sau:

I. Nguyén tic:

- X4y dung du toan thu tai chinh cong doan phai dam bao ding quy dinh
tai Nghi dinh 191/2013/ND-CP ngay 21/11/2013 cua Chinh pht quy dinh chi
tiét vé tai chinh Céng doan.

- Du toén chi phéi trong pham vi ngu@)n thu dugc phéan phdi sit dung trong
nam, ti trong chi tai cdc muc va méc chi cua céc ndi dung dam bao theo quy
dinh hién hanh cta Nha nudc va ctia Tong Lién doan; tiét kiém, hiéu qua, tranh
lang phi; Noi dung chi tdp trung cho cac nhiém vu trong tdm, cac hoat dong thiét
thuc vi loi ich cho doan vién va nguoi lao dong tranh hinh thirc, 1ang phi ...

- Tht ca cac Cong doan co s¢ phai ¢6 bao cao du toan thu, chi ngan sach
cong doan (theo mau B14-TLD).
II. Trinh tw lap du toan :

1. Budre 1: Dién thong tin va sb liéu tai “Muc A- CAC CHI TIEU CO BAN” :
Muc nay khéng dugc dé trong ma phai dién day du, chinh xac cac thong tin.

- 84 lao ddng, doan vién: lay s liéu thang 8.2024 cia don vi.

- Xac dinh, d6i chiéu s6 lao dong dang dong BHXH, sb lao dong thude
d6i tuong phai dong nhung chua dong BHXH, s0 doan vién cong doan thuc té
tai don vi, du kién tang (giam) nam 2025. Xac dinh, ddi chiéu tién luong déng
BHXH binh quan 8 thang dau nam 2024.

- Quy luong dong KPCD nam 2025:

+ Pbi voi khdi Doanh nghiép = Quy tién luong xac dinh ndp 2% kinh phi
cong doan nam 2025 tai cac don vi dugc tinh trén téng quy tién luong dong
BHXH cho ngudi lao dong thdng 8/2024 c6 xac dinh yéu 6 tang truéng (theo so
liéu co quan BHXH cung cép) nhén véi s6 lao dong thudc doi tuong phai déng
KPCDP nhén vai 12 thang.

+ Péi v6i khéi hanh chinh su nghiép, truong hoc = Hé s6 luong tinh dong
BHXH thang 8/2024 cua don vi nhan 2.340.000 dong nhan véi 12 thang.
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- Quy luong déng PPCD niam 2025 = Toéng quy luong tinh thu doan phi
thuc té ctia don vi tai thoi diém thang 8/2024 nhan voi 12 thang.

S6 thu DPCD niam 2025 duoc xac g‘hnh trén co s sd doan vién thuc té
thang 8.2024 nhan véi tién luong va phu cap theo luong cta doan vién nhan véi
12 thang.

2. Bude 2: Léap du todn tai “Muc B- CAC CHI TIEU TAI CHINH”.

- Dy toan thu (PHAN THU): Gom thu 1% DPCP, wéc thu khic va sé du
ky trudc (cdc so liéu nay quyét dinh tinh chinh xdc dén PHAN CHI cia du
todn).

- Dy toan chi (PHAN CHI): Gom chi luong, phu cap, chi quan ly hanh
chinh; chi hoat déng phong trao va chi ndp cap trén. Mau du toan thu, chi tai
chinh cdng doan (Mdu Bl4- TLP giri kém qua mail) da dwoc dat cong thirc
tinh tw dong. S6 liéu @ PHAN CHI s@ tu dong nhay s6 khi cac don vi dién sb
lieu @ PHAN THU:

+ Udc tai chinh céng doan tich liy dau ky: Muc 10

+ Doan phi cong doan (1%): Muc 22

+ Thu khéc: Muc 25 (Dién s liéu vao muc 25.01 va 25.02, cong
thuce s€ tur dong tinh 1én muc 25)

Luu y: Dé nghi don vi chi dién sé liéu tai 4 ndi dung nay, cac nji dung
khdc khéong dién. Néu cin chinh sira cdc ndi dung chi, dé nghi dam béo dung
1y 1é phéin phoi cita ndm 2025.

3. Bude 3: Thuyet minh du toan tai “Muc C- THUYET MINH”
I11. Phin phdi ngudn thu tai chinh cong doan
Ném 2025, Cong doan co s¢ duge sir dung 70% tong s thu PPCD; 75%

téng sb thu kinh phi cong doan va 100% thu khac, 100% phan thu DPCD tdng
thém so v6i quy dinh tai Quyét dinh 1908/Qb-TLD.

Du toan chi cua Coéng doan co s¢ thuc hién theo Quyét dinh 4290/QD-
TLD ngay 01/3/2022 cia Tong Lién doan, Huéng dan 29/HD-LPLD ngay
11/3/2022 ctia LDLD thanh pho vé thu, chi, quan 1y tai chinh cong doan co sé.

1. Phin b6 ngudn thu 70% doan phi cong doan
CBCS duogc stir dung cho cac khoan, muc chi sau:

+ Chi phu cép cén bd cong doan: Toi da 45% (Truong hop thiéu, CDCS
xem xét diéu chinh giam dsi twong, mire chi cho phit hop). M chi phu cap thuc
hién theo Quyét dinh sb 5693/Qb-LDLD ngay 08/12/2022 cta Poan Chu tich
Téng Lién doan Lao dong Viét.

+ Chi tham hoi, tro cap: Téi thiéu 40%
+ Chi khac: Téi da 15%
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2. Phan b6 ngudn thu 75% kinh phi cong doan
CBCS duogc sur dung cho cac khoan, muc chi sau:

- Chi truc tiép cham lo, bao vé, dao tao doan vién va ngudi lao dong: Téi
thiéu 60% (Tai nhilng don vi cd quan hé lao dong phirc tap, CDCS danh t6i
thiéu 25% nguén kinh phi ciia muc chi nay dé du phong cho cdc hoat dong bao
vé doan vién, ngudi lao déng. Sau 02 ndm lién ké khong sir dung cé thé chuyén
sang chi cho cdc ngi dung thugc muc chi nay).

- Chi tuyén truyén, van dong doan vién va nguoi lao dong: Toi da 25%

- Chi quan Iy hanh chinh: T6i da 15%

Céac ndi dung dugc quy dinh ty 1€ chi t6i da (chi phu cdp, chi khdc, chi
tuyén truyen vdn déng; chi quan ly hanh chinh) néu khong chi hét bd sung cho
cac ndi dung chi c6 ty 1€ t8i thiéu (chi tham hoi; chi cham lo, bdo vé, dao tao
doan vién va nguoi lao dong).

3. Ngudn thu khac: CDCS quyét dinh viéc phan bd cho céac khoan, muc
chi, murc chi va doi tugng chi phu hop.

4. Dy phong: Kinh phi con lai sau khi thuc hién thu, chi tai chinh cong
doan (Du phong t6i thiéu bing 5% tong chi thuong xuyén nim 2025).

IV. Hb so du toan bao gom: =

‘.f,:\

- 02 ban Bao cio du toan (dd ky, déng ddu) theo mau B14- TLD d@}\f:\\
LPLP huyén gui kém (nép LOLD huyén 01 ban, luu tai don vi 01 ban). oW S !

- Ban pho t6 bang thanh toan tién luong thang 8/2024 hoic ban Thong / Y
bao két qua dong BHXH thang 8/2024 (hodc quy 3/2024); phé t6 danh sach thu 5/
doan phi cong doan thang 8/2024 (hodc quy 3/2024).

V. Thoi han ndp ho so du toan: Chim nhit ngay 10/10/2024.

VI. Pia diém: Tru s¢ co quan Lién doan Lao dong huyén An Lio.

Dé ngh1 cac don vi ndp ho so du toan tai chinh cong doan nam 2025 theo
ding thoi gian quy dinh. Qua trinh thuc hién c6 gi vudng mac dé nghi thong tin
phan anh vé LBLD huyén (qua d/c Pham Thanh Tra- Ké todn, s6 dién thoai
0904360726) dé dugc huéng dan giai quyét kip thoi./.

Noi nhin: TM. BAN THU'(‘)NG VU
- Nhu kinh gtri;
- Luu.

N Phaﬁ Thi Nga




LIEN POAN LAO PONG H.AN LAO Méu: B14-TLD
Cong doan: (Ban hanh kém theo Huéng dén s 47/HD-TLD
ngdy 30/12/2021 cua Tong Lién doan)

BAO CAO
DU TOAN THU, CHI TAI CHINH CONG POAN
Niam 2025
A- CAC CHI TIEU CO BAN
- Téng sb lao dong; nguoi - Qu¥ lvong déng KPCD: - dong
- S6 lao dong tinh quy luong dong KPCD:  nguoi - Qu¥ luong dong BPCD: 0 dong
- S6 doan vién: nguoi
B- CAC CHI TIEU THU CHI TAl CHINH CONG POAN: DVT: dong
A Muc luc ;
] . - Ao : A D 3 -
e ot NOI DUNG TEehMa| " EvChig| DN | o e
TIN £ nam truéc nay
s0)
1 TAI CHINH CONG POAN TiCH LUY PAU KY 10
II  |PHAN THU
2.1  |Thu DBoan phi céng doan 22 -
2.2 |Thu Kinh phi céng doan 23
2.4  |Céac khoan thu khac 28 -
a- Chuyén mén hé tro 25.01
b- Thu khac 25.02
CONG THU TCCD (2.142.242.3+ 2.4) .
2.5  |Tai chinh cong doan cap trén cip 28 -
a. Kinh phi cong doan cap trén cip theo phan phdi 28.01 ’
b. Tai chinh céng doan cap trén cép hd tro 28.02
2.6 [Nhén ban giao tai chinh céng doéan 40

TONG CONG THU (11=2.1+2.2+2.3+2.4+2.5+2.6) 5

Il |PHAN CHI

Chi truc tiép cham lo, bao vé, dao tao doan vién va

s - % . . 3 1 -
] ngudi lao ddng (16i thiéu 60% nguon thu 75% KPCP) g
Trong d6: Chi tham hoi (161 thiéu 40% nguén thu 70% i
DPCD)
35 |Chi tuyén truyén doan vién va ngudi lao déng (167 da 32 )
' 25% nguén thu 75% KPCBD)
33 Chi quan ly hanh chinh (16i da 15% nguén thu 75% 33 3
y KPCD)
34 Phu cdp can bd cong doan (16i da 45% nguon thu 70% 34
“ |pPCp)
3.5  |Chikhéac (16i da 15% nguon thu 70% PPCP) 37 -
CONG CHI (3.1+3.2+43.3+3.4+3.5) -
3.6 |DPCD, KPCD phai ndp cdp trén quan ly truc tiép 60 -
TONG CONG CHI (111=3.1+3.2+3.3+3.4+3.5+3.6
+3.7) }
;v |TAI CHINH CONG POAN TICH LUY CUOI KY 50 )

(V=I+II-I1I)

\% DU PHONG 70 =




C- THUYET MINH
- Téng s6 2% KPCD -
- 75% kinh phi cdng doan cip trén cip tra Cong doan co sé
- CDCS truc tiép thu 1% DPCPD cua doan vién -
- CBCS phai ndp vé CP cép trén 30% DPCD -
- CDBCS dugc sur dung 70% DPCD B
- Téng co s& dugc sir dung (75% KPCD + 70% DPCD) =

- 5% du phong
- Mitc chi téi da phu cdp cho can bd cong doan nam 2024 -

Ngay  thang 10 nam 2024

NGUOI LAP TM. BAN CHAP HANH
(Ky, ho tén) (Ky tén, dong ddu)
CAN BQ QUAN LY TM. BAN THUONG VU

(Ky tén, dong ddu)
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