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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
THANH PHO HAI PHONG Péc 1ap — Tw do — Hanh phic
S6:18% /QP-UBND Hdi Phong, ngay 0S thing 6 ndam 2024
QUYET PINH

Veé viée ban hanh Quy ché quan 1y, van hanh
va str dung hé thong thong tin bao cao thanh pho Hai Phong

UY BAN NHAN DAN THANH PHO HAI PHONG

Can cir Ludt Té chire chinh quyén dia phwong ngay 19/6/2015; Ludt sia
déi, bé sung mot 56 diéu cia Ludt T 6 chitc Chinh phu va Ludt T 6 chitc chinh
quyén dia phirong ngay 22/11/2019;
Can cvr Ludt Cong nghé thong tin ngay 29/6/2006,
Can cw Ludt An toan théng tin mang ngay 19/11/2015;
‘ Can cik Ludt An ninh mang ngay 12/6/2018;

Cén cir Nghi dinh s6 09/2019/NB-CP ngay 24/01/2019 ciia Chinh phii Quy
dinh vé ché dé bdo cdo cua co quan hanh chinh nha nudéc;

Cdn cir Nghi dinh s6 47/2020/ND-CP ngay 09/4/2020 cuia Chinh phii vé
quan Iy, két néi va chia sé dir liéu sé ciia co quan Nha nudc;

Céin cit Nghi quyét s6 76/NQ-CP ngay 15/7/2021 ciia Chinh phii vé ban
hanh Chuwong trinh tong thé cdi cdch hanh chinh nha nuée giai doan 2021-2030;

Can cir Quyét dinh s6 749/0D-TTg ngay 03/6/2020 ciia Thii tudng Chinh
phii vé phé duyét “Chuong trinh Chuyén déi sé quéc gia dén ndm 2025, dinh
huong dén nam 2030”;

Céin cir Quyét dinh s6 942/QD-TTg ngay 15/6/2021 cia Thi tuéng Chinh
phii phé duyét Chién luwge phdt trién Chinh phi dién tir hudng t6i Chinh phii s6
giai doan 2021 - 2025, dinh hudng dén nam 2030;

Cén cir Quyét dinh s6 ' 293/0D-TTg ngay 24/02/2020 cua Thi tuéng Chinh
phu ban hanh B¢ chi tiéu tong hop bdo cdo dinh ky va bdo cdo théng ké vé kinh
16 - xd hoi phuc vu sw chi dao, diéu hamh cia Chinh phi, Thi tuéng Chinh phii;

Can cur Thong tws6 02/2021/TT-BTTTT ngay 21/6/2021 cua Bo trmmg Bé
Théng tin va T ruyén thong ban hanh ‘Ouy chudn kj thudt quoc gia vé cdu triic,

dinh dang dit lieu phuc vu két néi, tich hop, chia sé dir li¢u giita cdac hé thong
théng tin bdo cdo trong Hé thong théng tin bdo cdo quoc gia”;
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Cén cir Quyét dinh sé 1661/0D-UBND ngay 17/6/2020 ciia Uy ban nhén
dan thanh phé vé viéc ban hanh B¢ chi tiéu tong hop bdo cdo dinh ky va bdo cdo
tho”’ng 'ké kinh té - xa héi phuc vu su chi dao, diéu hanh cua Uy ban nhan dan
thanh pho;

Theo dé nghi ciia Chdnh Vin phong Uy ban nhdn déan thanh phé tai Vin
bén s6 3486/VP-KSTTHC ngay 27/5/2024.

QUYET PINH:

Diéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché quéan 1y, van hanh va
str dung Hé thdng thong tin béo céo thanh phd Hai Phong.

Piéu 2. Quyét dinh ndy co6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky.

Piéu 3. Chanh Vin phong Uy ban nhan dan thanh phd; Thu trudng cac so,
ban, nganh Thanh phé; Chu tich ny ban nhan dan cac quén, huyén; Chu tich 0y
ban nhan dan cdc x&, phudng, thi trin va cac to chic, ca nhan ¢ lién quan chiu
trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhin: TM. UY BAN NHAN DAN
- s}?alrl:;?hlsgga bhmh phu; KT, CHU TICH

- TTTU, TTHDND TP;, _~LHO CHU TICH

- B6 Thong tin va Truyén thong: £ TN N

- CT, cac PCT UBND TP; & 3 SE ‘;‘.\v:‘l‘) ° W,

- VP TU, VP boan PBQH va HDND TP; ol f7 s ‘:‘ .

- Céc S0, ban nganh, don vi; ’ { 4 G TR S

- UBND céac quén, huyén va xa, phuong, thi tran; \ 1

- VNPT Hai Phong; N~ i
- CVP, cac PCVP UBND TP; .

- Céc Phong thuoc VP UBND TP; lTo
- Lwvu: VT, KSTTHC2. (/
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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
THANH PHO HAI PHONG Poc 1ap — Tw do — Hanh phiic
QUY CHE

Quaén ly, van hanh va siv dung hé théng thong tin bo cdo
thanh phé Hai Phong
(Kém theo Quyet dinh s6J8YOP-UBND ngayosz‘hang 6 ndm 2024
ciia Uy ban nhdn dén thanh phé Hdi Phong)

Chuong I
QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh, d6i twong ap dung

1. Quy ché nay quy dinh vé& viéc quan 1y, van hanh va st dung Hé théng
théng tin bao c4o thanh phd Hai Phong (sau déy viét tat 1a Hé thong thong tin béo
c4o thanh phd) theo quy dinh tai Nghi dinh s§ 09/2019/ND-CP ngay 24/01/2019
ctia Chinh phi quy dinh vé ché d6 béo cdo ciia co quan hanh chinh nha nuéce (sau
day viét tat 1a Nghi dinh s6 09/2019/ND-CP).

2. Quy ché nay &p dung cho cac s&, ban, nganh thanh phd; Uy ban nhén déan
cac quan, huyén, xa, phuong, thi tran; cac don vi hiép quén, cac td chirc chinh tri
thudc thanh phd Hai Phong (sau ddy goi tit 1a co quan, don vi) va can bd, cong
chire, vién chtrc, nguoi lao ddng thudc cac co quan, don vi néu trén (sau day goi
tat 12 c4 nhan) tham gia quan 1y, van hanh va sir dung Hé thong thong tin bao cdo
thanh phé dé thuc hién ché d6 bao céo dinh ky, chuyén d&, dot xuat phuc vu chi
dao, diéu hanh cta Lanh dao thanh phé va theo yéu cau quan 1y nha nudc.

Piéu 2. Giai thich tir ngir
Trong Quy ché nay, cac tir ngit dudi day duoc hiéu nhu sau:

1. He thng thong tin béo cao la He théng thong tin thu thap, tong hop,
phan tich s liéu bao cdo va cung cép sb heu dé phuc vu cong tac chi dao, diéu
hanh cta bg, co quan, dia phuong va cung cép sb lidu theo yéu cau cia co quan,
ngudi cb thAm quyén.

2. B4o c4o 1a mot loai van ban hanh chinh (gém vin ban gidy va van ban
dién t) cua co quan, td churc, c4 nhan dé thé hién tinh hinh, két quéa thuc hién
cong viéc nhim giup cho Co quan, nguol co thdm quyén co thong tin phuc vu viéc
phan tich, danh gia, didu hanh va ban hanh cac quyét dinh quan 1y phi hop.

3. Ché d6 bao céo dinh ky 12 ché d6 bao céo duoc ban hanh dé dép ung yéu
cau thong tin tong hop cia cac co quan hanh chinh nha nuée, duoc thuc hién theo
chu ky (thang, quy, 06 thang, 09 thdng, ndm) xac dinh va c6 tinh 1ap lai nhiéu lan.
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4. Ché 40 bao céo chuyén dé 1a ché do béo co dugc ban hanh dé dap tng
yéu cau thong tin ¢4 tinh chuyén sau vé mot chu dé nhét dinh va dugc thuc hién
mdt hodc nhidu 1an trong mot khoang thoi gian nhét dinh.

5. Ché dd bao céo d(_)t.xuat 13 ché dd béao céo dugc ban hanh dé dap Umg yéu
cau thong tin vé van dé phat sinh bat thudng.

6. Bo chi ti€u phat trién kinh té - x3 hoi thanh phé Hai Phong 12 tap hop chi
tiéu cu thé hda cac muc tiéu, dinh hudng phét trién kinh té - x3 hoi thanh phd Hai
Phong theo tumg thoi ky nhét dinh.

7. Thm gian chbt s liéu bao céo 1a khoang thoi g1an tlnh tir thoi diém bét
dau lay sb liéu ciia ky béo céo dén thoi didm két thuc viée 14y s6 liéu dé thuc hién
viéc xay dung bao céo.

8. Thiét ké mAu bao cdo dién tir 1 viéc st dung cac chirc ning sén co trén
Hé thong thong tin béo cdo thanh pho dé tu x4y dung mau béo céo dién tur phu
hop véi muc dich, ndi dung ctia van dé can bao cao.

9. B4o c4o s6 liéu 12 mau biéu dién tir (e-form) dé thu thap thong tin, s liéu
vé dbi twong nghién ctru cu thé theo phuong phap khoa hoc, thdng nhét trong mot
thoi ky nhét dinh.

10. B4o céo thuyét minh 14 mAu biéu dién tir (e-form) trong dé cac ndi dung
duoc trinh bay duéi dang chit dé thé hién tinh hinh, két qua thuc hién cong viée
nham gitp cho co quan, ngudi co thdm quyén c6 thong tin phuc vu viéc phan tich,
danh gia, didu hanh va ban hanh cac quyét dinh quén 1y phu hop.

11. Kho bdo céo mau la kho luu trt dién tir ding ¢ luu trix cac biéu m?xu
béo cdo dién tr 3 duoc thiét 1ap sin boi cac quy dinh cla cac cép c6 thim quyen
hodc dugc chia sé bdi cac co quan, don vi quan ly nha nudc duogc su dung dé hd
tro cong tac quan ly, chi dao va diéu hanh céc cap chinh quyén Thanh phd.

12 Kho chi tiéu mau 1a kho luru trit dién ti, trong d6 luu trit cac Bo chi ti€u
phat trién kinh te xa hoi va cac chi tiéu khac phuc vu cong tac quan ly, chi dao va
diu hanh cac cép chinh quyén thanh ph.

13. Co s& dit 1idu bao céo thanh phd Hai Phong 12 cac théng tin, s6 lidu dién
tir duoc hinh thanh tir cac ché d6 bao c4o dinh ky, chuyen dé, dot xuat ctia cac co
quan quan ly nha nudc thanh phd. Céc thong tin, so liéu dién tir duge s dung
phuc vu viéc phan tich, danh gla didu hanh va ban hanh cac quyét dinh quan 1y
phu hop cua cac cap chinh quyén thanh phd.

14. Chit ky sd cta co quan, to chuc 1a chir ky sb dugc tao 1ap bdi khoa bi
mat tuong img voi chung thu so cap cho co quan t6 churc theo quy dinh ctia phap
luat vé giao dich dién tur.
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15. Chit ky s6 ctia nguoi cé thAm quyén 1a chir ky sé dugce tao 1ap boi khoa
bi mat twong Umg vdi chimg thu s6 cap cho ngudi ¢6 tham quyén theo quy dinh
cua phap luat vé giao dich dién tu.

16. Tai khoan ngudi ding bao gdm tai khoan truy cép 14 tén (user name) va
mat khéu (password) dugc cip cho mdi co quan, don vi va ¢4 nhan dé ding nhép
vao Hé thong thong tin bdo cdo thanh phd. C6 hai loai tai khoan: (i) Tai khoan
quén trj 12 tai khoan c6 ddy dii cac quyén quan 1y, quan tri, khai thac trén Hé thong
thong tin bao céo thanh phd; (ii) Tai khoan ngudi dung 1 tai khoan dugc cip cho
cac co quan, don vi, ca nhan dé thuc hién khai thac, cung cép va téng hop dit liéu
phuc vu cac ché dd bao céo trén Hé théng thong tin bao cao thanh phé.

17. Su cb k§ thut 1a nhitng hu hong ctia may méc, thiét bi hodc hong hoc
trong chuong trinh, hé thong may tinh khién cho Hé thong thong tin béo cao thanh
pho khong hoat dong hodc hoat dong khdng on dinh trong qué trinh khai thac st
dung.

Piéu 3. Hé thong thong tin bio cAo thanh pho

1. Hé thdng thong tin béo cdo thanh phé hd trg cac co quan, don vi thu thép,
tong hop, phén tich s6 liéu béo cao phuc vu cong tac chi dao, diéu hanh cua cac
cap chinh quyén thanh phd.

2. Hé théng nay c6 tén mién: haiphong.gov.vn va dia chi truy cap trén mang
Internet 1a: https://hethongbaocao.haiphong.gov.vn/

3. Hé thdng thong tin béo c4o thanh phd dam bao céc didu kién vé an ninh,
an toan thong tin dé két ndi, chia sé thong tin voi Hé théng thong tin bao céo
Chinh phti va cac Hé théng thong tin béo cdo ctia B, nganh, dia phuong va cac
hé théng thong tin khac theo huéng dan vé chuin két ndi ctia B6 Thong tin va
Truyén thong; van hanh lién tuc 24 gid/ngay va 7 ngay/tun.

4. Uy ban nhan dan thanh phd Hai Phong giao Vian phong Uy ban nhan dan
thanh pho 1a co quan quén 1y, van hanh Hé thong thong tin bao cao thanh pho.

Piéu 4. Muc dich quy dinh quan 1y, vin hanh va sit dung Hé thong
thong tin bao cao thanh pho

1. Hé thong thong tin béo céo thanh phé duge sir dung théng nhit, dong bo
trén pham vi toan thanh phé nham don gidn hoa cac ché d bao céo tai cac co
quan don vi truc thudc thanh pho thong qua viéc ung dung cdng nghé thong tin,
s6 hoa thong tin, dit liéu.

2. Théng nhét quy trinh, phuong thic thiét ké bao co dién tir, cap nhat
thong tin, s6 lidu bao cdo trén Hé thong thong tin bao céo thanh phd trén co s&
cac quy dinh cda phép luat hién hanh.

3. Bao dam gié tri phép ly clia cac sd liéu, thong tin bdo cdo cla cac co
quan, don vi khi dugc chia sé trén Hé thong théng tin bao céo thanh pho.
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4. Nang cao tinh c6ng khai minh bach, 16 viéc, rd nguoi, 16 trach nhiém, ro

quy trinh, két qua trong thuc hién ché do bao céo cua cc co quan, don vi; tiét
kiém chi phi, thoi gian, nhén lyc cta co quan, don vi kh1 thuc h1en bao cao qua
d6 nang cao hiéu qua cdng tac chi dao, diéu hanh c4c cip chinh quyén thanh phd.

Piéu 5. Nguyén tic chung

1. Céc co quan, don vi, c4 nhan tham gia quan ly, van hanh, khai thac va st
dung He thdng thong tin béo c4o thanh pho phai tuan thu theo quy dlnh cua phép
luat vé van thu, luu trit; ding thidm quyén, trach nhiém, dam bao két ndi, chia sé
va an toan, an ninh thong tin theo quy dinh.

2. Céc loai bao céo thudc danh muc bi mét nha nude theo quy dinh khong
dugc truyén, gui, luu trir trén Hé thong thong tin bao céo thanh pho.

3. Viéc thuc hién ché dd béo céo trén Hé théng théng tin béo cao thanh phd
can tuan thi cic nguyén tac, yéu cau dugc quy dinh tai Quyét dinh cia Uy ban
nhan din thanh phd quy dinh ché d6 bao cdo dinh ky trén dia ban thanh ph Hai
Phong.

4. Céc sb liéu béo céo phai dam béo tinh dong bd, théng nhét gifra cac
nganh, phuong phap tinh va don vi tinh dé bao dam thusn 101 cho viéc téng hop,
chia sé thong tin bao c40; s6 lidu dugc xac thuc bai chir ky s chuyén dung Chinh
phu va dugc cung cap kip thoi, chinh xac day du phuc vu hiéu qua cho hoat dong
quan ly, chi dao, diéu hanh cua cac cap chinh quyén thanh phd.

5. Céc thong tin tai khoan dang nhap, mat khau va cac thong tin, s6 liéu cta
cac co quan, don vi trén Hé thong thong tin bdo cdo thanh pho dugc dam bao bi
mit theo quy dinh cta phép luat hién hanh.

6. Trudong hop Hé thong thong tin bao cao thanh pho tam ngung hoat dong
lién tuc qua 03 gio lam viéc do su cb k¥ thuat, viéc tong hop so liéu, thuc hién
ché d6 béo cao chuyen sang quy trinh dién tir khéc (nhu: Hé théng thu dién tu
thanh pho Hé théng quan 1y vin ban va diéu hanh thanh phé) cho dén khi su c¢b
duoc khic phuc. Ngay sau khi su cb k¥ thuat duoc khic phuc, cac don vi thuc
hién bao céo phai cép nhat bd sung cac thong tin, s6 liéu vao co sd dir liéu ctia Hé
théng thong tin bdo cao thanh ph.

7. Khi phat hién cé hién tuong su c6 hodc cin hd tro sir dung ddi véi Hé
thong thong tin béo cdo thanh phd, céc co quan, don vi va ca nhan thong béo, lién
hé v6i Van phong Uy ban nhan dén thanh phé (Cong Théng tin dién tir thanh pho)
dé kip thot xur ly, khic phuc hoic hd trog.

Didu 6. Nhirng hanh vi bi cAm

1. Can tré hodc ngéan can trai phép qua trinh truyén, gm nhén sé lidu bao
cao gdy phuong hai dén Heé théng thong tin bao céo thanh phd va anh hudng dén
an ninh, an toan thong tin mang.
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2. Truy nhép, thay ddi, gia mao, sao chép, tiét 16, gir, hay trai phép mot
phan hodc toan bd thong tin, dit liéu béo céo trén Hé théng thong tin béo cdo thanh
phé.

3. Gian lan, mao nhan, chiém doat hoic sir dung trai phép tai khoan dién
t, khoa mat ma, ching thu s6 cua ngudi khac dé gui thong tin, s6 liéu bao cdo
trén Hé thdng thong tin bao céo thanh phd.

4. Str dung thong tin, s liéu tir Hé thong thong tin bao cao thanh phd vao
muc dich ca nhén dé truc lgi ma chua dugce cap c6 tham quyén phé duyét cong
khai trén Hé thong thong tin bao céo thanh pho theo quy dinh.

5. Cac hanh vi vi pham khéc theo quy dinh ctia phép luét.
Chuong 11
CAC QUY PINH CU THE

Piéu 7. Cac ché d bao cdo va hinh thirc bdo cdo dwge thuwe hién trén
H¢ thong thong tin bao cao Thanh pho

1. Ché d6 béo céo dinh ky trong cac linh vuc pham vi chirc ning quan 1y
nha nuéc cia Uy ban nhan dan thanh phd Hai Phong duoc quy dinh tai Phu luc
kém theo cac Quyét dinh ctia Uy ban nhan dan thanh phd quy dinh ché d6 béo cdo
dinh ky trén dia ban thanh phé Hai Phong, gbm: (i) Béo céo dinh ky giita cac co
quan hanh chinh nha nudc; (ii) Bao cdo ctia cac td chirc, ca nhan giri co quan quan
1y nha nudec.

2. Ché 6 bao céo phuc vu cdng tac chi dao diéu hanh ctia Chinh phu, Tha
tuéng Chinh phi va Uy ban nhan dan thanh phd thong qua cac chi tiéu kinh té -
x3 hoi duoc quy dinh tai Quyét dinh s6 293/QD-TTg ngay 24/02/2020 ctia Thu
tuéng Chinh pht va Quyét dinh s6 1661/QD-UBND ngay 17/6/2020 ciia Uy ban
nhan dan thanh phd.

3. Ché d6 bao cao chuyén dé, dot xudt do céc co quan, don vi chi dong xay
dung, ban hanh dé phuc vu muc dich quan 1y nha nudc ctia co quan, don vi minh,;
d6ng thoi c6 thé chia sé vao kho bao cdo méu cua thanh phé dugc phuc vu muc
dich khai thac chung.

4. Cac loai bao cdo bao gdm: Bao céo sb liéu, bao céo thuyét minh duoc
trién khai theo ché do bao céo dinh ky, chuyén dé, dot xuat hodc cac van ban va
quy dinh lién quan khéc.

Diéu 8. Quy trinh thiét ké, giao va xit Iy bao cao dién tir trén Hé théng
thong tin bao cao Thanh phd

1. Hé thdng théng tin bao cao thanh phd cung cap cac cdng cu, tinh nang
va kho thong tin, dit liéu dugc chia sé phuc vu nguoi sir dung chu dong khai tao,



thiét k& biéu mau bao céo dién tir phuc vu cong tac tong hop thong tin, s6 lidu
thudc pham vi quan 1y, diéu hanh cta co quan, don vi.

2. Quy trinh thiét ke bao cao dién tur

a) Doi véi bao cao so liéu

Buéc 1: Khai béo cac thong tin chung, gom: Tén méu béo céo; ché do bao
c40; ma bao c4o; nhém linh vyc thudc pham vi bao cdo; ...

Budc 2: Thiét ké cot, hang va cac quan hé rang budc gom: So6 thir tu; ma,
tén tiéu chi; don vi tinh, c4c ndi dung can thé hién trong mau béo céo va cac quan
hé rang budc gilra cac cot, hang.

Budc 3: Hoan thién bdo céo: Can chinh thé thirc bao céo.

| b) Déi voi bao cao thuyet minh

Budc 1: Khai bao céac thong tin chung, gom: Tén mau béo céo, ché do bao
| c40, ma bao cdo, nhém linh vuc thudc pham vi béo céo,...

Buéc 2: Thiét ké noi dung béo céo: Dua trén co s& biéu mau dién tr da
duogc tich hop sén, nhitng thong tin da thu thap duoc va muc dich cua viéc bao
c4o0, ngudi st dung chu dong lua chon céc thong tin dé dua vao phan ndi dung.

Budc 3: Hoan thién bao céo: Bao gom viéc cédn chinh thé thirc bao cdo dam
bao phu hop véi quy dinh tai Nghi dinh s6 30/2020/ND-CP ngay 05/3/2020 cua >
Chinh pht vé cong tac vin thu.

3. Quy trinh giao, xtr 1y va phat hanh béo cao dién tu
a) Giao bao céao dién tur

- Chc d cuong va bidu mAu bao céo dién tir sau khi duogc thiét ké s& dugc
tu dong giao cho cac co quan, don vi theo ky dit liéu do co quan, don vi chu tri
cai dat trén Hé thdng thong tin béo co thanh phd.

- Khi nhén dugc yéu cau bao cao trén Hé thong thong tin béo céo thanh
phd; cac co quan, don vi co nhiém vu tong hop béo cao thuc hién giao bao cao td1
cac phong ban, co quan cap dudi, hodc cac td chirc, ¢4 nhan ¢ lién quan dé thuc
hién.

b) Xtr ly bao céo dién tu
- Nhap théng tin, s6 liéu: C4 nhan duoc giao nhiém vu téng hop thong tin,
dit liéu, s6 liéu thuc hién cdp nhét day du, kip thoi cac thong tin dit liéu vao bao

cao dién tr trén HE thong thong tin bao céo thanh phé dung thoi gian quy dinh va
chiu trach nhiém v& tinh chinh x4c cta thong tin dit liéu cép nhat 1én hé thong.

- Tong hop thong tm s6 liéu: Sau khi nhan duoc thong tin, s6 liéu tir cac
don vi cap dudi hodc cac t6 chu’c ca nhan hen quan, c4 nhén dugc giao nhiém vu
thuc hién kiém tra ndi dung vé thong tin, sb liéu trong bao cdo. Truong hop vé
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thong tin, s liéu trong bao cdo chua dap tmg dwoc yéu cau thi tir chdi béo céo va
yéu cau don vi cép duéi hodc céc td chirc, ca nhan lién quan nhap liéu lai veé thong
tin, sd liéu bao céo.

- Trinh béo cao: Sau khi hoan thanh nhap hodc téng hop théng tin, s6 liéu
béo céo trén Hé thong thong tin béo cdo thanh phd, c4 nhan duoc giao nhiém vu
tdng hop trinh 13nh dao co quan, don vi ky sé phé duyét.

c¢) Phat hanh béo cao dién t

- Khi nhén dugc bao céo trinh 1én tir ca nhan dugc giao nhiém vu téng hop,
1anh dao co quan, don vi kiém tra ndi dung thong tin, s6 liéu bao cao. Trudong hop
no6i dung thong tin, sé liéu bao céo dat yéu cau, thuc hién ky sb bao cdo. Nguoc
lai tir chdi va yéu cau nhép lidu lai thong tin, sb liéu béo céo.

- Guri bao cao dén co quan, don vi yéu ciu bao céo: Sau khi ldnh dao co
quan, don vi duyét va ky s6, béo céo s& duoc tu dong guri lén co quan, don vi yéu
cau béo cao; dong thoi giri sang Hé thdng quan 1y vin ban va diéu hanh thanh phd
dé quan 1y theo quy dinh vé cong tac van thu. Trong trudng hop bao céo chwa cé
thong tin ky s thi co quan, don vi yéu cau béo cdo chuyén tra bao co cho linh
dao co quan, don vi thuc hién ky sb béo céo theo quy dinh.

d) Binh chinh bao céo dién tir (yéu cau dinh chinh khi bao céo da gui va da
duoc co quan, don vi yéu cau bao cdo duyét): C4 nhan dugc giao nhiém vu tong
hop sir dung chirc ning dinh chinh bao céo trén Hé thong thong tin bao céo thanh
phé va lién hé véi co quan, don vi yéu cau bao céo duyét yéu cau dinh chinh, sau
d6 c4 nhan dugc giao nhiém vu tong hop tién hanh dinh chinh bao cao. Quy trinh
thuc hién dinh chinh béo céo thuc hién theo diém b khoan 3 Piéu 8 Quy ché nay.

e) Thoi gian chot so6 liéu bdo cao va thoi han g béo cao

- Thoi gian chét s6 liéu bao cao va thoi han giri bao cao thuc hién theo quy
dinh tai Quyét dinh ctia Uy ban nhan dan thanh pho quy dinh ché d6 bao céo dinh
ky trén dia ban thanh ph6 Hai Phong va cta co quan, don vi yéu cau bao céo.

- Dbi véi viee cung cép thong tin phuc vu chi dao diéu hanh cua Chinh phu,
Thu tudng Chinh phu: Thoi gian chét so6 liéu bao céo va thoi han gui bao cao thuc
hién theo yéu cau cua Van phong Chinh phu.

Piéu 9. Quy dinh vé cip nhat, diéu chinh, bd sung danh muc, biéu méu
b4o cdo va B9 chi tiéu phat trién kinh té - xa hdi thanh pho trén Hé thong
thong tin bao cao thanh pho

1. Hé thong thong tin bao céo thanh phd duge thiét 1ap sén cac danh muc,
biéu mau bao cado va Bo chi tiéu phat trién kinh té - x3 hoi Chinh phu va thanh
pho theo cac Quyét dinh da dugc ban hanh.

2. Can ctr cac van ban quy dinh vé danh muc, biéu mau béo céo va B0 chi
tiéu phat trién kinh t€ - xa hdi, Van phong Uy ban nhin dan thanh phé phoi hop
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véi co quan, don vi ¢6 lién quan to chuc cap nhat diéu chinh, bd sung danh muc,
biéu mAu bao céo va Bp chi tiéu phét trién kinh té - x3 hoi trén Hé thong thong tin
bao c4o thanh phb cham nhét 14 10 (muoi) ngly sau khi ¢6 Quyét dinh chinh thirc.

3. Vén phong Uy ban nhén dan thanh phd ph01 hop véi cac co quan, don
vi, dia phu‘ong thuc hién kiém thtr danh muc, biéu mau bao cdo va Bo chi tiéu
phat trién kinh té - xa hoi trén Hé thong thong tin bdo cdo thanh phd dam bao dung
theo quy dinh dé dua vao st dung chinh thirc. Thoi glan thuc hién kiém thir khong
qua 05 (nam) ngay lam viéc va tb chuc thong bao bang vin ban cho cac co quan,
don vi dua vao sir dung chinh thirc sau khi kiém thtr hoan thanh.

Dleu 10. Quy dinh vé ché dd lwu trir va khai thac thong tin, s6 liéu bao
cao trén Hé thong thong tin bao cao thanh pho

1. Luu trit thong tin, s 1iéu bao cdo: Toan bd cac thong tin, s6 liéu bao cdo
dugc céc co quan, don vi cap nhat, xu ly, giri, nhan trén Hé thong thong tin bao
céo thanh pho s& duoc luu trit tai Ha tang ding chung cua thanh phb do S& Théng
tin va Truyén théng quan 1y va van hanh sau khi Ha tang dung chung cta thanh
pho di vao hoat dong.

2. Ché d khai théc, tra ctru thong tin, s6 liéu béo céo

a) Céc s0, ban, nganh thanh phé ngoai viéc thu thap thong tin tir kénh riéng
c6 thé tong hop thong tin ctia nganh, linh vuc phu trach tir cac quén, huyén, xa,
phuong, thi tran.

b) Hé théng thong tin bao cdo thanh phd dugc két ndi va chia sé thong tin
v&i Hé théng thong tin bdo cao Chinh phu va cac hé thong thong tin dung chung
khac cta thanh phd phuc vu cdng tac quan 1y, chi dao didu hanh ctia Uy ban nhén
dan thanh phd, Chu tich Uy ban nhan dan thanh phd.

c¢) Céc co quan, don vi va cd nhén cé thé tra ciru, kha1 thac thong tin tir Hé
thong thong tin bao céo thanh phd theo phan dinh quyen han, trach nhiém dugc
giao. Dir liéu HE thdng thong tin bao cao thanh pho chi duoc khai thac, su dung
Vao muc dich cong vu, khi sir dung can trich din ddy du, chinh xac s6 lidu va
ngudn s6 lidu; dong thoi phai tuan tha cac quy ché van hanh Hé thng thong tin
bo céo thanh phd va cac quy dinh cua phép luat hién hanh.

Chuong I1I

CONG TAC QUAN LY, VAN HANH VA PAM BAO AN TOAN, AN NINH
THONG TIN TREN HE THONG THONG TIN BAO CAO THANH PHO

Diéu 11. Cong tac quén ly, vin hanh va ddm bao cac diéu kién ky thuat
cong nghé thong tin

1. Giao Van phong UBND thanh phé (Céng Thong tin dién tir thanh pho)
ph01 hop vé1 So Thong tin va Truyén thong va VNPT Hai Phong thuc hién cac
bién phap k¥ thuat dé quan 1y, van hanh va xdy dung phuong an du phong khéc
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phuc su cd bao dam Hé théng théng tin bdo cdo thanh phd hoat dong lién tuc 24
gio/ngay va 7 ngay/tuan t6 chue luu triy, du phong dir liéu cia Hé thong thong
tin b4o c4o thanh phd; sao luu dinh ky (01 lan/ngay), dot xuét theo yéu cau.

2. Céc co quan, don vi quy dinh tai Diéu 1, Quy ché nay c6 trach nhiém
bao dam diéu kién vé ha téng cong nghé thong tin dé thuc hién tiép nhén, xu 1y,
gu, nhén bao cao dién tir duoc thong subt, an toan va an ninh thdng tin phu hop
v6i1 quy dinh cia phap luét hién hanh.

3. Ké hoach nang cap Hé thdng théng tin bao céo thanh ph phal dugc
thong béo cu thé téi cac don vi c6 lién quan chdm nhét 24 gio trude khi tién hanh
thong qua cac hinh thic thong bao phu hop.

Piéu 12. Cong tdc dam bdo an toan, an ninh thong tin

1. Van phong Uy ban nhan dan thanh phé (Céng Théng tin dién tr thanh
phd) phéi horp voi VNPT Hai Phong dam bao cong tac an toan, an ninh thong tin
cho Hé théng thong tin béo c4o thanh phd khi hoat dong trén ha tang k¥ thuat tai
Ha tang dung chung cta thanh phd (Trucmg hop Ha tang dung chung cua thanh
phd chua di vao hoat dong thi chii dong phéi hop véi don vi nha thiu trién khai
thuc hién va nha thau c6 trach nhiém dam bao an toan, an ninh thong tin, dit liéu
Iwru trit trén hé théng trong thoi gian doi trién khai ha tang dung chung cta thanh
pho).

2. Cac ca nhén, co quan, don vi tham gia khai thac, sir dung Hé thong thong
tin béo cdo thanh phd ¢6 trach nhiém dam béo an toan, an ninh thong tin trén HE
thong thdng tin bao c4o thanh phd; thuc hién quét, kiém tra va diét vi rat, ma doc
d6i véi cac tai liéu, van ban dién tir trude khi dinh kém, luan chuyén trén Hé thong
théng tin bao céo thanh phd.

Chuong IV
TO CHUC THUC HIEN
Piéu 13. Trach nhiém ciia Vin phong Uy ban nhén dan thanh phé

1. Phéi hop S& Thong tin va Truyén thong, VNPT Hai Phong va cc co
quan, don vi ¢0 lién quan duy tri, quan ly, véan hanh k¥ thuat dam bao Hé thdng
thdng tin bao cdo thanh phd hoat dong on dinh, thong sudt theo quy dinh; tham
muu cho Uy ban nhan dan thanh phé trong viée cap nhét va nang cip céc chirc
nang ctia Hé thong thong tin béo céo thanh phd nhim dap Umg quy dinh mai, yéu
cau cla cac co quan, don vi trong qua trinh khai thac, sir dung; trién khai mé rong

He thong thong tin bao céo thanh phé dén céc co quan, don vi trén toan dia ban
thanh phé.

2.T6 chuc dao tao, huéng dan cac quy dinh va cac tiéu chudn ky thuat lién
quan dén trién khai st dung Hé théng thdng tin bao cdo thanh phd; dong thoi hd
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trg cac co quan, don vi khai thac, sir dung Hé thdng thong tin bo céo thanh phd
ding quy trinh, muc dich va dam béo hiéu qua.

3. Két ndi lién thong, chia sé dit lieu Hé théng thong tin bao c4o thanh phé
vol Hé thong thong tin b4o cdo Chinh phu va Hé théng thong tin béo cao cua bg,
nganh, dia phuong theo hudng dan ctia Van phong Chinh pha va B Thong tin va
Truyén thong.

4. Cht tri tb chirc trién khai, huong dAn va theo d5i thuc hién Quy ché néty,
phdi hop véi S& Nai vu theo doi, kiém tra tinh hinh khai théc, s dung Hé thong
thong tin béo céo thanh phé ciia cac co quan, don vi; xu 1y, dé xuét xu 1y, d6i voi
cac vi pham theo quy dinh tai Quy ché nay.

5. Chu tri thyc hién danh gia viéc sur dung hé thong cua cac co quan don vi
thudc thanh phd, xay dung vin ban huéng din, ra so4t hd so, d& xuét thanh phé
(g qua Ban Thi dua Khen thudng) khen thuong c4c tap thé, ca nhan c6 thanh
tich xudt sic trong trién khai sir dung Hé théng thong tin bao c4o thanh phd; ph01
hop S& Noi vu thuc hién quy trinh trinh khen thudng.

Piéu 14. Trach nhiém ciia S& Thong tin va Truyén théng

1. Phéi hop v6i Vin phong Uy ban nhan dan thanh phd va VNPT Hai Phong
trong viéc van hanh va dam bao an toan, an ninh théng tin trong suot qué trinh Hé
thdng thong tin bao c4o thanh phé hoat dong (Trong thoi gian Ha tang dung chung
ctia thanh phé chua di vao hoat dong, He thdng thong tin bao cdo thanh phd sé
tam thoi duoc cai dat, van hanh trén ha tang k¥ thuét ciia nha thau).

2. Ch tri, phéi hop véi cac don vi lién quan trong viéc tich hop, chia sé dit
liéu gilra HE théng thong tin bao cdo véi cc hé thdng thong tin dung chung khéc
ctia thanh phd thong qua nén tang Tich hop va chia sé dit liéu (LGSP) dam béo
hoat dong n dinh, thong sudt.

3. Chi tri nghién ciru, d& xuit phuong 4n tich hop, dong bo thong tin, dit
liéu ctia Hé théng thong tin bao céo thanh phé 1én Hé théng thong tin diéu hanh
cia thanh phé (sau khi hinh thanh) ¢ phuc vu cong téc chi dao, diéu hanh cua
Lanh dao thanh phé.

Pidu 15. Trach nhiém ciia S Ké hoach va Pau tu

1. Chu tri tham muu, trinh Uy ban nhéan dan thanh phé dé ban hanh nhém
kip thorl cap nhat, diéu chinh, bd sung Bo chi tiéu tong hop béo céo dinh ky vé

kinh té - x3 h6i phuc vu cong tac quan 1y, chi dao, diéu hanh cua Uy ban nhan dan
thanh phd, Chu tich Uy ban nhan dén thanh phd.

2. Chu tri, ph01 hop Vén phong Uy ban nhan dan thanh phd, Cuc Thong ké
to chirc hudéng dan cap nhat klem tra va gidm st nhdm dam bao thong tin, so liéu
vé céc chi tiéu, phat trién kinh té - x& hoi thanh phé duoc cép nhat thudng xuyén,
dap tng tiéu chi “dung, du, sach, séng” phuc vu két ndi, chia sé dir liéu vdi Hé
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thdng thong tin bdo cdo Chinh phu va cac Hé théng théng tin bao cdo thanh phd
cua cac bd, nganh Trung vong theo quy dinh.

3. Chu tri phdi hop véi cac co quan, don vi c¢6 lién quan xay dung khung
b4o céo mAu vé tinh hinh thuc hién k& hoach phat trién kinh té - x& hoi thanh ph
d8 s hoa dua 1én Hé théng thong tin béo céo thanh phd nham d6i méi va dich
chuyén theo dinh hudng chi dao, diéu hanh thanh phé dua trén dit liéu so.

IA r *A > & o A
Dieu 16. Trach nhiém cia S& Noi vu

1. Téng hop két qua thuc hién Quy ché, dua viéc khai théc, sir dung Hé
thong thdng tin bao céo thanh pho lam ti€u chi danh gid vé chi s6 cai cach hanh
chinh hang ndm tai c4c co quan, don vi.

2. Hang nim, phdi hop véi Vian phong Uy ban nhan dan thanh phé t6 chic
tong két, danh gia khen thuorng cac tap thé, c4 nhan c6 thanh tich xuét sic trong
trién khai sir dung hé thong bao cao Uy ban nhan dan thanh phé, Cha tich Uy ban
nhan dén thanh phé va d& xuét xir Iy cac co quan, t6 chire chua thuc hién nghiém
tac Quy ché nay.

Diéu 17. Trach nhiém cia cac co quan, don vi

1. Cung cép sb liéu va cap nhat thong tin cua ngénh linh vuc minh phai
dam bao tinh chinh xac, day dua va kip thoi trén HE théng thong tin bao cao thanh
phd. Chiu trach nhiém vé ndi dung va chat luong dir liéu, s6 liéu lién quan den
cac bao cdo do nganh, 1inh vuc minh phu trach dé phuc vu cho viéc téng hop s6
liéu béo céo trén Hé thong thong tin bao céo thanh phd.

2. Thuong xuyén ra soat, d4i chiéu, b sung thong tin trén Hé thong thong
tin bao c4o thanh pho va céac hé thong thong tin, co s& dir liéu khac c6 lién quan.

3. TH chirc quan triét, thu'c hién day du cac quy dinh tai Quy ché nay; dinh
ky 6 thang, nam hodc dot xuét theo yéu cau, bao c4o Vin phong Uy ban nhéan dan
thanh phd vé tinh hinh st dung, khai thac Hé théng thong tin bao céo thanh phd
dé tong hop, bao céo thanh phé (16ng ghép vao Bao céo Kiém soat thu tuc hanh
chinh hang ndm).

Trong qua trinh thuc hién Quy ché, néu c6 van dé vudng mic, phat sinh cac
CO quan, don vi phan anh k1p thdi vé Van phong Uy ban nhan dan thanh phé Hai
Phong dé tong hop bao céo Uy ban nhan dan thanh phdé Hai Phong xem xét, diéu
chinh cho phu hop./.
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