UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

HUYEN AN LAO Poc lap - Tw do - Hanh phic
86:02  /CT-UBND An Ldo, ngay 4  thang4 nam 2025
CHI THI

Vé viéc ting cmmg quan ly cong tac van thw, luu triv
trong qua trinh sap Xep to chirc b0 may cia hé thong chinh tri
theo Két luan so6 127-KL/TW ciia B Chinh tri, Ban Bi thu

Thuc hién Chi thi s6 06/CT-UBND ngay 02/4/2025 cta Uy ban nhan dan
thanh phd vé viéc ting cudng quan 1y cong tac van thu, luu trit trong qua trinh sap
xép to chirc bd may ciia hé thdng chinh tri theo Két luan s6 127-KL/TW cua Bo
Chinh tri, Ban Bi thu; nhim bao dam cong tac van thu, luu trir dugce thong sudt,
lién tuc; quan 1y thong nhat, bao vé, bao quan an toan tai liéu; phat huy gia tri tai
liéu luu trit trudc, trong va sau khi hoan thanh viéc sip xép to chtic bd may cua
hé théng chinh tri trén dia ban huyén An Lao, Chu tich ij ban nhan dan huyén
yéu cau:

1. Thi trudng cac phong, ban, nganh; nguoi ding diu cac co quan, to
chirc thudc ngudn ndp luwu tai liéu vao Lwru trir lich sir thanh pho; Chi tich
Uy ban nhén dan cip xa

a) Chiu trach nhiém nguoi ding dau trong viée chi dao t6 chirc thyc hién
cong tac van thu, Iuu trit cia co quan, don vi; bao dam an toan tai liéu va co sé
dir liéu tai liéu thudc tham quyén quan 1y theo quy dinh cua phap luét trong subt
qua trinh sap xép to chirc bd may cho dén khi tai liéu va co s dit liéu tai liéu dugc
ban giao cho Luu trit lich st thanh phd va co quan, t6 chirc c6 tham quyén sau sap
xép to chirc bd may.

b) Tuyét d6i khong dé xay ra viéc chiém giir, chuyén giao, tiéu hily trai
phép tai liéu va co s¢ dir lidu tai li¢u; khong dugc 1am hong, thét lac tai liéu va
co so dir liéu tai ligu; khong dugc phép mang hoac gui tai li€u, co so dir licu
bang bat cr hinh thirc ndo ra khoi noi bao quan tai liéu khi chua duoc phép cua
Uy ban nhan dan huyén va nguoi ding dau co quan quan 1y tai liéu trong qua
trinh sap xép t6 chirc bo may.

¢) T6 chirc thong ké toan bo ho so, tai lidu, co sé dir lidu tai liéu hién co
theo quy dinh. Tai li¢u, co s¢ dit li¢u tai li¢u ciia co quan, td chire nao thi phai
dugc thong ke, tap hop theo phong luu trit clia co quan, to chitc d6; trong do,
théng ké day du tai liéu luu trit vinh vién va tai liéu luu trit c6 thoi han; ho so, tai
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liéu vé céc cong viéc da hoan thanh va ho so, tai lidu vé cac cong viéc chua hoan
thanh tai co quan, don vi, dia phuong (Théng ké theo Phu luc I, Phu luc II gii
kém; BAo cao giri vé phong Néi vu tong hop truwde ngay 09/4/2025).

d) Khan truong ndp hd so ¢ thoi han bao quan vinh vién di duge chinh ly
hoan chinh vé Uy ban nhan dan huyén dé ndp luu vao Luu trit lich st thanh ph
theo quy dinh; phdi hop véi phong Noi vu va Vian phong Hoi déng nhan dan va
Uy ban nhan dan huyén tam thoi quan 1y tai liéu khac cho dén khi thuc hién xong
viée sip xép t6 chuc bd may.

d) Chi dao bo phan quan 1y, van hanh Hé théng quan 1y van ban va diéu
hanh, Hé théng quan 1y tai liéu luu trir s6 (Hé théng) thong ké, xac nhan sé luong
tai liéu, co s& dir lidu tai lidu vé nhirng cong vi¢c da hoan thanh va nhitng cong
viéc chua hoan thanh; khoanh vung dir li¢u trén Hé théng hodc trich xuét ra thiét
bi luu trit, bao dam an toan, toan ven tai liéu va co s& dit liu tai liéu cho dén khi
ban giao cho to chirc c6 thim quyén sau sip xép to chirc bo may.

e) Bo tri phong kho, trang thiét bi, nhan lyc can thiét va cac diéu kién bao
dam khac dap tng viéc tap két, bao vé, bao quan an toan tai liéu cho dén khi tai
lidu dugc ban giao cho co quan, to chirc ¢ tham quyén quéan 1y sau khi sap xép
t6 chirc bd may. Viéc ban giao tai liéu, co s dir liéu tai liéu sau khi sap xép t6
chtrc bd may dugc thuc hién ding quy dinh cta phép luit luu trit vé thim quyén
quan ly.

g) Pong phong luu trit cta co quan, to chirc ké tir ngay két thiic hoat dong.
Co quan, to chirc khong ban hanh van ban hanh chinh theo thAm quyén ké tir ngay
quyét dinh ctia co quan c6 tham quyén vé viéc hop nhat hoic két thuc hoat dong
co hiéu luc.

h) Thuc hién nghiém quy dinh cua phéap luat vé quan 1y, st dung con dau,
chtmg thu chir ky s6 chuyén dung cong vy; bao vé bi mit nha nude va bao dam
an toan thong tin, tai li¢u, dir liéu khi thyc hién nhi¢m vu théng ké, dong goi, ban
giao, bao quan, sir dung trong qua trinh sap xép t6 chirc bo may.

i) Thyc hién hodc dé xuat cap c6 tham quyén thuc hién cac bién phap cap
bach khac phu hop véi diéu kién thuc tién tai co quan, don vi, dia phuong dé
bao dam cong tac van thu, luu trir dugc thong sudt, lién tuc va bao dam quan 1y
an toan tai liéu, co s& dit liéu tai liéu trong khi hoan thanh viéc sap xép t6 chirc
bd may.

k) Ngay sau khi hoan thanh viéc sip xép t6 chtrc bd may, nguoi ding dau
co quan, td chire, don vi hanh chinh méi kip thoi chi dao: Pang ky m& mdéi hoac
mé lai tai khoan cua td chuc, 1anh dao, van thu trén Hé théng dé bao dam viée
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phat hanh va tiép nhan vin ban; ding ky cip con ddu va ching thu chit ky sb
chuyén dung cong vu theo quy dinh; phdi hop véi don vi quan 1y, van hanh Hé
théng va cac don vi, ca nhan lién quan tiép nhan ta1 liéu, co s& dir liéu tai liéu theo
quy dinh; phdi hop véi Luu trit lich sir thanh phé xay dung phuong an xir Iy nghiép
vu d6i véi tai liéu chua chinh 1y hoan chinh.

Giao thu truong cac phong, ban, nganh; ngudi ding dau cac co quan, to
chure thude ngudn ndp luu tai lidu vao Luu trit lich st thanh phd; Chu tich Uy ban
nhan dan cip xa co trach nhiém phdi hop voi phong Noi vu trong viée thue hién
cac nhiém vu tai Chi thi ndy va cac van ban c6 lién quan khac dam bao tién do,
chat lugng dugc giao.

2. Phong Noi vu

a) Tham muu Uy ban nhan dan huyén ban hanh Ké hoach thyc hién Chi thi
ctia Chi tich Uy ban nhan dan huyén vé viéc ting cudng quan 1y céng tac vin thu,
I trit trong qua trinh sap xép to chirc bd may cia hé théng chinh tri theo Két
luan s6 127-KL/TW cua Bd Chinh tri, Ban Bi thu.

b) Chu tri, phdi hop cing phong Tai chinh - K& hoach va cac co quan, to
chtc lién quan tham muu voi UBND huyén bd tri du nguén luc dé thuc hién
nhiém vu van thu, luu trit, bao dam an toan tai li€u va co sé dir 1iu tai li€u tai cac
phong, kho da duoc Luu trit lich st thanh phd xac nhan.

¢) Thuong tryc hudng dan, giai dap vudng mac ciia cic co quan, to chic,
c4 nhan vé cong tac van thu, luu tri.

d) Lam dau méi tong hop, tham muu v6i Uy ban nhan dan huyén béo céo
S& Noi vu theo quy dinh.

3. Phong Viin héa, Khoa hoc va Thong tin, Viin phong Hji dong nhén
dan va Uy ban nhan din huyén; cic don vi quéan 1y, vin hanh hé thong

Can ctr chirc nang, nhiém vu dugc giao chu dong lién hé voi cac S, nganh
lién quan, cac don vi quan 1y phan mém dé cap nhat phuong phap bao dam an
toan tai li¢u dir li¢u trong hé théng. Xac dinh, khoanh vung pham vi tai li€u, co
s dir li¢u tai li€u trong HE théng theo tung tai khoan cua co quan, t6 chire, ca
nhan; trén co s¢ danh muc cong viéc chua hoan thanh ctua cac don vi, ca nhan,
xac dinh pham vi dit li€u va l1ap danh sach tai khoan cua t6 chire, ca nhan doi voi
cong viéc chua hoan thanh; chuan bi phuong an ban giao khi ¢ chi dao.

4. Phong Tai chinh - Ké hoach

Can ctr vao kha ning can d6i cia ngan sach huyén, tham muu cap c6 thim
quyén b tri kinh phi cho cic co quan, don vi, dia phuong trién khai thyc hién
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nhiém vu quan 1y cong tac van thu, luu trit trong qua trinh sap xép to chirc b may
theo quy dinh.

5. P& nghi Poan Thanh nién Céng san H6 Chi Minh huyén

BG tri luc lugng thanh nién xung kich hd trg co quan, t6 chire, chinh quyén
dia phuong thuc hién théng ké, dong gobi, van chuyén, bdo v¢ an toan, ban giao tai
liéu cho Luu trit lich str thanh phd hodc co quan, to chirc c6 tham quyén trong qua
trinh sip xép t6 chtrc b may.

Yéu cau Thu trudng cac phong, ban, nganh; ngudi dimg dau cac co quan,
t6 chirc thudc ngudn ndp luu tai liéu vao Luu trit lich st thanh phd; Chu tich Uy
ban nhan dan cép X4 va cac co quan, don vi ¢6 lién quan trién khai thuc hién
nghiém Chi thi nay./.

Noi nhdn:

- Thuong tryc huyén uy;

- Thuong truc HDND huyén;
- CT, PCT UBND huyén;

- Cac phong, ban, nganh;

- UBND céc x4, thi tran;

- Luu: VT, NV.
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