UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
HUYEN AN LAO Doc 1ap - Tw do - Hanh phuc

50:583  /UBND-NV An L30, ngay 15 thang3  nam 2024

VIv xay dung ban mé ta cong viéc va
khung nang luc vi tri viéc lam

Kinh gtri:
- Cac phong, co quan chuyén mon thuoc UBND huyén;
- Thu truéng cac don vi su nghi€p cong 1ap truc thudc;
- Hi€u trudéng céc truong Mam non, Tiéu hoc, THCS;
- Hiu truong cac truong Tiéu hoc va THCS;

Thuc hién Cong van s6 434/SNV-XDCQ&CTTN ngay 01/3/2024 cua So
Noi vu vé trién khai thuc hién céc Quyét dinh cua Uy ban nhan dan thanh phé
thanh phd phé duyét vi tri viéc lam, Uy ban nhan huyén dé nghi cac co quan
don vi trién khai thuc hién cac noi dung sau:

1. TH chirc trién khai thuc hién Dé an vj tri viée lam da duoc Uy ban
nhéan dan thanh phd phé duyét kém theo Quyét dinh sé 4608/QD-UBND ngay
27/12/2023.

2. Xay dung ban mo ta cong viéc, khung nang lyc cua tung vi tri viée
lam trong cac co quan, don vi thudc co quan Hoi dong nhan dan, Uy ban nhan
dan huyén va trong cac don vi sy nghiép truc thudc Uy ban nhan dan huyén
theo hudng dan tai cac Thong tu cua cac Bo, nganh huéng din vé vi tri viéc
lam trinh Chi tich Uy ban nhan dan huyén phé duyét. Riéng d6i v6i yéu cau vé
tin hoc, ngoai ngit thyc hién theo muc 2 Cong vin sb 434/SNV-XDCQ&CTTN
ngay 01/3/2024 ctia S& Noi vu.

3. Xéc dinh so6 luong cong chuc, s6 nguoi lam viée theo tung vi tri viée
lam dam bao tiét ki€ém, hi€u qua, khong vuot qua so luong bién ché, nguoi lam
vi¢c dugc giao gan véi 10 trinh tinh gidn bién ché theo quy dinh.

4. Ra soat bd tri can bo, cong chuc, vién chirc dam bao ti€u chuan theo vi
tri viéc 1am di duoc Uy ban nhan dan thanh phé phé duyét kém theo Quyét dinh
s6 4608/QD-UBND ngay 27/12/2023, xay dung ké hoach dao tao, bdi dudng dbi
v6i cong chire, vién chirc chua dap tmg tiéu chuén, trinh do theo quy dinh.

5. Van phong Hoi dong nhan dan va Uy ban nhan dan xay dung ban mo
ta cong viéc, khung nang luc ddi véi cac vi tri viéc 1am cta 1anh dao Hbi déng
nhan dan, ij ban nhan dan huyén va cac vi tri viéc lam thudc Van phong Hoi
do6ng nhan dan va Uy ban nhan dan huyén;



- Thii truéng cac co quan, don vi trién khai thuc hién va hoan thanh ban
mo ta cong viéc, khung nang luc cia tung vi tri viéc lam, xac dinh $b nguoi
1am viéc theo qui dinh béo c4o Uy ban nhan dan huyén phé duyét (qua Phong
Noi vu) trude ngay 25/3/2024.

- Giao phong N§i vu don ddc, téng hop ban mé ta cong viéc cac co quan,
don vi bao cao Uy ban nhan dan huyén truéc ngay 28/3/2024;

Uy ban nhan dan huyén yéu cau céc co quan, don vi nghiém tac thuc
hién d¢am bao dung yéu cau va thoi gian.

(Giri kém Quyét dinh sé 4608/0P-UBND ngay 27/12/2023 ciia Uy ban
nhdn dan thanh phé va Cong van sé 434/SNV-XDCQ&CTTN ngay 01/3/2024
cua So Noi vu)./.
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