
 

 

UBND HUYỆN CÁT HẢI 

TRƯỜNG TH&THCS HÀ SEN 

 

Số:        /KH-HS 

CỘNG HOÀ XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM 

Độc lập – Tự do – Hạnh phúc 

 
Trân Châu, ngày        tháng 12 năm 2024 

 

KẾ HOẠCH  

Hoạt động nhà trường tháng 12 năm 2024 

 

* Trọng tâm: 

- Tiếp tục ổn định, duy trì nền nếp dạy và học; Kiểm tra nề nếp dạy - học của 

GV và học sinh. 

- Tham gia sinh hoạt tổ, nhóm chuyên môn cụm Hà Sen 

- Tập huấn lại các Quy chế, quy định về cách đánh giá, xếp loại học sinh theo 

thông tư 27 và thông tư 22 

- Tổ chức tốt các hoạt động kỉ niệm ngày thành lập QĐND Việt Nam và ngày 

hội QPTD. 

- Tổ chức Hội khỏe phù đổng cấp trường 

- Thi GV dạy giỏi cấp trường (THCS) 

- Tham dự thi cuộc giáo viên dạy giỏi và GVCN lớp giỏi cấp huyện. 

- Ôn tập cho học sinh và kiểm tra cuối học kỳ I. 

- Tổ chức chuyên đề liên trường cấp tiểu học. 

- Tổ chức chuyên đề Đội điểm cấp thành phố 

- Thăm và thắp hương nhà gia đình anh hùng liệt sĩ Hoàng Thanh Loan. 

- Thăm đơn vị kết nghĩa Đại đội kho C29 – BCH  quân sự huyện Cát Hải. 

- Tổ chức kết nạp đội cho học sinh lớp 4 

- Tuyên truyền phòng chống dịch (sốt xuất huyết) 

- Xét nâng lương trước thời hạn năm 2024 

- Hoàn thành hồ sơ quyết toán ngân sách 2024. Xây dựng dự thảo quy chế chi 

tiêu nội bộ cho năm ngân sách 2025. 

- Tham gia ngày Chủ Nhật xanh do UBND huyện và xã phát động. 

* Kế hoạch cụ thể: 

Thứ Ngày 

tháng 

Nội dung công việc (Tuần từ 01/12 đến 

08/12/2024) 

Chỉ 

đạo 
Thực hiện 

CN 01/12 Học Nghị quyết HT HT 

2 02/12 Chào cờ trường, tưởng niệm các nạn nhân tử 

vong do tai nạn giao thông 

BGH GV TPT 
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3 03/12 Hoàn thiện hồ sơ kiểm điểm, nhận xét đánh 

giá chi bộ, đảng viên 

BT Cấp ủy 

4 04/12 Ban hành KH, QĐ thi giáo viên dạy giỏi cấp 

trường (THCS) 

HT Tổ THCS 

5 05/12 - Kiểm tra các sản phẩm tham gia vòng chung 

kết cuộc thi STEM sáng tạo với rác thải nhựa 

- Họp cấp ủy, BGH 

-BGH 

 

- BT, 

HT  

Hai tổ CM 

 

Cấp ủy, 

BGH 

6 06/12 Sáng: Thi học sinh giỏi cấp huyện 

Nộp Hồ sơ PCGD về PGD 

Chiều: Họp Hội đồng 

HT 

PHT 

HT 

Tổ THCS 

Tổ PC 

HĐSP 

7 07/12 Kiểm tra việc cập nhật hồ sơ trên PM QLCM HT HT 

CN 08/12 Thi chung kết cuộc thi STEM sáng tạo với rác 

thải nhựa dành cho học sinh Tiểu học và 

THCS 

BGH Các tổ CM 

Cả tuần 

Ôn tập cho học sinh tham gia kỳ thi HSG cấp 

huyện 

HT Tổ THCS 

Ôn luyện cho học sinh tiết mục văn nghệ biểu 

diễn tại vòng chung kết cuộc thi STEM sáng 

tạo với rác thải nhựa dành cho học sinh Tiểu 

học và THCS 

PHT GV TPT 

Hoàn thiện hồ sơ nâng lương trước thời hạn 

năm 2024 

HT Tổ VP 

Thứ Ngày 

tháng 

Nội dung công việc (Tuần từ 09/12 đến 

15/12/2024) 

Chỉ 

đạo 
Thực hiện 

2 09/12 Hoàn thiện hồ sơ nâng lương trước thời hạn 

năm 2024 

Hoàn thiện hồ sơ PCGD trên phần mềm 

(PGDĐT kiểm tra) 

HT 

 

PHT 

Tổ VP 

 

Tổ công tác 

PC 

3 10/12 Thi Giaó viên dạy giỏi cấp trường bậc THCS HT Tổ THCS 

4 11/12 Thi Giaó viên dạy giỏi cấp trường bậc THCS HT Tổ THCS 

5 12/12 Thi Trình bày một biện pháp góp phần nâng 

cao chất lượng công tác giảng dạy-Hội thi 

“Giáo viên tiểu học dạy giỏi cấp huyện năm 

học 2024-2025” 

PHT Tổ TH 

6 13/12 Bốc thăm tiết dạy Hội thi “Giáo viên tiểu học 

dạy giỏi cấp huyện năm học 2024-2025”. 

HT HT 

7 14/12 Thi chung kết cuộc thi STEM sáng tạo với rác 

thải nhựa dành cho học sinh Tiểu học và 

THCS (dự kiến) 

BGH Các tổ CM 

CN 15/12 Nghỉ ngày cuối tuần   
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Cả tuần 

Hoàn thiện bản Kê khai thu nhập hàng năm 

năm 2024 

HT BGH 

Hoàn thiện hồ sơ HKPĐ cấp trường PHT GV thể chất 

Cấp lại tài khoản Website trường cho các bộ 

phận để đăng bài lên Website trường 

PHT (đc Hằng) 

Đôn đốc HS tham gia cuộc thi vioedu  BGH Các tổ CM 

Thứ Ngày 

tháng 

Nội dung công việc (Tuần từ 16/12 đến 

22/12/2024) 

Chỉ 

đạo 
Thực hiện 

2 16/12 Bổ  sung lí lịch viên chức HT Tổ VP 

3 17/12 Thi giáo viên dạy giỏi tiểu học cấp huyện  

(thực hành tiết dạy)  

PHT Tổ TH 

4 18/12 Thi giáo viên dạy giỏi tiểu học cấp huyện  

(thực hành tiết dạy)  

PHT Tổ TH 

5 19/12 Đăng ký học sinh tham gia cuộc thi Olimpic 

Hóa học 

BGH GV TPT 

6 20/12 Kiểm tra việc cập nhật hồ sơ chuyên môn trên 

phần mềm QLCM 

BGH Các tổ CM 

7 21/12 Sinh hoạt chuyên môn cụm THCS Hà Sen HT Tổ THCS 

CN 22/12 Nghỉ cuối tuần   

Cả tuần 

Chỉ đạo Bộ phận Đoàn Đội tổ chức các hoạt 

động kỷ niệm ngày thành lập QĐND Việt 

Nam 

Nộp sáng kiến về PGDĐT 

PHT 

 

 

BGH 

BT Đoàn, 

GV TPT. 

 

Các GV dự 

thi 

Thứ Ngày 

tháng 

Nội dung công việc (Tuần từ 23/12 đến 

31/12/2024) 

Chỉ 

đạo 
Thực hiện 

2 23/12 Ban hành QĐ kiểm tra chuyên đề “Công tác 

lựa chọn sách giáo khoa; Thực hiện Chương 

trình GDPT 2018” 

HT Ban KTNB 

3 24/12 Tham gia hiến máu tình nguyện BGH CBQL, GV, 

NV 

4 25/12 Ban hành dự thảo Quy chế chi tiêu nội bộ năm 

2025 

HT KT 

5 26/12 Kiểm tra chuyên đề “Công tác lựa chọn sách 

giáo khoa; Thực hiện Chương trình GDPT 

2018” 

HT Ban KTNB 

6 27/12 Dự chuyên đề chuyên môn cấp tiểu học BGH Tổ TH 

7 28/12 Hoàn thiện hồ sơ HKPĐ cấp trường BGH GV thể chất 

CN 29/12 Lao động Ngày CN xanh, tổng vệ sinh trường 

lớp 

BGH Toàn trường 
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2 30/12 Họp Cấp ủy, BGH Bt, 

HT 

Cấp ủy, 

BGH 

3 31/12 Họp Ban trung tâm HT Ban trung 

tâm 

Cả tháng 

Kế toán: tham mưu cho HT xây dựng dự thảo 

Quy chế chi tiêu nội bộ năm 2024; hoàn thiện hồ 

sơ nâng lương trước thời hạn, hưởng phụ cấp 

thâm niên nhà giáo; thanh toán tiền tăng lương 

theo mức lương mới; Tiền thu nhập tăng thêm 

theo NQ05 

HT KT 

Tư vấn, góp ý các sáng kiến của giáo viên thi 

cấp huyện 

BGH Các tổ CM 

Hoàn thành kê khai tài sản thu nhập năm 2024 HT BGH 

 

Trên đây là kế hoạch hoạt động của nhà trường trong tháng 12/2024, đề nghị các 

bộ phận, các tổ chức đoàn thể triển khai và nghiêm túc thực hiện./. 

Nơi nhận: 
- PGDĐT; 

- UBND xã; 

- Chi bộ; BGH; 

- BCHCĐ, TPT;  

- Các tổ CM; 

- Lưu: VT. 

HIỆU TRƯỞNG 

 

 

 

 

 

Lê Đình Đặng 
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