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Kiém tra ndi by nam hoc 2025-2026
(Kem theo Quyet dinh s6271 /OD-THAH ngay3 /10/2025 cua Hiéu truong)

|. MUC PiCH, YEU CAU

1. Muc dich

- Gitp nha truong to chtc hoat dong kiém tra ndi bo (KTNB) bao dam dang
quy dinh phép luat hién hanh.

- Gilp Hiéu truong kip thoi nam bat théng tin, kién nghi, phan anh vé viéc
thuc hién nhiém vu nam hoc, ¢6 diéu chinh, bo sung dép wng yéu cau quan Iy.

- Qua kiém tra, danh gia ding thyc trang nha truong; chi ré nhiing wu,
khuyét diém cua ting t6, bo phéan, ca nhan; dén dc, thac day hoat dong day va
hoc; nang cao hiéu luc, hiéu qua caa cong tac quan ly; Cung cb va thiét Iap trat
tu, Ky cuong, gop phan nang cao chat luong va hiéu qua hoat dong gido duc.

- Cong tac kiém tra noi bo trudng hoc phai dam bao tinh dai tra, toan dién,
truc tiép cac noi dung va ddi twong nham:

- Pua moi hoat dong cua nha truong vao nén nép ki cuong, gitp can b, giao
vién, nhan vién lubn c6 y thac thyc hién va ludn 1am tét hon nhiém vy dugc giao.

- Panh gié viéc thuc hién cac nhiém vu, cdng tac da trién khai, két qua, hiéu
qua cac hoat dong trong cong tac quan Ii; minh chiang xép loai thi dua; danh gia
chuan nghé nghiép gido vién, danh gia chuan Hiéu truéng, Phd hiéu truong cac
diéu kién dam bao chit lwgng gido duc; xem xét viéc tuan thi, chap hanh quy dinh
cua phép luat, quy dinh caa nganh.

- Phat hién, phong ngtra va xu li kip thoi nhitng sai pham trong hoat dong
gido duc va quan Ii gido duc, tim ra cac nguy@n nhan dé co céc bién phap don déc,
gilp d& va diéu chinh hoat dong cua cac c& nhan, bo phan; dé thuc hién ké hoach,
tiéu chuan, muc tiéu da dinh truéc gép phan nang cao hiéu qua quan i nha nudc
trong linh vuc gido duc.

- Thic day céc hoat dong day va hoc trong nha trudng dé nang cao chat
lwong giao duc.

- L& mot céng cu gdp phan ting cuong hiéu lec quan I trudng hoc, nang
cao chat lugng gido duc trong nha truong.



2. Yéu cau

- Ban kiém tra noi bo cua nha truong phai thudng xuyén theo di, xem
xét, danh gia toan bo cac hoat dong gido duc trong pham vi noi bo don vi.

- Hoat dong kiém tra phai tuan thi theo phap luat, chinh xéc, khach quan,
trung thuc, céng khai, dan chu, kip thoi.

- Hoat dong kiém tra noi bo bao d¢am dung trinh tu, thu tuc, noi dung quy
dinh cua phap luat vé thanh tra, quy dinh vé cong tac kiém tra noi bo cua nha
truong, phi hop vai tinh hinh thuc té nha truong.

- Viéc t6 chue kiém tra noi bo trudng hoc phai duoc coi 1a nhiém vy thiét yéu
cua cong tac quan Ii trong viéc trién khai thuc hién theo ké hoach duoc hiéu truong
phé duyét ddi véi timng nam hoc; phai dam bao day du cac ndi dung kiém tra, ding
muc tiéu, ké hoach; tranh chong chéo, triing lap cac bo phan, tranh bénh hinh thic, doi
pho, khdng hiéu qua va la nhiém vu cua nguoi can bo quan li.

- Noi dung kiém tra c6 trong tam, trong diém, khong dan trai, tap trung vao
nhiing van dé con vudng mac, dé dé xay ra sai sot trong cong tac quan ly, diéu hanh.

- Mdi noi dung, chuyén dé kiém tra phai thiét 1ap bién ban riéng, quan tam
cai tién mau bién ban, danh gia thuc chat, cu thé ndi dung duogc kiém tra qua viéc
ghi chép bién ban kiém tra. Két luan kiém tra phai chi rd nhiing viéc da lam duoc
va nhitng han ché, thiéu sot (néu co), kién nghi xir ly khic phuc; thuc hién cong
khai két luan kiém tra theo quy dinh; thuc hién theo ddi don dbc, kiém tra viéc
thuc hién két luan kiém tra.

- Luu trit day du ho so kiém tra.

11. HOAT PONG KIEM TRA TRONG NAM HQC

1. Kiém tra thuong xuyén

1.1. Nji dung kiém tra

a. Kiém tra né nép hoat dong ctia can bo, vién chirc (chap hanh thoi gian, ¥
thirc trach nhiém trong cong viéc, trang phuc, phat ngon, ...).

b. Kiém tra nén nép hoat dong cua cac td chirc doan thé (dinh ky hdi hop,
hi€u qua cong viéc, ...).

c. Kiém tra Lich bao giang dién tu, S6 dau bai dién tr, vao diém trong phﬁn
mém hang thang, ... .

d. Kiém tra nén nép hoat dong cua 16p hoc (cong tac vé sinh 16p hoc; viée
bao quan CSVC; VSCD; Sinh hoat 16p dau budi, cudi tuan, ...).

e. Kiém tra né nép hoat dong cua hoc sinh (chép hanh ndi quy khi dén
truong, trong gio hoc, ...).

g. Quan ly chat lugng: T6 chirc kiém tra, danh gia thudng xuyén/dinh ky;



luu trix d&, ma tran, hudéng dan chdm; coi/cham; phan tich két qua; kiém soat rui
ro trong kiém tra, danh gid. Cong tac thong ké, bao cdo sb liéu; tu danh gia, cai
tién chét luong.

h. Kiém tra hoat dong phuc vu day va hoc ctia nhan vién.

i. Kiém tra ho so gido vién.

k. Kiém tra v& sach chit dep.

. Kiém tra cong tac phd cép gido duc.

m. Kiém tra cong tac Doi va phong trao thiéu nhi.

n. Céng tac PCCC.

0. Kiém tra, danh gia HS.

p. Viéc thuc hién chuong trinh TKB hoc ky I.

1.2. Gidi phap

- Cac muc kiém tra a, b, ¢, d do BGH kiém tra ghi chép vao s6 Truc ban
cua nha truong.

- Cacmuc g, h, I, k, I, m, n, 0, p thyc hién kiém tra va két qua thé hién qua
bién ban.

2. Kiém tra theo ké hoach

2.1. Ngi dung kiém tra

2.1.1. Kiém tra vigc thwe hién mét s6 nhiém vu dwoc giao ciia thii truéng
don vi:

- Cong tac tuyén sinh.

- K& hoach gido duc.

- Céng tac ban tru.

- Kiém tra an ninh an toan trudng hoc, phong chdng tai nan thuong tich.

- Cong tac to chirc ddi ngil, phan cong nhiém vu can bo, gido vién, nhan
vién theo vi tri viéc lam nam hoc 2025-2026.

- Thuc hién cac cudc van dong, cac phong trao cia nganh .

- Viéc t6 chuc, thuc hién nhiém vu cua Hiéu truong: Quan ly va b tri, st
dung cén bo, gido vién, nhan vién; Thuc hién ché d6 chinh sach d6i vai cong chur,
vién chtre, nguoi lao dong.

- Thuc hién c&c noi dung cong khai.

2.1.2. Kiém tra viéc thwe hién nhiém vu dwoc giao ciia gido vién, nhan
Vién va hoat dpng ciia cdc té chuyén mon

a. Kiém tra hoat dong su pham cua gido vién

- Pham chét, dao duc, 16i séng; van hod cong vu.

- Viéc thuc hién cac nhiém vu dugc giao:



+ Viéc thuc hién quy ché chuyén moén (thyc hién ké hoach gido duc; cac
yéu ciu vé soan bai; giang day, thi nghiém, thyc hanh; kiém tra, danh gia hoc
sinh; tham gia sinh hoat to chuyén mén, tr boi dudng va bdi dudng...);

+ Trinh d6 nghiép vu, tay nghé (trinh d6 va k¥ ning van dung kién thirc,
phuong phap giang day, thong qua Phiéu du gid, s6 du gid);

+ Két qua giang day, gido duc (mic do tién bo trong hoc tap, rén luyén cia
hoc sinh; két qua lén 16p, hoan thanh chuong trinh mon hoc, 16p hoc ctia cac mon
ma giao vién day.);

+ Tham gia cong tac khac (cong tac chil nhiém, tham gia cong tac doan thé,
tham gia tuyén truyén, pho bién phép luat va gido duc dao dirc cho hoc sinh.);

+ Chuyén d6i s6, CNTT va dir liéu: (email cong vy, ky s6, CSDL nganh
“Pung- Pu-Sach-Song”, an toan thong tin.);

- Kha nang phat trién (vé chuyén mon, nghiép vu, nang luc quan 1y va hoat
dong xa hoi...);

- Thyc hién Quy dinh vé day thém hoc thém.

b. Kiém tra hoat dong ctia cac to chuyén mon

- Cong tac quan 1y cia to truong;

- Ho so chuyén méon; ho so quan 1y (ké hoach, bién ban ..);

- Chat lugng day-hoc ciia té chuyén mon;

- Nén nép sinh hoat chuyén mon;

- K& hoach b6i dudng va tu bdi dudng chuyén mon nghiép vy;

- Chi dao phong trao hoc tap cua hoc sinh.

- Van hanh hé théng sb (chuén hoa, déng bo CSDL nganh, x6a trung, sao
lwu, phan quyén, hd tro ngudi ding...).

2.2. Gidi phap

2.2.1. Chudn bji kiém tra

a. Ban hanh Quyét dinh kiém tra

+ Can ¢t vao ké hoach kiém tra ndi b nam hoc d3 duoc phé duyét, Hi¢u
treong ban hanh Quyét dinh kiém tra (c6 thé theo cudc hoic theo dot), lira chon
nodi dung theo ké hoach hoic dot xuat. Trong quyét dinh ghi 16 noi dung kiém tra,
thoi ky, thoi han kiém tra, d6i tuong kiém tra, danh sach doan kiém tra (t6 kiém
tra)...;

+ Luya chon Truéng doan/T6 trudng va thanh vién véi s6 luong cu thé phu
hop v6i ndi dung va thoi gian kiém tra.

b. Xay dung ké hoach tién hanh kiém tra

+ Trudng doan/To trudng xay dung ké hoach cu thé, phan cong thanh vién



trong doan/td, thong bao ké hoach kiém tra dén d6i tuong duoc kiém tra, sip xép
lich kiém tra phu hop dé khong anh huéng dén hoat dong chuyén mén cia nha
truong. Hiéu trudng (ngudi k¥ quyét dinh kiém tra) phé duyét ké hoach tién hanh
kiém tra;

+ Chuan bj cac van ban lién quan dén ndi dung kiém tra, cac mau bién ban,
bao cdo két qua kiém tra cho ngudi ra quyét dinh kiém tra.

2.2.2. Tién hanh kiém tra

a. Thu thap thong tin, hd so lién quan, kiém tra hd so cua ddi tuong kiém

tra;

b. Kiém tra thuc té viéc thuc hién nhiém vu dugc giao;

¢. Bao céo giai trinh cta ddi tuong;

d. Trao doi, lam rd ndi dung kiém tra, liy ¥ kién phan hoi cia nguoi dugc
kiém tra;

d. Ghi bién ban kiém tra theo ting ndi dung kiém tra hodc chi ghi mot bién
ban ddi vai cac ndi dung kiém tra;

Luu y: Trong bién ban kiém tra c6 thé ghi nhan danh gia so bo néu nhiing
nhan xét do chinh xac (dung hodc sai so v&1 van ban nao); nén c6 nhitng gop y
tryc tiép cho doi twong dé rut kinh nghiém ngay (tinh chat tu van, khong phai chi
dao). Viéc két luan dung sai duoc ghi trong Béo cio két qua kiém tra va Thong
bao két qua kiém tra.

2.2.3. Két thic kiém tra

- Khi két thuc 1am viéc v6i d6i tugng kiém tra, Truong doan/To trudng xay
dung bao cao két qua kiém tra giri Hiéu trudng gdm cac ndi dung: Qua trinh kiém
tra; két qua kiém tra, xac minh; nhan xét, danh gia tirg ndi dung da kiém tra (danh
gia thuc chat viéc thuc hién cac quy dinh cia Nganh); kién nghi bién phap xt 1y;

- Cian ct bao cao két qua kiém tra, Hiéu truong ban hanh Thong bao két
qua (két luan) kiém tra, cong khai két qua kiém tra, bién phap xt 1y vi pham, kién
nghi xur 1y vi pham (néu c6); Rut kinh nghiém, diéu chinh, bd sung ké hoach quan
Iy ctia minh (néu cén).

2.2.4. Xir ly sau kiém tra

- Hiéu trudng yéu cau bo phan quan 1y truc tiép theo doi, don doc, kiém tra
ap dung cac bién phap theo tham quyén va theo quy dinh hién hanh budc c4 nhan,
bd phan thuc hién kién nghi, quyét dinh xir 1y sau kiém tra, budc phai boi thudong
theo quy dinh (néu co);

- Ap dung hoic kién nghi co quan c6 thAm quyén cac hinh thirc xir Iy ky
luat, xur phat vi pham hanh chinh... néu dbi tuong khong thyc hién cac kién nghi,



Quyét dinh xtr 1y.; Hiéu trudng tong hop, cong khai két qua xir 1y sau kiém tra.

3. Kiém tra dot xuat

3.1. Nji dung kiém tra

- Cac ndi dung theo don phan anh (néu co)

3.2. Gidi phap

- Hiéu trudng ban hanh Quyét dinh, t6 chirc kiém tra trong budi (Khong
bao trude); Két qua kiém tra thé hién qua bién ban

4. Kiém tra theo thii tuc hanh chinh cong

4.1. Nji dung kiém tra

- Tiép nhan hoc sinh chuyén dén;

- Chuyén trudng cho hoc sinh chuyén di;

- X4c nhan thoi gian cong tac cho CB, VC, NLD;

- Hop dong giao vién, nhan vién cap truong;

- Giai quyét khiéu nai, t6 cao (néu co);

- Thu tuc nhap hoc ddi véi hoc sinh dau cap (16p 1);

- Xét hd tro kinh phi hoc tap cho HS khuyét tat;

- Thu tuc thanh quyét toan tai chinh noi bo.

4.2. Gidi phap

- T6 chirc kiém tra va két qua kiém tra thé hién qua bién ban.

II1. T6 chirc thue hién

1. Nha trwong

1.1. Thanh lip Ban kiém tra npi bé

- Xay dung K& hoach thyc hién nhiém vu nim hoc; Hiéu treong ban hanh
Quyét dinh thanh 13p Ban Kiém tra ndi bo; thanh phﬁn: Hiéu truéng (hoac cép
pho) 1a Trudng ban, cap phé 1a Phé Trudng ban, cac thanh vién 14 cac to trudng,
khéi truong chuyén mén va gido vién ¢t can, c6 pham chét tdt, co uy tin, nghiép
vu chuyén mon gioi...; Phan cong nhiém vu cu thé, chiu trach nhiém kiém tra céc
n6i dung cu thé. Hiéu truong don vi chi dao Ban Kiém tra ndi bo thyc hién nhiém
vy,

- Hiéu trudong tap huan nghiép vu kiém tra cho cac thanh vién trong Ban
Kiém tra ndi bo. Dinh ky danh gia tién do, két qua thuc hién dé kip thoi dicu
chinh, b6 sung, rat kinh nghiém trong céng tac kiém tra ndi bd cho nhitng nim
hoc tiép theo.

1.2. Xdy dung ké hoach kiém tra nji by

- Ké hoach gdm nhiing noi dung sau:

+ Cian ct phap 1y xay dung ké hoach: Huéng dan nhiém vu nim hoc, huéng



din nhiém vy thanh tra, kiém tra cta cac cép ¢ thAm quyén va chirc ndng, nhiém
vu cua Hiéu trudng;

+ Muc dich, yéu cau cla cong tac kiém tra ndi bo; K& hoach kiém tra sat
thuc tién, bdo dam tinh thuong xuyén, lién tuc va co tac dung thuc déy cac hoat
dong giao dyc trong nha truong;

+ X4c dinh nd1 dung kiém tra: Tap trung vao nhiém vu trong tdm cuia nam
hoc, nhiing van dé duoc du luan x4 hoi quan tam; can cu tinh hinh thyc té ctia nha
truong; Thua truong don vi lya chon mot s6 noi dung, dbi tuong va thoi diém, thoi
gian kiém tra phu hop;

+ Bién phap to chirc thyc hién (phan cong 1 trach nhiém ngudi to chirc
thuc hién, nguoi theo doi thuc hién, kién nghi sau kiém tra...);

+ Lich trién khai thuc hién (cu thé hoa cac noi dung trong ké hoach kiém
tra theo thoi gian tuong tmg véi mot cude kiém tra);

+Y kién gop y hodc phé duyét ctia cac cAp quan Iy.

+ Thi truong don vi ¢6 trach nhiém pho bién cong khai ké hoach kiém tra
ndi bo dén can bo, gido vién, nguoi lao dong tai don vi.

1.3. Ho so kiém tra nji bp

- Quyét dinh thanh 13p, Quy ché hoat dong cuia Ban Kiém tra noi bo;

- K& hoach kiém tra ndi bo nim hoc;

- Hb so luu trit cia mdt cude kiém tra:

+ Quyét dinh kiém tra;

+ K& hoach tién hanh kiém tra;

+ Bao céo cua dbi tuong kiém tra, bao cdo giai trinh (néu c6);

+ Bién ban kiém tra;

+ Tai liéu minh ching thu nhan cua doi tuong kiém tra, di tuong co lién
quan;

+ Bao céo két qua kiém tra;

+ Thong bao két qua kiém tra;

+ Nhat ky doan/t6 kiém tra (néu c0).

- Béo céo thuc hién kién nghi sau kiém tra (néu co).

1.4. Tham quyén, trach nhiém doan/to kiém tra

1.4.1.Thdm quyén quyét dinh kiém tra

Hi¢u trudng ra quyét dinh thanh 1ap doan/td kiém tra ndi bo.

1.4.2. Trdach nhiém nguwoi tham gia doan/té kiém tra va cdc doi twong lién
quan

a. Trach nhiém va quyén ctia Trudng doan/To trudng to kiém tra



- T6 chie, chi dao thanh vién doan/td kiém tra thuc hién ding ndi dung,
tién do kiém tra theo Quyét dinh kiém tra va Ké hoach tién hanh kiém tra; thuc
hién ché do thong tin, bao céo theo yéu cau cua nguoi ra Quyét dinh kiém tra;
chiu trach nhiém trudc nguoi ra Quyét dinh kiém tra vé& hoat dong cua doan/td
kiém tra; bao céo xin ¥ kién chi dao ctia ngudi ra Quyét dinh kiém tra giai quyét
cac kho khan, vuéng mic trong qua trinh kiém tra;

- Yéu cau d6i tuong kiém tra, c4 nhan lién quan cung cip thong tin, ho so,
tai liéu va béo cdo, giai trinh vé van dé lién quan dén ndi dung kiém tra;

- B4o cdo nguoi ra Quyét dinh kiém tra vé két qua kiém tra va chiu trach
nhiém vé tinh chinh x4c, trung thuc, khach quan cta bao cao do;

- Tham muu dy thao Thong bao két qua kiém tra, trinh ngudi ra Quyét dinh
kiém tra ban hanh Thong bao két qua kiém tra.

b. Trach nhiém va quyén cua thanh vién doan/to kiém tra

- Thyc hién nhiém vu theo su phan cong cua Truong doan/Td trudng kiém
tra;

- Yéu cau dbi tugng kiém tra, c4 nhan c6 lién quan cung cap thong tin, ho
s0, tai liéu va bao céo, giai trinh vé van dé lién quan dén ndi dung kiém tra;

- Bao cao Trudng doan/Tb trudng kiém tra vé két qua thuc hién nhi¢m vu
duogc giao; xin ¥ kién chi dao cta Trudng doan/T6 truong dé giai quyét cac kho
khan, vudng méc trong qua trinh kiém tra; chiu trach nhiém trudc Trudong doan/To
truong kiém tra, Thu trudéng don vi vé tinh chinh xac, trung thuc, khach quan cia
ndi dung da bao céo.

2. Pon vi phdi hop

- Ban TTND;

- T6 chuyén mén;

- T6 chitc chi Poan; td chtc Doi;

- Hoi dong thi dua - khen thuéng - ky luat nha truong;

- Ban dai dién cha me hoc sinh,;

- Phong VHXH phuong;

- Chinh quyén dia phuong, cac doan thé xa hoi.

3. Ché d¢ bao céo

- Thyc hién ché do bao céo dinh ky, bao cdo dot xuat vé Phong VHXH.

- Thoi diém giri ké hoach va bao céo :

+ K& hoach cong tac kiém tra ndi bd nop trude ngay 15/10/2025;

+ Bao cao so két cong tac kiém tra ndi bd hoc ky I gl trudc ngay
10/01/2025;



+ Béo cdo tong két cong tac kiém tra ndi bo gui trude ngdy 25/5/2026 ;

- B4o co dot xuat khi co vu viée xay ra hodc theo yéu cu xu ly don thu
(ké ca cac vu viéc da giai quyét).

Trén day la K& hoach trién khai cong tac kiém tra ndi bd nam hoc 2025-2026
cta truong Tiéu hoc An Hong. Két qua kiém tra s& dugc dung dé danh gia gido
vién hang nam, xét khen thudng, ki lut, nang luong theo quy dinh vé thi dua khen
thudng cua nha truong. Tung thanh vién trong ban kiém tra ndi bo va toan thé can
b, gido vién, nhan vién trudng cé trach nhiém thyuc hién dang theo nodi dung ké
hoach di dé ra. Trong qua trinh thyc hién néu ¢6 kho khan, vuong mic dé nghi
cac d/c bao cao kip thoi vé Hiéu trudng dé dugce hudng dan giai quyét./.

Noi nhgn: . HIEU TRUONG
- Phong VHXH phuong Hong An;

- Thanh vién Ban Kiém tra ndi bo;

- Ban TTND;

- Céc t6 CM; Vin phong; cac bo phan;
- CB, GV, NV nha truong;

- Luu: VT, HSKTNB.

D6 Thi Thanh Pugm



DANH MUC

CAC CUOC KIEM TRA THEO KE HOACH NAM HOQC 2025-2026

STT | Pon vi chi | Pon vi phdi Néi dung kiém tra Poi twong kiém | Thei gian Ghi chi
tri hop tra kiém tra
(néu co)
1 Ban KTNB | Ban TTND; | -Cong tic tuyén sinh Ho so tuyén Thang - KT theo ké hoach
trudng T chuyén sinh 9/2025
mon -KT hoat dong su pham 7-8GV
-KT hoat dong cua t6 chuyén mon T6 chuyén mén
1
2 Ban KTNB | To CM -Kiém tra né nép hoat dong cua gido vién | Thuc té GV trén - KT thuong xuyén
truong Doan-Dai (chap hanh thoi gian, ¥ thirc trach nhiém trong | 16p
cdng viéc, trang phuc, thuc hién TKB...).
-Kiém tra hd so gido vién S6 SHCM, s6 chu S6 SHCM, sb
nhiém, ké hoach bai day trong phan mém hé | chi nhiém, ké
50 sb. hoach bai day.
-Kiém tra nén nép hoat dong cua 16p hoc | KT thuc té lop
(cong tac v€ sinh lop hoc; viéc bao quan hoc
CSVC; sinh hoat 16p dau budi, cudi tuan.. )
-Kiém tra né nép hoat dong cua hoc sinh (chap | KT thuc té
hanh ndi quy khi dén trudng, trong gio hoc...).
3 Ban KTNB | Ban TTND | - KT theo phan anh (néu co) Poi tuong duoc - KT dot xuat
truong Ban Dai phan anh
dién CMHS
T6 CM
Phong
VHXH;
Chinh

quyen;




CQDT

Ban KTNB | Ban TTND | -Tiép nhan hoc sinh chuyén dén va chuyén | H6 so chuyén - KT theo thu tuc
truong Doan-Dai truong cho hoc sinh chuyén di di, chuyén dén hanh chinh céng
Ban KTNB | Ban TTND; | -Viéc xay dung va t6 chuc thuc hién KHGD Ho so luu BGH | Thang - KT theo ké hoach
truong T6 chuyén 10/2025
mon -KT hoat dong su pham 7-8GV
-KT hoat dong cta té chuyén mon T chuyén mén
2
Ban KTNB | To CM -Kiém tra né nép hoat dong cua gido vién | Thuc té GV trén - KT thudng xuyén
truong Doan-Doi (chap hanh thoi gian, y thire trach nhiém trong | 16p
cong viéc, trang phuc, thuc hién TKB...).
-Kiém tra ho so gido vién S6 SHCM, s6 chii | S6 SHCM, s6
nhiém, ké hoach bai day trong phdn mém ho | chu nhiém, ké
50 s0. hoach bai day.
-Kiém tra nén nép hoat dong cua 16p hoc | KT thuc té lop
(cong tac v€ sinh 16p hoc; viéc bao quan | hoc
CSVC; sinh hoat 16p dau budi, cubi tuan...).
-Kiém tra né nép hoat dong cua hoc sinh (chap | KT thuc té
hanh nodi quy khi dén truong, trong gio hoc...).
-Cong tac PCGD Ho so PCGD
Ban KTNB | Ban TTND | -KT theo phan anh (néu co) Péi tuong duoc - KT dot xuat
truong Ban bai phan anh
dién CMHS
T6 CM
Phong
VHXH;
Chinh
quyen;

CQDT




8 Ban KTNB | Ban TTND | -Hop dong gido vién, nhan vién cip truong | HO so vién chuc - KT theo thu tuc
truong Doan-boi hanh chinh cong
9 Ban KTNB | Ban TTND; | -Cong tac ban tru Cong tac quan Thang - KT theo ké hoach
truong T6 chuyén ly, chi dao cua | 11/2025
mon BGH; Ho so luu
cong tac ban tra;
Bép an
-KT hoat dong su pham ! R 8 GVA .
-KT hoat dong cua t6 chuyén mon gOChuyenrnon
10 Ban KTNB | T6 CM -Kiém tra né nép hoat dong cua gido vién | Thuc té GV trén - KT thuong xuyén
truong Doan-Dai (chap hanh thoi gian, ¥ thirc trach nhiém trong | 16p
cong viéc, trang phuc, thuc hién TKB...).
-Kiém tra ho so gido vién S6 SHCM, s6 chu | S6 SHCM, s6
nhiém, ké hoach bai day trong phan mém hé | chi nhiém, ké
50 0. hoach bai day.
-Kiém tra nén nép hoat dong cua 16p hoc | KT thuc té Iop
(cong tac vé sinh 16p hoc; viéc bao quan | hoc
CSVC; sinh hoat 16p dau budi, cubi tuan...).
-Kiém trané nép hoat dng ctia hoc sinh (chép KT thuc té
hanh ndi quy khi dén trudng, trong gid hoc...).
-KT cong tac Poi va phong trao thiéu nhi HO so cong tac
-Cdng tac PCCC boi
Ho so quan ly
PCCC
11 Ban KTNB | Ban TTND | -KT theo phan anh (néu co) Poi tuong duoc - KT dot xuat
truong Ban Dai phan anh
dién CMHS
To6 CM
Phong

VHXH,;




Chinh

quyen;
CQDT
12 Ban KTNB | Ban TTND | -Xét hd tro kinh phi hoc tdp cho HS khuyét | H6 so Xét hd tro - KT theo thu tuc
trong Doan-boi tat kinh phi hoc tap hanh chinh cong
cho HS khuyét
tat
13 Ban KTNB | Ban TTND; | -Kiém tra an ninh an toan trudong hoc, phong | Céng tac quan Thang - KT theo ké hoach
trudng T6 chuyén | chdng tai nan thuong tich ly, chi dao 12/2025
mon Ho so cua BGH,
Doi
-KT hoat dong su pham ! R 8 GVA .
-KT hoat dong cua t6 chuyén mon IO chuyén mon
14 Ban KTNB | T6 CM -Kiém tra né nép hoat dong cua gido vién | Thuc té GV trén - KT thudng xuyén
truong Doan-Dai (chap hanh thoi gian, ¥ thirc trach nhiém trong | 16p
cdng viéc, trang phuc, thuc hién TKB...).
-Kiém tra hd so gido vién S6 SHCM, s0 chu S6 SHCM, sb
nhiém, ké hoach bai day trong phan mém hé | chi nhiém, ké
50 0. hoach bai day.
-Kiém tra nén nép hoat dong cua 16p hoc | KT thuc té lop
(cong tac vé sinh 16p hoc; viéc bao quan hoc
CSVC; sinh hoat 16p dau budi, cudi tuan.. )
-Kiém tra né nép hoat dong cua hoc sinh (chap | KT thuc té
hanh ndi quy khi dén trudng, trong gio hoc...).
-Cong tac thu vién, thiét bi, st dung d6 ding | Ho so ciia nhan
day hoc vien TV-TB
15 Ban KTNB | Ban TTND | - KT theo phan anh (néu c6) - Poi tugng - KT dot xuat
truong Ban bai duogc phan anh

dién CMHS




T6 CM

Phong
VHXH,;
Chinh
quyen;
CQDT
16 | Ban KTNB | Ban TTND | -Tiép nhan hoc sinh chuyén dén Ho so chuyén - KT theo thu tuc
truong Doan-boi -Chuyén truong cho hoc sinh chuyén di di, chuyén dén hanh chinh cong
17 Ban KTNB | Ban TTND; | -Cong tac t6 chic doi ngii, phan cong nhiém | Ho6 so cua Hiéu | Thang - KT theo ké hoach
truong T6 chuyén | vu can bo, gido vién, nhan vién theo vi tri trudng 1+2/2026
mon viéc lam nam hoc 2025-2026
-KT hoat dong su pham 7-8GV
-KT hoat dong cua t6 chuyén mon T6 chuyén mon
5
18 Ban KTNB | T6 CM -Kiém tra né nép hoat dong cua gido vién | Thuc té GV trén - KT thudng xuyén
truong Doan-Dai (chap hanh thoi gian, ¥ thirc trach nhiém trong | 16p
cdng viéc, trang phuc, thuc hién TKB...).
-Kiém tra hd so gido vién S6 SHCM, s6 chu S6 SHCM, sb

nhiém, ké hoach bai day trong phan mém ho
50 0.

-Kiém tra nén nép hoat dong cua 16p hoc
(cong tac v¢ sinh 16p hoc; viéc bao quan
CSVC; sinh hoat 16p dau budi, cudi tuan,
VSCD...).

-Kiém tra né nép hoat dong cua hoc sinh (chip
hanh noi quy khi dén truong, trong gio hoc...).
-Kiém tra, danh gia HS cudi HK |

-Viéc thyc hién chuong trinh TKB hoc ky |

chu nhiém, ké
hoach bai day.
KT thuc té 16p
hoc; V& viét cua
HS cac lop

KT thuc té

Ho so kiém tra;
Bai kiém tra cua
HS

Céc 16p hoc




19 Ban KTNB | Ban TTND | -KT theo phan &nh (néu c6) Déi tuong duoc - KT dot xuat
truong Ban Dai phan anh
dién CMHS
T6 CM
Phong
VHXH;
Chinh
quyen;
CQbT
20 | BanKTNB | Ban TTND | -Tiép nhan hoc sinh chuyén dén Ho so chuyén - KT theo thu tuc
trerong Doan-baoi -Chuyén truong cho hoc sinh chuyén di di, chuyén dén hanh chinh céng
21 Ban KTNB | Ban TTND; | -Thuc hién céc cudc van dong, cac phong Ho so luu HT, | Thang - KT theo ké hoach
truong T6 chuyén | trdo cua nganh van thu 3/2026
mon
-KT hoat dong su pham 7-8GV
-KT hoat dong ctia t6 chuyén mén T6 chuyén mén
chuyén
22 Ban KTNB | To CM -Kiém tra né nép hoat dong cua gido vién | Thuc té GV trén - KT thudng xuyén
truong Doan-Doi (chap hanh thoi gian, y thire trach nhiém trong | 16p

cong viéc, trang phuc, thuc hién TKB...).
-Kiém tra hd so gido vién S6 SHCM, s6 chu
nhiém, ké hoach bai day trong phﬁn mém ho
50 0.

-Kiém tra nén nép hoat dong cua 16p hoc
(cong tac v€ sinh 16p hoc; viéc bdo quan
CSVC; sinh hoat 16p dau budi, cudi tuén...).
-Kiém tra né nép hoat dong cua hoc sinh (chap
hanh ndi quy khi dén trudng, trong gio hoc...).

S6 SHCM, s6
chu nhiém, ké
hoach bai day.
KT thuc té 16p
hoc

KT thuc té




23 Ban KTNB | Ban TTND | -KT theo phan &nh (néu c6) - D6i tuong - KT dot xuat
truong Ban Dai duoc phan anh
dién CMHS
T6 CM
Phong
VHXH;
Chinh
quyen;
CQDPT
24 Ban KTNB | Ban TTND | -Thu tuc thanh quyét toan tai chinh ndi bo Thu tuc thanh - KT theo thu tuc
truong Doan-Dai quyét toan tai hanh chinh céng
chinh noi bo
25 Ban KTNB | Ban TTND; | -Viéc t6 chuc, thuc hién nhiém vu cua Hiéu | - Ho so luu cia | Thang - KT theo ké hoach
truong T6 chuyén | truong: Quan Iy va bé tri, str dung can bo, HT 42026
mon gi4o vién, nhan vién; Thuc hién ché do chinh
sach @i véi cong chirc, vién chic, ngudi lao
dong
-KT hoat dong su pham 7-8GV
-KT hoat dong ctia t6 chuyén mon T6 chuyén mon
1,2,3
26 Ban KTNB | T6 CM -Kiém tra né nép hoat dong cua gido vién | Thuc té GV trén - KT thuong xuyén
truong Doan-Dai (chap hanh thoi gian, ¥ thirc trach nhiém trong | 16p

cong viée, trang phuc, thyc hién TKB...).
-Kiém tra hd so gido vién S6 SHCM, s6 chu
nhiém, ké hoach bai day trong phan mém hd
50 s0.

-Kiém tra nén nép hoat dong cua 16p hoc
(cong tac v€ sinh 16p hoc; viée bao quan
CSVC; sinh hoat 16p dau budi, cubi tuan...).
-Kiém trané nép hoat dong ctia hoc sinh (chép

S6 SHCM, s6
chu nhiém, ké
hoach bai day.
KT thuc té 16p
hoc

KT thuc té




hanh ndi quy khi dén trudng, trong gio hoc...).
-Cong tac day thém, hoc thém

Ho so quan ly;
GV céc to, khoi

27 Ban KTNB | Ban TTND | -KT theo phan &nh (néu c6) Déi tuong duoc - KT dot xuat
trong Ban Dai phan anh
dién CMHS
T6 CM
Phong
VHXH,;
Chinh
quyen;
CQbT
28 Ban KTNB | Ban TTND | -Xac nhan thoi gian cong tac cho CB, VC, Ho so vién chuc - KT theo thu tuc
truong Doan-Dai NLb hanh chinh céng
29 Ban KTNB | Ban TTND; | -Thuc hién cac noi dung cong khai Ho so cong khai Thang - KT theo ké hoach
truong T6 chuyén Ho so luucia | 5/2026
mon BGH
5-6GV
-KT hoat dong su pham T6 chuyén mon
-KT hoat dong cua t6 chuyén mon 4,5, Chuyén
30 Ban KTNB | To CM -Kiém tra né nép hoat dong cua gido vién | Thuc té GV trén - KT thudng xuyén
truong Doan-Ddi (chap hanh thoi gian, y thire trach nhiém trong | 16p

cong viéc, trang phuc, thuc hién TKB...).
-Kiém tra hd so gido vién S6 SHCM, s6 chu
nhiém, ké hoach bai day trong phan mém ho
50 0.

-Kiém tra nén nép hoat dong cua 16p hoc
(cong tac vé sinh 16p hoc; viéc bao quan
CSVC; sinh hoat 16p dau budi, cubi tuan...).

S6 SHCM, s
chu nhiém, ké
hoach bai day.
KT thuc té 16p
hoc




-Kiém tra né nép hoat dong cua hoc sinh (chap
hanh ndi quy khi dén trudng, trong gio hoc...).
-Kiém tra, danh gia HS cu6i HK 11

KT thuc té
Hd so kiém tra.

Bai kiém tra cua
HS

-VSCP HS V¢ viét cia HS
cac lop
31 Ban KTNB | Ban TTND | -KT theo phan &nh (néu c6) Déi tuong duoc - KT dot xuat
truong Ban bai phan anh
dién CMHS
T6 CM
Phong
VHXH;
Chinh
quyen;
CQDT
32 | BanKTNB | Ban TTND | -Tiép nhan hoc sinh chuyén dén Ho so chuyén - KT theo thu tuc
trudng DPoan-Doi | -Chuyén truong cho hoc sinh chuyén di di, chuyén dén hanh chinh cong
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