UBND PHUONG HONG AN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NA!T
TRUONG TIEU HQC AN HONG Déc 1ap - Tu do - Hanh phuc

S6:34¢ /QD-THAH Hong An, ngay 28 thang 11 ndam 2025

QUYET PINH
V& viéc ban hanh Quy ché quan Iy, khai thac va sit dung Hoc ba s
Nam hogc 2025-2026

HIEU TRUONG TRUONG TIEU HQC AN HONG

Can cir Nghi quyét s6 57-NO/TW ngay 22/12/2024 ciia Bé Chinh tri vé dét
phd phat trién khoa hoc, cong nghé, doi méi sang tao va chuyén doi so quoc gia;

Can cir Quyét dinh so 131/0P-TTg ngay 25/01/2022 ciia Thii twéng Chinh
phii phé duyét Bé an tiang cwong vmg dung céng nghé théng tin va chuyén doi sé
trong gido duc va dao tao giai doan 2022- 2025, dinh huéng dén ndm 2030;

Can cir Quyét dinh s6 06/QD-TTg ngay 06/01/2022 phé duyét Dé dan phdt trién
ung dung dir liéu vé dan cu, dinh danh va xdc thue dién tir phuc vu chuyén doi sé6
quoc gia giai doan 2022-2025, tam nhin dén nam 2030;

Can cir Cong van sé 2781/BGDPT-GDTH ngay 11/6/2024 vé tang cwong chi
dao thuc hién chuyén doi s6 trong gido duc va trién khai thuc hién Hoc ba s6;

Can cir Cong van s6 119/BGDPT-GDTH ngay 10/01/2025 vé viéc hudng dan
thuc hién Hoc ba 56 ccfp tiéu hoc;

Can cit Cong van sé 7802/BGDDT ngay 27/11/2025 ciia B6 GDPT vé hwdng
dan trién khai Hoc ba so;

Can cit Ké hoach s6 215/KH-UBND ngay 25/8/2025 ciia Uy ban nhén ddn
thanh phé Hdi Phong vé img dung céng nghé théng tin (CNTT) va Chuyén doi s6
(CDS) trong hoat déng ciia cdc co quan nhd nuéc thanh phé Hai Phong 6 thing
cudi nam;

Can cir Ké hoach sé 7462/KH-SGDPT ngay 08/10/2025 ciia S¢ Gido duc va
Dao tao Hai Phong vé viéc trién khai Ké hoach thuc hién nhiém vu Ung dung cong
nghé théng tin, chuyén doi sé va thong ké gido duc gdn véi trién khai Dé an 06 nam
hoc 2025-2026;

Can cir Diéu 1¢ truong Tiéu hoc hién hanh;

Can cir nhu cau quan Ly, van hanh Hoc ba s6 tai Truong Tiéu hoc An Héng.

QUYET PINH:



Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché quan 1y, khai thac va sir
dung Hoc ba $6 Truong Tiéu hoc An Héng nam hoc 2025-2026.

Piéu 2. Quyét dinh c6 hiéu luc ké tir ngay ky.

Pieu 3. Cac t0, bo phan, giao vién chu nhiém, gido vién bd mdn va cac ca
nhan c6 lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhén: 7 HIEU TRUONG
- Phong VH-XH (d¢ b/c);

- BGH (dé chi dao);
- Céc t0, bd phan (dé th/h)
-Luu: VT.
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QUY CHE
Quy ché quan 1y, khai thac va sir dung Hoc ba s
cua Trudng Tiéu hoc An Hong
(kem theo Quyét dinh so346... /OD- THAH ngay 28/11/2025
ciia Hiéu trong truong TH An Hong)

CHUONG 1. QUY PINH CHUNG

Pi¢u 1. Pham vi va d6i twong ap dung

- Quy ché nay quy dinh viéc quan 1y, st dung, khai thac phan mém Hoc ba sb
trén hé théng CSDL nganh GD&DT thanh phd Hai Phong tai Truong Tiéu hoc An
Hong (goi tat 1a Hoc ba sd).

- Béi twong ap dung: Can bo quan 1y, gido vién, nhan vién va cac bd phan co
tai khoan dugc phan quyén sir dung Hoc ba sb.

Piéu 2. Trach nhiém chung ciia cic thanh vién sir dung Hoc ba s6

- T4t ca thanh vién sir dung hé thong phai bao mat tai khoan, khong giao tai
khoan cho nguoi khac, khong nho nguoi khac thao tac thay.

- Thyc hién day dt nhiém vu theo vai tro duoc phan céng va tuan thi cac quy
dinh cia Hiéu trudng.

Piéu 3. Trach nhiém cia Hiéu truéng

- Ban hanh Quyét dinh thanh 13p Ban quan tri phén mém Hoc ba sb cua don vi.

- Xay dung ké hoach trién khai Hoc ba s tai truong Tiéu hoc An Héng.

- Quan 1y céc tai khoan stir dung Hoc ba s6 va kiém tra viéc bao mat tai khoan.

- Quyét dinh thdi diém khoa/mé hoc ba s6 va quy dinh thu tuc cdp nhat sau
khi khoa dir ligu.

- Kiém tra viéc cap nhat thong tin hoc sinh trén phﬁn mém theo quy dinh.

- Chi dao viéc xét hoan thanh chuong trinh 16p hoc, hoan thanh chuong trinh
tiéu hoc, danh hiéu hoc sinh, két qua ren luyén; phé duyét va ky s6 Hoc ba sb sau
khi gido vién hoan tat nhép liéu.

- Quyét dinh khen thudng, xtr Iy vi pham theo tham quyén.

CHUONG II. QUY PINH CU THE

Piéu 4. Trach nhiém ciia Gido vién chii nhiém

- Cap nhat day du danh sach, thong tin c4 nhan cta hoc sinh.

- Theo ddi si s6, chuyén can va ghi nhan xét danh gia theo Thong tu 27/2020.

- Phéi hop gido vién bd mon dé hoan thanh dﬁy du dir li€u trong Hoc ba $0.



- Kiém tra, xac nhan két qua danh gia, hoan thanh chuong trinh 16p hoc, hoan
thanh chuong trinh tiéu hoc, danh hiéu khen thuong.

- Ky s6 Hoc ba sb theo quy dinh.

Piéu 5. Trach nhiém ciia Gido vién b mén

- Cap nhat day du két qua danh gia qua trinh hoc tip theo Thong tu 27/2020.

bam bdo tinh chinh x4c, minh bach, ding thoi han.

- B4o c4o Ban quan tri khi c6 16i phﬁn mém hodc kho khin vé nhap dir liu.

- Ky sb xac nhan phan danh gid mén hoc thudc trach nhiém cua minh.

Diéu 6. Trach nhiém cia Ban quan trji Hé thong Hoc ba s

- Phan quyén tai khoan cho gido vién, b phan li€n quan, tao 1ap hoc ba.

- Quan 1y va bao mat dir liéu, luu trir, chia sé, ddng bo dir liéu Hoc ba s vé
Co so dit liéu Hoc ba s theo quy dinh (chdm nhét ngay 20/8/2026) theo dung quy
dinh ctia Bo GDPT; thyc hién khoa/md hé thong theo chi dao ctia Hiéu trudng.

- Tu van k¥ thuat, cap nhat dir liéu dau nam hoc.

- Hudng dan gido vién sir dung phan mém va giai quyét cac vudng mac.

- Theo d&i hoat dong hé thong va bao cdo Hiéu truong khi co bat thuong.

CHUONG II1. QUY PINH VE CAP NHAT, SU DUNG,
SUA CHUA HQC BA SO

Piéu 7. Quy dinh vé viéc cap nhat dir liéu trong Hoc ba sb

- Gi4o vién cap nhat danh gia thuong xuyén va dinh ky theo diing tién d6 nha
truong quy dinh, cap nhat nhan xét, danh gia cudi ky va cudi nim hoc

- Gido vién chu nhiém cip nhat nhan xét, danh gia cudi ky va cudi nam hoc
vé nang luc, phém chét, khen thudéng, hoan thanh chuong trinh 16p hoc, hoan thanh
chuong trinh tiéu hoc.

- Dit liéu d4 nhép phai chinh xac, kip thoi, phan anh ding két qua hoc tap, rén
luyén va dong nhét voi hd so ¢4 nhén.

- Ban giam hiéu dinh ky kiém tra tién d6 va chét luong dir liéu, 1am cin cu
danh gia thi dua.

Pi¢u 8. Quy dinh vé viéc sira chira dir liéu trong Hoc ba s6

- Vi¢c stra sai sot chi dugc thuc hién khi c6 minh chig va dugc Hi¢u truéng
phé duyét.

- Quy trinh stra dif liéu gdm:

+ GVCN hodc GVBM 14ap phiéu dé nghi sira dit liéu va gii Ban quan tri.

+ Ban quan tri tong hop, bao cao Hiéu trudng.

+ Khi dugc phé duyét, mé khoa hé théng v6i sy ching kién ctia: BGH — Ban
quan tri — Ban TTND — GV dé nghj stra.



+ Lap bién ban hoan tat viéc stra.

- Thoi han cubi cung sua dir liéu: 01 tuan trude thoi diém khoa Hoc ba sd.

Piéu 9. Quan Iy tai khoan va phin quyén

- Hiéu trudng va Phé Hiéu trudng quan 1y tai khoan cip cao.

- Ban quan tri phan quyén theo timg vai trd: GVCN, GVBM, vin phong. ..

- Nguoi dung chiu trach nhiém véi cac thao tac do chinh minh thuc hién.

Piéu 10. In 4n va lwu trir Hoc ba sb

- Sau khi khoa hé théng, Hoc ba s duogc xuat ban mém luu trix va co thé in
khi can thiét.

- Van phong va Ban quan tri chiu trach nhiém in an, luu trir hd so theo quy
dinh Iuu trir cia BoO GDDT.

- Dir liéu mdi nam hoc duogc luu vao bd nhé ngoai (USB/dia) va niém phong.

CHUONG IV. KY SO, KHAI THAC VA BAO MAT DU LIEU

Piéu 11. Ky sb trong Hoc ba sb

- GVCN, GVBM va Hiéu truong phai thuc hién ky s6 theo dung vai tro trén
hé thong.

- Chi nhitng ngudi c6 ching thu sé hop 18 méi duoc ky xac nhan. (theo Nghi
dinh s6 68/2024/ND-CP ngay 25/6/2024)

Picu 12. Tra ciru va sit dung Hoc ba sb

- Can bo, gido vién duoc phan quyén co quyén tra ctru va str dung thong tin
ding muc dich.

- Nguoi hoc ¢ thé tra ciru, khai thac thong tin truc tuyén qua ing dung VnelD
hoac qua hé théng quan 1y Hoc ba s6 ciia B6 GDDT dé thuc hién cac thu tuc hanh
chinh lién quan khi can thiét.

- Tuyét d6i khong cung cip dir lidu cho bén thir ba khi chwra duge phép.

CHUONG V. TO CHUC THU'C HIEN

Pi¢u 13. Thanh tra, kiém tra va giam sat

- Ban giam hiéu thudng xuyén kiém tra viéc thuc hién quy ché.

- Khi ¢6 yéu ciu cua cép trén, nha truong cung cap dy du dir liéu phuc vu
kiém tra.

Pi¢u 14. Khen thwéng va ky luit

- Ca nhan, bg phan hoan thanh tdt nhiém vu duoc khen thudng theo quy dinh.

- Vi pham quy ché s& bi xtr Iy tiiy mirc do.

Piéu 15. Hiéu lyc thi hanh



Quy ché nay duoc ap dung tir nim hoc 2025-2026. Trong qua trinh thuc hién,
néu cac van ban can ctr dugc dan chiéu dé ap dung cho Quy ché nay duoc stra doi,
bd sung hodc thay thé bang vin ban méi thi s& 4p dung theo cac van ban méi do.
Quy ché nay s& dugc diéu chinh b sung trong qua trinh trién khai thyc hién néu
phat sinh van d& méi hodc khong con phu hop./.
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