
TRƯỜNG TIỂU HỌC BẠCH ĐẰNG

LỊCH CÔNG TÁC TRONG TUẦN

Từ ngày 15/09/2024 - 19/09/2025

Thứ
ngày
tháng

SÁNG CHIỀU
Trực

NỘI DUNG CÔNG VIỆC
Trực

NỘI DUNG CÔNG VIỆCBGH GV - BV Sao
đỏ BGH GV Sao

đỏ

2
15/9
2025

Mai
Hương

NV: Hiền-
Tiên
BV:

Hà Lân-A
Bùi Kiền -B

4A1

- 7h30: Chào cờ đầu tuần - đ/c
Yến TPT chuẩn bị nội dung
- 8h15: Kiểm tra nội vụ vệ sinh
các lớp học. TP: Ban phụ trách
- Rà soát, tổng hợp tủ thuốc tại
các lớp và gửi về đ/c M. Hương-
PHT (đ/c Yến, Ngọc Linh)
- Triển khai KH Kiểm tra nội
bộ tháng 9 (đ/c M. Hương-
PHT)
- Duyệt KHBD tuần 2
- BGH dự giờ GV mới
- Gửi danh sách CB,GV đóng
kinh phí tham gia bồi dưỡng (tổ
trưởng gửi về đ/c Nga KT)
- Gửi báo cáo tháng 9 (Công tác
GS đảng)

Mai Hương

NV:Tiên
BV:

Hà Lân-A
Bùi Kiền -B

5A2

- 14h: Đ/c Hương - HT họp v/v
thống nhất nhiệm vụ năm học,
chuyên môn tại số 1 Đinh Tiên
Hoàng
- Các tổ rà soát danh sách GV đủ
điều kiện tham gia thi GVDG cấp
trường, cấp TP (theo mẫu)
- Đ/c Chang tập hợp sản phẩm dự
thi TBDHS
- GV có SP dự thi TBDHS chuẩn
bị nội dung thuyết minh
- Đ/c Trang - TB: bàn giao tài sản
và đồ dùng dạy học về các lớp.
Tiếp tục làm mã thẻ bạn đọc cho
các khối. Nhập bổ sung danh sách
khối 1 mới NH 25-26
- CBGVNV: hoàn thành sửa đổi
dữ liệu cá nhân trên CSDL ngành;
GVCN hoàn thành dữ liệu học
sinh trên CSDL ngành chậm nhất
16h ngày 16/9
- Đ/c Nga-KT tổng hợp DS HS
thuộc diện chính sách (Hộ Cận
nghèo, HSKT, HS có HCKK,
con thương binh, …) năm học
2025-2026

3
16/9

Hồng
NV:Trang

BV:
Hà Hễ-A

5A3
- 7h10: đ.c Hương - HT dự Hội
nghị quán triệt và triển khai các
Nghị quyết của Bộ Chính trị tại

Hồng
NV:Trang

BV:
Hà Hễ-A

5A4
- 15h: Đ/c Thảo MC, Chải hoàn
thành hồ sơ thi đấu cờ vua nộp về
Trung tâm sự nghiệp công phường



Thứ
ngày
tháng

SÁNG CHIỀU
Trực

NỘI DUNG CÔNG VIỆC
Trực

NỘI DUNG CÔNG VIỆCBGH GV - BV Sao
đỏ BGH GV Sao

đỏ
2025 Phan Chúc-B Hội trường trung tâm chính trị

phường.
- Các TT nộp danh sách GV
tham gia thi GVDG cấp trường
năm học 2025-2026

Phan Chúc-B - Tổng hợp DS GV toàn trường
tham gia thi GVDG cấp trường
năm học 2025-2026
- Dự giờ TT TEKY tiết 1 (5A7),
tiết 2 (lớp 3A5)
- Đ/c Tiên và Chi Đoàn chuẩn bị
nước uống, CSVC tại HT khu B

4
17/9
2025

Mai
Hương

NV:Tiên
BV:

Bùi Kiền -A
Hà Lân -B

4A4

- 9h: đc Yến - TPT nộp Kế
hoạch chương trình công tác Đội
và phong trào thiếu nhi về Đoàn
phường theo Công văn số 02-
CT/LN ngày 29/8/2025 của
UBND phường
- GV tham gia thi GVDG cấp
trường chuẩn bị bài báo BP góp
phần nâng cao chất lượng công
tác giảng dạy (Trình bày vào
ngày 22, 23 và 24)
- Đ/c TT gửi về BGH chương
trình tuần 4 để GV bắt thăm bài
dạy
(Thứ Ba ngày 23/9 bắt thăm bài
dạy)

Mai Hương

NV:Tiên
BV:

Bùi Kiền -A
Hà Lân -B

5A5

14h10: Chấm sản phẩm thiết bị
dạy học số (BGH, TT, GV có sản
phẩm dự thi) tại phòng đ/c HT
16h30: Họp Ban Đại diện CMHS
nhà trường
17h30: Họp Trưởng ban Đại diện
CMHS của 35 lớp

5
18/ 9
2025

Hồng

NV:Trang
BV:

Phan Chúc-A
Hà Hễ-B

4A5

- 8h00: đ/c M. Hương - PHT
Họp trưởng đoàn giải Cờ vua
nhanh phường Hồng Bàng năm
2025 tại trường TH Trần Văn
Ơn
- Nộp bài dự thi Thông tin đối
ngoại
- Đ/c N.Linh tập huấn kỹ năng
công tác Đội tại Nhà thiếu nhi
thành phố. GVCN dạy thay.

Hồng

NV:Trang
BV:

Phan Chúc-A
Hà Hễ-B

5A6

- 15h: Các tổ PCGD nộp phiếu
PCGD về đc Trang TB
- Đ/c Long và nhóm GV dạy môn
Tiếng Anh chuẩn bị nội dung
SHCM.
- Chi đoàn GV và nhóm GV tiếng
Anh chuẩn bị CSVC tại phòng HT
khu A
+ Kê bàn ghế lớp 3 cạnh phòng



Thứ
ngày
tháng

SÁNG CHIỀU
Trực

NỘI DUNG CÔNG VIỆC
Trực

NỘI DUNG CÔNG VIỆCBGH GV - BV Sao
đỏ BGH GV Sao

đỏ
HT sang phòng HT để HS tham
gia tiết học ngồi
+ GV lớp 3 đ/c Minh ngồi tại
phòng lớp 1 học 2 tiết đầu ( sáng
thứ Sáu)
- Đ/c N.Linh tập huấn kỹ năng
công tác Đội tại Nhà thiếu nhi
thành phố. GVCN dạy thay.
- 17h30: Họp PHHS khối 1,2,5

6
19/9
2025

Hương

NV:Tiên
BV:

Hà Lân-A
Bùi Kiền -B

4A7

7h30: đ/c Chải, Thảo MC và 20
HS tham gia thi đấu giải Cờ vua
nhanh phường Hồng Bàng năm
2025 tại trường TH Trần Văn Ơn
(Số 3 Phạm Phú Thứ, phường
Hồng Bàng). GVCN dạy thay
tiết của đ/c Chải và Thảo MC
- 8h: Tham gia tập huấn tại
phòng Hiệu trưởng:
+ BGH, đ/c Chang, đ/c Tiên
+ Những đ/c không có tiết dạy
tham gia ( GV bộ môn, GV có
tiết trống)
- 8h: Nhóm TA tham gia SHCM
tại TH BĐ – đ/c Yến lên lớp. Ổn
định tổ chức trước 30 phút
(GVCN giúp thời gian cuối tiết
1)
- Đ/c N.Linh tập huấn kỹ năng
công tác Đội tại Khu trải nghiệm
Đồ Sơn. GVCN dạy thay.

Hương

NV: Tiên
BV:

Hà Lân-A
Bùi Kiền -B

5A7

14h: Nhóm ÂN tham gia SHCM
tại TH ĐTH
- 14h00: Nhóm Tin học phường
sinh hoạt chuyên môn chung tại
Tiểu học Nguyễn Tri Phương (Số
03 Nguyễn Tri Phương).
- Dự giờ TT PEC tiết 1 (3A4), tiết
2 (2A5)
- 19h30: CB, GV tham gia bồi
dưỡng (Thứ Sáu, thứ Bảy, Chủ
nhật)
- Đ/c N.Linh tập huấn kỹ năng
công tác Đội tại Khu trải nghiệm
Đồ Sơn. GVCN dạy thay.
- 17h30: Họp PHHS khối 3,4



Thứ
ngày
tháng

SÁNG CHIỀU
Trực

NỘI DUNG CÔNG VIỆC
Trực

NỘI DUNG CÔNG VIỆCBGH GV - BV Sao
đỏ BGH GV Sao

đỏ
7

20/9
2025

BV:
Hà Hễ-A

Phan Chúc-B

- Đ/c N.Linh tập huấn kỹ năng
công tác Đội tại Khu trải nghiệm
Đồ Sơn.

BV:
Hà Hễ-A

Phan Chúc-B

- Đ/c N.Linh tập huấn kỹ năng
công tác Đội tại Khu trải nghiệm
Đồ Sơn.

*Ghi chú:
- Các tổ SHCM theo lịch
- Công văn số 687/UBND-VHXH về việc Trung tâm Dạy nghề Vaide - Hiệp hội Doanh nghiệp của Thương binh và người khuyết tật Việt Nam đề
xuất giao lưu chương trình văn nghệ Vượt khó vươn lên thắp sáng ước mơ (đ/c Mai Hương-PHT phụ trách)
- Thông báo số 03-TB/ĐTN ngày 09/9/2025 của BCH Đoàn phường về việc phát động phong trào “Mua, đọc và làm theo báo Đội” năm học 2025-
2026 (đ/c Yến -TPT triển khai)
- Công văn số 6366/SGDĐT-VP ngày 9/9/2025 về việc triển khai Giải thưởng toàn quốc về thông tin đối ngoại lần thứ XI (hạn cuối nộp bài 15/9/2025)
đ/c M. Hương-PHT triển khai)
- Chi đoàn triển khai các hoạt động tháng ATGT: hình ảnh, video (đ/c M. Hương -PHT phụ trách)
- Công văn số 672/UBND -VHXH V/v tổ chức các hoạt động nhân dịp Tết Trung thu năm 2025 (đ/c M. Hương - PHT phụ trách)
- Công văn số 6359/SGDĐT-VP ngày 09/9/2025 về việc hướng dẫn đăng ký tham dự thử thách “S-Race School online 2025” (đ/c M. Hương-PHT
phụ trách, triển khai)
- Kế hoạch số 68/KH-UBND ngày 11/9/2025 về triển khai phong trào “Bình dân học vụ số” đối với ngành Giáo dục và Đào tạo phường Hồng Bàng
năm 2025 (đ/c M. Hương-PHT phụ trách)
- Công văn số 764/UBND -VHXH V/v phát động, hưởng ứng Cuộc thi viết “Những kỷ niệm sâu sắc về thầy cô và mái trường” năm 2025 (đ/c M.
Hương-PHT phụ trách)
- Kế hoạch số 740/UBND-VHXH ngày 11/9/2025 về việc triển khai Kế hoạch phòng, chống thiên tai năm 2025 ngành Giáo dục và Đào tạo (đ/c M.
Hương-PHT phụ trách XD KH)
- 7h30 ngày 22/9: Chào cờ đầu tuần - đ/c Ngọc Linh chuẩn bị nội dung


