
TRƯỜNG TIỂU HỌC BẠCH ĐẰNG  

 

LỊCH CÔNG TÁC TRONG TUẦN 

                                                                                                                                                                  

                                                                                                                                                                  Từ ngày 22/09/2024 - 26/09/2025 

Thứ 

ngày 

tháng 

SÁNG CHIỀU 

Trực 

NỘI DUNG CÔNG VIỆC 

Trực 

NỘI DUNG CÔNG VIỆC 
BGH GV - BV 

Sao 

đỏ 
BGH GV  

Sao 

đỏ 

 

 

2 

22/9 
 

2025 

Mai 

Hương 

NV: Hiền- 

Tiên 

BV: 

Phan Chúc-A  

Hà Hễ-B 

4A1 

- 9h: Đ/c N. Linh: phát sổ Theo 

dõi sức khoẻ cho khối 1, bàn 

giao sổ Theo dõi sức khoẻ cho 

GVCN  NH 2025-2026 (có BB 

bàn giao).  

- 9h: Đ/c Chang - GV Tin nộp 

danh sách đề  nghị cấp chứng 

thư số về SGD, phòng VH-XH 

bản cứng và bản mềm. 

- 10h: BGH duyệt kế hoạch tổ 

chức Trung thu  

- Đ/c Yến - TPT triển khai:  

+ Phong trào Đọc và làm theo 

báo đội 

+ Đại hội chi đội khối 4,5 

+ Đăng ký lịch đại hội Liên đội 

với đoàn phường Hồng Bàng 

+ Tập huấn đội nghi lễ 

- Đ/c Trang - TV tổ chức cho 

các lớp thực hiện lịch đọc tại thư 

viện (02 phòng đọc). GVCN 

phối hợp cùng đ/c Trang cho HS 

đọc theo lịch. 

- Ban phụ trách kiểm tra nền 

nếp, góc thư viện của các lớp (cả 

tuần)  

- Duyệt Hồ sơ điện tử và KHBD 

tuần 3 

*** GV nhắc HS tham gia các 

cuộc thi: Vioedu, Trạng Nguyên 

TV, Trạng nguyên TT, Sân chơi 

Mai Hương 

NV:Tiên 

BV: 

Phan Chúc-A  

Hà Hễ-B 

5A2 

- 16h: BGH duyệt phát thanh 

măng non. Đ/c Linh, Yến chuẩn bị 

nội dung 

- Thi GVDG cấp trường ( phần thi 

báo cáo) 

*** GVCN nào có nhu cầu điều 

chỉnh vị trí môn học/tiết học liên 

hệ đồng chí Hồng trong buổi sáng 

thứ Ba 

 

- Nộp đơn của PHHS đăng kí 

con tham gia các loại hình hoạt 

động trong nhà trường. 

- GVNV bổ sung thông tin của 

các mục trong phần mềm misa. 

Hạn hết ngày 22/9. Đ/c nào 

không hoàn thành tự chịu trách 

nhiệm về thông tin cá nhân trên 

hệ thống. 

- Hoàn thành hồ sơ cho HS Phan 

Minh Khôi lớp 1A5 tham gia dự 

thi Giải cờ vua nhanh cấp Thành 

Phố. Đ/c Mai Hương chỉ đạo  



Thứ 

ngày 

tháng 

SÁNG CHIỀU 

Trực 

NỘI DUNG CÔNG VIỆC 

Trực 

NỘI DUNG CÔNG VIỆC 
BGH GV - BV 

Sao 

đỏ 
BGH GV  

Sao 

đỏ 

KNS, ASMO, TIMO… 

- Thi GVDG cấp trường ( phần 

thi báo cáo) 

- Gửi danh sách CB, GV nhận 

giấy chứng nhận tham gia bồi 

dưỡng chuyên sâu AI (Đ/c Hồ 

Hồng) 

 

3 

23/9 
 

2025 

Hồng 

NV:Trang  

BV: 

Hà Lân-A 

Bùi Kiền -B 

5A3 

- 9h: các tổ nộp Cam kết đầu 

năm - đc M.Hương thu 

- Thi GVDG cấp trường  

- Lập danh sách HS tham gia 

cuộc thi HNUE ( đ/c N.Linh và 

Vũ Hương) 

- Duyệt Kế hoạch thu-chi; Kế 

hoạch dạy liên kết về Phòng 

VH-XH (Đ/c HT) 

- Nộp đơn của PHHS đăng kí 

con tham gia các loại hình 

hoạt động trong nhà trường 

(hạn cuối) 

 

Hồng 

NV:Trang  

BV: 

Hà Lân-A 

Bùi Kiền -B 

5A4 

- Thi GVDG cấp trường 

- Tổng hợp số lượng HS tham gia 

các loại hình hoạt động 

 

4 

24/9 
 

2025 

 

Mai 

Hương 

NV:Tiên 

BV: 

Hà Hễ-A 

Phan Chúc-B 

4A4 

  

- Các tổ nộp toàn bộ hồ sơ thi 

giáo viên giỏi cấp trường về đ/c 

Hồng 

 

Mai Hương 

NV:Tiên 

BV: 

Hà Hễ-A 

Phan Chúc-B 

5A5 

- 14h20: Tổng hợp kết quả thi 

GVDG cấp trường (đ/c Ngân, 

Chi) 

 

5 

25/ 9 
 

2025 

Hồng 

NV:Trang 

BV: 

Bùi Kiền -A 

H à  Lâ n -B 

4A5 

- Nhập DS GV thi GVDG cấp 

phường 

 Hồng 

NV:Trang 

BV: 

Bùi Kiền -A 

H à  Lâ n -B 

5A6 

- Duyệt Kế hoạch GD nhà trường; 

Kế hoạch thực hiện nhiệm vụ 

chuyên môn (2 đ/c PHT hoàn 

thành) 



Thứ 

ngày 

tháng 

SÁNG CHIỀU 

Trực 

NỘI DUNG CÔNG VIỆC 

Trực 

NỘI DUNG CÔNG VIỆC 
BGH GV - BV 

Sao 

đỏ 
BGH GV  

Sao 

đỏ 

 

6 

26/9 
 

2025 

Hương 

NV:Tiên 

BV: 

Phan Chúc-A  

Hà Hễ-B 

4A7 

** GVCN nộp hồ sơ 

BĐDCMHS đầu năm về đ/c 

HT (01 ngày) Hương 

NV: Tiên 

BV: 

Phan Chúc-A  

Hà Hễ-B 

5A7 

*** GVCN nộp hồ sơ 

BĐDCMHS đầu năm về đ/c HT 

7 

27/9 
 

2025 

 

BV: 

Hà Lân-A 

Bùi Kiền -B 

 

 

 

BV: 

Hà Lân-A 

Bùi Kiền -B 

  

*Ghi chú:  

- Sinh hoạt dưới cờ tháng 10 (29/9/2025): Đ/c TPT chuẩn bị nội dung; Khối 5 chuẩn bị văn nghệ; Khối 4 kể chuyện Bác Hồ 

(mặc áo dài).  

- Chi đoàn viết bài (hình ảnh, video) về việc thực hiện tháng ATGT đến trường cho HS nộp về BGH ngày 30/9 

- Các tổ SHCM cấp trường chuyển tuần sau ( khối 5 chuẩn bị). Tuần này, nhà trường tổ chức thi GVDG cấp trường 

- GV sắp xếp lịch dự giờ đồng nghiệp 

- HS tham gia các cuộc thi 
 


