UBND QUANLE CHAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG THCS LE CHAN Pic 1ap - Tw do - Hanh phiic
Sé: 0§ /KH-THCSLC Qudn Lé Chan, ngay 04 théng 4 ném 2025
KE HOACH

To chire xét cong nhin tot nghiép THCS nam hoc 2024-2025

Can ctr Thong tu s6 31/2023/TT/BGDDT ngay 29/12/2023 cua B Giao
duc va Pao tao vé biéc ban hanh Quy ché xét cong nhan tdt nghiép trung hoc co
s0; Thong tu s6 21/2019/TT/BGDDT ngay 29/11/2019 cua BY Gido duc va Dao
tao vé biéc ban hanh Quy ché quan ly bang tdt nghlep trung hoc co s0, bang tot
nghlep trung hoc phd thong, bing tot nghiép trung cap su pham, bang t6t nghiép
cao dang su pham, van bang gido duc dai hoc va chimg chi ctia hé théng gido
duc qubc dan; Quyét dinh sb 2826/Qb- UBND ngay 09 thang 8 nam 2024 cua
Uy ban nhan din Thanh phé Hai Phong vé ban hanh K& hoach thoi gian nam
hoc 2024 - 2025 d6i voi gido duc mam non, gido duc phd théng va gido duc
thuong xuyén trén dia ban thanh phd Hai Phong;

Cén ctr Cong vin sé 1472/SGDDT-QLCL ngay 17 thang 3 nam 2025 cla
8¢ Gido duc Pao tao Hai Phong, Cong van sé 115/PGDDT ngay 21 thang 3
nam 2025 cua Phong GD&DT Quan Lé Chén vé viéc huong dan xét cong nhén
t6t nghiép THCS nam hoc 2024 — 2025;

Truong THCS Lé Chan xdy dung ké hoach xét cong nhan tdt nghiép trung
hoc co s¢ ndm hoc 2024 — 2025 cu thé nhu sau:

1. Cong tac chuin bi cho xét tét nghiép THCS

- T6 chuc cho gido vién, nhan vién nghién ctu Thong tu sb
31/2023/TT/BGDDT ngay 29/12/2023 cua B Gido duc va Pao tao vé viéc ban
hanh Quy ché xét cong nhan tdt nghiép trung hoc co so.

- Chi dao chdt ché viéc danh gia, xép loai hoc sinh theo quy dinh, hoan tat
cdc thi tuc, hd so xét cong nhan ding thoi han.

- T6 chirc kiém tra chéo cac loai hd so s6 sach gitra cac 1dp, phat hién va
thong béo bang van ban dén tung nguol hoc cac truong hop ho so khong hop 1¢,
thiéu hd so; dinh thoi han cudi cting dé bd tac, hoan thién h6 so. Cham dat hién
tuong bé tic hd so sau thoi han quy dinh, gay khé khan cho cong tac xét duyet
tot nghiép. Cén b, gido vién nhan hd so dé thét lac, anh huong dén quyén loi
ngudi hoc s& bi xur ly theo Quy ché. Viéc tlep nhan cac loai g;ay chimg nhan
duoc hudng ché do uu tién, khuyén khich,... cua ngudi hoc can quy dinh chat
ché, c6 ky nhan trong sb sach. ,

- Tiép nhan cac loai giéy chung nhan dugc huong ché do uu tién, khuyén
khich.... ctia nguoi hge ding quy dinh chit ché, cé ky nhan trong so sach. Hoan
thién cac thu tuc hanh chinh trong hoc ba truéc khi tra cho nguoi hoc.



- Ra soat, khop cac thong tin vé ngum hoc gitra s6 ghi dau bai, sé diém cé
nhan, s6 diém 16p, hoc ba, s6 luong diém thanh phan cdc mén hoc theo phan
phoi chuong trinh, xu ly nghlem nhitng ca nhan thém dlem stra diém sai quy
dinh trong s6 goi tén ghi diém hodc hoc ba lam thay d6i xép loai hoc luc.

- T6 chire kidm tra va théng bao dén timg hoc sinh cac tr uong hop ho so
khéng hop 18, thiéu hd so dé bd sung va hoan thién,

- Lap danh sach xét tdt ngh1ep va t6 chic kiém tra hd s0, d6i chiéu gilia
hoc ba, gidy khai sinh va cac gidy to lién quan.
- Chuén bj trang thiét bi, vin phong pham, bd tri can bd vao viéc tham gia
nhép, xur 1y dir liéu trén may tinh.

2. Keé hoach lam viéc:

Thoi gian Nogi dung cong viée Nguwoi thwe hién
Ngay Gui Ké hoach t(:)‘Chl:I'C xét cong nhan tot + Phé HT,
04/4/2025 nghiép THCS, dé xuat danh sach thanh vién .
Hoi dong xét cong nhén tdt nghiép vé Hong VT
Phong GD&DT quéan Lé Chan
Thi ba - Duyét hoc ba khéi 9 + GVCN, PHT.
06/5/2025 | - Hoan thanh chuong trinh va hd so dy xét | + Hong VT.
t6t nghidp THCS cua ngudi hoc.
- Kiém tra théng tin danh séach hoc sinh
dang ky xét TN trong hd so ge va van ban
do phan mém thuc hién.
Thi tw Kiém tra céc thong tin trong ho so hoc sinh + Ph6 HT, Blc
07/5/2025 khoi 9 theo quy dinh ¢6 bién bédn lwu.

+) Lan 1. GV cht nhiém ty kiém tra:
Théng tin hoc sinh theo khai sinh, diém
tong két, cac quy dinh hanh chinh. ..

+) Lan 2. GVCN kiém tra chéo,

- Nop bién ban kiém tra vao 16h cung ngay
cho d/c Hong van thu.

- Thong béo cho PHHS cac hd so thiéu,
Hoan thién trude 09/5/2025

Hoan, Hong VT
+ GVCN khéi 9
Al: Tram
A2: My Dung
A3: Hung
A4: Yén
A5: Van

9h - Thir sau
09/5/2025

Kiém tra cong téc xét tdt nghiép THCS
nam hoc 2024-2025 cua truong THCS Lé
Chan tai Phong GD

+ Pho HT, D/c

Hong Van thu,
Huong KT, Héng
TB: mang hd so
t6t nghiép cua HS




Thoi gian

Noi dung cong viéc

Nguwoi thye hién

lén Phong GD
Truée - Nhan Quyef:t dinh thanh lap Hoi dong xét + Hong VT
10/5/2025 | cong nhan t6t nghiép THCS nam 2024 —
2025 tai phong GD&DT Quan Lé Chan.
Thit ba - Hoi dong xét cong nhan tét nghiép THCS | Thanh vien trong
13/5/2025 lam vigc. (Can ¢ theo quyét dinh cua

quan)

- 86 GD, Phong GD kiém tra hd so lop 9
xét tot nghiép THCS nam hoc 2024 - 2025

Hoi dong xét
cong nhan tét
nghiép.

+ BGH, Thu ky
HD; Hong VT

8h00, thu nim

Hoan thién cac biéu xét tot nghiép THCS

PHT, Van thu

15/5/2025 | theo mau quy dinh. Nop hé so vé& PGD.
Thir hai - Phong GD&DT xét duyét va ra quyét dinh | BGH + Thu ky
19/5/2025 | cong nhan tét nghiép THCS va gt vé co | HD
SO, \fi‘k.
- Nha truong cép gidy chung nhéan tot Higu trudng, VT \} £\
nghiép tam thoi cho hoc sinh. JE ,]
Thirhai |- Cong bd danh sach &t nghiép THCS 04
19/5/2025 chinh thuec.
Noi nhin: HIEU TRUONG
- PGD quin Lé Chan; QLE n;' >

- Luu: VT,
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UBND QUANLE CHAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG THCS LE CHAN Doc lap - Tw do - Hanh phue

PHAN CONG NHIEM VU TUNG THANH VIEN
HOI PONG XET CONG NHAN TOT NGHIEP THCS
NAM HQC 2024-2025

1. Ba Pham Thi Thity: Hi¢u truomg - Cha tich hdi dong

- Phu trach chung.

- Phé bién céc quy dinh ctia nganh vé danh gia xép loai hoc sinh theo quy
dinh, xét tét nghiép THCS.

- Chi dao chuan bi céc co s& vat chét phuc vu cho viéc xét tdt nghiép
THCS.
2. Ong Pham Piéc Nghi - Pho chi tich hdi ddng

- Chi dao cac thanh vién hoi dong ra soat, khop cac théng tin cta hoc
sinh, dam bao day du diéu kién xét t6t nghiép THCS.
3. Ong Pham Phiic Hoan - Thu ky hdi ddng

- Chiu trach nhiém ghi chép day du cac bién ban cta Hoi dong va hoan
thién ho so xét tdt nghiép THCS

4. Cac thanh vién gom co:

- Ba Tran Thi Ngoc Tram - GVCN I6p 9A1
- Ba Pham Thi My Dung - GVCN lop 9A2
- Ong Nguyén Tién Hung - GVCN lop 9A3
- Ba Nguyén Thj Hai Yén - GVCN lop 9A4
- Ba Nguyén Thi Quynh Van - GVCN lop 9A5

GVCN cac lop hoan tat ho so hoc sinh, hoan tat viéc lap danh sach nguoi
hoc dang ky xét cong nhan tét nghiép.
- Ba Nguyén Thi Hong - Van thu: Chuan bi ddy du céc vin ban lién quan,
Cap nhat théng tin trong phin mém xét cong nhan t6t nghiép, hoan thanh cac
biéu mau nap Phong GD va S& GD theo dung ké hoach.
Qudn Lé Chan, ngay 04 thang 4 nam 2025
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