UBND HUYEN THUY NGUYEN ~ CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG THCS MINH bUC Pjc lip - Ty do - Hanh phic

S6: 01/HD - THCS Minh Dite, ngay 3 thdng 1 ndm 2025

HUGNG DAN
Céng tac bd nhi¢m td truéng, td ph6 T chuyén mon tir ngudn nhin sy tai ch}
(Quy trinh 05 buérc)

Cin cir Diéu 18 trudng trung hoc co sd, trung hoc phé thong va truong phé
théng 6 nhidu cép hoc ban hanh kém theo Thong tu s6 32/2020/TT-BGDDT ngay
15 thang 9 nam 2020 cua B§ Gido duc va Pao tao;

Cin cir Cong vin sé 1806/UBND-KSTTHC ngay 16/3/2020 cuia UBND
thanh phé Hai Phong vé viéc thuc hién quy trinh bd nhiém céng chirc, vién chirc
giit chirc vu 1anh dao ddi voi ngudn nhan sy tai ch (quy trinh 05 budc);

Thuc hién Céng vin s6 690/UBND-NV ngay 23/3/2020 cia UBND huyén
Thay Nguyén vé viéc thyc hién quy trinh bd nhiém chirc vu lanh dao tai cac don vi
sy nghiép thudc huyén;

Hiéu truong truong THCS Minh Birc ban hanh huéng dan quy trinh
nhiém té truong, td phé chuyén mén tir ngudn nhén sy tai chd nhu sau:

I. MUC PICH, YEU CAU

1. Tang cudng cong tac quan ly, nang cao trach nhi¢m cua td trudong, té phé
chuyén mén; gin trach nhiém, nghia vu véi quyén loi va cong tic danh gia, xép

loai ctia can bd, vién chirc hang nam;

2. Tuin thu nghiém tic van ban hudng din cua cac cép quan ly, dam bao
quy trinh, hd so ctia cng tac bd nhiém t4 trudng, t6 ph6 chuyén mén.

IL NOI DUNG CONG TAC BO NHIEM TO TRUONG, TO PHO CHUYEN
MON

1. Thanh lap té chuyén mén, viin phong

Hiéu trudng thdng nhit v6i Chi ty, Hoi ddng truong (cén by chi chdt) vé sé
lugng, danh séch céc t& va ra quyét dinh thanh 1dp céc t& chuyén moén, gom td
Khoa hoc ty nhién, Khoa hoc x4 hdi va t Vin phong trong mdi ndm hoe.

L1.Tb chuyén mén Khoa hgc ty nhién, Khoa hoc xa hoi gém: Cén bQ quan
Iy (hiéu trudng, phé hiéu trudng), gido vién theo mon giang day, nhém mon giang
day tai don vj, cu thé;
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