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QUYẾT ĐỊNH
Thành lập Ban tổ chức Hội nghị cán bộ, viên chức và người lao động 
Trường THCS Ngọc Hải năm học 2025-2026

HIỆU TRƯỞNG TRƯỜNG THCS  NGỌC HẢI
Căn cứ Luật Cán bộ, công chức; Luật Viên chức, sửa đổi bổ sung năm 2019, Luật thực hiện dân chủ ở cơ sở có hiệu lực thi hành từ ngày 01/7/2023;
Căn cứ Thông tư số 11/2020/TT-BGDĐT ngày 19 tháng 5 năm 2020 của Bộ trưởng Bộ Giáo dục và Đào tạo hướng dẫn thực hiện dân chủ trong hoạt động của cơ sở giáo dục công lập;
Thực hiện Hướng dẫn số 7074/HD-SGDĐT, ngày 25 tháng 9 năm 2025 của Sở Giáo dục và Đào tạo về việc hướng dẫn Tổ chức hội nghị cán bộ, viên chức, người lao động năm học 2025-2026; Hướng dẫn số 90/HD-UBND, ngày 29 tháng 9 năm 2025 của Ủy ban nhân dân phường Đồ Sơn về việc hướng dẫn Tổ chức hội nghị cán bộ, viên chức, người lao động năm học 2025-2026;
Căn cứ chức năng, quyền hạn của Hiệu trưởng.
QUYẾT ĐỊNH:
	Điều 1. Thành lập Ban tổ chức Hội nghị cán bộ viên chức, người lao động Trường THCS Ngọc Hải năm học 2025-2026 gồm các ông (bà) có tên trong danh sách đính kèm.
Điều 2. Ban tổ chức hội nghị có nhiệm vụ xây dựng kế hoạch tổ chức Hội nghị; chuẩn bị các nội dung, báo cáo; phân công rõ nhiệm vụ của các thành viên của ban tổ chức, thực hiện đầy đủ nội dung tiến trình của hội nghị.
Điều 3. Các thành viên trong ban tổ chức có tên tại điều 1 và toàn thể cán bộ, viên chức người lao động trường THCS Ngọc Hải chịu trách nhiệm thi hành quyết định này.
Quyết định này có hiệu lực thi hành kể từ ngày ký./.

Nơi nhận:                                                                                           HIỆU TRƯỞNG
- Như điều 3;
- Lưu VT./.

                                                                                 
                                                                                  Nguyễn Thị Thức  
DANH SÁCH
Ban tổ chức Hội nghị cán bộ, viên chức và người lao động 
Trường THCS Ngọc Hải năm học 2025 - 2026
(Kèm theo Quyết định số:227 /QĐ -THCS NH ngày 29 /9/2025 của Hiệu trưởng
 trường THCS Ngọc Hải).
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	Họ và tên
	Chức vụ
	Nhiệm vụ 

	1
	Nguyễn Thị Thức
	 Hiệu trưởng
	Trưởng ban 

	2
	Lại Ngọc Thuyên
	Phó hiệu trưởng
	Phó trưởng ban

	3
	Nguyễn Thuỳ Dung
	TT Tổ KHTN
	Thành viên 

	4
	Phạm Thị Ngân
	TT Tổ KHXH
	Thành viên 

	5
	Phạm Diệu Huyền
	TT Văn phòng- KT
	Thành viên

	6
	Nguyễn Thị Quỳnh Hương
	Tổng PT Đội
	Thành viên 



* Danh sách gồm: 06 người






















PHÂN CÔNG NHIỆM VỤ CỤ THỂ
1. Đ/c Hiệu trưởng- trưởng ban: Soạn thảo báo cáo tổng kết năm học 2024-2025, nhiệm vụ năm học 2025-2026, kiểm điểm thực hiện chủ trương củ Nghị quyết của Đảng, chính sách pháp luật của Nhà nước, kiểm điểm trách nhiệm người đứng đầu đơn vị trong việc thực hiện nhiệm vụ.
- Dự thảo bổ sung quy chế dân chủ, quy chế làm việc, Quy tắc ứng xử trong nhà trường xây dựng cơ quan đơn vị văn hóa, quy chế làm việc. 
2. Đ/c Phó hiệu trưởng - Phó trưởng ban: 
- Báo cáo công tác thi đua năm học 2024 - 2025; nội dung, chỉ tiêu thi đua và phát động phong trào thi đua năm học 2025-2026; quy chế thi đua khen thưởng, kỷ luật
- Phụ trách chỉ đạo trang trí, sắp xếp bàn ghế, font, âm thanh, loa máy hội trường tổ chức hội nghị;
3. Đ/c Ngân: Tổng hợp ý kiến, kiến nghị của CBVCNLĐ ở các tổ
4. Đ/c Huyền (Kế toán): Báo cáo sửa đổi, bổ sung quy chế chi tiêu nội bộ, in ấn foto tài liệu.
5. Đ/c Dung: Chỉ đạo công tác đón tiếp đại biểu, lễ tân 
- Phân công thêm Đ/c Đông, Thúy: chuẩn bị cốc, nước uống phục vụ hội nghị 
6. Đ/c Quỳnh Hương: Chuẩn bị giấy khen, khay bê quà
Các đồng chí được phân công có trách nhiệm triển khai bằng văn bản tới các tổ chuyên môn. Các tổ trưởng triển khai hội nghị ở tổ để thảo luận góp ý vào báo cáo và kế hoạch nhiệm vụ năm học; góp ý sửa đổi, bổ sung nội dung các quy chế, quy định. Tổng hợp ý kiến thành văn bản, gửi đồng chí Ngân vào chiều ngày 08/10/2025 để tổng hợp để báo cáo trong Hội nghị.
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