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THÔNG BÁO
Phân công nhiệm vụ các thành viên Ban chỉ đạo thực hiện dân chủ
 năm học 2025 – 2026

	TT
	HỌ VÀ TÊN
	CHỨC VỤ
	NHIỆM VỤ ĐƯỢC GIAO

	1 
	Bà Nguyễn Thị Thức
	Trưởng ban
	- Phụ trách, chỉ đạo công việc chung.
- Lập kế hoạch, tổ chức và đánh giá sơ kết các phong trào thi đua 
- Công khai kết quả xếp loại viên chức.
- Tạo điều kiện thời gian để sơ kết, tổng kết,...
- Giải quyết các đơn thư, khiếu nại (nếu có)
- Tiếp thu và giải quyết các ý kiến CMHS.

	2 
	Ông Lại Ngọc Thuyên
	Phó trưởng ban
	- Công khai kết quả xếp loại thi đua theo tháng.
- Vận động cán bộ, giáo viên thực hiện tốt các quy định của ngành, đơn vị.
- Theo dõi, đánh giá chất lượng giảng dạy. 
- Lập kế hoạch bồi dưỡng chuyên môn giáo viên.
- Lập kế hoạch, tham mưu phương pháp và tổ chức công tác rèn luyện học sinh.

	3 
	Bà Nguyễn Thùy Dung, Bà Phạm Thị Ngân
	Thành viên
	- Thông báo đến giáo viên trong tổ về kết quả xếp loại giáo viên hàng tháng, năm học.
- Tăng cường công tác kiểm tra, đánh giá chất lượng giảng dạy của giáo viên trong tổ.
- Chịu trách nhiệm về chất lượng chung các bộ môn tổ mình phụ trách.

	4 
	Bà Phạm Diệu Huyền
	Thành viên
	- Xây dựng kế hoạch, đánh giá kết quả sử dụng và mua sắm thiết bị cơ sở vật chất nhà trường.
- Công khai các khoản thu, chi và lập báo cáo định kỳ (theo quy định của tài chính)
- Theo dõi công tác thi đua khen thưởng.
- Thực hiện chế độ tiền lương, phụ cấp,…

	5
	Bà Nguyễn Thị Quỳnh Hương
	Thành viên
	- Thông báo đến đoàn viên chi đoàn về kết quả xếp loại đoàn viên hàng tháng, năm học.
- Tăng cường công tác kiểm tra, đánh giá chất lượng tham gia các phong trào của đoàn viên thanh niên trong chi đoàn.
- Chịu trách nhiệm về chất lượng chung các hoạt động của Đoàn Thanh niên và Đội Thiếu niên mình phụ trách.

	6
	Bà Lưu Thị Thơm
	Thành viên
	- Giám sát các hoạt động của nhà trường, tổ,…
- Phối hợp với Hiệu trưởng giải quyết đơn thư.
- Lập báo cáo sơ, tổng kết định kỳ (theo quy định)


	         Nơi nhận:
        - Các thành viên BCĐ;
        - Lưu: VT.
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