PHÂN CÔNG NHIỆM VỤ BAN CHỈ ĐẠO
(Kèm theo Quyết định số 198/QĐ-THCS NH, ngày 06/9/2025 của Hiệu trưởng trường THCS Ngọc Hải)
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Chỉ đạo điều hành tổ chức triển khai Thông tư 09/2024/TT-BGDĐT ngày 03/6/2024 đến toàn thể CB, GV, NV và PHHS

Chỉ đạo điều tra thông tin chung, thu thập số liệu cập nhật và điều hành kê khai báo cáo về công tác tài chính.

Kiểm tra, giám sát việc thực hiện công khai theo phân công. Thực hiện tổng kết, đánh giá công tác công khai nhằm hoàn thiện và nâng cao hiệu quả công tác quản lý

	2
	Lại Ngọc Thuyên
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	Phụ trách thường trực về công tác công khai của đơn vị.
Chỉ đạo điều tra thông tin, thu thập số liệu cập nhật và điều hành kê khai báo cáo về nội dung điều kiện bảo đảm chất lượng hoạt động giáo dục phổ thông, kế hoạch và kết quả hoạt động giáo dục phổ thông, thông tin về kết quả đánh giá và kiểm định chất lượng giáo dục.

Thực hiện kiểm tra, giám sát các cá nhân, bộ phận kê khai thông tin trên các báo cáo, biểu mẫu trung thực, chính xác, tập hợp các loại hồ sơ để niêm yết và đăng tải công khai trên Website của nhà trường.

Phụ trách quản lý và kiểm tra thời gian tổ chức công khai, địa điểm công khai và thường xuyên báo cáo Trưởng ban về tình hình thực hiện công khai.

Phụ trách đăng tải các nội dung công khai của nhà trường lên Website.
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	Phụ trách nội dung công khai tài chính trình Hiệu trưởng duyệt, niêm yết và chuyển bộ phận thực hiện công khai trên website nhà trường
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	Tổng hợp các biểu mẫu, báo cáo niêm yết công khai các nội dung đúng quy định và ghi chép biên bản các cuộc họp Ban chỉ đạo và Hội đồng sư phạm. Phối hợp thực hiện cung cấp thông tin và hỗ trợ công tác công khai theo yêu cầu
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	Tổng hợp thông tin báo cáo, các biểu mẫu kê khai, nhập dữ liệu trên máy vào các biểu mẫu báo cáo theo yêu cầu của Trưởng ban


