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Thực hiện Quyết định số 236/QĐ-THCS NH, ngày 06/10/2025 Về việc kiểm tra hoạt động sư phạm của giáo viên nhà trường, Quyết định số: 243/QĐ ngày 15/10/2015 Về việc kiểm tra công tác y tế học đường; Sử dụng và bảo quản thiết bị, đồ dùng dạy học; Công tác thư viện, phổ cập; Thiết lập và sử dụng hồ sơ sổ sách hành chính;
Thực hiện quy chế tổ chức và hoạt động của nhà trường năm học 2025 – 2026”; Đoàn kiểm tra lập kế hoạch tiến hành cuộc kiểm tra như sau:
I. MỤC ĐÍCH, YÊU CẦU
1. Mục đích
- Công tác kiểm tra nội bộ nhằm phát hiện những hạn chế trong lĩnh vực quản lý nhà trường về việc quản lý hồ sơ sổ sách, tiến độ thực hiện chương trình kế hoạch dạy học theo quy định đối chiếu với các quy định hiện hành.
- Phát hiện những hạn chế trong quá trình quản lý hồ sơ của nhân viên, hạn chế trong thực hiện chương trình và giảng dạy của giáo viên, về mức độ hoàn thành nhiệm vụ của giáo viên trực tiếp dạy và nhân viên phụ trách công tác văn thư đối chiếu với các quy định hiện hành.
2. Yêu cầu
- Tăng cường công tác kiểm tra nhằm phân tích các nguyên nhân của ưu, nhược điểm đồng thời đề xuất các biện pháp phát huy ưu điểm, khắc phục hạn chế, thiếu sót; từ đó điều chỉnh kế hoạch, tư vấn, giúp Hiệu trưởng và giáo viên thực hiện tốt nhiệm vụ quản lý nhà trường và nhiệm vụ giảng dạy cũng như phụ trách các lĩnh vực khác với vai trò chức trách nhiệm vụ được giao.
- Ghi nhận trung thực, chính xác, khách quan, dân chủ, công khai, nghiêm túc, có chất lượng đảm bảo đúng tiến độ thời gian và không làm ảnh hưởng đến tiến độ các công việc khác của người được kiểm tra. Trong quá trình kiểm tra các cá nhân được kiểm tra phải nghiêm chỉnh chấp hành các quy định, phối kết hợp và cộng tác với tổ kiểm tra.
- Kiểm tra tiến hành theo kế hoạch, phương pháp và nội dung thống nhất, đảm bảo báo cáo, kết luận, xử lý đúng quy định.
II. NỘI DUNG KIỂM TRA
1. Phạm vi, nội dung, đối tượng, thời kỳ, thời hạn kiểm tra
1.1. Phạm vi, nội dung kiểm tra
- Kiểm tra công tác quản lý sổ sách hành chính.
- Kiểm tra tiến độ thực hiện Chương trình, điểm danh và vào điểm trên CSDL.
- Kiểm tra việc thực hiện các chuyên đề đổi mới PPDH.
- Kiểm tra công tác Thư viện.
- Kiểm tra chuẩn nghề nghiệp giáo viên
1.2. Đối tượng kiểm tra
- Đ/c: Hoàng Thu Ngân - Giáo viên kiêm nhiệm phụ trách Thư viện
- Đ/c Phạm Diệu Huyền - Văn thư 
- Đ/c: Vũ Thị Thúy Vân, Đinh Thị Thu Ngà, Đinh Thị Khánh Linh, Nguyễn Đắc Đại
1.3. Thời kỳ kiểm tra: Tháng 12/2025
1.4. Thời hạn kiểm tra:
- Mỗi nội dung, đồng chí kiểm tra 1 buổi.
2. Những nội dung kiểm tra trọng tâm
- Kiểm tra việc lưu giữ và quản lý hồ sơ sổ sách của nhà trường 
- Kiểm tra công tác quản lý của giáo viên phụ trách thư viên, việc sử dụng sách của giáo viên và học sinh trong trường. 
- Kiểm tra chuẩn nghề nghiệp của giáo viên tổ KHTN và KHXH, thực hiện quy chế chuyên môn.
III. PHƯƠNG PHÁP TIẾN HÀNH KIỂM TRA
- Đ/c Phó trưởng ban, Trưởng ban TTND, Tổ trưởng, Tổ phó các tổ chuyên môn tham gia kiểm tra.
- Phương pháp nghiên cứu tài liệu, sản phẩm; xem xét, phân tích các loại hồ sơ, tài liệu lưu trữ; kiểm tra thực tế có theo quy định hay không.
- Các phương pháp tác động trực tiếp đối tượng: Trao đổi trực tiếp với các cá nhân được kiểm tra, trò chuyện với nhân viên.
- Tổ kiểm tra thông báo sơ bộ kết quả kiểm tra để cá nhân các bộ phận được kiểm tra giải trình.
- Tổ kiểm tra tập hợp ý kiến giải trình, hoàn chỉnh báo cáo kết quả kiểm tra, báo cáo Hiệu trưởng xem xét và ban hành kết luận kiểm tra theo quy định.
IV. TỔ CHỨC THỰC HIỆN 
- Tiến độ thực hiện: Từ ngày 08/12-28/12/2025
- Chế độ thông tin, báo cáo: Trưởng đoàn kiểm tra báo cáo kết quả kiểm tra ngày 30/12/2025
- Hiệu trưởng thông báo kết quả kiểm tra hoặc Kết luận kiểm tra (chậm nhất 15 ngày sau khi nhận được báo cáo kết quả cuộc kiểm tra)
- Thành viên tiến hành kiểm tra: Thực hiện nhiệm vụ được phân công của trưởng đoàn: 
	Nội dung kiểm tra
	Đối tượng
	Thành viên kiểm tra

	Kiểm tra việc sử dụng và bảo quản, sử dụng sách của giáo viên và học sinh

	Đ/c phụ trách Thư viện

	- Đ/c phó trưởng ban KTNB, 



	Kiểm tra việc quản lý hồ sơ, sổ sách trong nhà trường
	Nhân viên Văn thư
	Ban TTND, Trưởng ban Kiểm tra


	- Kiểm tra chuẩn nghề nghiệp giáo viên.
	Giáo viên được kiểm tra: Vũ Vân, Ngà, Linh, Đại
	Thành viên Ban kiểm tra: đ/c Thùy Dung, Ngân, Hà Vân


- Điều kiện vật chất bảo đảm thực hiện cuộc kiểm tra: Phòng làm việc của Giáo viên phụ trách Thư viện, Hồ sơ sổ sách tại tủ hồ sơ phòng Hành chính theo quy định các nội dung kiểm tra. 

	Nơi nhận:
- Trưởng ban KTNB;
- Thành viên đoàn kiểm tra;
- Lưu: HSKTNB./.
	Phê duyệt của người ra quyết định kiểm tra (hoặc người được giao phê duyệt kế hoạch
 tiến hành kiểm tra)
(Ký, ghi rõ họ tên, đóng dấu nếu có)

	    TRƯỞNG ĐOÀN KIỂM TRA
            (Ký, ghi rõ họ tên)




