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KẾ HOẠCH 
Xét công nhận tốt nghiệp trung học cơ sở năm học 2024 - 2025
Căn cứ Thông tư số 31/2023/TT-BGDĐT ngày 29/12/2023 của Bộ Giáo dục và Đào tạo (GDĐT) về việc ban hành Quy chế xét công nhận tốt nghiệp trung học cơ sở (sau đây gọi tắt Quy chế 31). Căn cứ Quyết định số 2826/QĐ-UBND ngày 9/8/2024 của ủy ban nhân dân thành phố về việc ban hành Kế hoạch thời gian năm học 2024 – 2025 đối với giáo dục mầm non, giáo dục phổ thông và giáo dục thường xuyên thành phố Hải Phòng; Căn cứ công văn số 1472/SGDĐT-QLCL ngày 17/3/2025 của Sở GDĐT Hải Phòng về việc hướng dẫn xét công nhận tốt nghiệp THCS năm học 2024 - 2025
Căn cứ Công văn số 115/PGDĐT ngày 21/03/2025 của Phòng Giáo dục và Đào tạo quận Lê Chân về việc hướng dẫn tổ chức xét công nhận tốt nghiệp trung học cơ sở năm học 2024 – 2025;
Trường THCS Ngô Quyền xây dựng Kế hoạch xét công nhận tốt nghiệp THCS năm học 2024 – 2025 như sau:
1. Thành lập Hội đồng xét công nhận tốt nghiệp tại trường gồm:
	STT
	Họ và tên
	Chức vụ
	Thành phần

	1
	Đ/c Cao Hồng Chín
	Hiệu trưởng
	Chủ tịch

	2
	Đ/c Vũ Thị Xuân
	Phó Hiệu trưởng
	Phó chủ tịch

	3
	Đ/c Hứa Thanh Mai
	Phó Hiệu trưởng
	Phó chủ tịch

	4
	Đ/c Nguyễn Thu Huyền
	Thư kí Hội đồng
	Thư kí

	5
	Đ/c Vũ Thị Mai Hà
	GVCN lớp 9A1
	Ủy viên

	6
	Đ/c Đinh Thị Thúy Hằng
	GVCN lớp 9A2
	Ủy viên

	7
	Đ/c Bùi Văn Dũng
	GVCN lớp 9A3
	Ủy viên

	8
	Đ/c Nguyễn Thị Ngọc Trang
	GVCN lớp 9A4
	Ủy viên

	9
	Đ/c Vũ Thị Thúy Hoài
	GVCN lớp 9A5
	Ủy viên

	10
	Đ/c Nguyễn Thị Yến
	GVCN lớp 9A6
	Ủy viên

	11
	Đ/c Nguyễn Thanh Thúy
	GVCN lớp 9A7
	Ủy viên

	12
	Đ/c Vũ Thị Hải
	GVCN lớp 9A8
	Ủy viên

	13
	Đ/c Trần Thị Hường
	GVCN lớp 9A9
	Ủy viên

	14
	Đ/c Lê Thị Thanh Bình
	GVCN lớp 9A10
	Ủy viên

	15
	Đ/c Bùi Thu Nga
	GVCN lớp 9A11
	Ủy viên

	16
	Đ/c Vũ Thị Doan
	GVCN lớp 9A12
	Ủy viên

	17
	Đ/c Vũ Thị Ánh Hồng
	Bí thư Chi đoàn
	Ủy viên

	18
	Đ/c Đinh Thị Thu Trang
	GV TPT
	Ủy viên

	19
	Đ/c Nguyễn Huyền Trang
	Giáo viên
	Ủy viên

	20
	Đ/c Đào Thị Trà
	Giáo viên
	Ủy viên

	21
	Đ/c Đ/c Lê Thị Kim Anh
	Kế toán
	Ủy viên

	22
	Đ/c Bùi Thanh Chúc
	Nhân viên thiết bị
	Ủy viên


2. Kế hoạch cụ thể:
- Tổ chức phổ biến Quy chế 31 cho toàn thể cán bộ, giáo viên (đặc biệt là giáo viên dạy lớp 9 và giáo viên làm công tác chủ nhiệm lớp 9) 
- Các công việc khác tiến hành như sau:
	STT
	CÔNG VIỆC
	NGƯỜI THỰC HIỆN
	THỜI GIAN
	NGƯỜI           PHỤ TRÁCH

	1
	Xây dựng Kế hoạch tổ chức xét công nhận tốt nghiệp THCS và đề xuất danh sách các thành viên trong Hội đồng  xét công nhận tốt nghiệp THCS
	Đ/c Xuân PHT
	03/4/2024
	đ/c Xuân PHT

	2
	Hoàn thiện hồ sơ dự xét công nhận tốt nghiệp THCS của học sinh
	Đ/c Huyền VT, Trà, Huyền Trang và các đ/c GVCN lớp 9
	Từ ngày 22/4/2025           ->29/4/2025           
	đ/c Xuân PHT

	3
	Kiểm tra hồ sơ lớp 9 lần 1
	GVCN các lớp 9
	21/03/2025
	đ/c Xuân PHT

	4
	Kiểm tra hồ sơ lớp 9 lần 2
	5 đ/c phụ trách Khảo thí  + Huyền VT
	01/04/2025
	đ/c Xuân PHT

	5
	Kiểm tra hồ sơ lớp 9 lần 3
	Các đ/c P Hiền, Việt Anh, L Mai, Chuyên, Tuyết S,  Thúy (Hóa), Tuyết (Sinh), Lương, Tuyết (Địa), Đinh Hiền, Ngân, Trần Huyền và các đ/c GVCN lớp 9
	Ngày 29/4/2025
	đ/c Xuân PHT


	6
	Kiểm tra chéo hồ sơ lớp 9 lần 4
	Đ/c Huyền Trang và GVCN các lớp 9
	Ngày 05/5/2025
	đ/c Xuân PHT


	7
	Kiểm tra và hoàn thiện xong hồ sơ dự xét công nhận tốt nghiệp THCS
	
	13h30 ngày 08/5/2025
	đ/c Xuân PHT

	8
	Kiểm tra việc sửa chữa, bổ sung những tồn tại trong hồ sơ xét tốt nghiệp THCS của GVCN 
	Đ/c Huyền VT
	09/5/2025
	đ/c Xuân PHT

	9
	Nhận Quyết định thành lập Hội đồng  xét công nhận tốt nghiệp THCS 
	Đ/c Huyền VT
	Trước ngày 10/5/2025
	đ/c Xuân PHT

	10
	Hội đồng xét công nhận tốt nghiệp làm việc.
	Theo quyết định của PGD
	Ngày 13/5/2025
	đ/c Xuân PHT

	11
	Đón đoàn kiểm tra công tác xét công nhận tốt nghiệp THCS
	Đ/c Huyền VT,  Huyền Trang, Trà và GVCN lớp 9
	Ngày 13/5/2025
	đ/c Xuân PHT

	12
	Nộp hồ sơ công nhận tốt nghiệp THCS 
	Đ/c Huyền VT
	8h, ngày 15/5/2025
	đ/c Xuân PHT

	
	Nhận giấy chứng nhận tốt nghiệp tậm thời cho người học được công nhận tốt nghiệp THCS 
	Đ/c Huyền VT
	Ngày 19/5/2024
	đ/c Chín HT

	13
	Công bố danh sách tốt nghiệp THCS chính thức
	Đ/c Huyền VT
	Ngày 19,20/5/2025
	đ/c Xuân PHT


	* Lưu ý: Toàn bộ biên bản kiểm tra chéo hồ sơ: đ/c Huyền VT lưu giữ
3. Hồ sơ xét công nhận tốt nghiệp THCS gồm:
- Các văn bản pháp quy liên quan, Quyết định thành lập Hội đồng xét công nhận tốt nghiệp THCS, kế hoạch tổ chức xét công nhận tốt nghiệp THCS, các biên bản làm việc của Hội đồng xét công nhận tốt ngiệp THCS (các biên bản tự kiểm tra, biên bản kiểm tra chéo giữa các trường);
- Việc thực hiện chương trình thể hiện qua sổ đầu bài, kế hoạch giáo dục;
- Thông tin điểm số của HS trên CSDL ngành, sổ điểm chính, sổ điểm cá nhân, bài kiểm tra học kì, học bạ;
- Việc quản lí và sử dụng bảo quản học bạ hàng năm;
- Hồ sơ dự xét công nhận tốt nghiệp THCS năm học 2024-2025, danh sách nhập máy tính so với hồ sơ gốc;
- Lưu trữ hồ sơ xét công nhận tốt nghiệp THCS, sổ gốc cấp bằng THCS, thực hiện kiểm kê và quản lý bằng tồn các năm;
- Việc công bố thủ tục hành chính liên quan đến người học: cấp bản sao bằng, lịch và thủ tục nhận trả bằng chính.
Việc hoàn thiện thông tin và trả bằng THCS cho người học, việc lập sổ gốc, quản lý sổ gốc văn bằng và công bố công khai toàn bộ thông tin về cấp văn bằng trên trang thông tin điện tử của các đơn vị thực hiện theo Thông tư số 21/2019/BGDĐT ngày 29/11/2019 của Bộ GDĐT.
* Lưu ý:
- Các biểu mẫu theo đúng quy định của Sở GD&ĐT Hải Phòng. Thống nhất các biểu mẫu làm trên khổ giấy A4 (gồm 02 bộ), riêng biểu mẫu số 2 thêm 01 bản khổ A3 (có đóng bìa, không dán gáy)
- Kinh phí làm bằng và tổ chức xét công nhận tốt nghiệp THCS thực hiện theo quy định.  
- Nội dung cần kiểm tra trong học bạ:
+ Giấy khai sinh bản chính (bản sao có dấu đỏ)
+ Giấy chứng nhận con TB-LS (nếu có)
+ Thông tin các trang trong học bạ:
- Trang đầu: đủ thông tin và khớp với Giấy khai sinh chính; thông tin các lớp và năm học. Chữ kí của Hiệu trưởng, ảnh, dấu giáp lai.
- Ghi tên học sinh, lớp, năm học, trường, quận, thành phố;
- Các môn trong học bạ (đủ, đúng và có chữ kí và ghi rõ học tên của GV bộ môn, giáo viên hợp đồng quận và biên chế được phép kí vào học bạ).
- Nhận xét, Chữ kí của GVCN, của Hiệu trưởng;
- Tổng hợp ngày nghỉ, XL rèn luyện, học tập, nhận xét.
* Lưu ý: Nội dung trên được kiểm tra ở tất cả các năm học từ lớp 6 đến lớp 9.
4. Phân công nhiệm vụ
	STT
	Họ và tên
	Chức vụ
hiện nay
	Nhiệm vụ

	1
	Đ/c Cao Hồng Chín
	Hiệu trưởng
	Chủ tịch - Phụ trách chung

	2
	Đ/c Vũ Thị Xuân
	Phó Hiệu trưởng
	Phó chủ tịch - Xây dựng kế hoạch, phân công nhiệm vụ.

	3
	Đ/c Hứa Thanh Mai
	Phó Hiệu trưởng
	Phó chủ tịch - kết hợp kiểm tra hồ sơ xét tốt nghiệp

	4
	Đ/c Nguyễn Thị Thu Huyền
	Thư kí Hội đồng
	Thư kí - Tập hợp các biên bản, biểu mẫu

	5
	Đ/c Vũ Thị Mai Hà
	GVCN lớp 9A1
	Ủy viên - Hoàn thiện hồ sơ 9A1

	6
	Đ/c Đinh Thúy Hằng
	GVCN lớp 9A2
	Ủy viên - Hoàn thiện hồ sơ 9A2

	7
	Đ/c Bùi Văn Dũng
	GVCN lớp 9A3
	Ủy viên - Hoàn thiện hồ sơ 9A3

	8
	Đ/c Nguyên Thị Ngọc Trang
	GVCN lớp 9A4
	Ủy viên - Hoàn thiện hồ sơ 9A4

	9
	Đ/c Nguyễn Thúy Hoài
	GVCN lớp 9A5
	Ủy viên - Hoàn thiện hồ sơ 9A5

	10
	Đ/c Nguyễn Thị Yến
	GVCN lớp 9A6
	Ủy viên - Hoàn thiện hồ sơ 9A6

	11
	Đ/c Nguyễn Thanh Thúy
	GVCN lớp 9A7
	Ủy viên - Hoàn thiện hồ sơ 9A7

	12
	Đ/c Vũ Thị Hải
	GVCN lớp 9A8
	Ủy viên - Hoàn thiện hồ sơ 9A8

	13
	Đ/c Trần Thị Hường
	GVCN lớp 9A9
	Ủy viên - Hoàn thiện hồ sơ 9A9

	14
	Đ/c Lê Thị Thanh Bình
	GVCN lớp 9A10
	Ủy viên- Hoàn thiện hồ sơ 9A10

	15
	Đ/c Bùi Thu Nga
	GVCN lớp 9A11
	Ủy viên - Hoàn thiện hồ sơ 9A11

	16
	Đ/c Vũ Thị Doan
	GVCN lớp 9A12
	Ủy viên- Hoàn thiện hồ sơ 9A12

	17
	Đ/c Nguyễn Huyền Trang
	Giáo viên
	Ủy viên - Phụ trách khảo thí, phụ trách hồ sơ xét TN

	18
	Đ/c Đinh Thị Thu Trang
	GV - Tổng phụ  trách
	Ủy viên – kết hợp kiểm tra sổ đầu bài 


	19
	Đ/c Bùi Thanh Chúc
	Giáo viên
	Ủy viên - Phụ trách khảo thí kiểm tra hồ sơ xét TN
Đề xuất kinh phí xét tốt nghiệp theo quy định

	20
	Đ/c Lê Thị Kim Anh
	Kế toán
	
Ủy viên - Phụ trách hồ sơ xét TN

	21
	Đ/c Đào Thị Trà
	Giáo viên
	
Ủy viên - Phụ trách hồ sơ xét TN



	
* Nơi nhận:
- Phòng GD-ĐT (để b/c);
- PHT, Tổ chuyên môn (để t/h);
- GVCN lớp 9 (để t/h);
- Lưu: VT.
	HIỆU TRƯỞNG



Cao Hồng Chín
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