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UBND HUYEN AN LAO CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG THCS NGUYEN CHUYEN MY Péc lap- Tu do- Hanh phiic
S6: 63/KH-THCS NCM An Hung, ngayl 1 thangy ndm 2025
KE HOACH

QUAN LY SU DUNG CO SO VAT CHAT THIET BI TRONG NHA TRUONG
NAM HOC 2025 — 2026

Can ct Thong tu sd 13/2020/TT-BGDDT ngay 26 thang 05 nim 2020 cia
Bo Giao duc va Pao tao vé viéc Ban hanh Quy dinh tiéu chuin co s¢ vat chit cac
treong mam non, tiéu hoc, trung hoc co sé, trung hoc phd théng va truong phd
thong c6 nhiéu cap hoc;

Can ct Thong tu s6 16/2022/TT-BGDDT ngay 22 thang 11 nim 2022 cia
B truong Bo Gido duc va Pao tao vé viéc Ban hanh Quy dinh tiéu chuan thu vién
co s gidgo duc mam non va pho thong;

Can ct Ké hoach gido dyc nha truong niam hoc 2025 - 2026 cua trudng
THCS Nguyén Chuyén M¥;

Truong THCS Nguyén Chuyén My xay dung ké hoach quan 1y sir dung co
s& vat chat va thiét bi trong nha truong nam hoc 2025 - 2026 nhu sau:

I. Tinh hinh chung

1. Thuan lgi

- Pugc su quan tam cua lanh dao céac cép trong viéc xay dung co s& vat cht,
thiét bi chuyén ding ctia nha truong.

- Hién tai trudong c6 co so vat chit, trang thiét bi thiét yéu, phong thu vién va
thiét bi riéng phuc vu cho cong tac cling nhu bao quan tai san chung cia thu vién
va thiét bi nha truong.

2. Kho khan

- Co s& vat chat con thiéu nhiéu, dic biét cac thiét bi day hoc chua dap ung
tuong xung v6i chuong trinh gido duc phd thong 2018.

I1. Muc tiéu

1. Muc tiéu chung

- Nham quan 1y t6t co s¢ vat chat va thiét bi chuyén dung trong truong hoc.

- Phuc vu tdt cho cong tac thu vién, nang cao chét lugng day va hoc trong
nha truong.

- Kiém tra tu bo, stra chita va mua sim thuong xuyén co sé vat chét, cac
thiét bi chuyén dung dap tmg hoat dong day hoc theo chwong trinh moi.
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- Tang cudng su quan 1y nham dam bao st dung c6 hiéu qua tai san hién co
cling nhu bao quan, stra chira bd sung tai san kip thoi phuc vu cong tac gido duc,
tranh that thoat, 1ang phi tai san cta nha trudng.

2. Muc tiéu cu thé

- Tiép tuc tham muru véi lanh dao cac cép vé viéc bd sung, mua mdi, tu sua
co s& vt chat, cac thiét bj chuyén dung da cii hong ciia nha truong.

- Tiép tuc tuyén truyén, kéu goi, huy dong su hd trg, tai tro ctia nhan dan,
phu huynh va cac doanh nghiép trén dia ban xa, huyén, tai trg thiét bi hd tro cong
tac day hoc.

II1. Bién phap

- Pau nam hoc ban giam hic¢u khao sat diéu kién co s& vat chét, trang thiét bi
chuyén dung cta nha truong, dé xuat hiéu truong 1én ké hoach mua sim, ngudn
kinh phi hd tro.

- Hi€u truong co6 trach nhi¢m theo doi tién d6 thuc hién ké hoach.

- Giao cho nhan vién thiét bi thu vién phdi hop cting GV bo mon kiém ke, ra
soat toan b co s& vat chat, thiét bi chuyén dung, dé nghi nha truong tu stra, bod
sung mot sb thiét bi mai phuc vu cong tac day va hoc.

- Gido vién chu nhiém thuong xuyén gido duc hoc sinh y thirc gilr gin tai
san, co sO vat chat ctia nha trudng.

- Pé xuét hiéu trudng tham muu véi cac cap lanh dao hd trg kinh phi mua
sam co sO vat chat, thiét bi chuyén dung phuc vu cho chuong trinh gido duc.

- Phoi hop voéi cac to chitc doan thé, t6 chuyén mén ting cudong gido duc ¥
thire gitt gin tai san chung cua trudong, bang nhiéu hinh thic nhu: trong cac budi
sinh hoat chuyén mon, sinh hoat td, cac hoat dong ngoai ngoai troi...

- Tuan thi cac nguyén tic va giai phap quan 1y co sé vat chat va thiét bi
chuyén dung.

K& hoach hoat dong cu thé theo thang:

THANG GHI CHU

NQI DUNG CONG VIEC

PHAN CONG PHU TRACH

8/2025

- Chuén bi co s& vat chat,
thiét bi chuyén dung dam
bdo phuc vu ndm hoc méi,
ra soat va sua chita nhiing
d6 dung hu hong.

- Tong vé sinh phong thu

vién.

- NVTB + Thu vién, K&
toan
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- Kiém tra, stra chira, lép
dat lai cac hé théng dién,
den, quat...cac phong.

- Théng ké trang thiét bi
chuyén dung, dé xuét tang
cudng cac thiét bj moi.

- Ban giao CSVC, trang
thiét bi 16p hoc cho GVCN
16p hoc.

- PHT phu trach;
-NVTB-TV

- PHT  phu  trach,
NVTBTV, Ké&é toan,

GVCN, Bao vé

9/2025

- Tao co so dir liéu nam
hoc méi trén phan mém
QL CSVC.

- Theo doéi viéc bdo quan,
giao nhan co sé vat chat,
thiét bi chuyén dung vé so
sach, thyc hién dung quy
dinh nha truong.

- G14o duyc hoc sinh y thirc
gilt gin trang thiét bi
chuyén dung thong qua
cac hoat dong.

- Ké toan

- PHT, Ké toan, NV TB-
TV

- GV giang day, NV TB-
TV, TPT

10/2025

- Quan 1y sb sach, tinh
trang co sO vat cht, trang
thiét bi chuyén ding

- Thuong xuyén quét don,
tong vé sinh phong kho,
phong doc, lau chui céc tu,
ké, gia sach, ban ghé,..

- Kiém tra hé¢ thong dién
chiéu sang, quat, cac cua
s6, hé thong phong chay
chira chay.

- Ra soat, kiém tra, bao

dudng, stra chira hodc thay

- K& toan, NVTB-TV

-NVTB-TV

-PHT phu trach, Ké toan,
NV TB-TV

- PHT phu trach, NVTBTV,
Ké toan




thé kip thoi.

11/2025

- Quan 1y sb sach, tinh
trang co sO vat chit, trang
thiét bi chuyén dung

- Thuong xuyén quét don,
téng vé sinh phong kho,
phong doc, lau chui céc tu,
k¢, gia sach, ban ghé,..

- Kiém tra hé théng dién
chiéu sang, quat, cac cua
s6, hé thong phong chay
chira chay.

- Ra soat, kiém tra, bao
dudng, sura chira hodc thay
thé kip thoi

- NVTBTV, K& toan

-NVTBTV

- NVTBTV, Bao v¢

- PHT phu trach,NVTBTV,
Ké toan

12/2025

- Phan cong kiém ké co s
vat chat, thiét bi chuyén
dung, tai san cua thu vién
cudi hoc ki 1.

- Kiém ké tai san ting

giam trong nam.

-PHT phu trach, Ké toén,
NV TB-TV, GVCN, Bao
VeE.

-PHT phu trach, Ké toan,
NV TB-TV

01/2026

- Quan 1y sb sach, tinh
trang co sO vat chat, trang
thiét bi chuyén dung.

- Thuong xuyén quét don,
téng vé sinh phong kho,
phong doc, lau chui cac tu,
ké, gia sach, ban ghé,..

- Kiém tra hé théng dién
chiéu sang, quat, cac cira
s6, hé thong phong chay
chira chay.

- V¢ sinh cac phong chiic
nang, kiém tra lai co so

vat chat cac phong chic

-PHT phu trach, NVTBTV,
Ké toan

-T6 VP

-BGH, K& toan, NVTBTV,

Bao vé

-BGH, K& toan, NVTBTV,
GVCN, Béo vé




nang va phong hoc trudc

khi nghi Tét Nguyén dan

02/2026

- Quan 1y sb sach, tinh
trang co s vat cht, trang
thiét bi chuyén dung

- Thuong xuyén quét don,
tong vé sinh phong kho,
phong doc, lau chui cac tu,
k¢, gia sach, ban ghé,..

- Kiém tra hé théng dién
chiéu sang, quat, cac cua
s6, hé thong phong chay
chira chay , stra chira hodc
thay thé kip thoi

-PHT phu trach, NVTBTV,
K& toan

-T6 VP

-BGH, K& toan, NVTBTV,
Bao v¢é

03/2026

- Quan 1y sb sach, tinh
trang co sO vat chat, trang
thiét bi chuyén ding

- Thuong xuyén quét don,
téng vé sinh phong kho,
phong doc, lau chui cac tu,
ké, gia sach, ban ghé,..

- Kiém tra hé théng dién
chiéu sang, quat, cc cira
s6, hé thong phong chay
chira chay , stra chira hoac
thay thé kip thoi

-PHT phu trach, NVTBTV,
Ké toan

-T6 VP

-BGH, K& toan, NVTBTV,

Bao vé

04/2026

- Quan Iy s6 sach, tinh
trang co s vat chat, trang
thiét bi chuyén dung

- Thuong xuyén quét don,
téng vé sinh phong kho,
phong doc, lau chui cac tu,
ké, gia sach, ban ghé,..

- Kiém tra hé théng dién

chi€u sang, quat, cac cua

-PHT phu trach, NVTBTV,
Ké toan

-T6 VP

-BGH, K& toan, NVTBTV,

Bao vé




s0, hé thong phong chay
chira chay , stra chira hoac
thay thé kip thoi

05/2026

- Kiém tra viéc bao quan
CSVC, thiét bi chuyén
dung cudi nam hoc, dé
xudt phuong 4an, lap ké
hoach dé nghi mua sdm bo
sung va sira chira CSVC
trong he;

- Kiém tra hé thdng dién
chiéu sang, quat, cac cua
s6, hé thong phong chay
chita chay tir 46 dé xuat ké
hoach sira chira thay thé.

- Thuc hién ban giao
CSVC tung 16p hoc sau
khi két thuc nim hoc

-PHT phu trach, NVTBTV,
Ké toan

-T6 VP

-BGH, K& toan, NVTBTV,
Bao v¢é

-BGH, K& toan, NVTBTV,
GVCN, Béo vé

06/2026

- Trién khai ké hoach ting
cuong CSVC, ké hoach
sita chita hé thong dién
chiéu sang, quat, cc cira
s0, hé thong phong chay
chita chay trong he.

- BGH, NVTBTV, Ké
toan, T6 VP

07/2026

- Hoan thanh ké hoach
tang cuong CSVC, hoan
thanh stra chita hé thong
dién chiéu sang, quat, cac
cra s0, hé théng phong
chay chira chay, chuan bi
ban giao CSVC cho nam

hoc méi.

- BGH, NVTBTV, Ké
toan, T6 VP

PIEU CHINH, BO SUNG KE HOACH




Noi nhan:

- BGH (dé trién khai);
- T6 VP (dé thuc hién);
- Luu: VT.
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