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UBND HUYEN AN LAO CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG THCS NGUYEN CHUYEN MY DPoc 1ip — Tu do — Hanh phic

S6: 59 /KH-THCS NCM An Thai, ngay 01 thang 4 nam 2025

KE HOACH
T& chirc xét cdng nhén tét nghiép truong THCS Nguyén Chuyén My
Nim hoc 2024 - 2025

Can cir vao Théng tu sé6 19/2015/TT/BGD DT ngay 08/09/2015 cua B
Giao duc va Pao tao vé biéc ban hanh Quy ché quan ly bing t5t nghiép trung hoc
co s, bing t6t nghiép trung hoc phd théng, vin béng gido duc dai hoc va chimg
chi cuia hé théng gido duc quic dan;
Cin cir Didu 6 cia Théng tu 31/2023 -TT-BGD BT ngay 29/12/2023 cia
B4 gido duc va Dao tao Ban hanh Quy ché xét cong nhén t6t nghiép THCS;
Can clr cong van sb 1742/SGDPT-KTKD ngay 17 thang 3 nim 2025 cia
S& Gido duc va Pao tao V& viéc té chirc xét céng nhén tét nghiép THCS ndm hoc
2024-2025;
Can ctr cong vin sé 89/PGD-THCS ngay 25 thang 3 nim 2025 ciia Phong
Giédo duc va Pao tao huyén An Ldo Vé viéc Hudng dan xét cong nhan 1ot nghicp
THCS nam hoc 2024-2025;
Truéng THCS Nguyén Chuyén My xiy dung ké hoach té chirc xét cong
nhén tt nghiép trung hoc co s& ndm hoc 2024-2025 nhur sau:
I. YEU CAU
Viéc xét cong nhén tét nghiép THCS nim hoc 2024-2025 dugce thuc hién
theo Quy ché xét cong nhan tét nghiép THCS Piéu 6 ctia Thong tr 31/2023 -TT-
BGD BT ngay 29/12/2023 ctia B§ gido duc va Pao tao Ban hanh Quy ché xét
cong nhan tét nghiép THCS; Cin cit cong vin sb 1742/SGDPT-KTKD ngay 17
thang 3 nam 2025 cua S¢ Gido duc va Dao tao Vé viéc t chirc xét cong nhan tét
nghiép THCS nam hoc 2024- 2025; Céng van s6 89/PGD-THCS ngay 25 théng 3
nim 2025 cua Phong Gido duc va Pao tao huyén An Lao vé viéc hudng dan xét
cong nhén t6t nghiép THCS nim hoc 2024-2025;
Céng tac td chirc xét cong nhan t6t nghiép THCS phai dam bao chinh xéc,
nghiém tiic; két qua phan 4nh diing chét lugng day va hoc clia trudmg.
Thuec hién lwu trit hd so xét tot nghiép ding quy dinh.
I1. KE HOACH TO CHUC XET CONG NHAN TOT NGHIEP THCS
1. Cong tic chuiin bj.
- Hoan thanh nhiém vu day, hoc va té chirc én tip cho hoc sinh. Chi dgo
gido vién thyc hién nghiém tic vi¢c hoan thanh chuong trinh nim hoc theo ding
huéng din va bién ché ndm hoc ctia B GD & DT; Hodn thanh ding thoi gian va
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ddm bao chinh xéc viéc danh gia, xép loai hoc lyc va hanh kiém hoc sinh diing
quy dinh; hon thién dy du két qua hoc tip va hanh kiém cua hoc sinh vio sb goi
tén va ghi diém, hoc ba;

- Xay dymg ké hoach to chirc xét cong nhan tét nghi¢p ndm hoc 2024-2025
cua nha truorng, phan cong rd ngudi, rd viéc, rd trach nhiém.

- Chuén bj diy du hd so ciia nguoi hoc tham du xét cong nhan tot nghiép
THCS theo Diéu 6 cia Thong tu 31/2023 -TT-BGD DT ngay 29/12/2023 cua Bo
gido duc va Pao tao Ban hanh Quy ché xét cong nhan tot nghiép THCS; Truong
hop ngudi hoc con thiéu hé so, Higu truc’mg phai théng béo dén ngudi hoc truéc
ngay xét cong nhan t6t nghiép 15 ngay dé nguoi hoc co diéu kién bd sung hd so.

- Chuén bj ddy du cdc vin ban quy pham phap luét, vin ban huéng dan lién
quan, ho so xét céng nhén tot nghiép cua hoc sinh, céc danh sach, biéu miu theo
quy dinh. | _

- T4 chire kiém tra, phat hién va thong bao dén hoc sinh cac trudmg hop hd
so khong hop 1€, thiéu hd so; théng béo han cudi cing dé bd sung, hoan thién hd
s0. T chirc kidm tra chit ché, chinh x4c hd so, 14y gidy khai sinh gbc dé déi chiéu
giita hoc ba, gidy khai sinh, giéy chirng nhén hoan thanh chuong trinh tiéu hoc,...
dam bao chinh xac ho, tén, ngdy thang, ndm sinh, noi sinh, ghi ddy du céc cot
muc. H so khong bi réch nét, tAy x6a, c6 di chir ky cla ngudi chiu trach nhiém
timg phén va cia cép quan ly. Lép danh sach xét cong nhan tdt nghiép, kiém tra
tinh chinh xéc, khép, khit ciia hd so.

2. K€ hoach xét cong nhén tot nghiép:

2.1. Kiém tra hd so
* Tai trer’ng

+ Lan 1: Kiém tra s diém, hoc ba cac 16p 6,7,8,9 (Phuc vu xét tot nghiép):
8h00 ngay 08/5/2025 : B/c Mat, Hao, Giang, Chang, M Huong, T Huong

Yéu clu vé hd so: Dam bao tinh chinh xac, tinh phép ly, khop thong tin
trong céc hd so: Hoc ba, sb diém, Gidy khai sinh, Glay ching nhén hoan thanh
chuong trinh Tiéu hoc, Danh sach hoc sinh déng ki xét tét nghiép...Riéng sb diém
va hoc ba dam bao khop ¢ ca 4 khoi lap 6,7,8.9.

+ Lin 2: Kiém tra s diém, hoc ba cdc 16p 6,7,8,9 (Phuc vu xét tét nghiép):
vao 8h ngay 10/5/2025 (D/c Mét, Giang, Chang, M Huong, T Huong, Hao nhap
may, Dung phuc vu)

+ Sau khi kiém tra hd so xét tét nghiép cho HS, GVCN hoan thién hd so sau
khi duoc rat kinh nghiém, xong trude 17h ngay 10/5/2025.

* Kiém tra chéo hd so trong huyén

+ Ngay 12/5/2025 trong huyén theo Quyét dinh ctiia Phong GDDT (Thanh
phan doan kiém tra chéo gom Phé Hiéu truong, gido vién day lop 9 va thie ky;
Hiéu truomg chudn bj moi diéu kién cho doan kiém tra dén lam viéc tai trieong).
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Ho va tén Chirc vy- Don vj NhlngVl_l
) ) duge giao
Lé Thi Thanh Mat Phé hiéu truong THCS Nguyén Truéng doan
Chuyén My
, | Do Thj Xuén Gido vién trudng THCS Nguyén Thu ki

Chuyén My

3 Bui Kim Anh Gido vién trudng THCS Nguyén Thanh vién
Chuyén My

4 Ngé Thj The Gi4o vién truong THCS Nguyén Thanh vién
Chuyén My

5 Nguyén Thi Hoai Gido vién truong THCS Nguyén Thanh vién
Chuyén My

6 Ho6 Thi Huong Gi4o vién truong THCS Nguyén Thanh vién
Chuyén My

+ Kiém tra chéo hb so tai truong THCS Nguyén Chuyén My: Pham Thanh Thuy,

Bui Thi Hao, Luu Nha Chang, Ng6 Mai Huong, TRan Thj Thu Huong, Pham @
Thuy Giang, Nguyén Thi Ha Dung. RUONE
wew |

2.2. Poi twgng, diéu kién dw xét tot nghiép va cong nhin tot nghiép l\\ﬁl‘@(‘.

; , S——
Thuc hién ding theo Quy cheé xét tot nghiép Trung hoc co s& ban hanh kém <2 x_

theo Quyét dinh s6 11/2006/QP-BDG&DT, ngay 05/4/2006 ciia B$ Truéng Bo
Gido duc va Pao tao.

2.3 Tb chirc xét tot nghiép

- Chuén bj moi diéu kién vé phong lam viéc, CSVC, phu hiéu, tuyp chir,
bang phéan céng xong trudc 17h00 ngay 13/5/2025: d/c Bui Thj Hao, Nguyén Thi
Ha Dung.

- T chirc xét tbt nghiép 16p 9: Hoi dong lam viée tir 7Th30 ngay 14/5/2025

- Dja diém: Hoi truong nha trudng.

- Dy kién Danh sach Hoi dong xét tbt nghigp:

K oA
S Ho va tén Chirc vu- Don vj Nhigm ,Vl" dwge
TT giao
] Pham Thanh Thiy Higu truéng truong THCS Nguyén Chu tich hoi
Chuyén My dong
5 Lé Thj Thanh Mat Pho hif,u trudng truong THCS Pho chu tich héi
Nguyén Chuyén My dong
3 | NeuyénThi Huyén | TPCM trudng THCS Nguyén Thur ki
Chuyén My
4 [ NedMai Huong Gido vién trudmg THCS Nguyén Ihanh vien
Chuyén My
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5| LwuNha Chang Gido vién trudng THCS Nguyén Thanh vién
Chuyén My

6 Trdn Thj Thu Huong | Gido vién trudng THCS Nguyén Thénh vién
Chuyén My

. Pham Thuy Giang Gido vién truong THCS Nguyen Thanh vién
Chuyén My

g |Bui Thi Hao Gido vién trrong THCS Nguyén Phuy trdch mdy
Chuyén My tinh

o Nguyén Thj Ha Dung | K& toan truomg THCS Nguyén Phyc vy
Chuyén My

1o | HO VanDign Bio vé trutmg THCS Nguyén Bio vé
Chuyén My

- Du kien phan cong nhiém vu céc thanh vién:

Ba Pham Thanh Thiy-Chu tich th ddng: Théng qua céc van ban phap quy c6
lién quan, Quyét dinh thanh lap Hoi ddng xét cong nhan tdt nghlep, 6 chirc xét tot
nghiép. Thuc hién nhiém vu va quyén han cua Chu tich Hoi dong

Ba Lé Thj Thanh Mat-Phé Chu tich Hoi ddng: Kiém tra sb ddu bai, ké hoach
gido duc cé nhén, ké hoach gido duc mén hoc, ké hoach gido dyc nha trudng..
Thyc hién nhiém vu va quyén han ctia Phé chi tich Héi déng.

Ba Nguyén Thj Huyen—Thu ky: Giap Chu tich Hoi dong chuin bj ndi dung,
chuong trinh lam viéc cua Hoi ddng. Lép bién ban lam viéc cua Hoi ddng. Thyc
hién nhiém vu va quyén han ctia thu ky Hoi dong.

Cac thanh vién: Klem tra viéc vao diém, tinh didm, danh gia xép loai nguoi
hoc qua sb dau bai, sb theo d&i danh gié hoc sinh. Thyc hi¢n nhi¢m vy va quyéen
han cta Thanh vién Héi dong.

Ba Bui Thj Hao: Hé so dy xét cong nhén tot nghiép THCS nim hoc 2024-
2025, danh séch nhdp mdy tinh so véi hd so gdc. Nhip liéu, kiém tra céc thong tin

trong phan mém.
Ba Nguyén Thi Ha Dung: Chudn bj moi diéu kién phuc vu hdi dong xét tot
nghié
: gng Hb Vian Dién: Pam béo an toan trong sudt thoi gian Hoi dong xét tot
nghiép lam viéc
3. Bio co, lwu trir két qua
3.1. Bao cdo
- Ngay 15/5/2025 (Truéc 9h00): Nop hd so cong nhan tét nghiép vé PGD:
d/c Bui Thi Hao-Van thu
Hb so gém:
+ T& trinh dé nghj cong nhin tét nghiép do Chu tich hdi déng ky;
+ Bién ban xét cong nhan (5t nghiép;
+ Danh sich ngudi hoc dugc d& nghi c6ng nhén t6t nghi¢p (ndp 3 ban DS
in trén khé gidy A4 trong d6 : 01 ban déng bia, 02 ban khéng déng bia)
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Nop dir ligu (gui 2 file, trong do: 01 file sao chép tir phz‘m mém xét cong
nhan tdt nghiép va 01 file excel Xudt ra tir phi‘m mém; nop vao dja chi
vuthioanh@anlao.edu.vn ngdy 15/5/2025; trude khi giri phai ddi chiéu lai véi ban
in ¢6 dong ddu ciia HD xét CNTN).

- Ngay 16/5/2025:

+ Nhan quyét dinh cong nhin tot nghiép, danh sach ngudi hoc duge cong
nhan t6t nghiép tai PGD (tir 8h00): B/c Buii Thj Hao-van thu;

+ Cong bd danh sach tt nghiép THCS chinh thirc, thong bao cho HS khong
du diéu kién tuyén sinh vio 16p 10 THPT nim hoc 2025-2026 va HS khong du
diéu kién dy tuyén vao THPT Tran Phi (néu c6): D/c Pham Thanh Thuy-HT;

+ In, ky va chuyén gidy chimg nhan TN tam thoi bd sung hd so dy thi tuyén
sinh vao 16p 10-THPT cho hoc sinh. B/c Pham Thanh Thiy-HT, Bui Thi Hao-
VT.

3.2. HO so luu trir.

* Luu trir lau dai:

- Quyét dinh cong nhén tt nghiép THCS ciia PGD;

- Bang tong hop két qué xét cdng nhan tét nghiép THCS;

- Danh sach cong nhn tét nghiép THCS.

* Céc loai hd so khac luu trir dén ki xét cong nhan tdt nghiép THCS cia céc
nim tiép theo: Bui Thj Hao-VT.

Viéc hoan thién théng tin va tra bing tot nghiép cho hoc sinh. Cdng khai
toan bd thong tin vé cép van b?mg trén Wb: d/c B/c Pham Thanh Thuy-HT.
*Luuy:

- Kinh phi mua phéi bing: Nop cho dong chi Vii Thj Oanh CV PGD trudc
ngay 30/5/2025: B/c Bui Thj Hao-Thii quy ndp

Nhén duqc ké hoach ndy yéu ciu céc by phan, can b§, gido vién co lién
quan to chuc trlen khai va thyc hién nghlem tic. Trong qua trinh thue hién néu co
vuéng mic can lién hé véi Hidu trudng dé kip thoi giai quyét./.

Noi nhin: _—-HIEU TRUONG
- Phong GD&DT (dé blc); S
- HDGD (dé thye hi¢n); &
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