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UBND XA AN HUNG CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG THCS NGUYEN CHUYEN MY Péc lap - Tu do - Hanh phic
Sé: 29 /KHGD-THCS NCM An Hung, ngay 25 thang 8 ndam 2025

KE HOACH GIAO DUC NHA TRUONG
Nim hoc 2025-2026

1. CAN CU XAY DUNG KE HOACH

Cin cir vao Chuong trinh gido duc phd thong ban hanh kém theo Théng tu sd
32/2018/TT-BGDDT ngay 26/12/2018 cia Bo truong Bo Gido duc va Pao tao (goi tat 1a
Chuong trinh gido duc pho thong 2018);

Cin ¢t vao Thong tu s6 22/2021/TT-BGD BT ngay 20/7/2021 cua Bo truong Bo Gido
duc va bao tao Quy dinh vé danh gia hoc sinh Trung hoc co s& va hoc sinh trung hoc phé
thong (goi tat 1a Thong tu 22);

Cin ctr Cong vin sé 4555/BGDPT-GDPT ngay 05/8/2025 cua Bo gido duc va dao tao
vé viéc hudng dan thuc hién nhiém vu gido duc phé thong nam hoc 2025-2026;

Cin ctr Cong vin s6 4555/BGDPT-GDPT ngay 05/8/2025 cua Bo giao duc va dao tao
vé viéc hudng dan to chirc day hoc 2 budi/ngay dbi v6i gido duc phd théng nim hoc 2025-
2026;

Cin ctr Quyét dinh s6 3348 /QD-UBND ngay 19/8/2025 ciia Chu tich Uy ban nhan
dan thanh phd vé viéc ban hanh K& hoach thoi gian nim hoc 2025-2026 ddi véi gido duc
Mam non, gido duc pho thong va gido duc thuong xuyén thanh phé Hai Phong va ké hoach
cua S¢ gido duc dao tao Hai Phong vé hudng dan thyc hién nhiém vu Gido duc trung hoc
nam hoc 2025-2026;

Cin cur tinh hinh thyc té ciia nha truong THCS Nguyén Chuyén My nam hoc 2025-
2026.

I1. BOI CANH VA PINH HUONG XAY DUNG KE HOACH
2.1. B6i canh bén ngoai
2.1.1.Thoi co

Chuong trinh gido duc phé thong duge xay dung trén co s& quan diém cua Dang, Nha
nude vé doi moi can ban, toan dién gido duc va dao tao; ké thira va phat trién nhiing wu
diém cua cac chuong trinh gido duc phd théng di co cua Viét Nam, dong thoi tiép thu thanh
tyu nghién ctru vé khoa hoc gido duc va kinh nghiém xay dung chwong trinh theo mé hinh
phat trién ning luc cta nhitng nén gido duc tién tién trén thé gidi; gin véi nhu cau phat trién
cua dat nuéc, nhirng tién bd cua thoi dai vé khoa hoc-cong nghé va xa hoi; phu hop véi dac
diém con nguodi, van hod Vi¢t Nam, cac gia tri truyén théng cua dan toc.

Truong duogc su quan tdm chi dao sat sao cia S¢ Gido duc va bBao tao Hai Phong; su
quan tam chi dao dong vién cia UBND xa An Hung; Su cdng tac nhiét tinh cua Ban dai dién
CMHS trudng trong cong tac van dong hd tro cong tac gido duc cua nha truong.
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Truong THCS Nguyén Chuyén M§ nam trén dja ban xd An Hung-1a x c6 vi tri dia ly
tu nhién quan trong vé an ninh-quéc phong, phat trién kinh té xa. La xi di vé dich trong
phong trao xay dung nong thon méi, diéu kién kinh té phat trién, doi song nhan dan on dinh.
La dia phuong c6 truyén théng hiéu hoc. Cong tac gido duc tiép tuc duoc cip uy, chinh
quyén va céc td chire chinh tri x3 hoi cua x4 quan tam lanh dao, chi dao va phéi két hop chit
chg, tao diéu kién cho su nghiép giad duc ciia dia phuong ngay cang phit trién.

Sy phat trién manh mé& cua cong nghé thong tin va truyén thong 1am bién ddi suy nghi
cua phén 16n cha me hoc sinh, nhén thic vé viée hoc tap ngay cang dugc nang 1én, tao diéu
kién thudn loi dé nha truong duy tri va nang cao chat luong gido duc.

2.1.2. Thach thirc

Ki vong cta xi hoi vao gido duc 16n. Nhu cau xa hoi doi hoi chat luong gido duc ngay
cang cao trong thoi ki hoi nhap.

Vi tri dia ly caa nha truong o xa trung tdm thanh pho, diéu kién kinh té caa gia dinh
hoc sinh con nhiéu khoé khin nén viéc quan tim dén hoc tap va gido duc dao dtc cho cac em
con han ché. Kinh té phat trién dan téi du nhap nhiéu té nan x& hoi. Phu huynh hoc sinh
phan 16n 1am trong cac nha may, xi nghiép, thudng xuyén phai ting ca, dan téi khdng co
thoi gian quan ly, cham lo cho con.

Dai ngli gido vién chua du vé co cAu bd mén va sb luong dan dén mot s6 GV day chua
dung chuyén mon dugc dao tao va day qua s tiét quy dinh, mot sé GV tré chua c6 nhiéu
kinh nghiém. Poi ngil gido vién dugc dao tao, giang day theo hudng “trang bi kién thirc cho
hoc sinh” nay chuyén sang day hoc theo dinh hudng “Phét trién nang lyc va pham chat cho
hoc sinh”; gido vién ki€ém nhiém cong viéc nhiéu, mot sb gido vién cao tudi gap khoé khan
trong viéc d6i mdi phuong phap day hoc va ing dung cong nghé thong tin.

2.2. Bdi canh bén trong
2.2.1. Piém manh

a) S6 luong

- TS nguoi duge giao: 43 (BC: 36; HD: 7); Hién c6: 38 (BC: 35; Hb: 3); Thiéu : 1
Bién ché, 4 hop dong.

Trong do:

+ CBQL: 2; Hién co: 2; bu.

+ TPT: 1; Hién c6 : 1; Bu

+ GV: 36 (BC: 29; HD: 7); Hi¢n co: 32 (BC: 28; HD: 3 mon Hoéa tr thang 4/2025,
moén GDTC va Anh tir Thang 8/2025, mon Toan tir 1/9); Thiéu : 4 (BC: 1, HD: 3)

+ NV: 4 (BC: 4; Hb: 0); Hi¢én c6: 4 (BC: 4; Hb: 0); bu

- Ty 1€ GV/16p: 1,68

b) Chat lugng GV

- Dat chuan: 32/32= 100%;

- Trén chuan: 1/31=3,2 %

Hién tai dang c6 1 GV theo hoc Cao hoc Toédn, 1 GV theo hoc PH GDCD.

+ Trudng c¢6 100 % GV dat chuan (PH).
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+ Tap thé chi b 28 ddng chi dat 68,3%. Nha truong ludn doan két thong nhat, sang
tao trong cong viéc, co tinh thin trich nhiém cao trong coéng tac quan ly va giang day,
truong dugce bo sung mot s GV tré ¢ nang luc chuyén mon tét.

+ Truong cé nhiéu GV tré, da s GV tiép can duoc PPDH tich cuc va tich cuc ung
dung CNTT trong giang day.

+ Chat lugng nha truong ngay cang ting trong nhitng nim gan day.

+ Nhan thtrc cta phu huynh hoc sinh vé tim quan trong cua cap hoc c6 nhiéu chuyén
bién tich cuc, ludn quan tdm dén cong tac gido duc ctia nha trudng.

+ Trudng c6 hé thdng két ndi Internet toan trudng va téi tig 16p hoc, dam bao nén
viée tiép can CNTT cua can bo gi4o vién duoc thun loi va dong déu.

+ Nén nép nha trudng da duoc cung ¢d va duy tri; can bg, gido vién va nhan vién lam
viéc nghiém tic, hiéu qua; hoc sinh co ban chip hanh tét ky cwong nén nép va ndi qui nha
truong, cd y thure vuon Ién trong hoc tap.

+ Phong hoc, bang, ban ghé cho gido vién, hoc sinh: sb luong, quy cach, chat lugng va
thiét bi ciia phong hoc, bang trong 16p hoc dam bao quy dinh cta Piéu 1¢ truong trung hoc
va quy dinh vé vé sinh trudng hoc ctia Bo Y té; 100% cac 16p c6 TV két nbi mang 100% céc
16p duoc trang bi camera. Hé thong phat thong tin bang loa téi cac 16p, cac hanh lang, san
choi trong toan truong. DAy 1a diéu kién rat tot dé nang cao chat lugng quan 1y va chat
lugng day va hoc.

+ Trudong c6 cong trinh vé€ sinh riéng cho gido vién, hoc sinh, riéng cho nam va nt, vi
tri phu hop vo1 canh quan trudng hoc, an toan, thuan tién, sach s¢.

+ C6 ngudn nudce sach dap tmg nhu cau sir dung cua can bd, gido vién, nhan vién va
hoc sinh, trudong lua chon nha cung cép nudc uéng dat tiéu chuéan.

2.2.2. Piém yéu

+ Chét luong hoc sinh dau vao con thép.

+ Ti 1& hoc sinh c6 hoan canh dic biét, khé khin nhiéu.

+ CSVC thiéu 03 phong hd tro hoc tip (Theo TT13), 01 phong chirc ning. 1 nha da
nang, 3 phong hoc. Chinh vi vdy CSVC nha truong chua dap tmg nhu cau nghién ctru, hoc
tap cua can bo, gido vién, nhan vién va hoc sinh.

+ Viéc sinh hoat chuyén moén mdt s6 nhdm chua di vao chiéu sau, con thu dong. D1
ngil gido vién thiéu nhiéu, giao vién dau mon, dau khéi con it, bd tri giao vién day hoc sinh
gidi gap nhiéu kho khin Ning luc chuyén mon cia giao vién chua dong déu; viéc tu hoc cia
mot s6 gido vién chua thudng xuyén, viée d6i méi phuong phap day hoc chua rd nét. Mot
s6 GVBM chua chii trong dén gido duc dao dirc hoc sinh; van con hoc sinh vi pham ndi qui
ctia nha truong. Mot sd d/c gido vién cao tudi con tu tudng ngai do6i méi, ngai tng dung
CNTT Trinh d6 chuyén mén, nghiép vu tay nghé ctia mot s6 gido vién tré con chua viing
vang. Tinh than phé va ty phé & mot sé CB, GV, NV chua cao.

+ Mot s6 phu huynh con tu tudng trong chd v lai, thuong xuyén di 1am an xa dé
con ¢ nha cho o6ng ba, mot sd cha me li hon, khong quan tdim dén con nén cong tac phoi
hop giita nha truong va gia dinh gip nhiéu kho khan.
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+ Ngudn ngén sach chi cho cac hoat dong ctia nha truong rat han hep nén viée to chire
va diéu hanh cac mang hoat dong gip nhiéu kho khin. Kinh phi khen thuéng phong trao thi
dua tir ngudn ngan sach hau nhu khéng co.

2.3. Pinh huéng xiy dung ké hoach gido duc nha truwong
2.3.1. Quy mé sb 16p, s6 hoc sinh toan trwdong nim hoc 2025-2026

- Duy tri 19 16p : Tong s6 HS 788 hoc sinh (nit 373 chiém 47,3%)

+ Khdi 6: 4 16p: 184 hoc sinh (nit 85 chiém 46,2%)

+ Khdi 7: 5 16p: 195 hoc sinh (nit 88) chiém 45,5%.

+ Khdi 8: 5 16p: 207 hoc sinh (nit 99 chiém 47,8%).

+ Khdi 9: 5 16p: 203 hoc sinh (nit 101 chiém 49.8).

2.3.2. B6 tri phong hoc, phong hoc b mon va cac phong chire ning:

+ Nha trudng bb tri 8 phong hoc kién cb chic chan, 7 phong hoc tam (chod khu 3 ting
12 phong dang thi cong) tai 4 ddy nha 2 ting. Mdi 16p mot phong.

+ Trudng c6 01 phong thu vién, 01 phong thiét bi, 04 phong thuc hanh va 03 phong
hoc bo mon.

2.3.3. Pinh hudéng thyc hién chwong trinh day hoc:

+ Khdi 16p 6, 7, 8, 9 thuc hién chuong trinh gido duc phd théng 2018.
2.3.4. Pinh hwéng té chirc hoat ddng trai nghiém, hwéng nghiép:

+ Khi x4y dung Chuong trinh nha truong, nha trudng chi dao cac t6 xay dung chuong
trinh trai nghiém tich hop cac moén hoc, t6 chirc cho HS dugc tham gia trai nghiém moi hoc
ky mot lan.

+ Lop 6,7,8,9 thuc hién theo CTGDPT 2018 1a 03 tiét/tuan.

I11. MUC TIEU GIAO DUC CUA NHA TRUONG
I11.1. Muc tiéu chung:

+ Tao dung dugc moi truong hoc tap than thién, an toan, nén nép—k}"/ cuong, dé cao
chat luong gido duc toan dién, dé mdi hoc sinh déu c6 co hdi hoc tap, rén luyén, phat trién
hét tiém ning, nang luc ciia minh.

+ Phat trién 5 pham chat chu yéu, 10 nang luc c6t 16i theo dinh hudng chuong trinh
gido duc pho thong moi.

+ Giup hoc sinh hinh thanh va phat trién nhitng yéu t6 cin ban dit nén mong cho su
phat trién hai hoa vé thé chat va tinh than, phrflm chét va nang luc; dinh hudéng chinh vao
gido duc vé gia tri ban than, gia dinh, cong dong va nhing théi quen, nén nép can thiét trong
hoc tap va sinh hoat.

+ Tiép tuc duy tri giit viig cac tiéu chuan cia truong THCS chuan quéc gia dat kiém
dinh chat luong muc dg 3, nang cao chat luong giao duc toan dién, hoc sinh nang khiéu, céac
hoat dong trai nghiém.

+ Xay dung co s& vat chat khang trang, trang thiét bi day du, dap ung yéu cau doi mai
va phat trién cta gido duc.

111.2. Muc tiéu cu thé:
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+ Thyc hién hiéu qua vé doi méi gido duc, day hoc theo hudng phat trién pham chat va
nang luc cua nguoi hoc, hoc sinh 100% dugc danh gia muc dat trd 1€n vé phém chét va
nang lyc, van dung tbt cac kién thire da hoc vao thuc té.

+ Chu trong gido duc dao duc, 16i sdng, k¥ ning sbéng, ¥ thirc, trach nhiém cta hoc
sinh.

+ Boi dudng, phat trién hoc sinh nang khiéu, to chirc cac cau lac bo dé phat huy ning
Iuc cua hoc sinh.

+ Thyc hién thuong xuyén, hi¢u qua cac phuong phép, ki thuat day hoc tich cuc.

+ Tang cudng boi dudng d6i ngil, nang cao kién thire trinh do chuyén mon, doi méi
sinh hoat t6, nhém chuyén mén.

+ Tao khong khi [am viéc than thién, dan chu; phat huy nang luc, s¢ truong, kha nang
sang tao cla gido vién, thyc hién tot van hoa cong so.

Chi tiéu:
2.1. Giir virng quy mé 1ép:
2.2. Chit lwong giso duc toan dién theo TT22

- Hoc tap Xép loai T6t 30% trd 18n; loai Kha: 40% trd 1én; loai Chua dat: Dudi 2,0%.

Rén luyén: Xép loai Tot 90% trd 1én; Khong c6 HS xép loai Rén luyén chua dat.

- Hoc sinh 1én 16p théng: 98 % tro 1€n; 1én 16p sau rén luyén, thi lai: 99% trd 1€n; hoc sinh 16p
9 xét dd tot nghiép: 100% .

- 90% hoc sinh dat danh hi€u chau ngoan Bac HO.

- Hoc sinh dat giai hoc sinh gioi cdp huyén cac mén: 23-25 giai tré 1én. Hoc sinh gioi
cap thanh phé: 2-4 giai.

- On dinh va nang cao chét luong hoc sinh dai tra. Chét luong hoc sinh thi dd vao 16p 10
THPT cong 1ap phan dau 1 thii khoa, 1-2 A khoa. Piém binh quéin xét tuyén vao 16p 10 ting it
nhét 1,0 diém so v&i ndm hoc trude.

- C6 04 16p cha nhiém dat xuét sac, khong c6 16p xép loai trung binh.

- T6 chirc cac hoat dong trai nghiém nhu Trung thu, ngay phu nit VN, ngay thanh lap
Poan, Ngay qudc té Phu nit, ngay 22/12 va 01 hoat dong trai nghiém hoc tap 01 ngay ngoai
Thanh phé véi toan thé hoc sinh vao cudi HK1 nam hoc 2025-2026.

111.2.3. P6i méi phwong phap va ddi méi kiém tra danh gia:

- Xay dung ké hoach gido duc nha truong, ting cuong cac tiét hoc trai nghiém sang
tao.

- Trién khai thuc hién t6t mo hinh gido duc STEM

- Trién khai téi GV, HS va PH ap 6n luyén-tmg dung Al trong viéc giao bai, cham
bai cho hoc sinh...

- Thyc hién 2 chuyén dé chuyén mén cap trudng, 16 chuyén dé cap t6 - Day hoc theo
chu dé tich hop.
111.2.4. Ung dung cong nghé thong tin, truyén théng, chuyén doi so:

- Nha truong thuc hién t6t, c6 hibu qua cic phan mém di dugc trang
bi trong quan ly va giang day. Sir dung 6n dinh cic phin mém, tai khoan, ma
dinh danh cia GV, HS trong day hoc truc tuyén. Tiép tuc trién khai



6

phan mém xay dung bai giang dién tir cho gido vién, phan mém hd trg day-hoc
Tiéng Anh, Ap 6n luyén- giao bai, chdm chita cho hoc sinh v&i tit ca cac mén.

- Tiép tuc thuc hién t6t quan 1y hd so chuyén moén dién
tir; sd diém, hoc ba, sd lién lac dién tor trén nén tang co so dir liéu nganh
GD&DT Hai Phong ding Quy ché; thuc hién thu khong dung tién mit; ky so;
giao nhan van ban dién tir; xay dung kho hoc li¢u $0.

- Hang thang c6 it nhat 40 bai ding trén trang Website (GV 1, T chc 2).

- 100% cac phong hoc c6 trang b1 Camera giam sat phong hoc.

- 100% st dung lién lac trén phan mém EnetViét

- 1 phong hoc théng minh (1 bang 4 ngin, 8 bd ban ghé luc gidc, 1 man hinh twong
tac)

- 01 thu vién dién tur.

111.2.5. Xay dung déi ngii can b9, gido vién:

- Xay dyng d6i ngil can b, gido vién, nhan vién nha truong doan két, c6 nghiép vu
chuyén mon, tay nghé viing vang, tan tuy, sang tao trong cong tac, hét 1ong vi hoc sinh thin
yéu.

- Tich cuc hoc tap boi dudng chuyén mon, nghié¢p vu, tap trung vao cong tac tu hoc, tu boi
dudng.

- 100% can bo, giao vién, nhan vién biét str dung may tinh va khai thac thong tin mang
internet; 100% céan bo gido vién c6 chimg chi Boi dudng chirc danh nghé nghiép, Ung dung
cong nghé thong tin co ban.

- Tiép tuc boi dudng 03 quan chiing uu ti vao Pang cong san Viét Nam dong chi Lién,
Huong, Pat. Két nap Pang 02 d/c Hoai, Nga. Chuyén Pang chinh thic cho d/c Quynh.

- Khong ¢6 can bg, giao vién, nhan vién vi pham ki luat lao dong, dao dirc Nha giao, vi
pham vé day thém hoc thém khong dung quy dinh theo TT29/TT-BGD ngay 14/2/2025.

- Két qua kiém tra ctia nha trudng: xép loai 80% Tbt, 20% Kha

- 100% CBGVNYV dat lao dong tién tién cap co s (41 d/c)

- CSTP: 10 d/c (Pham Thuy, Mat, Huong, Ngd Huong, Giang, Tran Huong, Thé,
Thao, Hoai, Bon)

- Thi GVG TP: 04 (Giang, Tran Huong, Ngé Huong, Bon)

- Bang khen TP: 3 ( Mat, Ngé Hanh, Huyén)

- Viét SKKN: 21 /e (Pham Thuy, Mét, Huong, Minh, Kim Anh, Ng6 Huong, Trong,
Giang, Tran Huong, Hién, Thé, Thao, Hoai, Huyén, Ng6 Hanh, Nguyén Hanh, Chang, Ha 7,
Quynh, Mai, Bén)

111.2.6. Duy tri vitng chic két qua pho cip gido duc, trudng chuin qudc gia_ trudng hoc
dat tiéu chuin gido duc cip dd 3:

Phin d4u khéng c6 hoc sinh bé hoc trong nim hoc 2025-2026. Duy tri phd cip
THCS dat muc d6 3.

Tang cudng, huy dong moi ngudn luc vé co sd vat chat duy tri, gitr vitng, ning cao
cac tiéu chuan cua truong dat chuan qudc gia giai doan 1. Tiép tuc bd sung hd so, minh
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chtng theo 5 tiéu chuan kiém dinh chét luong gido duc, giit virng danh hiéu truong dat tiéu
chuén chét luong cip do 3.

111.2.7. X4y dung trudng hoc thin thién, hoc sinh tich cwe; phin diu xiy dung trudng
hoc hanh phuc:

Duy tri tt két qua 05 ndi dung xay dung truong hoc than thién da dat dugc, tiép tuc
1am tSt hon viée cham soc cong trinh van héa, di tich lich st cua xa, rén k¥ nang sdng cho
hoc sinh, tich cuc dua céc tro choi dan gian vao nha truong.

111.2.8. Danh hiéu thi dua tap thé

- Nha trudng phan diu tap thé lao dong Xuit sic.

- Céc doan thé: Chi bd, Poan thanh nién, ddi thiéu nién déu hoan thanh Xuit sic
nhiém vu.

IV. NOI DUNG CHUONG TRINH GIAO DUC NHA TRUONG
IV.1. Hoat dong (chwong trinh) nha truong

Budi 1: Khéi 79 hoc sang, khéi 68 hoc chiéu. Ca hoc chinh khoa, mdi ca 5 tiét. Budi
sang tiét 1 tir 7h, budi chiéu tiét 1 tir 13h30p.

Budi 2: Khdi 79 hoc chiéu, khdi 68 hoc sang. Budi sang tiét 1 tir 7h, budi chiéu tiét 1
tr 14h20p.

Budi 1 1a chinh khéa: Ki 1 khéi 678 c6 30 tict/tuan, khoi 9 c6 31 tict/tuan. Ki 2 khéi
679 6 30 tiét/tudn, khoi 8 c6 31 tiét/tudn (do mén Cong nghé 9,8 ting tiét)

Buoi 2 t6 chirc day thém va hoc lién Kkét:

+ T6 chic 6n tap, phu dao hoc sinh chua dat theo yéu cdu cua CTGDPT 2
tiét/tudn/mon, bodi dudng hoc sinh gidi 2 tiét/tudn/moén, 6n tap cho hoc sinh thi vao 10 1 2
tiét/mon/tuan voi moén Toan + N Vin 9, khi nao c¢6 quyét dinh thi mon tha 3 thi c6 ké hoach
on tap tiép.

+ T chirc hoat dong nghién ctru khoa hoc ky thuat, gido duc hudng nghiép, hoat dong
trai nghiém, gido duc Stem 1 tiét/tudn, gido duc k¥ ning séng — Cong dan toan cau 1
tiét/tuan, ngoai nglt TAYTNNN 1 tiét/tudn.

IV.1.1. Quy dinh thoi gian hoat dong:

* Hoc ky 1: Tir ngay 08/9/2025 -> 9/01/2026, d¢am bao 18 tudn thyc hoc

* Hoc ky 2: Tir ngay 12/01/2026 -> 22/5/2026, ¢am bao 17 tuan thyc hoc
IV.1.2. Thoi gian hoat dong trong ngay
a. Truc ban

- Bao vé€ truc 24/24h

- Truc BGH: Sang tir 6h50 dén 11h15p. Chiéu tir 12h50p dén 18h10p

- Truc TPT: Sang tir 6h50 dén 11h15p. Chiéu tir 12h50p dén 18h10p

- Truc GV: Sang tlr 6h50 dén 11h15p. Chiéu tir 12h50p dén 18h10p.

b. Hoi hop

* Hop dinh ki

- Giao ban tuan: Sang tht 2 tuan 2,3,4 tir tiét 2 (7h50p)

- Hop thang: cip uy sang thir 2 tuan 1 tir tiét 2 tir 7h50p. Sinh hoat chi bo chiéu thir 3
tudn 1 tir 18h5p.
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Hop Hoi dong gido duc chiéu thw 5 tuan 1 tir 18h5p.

- Hop héi dong truong: 2 1an/ndm, vao thang 2 (két thirc ki 1) va thang 8 déu ndm hoc
moi).

* Hop dot xuat: Tuy theo yéu cau cong viéc.

Luu y: Do nam hoc nha trudng tién hanh xdy méi ddy nha 3 ting nén viéc bé tri thoi
gian hop gip nhiéu kho khin nén néu c6 su thay doi vé thoi gian, hinh thirc, thanh phan, noi
dung lién quan dén cudc hop nha trudng s& thong bao cu thé trén nhom cong viéce.

c. Hoc tip budi siang

* Hoat dong chinh khoa
Thoi gian Hoat djng
6h50 - 7h 10 phut Truy bai
7h - 7h45 45 pht Tiét 1
7h45 - 7h50 05 phat Chuyén tiét
7h50 - 8h35 45 pht Tiét 2
8h35 - 8h50 15 phut Ra choi
8h50 - 9h35 45 pht Tiét 3
9h35 - 9h40 05 phat Chuyén tiét
9h40 - 10h25 45 pht Tiét 4
10h25 - 10h30 05 phut Chuyén tiét
10h30 - 11h15 45 phut Tiét 5
Hoc tdp day lién két, réen KNS, Stem, TAYTNN, hoc them
Thoi gian Hoat dong
6h50 - 7h 10 phut Truy bai
7h - 7h45 45 phut Tiét 1
7h45 - 7Th50 05 phut Chuyén tiét
7h50 - 8h35 45 phut Tiét 2
8h35 - 8h50 15 phat Ra choi
8h50 - 9h35 45 pht Tiét 3

* Do nha truong dang xay dung nén hoc 2 ca/ngay, phong hoc tam nén thoi gian hoc c6
thé linh dong cho phu hop véi tinh hinh thyc té clia nha truong thé
Hoc tip Buoi chiéu
* Hoc tdp chinh khoa

Thoi gian Hoat dong
12h50 - 13h 10 phut Truy bai
13h - 13h45 45 pht Tiét 1
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13h45 - 13h50 5 pht Chuyén tiét
13h50 - 13h35 45 phut Tiét 2
14h35 - 14h40 5 pht Chuyén tiét
14h40 - 15h25 45 pht Tiét 3
15h25 - 15h30 5 phat Chuyén tiét
16h30 - 17h15 45 pht Tiét 4
17h15 - 17h20 5 phut Chuyén tiét
17h20 - 18h5 45 pht Tiét 5
*Hoat dong day lién két, rén KNS, Stem, TAYTNN, hoc thém

Thoi gian Hoat dong
13h45 - 13h50 5 phat Truy bai
13h50 - 13h35 45 pht Tiét 1
14h35 - 14h40 5 phut Chuyén tiét
14h40 - 15h25 45 pht Tiét 2
15h25 - 15h30 5 pht Chuyén tiét
16h30 - 17h15 45 pht Tiét 3

IV.1.3. Chuong trinh
Thuc hién chuong trinh gido duc pho théng 2018

Mén/ Giao Hoat
hoat ) Ngir | Lich sir Tiéng | GD | Tin | duc | Ngh¢ | dong

) Toan | KHTN N S j :
dong van | vaPbialy | Anh CD | hgc | the | thuat | trai
gido duc chét nghiém
S6 tiét | 140 | 140 | 140 | 105 105 |35 |35 |70 |70 |105

‘Riéng mén Cong nghé 9: Ki 1 1a 2 tiét/tudn, ki 2 1a 1 tiét/tuan. Khoi 9 ki 1 moén GDDP

hoc 1 budi/4 tiét/thang. Khdi 8 ki 2 mén GDDP hocl bubi/4 tiét/thang.
V. PHAN CONG NHIEM VU TRONG NHA TRUONG
V.1.Véi Ban giam hi¢u

Trén co s& cac chu truong, nghi quyét ciia Pang, chinh sach phap lut cua Nha nudc,
clia nganh va cac muc tiéu kinh té-Xa hoi ciia dia phuong, nha truong xay dung cac dé an,
ké hoach, nhiém vu, muc tiéu phat trién giao duc va t6 chire thuc hién cac chirc nang, nhiém
vu quyén han theo quy dinh.

Quan 1y, diéu hanh cic hoat dong gido duc clia nha truong theo quy dinh ctia Nha
nude, thuc hién kiém tra, giam sat, danh gia theo quy dinh.

Chi dao viéc to churc giang day, hoc tap va cac hoat dong gido duc khac theo chuong
trinh giao duc do B0 GD&DT ban hanh va nhitng quy dinh ctia S¢ Gido duc & Pao tao Hai
Phong.
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Tiép nhén hoc sinh, van dong hoc sinh bé hoc dén trudng; phdi hop véi gia dinh hoc
sinh, céc td churc, ca nhan trong cong déng thuc hién cac hoat dong gido duc; thuc hién phé
cap gido duc bac Trung hoc trong pham vi cong dong theo quy dinh ctia Nha nudc, cua
nganh;

Quan ly gido vién, nhan vién va hoc sinh; Chi dao viéc quan ly, st dung dat dai,
truong 16p, quan 1y tai san trang thiét bi va tai chinh theo quy dinh cua Phap luét;

T chic cho gido vién, nhan vién va hoc sinh tham gia cac hoat dong xa hoéi; thuc hién
cac nhiém vu va quyén han khéac theo quy dinh ctia phép lut.

Hi¢u truong phan cong cho Pho hi€u trudng giap Hi€u trudng chi dao, xi 1y thudong
xuyén cac cong viée theo linh vuc, nhiém vu duoc phan cong hodc iy quyén.

Pho hiu truong: Dugc thay mat Hi¢u trudng quyét dinh va chiu trach nhiém trudc
Hi¢u truong, trude phap luat vé linh vuc, nhiém vu dugc Hiéu trudng phan cong hodc uy
quyén va cac quyét dinh cia minh. Déi voi nhitng van dé dic biét quan trong, phtc tap hoic
nhay cam thi can xin y kién Hiéu trudng trudc khi quyét dinh. Khi thyc hién nhiém vu, néu
c6 noi dung lién quan dén linh vuc, nhiém vu do Pho hiéu trudng khéc phu trach, Phé hiéu
truong cd y kién khac nhau thi béo cao Hiéu truong quyét dinh.

1.1. Hiéu trwéng Pham Thanh Thiy.

Chiu trach nhi€ém quan 1y, diéu hanh moi hoat dong cua nha truong theo quy dinh cua
Phap luét va truc tiép thuc hién cac nhiém vu va quyén han chu yéu sau day:

- T6 chirc xay dung bd may co quan; doi ngii can bd quan 1y, doi ngii nha gido trong
khuon kho chirc ning, quyén han va nhiém vu theo quy dinh.

- Xay dung ké hoach va td chtrc thue hién nhiém vu gido duc; Chi dao viéc quan ly va
t6 chirc gido duc hoc sinh;

- Xay dung ké hoach phat trién gido duc cua nha trudng; 1am cong tac to chirc can bo,
cong tac kiém tra danh gia.

- Quan ly gido vién, nhan vién, hoc sinh; quan ly chuyén mon, phan cong cong tac;
phan cong nhiém vy; kiém tra, danh gia viéc thuc hién nhiém vu cua pho hi€u truéng, can
bd, gido vién va nhan vién.

- Quan hanh chinh, tai chinh, tai san cta co quan; thuc hién cac ché do chinh sach cua
Nha nude ddi voi can bd nha gido, nhan vién va hoc sinh;

- T6 chirc, chi dao thyc hién quy ché dan chil trong cac hoat dong ctia nha trudng.

- Chiu trach nhiém truc tiép trude Pang, Nha nude, co quan quan 1y giao duc cép trén
vé cac nhiém vu ciia minh.

-Tryc dé giai quyét cong viéc va tiép cong dan cic sang ngay thi hai va thir bay hang
tuan, truc tiép chi dao hoat dong cua td Hanh chinh.

- Phdi hop v6i Cong doan, Poan Thanh nién thuc hién cic muc tidu nguyén 1y gido
duc, lam cong tac thi dua khen thudng, cong tac gido duc tu tuong, gido duc phap luat. Phu
trach tu tudng chinh tri dao dtc, thuc hién chinh sach phap ludt ctia nha nudc ddi voi
CBGVNV va HS.

- Duyét ké hoach cua Pho hiéu trudng, to trudng td6 Hanh chinh.
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- Phéi hop v6i Ban dai di¢n Cha me hoc sinh, phu huynh hoc sinh va cac luc lugng
GD khac dé gido duc dao dtrc hoc sinh.

- Phan cong nhiém vu cho cac GV, NV trong truong.

- Phu trach céc phong trao thi dua va cac cugc van dong 16n ctia nganh. Thuc hién dan
chu cip co so.

- Phuy trach gido duc dao duc, theé chit hoc sinh, y té hoc duong.

- Phu trach tai chinh, tai san.

- Phu trach Phé cap giao duc, kiém dinh chat lugng, trudong chuan Quéc gia.

- Phu trach cong tac tuyén sinh vao 16p 6 va phan bd co cau Nhan lyc: GV, NV va HS

- Phu trach cong tac tuyén sinh vao 16p 10.

1.2. Pho hiéu trwéng Lé Thi Thanh Mat
NV1. Phu trach co sé vat chat:

+ Tham muu trong viéc quy dinh trach nhiém sir dung va bao quan co s vat chat va
tai san cta nha truong. Quy dinh trach nhiém dén bu véi nhitng tai san bi hu hong mat
mat. Tham muu cho Hiéu truong viéc stra chira, mua sdm céc trang thiét bi méi, co s& vat
chit cua nha truong, don ddc theo doi thuc hién cac khoan thu ngoai ngan sach.

+ Phu trach Bao quan 16p hoc, ban ghé, hé thong dién, sir dung d6 dung thi nghiém,
thu vién, phong may. Céac dung cu phuc vu vin nghé, TDTT, kiém tra viéc s dung d6 dung
day hoc, kiém tra cac phong may, phong thi nghiém, thu vién.

NV2. True tiép Phu trach, diéu hanh cong tic lao dong, vé sinh ciia hoc sinh.

+ Lap ké hoach, t6 chuc thuc hién, bao cao két qua hang thang, cudi ki 1,2 va ca nam

+ Té chure thye hién: Pam béo cong béng, lao dong c6 nang suét, co nguoi diéu hanh,
c6 nghiém thu két qua dua vao tiéu chi thi dua. T6 chiic lao dong mang tinh gido duc, dam
bao v¢ sinh moi truong luon luon xanh, sach, dep.

NV3. True tiép Phu trach hwéng nghiép.
Tham muu dé to chirc tot cac hoat dong gido duc hoc sinh ngoai gid 1én 16p, vé sinh
cong cong, hoat dong TDTT, cong tadc ngoai khod, hudng nghiép.
NV4. Phu trach CNTT, chuyén ddi so
+ Tham gia tdp hudn va t6 chuc tip hudn cho CBGVNV.
+ Phu trach CNTT: Pua bai, t chire thuc hién cac cudc thi UDCNTT....
+ T6 chure, trién khai toi GV nang cao hiéu qua UDCNTT vao giang day.
+ Quan 1y cac phan mém lién quan dén chuyén mén: Dit lidu nganh, HSG, hoc nghé, tdt
nghép, Vao 10,...
NV5. True tiép phu trach cong tac chi nhiém 16p:
+ Lap ké hoach cong tac GVCN, béo cdo két qua hang thang, cudi ki 1, 2 va ca nim.
+ Theo ddi cong tac chu nhiém 16p, kiém tra nhan xét s6 dau bai hang tuan.
NV6. Phu trach chuyén mon:

+ Xay dung ké hoach Cong tac boi dudng hoc sinh gioi, phu dao hoc sinh chua dat va
céc ké hoach. Xép thoi khoa biéu cho cac hoat dong gido duc chinh khoa, phu dao, chi dao
céc hoat dong ngoai khoa. Xay dung Chuyén dé, phuy trach cong tac nghién ctru khoa hoc,
viét sang kién, hoi thao, tdp hudn chuyén mon nghiép vu.
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+ Duyé¢t, chi dao cac td chuyén mon xay dung ké hoach va to chirc thuc hién cac hoat
dong chuyén mon theo quy dinh. Trién khai cac coéng vin chuyén mon, té chic thuc hién.
Thao g& cac kho khian lién quan ... Tham gia quan 1y viéc thuc hién quy ché chuyén mon,
kiém tra danh gia cac hoat déng chuyén mén cia gido vién.

+ Kiém tra thuong xuyén va dinh ki viéc thuc hién quy ché chuyén mon cua gido vién,
1ap ké hoach kiém tra né nép trong cac hoat dong chuyén mon ctia nha trudng.

+ So két, tong két cong tac duoc phin cong, bao cao Hiéu truong hang thang, hoc ki,
nam hoc va trong cac cudgc hop ctuia nha truong .

- Thay mit Hiéu trudng diéu hanh hoat dong cua nha trudng khi duoc uy quyén va
thuc hién mot s6 nhiém vu khac khi duoc phan cong. Tham muu cho Hiéu trudéng quyét
dinh cac nhiém vu vé hoat dong trong nha truong va truc tiép thuc hién cac nhiém vu duoc
giao va chiu trach nhiém trudc Hi€u trudng vé nhiing nhi¢m vu dugc phan cong;

- Lién hé chat ché voi Ban dai dién CMHS dé thong nhat ké hoach phdi hop gido duc
gitra gia dinh va nha truong.

- Truc dé giai quyét cong viéc va tiép cong dan cac ngay tht nim va thi sau hang
tuan. Ky cac ho so, van ban khi dugc Hiéu truéng ty quyen.

- Tham muu viéc nhan xét danh gia giao vién vé trinh do nghiép vu, tinh than trach
nhiém cua gido vién trong cong tac chuyén mon dé Hiéu truong nhan xét, danh gia cong
chtre, vién chirc hang nam.

- B¢ xuit cac bién phap quan 1y dé nang cao chat lugng day hoc, chat lugng mili nhon,
chat luong dai tra, chu dong xay dung ké hoach t6 chuc cac ky thi cua trudng trong nam
hoc.

2.V&i nhan vién
2.1. Pong chi Bui Thi Hio-Td truéng to VP phu trach cic cong viéc sau:
NV1.To truéng té viin phong

- Xay dung ké hoach chung cua td, chi dao t6 vién thuc hién theo ké hoach td, ké
hoach chung ctia nha truong;

- Biéu hanh cac cudc hop céac hoat dong trong pham vi to;

- Phan cong va theo doi lich truc hanh chinh, don ddc viéc thuc hién nhiém vu cia to
Vién;

- Theo ddi viéc chim cong lam viéc hang ngay ctia CB, GV, NV (yéu cau nguoi truc
hanh chinh thyc hién ghi sb truc ban)

- Thanh vién ban chi dao x4y dung trudng chuan Qudc gia.

NV2. Thwe hién cong tac Van thw

- Nhén cong vin di, dén vao sb theo quy dinh va chuyén cho Hiéu truéng xir Iy(néu
cong vin cia to chirc doan thé thi in ra va chuyén dén nguoi dimg dau doan thé dé), luu trix
cong van di, dén.

- Soan thao cc van ban hanh chinh cia truong, vao s6 vin ban dung quy dinh va giri
di kip thoi, dung dia chi;

- Quan 1y hd so can bo theo quy dinh.

- Quan 1y hoc ba, déng du hoc ba, s6 diém theo quy dinh, ding thoi gian;
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- Quan 1y va sir dung con diu cua trudng theo quy dinh;

- Quan 1y, nhdn va trao tra cac loai van bang, chimg chi cia hoc sinh;

- Quan 1y, ghi chép s ding bo;

- Pho t6 cac loai tai liéu ctia nha truong;

- Chép hanh cic nhiém vu khéac ctia Hiéu truong hodc Pho HT phan cong.

- Lam bao cao EMIP va bao cao théng ké dau nam, cudi nam hoc.

- Tham gia 1am va quan 1y hd so truong chuin Qudc gia.

NV3. Phu trach céng tic Phé cap Gido duc
- Lam hd so, nhap dit liéu Phé cap gido duc theo sy phan cong cia BGH
- Chju trach nhiém chinh vé hd so Phé cap.

NV4.Thue hién cong tac thi quy

- Thu cé4c khoan thu cta trudng theo ké hoach ciia Hiéu truéng va don dc cac GVCN
16p hoan thanh cac khoan thu theo ké hoach;

- Bam bao chi dung du theo 1€nh chi cua Hiéu trudng;

* Chap hanh cac cong viéc khac do Hiéu truong phén cong
2.2. Pong chi Nguyén Thi Ha Dung-phu trach cic cong viéc sau:

NV1. Phu trach ké toan

- Phu trach cong tac ké toan cuia nha truong; Thuc hién du toan, thanh quyét toan kinh
phi timg thang, quy, ndm theo ché d6 quy dinh ctia B tai chinh va nganh cép trén.

- Thyc hién luu trir cac hod so chung tir, s6 sach ké toan theo quy dinh cua B6 Tai
chinh. Thuc hién cac ché d6 chinh sach kip thoi, tham muu véi Hiéu trudng vé cOng tac sutra
chita, mua sim tai san phuc vu hoat dong gido duc trong nha truong ding muc dich c6 hi¢u
qua.

- Hang nam tién hanh kiém keé tai san, thuc hién khau hao tai san theo gia tri hao mon
khi str dung, nhiing tai san thanh 1y phai c6 sy giam st ciia Thanh tra nhan dan va bo phan
phu trach.

- Thuc hién cic nhiém vy va yéu cau dugc quy dinh tai Diéu 5 va Diéu 6, Chap hanh
nghiém céac hanh vi bi cdm ddi véi ké toan duoc quy dinh tai Pidu 14 cua luat ké toan ban
hanh ngay 17/6/2003.

- Thyc hién ché d6 du toan, chiét tinh c6 tinh kha thi, ddm béo tiét kiém tai chinh cho
nha truong.

- Hudng din cac bo phan lam hoa don chimg tir khi thyc hién thanh quyét toan.

- Quan 1y hd so, thanh quyét toan kinh phi Bao hiém y té hoc sinh.

- Chép hanh cac nhiém vu phan cong khac ciia Hiéu truong.

NV2.Lam ho so Pho cip giao duc theo sy phan cong ciia Ban giam hiéu
NV3. Phuc vu

- Cung véi to van phong sap xép, vé sinh van phong, phong Hoi dong theo quy dinh dé
td chtre cac hoi nghi, 18 so két, téng Kkét. ..

* Chap hanh cac cong viéc khac do Hiéu truong phén cong
2.3. Pong chi Pham Thi Hwong-phu trach cac cong viéc sau:

NV1. Phu trach Thw vién
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- Lap ké hoach hoat dong thu vién theo chi dao cua cép trén; thuc hién gidi thi¢u sach
cho CBGVNYV va hoc sinh trong truong;

- Lap s6 theo dbi viéc muon sir dung sach, vin hoa pham hang ngay. Hang thang 1ap
bao c4o vé tinh hinh sir dung;

- Phan loai cu thé vé sach gido khoa, sip xép khoa hoc dé ldy, d& tim, giir gin, bao
quan va v¢ sinh thuong xuyén, ddm bao khong bi mbi mot, hu hong;

- Hang nam kiém ké hai l4n: Pau nim va cudi nim, 14p bdo cdo tinh hinh vé& chét
luong SGK qua viée sir dung. S6 sach thiéu phai duoc cu thé timg loai va dé xuat mua sim
bd sung;

- Bao quan, vé sinh thuong xuyén. Nhép kho cac loai sach dugc cip hoic mua vé, 1ap
s6 ghi chép luu trit hoa don chimg tir trude khi dua vao sir dung.

- Thyec hién tryc ban hanh chinh theo sy phan cong ctia té Van phong.

- Thu va quéan 1y, sip xép gon gang hd so minh chung kiém dinh chat luong cua
truong.

NV2. Lam ho so Phd cép gido duc theo sy phan cong ciia Ban giam hiéu
NV3. Phuc vu

Cung véi to van phong sap xép van phong, phong Hoi dong theo quy dinh dé t6 chirc
cac hoi nghi, 18 so két, tong két. ..

- Hang ngay quét don vé sinh hanh lang phong thu vién.

NV4. Phu trach phong hoi trueong

- Quan 1y, str dung do dung thiét bj phong hoi trudng.

- Pam bao v¢ sinh phong hoi truong, chuan bi moi diéu kién cho cac cudc hop dién ra
tai hoi truong.

* T6 pho t6 phd cap gido duc

* Chap hanh cac cong viéc khac do Hiéu truong phén cong
2.4. Bui Vin Chién-Phu trach cong viéc sau:

NV1. Phu trach cong tic Phu ta thi nghiém va Thiét bi trwomg hoc

- Lap so theo d&i vé viéc muon sitr dung d6 dung thiét bi day hoc hang ngay. Hang
thang 1ap bao cdo vé tinh hinh sir dung.

- Phén loai cu thé vé thiét bi day hoc, sép xép khoa hoc dé léy, dé tim, gilr gin, bao
quan va vé sinh thudng xuyén, dam bao khong bi mdi mot, hur hong.

- Hﬁng nam kiém tra hai l1an: Pau nim va cudi nam, 1ap bdo cdo tinh hinh vé chét
lugng thiét bi qua vi¢c su dung. S$ séach, thiét bi thiéu phai duoc cu thé tung loai va dé xuit
mua sam bo sung.

- Khong cho hoc sinh, hodc nguoi khong co trach nhiém vao khu vyc phong thiét bi.
Céc thiét bi, tai san c6 tén trong danh muc cép vé, khi kiém tra théiy thiéu hodc bi that thoat
ma khong 1 1y do, thi nhan vién phy trach phai chiu boi thuong. Cac trudng hop d6 v&, hu
hong déu phai 1ap bién ban hién trang va bio cao Hiéu trudng.

- Bdo quan, v¢ sinh thuong xuyén, khong lam mat, hu hong tai san, thiét bi nha truong.
Nhiap kho céc loai thiét bi duoc cip hodc mua vé, l1ap s6 ghi chép luu trir hoa don ching tir
trude khi dua vao su dung.
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- Quan 1y cac phong chirc nang, phong Stems..

NV 2. Phé cap GD, truwong chuan QG, KPCL
- Lam ho so, nhap dit liéu Pho cip gido duc theo su phin cong ctia Ban giam hiéu va

t6 Vin phong.

- Tham gia 1am ho so truong chuan Quéc gia, KDCL.

NV4. Phuc vu
- Cung voi td vin phong sip xép, vé sinh vin phong, phong Hoi dong theo quy dinh dé
t6 chtrc cac hoi nghi, 18 so két, tong két...
NV5. Phu trach hé thong dién, nwéc nha truong.

- Thuc hién viéc ra soat,theo ddi quan 1y thudng xuyén hé théng dién nuée cua nha
truong.

- Tién hanh stra chita khac phuc sucd, hong hoc nhé cac cong trinh dién nudc cua nha
truong.

- Bao cao thyc trang trang va tham muu vaéi Hiéu truong ké hoach mua sim stra chita
hé théng dién nudc (néu can)

* Chap hanh cac nhiém vu khéc ctia Hiéu truong hodc Phé HT phén cong.

2.5. Pong chi Ho6 Vin Pién, Pham Vin Qué-Nhan vién bao vé
NV1. Bdo v¢ tai san

- Truc bao vé 24/24; bao v¢ an ninh trat tu, tai san, CSVC cua nha truong, xe cia CB-
GV-NV va khach, khong cho bét ctr ai mang tai san cua nha trudong ra khoi trudng khi chua
duoc sy ddng ¥ ciia Hiéu trudng, khong dé nguoi ngoai vao trudng ma chua thong qua bao
ve;

- Cudi budi kiém tra tit dién, quat va dong cira tit ca cac phong hoc va phong lam
viéc, phu trach dong ngit cau dao dién va déng mé van nudc;

- Theo di va dé xuit viéc stra chita, dén bu, thay thé tai san bi hong, mat. Cac tai san
bi hong, mat ma bao vé khong biét 1y do, khong quy duoc trach nhiém cho ngudi dén bu thi
bao vé phai boi thuong;

NV2. Chiam séc va twéi ciy xanh, cdy canh, bon hoa trong truong;
NV3.Tham gia cong tac giao duc dao dirc hoc sinh.
NV4. Quian ly phong bio vé, tiép dan
* Chap hanh cac nhiém vu khéc ctia Hiéu truong phan cong.
6. Pong chi Nguyén Thi Cwoc - Lao cong

- Tham gia v¢ sinh toan bg khu vuc nha truong.

- Tham gia cong tac gido duc dao dirc hoc sinh.

* Chap hanh cic nhiém vu khac ctia Hiéu trudng phan cong.
5.3.V¢i giao vién
Phin cong duyét ké hoach bai day:

b/c Huong duyét ké hoach cua d/c LThuy, Hién, Minh, Trong, Tuén, TTrang, NTrang,
Mat

D/c Van duyét ké hoach cua d/c Giang, Thé, Anh, MHuong, THuong, Lién, Pat,

b/c Huyén duyét ké hoach cua d/c Bén, HanhV, Huong, Phuong, Nga, HanhN,
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D/c Chang duyét ké hoach cta d/c Mai, Quynh, Théao, Xuan, PThuay
b/c Hai duyét ké hoach cua d/c Ha3, Ha7, Hoai.
b/c Mat duyét ké hoach cua d/c CHai, Van, Huyén, Chang, Huong

STT | Ho tén gido vién Giang day mén/l6p/tiét/tuin
PR Chu nhiém 7E (4t) + Toan 7DE (8t) + Hoat dong trai
1| BuiThiKim Anh | o 7DE (6t) + Gio duc thé chét 7E (2t)
. L D A Chu nhiém 9E (4t) + N Van 9EA (8t) + Hoat dong trai
2| VaThi Bon nghiém 9AE (6t) + On vao 10 Vin 9AE (4t)
To pho chuyén mon (1t) + Chu nhiém 9C (4t) + N Van 7
3 Luu Nha Chang | 9CB (8t) + Hoat dong trai nghiém 9B (3t) + Giao duc the
chat 9C (2t) + On vao 10 NVan 9CB (4t)
~ s A Toan 8ABE (12t) + Tin 8DE (2t) + Hoat dong trai nghiém
4 Vi Tién Dat 8ABE (1)
Chu nhiém 9A (4t) + Toan 9AD (8t) + Phu trach phong
5 Pham Thuy CNTTTin (2t) + Tin 9AD (2t) + B6i dudng hoc sinh gioi
Giang Toan 9 (2t) + On vao 10 Toan 9AD (4t) + Hoat dong trai
nghiém 9D (3t)
A \ Anh 7AB (6t) + Anh 6AB (6t) + Gido duc cong dan
6 | Tran Thu Ha 6ABCD (4t) + Cong nghé 7ABCDE (5t)
A . . Anh 9CDE (9t) + Anh 8DE (6t) + Hoat dong trai nghiém
7| Tran ThiThuHa | o~ 30y BAi dueng hoc sinh giéi Anh 9 (2t)
. rra: Anh 9AB (6t) + Anh 7 CDE (9t) + Tin 7 ABCDE (5t) +
8 Cao Van Hai Gido duc dia phuong 9AB (2t)
Am nhac 9ABCDE (5t) + Am nhac 8ABCDE (5t) + Am
9 Ngo6 Thi Hanh nhac 7ABCDE (5t) + Am nhac 6ABCD (4t) + B6i1 dudng
hoc sinh gi6i Am nhac 9 (2t)
10 Nguyén Thi Chu nhiém 8A (4t) + N Vin 8AB (8t) + Lich st va dia Iy
Hanh 8AB (6t) + Hoat dong trai nghiém 8B (3t)
11 Mai Thi Thu Tin 9BCE (3t) + Cong ngh¢ 9ABCDE (10t) + Cong ngh¢
Hién 8ABCDE (5t) + B61 dudng hoc sinh givi Cong nghé 9 (2t)
X .-+ +. | Chunhiém 8B (4t) + Anh 8ABC (9t) + Anh 6CD (6t) +
12 | Nguyén Thi Hoai Tin 8ABC (3t)
‘ Chu nhiém 8E (4t) + Lich su va dia ly 9ABCE (12t) +
13 | H6 Thi Huong Lich str va dia ly 8E (3t) + Bo61 dudng hoc sinh gioéi Lich
su va dia 1y 9 (2t)
Chii nhiém 9B (4t) + Toan 9BE (8t) + Boi dudng HSG
14 | Ngd Mai Huong | toan bang Tiéng Anh (2t) + Gido duc cong dan 9CBE (3t)
+ On thi vao 10 Toan 9BE (4t)
A . Cht nhiém 7C (4t) + Toan 9C (4t) + Toan 7C (4t) + Tin
15 Eﬁgnghl Thu | SABCD (4t) + Hoat dong trii nghiém 7C (3t) + On vao 10

Toan 9C (2t)
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T6 trudng chuyén mon (3t) + Khoa hoc ty nhién 9BCDE

16| BuiThi Huong | 4 o' B35 Gudmg Hoc sinh gioi KHTN (2t)
N T6 trudng chuyén mon (3t) + Chu nhiém 9D (4t) + N Vin
17 Nguyéen Thi 9D (4t) + N Van 8E (4t) + Lichstrvadialy 9D (3t) +
Huyén Bo61 dudng hoc sinh gidi Van (2t) + 6n thi vao 10 Van 9D
(21)
s Chu nhiém 7A (4t) + Toan 7AB (8t) + Gido duc cong dan
18 i}.‘?m ThiBich | 5\ BCDE (5t) + Cong nghé 6AB (2t)+ Hoat déng trai
Ien ‘ n
nghiém 7A (3t)
x .+ s | Chunhiém 8C (4t) + N Van 8CD (8t) + Lich st va dia ly
19| Neguyen ThiMai- | ¢y 604 Gio duc cong dan SCD (2f)
L& Thi Thanh Gido duc dia phuong 6ABCD (4t) + Cong ngh¢ 6CD
20 .
Mat (2t)
A s . Tong phu trach Doi (12,6t) + Gido duc thé chdt 9ABDE
21| Ngb VanMinh 1 g% b1 rch phong Tin (11)
Lé Thi Thanh My thuat 9ABCDE (5t) + My thuat SABCDE (5t) + My
22 Naa thuat 7ABCDE (5t) + My thuat 6ABCD (4t) + Boi dudng
g hoc sinh gioi My thudt (2t)
23 Nguyén Thao Chu nhiém 7B (4t) + N Van 7AB (8t) + Lich st va dialy
Phuong 7AB (6t) + Hoat dong trai nghiém 7B (3t)
N Chu nhiém 6D (4t) + N Van 6CD (8t) + Lich str va dia
24 | Pham Thi Quynh |\ "o opy 6y + Hoat dong trai nghiém 6CD (6t)
25 | Hodne Vin Tuin | Gid0 duc thé chat SABCDE (10f) + Gido dyc the chat
& 7ABCD (8t) + Gido duc thé chét 6B (2t)
: ot Chu nhiém 7D (4t) + N Van 7CDE (12t) + Lich st va dia
26 | Dinh Thi Thao Iy 7CDE (91)
A s A Chu nhiém 8D (4t) + Toan 8CD (8t) + Hoat dong trai
27| Ngo Thi The nghiém 8CD (6t) + Gido duc cong dan SABE (3t)
28 | Lé Thi Thuy Khoa hoc tu nhién 8ABCDE (20t)
29 I;Eir; Thanh Gido duc dia phuong 7ABCDE (51)
30 | Neuyen Thu Khoa hoc tw nhién 7ABCDE (20t)
Trang
31 Tran Thi Minh Chu nhiém 6B (4t) + Toan 6AB (8t) + Hoat dong trai
Trang nghi¢m 6AB (6t) + Khoa hoc ty nhién 9A phan Ly (4t)
32 Nguyén Thé Khoa hoc tu nhién 6ABCD (16t) + Gido duc thé chat
Trong 6ACD (6t)
Neuvén Thi T6 ph6 chuyén mon (1t) + Chu nhiém 6C (4t) + Toan 6CD
33 Tr%ar?]h Van (8t) + Gido duc dia phuong SABCDE (5t) + Gido duc dia

phuong 9CDE (3t) + Thu ky hoi dong (1t)
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Chu nhiém 6A (4t) + N Van 6AB (8t) + Lich s va dia ly
34 | PBao Thi Xuan 6AB (6t) + Gido duc cong dan 9AD (2t)+ B6i dudng hoc
sinh gid1 mon Gido duc cong dan 9 (2t)

4. Cac cong viéc khac
4.1. Phu trach quén ly cac phong

b/c: Mat phy trach chung.

P/c Dung: Phong ké toan, phong y té.

b/c Hao: Phong Van thu, phong luu trit.

D/c Chién: Cac phong diy thuc hanh, Stem.

D/c Minh: Phong D6i, gdm ciu thang chira d6 dung TDTT, bang tin.

P/c Tuan: Hé théng ghé da, san khau, thung rac.

D/c Pién Qué: Phong bao vé, nha xe GV+ HS, gam cau thang chira nudc.

b/c Huong: Phong hoi truong, phong thu vién.

D/c Huyén: Phong to XH.

D/c Huong: Phong to TN.

D/c Hai: Phong tiép dan.

b/c Giang: Phong Tin.

4.2 Phu trach cac mang cong viéc
D/c Chién: Phu trach dién, nudc.
D/c Dung: Phu trach mang Intonet.
B/c Minh: Phy trach Am thanh anh sang, khanh tiét, CNTT.
b/c Pat: Phu trach chup anh, ghi hinh.
b/c Thao: Phu trach van ngh¢.
D/c HHuong, Hao, Hién: phu trach doi séng ...

Viét bai dang Wb cho céc doan thé: Chinh quyén d/c Mat, Chi bo d/c Van, Chuyén
moén d/c Huyén + Huong + CHai, Chi doan d/c Thao, Lién doi d/c Minh, TDTT d/c Tuén,
Phy huynh hoc sinh d/c Hdo, Van ngh¢ d/c Huyén Thao. Lao dong v¢ sinh d/c Minh va cac
d/c khac khi HT phén cong.

4.2. Cac hoat dong gido duc:
4.2.1. Cugc thi chon hgc sinh gioi:
*V&i cac mon van hoa.
1. Poi twong va diéu kién dw thi
Hoc sinh 16p 9 ndm hoc 2025-2026 (Hoc sinh co thé thi vieot cdp), dat hanh kiém
tot, hoc luc kha tro 1én trong nam hoc 2024-2025 va dugc tuyén chon qua ky thi chon
hoc sinh gioi cdp truong do nha trudng to chirc va cir chon.
2. 86 lwong hoc sinh dw thi: Khong qua 30% tong s6 hoc sinh toan khoi.
3. Phin céng gido vién boi dwong

STT GIAO VIEN POI TUYEN
1 | Nguyén Thi Huyén Ngit vin 9
2 Pham Thuy Giang Toan 9
3 | bao Thi Xuan GDCD 9
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4 Ng6 Thi Hanh Am nhac 9

5 | Tran Thi Thu Ha Tiéng Anh 9

6 Lé Thi Thanh Nga My thuat 9

7 | Ho Thi Huong Lich st va dialy 9
8 | Bui Thi Huong KHTN 9

9 | Mai Thu Hién CN9

10 | Ngo Mai Huong Giai Toan bang TA
11 | Bui Thi Huong Giai KHTN bang TA

Tich cyc tham gia mot s6 cudc thi do PGD, SGD, BGD phdi hop véi cac ban nganh t6
chuec.

Déi vai cac khdi 6,7,8 gido vién day boi dudng ngay trén 16p trong cac tiét hoc két hop
v6i giao ndi dung 6n tap cho hoc sinh lam & nha hodc trong cac budi hoc chuyén dé.

* P6i voi Ban giam hiéu:

- Giao cho dc Pho hiéu truong truc tiép chi dao cong tac bdi dudng HSG:

+ T6 chuc thuc hién ké hoach bdi dudng HSG, phan cong gido vién day, 1én thoi khoa
biéu, kiém tra ké hoach bai day cia gido vién.

+ Truc tiép theo ddi, chi dao cong tac bdi dudng ciia to CM, gido vién day.

Cung voi té chuyén mon tham du cic budi chuyén dé lién quan dén cong tic boi
dudng HSG.

* P6i voi T6 chuyén mén:

+ Chi dao gido vién xdy dung chuong trinh bdi dudng tirng b mon cia t6 va theo ddi
tién d6 chuong trinh boi dudng.

+ Theo ddi chat luong cac 16p bdi dudng nhim dam bao chit lwong doi tuyén, danh
gia dé xuat lira chon, bo sung hoc sinh.

* Pi voi gido vien bdi dudng hoc sinh gioi:

+ Lap danh sach ddi tuyén hoc sinh gioi theo cic mon

+ Thyc hién dang theo thoi khoa biéu da phan cong

+ Gi4o vién day boi dudng HS Gidi phai co gido an, kiém tra dinh ki theo ké hoach.
GV can lwa chon ndi dung, phuong phap boi dudng tot nhat dé bdi dudng HS dat két qua
cao nhit.

+ Pam bao chat luong, chi tiéu dé ra (C6 22-25 hs dat HS gi6i huyén, 2-3 HS dat hs
giéi thanh phd. )

b. Phu dao hoc sinh chwa dat :

Xay dung 1€ hoach phu dao HS chua Dat. Can ct vao két qua hoc tap nam trudc va két
qua khao sat chat luvong dau nam giao trach nhiém cho gido vién truc tiép giang day phu dao
ngay trong gid hoc chinh khoa va DTHT theo TT 29/2025

Quan 1y nghiém tuc va hi¢u qua cong tac DTHT trong truong.

Tién hanh phu dao ngay trong gid 1én 16p 14 chinh, théng qua viéc chii ¥ hoc sinh ca
biét, cham bai, chita bai thudng xuyén, mdi thang co it nhat 2 budi phu dao riéng cho dbi
tuong nay (modi 16p chon 5-7 hoc sinh cho 1 mén)
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Yéu cau gido vién bd moén 1ap danh sach hoc sinh chua dat ddi véi mén Ngir van,
Toan, Anh va KHTN 9. Trén co s& do d/c Pho Hiéu truong phan cong gido vién co kha
nang su pham, trinh d§ chuyén mon tbt, nhiét tinh, kién tri dé phu dao hs chua dat. Cu thé
nhu sau:

Ho tén gido vién Piéu chinh,
STT Mén Khdi 16p phu trach b6 sung

1 Toén 6 N Van

2 Ngir van 6 Quynh

3 Tiéng Anh 6 Ha3

4 Toan 7 Anh

5 Ngit van 7 Thao

6 Tiéng Anh 7 Hai

8 Toan 8 Thé

9 Ngir van 8 Mai

10 Tiéng Anh 8 Hoai

11 Toan 9 Giang

12 Ngir van 9 Huyén

13 Tiéng Anh 9 Ha7

14 KHTN 9 9 Huong

Céc mon hoc khac co6 hs chua dat phu dao HS ngay trong gio hoc.

+ Giao cho dc Pho hiéu trudng truc tiép chi dao cong tac phu dao hoc sinh chua dat:

+ T6 chire thyc hién ké hoach phu dao, phan cong gido vién day.

+ Truc tiép theo ddi, kiém tra cong tac phu dao hs chua dat:

- T6 chuyén mén: Theo doi két qua tién bo cua hs chua dat & cac mon hoc qua timg
hoc ky, c6 gidi phap hd tro gv phu dao hs chua dat

- DPéi voi gido vién phu dao hs chua dat:

+ Lap danh sach hs chua dat do minh phu trach , theo doi su tién boi clia cac em tir y
thire va qua két qua hoc tip trong cac gid hoc.

+ C6 trach nhiém phdi hop voi gido vién chii nhiém va gia dinh hoc sinh thudng xuyén
dong vién, khuyén khich c4c em hoc sinh tao su cb géng thuc su trong hoc tap va rén luyén
y thurc dao dtrc, nham kip thoi khac phuc tinh trang hoc sinh chua dat vé hoc tap, luoi hoc
tap...

- Gido vién chu nhiém, gido vién bo mon theo ddi sat, huéng dan phuong phap hoc
tap, t6 chirc truy bai dau gio, phdi hop chit ché véi cha me hoc sinh dé gitp d& hoc sinh
chua dat tién bd; thuc hién doi ban cung tién, nhom ban hoc tap...

- Thoi gian thyc hién: Trong céc tiét hoc. Sau khi két thac HKI, c6 thé bd tri phu dao
vao budi chiéu (2 tiét/tudn/mon, theo lich nha trudng)

4.2.3. Tham gia cac hoi thi chuyén mon:
* Poi véi gido vien:

- Phat dong phong trio thi dua “Day tot- Hoc t6t” trong gido vién va hoc sinh vio céac
dot hoi giang chio mirng ngay 18 16n 20/11. Gido vién ding ky nhiing tiét du gid thao giang
sau d6 nha truong 1én lich dé gido vién di du gio hoc tap va rit kinh nghiém.
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- Tham gia thi GVG thanh phé: 03 d/c mdn Toén, 01 d/c mén N Vin.

- Phat dong phong trao viét Sang kién trong can bd, gido vién, nhan vién, nhiing dong
chi d c6 kinh nghiém duogc xép loai cao & cap huyén cac nam trude, thanh phé trong nhiéu
nim bao cdo sang kién ctia minh trude t6. Mdi gido vién tu dbc rat kinh nghiém, dau tu tri
tué, thoi gian cho viéc viét sang kién dé c6 két qua cao. 21 d/c dang ky viét sang kién.

* P6i voi hoc sinh

- Tham gia day du, c¢6 chét luong cac cudc thi do nganh phat dong nhu:

- Tham dy cudc thi “Son ca”: Giao cho d/c TPT, lya chon hoc sinh c6 nidng khiéu vé
hat, maa, nhac, thanh 1ap doi tuyén, luyén tap du thi “Son ca” cac cép.
- Tham du cudc thi hoc sinh giéi cac mon:

Vién hoéa 16p 9 v61 modn Toan, KHTN, Cong ngh¢, NVan, Lich s va dia ly, Anh,
GDCD. Khoa hoc k¥ thuat 8 doi cia T6 XH 3 dy an cila cac d/c hudng dan Ngit van (Thao,
Huyén), GDCD (Xuan, Bon), Ngoai ngit TA. To TN ¢6 4 du an cua 6 d/c huéng dan :
Giang, Tran Huong, Thu Trang, Pat, Tuin, Thé. T6 VP ¢6 3 du 4n cua d/c Chién hudng
dan.

Giai toan 8 bang TA do d/c M Huong giang day.

Giai KHTN 9 bang TA do d/c B Huong giang day..

4.2.4. Hoat dong trai nghiém, hwéng nghiép, cau lac bo:

- T6 chirc 02 hoat dong trai nghiém cho hoc sinh toan truong 1 ngdy vao cudi ky 1 dau
ky 2 nam hoc.

- Khbi 6,7,8,9 thuc hién nghiém tc chuong trinh 2018 véi 3 tiét/tuan.

* Hinh thtc t6 chuc

Hoat dong trai nghiém duoc t6 chitc dudi nhiéu hinh thirc khac nhau nhu hoat dong:
T chirc tro choi, dién dan, tham quan da ngoai, cac hoi thi, hoat dong giao luu, hoat dong
nhan dao, hoat dong tinh nguyén, hoat dong cong déng, sinh hoat tap thé, lao dong cong ich,
thé duc thé thao, to chirc cac ngay hoi. (HT, PHT, TPT, GVCN).

Gido duc thong qua céac sinh hoat tap thé 16p, trudng va cac sinh hoat theo chu dé:

Sinh hoat tap thé toan truong gom: chio cd dau tuan (tuan 1 cia thang), ky niém trong
cac ngay 18, cac ngay ki niém, cac hoi thi, cac cudc giao luu tap thé, cac phong trao thi dua
toan truong vv...

Sinh hoat tap thé 16p: vao tiét 1 thir 2 tudn 234, cac hoat dong chung cua tap thé 16p
(tham quan, thi dua hoc tap gitra cac t6 hoc sinh...).

Gido duc thong qua cac hoat dong doan thé va hoat dong chinh tri-xa hoi: Cac hoat
dong Doan, i (theo Chuong trinh hoat dong cia Boi TNTP, PoanTNCS): cac phong trao
cua Poi Céc hoat dong tap thé ¢6 tinh chinh tri-xa hoi: Phong trao “Pén on, dap nghia”, Cac
hoat d6ng nhan dao, tim hiéu vé Pang, Poan...An toan giao thong ..

Gio dyc thong qua cac hoat dong vin hoa-thé thao va vui choi: Cac hoi thao, hoi thi
(Hoi khoé Phu Pong), cac cudc thi van hoa-vin nghé caa hoc sinh.

Thuc hién dy du cac chii dé theo huéng dan xay dung ké hoat dong trai nghiém trong
nha truong, cic ndi dung Chuong trinh trai nghiém ciia chwong trinh gido duc phd thong
2018. DP6i méi ndi dung cac cha dé phu hop véi xi hoi hién nay: Giao tiép mang x3 hoi, van
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hoa giao thong, cudc cach mang 4.0, Smartphone trong doi sdng xa hoi, phong chdng té nan
x3 hoi trong hoc duong, vin dé trAm cam trong hoc sinh... thong qua cac hoat dong trai
nghiém trong nha truong .

T chuec tdt viée cho hoc sinh trai nghiém ngay trong nha trudng va tai dia phuong,
hodc t&i1 cac trung tdm trai nghiém, hoc sinh c6 bai thu hoach sau khi dugc trai nghiém
* T$ chirc thwe hién cac hoat dong trai nghiém:

BGH nha trudong xay dung ké hoach phéi hop Ban PDCMHS vé t6 chirc hoat dong
trai nghiém cho tit ca hoc sinh toan trudng theo ké hoach thoi gian nam hoc cua truong.
Phén cong PHT phu trach hoat dong phong trao phdi hop véi TPT cua trudng xay dung ké
hoach cu thé vé hoat dong trai nghiém, trinh BGH va BDDCMHS truong phé duyét ké
hoach thyc hién. Giao nhiém vu cho GVCN céc khdi 16p phdi hop véi Ban PDCMHS 16p,
GVBM thuc hién cac hoat dong trai nhiém. Dy kién thang 1/2026.

c. Hoat dong ngoai khoa, cau lac b

- Hoat dong ngoai khoa:

+ An toan giao thong: sudt nam hoc.

+ Thang 9: Mai truong than yéu.

+ Thang 10: Bao vé mai truong.

+ Thang 11: Tén su trong dao.

+ Thang 12: Udng nudc nhé ngudn.

+ Thang 01: Tinh yéu tudi hoc tro.

+ Thang 2: Mung dang mung xudn “Vui hoi mua xuan”.

+ Thang 3: Phong chéng t¢ nan hoc duong.

+ Thang 4: Smartphone trong doi séng.

+ Théang 5: Phong, chong tai nan thuong tich, Phong chéng dudi nude.

- Cau lac bo: Tiéng Anh c6 yéu t6 nguoi nude ngoai; Stem, K¥ niang sdng; Cac CLB
TDTT: P4 cau, bong ban, cau long, co vua-Sinh hoat hang tuan.

5. Chwong trinh giao duc nha truwong:
5.1 P6i méi phwong phap va hinh thirc té chirc day hoc, d6i méi kiém tra danh gia:

Doi méi phuong phap, hinh thirc day hoc va kiém tra, danh gia theo dinh hudéng phat
trién pham chat, ning luc nguoi hoc; trién khai 4p dung cac phuong phap va ki thuat day
hoc tich cuc; déy manh gido duc dinh huéng STEM va hoat dong trai nghi¢m sang tao:

- Pdi m6i phwong phap day hoc:

+ Van dung sang tao va linh hoat cac phuwong phap va ki thuat day hoc nham hudng t6i
vi€c phat huy tinh tich cuc, chi dong cua hoc sinh; da dang hda cac hinh thuc day hoc, chu y
cac hoat dong trai nghiém sang tao; ting cudng tmg dung cong nghé thong tin va truyén
thong trong t6 chire day hoc.

+ Pay manh cong tic nghién ciru khoa hoc ddi vai hoc sinh trung hoc: phai c6 it nhat 08
dur 4n tham gia cudc thi KHKT (T6 XH 3, T6 TN 4, t6 VP 1); cudc thi day hoc theo cha dé
tich hop, cudc thi chii dé lién mén ...
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+ Tiép tuc thue hién tot viée day hoc tich hop, léng ghép voi cac ndi dung: hoc tap va
1am theo tim guong dao dirc HO Chi Minh; gido duc phong chdng tham nhiing; an toan giao
thong; bao v€ moi truong; sir dung di san van hoa,...

+ Khuyén khich t6 chire, thu hat hoc sinh tham gia cac hoat dong trai nghiém sang tao
g6p phan phat trién nang luc phi hop véi dic diém tam sinh 1i va ndi dung hoc tap ciia hoc
sinh trén co s& tu nguyén cua cha me hoc sinh.

+ Trién khai gido duc STEM trong nha trudng.

Quaén tri¢t tinh than gido duc STEM trong viéc thuc hién chuong trinh gido duc phé
thong & nhitng moén hoc lién quan. Trién khai thuc hién nghiém tac day cac mén khoa hoc
theo bai hoc STEM, td chutrc hoat dong trai nghiém STEM, td chirc hoat dong nghién ctru
khoa hoc, ki thudt dén gido vién, t6/ nhém chuyén mon phu hop véi diéu kién cia nha
trudng va cua dia phuong.

+ Po6i méi hoat dong thw vién va phat trién vin héa doc trong nha truong:

Phat huy tbt vai trd cua thu vién 50K trong 16p. Duy tri hoat dong ¢ hiéu qua thu
vién sb. C6 tong hop két qua qua hoat dong thu vién sé hang thang. Pong chi CBTV bao
céo vé dc PHT vao ngay 28 hang thang
- Poi méi kiém tra, danh gia, xép loai hoc sinh: Thwe hién nghiém tic theo thong tw
22/2021 véi hoc sinh.

* P61 mbi kiém tra, danh gia thuong xuyén:

+ Céc t6/nhom chuyén mén ra soat dbi voi ting moén hoc, hoat dong gido duc (Bao
gdm ca cha dé tu chon), xac dinh s6 diém kiém tra thuong xuyén cu thé timg mén hoc; xay
dung ké hoach kiém tra (xac dinh muc tiéu, lua chon hinh thire, thoi diém kiém tra, pham vi
kién thirc va xay dung cac cong cu danh gia)

+ Gido vién thuc hién kiém tra, danh gia thuong xuyén (sb lan kiém tra, danh gia
thudng xuyén khong gidi han boi sé diém kiém tra nham dénh gia sy tién bo cua hoc sinh).

* Pbi voi kiém tra, danh gia dinh ki: T6 chuyén mon xay dung ké hoach kiém tra ddnh
gia dinh ki, c6 hudng dan cu thé trude khi td chac thuc hién (xac dinh muc tiéu, lya chon
hinh thtc, thoi diém kiém tra, pham vi kién thirc, thoi gian lam bai kiém tra)

Déi véi bai kiém tra trén gidy, may tinh: dé kiém tra dugc xay dung dya trén ma tran
c6 hudng din chim.

Doi vai bai thyce hanh, du an hoc tap, yéu cau can dat phai dugc hudng din cu thé:
thdng nhat cong cu va xay dung tiéu chi danh gia bang bang kiém tra cic muc d6 dat duoc
phu hop véi 4 mic d§ nhan biét, thong hiéu, van dung, van dung cao cua cac kién thirc, ki
nang dugc st dung trude khi thyc hién.

Luu y: Khong kiém tra, danh gia nhirng noi dung, bai tip, cAu hoi vuot qua muc do can
dat vé kién thirc, ki nang ciia Chuong trinh GDPT hién hanh).

+ D¢ thi, dé kiém tra phai xdy dung ma trin, phai bam sat chuan kién thirc, ki ning va
g6p phan thuc ddy doi méi phwong phap giang day.

+ To chiic chit ché, nghiém tic, dang quy ché ¢ tat ca cac khau ra dé, coi, cham va
nhan xét, danh gia hoc sinh trong viéc thi va kiém tra; dam bao thuc chat, khach quan, trung
thuce, cong bang, danh gia dung ning luc va sy tién bo cua hoc sinh.
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+ Chu trong danh gia thudng xuyén ddi véi tt ca hoc sinh: danh gia qua cc hoat dong
trén 16p; danh gia qua hd so hoc tap, vé hoc tap; danh gia qua viéc hoc sinh bao cdo két qua
thyc hién mdt du an hoc tap, nghién ctru khoa hoc, ki thuat, bao cdo két qua thuc hanh, thi
nghiém; danh gia qua bai thuyét trinh (bai viét, bai trinh chiéu, videoclip,...) vé két qua thuc
hién nhiém vy hoc tap. Giao vién co thé str dung céac hinh thirc danh gia noi trén thay cho
céc bai kiém tra thudng xuyén hién hanh;

+ Két hop mot cach hop i giita hinh thirc tric nghiém ty luin vé6i tric nghiém khéach
quan, gitta kiém tra 1i thuyét va kiém tra thuc hanh trong cac bai kiém tra; tiép tuc nang cao
yéu cau van dung kién thirc 1ién mon vao thuc tién; ting cudng ra cac ciu héi mé, gin voi
thoi su qué huong, dat nude ddi voi cac mon khoa hoc x3 hoi va nhan van dé hoc sinh duoc
bay to chinh kién ctia minh vé cac van dé kinh té, chinh tri, x3 hoi; tiép tuc ning cao chat
luong viéc kiém tra va thi ca bén ki nang nghe, nodi, doc, viét va trién khai phﬁn tu luan
trong cac bai kiém tra viét, van dung dinh dang dé thi tiéng Anh d6i vé6i hoc sinh hoc.

+ Tang cuong t6 chuc hoat dong dé xuit, lya chon, thAm dinh, hoan thién céc ciu hoi,
bai tap kiém tra, d¢ thi-kiém tra theo dinh hudng phat trién ning luc dé bo sung cho thu vién
ciu hoi, ngan hang d& cta trudng va cta toan huyén.

- P6i mé6i hinh thikc t6 chire day hoc:

+ Pa dang hoda cac hinh thtrc day hoc, cha y cac hoat dong trai nghiém sang tao; ting
cudng tng dung cong nghé thong tin va truyén thong trong to chirc day hoc thong qua viée
sir dung cac md hinh hoc két hop giita 16p hoc truyén théng véi cac 16p hoc truc tuyén nham
tiét kiém thoi gian va chi phi cling nhu ting cuong su cong bang trong viée tiép can céac dich
vu gido duc chat luong cao...

+ Pay manh cong tac nghién ctru khoa hoc dbi véi hoc sinh; dong vién gido vién va hoc
sinh tich cyc tham gia Cudc thi nghién ctru khoa hoc ki thuat; cudc thi day hoc theo chu dé
tich hop, cudc thi chu dé lién mon ...

+ Nha truong khuyén khich cac 16p xay dung va str dung ti sach 16p hoc va phat trién
van hoa doc .

+ Tiép tuc thuc hién tot viée str dung di san van hoa trong day hoc.

+ Khuyén khich to chire, thu hat hoc sinh tham gia cac hoat dong trai nghiém sang tao
g6p phan phat trién niang luc hoc sinh trén co sé tu nguyén cia cha me hoc sinh va hoc sinh,
phu hop véi dac diém tam sinh 1i va ndi dung hoc tap.

Thuc hién céac hinh thure day hoc:

+ Day hoc truc tiép

+ Day hoc tryc tuyén (khoang 15%):

Thuc hién hoat dong giang day truc tuyén:Trién khi thuc hién theo cac bai hoc hoac
cha dé trong chuong trinh gido duc pho thong, bao dam sy twong tic giira gido vién va hoc
sinh trong qua trinh day hoc. Hoc sinh hoc tap truc tuyén thuc hién cac hoat dong chinh sau:
tham dy gio hoc truc tuyén do giao vién td chire; thuc hién céc hoat dong hoc tap va kiém
tra, danh gié theo yéu cau cla giao vién; khai thac ndi dung hoc tap tir hoc liéu day hoc truc
tuyén; dat cdu hoi va tra 10i cau hoi dbi v6i gido vién va cac hoc sinh khac. Gido vién day
hoc truc tuyén thuc hién cac hoat dong chinh sau: td chuc gi0 hoc truc tuyén dé giang bai va
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huéng dan hoc sinh hoc tip; giao nhiém vu hoc tip va kiém tra, danh gia két qua hoc tap
ctia hoc sinh; theo d&i va hd trg hoc sinh khai thac noi dung hoc tap tir hoc liéu day hoc truc
tuyén; tu van, hd tro, tra 1o cu héi va giai dap thac méc cua hoc sinh.

*Néu hoc sinh khong dén trudng dé hoc tap vi 1y do bat kha khang. Hiéu truéng s& chi
dao, quyét dinh hinh thirc t6 chirc day hoc truc tuyén hd tro day hoc truc tiép tai truong; to
chtrc day hoc truc tuyén thay thé day hoc truc tiép trong do.

Thuc hién hoat dong Kiém tra, danh gia trong day hoc truc tuyén: Kiém tra, danh gia
thuong xuyén két qua hoc tap truc tuyén cua hoc sinh dugc thuc hién trong qué trinh day
hoc. Céc hinh thirc kiém tra, danh gia thudong xuyén trong day hoc truc tuyén duoc thuc
hién theo quy dinh vé kiém tra, danh gia thudong xuyén ctia B6 Gido duc va Pao tao. Kiém
tra, danh gia dinh ky két qua hoc tap tryc myén cua hoc sinh duoc thuc hién truc tiép tai nha
truong theo quy dinh vé kiém tra, danh gia dinh ky ciia Bo Gido duc va Pao tao.

*Néu hoc sinh khong thé dén truong tai thoi diém kiém tra, danh gia dinh ky vi 1y do
bat kha khang, viéc to chirc kiém tra, danh gia dinh ky duoc thuc hién bang hinh thirc triuc
tuyén; Hiéu truong quyét dinh lya chon hinh thic kiém tra, danh gia dinh ky theo quy dinh
ctia BO Gido duc va Pao tao, bao dam viéc kiém tra, danh gia, chinh xéc, cong béng, khach
quan, trung thuec.

Sir dung Hoc liéu day hoc truc tuyén: Hoc lidu day hoc truc tuyén duge xay dung theo
chuong trinh gido duc phd thong, bao gdm: bai gidng da phuong tién; hudng dan thi
nghiém, thuc hanh; phadn mém mo phong; hé thong cau hoi, bai tap luyén tap va kiém tra,
danh gia; tai liéu tham khao, b tro theo quy dinh cua B Gido duc va Pao tao.Hoc liéu day
hoc truc tuyén phai phu hgp véi ndi dung bai hoc, chu dé hoc tap va hoat dong day hoc ctua
gido vién va hoc sinh; bao dam tinh khoa hoc, su pham va phit hop véi truyén thong lich s,
van hod, dao duc, thuin phong my tuc cua dan toc. Hoc li¢u day hoc truc myén su dung
trong nha trudng phai dugc to chuyén mon théng qua va duoc Hiéu truong phé duyét.

5.2. P6i méi sinh hoat t6 nhém chuyén mén:
a. Sinh hoat chuyén mén truwong

- Sinh hoat chuyén mén toan truong d/c PHT phu trach. Chuyén dé cu thé:Thang 10
Mon N Van, thang 3 mén Toan

- Sinh hoat chuyén mén to: Tiép tuc thuc hién d6i méi ndi dung sinh hoat t6, nhom
chuyén mén: ndi dung sinh hoat chuyén mén phai thé hién rd trong cac nghi quyét hop to.
Thuyc hién sinh hoat t6, nhém chuyén mon 2 lan/ thang, tuan 2 hop t trién khai 1 sb cong
viéc cua thang, tuan 3 chuyén dé t6. Mdi to thyc hién 9 chuyén dé/nam, moi thang/1 chuyén
de;

Tang cuong sinh hoat t6 nhom chuyén mon theo hudng nghién ctru bai hoc va to chirc
sinh hoat chuyén mén vao tuan 4 hang thang. Khuyén khich gido vién bd moén tham du sinh
hoat chuyén mén trao dbi qua dién dan trén mang tai trang Wb. ..

Pho hiéu trudng kiém tra + ky duyét ké hoach cua té chuyén mon. T trudng kiém tra
+ ky duyét ké hoach ctia nhém Chuyén mon. Nhém chuyén mén kiém tra ky duyét ké hoach
gido dyc cua Gido vién dau nam.
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Chii y: Nguoi ldp ké hoach géc bén phdi, nguoi ky duyét géc bén trdi. Ké hoach ciia
GV, nhém déng ddu treo, gidp lai cia truong. Ké hoach cua t6 thi PHT déng dau chirc
danh duyét va ddu gidp lai..

Ky duyét ké hoach bai day cua gido vién trude ngay thuc hién trén phan mém quan 1y
chuyén mon, ké hoach bao dung, du, chinh xac.

Lich sinh hoat chuyén mon:
T6 KHTN sang thir 3 tir 7h30p-10h30p
T6 KHXH sang thir 4 tir 7h30p-10h30p .

Nhom chuy@m mon ty chu dong bé tri thoi gian hop 1y vao tuan 4 hang thang.

Noi dung cac budi sinh hoat chuyén mén tap trung vao nhitng van dé doi méi phuong
phép giang day cac mén hoc. Cac chuyén dé vé cac giai phap nang cao chét lugng dai tra
cho hoc sinh cac khoi 16p va chét lugng hoc sinh gioi. P6i méi sinh hoat chuyén moén to
nhom, dy gid tham 16p.Tap trung boi dudng ndi dung doi méi phuwong phap day hoc, kiém
tra danh gia theo hudng phat trién ning lyc hoc sinh, day hoc theo chu dé tich hop lién mon,
day hoc stem. Nang cao chit lugng sinh hoat to nhom chuyén mén theo hudng nghién ctru
bai hoc, SHCM qua truong hoc két ndi.

Pé viéc SHCM theo chuyén dé dat hiéu qua, 2 to chuyén mon phan cong gido vién
chuan bj timg noi dung, ting chuyén dé cu thé dé trinh bay trude td, nhém. Cac béo cdo
chuyén dé trude to6, nhom phai dugc néu trong ké hoach cua to va duoc luu lai & bo phan
chuyén mon nha truong lam tai liéu chuyén mon lau dai.

Thuc hién dung quy dinh vé quan 1y hd so, s6 sach trong truong THCS va THPT trén

dia ban thanh phd.
+ HO so gido vién:
TT TEN HO SO LANH PAO NHAN VIEN YEU CAU
PHU TRACH | PHU TRACH
1 | Kéhoach gidoduc | Pho Hiéu Gi4o vién | Lam theo nam hoc.
cua GV trudng, T GV can ctr vao nhiém vu
Truong dugc giao, cac chi tiéu
chuyén mon phan dau... xay dung ké
hoach theo mau do tb
chuyén moén xay dung.
Nop vé to chuyén mén,
PHT phé duyét va thyc
hién.
2 | Kéhoach bai day Pho Hiéu Gi4o vién | Soan trude 1 tuan.
truong, To Soan dung theo yéu cau
Trudng bd moén phu hop voi
chuyén mon chuan kién thirc, ki nang.
Gi4o an thé hién r& hoat
dong day-hoc cua thﬁy va
tro. Gido an day chu dé
xac dinh thoi lugng
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nhung khong phan chia
tirng tiét doc lap.

Nop vé PHT duyét trén
phan mém vao thir 6-7

chuyén mén

hang tuan.
3 S6 theo doi va Pho Hiéu Gido vién | In theo mau tir hé thong
danh gia HS (s6 truong, To CSDL.
diém ca nhén) Truong Nhap diém bang chir viét
chuy&n mon tay.
PHT kiém tra x4c nhan.
4 S6 chu nhiém Pho Hiéu GVCN GVCN ghi chép day du
truong, T6 cac nd1 dung quy dinh
Truong trong s: tinh hinh cia

16p, t6 chtrc 16p, thuan
loi, kho khan, chi tiéu
phan dau, 1i lich, hoan
canh HS ....thé hién rd su
theo doi qua trinh hoc tap
va rén luyén cua HS & céac
mat gido duc.

T6 trudng, nhom trudng
KT.

PHT ki duyé¢t.

+ Ho so chuyén mon chung cia to chuyén moén

TT

TEN HO SO

LANH PAO
PHU TRACH

NHAN VIEN
PHU TRACH

YEU CAU

K¢ hoach gido duc
cua to chuyén mon

Phé Hiéu
trudng

T6 Trudng
chuy&n mon

Can ctr vao cac van ban
huéng dan thuc hién
nhiém vu nam hoc cua
SGD, PGD, ké hoach gi4o
duc cua truong va tinh
hinh thuc té cta t6 chuyén
mon. T6 truéng xay dung
du thao ké hoach, thong
qua hoi nghi cap to, hoan
thién ké hoach sau hoi
nghi trinh PHT duy¢t va
trién khai thuc hién.

S6 ghi chép noi

Pho6 Hiéu

T6 Trudng

T6 trudng hoic PTT
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dung SHCM truong chuyén mén | chuyén mén ghi chép day
du cac ndi dung SHCM.
3 | Cac van ban chi Pho6 Hiéu T6 Truong | Luu trir day du cac van
dao chuyén mon trueong chuy&n mon | ban chi dao cong tac
clia cac cap quan 1. chuy&n mon cé lién quan.

CAC CHUYEN PE TRUONG

Thang Tén chuyén dé

9 Do6i méi phuong phap giang giang va kiém tra danh gia theo diinh
hudng phat trién trién ning luc hoc sinh.

10 UDCNTT trong day hoc va stt dung hiéu qua cac thiét bi day hoc
theo dinh huéng phat trién ning luc hoc sinh.

11 Day hoc tich hop 16ng ghép, day hoc theo dinh hudng stem nham
rén ki ning séng va phat trién ning luc cho hoc sinh.

12 Day hoc phén loai d6i d6i twong nham nang cao chat luong giang
day.

1 Van dung cac phuong phap giang day tich cuc trong day boc theo
chii dé nham phat trién nang luc cho hoc sinh.

2 Day hoc theo chu dé tich tich tich hop, lién mon; day hoc stem
nham phat trién ning luc cho hoc sinh.

3 D61 méi phuong phap day hoc: Day hoc theo chu dé tich 1ién mén;
Day hoc theo dinh huéng STEM nham rén ki ning sdng va phat
trién nang luc hoc sinh.

4 Do6i mdi phuwong phap giang day trong tiét luyén tap, 6n tip nham
nang cao chit lugng cho hoc sinh dai tra.

) Hoat dong ngoai khoa rén ki nang song cho hoc sinh

Lich chuyén dé cap truong

TT Doi
Thang | Mén Tén Thoi | twong | Pham [Hinh| Nguoi thuce
chuyén dé | gian hoc vi | thirc hién
sinh to
chire
10 Phat trién - Day: Dlc
1 Van7 |ning luc|Tuan3 |Khéi7 |Cip [Tiét | Phuong
s6 cho hoc | : 7h00 truong fhoc |- Viét va bao
sinh trong | ngay cao: b/c
day  hoc | 18/3 Nguyén Hanh
theo
huong
chuyén d6i
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50
Phat trién - Day: B/c Lién
2 3 |Toan7 |ning luc|Tudn3 |Khéi7 |Cap [Tiét |- Viét va bao
s6 cho hoc | : 7h00 truong lhoc | cdo: P/c Kim
sinh trong | ngay Anh
day hoc | 17/3
theo
hudng
chuyén d6i
50
Lich chuyén dé cép to
TT Doi
Thang | M6n | Tén chuyén dé | Thoi | twong |Hinh | Ngudi thuc hién
gian hoc | thire
sinh | to
chire
1 Poi méi + Day: blc
GDTC |phuong phép | Tuan |Lp 6 [Tiét | Trong
giang day, doi|3: day | Viét va trinh bay
méi  kiém tra | 7h00 bao cao: Do
danh gia ngay Minh
16/9
2 9 Tiéng | Doi moi + Day: D/c Tran
Anh | phuong phap | Tudn |Lop9 [Tiét |Ha
giang day, doi | 3: day | Viét va trinh bay
méi  kiém tra | 7h00 bao céo: B/c Cao
danh gia ngay Hai
17/9
3 Ung dung cong | Tuan
Toan |nghé théng tin | 3: Lép9 [Tiét |- Day: B/c Ngo
chuyén doi s6 | 7h00 day | Huong
trong giang day | ngay - Viét va béo céo:
14/10 P/c Tran Huong
4 10 Ung dung cong | Tuan
Van | ngh¢ thong tin | 3: Lép 7 [Tiét |- Day: D/c Pinh
chuyén d6i s6 | 7h00 day | Thao
trong giang day | ngay - Viét va béo céo:
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20/10 b/c Luu Chang
5 St dung hi€u | T uan
Tin hoc | qua cac thiét bj | 3: Khéi 9 [Tiét |- Day: d/c Giang
day hoc | trong | 7h00 hoc |+ Viét va bao
d6i méi cong | ngay cdo: D/c Tran
tac giang day, | 18/11 Huong
d6i méi kiém
tra danh gia.
6 11 St dung hiéu | Tudn
GDCD | quéa cac thiét bi | 3: Khéi 9 [Tiét |- Day: d/c Xuan
day hoc | trong | 7h00 hoc |+ Viét va bao
d6i méi cong | ngay cao: B/c Mai
tac giang day, | 19/11
d6i moi kiém
tra danh gia.
7 D61 méi nang | Tuan
Toan |cao chat luong | 3: Khéi 8 [Tiét |- Day: Vi Tién
mén hoc qua | 7h00 hoc | Pat
cac  tiét  on | ngay - Viét va béo céo:
luyén 16/12 D/c Thé
8 12 | LS-PL |Po6i méi nang | Tuan
cao chat luong | 3: Khéi 8 [Tiét |- Day: H6 Huong
mén hoc qua | 7h00 hoc | - Viét va bao cio:
cac  tiét  on | ngay Pao Xuan
luyén 17/12
Van dung gido - Day: D/c Hién
9 CN, | dung long ghép, | Tuan 3 | Khéi 8 [Tiét |- Viét va bao cdo:
KHTN | tich hop - giao | : 7h00 hoc | D/c Lién
7 duc STEM vao | ngay -  Day: Dlc
moén  hoc, bai | 15/1 Nguyén Trang
hoc | thich hop | (Hodc - Viét va bao céo:
tao hung thu | 17/2) D/c Huong
cho hoc sinh
1+2/2026 Van dung gido - Day: P/c Tran
10 Tiéng | dung 16ng ghép, | Tudn 3 | Khéi 7 [Tiét | Ha
Anh, |tich hop - gido |: 7h00 hoc |- Viét va bao céo:
MT | duc STEM vao | ngay D/c Tran Thi Thu
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moén  hoc, bai|16/1 Ha
hoc | thich hop | (Hodac - Day: b/c Lé
tao hung thu | 18/2) Nga
cho hoc sinh - Viét va bao cdo:
b/c Ngo Hanh
Phét trién ning - Day: B/c Lién
11 Toan |luc sé cho hoc | Tuan3 | Khoi7 [Tiét |- Viét va béo céo:
sinh trong day | : 7h00 hoc | B/c Kim Anh
hoc theo hudng | ngay
chuyén d6i s6 | 17/3
Phat trién ning - Day: Dlc
12 Van | luc sb cho hoc | Tuan3 | Khéi 7 [Tiét Phuong
sinh trong day | : 7h00 hoc |- Viét va bao cao:
hoc theo hudng | ngay b/c Nguyén
chuyén d6i s6 18/3 Hanh
Phat trién ning
luc tu duy tong | Tudn - b/c Ngé Thi
"13 Toan |hop cho hoc | 3: Khéi 8 [Tiét | Thé
sinh qua d6i | 7h00 hoc | - Viét va bao céo:
méi day tiét 6n | ngay b/c Pat
tap. 14/4
Phat trién ning
Am | lyc tu duy tong | Tudn - b/c Ngé Thi
14 nhac | hop cho hoc | 3: Khoéi 8 [Tiét | Hanh
sinh qua d6i | 7h00 hoc |- Viét va bao céo:
méi day tiét 6n | ngay P/c Huyén
tap. 15/4
15 Hudéng dan hoc
GDTC |sinh tim hiéu va | Tuan | Khéi 6 |Tiét |- Day: B/c Tuén
van dung tri | 3: hoc |- Viét va bao céo:
thec moén hoc | 7h00 b/c Minh
vao thuc té | ngay
cudc sdng 19/5
16 Hudéng dan hoc
Ngit | sinh tim hiéu va | Tuan | Khéi 6 [Tiét | - Day: B/c Quynh
van |van dung tri | 3: hoc |- Viét va bao céo:
thtc moén hoc | 7h00 b/c Mai
vao thuc té | ngay
cudc sdng 20/5
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Théanh phén tham dw chuyén dé:

Cap truong: CB-GV-NV (Thiét bi, thu vién, TPT)

Cap to: PHT, c4c thanh vién trong to

Cap nhom: TTCM, cac thanh vién trong nhom.

5.3. To chirc day hoc ngoai ngir (mén Tiéng Anh):

- Pam bao day du, dung chuong trinh mén tiéng Anh hé 10 nim cho tit ca hoc sinh
cac khéi 16p.

Thoi lugng day mon Tiéng Anh 14 3 tiét/ tudn ddi véi tat ca cac khdi 16p.

Khong thyc hién tinh gian ndi dung day hoc va khong xay dung chuong trinh nha
truong dbi voi mén Tiéng Anh chuong trinh méi & tit ca cac khoi 16p.

- B6 tri thoi gian dé gido vién Tiéng Anh ty hoc tap ning cao trinh d6 va phuong phap
giang day.

- Boi dudng giup d& gido vién Tiéng Anh dé nang cao trinh do va phuong phap giang
day dé dap ung véi viée thuc hién Dé an ngoai ngit Qudc gia.

- Tiép tuc chuan bi cac diéu kién co s vat chat, trang thiét bi day hoc ngoai ngir dap
g yéu cau hién tai cho cong tac trién khai chuong trinh Tiéng Anh méi ¢ cac khdi.

- Chi dao gido vién day du 4 k¥ ning giao tiép ngoai ngi, dic biét 1a k¥ niang nghe,
noi.

- Chi dao gido vién tiéng Anh d6i méi phuong phap, hinh thire day hoc va kiém tra
danh gid; thuc hién cac hoat dong chuyén mon nghiém tic ding theo cong van quy dinh.
5.4. Nhiém vu giao duc hgc sinh hoa nhap:

a. Danh sach hoc sinh hoa nhdp

N . R L GIAY CHUNG
TT HQ VA TEN SINH LOP DIEN KHUYET TAT NHAN
Khuyét tat kha
1 | Pang XuanLoc | 19/09/2012 | 7A | ohuycttatkhac 11677/64

(Thinh giac)
2 | Pham Viét Khai 07/05/2012 | 7A | Than kinh - Tri tué 11.677/33

3 | Pham Huyén Trang | 10/12/2010 | 8E | Than kinh - Tri tué 31/AL/Athai/28

4 | Nguyén Phuéc Pai | 01/12/2011 | 9E | Thén kinh - TAm than | 11677/07

5 | Nguyén Van Khanh | 02/06/2010 | 9E | Khuyét tat khac 31/11677/440
5 | BUi Duy Sang 03/11/2013 | 6A | KT tri tué 31/11677/37
> |Ngd Minh Quan | 03/10/2013 | 6A | KT trf tué 11677.40

8 Pong Khai Minh 15/04/2014 | 6C | KT tri tu¢

Pham Ngoc Bao 19/07/2014 | 6C | KT khac
Uyén

b.Phdin cong gido vién day, gitup dé hoc sinh hoa nhidp

STT | Ténlép | Mon hoc Tén Giao vién Ghicha
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1 9E Toén Ng6 Mai Huong
2 9E Ngit van | Vit Thi Bén Chu nhiém
3 oF Anh Tran Thi Thu Ha
4 9E LS-PL | Ho Thi Huong
5 9E GDCD | Ngo Mai Huong
6 OF HDTN | Vii Thi Bon
7 9E GDPP | Nguyén Thi Thanh Van
8 9E Ngh¢ thuat | Nga, Hanh
9 9E Tinhoc | Mai Thi Thu Hién
10 9E KHTN | Bui Thi Huong
11 9E Cong nghé | Mai Thi Thu Hién
12 9E GDTC | Ngb Vin Minh
STT | Ténlép | Mon hoc Tén Giao vién Ghicha
1 8E Toan Dat
2 8E Ngir van | Huyén
3 8E Anh Ha7
4 8E LS-PL | H6 Huong Chui nhiém
5 8E GDCD | Thé
6 8E HPTN | Pat
7 8E GDPP | Van
8 8E Nghé thuat | Nga, Ng6 Hanh
9 8E Tin hoc Ng6 Van Minh 3
10 8E KHTN | Lé Thay
11 8E Cong nghé | Mai Thi Thu Hién
12 8E GDTC | Tuan
STT | Ténlop | Mon hoc Tén Giao vién Ghi chu
1 7A Toan Lién Chu nhiém
2 7A Ngit van | Phuong
3 7A Anh Ha 3
4 7A LS-DL | Phuong
5 7A GDCD | Lién
6 7A HDPTN | Lién
7 7A GDDPP | Nguyén Hanh
8 A Nghé thuat | Nga, Ngo6 Hanh
9 TA Tin hoc | Ngd Van Minh 3
10 7A KHTN Thu Trang
11 7A Cong ngh¢ | Ha3
12 7A GDTC | Tuin
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STT | Ténlép | Moén hoc Tén Giéo vién Ghi chu
1 6A Toan Ngd Minh 3
2 6A Ngir van | Xuan Cht nhiém
3 6A Anh Ha 3
4 6A LS-PL | Xuan
5 6A GDCD Ha3
6 6A HDTN Ngb Minh 3
7 6A GDDP Mat
8 6A Nghé thuat | Nga, Ng6 Hanh
9 6A Tin hoc Tran Huong
10 6A KHTN Trong
11 6A Cong nghé | Ngb Minh 3
12 6A GDTC Trong
STT | Ténlop | Mon hoc Tén Giao vién Ghi chu
1 6C Toan Van Cht nhiém
2 6C Ngitvan | Quynh
3 6C Anh Hoai
4 6C LS- bL Quynh
5 6C GDCD Ha3
6 6C HDTN Dat
7 6C GDbDP Mat
8 6C Ngh¢ thuat | Nga, Ng6 Hanh
9 6C Tin hoc Tran Huong
10 6C KHTN Trong
11 6C Cong nghé | Ngd Minh 3
12 6C GDTC Trong

c. Ho so' 9 hoc sinh hoa nhdp

C6 du ho so theo ddi gido duc ddi véi hoe sinh hoa nhap.

Van dung linh hoat quy ché danh gia, tao diéu kién dé cac em dugc tham gia cac hoat
dong tap thé cung cac ban.

Phédi hop v6i PHHS dé trao ddi chia sé, gitip d& hs.

5.6. Cong tac gido duc huéng nghiép va phan ludng hoc sinh:

Tiép tuc tuyén truyén nang cao nhan thirc vé cong tac gido duc hudng nghiép va phan
ludng hoc sinh & trong va ngoai nha trudng; doi mdi phuong phap va hinh thic hoat dong
gido duc huéng nghiép, dp (g muc tiéu phan ludng hoc sinh THCS.

Phéi hop véi cac trung tim GDNN-GDTX, truong Cao dang Nghé giao thong van tai,
cao dang Cong nghiép Hai Phong dé tuyén truyén véi hoc sinh thong qua budi sinh hoat
dué6i c& hodc bd tri mot budi hop riéng véi dbi teong hoc sinh cudi cap nham gitip cac em
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hiéu hon vé nhu cau tuyén dung phu hop nganh nghé hién nay va giup cho phu huynh va
hoc sinh thiy duoc loi ich ciia cong tac tu van nghé.

Tiép tuc déy manh cong tac tuyén truyén, van dong hoc sinh va phy huynh theo hoc &
cac trudong nghé; phin cong trach nhiém cho gido vién chii nhiém khéi 16p 9 nim bit thong
tin tmg hoc sinh qua nhing ky kiém tra cudi nam, phbi hop véi gido vién bdo mon phan loai
trinh do tirng hoc sinh, tir 6 dinh hudéng cho cac em lya chon thi tiép vao THPT hoac theo
hoc nghé tai trung tim GDTX, trudng Cao dang nghé trén dia ban thanh phd.

5.7 Ung dung CNTT trong day hoc va quan 1y gido duc:

Kién toan t6 CNTT trong trudng.

Tich cuc tng dung CNTT trong cong tadc gidng day va quan 1y hoc sinh, tang cudng
mdi lién hé gitra nha truong véi cha me HS (GVCN sir dung hiéu qua dich vu tin nhan dién
tu, enetviet).

Thuc hién hoc ba dién tir, s6 diém dién tu, quan ly diém va ho so danh gia hoc sinh
qua phan mém CSDL.

Tiép tuc xdy dung, trién khai kho hoc lidu s6, 4p on luyén ap dung Al trong hoat dong
day hoc va khai thac kho hoc liéu sé phuc vu d6i méi noi dung, phuong phap day hoc, kiém
tra danh gia trong nha truong.

Khai thac va st dung c6 hi€u qua trang Wh.

6. Tich cwc trién khai chwong trinh, sich gido khoa gido duc phd thong 2018 doi véi
giao duc trung hoc
6.1. T6 chirc lrra chon sach gido khoa

Nghiém tac tham gia ra soat Iua chon lai sach gido khoa dam bao 100% GV day 1dp 9
duoc tap huan stir dung SGK theo CTGDPT 2018.

6.2. Chuan bi ddi ngii giao vién, nhan vién, can b quan ly

a) Chuan héa doi ngii gido vién va can bd quan 1y gido duc trung hoc

Thuc hién viéc ra soat, théng ké sb luong, co ciu giao vién theo chuan dao tao quy dinh
tai Luat Gido duc 2019 dé xay dung ké hoach dao tao, boi dudng, bod sung.

Ra soat co cau doi ngti gido vién theo mon hoc, hoat dong gido duc; xay dung va thuc
hién ké hoach tuyén dung gido vién bao dam s6 lugng va chat luong, can dbi vé co ciu gido
vién, nhan vién, nhat 1a cac mén Tin hoc, Ngoai ngtt, KHTN va Lich st dia ly trién khai
Chuong trinh GDPT 2018.

b) Tiép tuc tham gia tip huin gido vién va can bo quan 1y co s GDPT cdt can va dai
tra vé phuong phap day hoc, kiém tra, danh gia va xdy dung ké hoach gido duc nha trudng
trong nam hoc 2025-2026. Tiép tuc ra soat, bd sung doi ngil can bd quan 1y co sé GDPT cbt
can va gido vién cOt can cadc mon hoc; thuc hién boi dudng can b quan 1y va gido vién dai
tra theo phuong thirc bdi dudng qua mang, thudng xuyén, lién tuc, ngay tai truong; gan noi
dung boi dudng thudng xuyén véi ndi dung sinh hoat t6, nhém chuyén mén trong truong.

7. Nang cao chit hrong day hoc qua internet, trén truyén hinh.

- Chi dao tb nhom chuyén mon, gido vién xay dung ké hoach tiép tuc day hoc qua
internet, xay dung cac bai hoc dién tir dé giao cho hoc sinh thyc hién cac hoat dong phu hop
trén moi trudng mang, wu tién cac ndi dung hoc sinh co thé tu hoc, tu nghién ctru nhu: doc
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sach gido khoa, tai liéu tham khao, xem video, thi nghiém mé phoéng dé tra 1oi cac cau hoi,
bai tap duoc giao. Thoi gian quy dinh cho mdi bai hoc phai bao dam su phu hop dé hoc sinh
tu truy cap vao bai hoc, thyc hién cadc nhiém vu hoc tap dudi sy vt sy theo doi, gidm sat, %)
trg, danh gia ctia gido vién.

- Quan li, giam sat viéc hoc trén truyén hinh cho HS trong truong hop néu c6 dich
bénh hoc sinh khong thé dén truong.
V. TO CHUC THU'C HIEN:
1. Ké hoach thang:

THOI CONG VIEC
GIAN

Chii diém: Ki niém ciach mang thang 8 va qudc khanh 2/9.
Khai giang nam hgoc méi
- T6 chirc khai giang nam hoc theo hudng din ctia S& GD-DT, SGD&DT:

5/9 (HT)
- Hoi nghi thao luan, hop ban théng nhét cac tiéu chi thi dua va ki giao udc
thi dua nam hoc tai truong @ ..........coooiiiiiiiiin, (LT)

- Phat dong thi dua dot I tir 6/9 dén 18/1/2026: 6/9 (HT)

- Thyc hién thang an toan giao thong. Ky cam két khong vi pham luat giao
thong, t& nan xa hoi, dao duc, 16i séng: 6/9 (PHT)

- Kién toan, 6n dinh cic t6 chtic trong nha trudng: 4/9 (HT)

- Duyét cac ké hoach cuia cac bo phan: 8/9 (PHT)

- Kiém tra toan bd hd so ddu nam hoc: 12/9 (HT)

- Thanh 1ap d6i tuyén HSG chinh thtic va tiép tuc day manh tip huan: 8/9
(PHT)

- Tuyén truyén, diéu tra, van dong 01 hoc sinh bo hoc trong hé ra 16p, hoan
thién ho so pho cap dén thang 12 hoan thanh (GVCN).

Thang | _ T4p huin chuyén mon nghiép vu cho GV cac bd mén. Trién khai cac vin
89 ban chi dao cong tac chuyén mon cac Cap. ...........c.eceveeeeenn.. (PHT)
- Tap huén bdi dudng doi ngii theo ké hoach:................. (PHT).
- T6 chirc hoi nghi dan chi cap to: ........ , CAp truong:............ (Lién tich)

- Hop thang 9: Cp tiy 26/8, Chi b 26/8, GVCN 27/8, HDGD 27/8. 13/9
Ho1 d@)ng treong. Hop PHHS: 13/9 hop thuong truc, 14/9 hop Bb
DCMHS+ hop PHHS toan truong.

* Chuyén dé CM:

D61 méi phuong phap day hoc kiém tra danh gia theo dinh hudng phat trién
nang lyc hoc sinh

* Thoéng tin bao céo:

- Bao céo ké hoach chuan bj khai giang: truéc 10/9 (HT)

- Nop dang ki thi dua vé trudong: 6/9 (PHT)

- Cong khai Wb Phan cong lao dong; thoi khoa biéu chinh khoa: 30/8
(BGH)

* Kiém tra ndi bd
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1. Kiém tra viéc ban giao tai san. Kiém tra ké hoach cua PHT, céc t0, cac bd
phan lién quan: 8/9

2. Kiém tra noi vu HS thang 9

3. Kiém tra ké hoach bai day thang 9

4. Kiém tra s6 dau bai thang 9

Théng
10

Chii diém: Ki niém ngay khuyén hoc Viét nam 02/10; ngay phu nir Viét
Nam 20/10.

- Trién khai hoat dong tim hiéu vé méi truong, tuyén truyén phong chéng
Ma tuy, t6i pham, HIV/AIDS. T4 chirc ki cam két phong chdng Ma tuy, toi
pham: 6/9 (TPT)

- Hoan thanh viéc vao s6 ding bo cho HS dau cap. Cap nhat s6 phd cap
THCS, TrH va Nghé; Cap nhat HS di va dang hoc, t6t nghiép tai truong
theo dia ban dan cu (d6i v6i THPT). Tap hop s6 liéu, d6i chiéu, tw danh gia
cac tiéu chuan pho cap Gido duc THCS, TrH va Nghé: 15/10 (VT)

- Tiép tuc tap huan chuyén mén cho gido vién cac mon hoc.

- Sinh hoat chuyén mén theo ké hoach:........................ (PHT, TT)

* Chuyén dé CM:

Ung dung CNTT va sir dung hiéu qua céc thiét bi day hoc theo dinh huéng
phat trién ning liuc hoc sinh

* Théng tin bao céo:

- Béo cdo thong ké pho cap gido duc: ................... (VT)

- Bao c4o dau nam trén CSDLN: trude 15/10 (VT)

* Kiém tra ndi bd

1. Kiém tra hoat dong su pham GV theo ké hoach (TT)

2. Kiém tra ndi vu hoc sinh thang 10 (TPT)

3. Kiém tra s6 dau bai chinh khoa, day thém thang 10 (PHT)
4. Kiém tra ké hoach bai day thang 10 (CM)

5. Kiém tra hoat dong thu vién (PHT)

Chi diém: Ki niém ngay nha gido Viét Nam 20/11.
- BGH + T6 chuyén mén ting cudng kiém tra nén nép, chét luong day-hoc;

- Phat dong tuan 18 cao diém cua dot thi dua thir nhat chao mimg ngay 20/11
- GV thi GV day gio6i cap truong tir ngay 7- 15/11 (Mién cho GV thi cap TP
1A thiT 2). wovveceeeeeeee e (CM)

- HS dang ky tuan hoc tét: tir 6- 17/11 (TPT)

- T6 chtre giao luu ky niém ngay 20/11: Sang 20/11(LT)

- Sinh hoat chuyén moén theo lich: (CM).

- Hoi ddng bo mén tham dinh dé HK I: 5/12 (CM)
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- Kiém tra theo ké hoach; Kiém tra dot xuat.(BGH)

Thang | * Chuyén dé CM:
11 - Day tich hop 16ng ghép theo dinh hudng phat trién niang lyc hoc sinh
* Théng tin bao céo:
* Kiém tra ndi b theo ké hoach
Chii diém: Ki niém ngay Hoi qudc phong toan dan 22/12.
On tap, kiém tra hoc ki I.
- Tang cudng kiém tra ndi vy, nén nép nghi thtrc ciia HS; T6 chire tuan nghi
thirc o1 (14/12- 20/12): .ccvvviiiiiiienee, (TPT)
- T6 chirc tuan gido duc Québc phong; Phat dong cudc thi hat nhitng bai hat
vé truyén théng Quén doi nhan dan VN (13/12 - 22/12):
............................ (TPT)
- Tang cudng né nép Day-Hoc, t6 chirc 6n tap, kiém tra hoc ki
L (CM)
- Sinh hoat chuyén moén theo lich: .........c...ccooiiiinns (CM)
- T6 chitc Hoi khoé Phu Pong céap trudng: 22/12 (TPT-GVGDTC)
Thang | - KT Chét lugng HK1. (c6 CV riéng) (PHT)
12 * Chuyén dé CM:

- Phan loai d6i tuong nham nang cao chét luong hoc tap.
* Nop thong tin bao cdo

- Bao c6 thong ké Giao duc: 26/12 (PHT)

- Bo c4o so két HKI: 20/1 (BGH)

* Kiém tra ndi b theo ké hoach

Chii diém: Chao mirng nim méi 2026,
- T6 chtrc ki cam két phong chdng té nan xa hoi, phong chdng chay nd.:
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- T6 chirc danh gia, Xép loai HS hoc ki I, 1ap bang diém va nhan xét cua
GVCN gtri vé gia dinh: ......ocovveeeneeee. (CM).

- Hop PHHS cudi hoc ky I: Du kién chii nhat 18/1/2026 (HT)

- T6 chirc cho HS di trai nghiém sang tao: du kién cha nhat 25/1/2026

duong (HT-PHHS)

Thang | So két HKI, phat dong thi dua dot 2: ............... (BGH)

1 - Thi HSG cac mén van hoa: ................. (CM)

- Sinh hoat chuyén mon huyén theo lich (CM)
* Chuyén dé CM
Vén dung cac phuong phap day hoc tich cuc trong day hoc theo chu dé
nham phat trién niang luc hoc sinh.
* Théng tin bao céo
- Bao cdo so két ki I: bo phan trudc 15/1, nha truong trude 31/1 (HT)
* Kiém tra ndi b theo ké hoach
Chii diém: Mirng Pang, Mirng Xuin
- Ki niém ngay thanh 1ap Pang 3/2.
So két thi dua chao mung ngay thanh 1ap Pang 3/2 va phat dong thi dua
chao mung ngay thanh 1ap Poan TNCS HCM 26/3 (CD)
- Phat dong trong cdy, tu bd CQMT theo tiéu chi truong *"Xanh-Sach-
Dep": (TPT)
- Sinh hoat chuyén mon theo lich. (CM)
- Dy kién tham dinh sang kién cap trudong: 17, 18/2 (CM)
- Dy kién nghi Tét nguyén dan: (HT)
* Chuyén dé CM
DPo6i méi phuwong phap day hoc theo chii dé lién mén. Day hoc theo dinh
huéng tem nhiam rén KNS va phat trién ning luc cho hoc sinh.

Thang | * Thong tin bao céo:

2
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Chii diém: Ki niém ngay qudc té PN 8/3, ngay thanh 1ap Poan thanh
nién cong san H6 Chi Minh 26/3.

- Tiép tuc kiém tra né nép chuyén mon: (PHT)

- Sinh hoat chuyén mon theo lich: (CM)

Thang | _ Té chuc thi dua chao mung ngay Qudc té phy nit 8/3; ngay thanh lap Poan
3 | TNCSHCM 26/3: (TPT, CP)
* Chuyén dé CM
Do6i méi phuwong phap day hoc theo chi dé lién mon. Day hoc theo chu dé
lién mon, day hoc theo dinh hudéng Stem nham rén KNS va phat trién nang
Iuc cho hoc sinh.
* Théng tin bao céo
* Kiém tra ndi b theo ké hoach
Chu diém: KN ngay giai phong Mién nam thong nhat dat nudc 30/4.
- BGH, Tb trudng chuyén mén ting cuong kiém tra né nép day-hoc, thuc
hién thang cao diém vé cht luong. DAy manh cong tac 6n tap cudi nim cho
HS...... (CM)
- Khao sét chat luong (CV riéng)
- Hop PHHS 16p 9:.......... (HT)
- Lam tbt cong tac huéng nghiép phan ludng sau THCS : (PHT)
Thang | - Xy dung 1§é hoach 6n thi vao 16p 10 THPT: .......... (PHT)
4 * Chuyén de CM

Do6i méi phuwong phap luyén tap trong tiét on tap luyén tap nang cao chat
luong dai tra.

* Théng tin bao cao

- Nop quy dé KTHKII : 10/4 (CM)

* Kiém tra ndi b theo ké hoach

Chii diém: KN ngay Quéc té lao dong 01/5,
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Thang

ngay sinh nhat Bac 19/5. Tong két nim hoc.

- Phat dong thi dua nhan ngay ki niém sinh nhat Bac 19/5 : .... (TPT)

- Kiém tra hoc ki II ; Day bu, két thiic HKII: 25/5 (CM)

- Hoan thanh viéc danh gia xép loai hoc sinh, gtri két qua va danh gia cta

GVCN vé gia dinh (tir 22-25/5) : ......... (PHT)

- Hoan thién hd so, xét tot nghiép 16p 9 (c6 HD cu thé).

- Kiém tra hd so quan li HS & tat ca cac khéi op. ......... (PHT)
- Hop PHHS cubi nam hoc: chii nhat 24/5:.......... (HT)

- T6 chirc Pai hoi chau ngoan Bac Ho........ (TPT)

-Lap ké hoach sinh hoat hé¢ cho HS, ké hoach nghi h¢ cho GV. 31/5

(HT)

- On thi, KSCL phan ludng hs vao 16p 10. ......... (PHT)

- Lap ké hoach truc hé; Bao vé trong he; Ké hoach xay dung, tu b6 CSVC.
....... (HT)

* Chuyén dé CM.

Hoat dong ngoai khoa réen KNS cho hoc sinh.

* Théng tin bao céo

- Nop bao cao tong két nim hoc va cac loai ho so cudi nim theo yéu cau vé
truong 29/5, vé SGD 31/5

* Kiém tra ndi b theo ké hoach

Thang

Chii diém: Chao mirng ngay Quoc té Thiéu nhi 01/6

va thang hanh d¢ng vi tré em.

- Hoan thién céc ho so, hoc ba ciia HS; xét duyét KQ hoc tap (1én 16p, thi
lai, [uu ban). ......... (BGH)

- T6 chirc 6n tap cho HS thi vao 16p 10. (CM)

- Kiém tra CSVC toan trudNg (KT)

- Két hop voi dia phuong t6 chtc sinh hoat hé cho HS (BGH,TPT)

- HS nghi he; trién khai cong tac he (BGH,TPT).

- Phéan cong truc he, lao dong, tu sira CSVC, v¢ sinh truong 16p.
(BGH,TPT)

-T6 chtrc tét thiét nhi va khen thudng con CB, GV, NV. (BGH, KT)

* Théng tin bao céo

- Bao c4o tong két va khen thuong: B phén trude 10/6, nha truong trudce
25/6 (BGH)

- Nop bao cao cudi nim trén CSDL trude 15/6 (HT, VT)
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Chii diém: Ki niém ngay thwong binh, liét si 27/7.
- T6 chirc t6t viée truc he, tu bd, xay dung CSVC........ (BGH)
- Tuyén sinh vao 16p 6 hoan thanh: truéc 31/7 HT)
) - Kiém tra cong tac an ninh, an toan trudng hoc. ...... (PHT)
Thang | _ Diéu tra cong tac pho cap:............. (HT,VT)

! - T6 chirc lao dong don vé sinh nghia trang dia phuong, t6 chirc thim ting
qua gia dinh CB,GV,CNV thudc dién chinh sach va nha gido thuong binh
tai dia phuong. 26/7 (PHT)

* Théng tin bao céo:
* Kiém tra ndi b
Chii diém: Ki niém ngay toan quoc khang chién 19/8.
- Chuan bi moi diéu kién cho nim hoc méi.
- Piéu tra nim bat di twong phd cap THCS, huy dong HS bo hoc ra 16p
(3/8-15/8).
- B6i dudng chuyén mon trong hé: tir 1/8-31/8 (CM)
Thang | To chtic tu bd, vé sinh trudng 16p chuan bi cho ndm hoe mdi. ...... ( BGH)

8 - T(?) churc 6n tap, thi lai cho HS chua dat: tuan 1,2/8 (PHT)

- T6 chirc cho HS tyu truong........ (BGH)

- Ra soat diéu chinh chuong trinh nha truong: ....... (CM).

- T6 chirc cac cude thi tim hiéu truyén thong nha trudng, truyén thong dia
phuong. ...... (TPT)

- Kiém tra cong tac he......... (LT)

- Kiém tra CSVC, diéu kién phuc vu cho nam hoc mdi........ (LT)

- Kiém tra cong tac thu vién....... (PHT)

- Tap huén, boi dudng chuyén moén cho CBQL,GV,NV :....... (CM)

2. Cong tac quan ly, chi dao:

- Hi¢u trudng thanh 1ap cac Ban chi dao khi t6 chirc thuc hién cac hoat dong gido duc
theo quy dinh.

Xay dyng va trién khai cac ké hoach hoat dong gido duc trong toan thé CB

- GV-NV trong cac phién hop Hoi dong su pham, phin cong trach nhiém cu thé cho
cac ca nhan, bg phan phu trach t6 chirc thuc hién.

- T chtrc kiém tra viéc thuc hién cac hoat dong gido duc theo ké hoach, dam bao thuc
hién cac hoat dong ding tién d0, c6 hiéu qua.

- Sau mdi hoc ki, nha truong t6 chirc hop rit kinh nghiém, diéu chinh bd sung ké
hoach, ndi dung va cong tac t6 churc.

- Thyuc hi¢n cong khai tat ca cac hoat dong cua nha truong trong qua trinh t6 chuc thuc
hién dé nhan duoc su phéi hop tdt tur phu huynh hoc sinh va céc ban nganh doan thé xa hoi
nhim nang cao hiéu qua gido duc cua nha truong.

- Phat huy vai tro cua t6 truéng chuyén mén, phu trach cac bd phén trong viéc t6 chirc
thuc hién va kiém tra danh gia cac hoat dong.
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TT | TEN HO SO LANHDPAO | NHAN VIEN YEU CAU
PHU TRACH | PHU TRACH
1 |Sodingbo | Hiéu Vanthu | Ghi va st dung s6 theo dung
trudng huéng dan in trong s6, hoan thanh
vao s6 cho HS dau cip trong
thang 10, cap nhat thong tin HS
chuyén di, chuyén dén...

2 | Hoc ba hoc | Hiéu Van thu, | Thuc hién theo Quyét dinh sb

sinh truong GVCN 1323/Qb-SGD& BT, ngay
22/9/2020 cua Gb SGD&DT.

3 |SO theo ddi|P Hiéu | GVCN Thuc hién theo Quyét dinh so6
va danh gié | truong 1323/Qb-SGD& DT, ngay
HS 22/9/2020 cua Gb SGD&DT.

4 |HO6 so gito|P Hi¢u | Van  thu, | Thuc hién quan li va ghi chép
duc ddi véi | truong GV dung quy dinh (néu c6 ddi tuong
HSKT HSKT).

5 |Ké hoach | Hiéu Can ctr vao cac van ban hudng
gido duc cua | trudng dan thuc hién nhiém vu nam hoc
nha trudng. cua SGD, PGD va tinh hinh thuc

té cia truong. Hiéu truong nha
truong x4y dung du thio ké
hoach, thong qua hdi nghi cép to
va Hoi nghi CBCCVC dau nim
hoc, hoan thién ké hoach sau hoi
nghi va trién khai thyc hién.

6 |SO ghi dau|Pho Hiéu| GVCN, Ghi va su dung s6 theo dung
bai trudng TPT huéng din in trong s6, GVCN

huéng dan HS quan 1i s ghi tir
muc 1-6. B/c TPT quan ly giao
nhan s6 hang ngay. Cudi tuin
PHT kiém tra, TPT tong hop
diém.

7 |S6 quan Iy | Hiéu Vian thu Thyc hién theo thong tu
cdp phat van | trudng 19/2015/TT-BGDDT ngay
biang chung 08/9/2015.
chi Pam bao cip phat bang tot nghiép

THCS dang quy dinh.

Chét s6 vao thang 12 hang nam.
B4o c4o so liéu cap phat bang vao
thang 12 (Van ban).
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8 | S6 quan li va | Hiéu Van Thu Ghi va st dung s6 theo mau so6
hd so luu trit | trudng moitheo, Nghi dinh  sd
cac van ban, 30/20020/NDCP ngay 05 thang 3
cong van di nam 2020
dén. Cap nhat VB di, dén...

Luu cac tai liéu, cong van di, dén

9 |HOsoquanly |Phd Hiéu | Phu t4 thi | Bao gom cac ho so theo quy dinh,
thiét bi gido | truong nghiém ghi chép day du, chi tiét. Riéng s6
duc dang ky muon dd dung GV ding

ky trude 1 tudn

10 | Ho so quan Iy | Pho  Hiéu | Thu thu Bao gom cic ho so theo quy dinh,
thu vién trudng ghi chép day du, chi tiét. Riéng s6

dang ky muon sach cap nhat
thuong xuyén.

11 | Ho so quan 1y | Hiéu Ké toan Bao gom cac ho so theo quy dinh,
tai san, tai | truong ghi chép day du, chi tiét, dang luat
chinh. tai chinh.

12 |Ho so kiém | Hiéu T6 Truong | To chuyén mén hoan thién ho so,
tra, danh gia | truong chuyén nop vé HT ki duyét vao tudn 4
can bo, giao mon hang thang.

Vién, nhan
Vvién

13 |H6 so theo | Hiéu Ké toan, | GVCN huéng dan PH,HS dién
ddi stc khoe | truong GVCN cac thong tin lién quan vao dau
hoc sinh nam hoc (hoan thanh trong thang

9).

D/c Huong (thti thu) quan li hd
s0. Chuyén vé tram y té cap nhat
thong tin trong cac dot kham stc
khoe HS.

14 |HoO so khen | Hiéu Vian thu, | Ghi s6 nghi quyét -thu ki hoi
thuong,  ky | trudng Thu ky hoi | dong.
luat HS déng, Hoan thién cac hd so lién quan:

GVCN Van thu, GVCN.

15 |H6 so phé Hiéu Van  thu, | Cap nhat so liéu trong phiéu diéu

cap GD truong GV,NV |tra: GV,NV.

Cong van, téng hop, bio cdo...:
Van thu

Phy trach phan mém: Vin thu,
nhom truéng nhom diéu tra.
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16 | Cac van ban | Phé Hiéu | T6 Truong | Nghién ctru va trién khai thuc
chi dao | truong chuyén hién diy du nghiém tic cac vin
chuyén moén mon, GV | ban chi dao chuyén mon cuia cac
clia cac cip cap quan 1.
quan li.

3. Cong tac kiém tra, giam sat:
3.1 Cac van ban quy pham

Can cir vao Chuong trinh gido duc phd thong ban hanh kém theo Théng tu sd
32/2018/TT-BGDDT ngay 26/12/2018 cia Bo truong B Gido duc va Pao tao (goi tat 1a
Chuong trinh gido duc phd théng 2018);

Cin ¢t vao Thong tu s6 22/2021/TT-BGD DT ngay 20/7/2021 cta B trudng Bo Gido
duc va bao tao Quy dinh vé danh gia hoc sinh Trung hoc co s& va hoc sinh trung hoc phé
thong (goi tat 1a Thong tu 22);

Cin ctr Quyét dinh s6 /SGD PT-TrH ngdy / /2025 cua Chu tich Uy ban nhan dan
thanh phé vé viéc ban hanh Ké hoach thoi gian nam hoc 2025-2026 dbi véi giao duc Mam
non, giao duc pho thong va gido dyc thuong xuyén thanh phd Hai Phong;

Cian cr Cong van s6  /SGD PT-TrH ngay / /2025 cia S6 gido duc dao tao Hai
Phong vé huéng dan thuc hién nhiém vu Gido duc trung hoc nidm hoc 2025-2026;

3.2 Muc dich yéu cau

a) Nham gop phan thyc hién nghiém chinh sach, phap luat va nhiém vu cia trudng
THCS. Cong tac kiém tra ndi bo trudng hoc gitip Hiéu trudng tim ra nhimng bién phap doc
déc, gitp d& va diéu chinh d6i trong kiém tra, gop phan hoan thién, ciing c¢b va phat trién
nha trudng.

b) Cong tac kiém tra ndi bo truong hoc phai dam bao tinh dai tra, toan dién, truc tiép
cac ndi dung va ddi tuong, nham:

- Déi véi giao vién thong qua viéc kiém tra theo ké hoach hodc kiém tra thuong xuyén,
nha truong danh gia duoc thyuc trang, nang luc cua mdi ¢4 nhan tir d6 tu van, thic déy, giip
d& d6i ngii timg budce hoan thién ning luc su pham gdp phan ning cao chét luong gido duc.

- Péi voi céc t6 chirc, bo phan trong nha truong théng qua viée kiém tra cac ndi dung,
d6i chiéu vai cac quy dinh dé Hiéu truong danh gid mirc d6 thuc hién nhiém vu. Tir d6, diéu
chinh ké hoach, tu van, thic diy cac to chuc, bo phan trong nha truong hoan thanh tbt
nhi¢m vu dugc giao.

c¢) Hi¢u truong c6 nhiém vu xay dung ké hoach kiém tra ndi bod truong hoc, trinh Lanh
dao PGD&DT phé duyét, cong khai ké hoach kiém tra ndi bo trong Hoi d@)ng su pham va to
chirc thuc hién.

d) Thanh 1ap Ban kiém tra ndi bd truong hoc theo ké hoach duoc phé duyét, phan cong
nhiém vu cu thé cho tung thanh vién, ddm bao thyc hién t6t ké hoach kiém tra noi bd truong
hoc cta nha truong.

d) Cong tac kiém tra noi bod truong hoc tai co s& phai thuc hién trén nguyén tac: Hiéu
truéng vira 1a chii thé kiém tra (kiém tra cap dudi theo chirc ning nhiém vu quan 1y nha
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nude vé gido duc, tu kiém tra) vira 1a ddi tuong kiém tra (cong khai hoa cac hoat dong, cac
thong tin quan Iy nha trudng dé Ban kiém tra ndi bo kiém tra).

- Hiéu truong tu kiém tra va tu diéu chinh qua trinh cong tac gop phan thuc hién cac
nhi€ém vy, hoan thanh muc ti€u, nhiém vu dugc giao ctia nha truong.

3.3. Nhiém vu
3.3.1. Nhiém vu trong tam:

- Tiép tuc kién toan Ban kiém tra ndi bo nha truong, nang cao chét lugng thanh vién
Ban kiém tra ndi bo.

- Nang cao chét luong, hi¢u qua cac cude kiém tra ndi bo; can lya chon mot sb chuyén
dé phu hop, can thiét dé tap trung kiém tra, khong chay theo sb lwong ma chi trong chét
lugng.

- Nang cao hiéu qua cong tac tiép cong dan, giai quyét khiéu nai, to céo, phong chéng
tham nhiing theo quy dinh cta phap luat.

- Thyc hién ¢6 hi€éu qua cic cudc van dong, cac phong trao thi dua ctia nganh béng
nhing hoat dong thiét thuc, hiéu qua, phu hop diéu kién ting dia phuong.

- Tap trung d6i méi, nang cao hiéu luc va hiéu qua cong tac quan 1y.

- Tiép tuc d6i mdi manh mé& phuong phép day va hoc nham phat huy tinh tich cuc, chi
dong, tu luc, sdng tao cua hoc sinh.

3.3.2. Nhiém vu cu thé:

- Thanh 1ap ban kiém tra ndi bo nha truong du kha ning tham muu, phdi hop va trién
khai thuc hién nhiém vu kiém tra ngi bo.

- Xay dung ké hoach kiém tra ndi bo sat thuc tién, dam bao tinh thuong xuyén, lién tuc
va c6 tac dung trong cong tac kiém tra.

- Dudi sy diéu hanh truc tiép cua hi¢u truéng, ban kiém tra ndi bd td chirc thuc hién c6
hiéu qua cong tac kiém tra ndi bd theo ké hoach. Pam béo d?ly du cac ndi dung kiém tra,
thuc hién dung muc ti€u; tranh bénh hinh thurc, dbi pho, khong hiéu qua.

- Ban kiém tra noi bo phdi két hop chit ché v6i ban thanh tra nhan dan dé giai quyét
kip thoi cac ndi dung lién quan; kién nghi thii truong don vi, dai dién céac to chirc doan thé
xtr Iy dirt diém sau kiém tra.

- Panh gia, diéu chinh, b6 sung day du cac ké hoach trong nam hoc. Xt 1y két qua, bao
céo danh gia toan dién va rit kinh nghiém trong cong tac kiém tra ndi bo cho nhitng nim
tiép theo.

3.4. N¢i dung kiém tra:
3.4.1 Tw kiém tra va kiém tra cong tac quan ly cia Hiéu truéng
3.4.1.1 Xdy dwng va té chirc thue hién ké hoach nam hoc.

Kiém tra viéc xay dung ké hoach nam hoc, hoc ky va hang thadng cua hi¢u trudng; viéc
t6 chirc thuc hién ké hoach thong qua kiém tra s6 nghi quyét cia nha trudng, cc to va cac
bd phan co lién quan.

Kiém tra ké hoach cua hiéu trudong, cac pho hiéu truong, cac to chuyén moén vé noi
dung ké hoach, chi tiéu va cac bién phap thuc hién, tinh kha thi, phu hop thuc tién cua ké
hoach.
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3.4.1.2. Qudn ly can bj, gido vién, nhdn vién.

- Viéc phan cong, str dung doi ngii gido vién, nhan vién hop 1y c6 hi¢u qua.

- Viéc quan 1y ky luat lao dong, trach nhi€ém cong tac, thuc hién chu truong duong 16i
cua bang, chinh sach phap luat cia Nha nudc cua cac thanh vién.

- Cong tac khen thudng, ky luat d6i v6i can bo, gido vién va nhan vién theo qui dinh
cua Nha nudec.

- Nhirng chu treong va bién phap dé giup cho can bd, gido vién, nhan vién dugce hoc
tap, boi dudng nang cao trinh do nghiép vu chuyén mon;
3.4.1.3. Vé co sé vit chit, trang thiét bi, tai chinh.

Ké hoach tai chinh cta truong THCS Nguyén Chuyén M§ thé hién cac hoat dong cua
nha trudng, gan cac nhiém vy ké hoach nim hoc véi ké hoach tai chinh két nbi ké hoach tai
chinh véi ké hoach ndm hoc ciia nha trudng, timg nim cu thé. Cac nhém chi twong ung véi
cac nhiém vu nam hoc, dac bié¢t quan tadm dén chi hoat dong chuyén mon cho cac hoat dong
trién khai thyc hién CTGDPT 2018, chi mua sam, sira chita, cai tao CSVC, thiét bi, cong
ngh¢ day hoc, gido duc phuc vu trién khai CTGDPT 2018.

1/ Pam bao ché d6 chinh sach dbi vdi nguoi lao dong dic biét doi voi GV hop dong
trong chi tiéu.

2/ Thuc hién ding luat ké toan thong ké trong qua trinh chi tiéu, to chirc bao quan, luu
trit ho so, tai liéu ké toan theo ding quy dinh cta nha nudc.

3/ Thuc hién viéc xay dung co so vat chat, cong tac chuyén moén dé giup nha trudong
hoan thanh nhiém vu nam hoc.

4/ Huy dong xa hoi hoa bo sung trang thiét bi, cai tao nang cép cong trinh phu trg
trong truong.

5/ Quan 1y tai san nha trudong.

6. Bam bao diéu kién trién khai chuong trinh , sach giao khoa gido duc phd théng méi
2018.

7. Pau tu phat trién mang luéi trudng, 16p; dam bao co so vat chat va thiét bi day hoc
trong nha trudng, dam bao thuc hién chuong trinh Gido duc pho théng 2018.

3.4.2. Céng tdc kiém tra néi by nha trwong ciia Hiéu truwéng

Mot sb noi dung chinh ma hiéu trudng can cha ¥ chi dao kiém tra:

- Kiém tra hoat dong su pham ciia gido vién

- Kiém tra hoat déng cua td, nhém chuyén mon

- Kiém tra cong tac quan Iy hanh chinh, tai chinh, tai san cta nha truong

- Kiém tra hoat dong hoc tap, rén luyén cua hoc sinh.
3.4.2.1. Kiém tra chuyén dé

a) Kiém tra thuc hién “3 céng khai” (cd hinh thirc va néi dung thye hién): Cong khai
cong chét lugng gido duc; cong khai céac diéu kién co s& vat chit, trang thiét bi phuc vu day
hoc va doi ngii; cong khai vé thu, chi tai chinh.

b) Kiém tra viéc thyc hién ddy manh (mg dung cong nghé thong tin (trong cong tac chi
dao thuc hién va cong tac quan 1y cia hi¢u truong)

¢) Kiém tra viéc quan 1y hanh chinh, tai chinh, tai san ctia nha truong.
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- Kiém tra cong tac quan 1y hanh chinh:

+ Kiém tra viéc soan thao, luan chuyén, luu trir cong van di, cong van dén;

+ Kiém tra viéc quan 1y con dau;

+ Kiém tra viéc quan 1y cac hd so, s6 sach hanh chinh.

- Kiém tra cong tac quan 1y tai chinh:

Kiém tra viéc ghi chép trén chung tir, trén so ké toan, trén bao co tai chinh; kiém tra
viéc thu chi cac ngudn kinh phi trong ngan sach va ngoai ngn sach; viéc huy dong, sir dung
céc ngudn kinh phi do nhan dan, phu huynh, cic to chirc, ca nhan dong gop, ing ho; kiém
tra viéc chap hanh cac thé 18, ché d6, nguyén tic ké toan tai chinh va thu nép ngan sach.

- Kiém tra cong tac quan 1y tai san:

Kiém tra viéc xay dung, sir dung, bdo quan co s¢ vat chat va thiét bi truong hoc. Tham
dinh tinh hop 1y khoa hoc, dam bao v¢ sinh truong 16p, ddm bdo an toan; tham dinh gia tri
sir dung cta co so vat chat truong, 16p; nam bét kip thoi tinh trang mat mat, hu hong cua cac
loai tai san.

Kiém tra thu vién, thiét bi thi nghiém: Co s vat chat; viéc sép Xép, b tri, trang tri, vé
sinh; sb lugng va chét lugng; viéc thuc hién ndi qui, viéc cho mugn, thu hi; ho so so sach,
bao quan, gidi thiéu, thong ké, phan loai, bo sung sach béo, thiét bi day hoc; thuc hién gid
giic, thai do lam viéc. ..

d) Kiém tra viéc thuc hién quy dinh vé day thém, hoc thém.

d) Kiém tra viéc thuc hién Luat Phong, chéng tham nhiing; Luat Thuc hanh tiét kiém,
chdng lang phi; thyc hién cac cudc van dong, phong trao thi dua ctia nganh.
3.4.2.2. Kiém tra céc td, khoi chuyén mon, hanh chinh trong nha truong

- Kiém tra cong tac quan 1y cia to trudng: nhan thirc, vai tro, tac dung, uy tin, kha
nang lanh dao chuyén mon ...

- Kiém tra ho so chuyén mon: ké hoach, nghi quyét, bién ban, chat lugng day, cac
chuyén dé boi dudng chuyén mon, sang kién kinh nghiém. ..

- Kiém tra chat luong day-hoc cua to chuyén mon (viéc thyc hién chuong trinh, chuin
bi bai, chat lugng day hoc, viéc thuc hién doi mdi phwong phap, st dung phuong tién, dd
dung day hoc, viéc kiém tra, danh gia hoc sinh, tic dung, uy tin cta t6 chuyén mén trong
truong...)

- Kiém tra né nép sinh hoat chuyén mon: soan bai, chidm bai, du gio, giang mau, hop
td, nhom ...

- Kiém tra ké hoach bdi dudng va tir bdi dudng chuyén mon nghiép vu

- Kiém tra chi dao phong trao hoc tap cua hoc sinh: phu dao, ngoai khoa, thuc hanh,
bdi dudng hoc sinh gioi ...

Viéc kiém tra cac to dam bao it nhat 11an/td/nam hoc.
3.4.2.3. Kiém tra hoat dong sw pham ciia nha giso
Noi dung kiém tra :

a) Trinh do nghi€p vu su pham

- Trinh d6 nim yéu cau cta ndi dung, chuong trinh, kién thic, k¥ nang, thai do can
xay dung cho hoc sinh.
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- Trinh d¢ van dung phuong phdp giang day, gido duc.

b) Viéc thyc hién quy ché chuyén mén

- Thyc hién chuwong trinh, ké hoach giang day, gi4o duc.

- Soan bai, chuén bi d6 dung day hoc theo quy dinh.

- Kiém tra hoc sinh va chim bai theo quy dinh.

- Bao dam thuc hanh thi nghiém.

- Bao dam cac hd so chuyén mén theo quy dinh.

- Ty bdi dudng va tham dy céac hinh thirc bdi dudng nghiép vu.

- Tuén thu quy dinh vé day thém, hoc thém (6 vi pham hay khéng vi pham).

¢) Két qua giang day

- Piém kiém tra hodc két qua danh gia mon hoc cua hoc sinh tur dau nam hoc dén thoi
diém kiém tra.

- Két qua kiém tra khao sat chat lugng hoc sinh ctia can bd kiém tra.

- Két qua kiém tra chat luong cac 16p gido vién day so v6i chat lugng chung cua toan
truong, so sanh vdi két qua hoc tap cua hoc sinh cidc nam hoc trudc va mic do tién bo so véi
lac gido vién maéi nhan 16p.

d) Viéc thuc hién cac nhiém vu khac

Hiéu truong dénh gia gido vién bang mot phiéu vé cong tac chu nhiém 16p (néu cé) va
cac cbng tac khac dugc phan cong.
3.4.2.4. Kiém tra 16p hoc va hoc sinh

C6 thé kiém tra toan dién mot 16p hoac kiém tra mot van dé nham rat ra kinh nghiém
cong tac chu nhiém 16p, viéc gidng day cua gido vién, phat hién tinh hinh hoc sinh. Dac biét
1a cac 16p c6 dau hiéu di xudng trong phong trio thi dua, cac hoc sinh ¢ biéu hién vi pham
ndi quy truong 16p.

3.5. Lich kiém tra
* Kiém tra dinh ky (c6 bao trudérc)
a. Kiém tra hoat dong sw pham GV

STT | THANG | GIAO VIE]?E;EQC KIEM NGUOI KIEM TRA Bllfg SCU}ggH
1 Nguyén Thé Trong Bui Thi Huong
2 Ngo Mai Huong Nguyén Thanh Van
3 10 Tran Minh Trang Bui Thi Huong
4 Ho Thi Huong Nguyén Thi Huyén
5 Pao Thi Xuén Nguyén Thi Huyén
6 Tran Thu Huong Nguyén Thanh Van
7 Pham Thuy Giang Nguyén Thanh Van
8 11 Lé Thi Thay Bui Thi Huong
9 Dinh Thi Thao Nguyén Thi Huyén
10 Nguyén Thi Hoai Cao Vin Hai
11 Nguyén Thi Huyén Luu Nha Chang
12 12 Vii Tién Pat Nguyén Thanh Van
13 Ng6 Thi Thé Nguyén Thanh Van
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14 Nguyén T Thanh Van | Bui Thi Huong

15 Nguyén Thi Hanh Luu Nha Chang

16 Luu Nha Chang Nguyén Thi Huyén
17 Mai Thi Thu Hién Bui Thi Huong

18 Ngo6 Van Minh Bui Thi Huong

19 Nguyén Thu Trang Bui Thi Huong

20 | 1+2 |BuiThiKim Anh Nguyén Thanh Van
21 Tran Thi Thu Ha Cao Vian Hai

22 Pham Thi Quynh Luu Nha Chang

23 Nguyén Thi Mai Nguyén Thi Huyén
24 Lé Thanh Nga Luu Nha Chang

25 Vii Thi Bon Nguyén Thi Huyén
26 Bui Thi Huong Nguyén Thanh Van
27 Pham Thi Bich Lién Nguyén Thanh Van
27 3 Hoang Vin Tuan Bui Thi Huong

29 Tran Thu Ha Tran Thi Thu Ha
30 Nguyén Thi Phuong Luu Nha Chang

31 NgdThi Hanh Nguyén Thi Huyén
32 A Cao Vin Hai Tran Thi Thu Ha
33 Ng6 Van Minh3 Nguyén Thanh Van

b. Kiém tra hoat dong cuiia cac to chirc

STT THANG

TC PUQC KIEM TRA | GV KIEM TRA

PIEU
CHINH
BO SUNG

1 10

To KHXH

Lé Thi Thanh Mat
Bui Thi Huong
Bui Van Chién

Lién doi

Lé Thi Thanh Mat
Dinh Thi Thao
Ngo6 Thi Hanh

T6 Hanh chinh

Pham Thanh Thuy
Nguyén Thi Thanh Van
Luu Nha Chang

T6 KHTN

Lé Thi Thanh Mat
Nguyén Thi Huyén
Bui Vin Chién

Thu vién

Lé Thi Thanh Mat
Nguyén Thi Huyén
Bui Thi Huong

*Kiém tra chuyén deé
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STT | THANG NOI DUNG GV KIEM TRA DIF:U
CHINH
BO SUNG
1 10 Str dung vé bai tap cac | Lé Thi Thanh Mat
mon hoc Bui Thi Huong
Nguyén Thi Huyén
2 11 St dung, bao quan tiét | Pham Thanh Thuy
kiém dién nudc chdng | Nguyén Thi Ha Dung
lang phi Bui Vin Chién
3 2 Chéam chita tra bai Lé Thi Thanh Mat
kiém tra dinh ki (gitta | Bui Thi Huong
HK1) Nguyén Thi Huyén
4 3 Hoat dong day lién két | Pham Thanh Thiy
k¥ nang séng,gido duc | Lé ThiThanh Mat
Stem va TAYTNNN Nguyén Thi Ha Dung
*Kiém tra djt xuat
STT | NQIDUNG GV KIEM TRA PIEU CHINH
BO SUNG
1 | Thuyc hién né nép day-hoc chinh | Lé Thi Thanh Mat
khoéa Pham Thanh Thay
2 Noi vu hoc sinh Ngo6 Van Minh
Lé Thi Thanh Mat
3 | Ké hoach bai day cia GV Lé Thi Thanh Mat
Pham Thanh Thuy
4 Du gi¢ tham 16p Pham Thanh Thuy
Lé Thi Thanh Mat
5 Thuc hién né nép day-hoc lién Lé Thi Thanh Mat
két Pham Thanh Thuy
6 | Quan ly, str dung ho so s6 sach: | Lé Thi Thanh Mat
S6 dau bai, s6 chu nhiém. .. Pham Thanh Thay

* Ngoai ra by phan chuyén mon kiém tra ky duyét cac ké hoach, viéc thuc hién nhiém
vu cua GV hang tuan, hang thang trén phﬁm mém DLN, thu vién dién tir, éntviet, trang Wh,
quan ly chuyén mon,....

3.6. Phan cong nhiém vu

- Hi¢u truong Xay dung ké hoach KT noi bo, quyét dinh thanh 13p ban kiém tra ndi b,
phhéan cong nhiém vy timg thanh vién cu thé.

- Thyc hién cong tac kiém tra noi bo, cong tac kiém tra hoat dong su pham cta nha
gido, dam bao viéc chap hanh nghiém tic quy ché chuyén mén theo ké hoach.

- Phan cong pho hiu trudong kiém tra viéc thuc hién ké hoach giang day kiém tra lich
bao giang, s6 dau bai hing tudn, pho hiéu trudng cing cic t6 trudng chuyén mén, té phod
chuyén mon kiém tra chuan bi ké hoach bai hoc (gio 4n),kiém tra ndi dung va phuong phap
giang day cua gido vién thong qua dy gio tiét day, cac tiét thao giang, chuyén dé. ....
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- Phan cong ph6 hiéu trudong thuong xuyén kiém tra sinh hoat ctia t6 nhom chuyén
mon thong qua viéc tham du céc budi sinh hoat cua t6, kiém duyét bién ban hop t6 nhom
hoic ké hoach thuc hién cong tac héng tuan.

- Kiém tra truong xuyén viéc su dung thiét bi day hoc, st dung phong hoc bd mon,
ung dung cong nghé thong tin va st dung cac phuong tién hién dai trong day hoc thong qua
bao cdo va so theo ddi cia bd phan thiét bi.

- Kiém tra viéc thyc hién hd so, s6 sach trong nha trudng theo yéu vé Quy dinh quan
Iy ho so, s6 sach trong cac truong THCS va THPT trén dia ban thanh phd. T6 chuc kiém tra
hd so chuyén mén cua gido vién 1 lan/hoc ky, kiém tra hd so cua té nhoém chuyén mon it
nhat 1 lan/hoc ky.

4. Ché d thong tin, bao cao:

Thiét 1ap day du cac loai ho so, s6 sach theo dung qui dinh. Sir dung, luu trit va bao
quan tbt.

Céc to nhém chuyén mén thong tin kip thoi nhitng khé khin hodc nhiém vu phat sinh
vé ban giam hiéu.

Theo dbi, thong ké-tong hop va bao cdo kip thoi cac mit hoat dong cta nha trudng cho
Hiéu trudng va cap trén.

Lam tot cong tac thong tin tuyén truyén trén cac phuong tién thong tin dé CMHS, nhan
dan hiéu ding vé nha truong va cong tac gido duc trong trudng. Tir d6 tao sy dong thudn
v6i cac hoat dong cua truong.

Viéc thng tin béo cdo ctia cac ca nhén, t6, nhom vé trudng can dam bao cac yéu cau sau:

- Bung thoi gian theo quy dinh.

- Pu ndi dung, dung cau truc.

- Thong tin chinh xac, cap nhat, sb liéu rd rang.

5. To chirc thue hién
5.1.Trach nhiém cuia cac thanh vién:
a. Poi voi Hiéu truéng

+ Phu trach chung tat ca cac hoat dong ctia Nha trudng. Truc tiép phu trach cong tac to
chtic can bo, nhan sy, xdy dung ddi ngil, truyén thong, phong chéng tham nhiing, cong khai
dan chu, phap ché, an toan an ninh truong hoc, hoat dong cua Ban dai dien CMHS, chi b0,
tai chinh, cong tac tuyén sinh.

+ Thyc hién phan cdp quan 1y trong nha trudng, giao quyén, phin quyén, uy quyén,
chi dao, diéu hanh, d6n déc, kiém tra, danh gia, khen thudng, ky lut theo quy dinh cua cac
van ban quy pham phap quy hién hanh.

+ La chu tai khoan ngan sach nha truong.

+ Truong ban chi dao cac cudc van dong, cac phong trao va cac Ban chi dao khéc cua
nha truong.

+ Phu trach chung cac cong viée, ciing voi Pho hiéu truong giai quyét cac cong viée
thudc trach nhiém cua Phd hiéu truéng khi thay can thiét.

+ Tryc tiép hodc gian tiép phan cong cong tac, giao nhiém vu cho moi thanh vién
thudc truong THCS Nguyén Chuyén My.
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+ Phu trach cac t6: T6 Vin phong

+ Duyét hoc ba, s diém khdi 6,7,8, 9.

+ Phu trach cong tac chuyén dén, chuyén di ctia GV va hoc sinh.

+ Truc tiép phu trach viéc phan 16p, bién ché dau cap.

b. P6i véi Pho hiéu truéng

+ Phu trach cac cong viéc do Hiéu truong phan cong: Coéng tac chuyén mén, boi
dudng GV giéi-HS gioi, phu dao hoc sinh yéu kém, day thém-hoc thém, khao thi, CSVC,
hoat dong Poan-D0i1, an ninh an toan truong hoc, PCCC, phong chéng thién tai, kiém dinh
chét luong, kiém tra ndi bo, tdt nghiép THCS.

+ Xay dung cac ké hoach ddi véi cac hoat dong duoc phan cong.

+ Truc tiép phu trach, theo ddi va nim bit tinh hinh hoat dong ctia t6 KHXH, KHXH.

+ Tham muu cho Hiéu truéng vé viéc phan cong giang day cho gido vién.

+ Phuy trach cong tac kiém tra, ddnh gia thuc hién quy ché chuyén mon cia gido vién
phu trach cong tac boi dudng chuyén mén, nghiép vu cho can bo gido vién.

+ Phu trach cac phong B mén, Thu vién, Tin hoc, Thiét bi.

+ Phu trach cong tac gido duc hudng nghiép, hoat dong ngoai khoa, ngoai gio lén 16p,
cong tac tu van cho hoc sinh.

+ Phu trach cong tac y té cham soc strc khoe, cong tac Chir thap do trong nha truong.

Kiém tra hoc ba, sd diém khdi 6,7,8,9.

+ Kiém tra ho so GV, cac loai so sach trong nha trudng.

+ Phu trach cong tac v¢ sinh, xay dung cay xanh, canh quan truong 16p.

+ Quan 1y né nép day hoc va ky luét lao dong cta gido vién va hoc sinh.

+ Phéi hop véi Hi€u trudng, cac t6 chuc, bo phéan, c& nhan trong cac hoat dong c6 lién
quan, diéu hanh cac cong viéc cu thé.

c. P6i voi To trweéng to chuyén mon

+ Xay dung ké hoach gido duc chung cua to, chi dao to vién thyc hién theo ké hoach
ctia to chuyén mon, ké hoach chung cua nha truong.

+ Thuc hién day du cac loai ho so s6 sach cua to chuyén mon.

+ Hudng din xiy dung ké hoach ca nhan ciia cac thanh vién trong to theo ké hoach
gido duc, chuong trinh nha truong va cac quy dinh cia B6 GD & PT.

+ Diéu hanh cac hoat dong chuyén mon trong pham vi t6 (sinh hoat chuyé&n maén, 1én
16p chuyén dé, thi GV day gioi, phan cong day thay, bdi dudng GV, ...). Chu tri cac cudc
hop t6 theo lich nha trudng phan cong va ndi dung chi dao ctia Hiéu trudng.

+ Tham gia cing BGH nha truong trong cong tac kiém tra ndi bo, kiém tra hd so GV.
T chirc bdi dudng chuyén mon, nghiép vu; to chic kiém tra danh gia chat luong thuc hién
nhiém vu ctia GV trong to theo ké hoach ctia nha truong.

+ Phan cong nhiém vu cu thé cho t6 phé va cing to phé dy gio kiém tra GV.

+ Pé xuit khen thuong, ky luat déi v6i GV trong to.

+ Thyc hién céc cong viéc khac khi dugc BGH phéan cong.

d. Pdi v6i cong tac Poan/Dji
+ Xay dung ké hoach cac hoat dong cia Boi TNTP HCM, Boan TNCS HCM.
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+ Tong phu trach (TPT) Doi t6 chirc chao cd dau thang, diéu hanh cac hoat dong cia
D61 TNTP HCM theo huéng dan cua nha trudng, cia cip trén.

+ Theo doi, téng hop viéc thuc hién nén nép, cac quy dinh, ndi quy, cac hoat dong ctua
HS toan truong.

+ Phéi hop véi GVCN quan 1y, gido duc HS, dic biét cac truong hop HS ca biét. Phoi
hop, van dong cac lyc luong gido duc, cac luc lugng xa hoi & dia phuong cung tham gia
cong tac Doi.

+ TPT D01 quan 1y va chiu trach nhiém ca nhan vé tai san cua Doi (theo bién ban tiép
nhan tai san khi nhan cong viéc).

+ T chitc quan 1y, 1én ké hoach thi dua trong HS theo chii dé hang thang dudi su chi
dao ciia Hoi dong Doi Quan va Hiéu trudng nha truong. Tong két bao cao BGH két qua thi
dua hang thang, cong khai két qua thi dua vao cac budi chiao co hang thang.

+ Két hop cung céc t6 chtrc khac trong va ngoai nha trudng to chirc cac hoat dong theo
chu diém (20/10, 20/11, 22/12, 8/3, 26/3, ...), thi dua 16p hoc Xanh-sach- dep-an toan, tich
cuc xay dung thu vién 50K

+ Phan cong doan vién GV truc cong tac Boan DBai, diéu hanh HS ra vé sau mdi budi
hoc.

+ Xay dung, bao v€ moi truong Xanh-sach-dep.

+ Chi doan GV sinh hoat mdi thang mot lan va tham gia cac hoat dong Poan theo sy
chi dao cia Poan phudng va cip trén.

e. Poi véi can bd phu trach cong tac Thu vién-Thiét bi

+ Quan ly thu vién, thiét bi day hoc cua nha truong, phu trach viéc mua va thanh toan
sach, DPDDH dé bb sung sach, bao, PDDH hang nam; t6 chtrc cho can bo, GV va HS muon
va tra sach, bao hang ngay.

+ Quan 1y, tiép nhan va bao quan tai san, trang thiét bi trong cac phong thuc hanh Vat
1i, Héa hoc, Sinh hoc va phong thiét bi dung chung.

+ Cap nhat, quan 1y céc loai hd so thu vién theo ding quy dinh ctia B6 Gido duc.

+ Cép nhat cac loai ho so s6 sach quan 1y, theo ddi tinh hinh st dung PDDH theo
dung quy dinh va nam tinh hinh hoat dong cta cac phong thyc hanh.

+ Theo ddi va quan 1y, c¢6 lich phan coéng cu thé cho cac 16p lao dong lam vé sinh
phong thiét bi.

+ Bdo quan toan b SGK dung chung, sach nghi¢p vy, sach tham khdo, bao chi, tai
lidu, do dung day hoc, ... theo quy dinh ddi v&i can bo thu vién, thiét bi.

+ Sép xép sach, DDDH khoa hoc, dam bao tiéu chi: dé tim, dé théy va dé léy, dam bao
my quan va v¢ sinh hoc duong.

+ Lam t6t cong tac ban doc, phdi hop véi cac t6 chic trong nha truong thuc hién cong
tac gidi thi¢u sach theo chu dé, xay dung tu sach 50K tai cac 16p hoc.

+ Cubi mdi nam hoc thuc hién cong tac kiém ké tai san va dé xuit véi Hiéu trudng
mua sam bd sung sach, tai li¢u tham khao, PDDH vao dau nam hoc.

+ Bao céo, dé xuat véi Hiéu truong co bién phap xir 1y cac truong hop hu hao, mat mat
tai san cuia nha truong.
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+ Thyc hién cac diéu dong cta 1anh dao nha trudng, phdi hop véi cac thanh vién trong
nha trudng thyuce hién tét cong viée duge giao.

+ Tham gia cac cong viéc khac khi BGH can.

g. Poi véi gido vién

+ Giang day va gido duc theo dung Chuong trinh nha truong va Ké hoach gido duc cia
nha trudng; soan bai, chuan bj thi nghiém-thuc hanh (cac tiét can st dung PDDH, GV phai
ding ky v6i can bo thiét bi vao tudn trude tuin day).

+ Nhiing tiét c6 dung PDDH GV phai chuan bi PDDH, khong day chay. C6 thé sir
dung DbDDH bﬁng UDCNTT. Thuc hién dinh muc day 19 tiét/ tuan.

+ Kiém tra d4nh gia theo dung quy dinh. Cép nhét diém vao hé théng co so dit lidu
nganh ding quy dinh va thot han.

+ Thuc hién nghiém tic ngay gio cong, khong tuy tién bo gio, GV cé viée riéng phai
d6i gio cho dong nghiép va xin phép BGH.

+ Quan ly HS trong cac hoat dong do nha truong to chirc; tham gia tich cuc cac hoat
dong cua t6, nhom chuyén moén va hoat dong Poan thé.

+ Ludn ¢6 ¥ thuc rén luyén dao dirc theo cac quy dinh vé dao duc nha gido, co ké
hoach tu hoc tap va bodi dudng vé chuyén mon, bdi dudng nghiép vu dé nang cao chit luong
va hi¢u qua giang day.

+ Thuc hién déy du nghia vu cong dan, cac quy dinh cua phap luat, Nha nudc, diéu 18
truong pho thong, thuc hién nghiém tic cic quyét dinh ctua Hiéu trudng, chiu su kiém tra
ctia BGH va cac cép quan 1y gido duc.

+ Giit gin pham chét, danh dy, uy tin ctia nha gido, gwong mau trude HS, thuong yéu,
ton trong HS, d6i xtr cong bang vai HS, bao vé cac quyén loi chinh dang ciia HS; d6i xur
dung muc voi PHHS; doan két than i cing giup d& dong nghiép dé hoan thanh nhiém vu.

+ Phéi hop c6 hi€u qua véi céac luc luong gido duc: GVCN, GV bd modn, gia dinh HS
va cac luc lugng xa hoi.

+ Tham gia cong tac PCGD; tham gia cac hoat dong cua dia phuong theo dung chirc
nang cua nha truong.

+ Phai c6 hanh vi, tng xtr mau muyc c6 tic dung cam hoéa HS.

+ Mic dong phuc vao cac ngay 1&, hoi nghi, chuyén dé va cac ngay theo quy dinh.

+ Thuc hién diy du quy ché van hoa cong so, Quy ché dan chii, Quy ché chi tiéu noi
bd, Quy ché 1am viéc co quan va cic ndi quy cua nha trudng.

+ Tham gia céac hoat dong khac khi dugc BGH phén cong.

h. Céong tac phdi hop véi cac bén lién quan

+ Nha truong phdi két hop voi luc lugng Cong an x& An Hung trong viée gido duc dao
duc cho HS.

+ Nha trudng phdi két hop v6i Tram y té An Thai dé so ctru ban dau cho HS.

+ Nha truong hop dong véi ban cung cip phan mém quan 1y ngudn thu tip trung
YOYOSCHOOL. Dia chi 49 Ban ¢& phuong 1 quan 3 TP Ho Chi Minh.

- Phu huynh ndp tién cho con bang hinh thirc chuyén khoan. S6 tai khoan mo tai ngan hang
Agribank An Lao chi nhanh dong Hai Phong.

S6 TK 2110201005380
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+ Nha trudng, PHHS ban bic thdng nhat ky hop dong véi Cong ty TNHH nuée udng
Thuan An dé cung cp nuée sach cho HS, GV udng hang ngay.

+ Nha truong lién két voi Trung tim Ngoai ngir day tiéng Anh c6 yéu t6 nguoi nude
ngoai Cet; lién két v6i Cong ty Phat trién day k¥ ning séng Smail, cong ty c¢b phan quéc té Gala
day gido duc Stems cho HS toan truong.

+ Thyc hién sy iy quyén ctia phu huynh hoc sinh trong céc quy trinh thu-chi ho cac
khoan dich vu phuc vu nhu cau thiét yéu cho hoc sinh nham tao diéu kién tdt nhit cho hoc
sinh hoc tap.
5.2.Cong tac kiém tra, giam sat

+ Kiém tra dot xuat: BGH két hop cung t6 chuyén mén t6 chirc kiém tra dot xuét gido
vién trong t6 (mdi thang tir 1+2 ddng chi), v6i ndi dung:

+ Dy gio 1 tiét trén 16p khong béo trude.

+ Kiém tra ké hoach bai day.

+ T6 chuyén mon xay dung ké hoach kiém tra ctia to cy thé, chi tiét va thudng xuyén.

+ Kiém tra chuyén dé: Xay dung ké hoach thanh kiém tra ndi bo, kiém tra chuyén dé
cac hoat dong chuyén mon.

+ 100% CBGV dugc kiém tra trong ndm hoc

+ Kiém tra ho so, gio day: 3 lugt/nam (Theo cac dot thi dua + dot xuét)

+ Kiém tra duy tri si s6 hoc sinh

+ Kiém tra cong tic LDVS 1 lan/ngay, kiém tra CSVC chung 1 1an/ thang

+ Kiém tra ho so 100% ho so cua gido vién.

+ Thyc hién cong tac danh gia CBGV 1 lan/ thang.

* Kiém tra chuyén mén, kiém tra toan dién:

+ Kiém tra toan dién: GV (theo ké hoach nim hoc)

+ Trong cac budi kiém tra chuyén mén, t6 trudng, to phd chuyén mon sip xép gio day
dé 1am cong tac kiém tra. Pam bao c6 it nhat mot ddng chi to trudng hodc t6 pho du gid.

* Kiém tra ho so.

+ Hiéu trudéng: Kiém tra hd so sb sach cua cac bd phan, doan thé theo ké hoach kiém
tra ndi bo.

+ Ph6 Hiéu truong: Kiém tra hd so sb sach cua céc to trudng va gido vién theo dinh ky
01 lan/HK.

+ T4 truong: Kiém tra hd so sb sach cua gido vién theo dinh ky 02 1an/HK.

* Kiém tra chét lwgng: T chire tt cac dot kiém tra gitra ky, chét lvong HKI, HKII .
Ché d¢ thong tin béo céo

+ Pé viée quan li hoc sinh dugc chat che, gido vién can cap nhat danh sach hoc sinh
theo 16p trén hé théng co s& dir liu cua S& Gido duc va Pao tao vao diu nam hoc trude
30/8.

+ Cap nhat kip thoi cac hoat dong, thong tin ctia nha truong trén trang Web, fanpage.

+ Thyc hién nghiém tac ché do bao cao dinh ki bang vin ban gui vé zalo d/c HT.

Bao cdo cua cac by phan nham phuc vu li¢u cho viéc bao céo két qua thang, yéu cAu
nop 9h ngay thir 5 tun 4 cudi thang vé HT:
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b/c PHT: Chuyén mon + Lao dong vé€ sinh + Hoat dong Thu vién + Hoat dong PDTB

b/c TPT+ BTCD: Chi doan + Lién doi

P/c Ké toan + Thu quy: Tai chinh, Co sd vat chét.

D/c Hao: An ninh an toan truong hoc.

+ Thyc hién bao cdo dot xuat: Vi can gap nén yéu cau nhimng d/c c6 lién quan ndp
thdng tin nhanh,gon, chinh x4c bang nhiéu hinh thic khac nhau sao cho kip thoi gian
(khong can biang vin ban ding thé 16...)

+ Thong tin hai chiéu kip thot, bdo cdo cadc mat hoat dong dong cua cac ca nhan, bo
phan minh chinh x4c, dung thoi gian quy dinh v& 1anh dao nha truong, v6i Phong GD&DT,
chinh quyén dja phuong, v6i can bo gido vién va phu huynh hoc sinh 1 cach thuong xuyén
lién tuc qua hé thdng vin ban S.office, gmail, eNetViet va vin ban gidy dé thong tin lién lac
va béo céo.

+ Thuong xuyén kiém tra, ra soat, danh gia viéc thuc hién nhiém vu cua don vi theo ké
hoach d3 duogc 1ap; to chic hoi y dé diéu chinh, bd sung ké hoach kip thoi khi ¢ cac hoat
dong phat sinh hodc cac hoat dong bi chéng chéo.

Trén ddy 1a Ké hoach thuc hién nhiém vu gidgo duc nim hoc 2025-2026 cta Trudng
THCS Nguyén Chuyén M§. Nha truong yéu cau cac to chirc, doan thé, cac can bo, gido vién
phdi hop thyc hién./.

Noi nhan: HIEU TRUONG
- HD trudng (dé phé duyét);
- HPGD nha truong (dé thyuc hién);
- Luu: VT

Pham (fhanh Thuy

CHU TICH HQOI PONG TRUONG PHE DUYET

Pham Thanh Thuy
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