UY BAN NHAN DAN XA AN HUNG CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG THCS NGUYEN CHUYEN MY Poc 1ap — Tuw do — Hanh phuc

An Hung, ngay 06 thdang 8 nam 2025
CAM KET
Khong gay phién ha, sach nhiéu, tiéu cuc
trong thwe hién nhiém vu, cong vu dwoc giao.

Ho va tén: LE THI THANH MAT

Ngay, thang, ndm sinh: 30/05/1986

Chure vu, don vi cong tac: Pho Hiéu trudng truong THCS Nguyén Chuyén My.
I. NHIEM VU DUQC GIAO

o Tham muu Hiéu truong phan cong chuyén mon dau nam hoc. Duyét ké hoach
cong tac cua cac to chuyén mon,;

« Xay dung ké hoach chuyén mén nam hoc 2025-2026;

o Chi dao thuc hién ké hoach kiém tra su pham, kiém tra chuyén dé, kiém tra bd
phén;

« Chi dao thuc hién ké hoach day boi dudng cac doi tuyén hoc sinh gioi;

« Chi dao thuc hién ké hoach phu dao hoc sinh yéu, on luyén, luyén thi vao
THPT;

« Chi dao td chirc thi dua cia giao vién, nhan vién va hoc sinh;

« Chi dao t6 chirc cac hoat déng nang cao trinh d6 chuyén mén nghiép vu cho
gido vién, nhan vién;

o Chi dao tng dung cong nghé thong tin vao cong tac quan ly va giang day;

« Chi dao viéc xay dung va kiém tra ndi dung trang web clia truong;

« Ky duyét cac ké hoach va chi dao truc tiép T6 Vin phong;

« Phuy trach ky duyét sé diém, hoc ba toan truong;

« Phu trach xép Thoi khoa biéu chinh khéa, cau lac bo, day lién két, 6n thi vao
10;

. Chi dao va hoan thién hd so, chtng tir day thém — hoc thém; hoc lién két, 6n
thi vao 10;

+ Chiu trach nhiém kiém tra ho so chuyén mon, sinh hoat vdi 2 t6 chuyén mon;

o Hoat dong viét SKKN;



« Phu trach va giam sat viéc s dung dd dung day hoc ctia Gido vién;

« Giao duc dao duc hoc sinh;

. Pidu khién céc budi thi hoc k¥, kiém tra tap trung theo phan cong cua Hiéu
truéngDiéu hanh va kiém tra hoi thi gido vién day giodi cac cap;

« Tham gia xay dung va kiém tra ndi dung trang web cta truong;

« Duyét hoc tap va reén luyén cua hoc sinh.

« Phu trach CSVC; Khung canh su pham nha truong;

« Chi dao céac hoat dong phong trao Doan, boi;

« Cong tac Thu vién;

« Chi dao cong tac chii nhiém va hoat dong ngoai gio 1én 16p;

« Hoat dong cua t6 Bao vé - Lao cong;

« Nhitng viéc hodc cong tac dot xuat khac do Hiéu truéng phéan cong.

IL. CAM KET

1. Thuc hién ding va déy da chire trach, nhiém vu, quyén han dugc giao.

- Thyc hién ding va day du chirc trach, nhiém vu va quyén han duogc giao la
PHiéu trudng nha trudng, to chuc diéu hanh céc hoat dongcia nha truong theo Diéu
16 nha truong va sy chi dao ciia cac cap quan ly

2. Thuc hién ding, dly ding nghia vu cta can b, cong chirc; khong vi pham
nhimg viéc can bd, cong chiic khong dugc lam theo quy dinh tai Diéu 18, 19 va 20
Luat can b, cong chitc noi dung cam két cu the nhw sau..

Piéu 18. Nghia vu ciia vién chire quan ly

Vién chirc quan ly thuc hién cac nghia vu quy dinh tai Piéu 16, Piéu 17 cia
Ludt nay va cdc nghia vu sau:

1. Chi dao va 16 chire thuc hién cdc nhiém vu cua don vi theo ding chure trach,
tham quyén duwocgiao;

2. Thuc hién ddn chu, giit gin sw doan két, dao dirc nghé nghiép trong don vi
dwoc giao quan Ly, phu trdch;

3. Chiu trach nhiém hodc lién déi chiu trach nhiém vé viéc thuwe hién hoat dong
nghé nghiép ciia vién chirc thugc quyén quan 1y, phu trdach,

4. Xdy dung va phat trién nguén nhan lyc; quan ly, sit dung co hiéu qua co SO
vdt chat, tai chinh trong don vi dugc giao quan Ly, phu trdach,

5. T(; chite thuc hién cdc bién phdp phong, chéng tham wnhiing va thuc hanh tiét
kiém, chéng lang phi trong don vi dugc giao quan Iy, phu trach.

s\

(R

E2

il .



Pidu 19. Nhirng viéc vién chirc khong dugc lam

1. Trén trénh trach nhiém, thodi thac cong viéc hodc nhiém vu dwoc giao;, gay
bé phdi, mat doan két; twy bo viéc; tham gia dinh cong.

2. Sir dung tai san cua co' quan, 16 chire, don vi va ciia nhdn ddn trdi vOi quy
dinh ciia phdp ludt.

3. Phén biét doi xir dan téc, nam nik, thanh phcin xd héi, tin ngudng, ton gido
dwdéi moi hinh thuee.

4 Loi dung hoat dong nghé nghiép dé tuyén truyén chong lai chi truong duong
l64i, ‘chz'nh sdch cua Dang, phdp ludt ciia Nha nuoc hodc gdy phwong hai doi voi
thuan phong, my tuc, doi song van héa, tinh than ciia nhdn ddn va xd hoi.

5. Xuc pham danh dw, nhédn pham, uy tin ciia nguoi khdc trong khi thuc hién
hoat déng nghé nghiép.

6. Nhiing viéc khdc vién chitc khong dwoc lam theo quy dinh cua Luat Phong,
chong tham nhiing, Ludt Thuc hanh tiét kiém, chong ldng phi va cdc quy dinh khac
cua phap luat c6 lién quan.
3. Khong gay phié‘nhc‘z, sdch nhiéu, tiéu cuc khi thyc thi nhiem vu:
Tuyét doi khong gdy phién h, sGch nhiéu,tiéu cwc khi thyc thi cdc nhiém vu
4. Thuc hién nghiém quy dinh vé dao dirc, van hoa giaotiép ctia can bg, cong
chire tai Diéu 15, 16 va 17 Ludt can bé, cong chirc cam két thuc hién theo cdc
diéu sau trong ludtcdn b, cong chirc:

Pidu 15. Pao dirc ctia can b, cong chire

Cdn bo, cong chirc phai thuc hién can, kiém, liém, chinh, chi cong vo tw trong
hoat dong cong vu.

Piéu 16. Vin héa giao tiép & cong so

1. Trong giao tiép ¢ coéng so, can bg, cong chikc phai ¢ thdi dj lich su, ton
trong dong nghiép; ngon ngit giao tiép phdi chudn myc, ro rang, mach lac.

2. Cdn bo, céng chirc phai lang nghe ¥ kién ciia dong nghiép; céng bdng,vo tu,
khdch quan khi nhdn xét, dénh gid, thuc hién dan chii va doan két ndi bo.

3. Khi thi hanh c¢éng vu, can b, cong chirc phdi mang phit hiéu hodc thé cong
chire; ¢ tdc phong lich sw; gitk gin uy tin, danh dw cho co quan, 16 chi, don vi va
dong nghiép.

Pidu 17. Viin héa giao tiép véi nhin din

1. Cdn bé, céng chirc phai gan giii véi nhan dan; c6 tdc phong, thdi do lich su,

nghiém tic, khiém ton; ngon ngit giao tiép phdi chuan myc, ré rang,mach lac.
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2. Cdn bo, céng chirc khéng dwoc hdch dich, cia quyén, gdy khé khén, phién ha
cho nhan dan khi thi hanh cong vu.

5. Thuc hién nghiém cdc quy dinh vé > phong, chong tham nhiing tai Diéu 37, 38,
39 va 40 Ludt phong, chéng tham nhiing (ghi r3 ndi dung cam két).

Diéu 37. Nhirng viéc can bd, cong chirc, vién chire khong dugc lam
1. Can b6, cong chire, vién chirc khong dwoc lam nhiing viéc sau ddy:

a) Cira quyén, hdch dich, gdy kho khan, phién ha déi véi co quan, t6 chirc, don vi, cd
nhdn trong khi gidai quyét cong viéc,

b) Thanh ldp, tham gia thanh ldp hodc tham gia quan Iy, diéu hanh doanh nghiép tu
nhdn, cong ty trach nhiém hitu han, cong ty c6 phan, cong ty hop danh, hop tdc x4,
bénh vién tu, truong ho ctu va 16 chirc nghién ciru khoa hoc tu, triv truong hop phdp
ludt c6 quy dinh khdc,

¢) Lam tu van cho doanh nghiep, t6 chirc, cd nhdn khdc ¢ trong nudc va nudc ngodi
vé cdc cong viéc c6 lien quan dén bi mdt nha nuée, bi mdt cong tdc, nhiing cong viec
thudc tham quyén gidi quyét ciia minh hodc minh tham gia gidi quyet

d) Kinh doanh trong linh vuc ma trude day minh cé trdch nhiém quan ly sau khi thoi
gitk chitc vu trong mot thoi han nhdt dinh theo quy dinh ciia Chinh phii;

d) Sir dung trdi phép thong tin, tai liéu cua co quan, 16 chire, dom vi vi vu loi.

2. Nguoi dung dau, cap phé cua nguoi dimg dau co quan, vo hodc chong cia
nhitng nguoi do khong duoc gop vén vao doanh nghiép hoat dong trong pham vi
nganh, nghé ma nguoi do truc tiép thuwe hién viéc quan Iy nha nudc.

3. Nguoi ding dau, cap pho cua nguoi dung ddu co quan, t6 chitc, don vi khong
duoc bo tri vo hodc chong b, me,con, anh, chi, em rudt ciia minh giik chitc vu quan
Iy vé t6 chitc nhdn su, ké todn- tai vu, lam thi quy, thi kho trong co' quan, t6 chirc,
don vi hodc giao dich,mua bdn vdt tu, hang hod, ky két hop dong cho co quan, 16
chire, don vi do.

4. Nguoi dung ddu, cdp phé ciia nguoi ding dau co quan khoéng duoc dé vo
hodc chong, bo, me, con kinh doanh trong pham vi do minh quan ly truc tiép.

5. Can bg, cong chire, vién chire la thanh vién Hoi dong quan tri, To ong gidm
doc, Phé tong gidm dée, Gidm déc, Phé gidm doc, Ké todn truong va nhitng cdn bg
quan Iy khdc trong doanh nghiép ciiaNha nucc khong duoc ky két hop dong voi
doanh nghiép thudc s¢ hitu cuia vo hodc chéng, bé, me, con, anh, chi, em rugt; cho
phép doanh nghiép thugc so hitu cua vg hodc chong, b6, me, con, anh, chi, em rujt
tham dw cdc géi thau ciia doanh nghiép minh, bé tri vo hodic chong, bo, me, con, anh,
chi, em rudt giit chirc vu quan ly vé 16 chitc nhan su, ké todn - tai vu, lam thi qup, thii
kho trong doanh nghiép hodc giao dich, mua bdn vdt tu, hang hod, ky két hop dong
cho doanh nghiép.



6. Quy dinh tai cde khodn 1,2, 3 va 4 Diéu nay ciing dwoc dp dung doi véi cdc
doi tuong sau day:

a) ST quan, qudn nhdn chuyén nghiép, cong nhdn quéc phong trong co quan, don vi
thuéc Qudn doi nhan ddn,

b) ST quan, ha si quan nghiép vu, sT quan, ha si quan chuyén mon - kj thudt
trong co quan, don vi thugc Coéng an nhdn ddn.

Piéu 38. Nghia vu bdo cdo va xir Iy bao cao veé dau hi¢u tham nhiing

1. Khi phat hién co ddu hiéu tham nhiing trong co quan, 16 chirc, don vi noi
minh lam vige thi can bg, cong chike,vién chirc phdi bdo cdo ngay voi nguoi dimg dau
co quan, té chirc, don vi dé, truonghop nguoi dirng dau co quan, 16 chire, don vi ¢
lién quan dén dau hiéu tham nhiing do thi bdo cdo voi nguoi dung dau co quan, 16
chike, don vi cdp trén tructiép.

2. Chdm nhét la muoi ngay, ké tir ngay nhdn duoc bdo cdo vé dau hiéu tham
nhiing, nguoi dugce bdo cdo phai xu Iy vu viec theo tham quyén hodic chuyén cho co
quan, 16 chire, cd nhdn cd tham quyén xem xét xit Iy va théng bdo cho nguoi bdo cdo;
déi voi vu viéc phiic tap thi thoi han trén c6 thé kéo dai nhung khong qua ba muoi
ngay, truong hop can thiét thi quyet dinh hodic dé nghi nguoi cé tham quyén quyét
dinh dp dung cdc bién phdp nham ngdn chdn, khéic phuc hdu qud ciia hanh vi tham
nhiing va bao vé nguoi bdo cdo.

Piéu 39. Trach nhiém ciia ngwoi khong baocao hodc khong xir Iy bao cio veé dau
hiéu tham nhiing

Can b, cong churc, Viél:l c@d’c biét dwoc hanh vi tham nhiing ma khéng bdo cdo,
nguoi nhan dwoc bdo cdo vé dauhiéu tham nhiing ma khong xu Ly thi phai chiu trach
nhiém theo quy dinh cua phdpludt.

6. Thuc hién cdc néi dung khdc phit hop voi chirc nang, nhiém vu va ddc thu cua
nganh, linh viee, co quan, don vi nhung khong trdi voi cdc quy dinh hién hanh (do
nguoi dimg dau co quan, don vi quy dinh).

7. Thuc hién noi dung ché do trach nhiém déi véi nguoi dimg dau quy dinh tai
Diéu 7 Nghi dinh s6157/2007/ND-CP.
8. Cam két chju cac hinh thic xi 1y theo c4c van ban quy dinh hién hanh; néu

vi pham céc ndi dung da cam két nhung chua dén murc do xem xét, xur ly ky luat chiu
cac hinh thirc xt ly theo Quyet dinh s6 2029/2015/QDb-UBND ngay 07/9/2015 cua

Uyban nhéan dan thanh phé, cu thé:

- P6i v6i hanh vi phién ha:

Nhén trach nhiém va xin 18i t chirc, cong dan (hinh thic xin 16i tryc tlep hoac
bang van ban cu thé guri dén td churc va cong dan); rit kinh nghiém va cam két khong
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tai pham. Trudng hop tai pham sé& bi ha xudéng 01 (mo6t) mtc khi danh gia can b,
cong churc hang nam; khong nhan céc danh hiéu thi dua, khen thudng ctia nam do.

- D6i vé6i hanh vi sach nhiéu, tiéu cyc:

Nhén trach nhiém va xin 15i t6 chire, cong dan (hinh thirc xin 16i truc tiép hodc
bang van ban cu thé gui dén t6 chuc va cong dan); bi ha xuong 01 (mdt) mic khi
danh gid can bd, cong chic hang nam; khong nhan cac danh hiéu thi dua, khen
thudng cia nam do.

- Néu gay phién ha, sach nhiéu, tiéu cuc cho t6 chirc va cong dan & muc do
nghiém trong, anh hudng dén hoat dong cua co quan: Chép hanh quy dinh cua co
quan, don vi vé tam dinh chi cong tac dé kiém diém va xem xét xtr Iy ky luét theo quy
dinh ctua phéap luat.

- Chiu trach nhiém truéc ngudi ding dau khi dé cong chire, vién chirc thudce
linh vuc duoc phan cong phu trach gy phién ha, sach nhidu, tiéu cuc trong thuc hién
nhiém vy, cong vu.
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