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T6 chire thue hién cong tac kiém tra ndi bd niam hoc 2025 - 2026

Thuc hién Quyét dinh s6 3849/QP-UBND ngay 23/9/2025 ctia Uy ban
nhan dan thanh phé vé viéc ban hanh K& hoach nhiém vu, gidi phap trong tam
nam hoc 2025 - 2026 ctia nganh Gido duc thanh phd Hai Phong;

Thure hién Cong vin s6 7216/SGDDT-VP ngay 30/9/2025 cia cta SO Gido
duc va Pao tao thanh phd Hai Phong V/v Hudng dan thyc hién cong tac kiém tra
noi bd nam hoc 2025 - 2026;

Thuc hién nhiém vu nam hoc 2025 - 2026 cua truong TH va THCS Téan
Thanh,

Truong TH va THCS Tan Thanh xay dung ké hoach kiém tra ndi bo nam
hoc 2025 - 2026 nhu sau:

I. MUC PiCH YEU CAU

1. Muc dich

- Kiém tra ndi bo 1 hoat dong danh gia cac diéu kién day hoc va hoat dong
gido duc trong pham vi co s gido duc, nham phat trién sy nghiép gido duc, nang
cao chat lugng nha truong, ddi ngil gido vién va hoc sinh.

- Kiém tra n6i bo gitp Thu truéng don vi thu thap thong tin vé cac d6i tuong
quan 1y, 1am can ctr xdy dung ké hoach, chi dao va diéu hanh mot cach khoa hoc,
kha thi, qua d6 nang cao hi¢u qua quan ly.

- Cong tac kiém tra noi bo phai bao dam tinh toan dién, tac dong truc tiép toi
ndi dung va dbi twong; 13 mot trong nhitng yéu té tao nén chat luong gido duc
trong co s¢ giao duc.

2. Yéu ciu

- Cong tac kiém tra noi bo phai bdo dam tinh toan dién, tadc dong truc tiép té1
ndi dung va dbi twong; 1a mot trong nhitng yéu td tao nén chat luong gido duc
trong co s¢ giao duc.

- Thu truéng don vi t6 chire kiém tra toan dién cac hoat dong cua don vi, bdo
dam ding trong tam, trong diém, hiéu qua.

- N61 dung kiém tra phu hop v61 chirc ndng, nhiém vu dugc giao cua tap thé,
c4 nhan; gan véi yéu cau danh gia can bd quan 1y, gido vién theo Chuan nghé
nghiép va cac van ban quy pham phap luét c6 lién quan.



- Cong tac kiém tra dugc thuc hién thuong xuyén, kip thoi, chinh xac, khach
quan; phan dnh dang thuc trang; khong dinh kién, suy dién; bao dam hiéu qua, c6
tac dung don ddc, thic déy su tién bo cua ddi tuong duoc kiém tra.

- Qua trinh kiém tra phai bdo dam tinh chinh xac, khach quan, cong khai,
minh bach va tuan thua quy dinh cta phap luét.

- Cong tac KTNB phai dugc thyc hién trén nguyén tic: thu trudng vira 1a
chu thé kiém tra (kiém tra cAp dudi theo chirc ning nhiém vu quan 1y nha nuée vé
gido duc) vira 1a d6i twong kiém tra (cong khai hoa cac hoat dong, cac thong tin
quan 1y nha truong dé Ban KTNB kiém tra).

II. NOI DUNG KIEM TRA NOI BO

Can ct vao nhiém vu nam hoc va diéu kién thuc té cia nha trudong xay dung
ké hoach kiém tra ndi bd bao dam chu dong, linh hoat, trong d6 tap trung cac noi
dung sau:

1. Kiém tra viéc thwe hién mot s6 nhiém vu dwoc giao ciia Hiéu truéng:

- Chién lugc phat trién va Quy ché t6 chirc: Ban hanh/ cap nhat Chién luoc,
tam nhin, muc tiéu, quy hoach phat trién nha truong va Quy ché t6 chirc va hoat
dong dung tham quyén; co6 quy trinh ldy ¥ kién, phé duyét; cong khai
(website/bang tin); 16ng ghép vao ké hoach nim hoc; phan cong theo ddi - danh
gia dinh ky dé diéu chinh.

- K& hoach gido duc: Ban hanh diang thoi han; du ké hoach nam hoc, hoc
ky, thang; cong khai, td chure thuc hién va diéu chinh. ..

- Cong tac chinh trj, phap ché va truyén thong: tu tudng, phd bién phap luat;
phong chéng bao luc hoc duong; truyén thong ndi by, bén ngoai (kénh, ndi dung,
tan suat, hiéu qua).

- Quan 1y d6i ngii: Tuyén dung, phan cong, danh gia theo chuan; boi dudng;
khen thudng, ky luat; quan 1y day thém, hoc thém...

- Quan 1y va to chirc gido duc hoc sinh: Né nép, chuyén can, gido duc k¥
nang/hoat dong trai nghiém-hudéng nghiép; boi dudng hoc sinh gioi, hd tro hoc
sinh yéu, hoa nhap...

- Phéi hop véi chinh quyén, doan thé, Ban dai dién CMHS va céc t6 chuc
lién quan.

- Cong tac kiém tra ndi bo: Quyét dinh thanh 14p Ban KTNB; ké hoach/nhat
ky/bién ban; két luan, kién nghi va theo ddi sau kiém tra.

- Hanh chinh, tai chinh, tai san: Chuong trinh cong tac; quan ly chi thu, quy
xa hdi hoa; kinh phi hoat dong Ban dai dién CMHS; mua sam, thanh quyét toan,
cong khai.



- Co s& vat chét - thiét bi: Duy tu, stra chira, an toan van hanh; ké hoach dau
tu; st dung-bao quan thiét bi.

- Ché d9, chinh sach véi tap thé, c4 nhan; hd so minh chirng va chi tra.

- Quy ché dan chu & co so;

- Xa hoi1 hoa giao duc;

- Chi dao thuc hi¢n cac phong trao thi dua, cac cudc van dong trong nganh;

- Phong chdng tham nhiing, tiét kiém, chéng lang phi;

- Thuce hién cong khai theo quy dinh;

- Tiép cong dan; giai quyét khiéu nai - tb céo; xir Iy phan anh/kién nghi (quy
trinh, thoi han, két qua);

- Chuyén ddi sb, CNTT va dix liéu: Ban hanh ké hoach, phan cong dau moi;
van hanh/giam sat h¢ théng s6 (van ban dién tu, ky s6, email, website); quan tri
CSDL nganh “Dung-Du-Sach-Song”; bao dam ha ting an toan thong tin, ban
quyén; lién thong/chuan dir liéu; bao céo sd ding han.

- An toan truong hoc va moi truong giao duc: Phong chay chita chay, an
ninh an toan, an toan thuc phérn; y té hoc duong; nude sach, nha vé sinh, tiét kiém
nang lugng; an toan khong gian mang; phuong an tng pho su cd/dién tap.

- Tham gia sinh hoat cung td chuyén mon; tu hoc, tu boi dudng dé nang cao
nang luc chuyén moén nghiép vu. Tham gia day hoc theo quy dinh vé dinh muc
gid day ddi v6i hiéu trudng.

2. Kiém tra viéc thuc hién nhiém vu dwoc giao ciia gido vién va nhan
vién

2.1. Kiém tra hoat dong sw pham ciia gido vién

- Pham chét, dao dire, 16i séng; van hod cong vu.

- Viéc thuc hién cac nhiém vu duoc giao:

+ Viéc thuc hién quy ché chuyén mon (thyc hién ké hoach gido duc; cac
yéu cau vé soan bai; giang day, thi nghiém, thuc hanh; kiém tra, danh gia hoc
sinh; tham gia sinh hoat t chuyén mén, tr bdi dudng va bdi dudng...);

+ Trinh d6 nghiép vu, tay nghé (trinh d6 va k¥ ning van dung kién thic,
phuong phap giang day, thong qua Phiéu du gio);

+ Két qua giang day, gido duc (mirc do tién bod trong hoc tap, rén luyén cta
hoc sinh; két qua 1én 16p, t6t nghiép ctia cic mon ma gido vién day...);

+ Tham gia cong tac khac (cong tac chi nhiém, tham gia cong tac doan thé,
tham gia tuyén truyén, phé bién phap luat va gido duc dao dic cho hoc sinh...);

+ Chuyén d6i s6, CNTT va dir liéu: (email cong vu, ky s6, CSDL nganh
“Pung- Du-Sach-Song”, an toan thong tin...);



- Kha nang phat trién (vé chuyén mon, nghiép vu, ning luc quéan 1y va hoat
dong xa hdi...);

- Thuc hién Quy dinh vé day thém hoc thém.

2.2. Kiém tra hoat dong phuc vu day va hoc ciia nhan vién (vin thw, ké
toan, thit quy, thiét bi, vé sinh, bao vé, phuc vu ban tra ...)

- Xay dung ké hoach c4 nhéan trong nam hoc (so v6i ké hoach cua céc to
nhém, bd phan chuyén mon c6 lién quan).

- Viéc thuc hién quy dinh vé thoi gian lao dong, quy ché, ndi quy, an toan
lao dong, an toan v¢ sinh.

- Viéc thuc hién chure trach, nhiém vu dugc giao.

- Cong tac phodi hop voi cac to nhom, bd phan chuyén mén c6 lién quan.

- Viéc thuc hién nhitng nhi¢m vu khac do thu truéng don vi giao.

2.3. Kiém tra hoat dong ciia cac to/nhém/khdi chuyén moén, ciac bd phan
thw vién, thiét bi, tai chinh, vin thw

a) Kiém tra hoat déng ciia t6/nhém/khéi chuyén mon

+ Cong tac quan 1y cua t6 truong, nhoém trudng;

+ Ho so chuyén mén; ho so quan 1y (ké hoach, bién ban ...);

+ Chét luong day-hoc cua t6/nhém/khéi chuyén mén;

+ Nén nép sinh hoat chuyén mon,;

+ K& hoach boi dudng va tu bdi dudng chuyén mon nghiép vy;

+ Chi dao phong trao hoc tap ctia hoc sinh.

+ Van hanh hé théng sb (chuﬁn hoa, déng bo CSDL nganh, x6a trung, sao
lwu, phan quyén, hd tro ngudi ding...).

b) Kiém tra cong tdc mua sim, bio qudn va sir dung thiét bi day hoc, cong
tac thw vién cua don vi.

+ Kiém tra cong tac mua sam, bao quan va su dung thiét bi day hoc.

+ Kiém tra cong tac thu vién: co s vat chat; viéc sap xép, bo tri, trang tri,
vé sinh; s6 luong va chat luong sach, bao, tap chi, ban dd, tranh anh gido duc,
bang dia gido khoa...; hoat dong cua can bo thu vién (viéc thuc hién ndi quy,
viéc cho muon, thu hdi; hd so sb sach, bao quan, gio1 thicu, théng ké, phan loai,
bd sung sach bao; thuc hién gio giéc, tinh than, thai do lam viéc.. ..

¢) Kiém tra cong tdc ké todn, tai chinh va tdai san

+ Kiém tra cong tac ké toan, tai chinh: K& hoach x4y dung, tao ngudn ngan
sach ctuia don vi; cac khoan thu ngan sach, thu hoat dong ctia don vi; cac khoan
chi ngéan sach, chi khac; viéc xac dinh cac khoan chénh 1éch thu chi hoat dong va
trich 1ap cac quy; viéc quan 1y va sir dung cac khoan von bang tién; viéc thuc hién



quyét toan thu chi tai chinh; viéc chip hanh cac ché do, nguyén tic ké toan tai
chinh.

+ Kiém tra cong tac quan 1y va str dung tai san; viéc mua sdm, quan 1y va
su dung tai san ¢ dinh; vét liéu, dung cu ré tién mau hong; Kiém tra cong tac dau
tu xay dung co ban (néu cb).

d) Kiém tra hoat dong cua bo phdn van thuw hanh chinh:

+ Viéc soan thao, chuyén, luu trir cOng van di, dén;

+ Viéc quan 1y va sir dung con dau;

+ Viéc quan 1y va sir dung hd so quan Iy hoat dong giao duc;

+ Kiém tra viéc quan 1y thiét bi, van phong pham (néu co);

+ Kiém tra tinh than, thai d6 phuc vu cta nhan vién.

e) Kiém tra céng tdc ban trii bao gom:

+ Viéc quan ly, st dung co sé vat chit phuc vu ban tru;

+ Hoat dong cua b0 phan nudi dudng, chdm soc: ché do, chat lugng, an
toan;

+ Két qua nudi dudng, cham soéc hoc sinh.

2.4. Quan ly chat lwong

- T6 chirc kiém tra, danh gia thuong xuyén/dinh ky; luu trir dé, ma tran,
huéng dan chdm; coi/chdm; phéan tich két qua; kiém soat rui ro trong kiém tra,
danh gia.

- Cong tac théng ké, bao cdo sb lidu; tu danh gia, cai tién chat luong.

I11. QUY TRINH KIEM TRA NOI BQ

1. Thanh lap Ban kiém tra ndi b

- Pau nam hoc, sau khi c6 Ké hoach thuc hién nhiém vu nim hoc; Hiéu
truong ban hanh Quyét dinh thanh 1ap Ban Kiém tra noi bo; thanh phan: Hiéu
trueong (hodc Pho hiéu trurdong) 1a Trudng ban, Pho hiéu trudng 1a Pho Truong ban,
cac thanh vién 1a cac t6 truong, khdi trudéng chuyén moén va gido vién cdt can, co
pham chat tbt, co uy tin, nghiép vu chuyén mon gioi...;

- S6 lwong thanh vién trong Ban Kiém tra noi bo ity thudc vao quy md cia
co s6 gido duc do Hiéu trudng quyét dinh va duoc phan cong nhiém vu cu thé,
chiu trach nhiém kiém tra cac noi dung cu thé. Hiéu truong chi dao Ban Kiém tra
nod1 bo thuc hién nhiém vu;

- Hi¢u truéng tap huén nghiép vu kiém tra cho cac thanh vién trong Ban
Kiém tra ndi bo. Pinh ky danh gia tién do, két qua thuc hién dé kip thoi diéu
chinh, b6 sung, rat kinh nghiém trong cong tac kiém tra ndi bd cho nhitng nam
hoc tiép theo.

2. X4y dung ké hoach kiém tra ndi b



- Thoi diém: Pau nam hoc, sau khi ban hanh Quyét dinh thanh l1ap Ban
Kiém tra ndi bo; can cit Diéu 1& truong hoc, Quy ché hoat dong, cac van ban hudng
dan cta cép trén va dic diém cia co s gido duc, Hi¢u trudng xay dung ké hoach
kiém tra ndi bo trong nam hoc.

Luu ¥ ké hoach gdm nhiing ndi dung sau:

+ Cian ct phap 1y xdy dung ké hoach: Hudng din nhiém vu nam hoc, hudng
dan nhiém vu thanh tra, kiém tra ctia cc cép c6 thAm quyén va churc nang, nhiém
vu cua Hiéu trudng.;

+ Muc dich, yéu cau cla cong tac kiém tra noi bo; Ké hoach kiém tra sat
thuc tién, bao dam tinh thudng xuyén, lién tuc va co tac dung thic ddy céc hoat
dong gido duc trong nha truong;

+ Xac dinh ndi dung kiém tra: T4p trung vao nhiém vu trong tim cta nim
hoc, nhiing van dé duoc du luan xa hoi quan tam; can cu tinh hinh thuc té cia nha
truong; Hi¢u trudng lya chon mot s6 noi dung, ddi tuong va thoi diém, thoi gian
kiém tra phu hop;

+ Bién phap to chirc thuc hién (phan cong rd trach nhiém ngudi t6 chic
thuc hién, ngudi theo doi thuc hién, kién nghi sau kiém tra...);

+ Lich trién khai thuc hién (cu thé hoa cac ndi dung trong ké hoach kiém
tra theo thoi gian tuong tmg véi mot cude kiém tra);

+ Y kién gop ¥ hodc phé duyét ciia cac cap quan 1y. Hiéu trudng co trach
nhiém phé) bién cong khai ké hoach kiém tra ndi bo dén can bo, gido vién, nguoi
lao dong tai don vi.

3. Trinh tu thii tuc tién hanh kiém tra

Can ctr Ké hoach da xay dung, mdi cudc kiém tra, co s& gido duc td chirc
kiém tra theo trinh tu, thu tuc sau:

3.1. Chuén bi kiém tra

- Ban hanh Quyét dinh kiém tra

+ Can ¢t vao ké hoach kiém tra ndi bd nam hoc da dugc phé duy¢t, Hicu
trudng ban hanh Quyét dinh kiém tra (co thé theo cudc hoic theo dot), lua chon
nodi dung theo ké hoach hodc dot xuit. Trong quyét dinh ghi r6 nd1 dung kiém tra,
thoi ky, thoi han kiém tra, d6i tugng kiém tra, danh sach doan kiém tra (t6 kiém
tra)...;

+ Luya chon Truéng doan/T6 trudng va thanh vién véi sb lugng cu thé phu
hop v6i ndi dung va thoi gian kiém tra.

- Xay dyng ké hoach tién hanh kiém tra

+ Truong doan/T6 trudng x4y dung ké hoach cu thé, phan cong thanh vién
trong doan/td, thong bao ké hoach kiém tra dén ddi tuong duogc kiém tra, se“ip xép



lich kiém tra phu hop dé khong anh hudng dén hoat dong chuyén mon cua co sé
gido duc. Hiéu truong (nguoi ky quyét dinh kiém tra) phé duyét ké hoach tién
hanh kiém tra;

+ Chuan bj cac vin ban lién quan dén ndi dung kiém tra, cac mau bién ban,
bao cdo két qua kiém tra cho ngudi ra quyét dinh kiém tra.

3.2. Tién hanh kiém tra

- Thu thap thong tin, hd so lién quan, kiém tra hd so cua dbi twong kiém

tra;

- Kiém tra thyuc té viéc thuc hién nhiém vu duge giao;

- Bao cdo giai trinh cta d6i tuong;

- Trao d6i, 1am rd ndi dung kiém tra, 1y y kién phan hoi ctiia nguoi duoc
kiém tra;

- Ghi bién ban kiém tra theo ting ndi dung kiém tra hodc chi ghi mot bién
ban d6i v6i cac ndi dung kiém tra; Luu y: Trong bién ban kiém tra c6 thé ghi nhan
danh gia so bo néu nhitng nhan xét d6 chinh xac (ding hodc sai so véi vin ban
nao); nén c6 nhimg gop ¥ truc tiép cho ddi twong dé rat kinh nghiém ngay (tinh
chat tu van, khong phai chi dao). Viéc két luan dung sai duoc ghi trong Bao cio
két qua kiém tra va Thong bao két qua kiém tra.

3.3. Két thuc kiém tra

- Khi két thuc 1am viéc v6i d6i twong kiém tra, Truong doan/To trudng xay
dung bao cao két qua kiém tra giri Th trudng don vi gom cac ndi dung: Qua trinh
kiém tra; két qua kiém tra, x4c minh; nhan xét, danh gia tirng ndi1 dung da kiém
tra (danh gia thuc chat viéc thuc hién cac quy dinh ctia Nganh); kién nghi bién
phap xtr ly;

- Cian ctr bao cdo két qua kiém tra, Hiéu truéng ban hanh Thong bao két
qué (két luan) kiém tra, cong khai két qua kiém tra, bién phap xu 1y vi pham, kién
nghi xtr Iy vi pham (néu c6); Rut kinh nghiém, diéu chinh, bo sung ké hoach quan
Iy ciia minh (néu can).

3.4. Xir Iy sau kiém tra

- Hiu truéng yéu cau bo phan quan ly truc tiép theo doi, don dbc, kiém tra
ap dung cac bién phap theo tham quyén va theo quy dinh hién hanh budc ca nhan,
bd phan thuc hién kién nghi, quyét dinh xt 1y sau kiém tra, budc phai bdi thuong
theo quy dinh (néu co);

- Ap dung hoic kién nghi co quan c6 thim quyén cac hinh thic xur 1y ky
luat, xur phat vi pham hanh chinh... néu d6i tuong khong thuc hién cac kién nghi,
Quyét dinh xtr 1y...; Hiéu trudng tong hop, cong khai két qua xu 1y sau kiém tra.

4. Ho so kiém tra ndi bd



- Quyét dinh thanh 13p, Quy ché hoat dong ctia Ban Kiém tra ndi bo;

- K& hoach kiém tra noi bé nam hoc;

- Hd so luu trit ctia mot cude kiém tra:

+ Quyét dinh kiém tra;

+ K& hoach tién hanh kiém tra;

+ Béo cdo cua dbi tuong kiém tra, bdo céo giai trinh (néu co);

+ Bién ban kiém tra;

+ Tai li¢u minh chung thu nhan cia doi tuong kiém tra, ddi tuong co lién
quan;

+ Bao céo két qua kiém tra;

+ Thong bao két qua kiém tra;

+ Nhat ky doan/td kiém tra (néu co).

- B4o céo thuc hién kién nghi sau kiém tra (néu c9).

IV. TO CHUC THUC HIEN.

1. Trach nhiém cua Hi¢u truéng

- Hiéu truong quyét dinh thanh 1ap doan/td kiém tra noi bo.

2. Trach nhiém ngwoi tham gia doan/té kiém tra va cac ddi twong lién
quan

a) Trach nhiém va quyén ciia Trieong doan/Té treong 16 kiém tra

- T6 chirc, chi dao thanh vién doan/to kiém tra thyc hién ding ndi dung,
tién d6 kiém tra theo Quyét dinh kiém tra va Ké hoach tién hanh kiém tra; thuc
hién ché d6 thong tin, bdo cao theo yéu cau cia ngudi ra Quyét dinh kiém tra;
chiu trach nhiém truéc ngudi ra Quyét dinh kiém tra vé hoat déng cua doan/to
kiém tra; bao céo xin ¥ kién chi dao ctia nguoi ra Quyét dinh kiém tra giai quyét
cac kho khan, vuéng mic trong qua trinh kiém tra;

- Yéu cau d6i twong kiém tra, ca nhan lién quan cung cap thong tin, hd so,
tai liéu va béo cdo, gii trinh vé van d¢é lién quan dén ndi dung kiém tra;

- Béo c4o nguoi ra Quyét dinh kiém tra vé két qua kiém tra va chiu trach
nhiém vé tinh chinh x4c, trung thuc, khach quan cta bao cdo do; -

Tham muu dy thao Thong bao két qua kiém tra, trinh ngudi ra Quyét dinh
kiém tra ban hanh Thong bao két qua kiém tra.

b) Trdach nhiém va quyén ciia thanh vién doan/té kiém tra

- Thyc hién nhiém vu theo su phan cong cua Trudong doan/T6 trudng kiém
tra;

- Yéu cau ddi tugng kiém tra, ca nhan c6 lién quan cung cap thong tin, ho
s0, tai liéu va bao cao, giai trinh vé van dé lién quan dén noi dung kiém tra;



- B4o cao Trudng doan/T6 trudng kiém tra vé két qua thuc hién nhiém vu
duogc giao; xin ¥ kién chi dao ctia Truong doan/T6 trudng dé giai quyét cac kho
khin, vuéng méc trong qué trinh kiém tra; chiu trach nhiém trude Trudng doan/TH
truong kiém tra, Hiéu truong vé tinh chinh xac, trung thuc, khach quan ctia ndi
dung da bao cdo.

3. Trach nhiém can b§ quan ly, gido vién, nhan vién

- Chu dong phéi hop, tao diéu kién dé Ban kiém tra thuc hién t5t nhiém vu
theo ké hoach.

Trén déy 1a nhitng ndi dung co ban cia cong tac kiém tra ndi bo trudng hoc
nam 2025 - 2026 cia truong TH va THCS Tan Thanh; két qua kiém tra s& duoc
dung dé danh gia gido vién hang nam, xét khen thudng, ky luat, ning luong theo
quy dinh vé thi dua khen thuéng ctia nha truong. Ting thanh vién trong Ban kiém
tra ndi bd va toan thé can bo, g140 vién, nhan vién nha trudng co6 trach nhiém thuc
hi¢n ding theo ndi dung ké hoach da duoc trién khai. Trong qua trinh thyc hién,
néu c6 diéu gi vudng mic can bao céo kip thoi véi Trudng ban dé duoc giai dap./.

Noi nhn: HIEU TRUONG
- Phong VHXH phuong (B/bao);
- Ban KTNB nha truong (T/hién); V% Lin
- CB, GV, NV nha truong; /e T A p
\

- Cong thong tin dién tir nha trudng;

- Luu: VT. A
“Phan Quang Tuan
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