UBND QUAN DUGONG KINH CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG TH VA THCS TAN THANH Pic 1ap - Ty do - Hanh phiic
S6:44/KH-TH& THCS Tén Thanh, ngay 3 thdng 4 ndm 2025
KE HOACH

THU'C HIEN CONG TAC XET CONG NHAN TOT NGHIEP
NAM HOQC 2024 - 2025

Cin ¢t Thong tu s6 31/2023/TT-BGDDT ngay 29/12/2023 cua B§ trudng
B¢ Gido duc va DPao tao (GDDT) Ban hanh Quy ché xét cong nhén tét nghiép
trung hoc co s& (sau day g01 tat Quy ché 31).

Thuc hién Cong s6 1742/SGDDPT-QLCL ngay 17/3/2025 cia S& Gido duc
va Dao tao (GDPT) thanh phé Hai Phong V/v Hudng dan xét cong nhén tdt
nghi€p Trung hoc co s& (THCS) ndm hoc 2024 - 2025;

Thuc hién Cong vin s6 210/GDDT ngay 02/4/2025 cta Phong Gido dyc va
Dao tao quan Duong Kinh V/v Huéng dén t6 chire xét coéng nhan tot nghiép trung
hoc co s& ndm hoc 2024 - 2025;

Truong TH va THCS Tén Thanh xay dung ké hoach thuc hién cong tac xét
cong nhén t6t nghiép THCS, nim hoc 2024 - 2025 nhu sau:

A.YEU CAU

1. Pam bao chinh xac, cong bang, khach quan va ding Quy ché cua Bo
GDDT da ban hanh, dam bao phé cép gido duc.

2. Thyc hién dung thoi gian quy dinh dé dam bao Ké hoach tuyén sinh vao
16p 10 Trung hoc phé théng (THPT).

3. Két qua xét cong nhén t6t nghiép THCS phai dugc thong bao cong khai
to1 nguoi hoc va cha me cia nguoi hoc.

4. Pam bao sy thong nhét thong tin gitra hoc ba va dit liéu trén phdn mém
xét tot nghiép THCS, tuyén sinh vao 16p 10 THPT.

B.KE HOACH TO CHUC XET CONG NHAN TOT NGHIEP THCS
1.Cong tac chuén bi

- Hoan thanh chuong trinh, ké hoach day, hoc va td chirc 6n tdp cho hoc
sinh: Péu phai hoan thanh chuong trinh ndm hoc theo dung huorng dan va bién
ché nam hoc ctia B6 Gido duc va Dao tao; Hoan thanh ding thoi gian va dam bao
chinh xac viéc danh gia_ két qua xép loai hoc tap va rén luyén hoc sinh ding quy
dinh, cép nhat vao s6 diém, hoc ba.




- Chuén bi diy du hd so cia nguoi hoc tham du xét cong nhan tét nghiép
THCS theo Piéu 6 cia Quy ché 31; Truong hop nguoi hoe con thiéu hé so, Hiéu
truong phai thong bao cho ngudi hoc trude ngay xét cong nhén tbt nghiép 15 ngay
dé nguoi hoc ¢6 thoi gian chuan bj b sung hd so.

- Nha trudng lam to trinh dé nghj thanh 1ap Hoi ddng xét cong nhan tét
nghiép THCS dugce quy dinh tai Diéu 7 Quy ché 31. Dy thao danh séch Hoi dong
xét cong nhan tot nghiép THCS dam bao ding, dii thanh phén theo Quy ché xét
cong nhén tot nghiép THCS, trinh Phong GDDT ra Quyét dinh thanh 1ap Hoi ddng
xét tot nghiép.

- Chudn bj day di céc vin ban quy pham phdp luat, van ban huéng din lién
quan, hd so xét cong nhan tt nghiép clia hoc sinh, cac danh sach, bidu miu theo
quy dinh. T6 chirc cho cén bd, gido vién hoc tdp Quy ché xét cong nhan tt nghiép
THCS. Théng bao cho phu huynh, hoc sinh cac thong tin trong Quy ché xét cong
nhan t6t nghiép THCS ¢4 lién quan dén hoc sinh.

- Xay dung ké hoach xét cdng nhén tdt nghiép THCS, phén cong rd ngudi,
rd vige, rd trach nhiém.

- Chuan bj du co s& vt chat phuc vu Hoi dong xét cong nhén tét nghiép
THCS.

- Danh sach nguoi hoc xét cong nhan tét nghiép duoc 1ap trén may vi tinh,
sap x&p theo thir tyr a, b, ¢ ctia ho tén hoc sinh (theo thir tu wu tién: tén, ho, dém).

- T6 chirc kiém tra hoic t6 chire kiém tra chéo vé hé so clia ngudi hoc dé
nghi xét cng nhan ot nghiép THCS gitta cac 16p dé dam bao su tring khép thong
tin ciia ngudi hoc trén cac loai giéy to (lay théng tin trén giéy\ khai sinh 1am qhuén),
tranh nham lan, sai s6t din dén viéc phai bd sung phéi bang va in lai bang tot
nghiép THCS.

2. T chire xét cdng nhan tot nghiép
2.1. Thoi gian xét cong nhan tit nghiép

.~ Neay 02/5/2025: Giri to trinh dé xuat danh sach Hoi déng xét cong nhan
t6t nghiép THCS nam hoc 2024 - 2025;

- Ngay 05/5/2025: Phong Gido dyc va Pao tao ban hanh Quyét dinh thanh
lap Hoi dong xét cong nhan t6t nghiép THCS nim hoc 2024 - 2025;

- Ngay 06/5/2025: Kiém tra chéo hd so dé nghj xét cong nhén tét nghiép
THCS nim hoc 2024 - 2025;

- Ngay 12/5/2025: Hpi dong tb chirc xét cong nhan tét nghiép THCS nim
hoc 2024 - 2025 1am viéc;

- Ngay 14/5/2025: Hoan thién hd so xét cong nhan tot nghi¢p THCS nim
hoc 2024 - 2025.

2.2. Thye hi¢n xét cong nhan t6t nghiép THCS

a) Diéu kién du xét cong nhan tot nghiép




- Thye hién theo quy dinh tai Didu 4 Quy ché 31.

- D6i v6i ngudi hoc 1a déi tugng khuyét tat du xét cong nhan tét nghiép
phai dép ung diéu kién sau day: Nguoi khuyét tat hoc theo chuong trinh gido duc
chung, hoc hét chuong trinh THCS, du dieu kién du xét theo quy dinh; ¢6 gidy
xac nhén khuyét tat do co quan c6 thim quyén cép. Lwu y: Gidy xac nhan khuyét
tat cia UBND cép xa (phudng) theo mau quy dinh tai Théng tu s§ 01/2019/TT-
BLDTBXH ngay 02/01/2019 caa B0 trudng B6 Lao dong — Thuong binh va X3
hoi quy dinh vé viéc xéc dinh muc do khuyét tat do Hoi ddng xéc dinh mirc do
khuyét tét thuc hién.

b) Ho so dw xét cdng nhén tot nghiép

- Hb so du xét cong nhan tét nghiép thuc hién theo quy dinh tai Didu 6
Quy ché 31.

¢) Chuan bj truée khi xét cong nhin t6t nghiép

- Truée ngay Hoi dong xét tét nghiép lam viéc 30 ngay, nha truong: cong
khai thoi gian xét t6t nghiép, t6 chirc kidm tra hd so cua ngudi hoc dy xét tét
nghiép, théng béo cho ngudi hoc dur xét tbt nghiép bd sung hd so dy xét (néu cin)
va chuan bj dy kiém tra (néu thudc dién phai kiém tra vin hod), 1ap danh sach
nguoi hoc dang ky du xét cdng nhén t6t nghiép.

- Khi kiém tra hd so du xét tét nghiép cia ngudi hoc, @bi chiéu thong tin c4
nhan cua nguoi hoc gitta Hoc ba, Gidy khai sinh, Gidy chimng nhan,... néu thong
tin vé hé tich khong khép giita cac gidy to lién quan thi phai l4y Gidy khai sinh
lam can ctr gbe va thong bao cho ngudi hoe dé didu chinh. Khi ghi noi sinh vao
cac ho so cap bing tét nghiép THCS chi ghi dia danh tinh, thanh phé tryc thuse
Trung wong theo Gidy khai sinh. Truong hop Gidy khai sinh khong c6 théng tin
vé tén tinh, thanh phé truc thuge Trung wong, nha truong thong bao nguoi hoc,
cha me hoc sinh lién hé véi co quan tu phap dé bd sung thong tin noi sinh hop 18.
Hiéu truéng t6 chire kiém do chéo thong tin sau khi nhép dit liéu vao phan mém.
* Luu y: Gidy chirg nhan huéng chinh sach wu tién, khuyén khich cua hoc sinh
(theo Piéu 5 Quy ché 31) phai duoc bd sung trudce thoi diém xét tét nghiép maéi

duge chap nhan 1am cén ctr d& hudng céc chinh sich theo quy dinh.
d) Quy trinh, thi tyc xét cong nhén va cip bing t6t nghiép

- Quy trinh, thu tyc xét cong nhan va cip bang tét nghiép thuc hién theo
quy dinh tai Diéu 8 Quy ché 31.

- Péi voi ngudi hoc 13 dbi tugng khuyét tat hoc hoa nhap: Xét tét nghiép
theo hudng dong vién, khuyén khich su nd luc, sy tién bd va dam bao quyén loi
hoc sinh. Viéc xét 1én 16p va cong nhan tét nghiép d6i véi hoc sinh khuyét tat cap
THCS dugc thuc hién theo Théng tu sb 42/2013/TTLT-BGDPT-BLDTBXH-
BTC ngay 31/12/2013 cua lién B¢ Gido duc va Pao tao - B Lao dong - Thuong
binh va Xa h¢i - B4 Tai chinh vé viéc quy dinh chinh sach va gido duc dbi voi
ngudi khuyét tat. Hiéu trudng can cir két qua hoc tap cac moén hoc, hoat dong gido
duc ctia ngudi khuyét tat dé xét 1én 16p hoiic cong nhan tét nghiép THCS d6i véi

*



ngudi khuyét tat hoc chuong trinh chung hodc cén cir vao két qua thyc hién Ké
hoach gido duc c4 nhén doi véi ngusi khuyét tat khéng dép img dugc chuong
trinh gido duc chung dé xét 1én 16p hodc cong nhan tbt nghi¢p THCS.

2.3. Bdo cdo va lwu trir két qua

a) Bao cdo

- Ngdy 14/5/2025: Nop cho Phong GDBT cac hd so:

+ T trinh dé nghi cong nhan tét nghiép do chi tich héi ddng ky;

+ Bién ban xét cong nhén tot nghiép (ggi‘m bién ban lam viéc ciia Hoi dong
va bién ban gidm sdt t6 chirc xét cong nhdn tot nghiép THCS cia Hoi dong),

+ Danh séch nguoi hoc duge dé nghi cong nhén tot nghiép ndm hoc 2024
— 2025 (gom 03 bg, trong do: 01 by dong quyén c6 bia, 01 b tam ghim cé bia
thanh quyén dé dong quyén cung Quyét dinh cong nhdn tét nghiép, va 01 bg khéng
bia chi ghim géc, bia citng mau vang);

- Bang tong hop két qua hoc sinh dé nghj cong nhan tot nghiép THCS nam
hoc 2024 — 2025 (Theo biéu méu Phu luc 01 cua Céng vén sé 21 0/PGDDT).

b) Ho so lwu trir

- Quyét dinh thanh 13p Hoi ddng xét tét nghiép THCS;

- Quyét dinh cong nhén tot nghiép THCS cuia Phong GDDT;

- Bang tong hop két qua xét cong nhan tét nghiép THCS;

- Danh sach cong nhan tot nghiép THCS (luu trit tai S6 GDDT, Phong
GDDT va nha trudng);

- Céc loai hd so khac luu trir dén ky xét cong nhan t6t nghiép THCS ciia
nam hoc tiép theo.

Viéc hoan thiép thong tin va tra bé"mg THCS cho ngudi hoc, \‘/iég lap sb géc,
quan ly sd goc vin bang va cong bd cong khai toan b thong tin vé cép van bang
trén trang thong tin dién tir ctia nha truong thyc hién theo Théng tu sb
21/2019/TT-BGDDT ngay 29/11/2019 ciia B6 GDDBT.

2.3. Kinh phi mua phéi bing

. - Hoan thanh viéc ngp kinh phi mua phbi bang (hinh thirc chuyén khoan)
vé phong GDDT trude ngay 30/7/2025. Gia phoi Bang tot nghiép thuc hién theo
Quyeét dinh sb 723/QI:)—BGDD‘T ngay 18/02/2021 cua B6 GDDT veé viée muc gia
t61 da dich vy cung cap phoi bang, chimg chi trong hé thong gido dyc québc dan.
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C. LICH XET CONG NHAN TOT NGHIEP THCS

Thoi gian Noi dung cong viée Nguoi thue hién
-Hoan thién hé so dy xét cong nhan tét nghiép THCS, -B/c P Nhung; Dinh;
25/412025 -Tl}f)ng béo crho rfguéfi ’hoc ca‘jin bé. sung hd so. EIUé;' Nhé; Ngoc val
-Kiém tra chéo ho so tét nghiép gitra céc l6p. uyeén.
-Bé sung thiéu sét sau kiém tra,
- Nép t& trinh d& xuét danh sach Hoi ddng xét cong nhan tt
02/5/2025 nghiép THCS nam hoc 2024 - 2025, -D/c P Tuén

- Phong GD va BT ban hanh Quyét dinh thanh 1p Hoi déng
05/5/2025 xét tot nghiép nim hoc 2024 - 2025

-Tham gia kiém tra chéo hd so tét nghiép THCS tai THCS | BGH

06/5/2025 Hai Thanh. - B/c Hué; Nhé.

-Bd sung thiéu sét sau kiém tra. - D/c Hué; Nhé.
08/5/2025
7h30 ngay -7h30 Hoi ddng xét Tét nghiép THCS lam viée FHOi dong xét TN
12/5/2025 THCS

-Ttr 8h00 ndp ho so cong nhan tét nghiép THCS va file vé -D/c Ngoc
14/5/2025 Phong Gido duc va Pao tao

-Céng b6 danh sach cong nhan tét nghiép THCS chinh thitc |D/c Tuin; Ngoc
15/5/2025~ | -Nhan danh sich ngusi hoc duoc cong nhén tét nghiép
16/5/2025 THCS

Q'dl H“'/

-Cép gidy chimg nhan t5t nghiép tam thoi LD/c Tuén; Pinh
19/5/2005 ap gidy chimng nhj ghiép tam thoi ¢ Tu

Hiéu truéng trudmg TH va THCS Tan Thanh yéu cdu cic déng chi Pho Hiéu
truong, TTCM, GVCN khéi 9 va céc bd phan c6 lién quan nghiém tic trién khai thuc
hién céc ndi dung trén./.

Noi nhgn: HIEU TRUONG
- BGH; TTCM;
- Luu: VT.




