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UBND PHUONG DUONG KINH CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG TH&THCS TAN THANH Poc 1ap — Tu do — Hanh phtic
S6: 212/KH-TH&THCS Duong Kinh, ngay 23 thdang 9 nam 2025
KE HOACH

SU DUNG VA BAO QUAN THIET BI DAY HQC NAM HQC
Nim hoc: 2025 — 2026

Thuc hién huéng dan s6 1557/SGDDT ngay 22/8/2019 cua So Gio duc
va dao tao thanh phd Hai Phong, hudng dan sé 310/GD-BT ngay 17/9/2019
cua Phong Gio duyc va dao tao quan Duong Kinh vé viéc huéng dan thyuc hién
nhiém vu giao duc trung hoc nam hoc 2025-2026.

Thuc hién k& hoach, nhiém vu niam hoc 2025-2026 cuta nha
truong, Truong THCS Tan Thanh dé ra ké hoach Str dung va bao quan thiét bi
day hoc nim hoc 2025-2026, cu thé nhu sau:

|. MUC PICH, YEU CAU

Bao quan va st dung c6 hiéu qua thiét bi PDDH sé& ¢6 anh huong dang ké
dén chat luong hiéu qua dao tao, 1a phuong tién quan trong gilp giao vién nang
cao chat lugng giang day, hoc sinh nang cao chat lugng hoc tap.

Khai thac triét dé va st dung c6 hiéu qua thiét bi DPDDH san c6 két hop
viéc bao quan, tu stra nho thiét bi d6 dung sé gilp nang cao chat luong hiéu qua
day hoc, tiét kiém chi phi nha truong va ngan sach nha nudc.

I1. TINH HINH CHUNG:

1. Dic diém chung nha trwong.

* Poi ngili can bg, gido vién va hoc sinh:

- Tong s6 CBGV-NV: 48, Hop dong: 02.

- Céan bo phu trach cong tac can bo thiét bi day hoc: 01 (kiém nhiém).

- Tong s6 hoc sinh: 971 em, chia lam 26 16p.

- Tong s6 phong hoc: 26 phong (26 16p da lap dat may tinh, tivi, may
chiéu).

- Tong s6 phong chira thiét bi, ¢6 ding: 01 phong.

- Téng sb phong hoc bo mdn: 01 (KHTN-Cong nghé) di co cac kho chira
TBDH.

- Phong hoc Tin: 01 phong (22 may tinh di ndi mang Internet).

- Phong hoc nhac, trang bi dan oocgan.

2. Nhirng thuan lgi va kho khan:

a. Thugn lori:

- Lanh dao ludn kiém tra va chi dao sét sao cong tac sir dung thiét bj.

- Gi4o vién va hoc sinh ¢ y thirc gitr gin bao vé thiét b.



b. Khoé khan:

- Thiét bi duoc cép phat nhung do nhiéu nam st dung nén hu hong nhiéu.

- Gi4o vién phuc trach 1a kiém nhiém khéng c6 chuyén mén nghiép vu vé
sap xép, bao quan va st dung nén cé nhiéu vuéng mac trong cac khau sip xép
bao quan thiét bi.

I11. NHIEM VU CU THE

1. Phan loai thiét bi @6 dung day hoc c6 san theo nhom:

Pay 1a yéu cau hét sic can thiét gilp viéc quan ly khoa hoc, hiéu qua;
gitip gido vién xac dinh nhanh chong, sir dung dung muc dich. Cu thé nhu sau:

- Phan thanh nhém thiét bi tham gia vao cac bai thi nghiém thu: thiét bi
moén Thé duc, am nhac, My thuat; nhém day cac mon x& hoi, nhém day Toan...

- Nhém phuc vu cho gido vién d6i méi phuog phap day hoc bao gon: cac
thiét bi nghe nhin, thiét bi trinh chiéu, may tinh...

- Nhom thiét bi dung chung va phuc vu cac hoat dong trong nha trudng
nhu: cac thiét bi van phong, ti dung, thiét bi, gié, ké...

- Nhém céc phan mém giang day, quan 1y...

- Phan loai @6 dung phuc vu cho ting khéi 16p dé giup gido vién, ngudi

phu trach cdng tac thiét bi dé tim, dé Iy, dé quan ly.

2. To chic sir dung:

- Théng bao danh muc, thiét bi d6 dung hién c6 dé giéo vién biét, muon,
st dung; Phan phdi bo thiét bi ting khéi 16p cho gido vién tién viéc st dung
thuong xuyén;

- Nhitng thiét bi dung chung duoc sip xép ngin nip trén gia tai phong
TBTV va cho muon kho gio vién c6 nhu cau sir dung hoac lap rap thiét bi may
chiéu tai ting 16p cho gido vién khi c6 dang ky st dung.

- D6i vai céc thiét bi 1a phan mém can két hop véi t6 CNTT hudng dan
cach st dung hoic té chtc tap huan cac phan mém cé kha nang tng dung trong
day hoc cho gido vién sir dung.

- Pdi véi céc thiét bi van phong dugc giao cho ting c& nhan phu trach, 3
lan trong nim hoc duoc t6 chuc kiém tra, danh gia viéc bao quan, st dung.

- Kiém tra thuong xuyén viéc st dung thiét bi BDDH trén 16p cua giéo
vién qua viéc du gio, tham 16p, qua hd so theo dai cua bo phan TVTB. Dinh ky
2 lan/nam hoc t6 chtc kiém ké va c6 dé xuat thanh 1y, dua ra huéng sua chira,
Xin cap phét, tu trang bi thém.

3. Phwong thirc bao quan:

- Quan ly tét thiét bi dd dung day hoc hién c6 cua don vi, to chic kiém
tra, nhac nho viéc bao quan dén moi thanh vién trong nha truong. Chi dao nhan
vién phu trach TB ké hop bo phan chuyén mén dén dbc, theo ddi viéc bao quan,
st dung.



- Nhitng thiét bi dung chung giao trach nhiém cho nhan vién phu trach
thuong xuyén kiém tra, sap xép khoa hoc, vé sinh hang ngay, phong chéng méi
mot.

- Thuc hién tét viéc cap nhat ho so, s6 sach theo déi, gisi thiéu thiét bi, db
dung méi dugc cap phét, tu trang bi thém dé gido vién muon st dung, ¢6 hd so
quan 1y phong may, may tinh van phong duoc Hiéu truong phdi hop Ban thanh
tra nhan dan, to cong nghé thong tin kiém tra thuong xuyén.

- Nhan vién phu trach thuc hién tét ché d6 béo cdo hang thang vé tinh
hinh st dung, bao quan thiét bi ¢6 dung cho hiéu truong nam bat va danh gia
nhan xét hang thang voi nguoi st dung; cudi ky ndm hoc ¢ béo cao tong hop
tinh hinh.

4. Phat trién thiét bi PDDH:

- DUNg ngudn cap phét tir ngan sach nha nuéc, ngudn hoc phi, ngudn day
thém, hoc thém dé trang bi.

- Thuc hién xa hoi hoa gido duc: cha me hoc sinh, manh thuong quan.

- Khuyén khich gido vién ty 1am thém d6 dung day hoc dé phuc vu giang
day.

IV. BIEN PHAP THUC HIEN

1. T6 chic:

- Ngay tir ¢au nam hoc, ban giam hiéu nha trudng di ra quyét dinh phan

cdng phu trach quan ly thiét bi, thanh Iap t6 tiép nhan, nghiém thu.

- Ra ndi quy sir dung d6 dac, thiét bi day hoc.

- Tién hanh kiém ke thiét bi, c6 ké hoach mua sam phuc vu tét cho viéc
day va hoc.

- Lén lich hoat dong thiét bi.

2. Quy dinh hd so sé sach thiét bi:

1. S6 ké hoach,

2. Céc loai bién ban hoa don tiép nhan, nghiém thu, thanh 1y ...

3. Sb theo ddi nhap thiét bi gi4o duc.

4. Sb theo dbi sir dung thiét bi gido duc.

3. Phwong hwong hoat dong:

- Thong nhat quy trinh khai thac bao quan sir dung céc thiét bi day hoc.

- Nam hoc 2025-2026 bo phan thiét b dit ra cac chi tiéu:

+100% gigo vién duoc st dung thiét bi phuc vu giang day hoc.

+ Bao quan tot thiét bi cii, tiép nhan va st dung hiéu qua thiét bi méi cap
bd sung.

+ Xin b sung thém céc thiét bi da sir dung hét hoic di qua cii nat nhat 13
hod chat giang day mon KHTN 9; mot s6 d6 dung thiét bi mén Céng nghé.

+ Nang cao chit lwong hoat dong thiét bi gop phan nang cao thanh tich
giang day va hoc tap ctia nha truong.



+ Tich cuc khai thac céc thiét bi do dung day hoc san c6 trong phong thiét

bi.

+ Gido vién Ién 1op phai sir dung d6 dung day hoc,
+ Cung nha trudng trién khai, khuyén khich giao vién tu lam d6 dung day
hoc: mdi gido vién lam 01 dd dung day hoc/ ndm hoc.

KE HOACH CU THE

Thang

Noi dung cdng viéc

Két qua
thuc hién

08/2025

- Tham muu voi ban lanh dao thanh 1ap cac ban tiép
nhan nghiém thu, thanh ly.

- Kiém ké, sap xép lai trang thiét bi dé c6 ké hoach bo
sung.

- Ra ndi quy bao quan, sir dung thiét bi.

- Sap xép, vé sinh lai cé4c trang thiét bi gon gang dé lay,
dé sur dung.

- Cho hoc sinh, gido vién muon thiét bi day hoc kip thoi
dé du trang thiét bi day hoc budc vao nim hoc mai.

- Hoan thién céc loai so sach.

09/2025

- Xay dung ké hoach str dung, bao quan thiét bi day hoc.
- Tiép tuc théng qua noi quy, quy dinh si dung.

- B6 sung thiét bi dé phuc vu tot cho cong tac day va
hoc.

- Nhic nhé gido vién muon tra d6 dung thiét bi dung
lich. Huéng dan giéo vién thuc hién ghi chép ding ky
su dung.

- Théng ké viéc muon tra d6 dung day hoc trong thang.

10/2025

- Pon dbe, kiém tra phong trao tu lam d6 dung day hoc
Cua giao vién dam bao tinh lién tuc.

- Chuan bi tét @6 dung day hoc cho hoi giang.

- Thdng ké viéc muon tra ¢6 ding day hoc trong thang.

11/2025

- Phat huy tét cac loai do dung hién co trong phong thiét
bi.

- Trung bay gidi thiéu d6 dung ty 1am lan 1.

- Théng ké viéc muon tra ¢6 dung day hoc trong thang.

12/2025

- Phat huy t6t cac loai d6 dung hién cé trong phong thiét
bi.

anh gia xép loai d6 dung twu 1am va dua vao st dung.

- Sap xép bao quan, phan loai kiém k&, thiét bi; Chuan bi
bao céo tinh hinh mugn va s dung cho ban giam hiéu




nha truong.
- Thng ké viéc muon tra d6 ding day hoc trong thang.

01/2026 | - B6 sung @6 dung thiét bi day hoc méi néu co.

- Stra chira nhitng thiét bi hu hong nho.

- Tham gia héi thi lam d4 dung day hoc.

- Thng ké viéc muon tra d6 ding day hoc trong thang.
02/2026 |- Thuc day phong trao sir dung d6 dung day hoc cua

giao vién va hoc sinh.

- Nhic nhé hoc sinh bao quan trang thiét bi khi thuc

hanh.

- Thong ké viéc muon tra d6 dung day hoc trong thang.
03/2026 |- HJ tro gido vién sinh, hod, lap ghép thiét bi thi

nghiém.

- Nhic nha hoc sinh bao quan trang thiét bi khi thuc

hanh.

- Sap xép, vé sinh lai c4c trang thiét bi gon gang dé lay.

- Thong ké viéc muon tra 6 dung day hoc trong thang.
04/2026 | - Tiép tuc bo sung, xir ly ky thuat tai liéu mai.

- Sap xép lai thiét bi.

- Tham muu véi lanh dao dang ky tai liéu chuyén mén

quan ly thiét bi truong hoc.

- HO tro gido vién lap ghép thiét bi thi nghiém.

- Nhac nhd hoc sinh bao quan trang thiét bi khi thuc

hanh.

- Sap xép, vé sinh lai c4c trang thiét bi gon gang dé lay.

- Thong ké viéc muon tra d6 dung day hoc trong thang.
05/2026 |- Thu hoi, kiém ké thiét bi day hoc theo danh muc, to

chuc bao quan, bao dudng dtng quy dinh.

- Xt ly so séach, thiét bi day hoc chuan bi cho Hoi dong
nha truong kiém ke.

- Tap hop s6 lugng sir dung thiét bi day hoc, tinh hinh
st dung thiét bi day hoc hang thang cua giéo vién.

- T6 chuac kiém ké, thanh 1y thiét bi theo ké hoach cua
nha truong.

- B4o cao cong tac thiét bi trudng hoc nim hoc 2025-
2026 nop vé phong VHXH.

- Lén ké hoach mua sam, sira chita bo sung, thiét bi
chuan bi cho nim hoc mdi.

- Két thiic nam hoc: Kiém ké, niém phong tt ca céc loai
thiét bi con lai, danh gia hién trang thiét bi hu hong.




06,7/2026 | - Sap xép lai trang thiét bi trong thoi gian nghi he, kiém
tra thuong xuyén chéng mdi mot, 4m wdt, chdng

chay,...
Noi nhan: HIEU TRUONG
- Phong VHXH béo céo; ZATIIION
- BGH; TCM dé trién khai; /‘ | RUONE N\ )
- Nhan vién phu trach TH; \ ,}7 > — '
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an Quang Tuan
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