UBND PHUONG THIEN HUONG CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG THCS THIEN HUONG Doc lap - Tw do - Hanh phuc
S6:  /QP-THCS Thién Huwong, ngay thang 8 nam 2025
QUYET PINH

Vé viéc thanh 1ap Ban quén tri Hé théng Co sé dir liéu nganh, phin mém quan li ho
so' chuyén mon trén cong TTDT
Nim hoc 2025-2026

HIEU TRUONG TRUONG THCS THIEN HUONG

Can cir Thong tw 32/2020/TT-BGDBT ngay 15/9/2020 cua B¢ truwong Bé gido duc
va Pdo tao ban hanh diéu \é truong THCS, THPT, trwong phé théng cé nhiéu cdp hoc;

Can cu Cong van 5512/BGDDT-GDTrH ngay 18 thang 12 nam 2020 cua B¢
GD&DT vé viéc xay dung va té chizc thuee hién ké hoach gido duc nha triong;

Can cir Cong van 2291/SGDPT-GDTrH ngay 25/8/2023 vé viéc huéng dan trién
khai si dung phan mém quan Iy hé so chuyén mén;

Can cit Cong van s6 4912/SGDPT-VP ngay 23/7/2025 ciia S¢ Gido duc va Pdog
tao Hai Phong hudng dan cdp nhdt dir lieu va nhap ho so hoc sinh trén Hé théng CSDL
nganh nam hoc 2025 — 2026;

Can cir Céng van s6 5775/SGDP -GDTrH ngay 20 thing 8 nam 2025 cia So gido
duc va Pao tao Hdi Phong vé viéc huéng dan thuc hién nhiém vu ndm hoc 2024-2025
cua giao duc trung hoc;

Xét dé nghi cua Pho Hiéu trucng nha trieong.

QUYET PINH:

_ Dbiéu 1. Thanh Iap Ban quan tri Hé thong Co s dit ligu nganh; phan mém quan If
ho so chuyén mon trén cong thong tin dién tir ciia nha truong nam hoc 2025-2026 gom
cac 6ng (ba) co tén sau ( Cé danh sach kem theo).

Piéu 2. Ban quan tri c6 nhiém vu xay dung ké hoach Quan Iy S6 diém dién tt, Hoc
ba dién tir ciia nha trudng trén Hé théng CSDL nganh Giéo dyc va Pao tao Hai Phong nim
hoc 2025-2026; ban giao, phan quyén quan |y va st dung cac tai khoan cho c& nhan; phan
cdng nhiém vu cho céc thanh vién; xay dung ké hoach t6 chirc thuc hién theo quy dinh.
Ban quan tri 6 nhiém vu phan cong nhiém vu cua céc thanh vién; xay dung ké hoach to
chac thyc hién; thuc hién thim dinh va phé duyét cac ké hoach gido duc, ké hoach bai
day nam hoc 2025-2026 trén phan mém quan ly chuy@n mén theo quy dinh.

Piéu 3. Céc 6ng (ba) co tén ¢ Piéu 1 va cac bo phan trong nha truong c6 lién quan
chiu trach nhiém thi hanh quyét dinh nay.

Quyét dinh ¢6 hiéu luc tir ngay ky va duoc trién khai trong ndm hoc 2025-2026./.

Noi nhél?: HIEU TRUONG
- Nhu biéu 1;
- Luu: VT.

Nguyén Thi Nhung



Thanh vién Ban quan tri Hé théng co sé dit liéu nganh; phan mém quan li

DANH SACH

hd so chuyén mon trén cong TTPT

Nam hgc 2025-2026

(Kém theo Quyér dinh sé  /OP-THCS ngay thang 8 nam 2025
cua Hiéu truong Truong THCS Thién Huong)

Stt Ho va tén Chirc vu Nhiém vu
1 | Nguyén Thi Nhung Hiéu truéng Trudng ban

2 | Nguyén Thi Hai Pho HT Ph6 Trudng ban
3 | Hoang Thi Ngoc Giao vién Tin hoc Thanh vién

4 | La Thi Thuy Binh Van thu Thanh vién

5 | Bui Thi Thu Trang Ké toan Thanh vién

6 | Ta Thi Giang To truong KHXH Thanh vién

7 | Nguyén Thi Mai Anh To phd KHXH | Thanh vién

8 | Nguyén Thi Thay Trang TPT B'Ié')lil I-Nllll- nhom Thanh vién

9 | Bui Thi Linh Nhém truong TA | thanh vign
10 | Bai Thi Lan Nhém truong GDCD | thanp vign
11 | Nguydn Thi Huyén To truong KHTN | hanh vien
12 | Vii B4 Thanh To pho KHTN Thanh vién
13 | Nguyén Thi Tam Nhom truong LS-DL | thanh vign
14 | Hoang Van Nguyén Nhom trudng Toan | thanh vian
15 | Nguyén Thi Anh Nhom truong KHTN | thanh vien
16 | Bui Xuan Quynh Nhém truong GDTC | 1hanp vien
17 | Nguyn Thi Huyén Nhém truéng CN-Tin | tpanh vian
18 | Péng Thi Kim Lién Nhém truong Ngit van | thanh vign
19 | Bong Huyén Thu NHOm truong nhom Thanh vién

GDDP

(Danh sach nay gom 19 thanh vién)
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PHAN CONG NHIEM VU
Thanh vién Ban quan tri Hé thong co sé dir ligu nganh; phan mém quan ly
hd so chuyén mon trén cong TTPT
Nam hoc 2025-2026

1. Ba Nguyén Thi Nhung - Hiéu truéng - Truéng ban:

- Phu trach chung.

- Nhan Ban giao quan ly va st dung tai khoan cua nha truong tr SGD-PT;

- Xay dung Ké& hoach Quan Iy Sé diém dién ta, Hoc ba dién tir ctia nha
truong trén Hé thong CSDL nganh Gido duc va Pao tao Hai Phong nim hoc
2025-2026; ban giao, phan quyén quan ly va st dung cac tai khoan cho ca nhan;
phan cong nhiém vu cho céc thanh vién; xay dung ké hoach to chic thuc hién
theo quy dinh.

- Xay dung ké hoach, trién khai thuc hién ké hoach quan Ii hd so chuyén
mon trén phan mém QLCM.

- Hang thang danh gia mtrc d6 su dung theo quy dinh.

2. Ba Nguyén Thi Hai - Pho Hiéu truéng - Phé truéng ban:

- Nhan ban giao quan ly va str dung tai khoan nha truong va ca nhan PHT
tir Hiéu truong; Phan céng GV chu tri nhiém vu vao diém trong So6 diém dién tur
va ky hoc ba cho hoc sinh trén Hoc ba dién tr theo Quyét dinh Phan cong
chuyén mén nam hoc. Cuing céc thanh vién trong Ban quan tri kiém tra tién do
hang thang/ky/nam hoc.

- Lap tai khoan, phan cip quan ly phan mém quan Ii hé so chuyén mén.
Lap ho so khong gian 16p hoc, mén hoc; add tai khoan giéo vién vao phan mém
theo quyét dinh phan céng chuy&n mén cua hiéu truéng. Cung cac thanh vién
trong Ban quan tri phan mém QLCM phan cong cé4c thanh vién kiém duyét: Ké
hoach gi4do duc cua té6 chuyén mén, ké hoach t6 chuc cac hoat dong cua to
chuyén mdn, ké hoach gido duc cua gido vién, ké hoach bai day ( Theo phu luc
1,2,3,4 ciia cng van 5512/BGDPT-GDTrH ngay 18/12/2020 cia Bé GDPT).
Phé duyét cac Ké hoach giéo duc va ké hoach t6 chuc céc hoat dong gido duc
cua T6 chuy@n mén; Duyét ké hoach gido duc c& nhan va ké hoach bai day cua
hiéu truong ( GDBP khéi 7). Thu thap cac bién ban kiém tra nop ké hoach giao
duc dau nim cua cac td truong chuy@n mén. Kiém tra xac suat cac ké hoach giao
duc cua giao vién.

- Théng ké tién do thuc hién chuong trinh gido duc cua CBQL tham gia
giang day va gi4o vién giang day dé bao cao cho hiéu truong trudc 02 ngay cua
ngay hop hoi déng su pham dau thang.

3. Ba Hoang Thi Ngoc — Giao vién Tin hoc - Thanh vién:
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- Nhan ban giao quan ly va sir dung tai khoan nha trueong va ca nhan tu
Hiéu trudng;

- La can bo phu trach ra soat, cap nhat CSDL Nganh cuaa truong THCS
Thién Huong;

- Céan bo duoc giao phu trach 1am viéc truc tiép lan luot véi ting giéo
vién cta nha truong dé thuc hién ra sot, cap nhat thdng tin ca nhan cua chinh
giao vién do; sau khi hoan thanh cap nhat, giao vién xac nhan cac thong tin da
duogc cap nhat trén CSDL Nganh 1a dang, da va ky nhan vao bién ban xac nhan
thong tin d ra soat (yéu cau lam viéc, ra soat 100% can bo, gido vién cua don
vi). Can bo phu trach CSDL Nganh thyc hién dong bo dit lidu cta can bo, giéo
vién trén hé théng (theo hwong dan geiri kém) dong thoi bao céo Hiéu truong va
ban giao cac xac nhan thong tin da duoc ra soat.

- Phuy trach truc tiép phan mém QLCM: Pua PCCM, phan quyén dua
KHGD, KHBD cho tiung giao vién trong nam hoc.

- Kiém tra, huéng dan Giéo vién vé k¥ thuat trong qué trinh sir dung.

- Clung cé4c thanh vién trong Ban quan tri kiém tra tién d6 hang
thang/ky/nam hoc.

4. Ba L& Thj Thay Binh — Viin thw — Thanh vién:

- Nhan ban giao quan ly va sir dung tai khoan nha truong va ca nhan Van
thu tir Hiéu trudng;

- Hoan thién cac béo cao theo quy dinh cia SGD vao thoi diém yéu cau
theo dung quy dinh;

- Clung cé4c thanh vién trong Ban quan tri kiém tra tién d6 hang
thang/ky/nam hoc;

- In 4n va luu trit hoc ba theo quy dinh.

5. Ba BUi Thi Thu Trang — Ké toan — Thanh vién:

- Nhan ban giao quan Iy va st dung tai khoan nha truong va ca nhan Ké
toan tr Hiéu truong;

- Hoan thién cac béo cdo theo quy dinh cia SGD vao thoi diém yéu cau
theo dung quy dinh;

- Clung cé4c thanh vién trong Ban quan tri kiém tra tién do6 hang
thang/ky/nam hoc;

6. Ba Ta Thi Giang - Té trwéng Té KHXH - Thanh vién:

- Chiu trach nhiém phé duyét Ké hoach gido duc dau nam cua c4c td vién
thuoc bo mon t6 KHXH, bao gom ca T6 pho chuyén mén (Trir ké hoach giéo
duc caa minh).

- Duyét ké hoach bai day cua cac mon:



Stt Mon So tiét GV duwgc phan cong day
1 | Ngir van 6A2 140 | Nguyén Ngoc Huong Huyén
2 | Ngir van 6A3 140 | Nguyén Ngoc Huong Huyén
3 | Ngir van 7A5 140 | Nguyén Ngoc Huong Huyén
4 | Ngir van 6A4 140 | Bui Thj Thay
5 | Ngir van 6A5 140 | Bui Thi Thuay
6 | Ngirvin 7A4 140 | Hoang Thi Duyén
7 | Ngit van 8A5 140 | Hoang Thi Duyén
8 | Ngir van 8A5 140 | Hoang Thi Duyén
9 | Ngit vin 7A1 140 | Pong Thi Kim Lién
10 | Ngit vian 9A3 140 | Pong Thi Kim Lién
11 | Ngit vin 9A1 140 | Pong Thi Kim Lién
12 | GDCD 89 385 | Bui Thi Lan
13 | Sir 8A12345 265 | Bui Thi Lan
14 | My thuat 6789 735 | Pham Thi Thanh Hong
15 | Am nhac 6789 735 | Tran Thi Thu Thuy
16 | LS&DL 9A123 156 | Nguyén Thi Tam
- Nop bién ban kiém tra ké hoach giéo duc dau nim cac bo mén T
KHXH.

- Hang tuan gui toan bd bién ban kiém tra ké hoach bai day cac mén hoc
theo phan cong & trén vé PHT.
7. P/c Nguyén Thi Mai Anh - Té phé Té KHXH - Thanh vién:
- Duyét ké hoach gido duc c& nhan cua té truang chuyén maon.

- Chiu trach nhiém duyét ké hoach bai day cua cac mon:

Stt Mon S6 tiét GV dwogc phan cong day
1 | Tiéng Anh 9A1 105 | Pao Thi Huong
2 | Tiéng Anh 9A2 105 | Pao Thi Huong
3 | Tiéng Anh 6A3 105 | Pao Thi Huong
4 | Tiéng Anh 6A4 105 | Pao Thi Huong
5 | Tiéng Anh 9A5 105 | Bui Thi Linh
6 | Tiéng Anh 6A1 105 | Bui Thi Linh
7 | Tiéng Anh 6A2 105 | Bui Thi Linh
8 | Tiéng Anh 6A5 105 | Bui Thi Linh
9 | Tiéng Anh 8A5 105 | Nguyén Thi Hué
10 | Tiéng Anh 8A6 105 | Nguyén Thi Hué
11 | Tiéng Anh 7A4 105 | Nguyén Thi Hué
12 | Tiéng Anh 7A5 105 | Nguyén Thi Hué
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13 | Tiéng Anh 8A1 105 | Nguyén Thi Nhung
14 | Tiéng Anh 8A2 105 Nguyén Thi Nhung
15 | Tiéng Anh 8A3 105 Nguyén Thi Nhung
16 | Tiéng Anh 8A4 105 | Nguyén Thi Nhung

- Nop bién ban kiém tra ké hoach gi4o duc dau nam cho TTCM.

- Hang tuan gui bién ban bién ban kiém tra ké hoach bai day cac mén hoc
theo phan cdng ¢ trén cho td truéng chuy@n mén tong hop.

8. P/c Bui Thi Linh — Nhém trwéng — Thanh vién

- Chiu trach nhiém duyét ké hoach bai day cua cac mon:

Stt Mon S6 tiét GV duoc phan cong day
1 | Tiéng Anh 9A3 105 | Nguyén Thi Mai Anh

2 | Tiéng Anh 9A4 105 Nguyén Thi Mai Anh

3 | Tiéng Anh 7A1 105 Nguyén Thi Mai Anh

4 | Tiéng Anh 7A2 105 | Nguyén Thi Mai Anh

5 | Tiéng Anh 7A3 105 | Nguyén Thi Mai Anh

- Nop bién ban kiém tra ké hoach gi4o duc dau nam cho TTCM.

- Hang tuan gui bién ban bién ban kiém tra ké hoach bai day cac mén hoc
theo phan cong & trén cho t6 truéng chuyén mén tong hop.

9. P/c Pong Thi Kim Lién — Nhém truwéng — Thanh vién

- Duyét ké hoach bai day cua cac mon:

Stt Mon Sb tiét GV duogc phan cong day
1 | Ngit van 9A4 140 Pham Dtic Cuong

2 | Ngir van 9A5 140 Pham buc Cuong

3 | Ngit van 6Al 140 Pham buc Cuong

4 | Ngit vin 9A2 140 | Nguyén Thi TAm

5 | Ngir van 8A3 140 Nguyén Thi TAm

6 | Ngit vin 8A4 140 | Nguyén Thi Tam

7 | Ngtrvan 7A2 140 Ta Thi Giang

8 | Ngirvan 8Al 140 Ta Thi Giang

9 | Ngir van 8A2 140 Ta Thi Giang

10 | Ngit van 7A3 140 Hoang Thi Thanh Huong

- Nop bién ban kiém tra ké hoach gido duc dau nim cic bo mén To
KHXH.

- Hang tuan gui toan bo bién ban kiém tra ké hoach bai day cac mén hoc
theo phan cong ¢ trén vé PHT.
10. P/c Nguyén Thi Tam — Nhém truwéng — Thanh vién
- Duyét ké hoach bai day cua cac mén:

Stt

Mon

So tiét

GV duoc phan cong day
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1 |LS&DL 9A45 104 Ta Thi Giang

2 | LS&DL 8A6 52 DPong Thi Kim Lién
3 | LS&PL 6A12345 260 | Bui Thi Thay

4 |LS&PL8A12345 | 260 | Bui Thi Thay

5 |LS&PL 7A12 104 | Pham Dtrc Cuong

6 |LS&DPL 7A345 156 | Hoang Thi Duyén

- Nop bién ban kiém tra ké hoach gido duc dau nim cac bd mdn T
KHXH.

- Hang tuan gui toan bd bién ban kiém tra ké hoach bai day cac mén hoc
theo phan cong ¢ trén vé PHT.

11. P/c Bui Thi Lan — Nhom trwéng — Thanh vién

- Duyét ké hoach bai day cua cac mon:

Stt Mon S6 tiét GV dugc phan cong day
1 |LS&DL 6A12345 265 Hoang Thi Thanh Huong

2 | LS&DL 7A12345 265 Hoang Thi Thanh Huong

3 | LS&DL 9A12345 265 Nguyén Thi Thity Trang

4 | LS&DL 8A6 53 Nguyén Thi Thity Trang

5 | GDCD 67 350 Nguyén Thi Nhan

- Nop bién ban kiém tra ké hoach giéo duc dau nim cac bo mén T
KHXH.

- Hang tuan gui toan bd bién ban kiém tra ké hoach bai day cac mén hoc
theo phan cong ¢ trén vé PHT.

12. P/c Nguyén Thi Thay Trang — TPT — Thanh vién

- Chiu trach nhiém duyét ké hoach bai day cua cac mon:

Stt Mon S6 tiét GV duoc phan cong day

1 | TNHN 6A12345 525 Vii Thi Yén Chi
Bi Thi Linh

bao Thi Huong
Dbinh Thi Clc
Nguyén Thi Anh

2 | TNHN 7A12345 525 | Nguyén Thé Thang
Nguyén Thi Hué

Téng Tung Duong
Nguyén Thi Nhung

3 | TNHN 8A123456 630 | Nguyén Thé Thang
Nguyén Thi Nhung
Nguyén Thi Hué
Hoang Van Nguyén
Nguyén Thi Huyén
Pong Huyén Thu
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4 | TNHN 9A12345 525 | Pong Huyén Thu
Nguyén Thi Mai Anh
bao Thi Huong

Bui Thi Linh

Hoang Van Nguyén

- Hang tuan gui bién ban bién ban kiém tra ké hoach bai day cac mdn hoc
theo phan cdng & trén cho t6 truong chuy@n mén tong hop.

13. P/c Nguyén Thi Huyén - Té truwong To KHTN - Thanh vién:

- Chiu trach nhiém phé duyét Ké hoach gido duc dau nam cua cac td vién
thuoc bo mon t6 KHTN, bao gém ca cia T pho chuyén mdn ( Trir ké hoach
gi4o duc caa minh).

- Duyét ké hoach bai day cua cac mon:

Stt Mon Sb tiét GV dugc phan cong day
1 | KHTN/Ly 9A1234 184 Pham Thu Giang
2 | KHTN/Ly 8A45 88 Pham Thu Giang
3 | KHTN/Ly 7A56 88 Pham Thu Giang
4 | KHTN/Sinh 7A123 180 Pham Thu Giang
5 | KHTN 6A12 280 Nguyén Thi Anh
6 | KHTN/HOa 9A12 104 Nguyén Thi Anh
7 | KHTN/HO6a 7A13 72 Nguyén Thi Anh
8 | KHTN/HoOa 8A12 96 Nguyén Thi Anh
9 | KHTN/Sinh 9A12 84 Nguyén Thi Anh
10 | GDTC 6A245 210 Bui Xuan Quynh
11 | TNHN/SHDC, GVCN
SHCD cua GVCN

- Nop bién ban kiém tra ké hoach gido duc dau nim cac bd mdn To
KHTN cho PHT.

- Hang tuan gui toan bo bién ban kiém tra ké hoach bai day cac mén hoc
theo phan cong ¢ trén vé PHT.

14. P/c Vii Ba Thanh - Té ph6 Té KHTN - Thanh vién:

- Duyét ké hoach gido duc ca nhan cua té truéng chuyén mon.

- Chiu trach nhiém duyét ké hoach bai day cua cac mon:

Stt Mon S6 tiét GV dugc phan cong day
1 | Toan 9A34 280 Hoang Vian Nguyén

2 | Toan 6A1 140 Hoang Van Nguyén

3 | Toan 7A5, 6A5 280 | Nguyén Thé Thang

4 | Toan 7A346 420 | Tong Tung Duong

5 |[CN9,8 468 | Nguyén Thi Huyén
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6 |SHL

GVCN

- Hang tuan gui bién ban bién ban kiém tra ké hoach bai day cac mén hoc

theo phan cdng & trén cho td truéng chuy@n mén tong hop.
15. P/c Hoang Vin Nguyén — Nhém truwéng - Thanh vién:
- Chiu trach nhiém duyét ké hoach bai day cua cac mon:

Stt Mon S6 tiét GV duoc phan cong day
1 | Toan 9A1; 7A12 420 Nguyén Thi Huyén

2 | Toan 9A2, 8A15 420 Vi Ba Thanh

3 | Toan 6A23 280 Pham Thu Giang

4 | Toan 6A4 140 Lé Minh Tam

5 | Toan 8A234 420 | Pong Huyen Thu

- Hang tuan gui bién ban bién ban kiém tra ké hoach bai day cac mén hoc

theo phan cdng & trén cho t6 truéng chuyén mén tong hop.
16. P/c Nguyén Thi Anh — Nhém truéng - Thanh vién:
- Chiu trach nhiém duyét ké hoach bai day cua cac mon:

Stt Mon S6 tiét GV duoc phan cong day
1 | KHTN/H6a 7A2456 144 | Nguyén Thé Thang
2 | KHTN/H6a 9A34 104 | Nguyén Thé Thang
3 | KHTN/Sinh 7A456 180 | Nguyén Thé Thang
4 | KHTN/Ly 7A1234 176 | L& Minh Tam
5 | KHTN 6A5 140 | Pham Vin Quyén
6 | KHTN/Sinh 8A123 144 | Pham Vin Quyén
7 | KHTN/Sinh 9A34 84 Pham Vin Quyén
8 | KHTN/Hoa 8A345 144 | Pham Vin Quyén
9 | KHTN 6A34 280 | Bui Xuan Quynh
10 | KHTN/Sinh 8A45 96 Bui Xuan Quynh

- Hang tuan gui bién ban bién ban kiém tra ké hoach bai day cac mdn hoc
theo phan cdng & trén cho t6 truéng chuyén mén tong hop.

17. P/c Nguyén Thi Huyén — Nhém trwéng - Thanh vién:

- Chiu trach nhiém duyét ké hoach bai day cta cac mon:

Stt Mon Sb tiét GV duogc phan cong day
1 | Tin6789 700 Hoang Thi Ngoc
2 |CN6,7 280 Nguyén Thi Mai

- Hang tuan gui bién ban bién ban kiém tra ké hoach bai day cac mén hoc
theo phan cdng & trén cho td truéng chuy@n mén tong hop.

18. P/c Bui Xuan Quynh — Nhém trwéng - Thanh vién:

- Chiu trach nhiém duyét ké hoach bai day cua cac mon:

Stt

Mon

So tiét

GV duoc phan cong day
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1 |GDTC78 Pham Thi Kiém

- Hang tuan gui bién ban bién ban kiém tra ké hoach bai day cac mén hoc
theo phan cdng & trén cho td truéng chuy@n mén tong hop.




