

	UBND HUYỆN THỦY NGUYÊN
TRƯỜNG THCS THIÊN HƯƠNG
	CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
Độc lập – Tự do – Hạnh phúc


LỊCH CÔNG TÁC TUẦN 37 – THÁNG 05
(Từ ngày 26/05/2025 đến 31/05/2025)
	Thời gian  
	Buổi sáng
	Buổi chiều

	
	Nội dung công việc
	Trực BGH, NV
	Trực GV
	Nội dung công việc
	Trực BGH,
NV
	Trực GV

	Thứ 2
26/05/2025
	-Khối 678 nghỉ học
-GVCN khối 678 + đc Ngọc  in học bạ, sổ điểm lớp 
	Nhung
	
	-Khối 678 nghỉ học
	Hái
	

	Thứ 3
27/05/2025
	-Khối 678 nghỉ học
-GVBM, GVCN ký học bạ các lớp
-Hiệu trưởng duyệt học bạ các lớp
-GVBM nộp hồ sơ cá nhân: KHGD cá nhân, Sổ điểm cá nhân, Sổ chủ nhiệm về đ/c Hái (đ/c Trang TPT thu hộ)
-Kiểm tra chốt KHBD trên hệ thống QLCM
	Nhung
	
	-Khối 678 nghỉ học
	Nhung
	

	Thứ 4
28/05/2025
	-Khối 678 nghỉ học
-GVCN nộp học bạ lưu trữ.
-Hai tổ chuyên môn nộp hồ sơ tổ về đ/c Bình lưu trữ: KHGD của tổ CM, Nghị quyết, biên bản tổ chuyên môn; Các biên bản SHCM của nhóm CM, Hồ sơ STEM, NCBH...
	Hái
	
	-Bộ phận văn phòng chuẩn bị các nội dung ngày Tổng kết
-Nhóm nam GV chuẩn bị csvc: đ/c Cường phụ trách
	Nhung
	

	Thứ 5
29/05/2025
	-Tổng kết năm học: 100% CB, GV, NV, HS và đại biểu nhà trường

	Nhung
	
	
	Hái
	

	Thứ 6
30/05/2025
	-CB, GV, NV hoàn thành hồ sơ học sinh, hồ sơ cá nhân. Lưu trữ đúng quy định.
	Hái
	
	
	Hái
	

	Thứ 7
31/05/2025
	
	Hái
	
	
	Nhung

	

	Chủ nhật
01/06/2025
	
	
	
	
	
	


1. Chuyên môn:
2. Công tác khác:
HIỆU TRƯỞNG


Nguyễn Thị Nhung
