UBND HUYEN TIEN LANG CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
PHONG GIAO DUC VA PAO TAO Péc 1ap - Tw do - Hanh phic

S6:140 /GDPT Tién Lang, ngay 19 thang 3 ndam 2025
VIV huéng dan xét cong nhan tot nghiép
THCS nam hoc 2024 - 2025

Kinh gui: Hi€u truong céac truong Trung hoc co so

Cin cir Thong tu sé 31/2023/TT-BGDPT ngay 29/12/2023 cua Bo Gido duyc
va Dao tao (GDDT) vé viéc ban hanh Quy ché xét cong nhan tot nghiép trung hoc co
sO (sau ddy goi tit Quy ché 31);

Can ctr Quyét dinh s6 2826/QD-UBND ngay 9/8/2024 ctia Uy ban nhan dan
thanh pho vé vi¢c ban hanh K¢ hoach thoi gian ndm hoc 2024 - 2025 do61 vt gido duc
mam non, gido duc pho thong va gido duc thuong xuyén thanh pho Hai Phong;

Cian ctr Cong van s6 1472/SGDPT-QLCL ngay 17 thang 3 nim 2025 cua So
Gido duc va Pao tao Hai Phong vé viéc hudng dan xét cong nhan tot nghiép trung
hoc co s& nam hoc 2024 - 2025, Phong Gido duc va Pao tao huéng dan cac trudng
trung hoc co s& to chie xét cong nhan tét nghiép cho hoc sinh 16p 9 ndm hoc 2024 -
2025 nhu sau:

I. YEU CAU

1. Pam bao chinh xé4c, cong bang, khach quan va ding Quy ché cia Bo Gido
duc va Pao tao, dam bao chat luong pho cap giao duc.

2. Thuc hién dang thoi gian quy dinh dé dam bao K& hoach tuyén sinh vao 16p
10 trung hoc pho thong.

3. Két qua xét cong nhén t6t nghiép THCS phai dugc thong bao cong khai téi
ca nhan va cha me cia nguoi hoc.

4. bam bao su théng nhat thong tin gitra hoc ba va dir liéu trén phﬁn mém xét
t6t nghiép THCS, tuyén sinh vao 16p 10 THPT.

I1. TO CHUC XET CONG NHAN TOT NGHIEP THCS

1. Cong tac chuin bi

- Hoan thanh nhiém vu day, hoc va to chtrc on tap cho hoc sinh: Cac truong
THCS déu phai hoan thanh chuong trinh nim hoc theo diing huéng dan va bién ché
nam hoc cua Bo GDDT; Hoan thanh dung thoi gian va dam bao chinh xéac vi¢e danh
gia két qua xép loai hoc tap va rén luyén hoc sinh dung quy dinh, cip nhat vao so
diém, hoc ba.

- Chuén bi day du hd so ctia nguodi hoc tham du xét cong nhan tot nghiép
THCS theo Diéu 6 ciia Quy ché 31; Truong hop nguodi hoc con thiéu ho so, Thu



truéng cac don vi phai thong bao cho ngudi hoc trude ngay xét cong nhan tt nghiép
15 ngay dé€ ngudi hoc ¢6 thoi gian chuan bi bo sung ho so.

- Mbi truong THCS thanh 1ap 01 Hoi dong xét cong nhan tot nghiép THCS.
Truong THCS du thao danh sach Hoi dong xét cong nhan tét nghiép THCS dam bao
dung, du thanh phan theo Quy ché xét cong nhan t6t nghiép THCS dé nghi Phong
GDPT tham muu Uy ban nhan huyén ban hanh Quyét dinh thanh 1ap Hoi dong.

- Chuan bi ddy du cac vin ban quy pham phap luat, vin ban huéng din lién
quan, ho so xét cong nhan t6t nghiép cta hoc sinh, cac danh sach, biéu mau theo quy
dinh. T4 chtrc cho cén bo, gido vién hoc tap Quy ché xét cong nhan tdt nghi¢p THCS.
Théng béo cho phu huynh, hoc sinh cac thong tin trong Quy ché xét cong nhan tdt
nghiép THCS c6 lién quan dén hoc sinh.

- Xay dung ké hoach xét cong nhan t6t nghiép THCS, phan cong rd ngudi, rd
viéc, r0 trach nhiém.

- Chuéan bi du co sé vat chat phuc vu Hoi dong xét cong nhan tot nghiép
THCS.

- Danh sach ngudi hoc xét cong nhan tot nghiép duogc 14p trén may vi tinh, sap
xep theo thur tu a, b, ¢ cua ho té€n hoc sinh (theo thir tw wu tién: tén, ho, dém). Cac don
vi thong nhat sir dung chung céc loai biéu miu do Phong Gido duc va Pao tao quy
dinh trong viéc xét tot nghiép trung hoc co s dam bao chinh xac, dé viéc in bang trén
may tinh dugc thuan loi; luu trir dién tir 1au dai va cong bd cong khai toan bo thong
tin vé viéc cap van bang trén trang thong tin dién tir cia don vi.

- T6 chirc kiém tra hodc to chtrc kiém tra chéo vé ho so ciia nguoi hoc dé nghi
x€t cong nhan tot nghi¢p THCS gifra cac truong trong huyén dé dam bao su trung
khép thong tin ciia ngudi hoc trén cac loai gidy to (lay thong tin trén giay khai sinh
lam chudn), tranh nham 14n, sai s6t dan dén viéc phai bod sung phdi bang va in lai
bang tot nghiép THCS.

2. To chirc xét cong nhén tot nghiép

2.1. Thoi gian xét cong nhan tot nghigp

- Ngay 13/5/2025 cac truong THCS hoan thanh viéc xét cong nhan tt nghiép
THCS, gui ho so xét cong nhan tot nghiép vé Phong GDDT.

- Ngay 16/5/2025 Phong GDDT hoan thanh viéc duyét Danh sach cong nhan
tot nghiép THCS. Truong THCS thong bao cho hoc sinh khong du diéu kién tuyén
sinh vao 16p 10 THPT nam hoc 2025 - 2026 va hoc sinh khong du di€u kién dy tuyén
vao truong THPT chuyén Tran Phu (néu c6), dong thoi in gidy ching nhan tot nghiép
THCS tam tho1 b6 sung ho so du thi tuyén sinh vao 16p 10 THPT cho hoc sinh.

2.2. Thuee hién xét cong nhin tét nghiép THCS

a) Piéu kién dir xét cong nhdn tot nghiép

- Thyc hién theo quy dinh tai Piéu 4 Quy ché 31.
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- Pbi véi nguoi hoc 14 ddi twong khuyét tat du xét cong nhan tot nghiép phai
dap ung diéu kién sau ddy: Ngudi khuyét tat hoc theo chwong trinh gido duc chung:
Hoc hét chuong trinh THCS; du diéu kién du xét theo quy dinh; co giéy xac nhan
khuyét tat do co quan c6 thim quyén cap.

Luu y: Gidy xac nhan khuyét tit cia UBND céap xa theo mau quy dinh tai
Thong tu s6 01/2019/TT-BLDTBXH ngay 02/01/2019 cta Bo truéng Bo Lao dong —
Thuong binh va Xa hdi quy dinh vé viéc xac dinh mirc d6 khuyét tat do Hoi dong xac
dinh muc d6 khuyét tat thuc hién.

b) Ho so du xét cong nhan tot nghiép: Ho so du xét cong nhén tot nghiép thuc
hién theo quy dinh tai Diéu 6 Quy ché 31.

¢) Chudn bi trudc khi xét cong nhdn tot nghiép

- Trudc ngdy Hoi dong xét tét nghiép lam viéc 30 ngay, co sd gido duc
(CSGD): cong khai thoi gian xét tot nghiép; to chirc kiém tra hd so ctia ngudi hoc du
xét tot nghiép; thong bao cho ngudi hoc du xét tét nghiép bo sung hd so du xét (néu
can) va chuan bi du kiém tra (néu thudc dién phdi kiém tra van hod); lap danh sach
nguoi hoc ding ky du xét cong nhan tot nghiép.

- Khi kiém tra hd so du xét tdt nghiép cua nguoi hoc, cac CSGD ddi chiéu
thong tin cd nhan cta ngudi hoc gitta Hoc ba, Giéy khai sinh, Giéy chiing nhan,...
Néu thong tin vé ho tich khong khop gitta cac gidy to lién quan thi phai lay Gidy khai
sinh lam can ctr gbc va thong bao cho ngudi hoc dé diéu chinh. Khi ghi noi sinh vao
cac hod so cap bang tot nghiép THCS chi ghi dia danh tinh, thanh phd tryc thudc
Trung uong theo Gidy khai sinh. Truong hop Giay khai sinh khong c6 thong tin vé
tén tinh, thanh phé truc thudc Trung wong, CSGD thong bdo ngudi hoc, cha me hoc
sinh lién hé véi co quan tu phap dé bd sung thong tin noi sinh hop 16. Hiéu trudng t6
chtrc kiém do chéo thong tin sau khi nhap dit liéu vao phan mém.

* Lwu y: Gidy chung nhan huéng chinh sach wu tién, khuyén khich cta hoc
sinh (theo Diéu 5 Quy cheé 31) phai dugc bo sung trudc thoi diém xét tot nghiép mai
duoc chap nhan lam can ctir dé huong cac chinh sach theo quy dinh.

d) Quy trinh, thi tuc xét cong nhdn va cdp bang tot nghiép

- Quy trinh, thu tuc xét cong nhén va cip bang tot nghiép thuc hién theo quy
dinh tai Diéu 8 Quy ché 31.

- DBéi véi nguoi hoc la dbi tuong khuyét tat hoc hoa nhap: Xét tbt nghiép theo
huéng dong vién, khuyén khich su nd luc, sy tién bo va dam bao quyén loi hoc sinh.
Viéc xét 1én 10p va cong nhan tot nghiép dbi véi hoc sinh khuyét tat cap THCS duoc
thuc hién theo Thong tu s6 42/2013/TTLT-BGDPT-BLDTBXH-BTC ngay
31/12/2013 cua lién B6 Gido duc va Pao tao - B§ Lao dong-Thuong binh va Xa hoi -
Bo Tai chinh vé viéc quy dinh chinh sach vé gido duc ddi voi ngudi khuyét tat. Tha
truéng co so giao duc can cu két qua hoc tap cac mén hoc, hoat dong giao duc cua
ngudi khuyét tat dé xét 1én 16p hodc cong nhan tét nghiép THCS ddi véi ngudi
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khuyét tat hoc chuong trinh chung hoac can cur vao két qua thyc hi¢n K& hoach giao
duc cd nhan d61 véi nguoi khuyét tat khong dép tng duoc chuong trinh gido duc
chung dé xét 1én 16p hodc cong nhan tot nghiép THCS.

2.3. Cdc biéu méu
* Phu luc 1: Gom 3 mau (4 biéu bang)
- Mau s6 1, gdbm 2 biéu bang:

+ Biéu bang la: Danh sach nguoi hoc ding ky xét cong nhan tét nghiép, d6i
tuong la hoc sinh hoc 16p 9 nam hoc 2024 - 2025 in ngang trén kho giay A4.

+ Biéu bang 1b: Danh sach ngudi hoc ding ky xét cong nhan tot nghiép, dbi
tugng 1a hoc sinh 16p 9 chua dugc cong nhan tét nghiép nam trudc (néu c6) in ngang
trén kho gidy A4.

- MAu s6 2: Danh sach nguoi hoc duge cong nhan tdt nghiép: in ngang mgt mat
trén kho giay A4.

- Mau s 3: Danh sach ngudi hoc khong duge cong nhan tot nghiép: (néu c6)
in ngang trén kho gidy A4.

* Phu luc 2: Danh sach nguoi hoc dugc cong nhén tot nghiép.

* Phu luc 3: Bang thong ké két qua xét cong nhan tot nghiép: in ngang trén kho
gidy A4,

* Phu luc 4: T trinh dé xuat Hoi dong xét cong nhan tot nghiép THCS.

- Céc biéu mau 1ap theo ding quy dinh: Sir dung Micosoft Word, phong chir
Unicode - Times New Roman; cdt ho tén viét in hoa (vi du: NGUYEN VAN A,...);

danh sach té€n hoc sinh toan truong 1ap theo thir tw a, b, ¢ tir 1 dén hét (theo thir tw wu
tién: tén, ho, dém).

2.4. Bdo cdo va lwu triv két qud

a) Béo cdo: Ngay 14/5/2025 cac trudng THCS ndp vé Phong GDPT cac loai
hé so sau:

- To trinh dé nghi cong nhan tot nghiép do Chu tich hoi dong ky.
- Bién ban xét cong nhan t6t nghiép.

- 03 ban danh sach nguoi hoc duge cong nhan t6t nghiép: mau 2 in ngang mot
mat trén kho gidy A4.

- Bang thdng ké: 01 ban c6 ddu xic nhan cia Hiéu truong nha truong (in
ngang trén kho giay A4) va file mém Microsoft Excel guii qua dia chi email
hoangngocvan-pgdtl@haiphong.edu.vn

- File di liéu Danh sach nguoi hoc dugc cong nhan tét nghiép (theo quy dinh
tai Phu luc 2): giri qua dia chi email hoangngocvan-pgdtl@haiphong.edu.vn
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- 01 ban danh sach nguoi hoc khong duoc cong nhan tét nghiép: mau 3 phu luc

1 (néu cé).

* Luu y:

- H6 so dung trong thi bi clic, co ghi 1 tén trudng.

- Cac biéu bang c6 02 td trd 1én phai dong dau giap lai ciia nha truong.

b) Luu trir két qua tai trudng THCS:
- Quyét dinh céng nhan tét nghiép THCS cta Phong GDDT;
- Danh sach cong nhan t6t nghiép THCS (Tuu trit ldu dai);

- Bang tong hop két qua xét cong nhan tét nghiép THCS;

- Céc loai ho so khac luu trit dén ky xét cong nhan t6t nghiép THCS clia nim

hoc tiép theo.

3. Lich xét cong nhan tot nghiép THCS

Thoi gian

Céac trwuong THCS

Phong GD&PT

01/5/2025

Pé xuat danh sach hoi dong xét tot
nghiép THCS (theo Phu luc 4: gii
ban scan déng dau do va file mém vé
dia chi email hoangngocvan-
pgdtl@haiphong.edu.vn).

Tap hop danh sach dé& xuat
hoi dong xét tét nghiép tir
cac truong, trinh UBND
huyén ra Quyét dinh thanh
lap cac hoi dong xét cong
nhan t6t nghiép THCS.

Truéc ngay

Céac truong THCS kiém tra va hoan
thién xong ho so du xét cong nhan tot

Guri ké hoach xét cong nhan
tot nghi¢p THCS ve So

phong GD&DT.

09/5/2025 | 11ohigp THCS. GDPT.
, Y L .+ | To chic kiém tra cac Hoi
13/5/2024 gaﬁiéH?r}{ggﬁimxe;éccong nhan (ot dong xét cong nhan tot
HIeP viee: nghiép THCS.
T 8h00° dén 9h30°: Nop hd so dé | Tiép nhan hd so tir cac Hoi
14/5/2025 | nghi cong nhan tét nghiép THCS vé | dong xét cong nhan tét

nghié¢p THCS.

16-17/5/2025

Duyét va ban hanh Quyét
dinh cong nhan t6t nghiép
cho nguoi hoc dugc cong
nhan tt nghiép THCS; giri
két qua vé cac nha trudng.




- Cong bd danh sach tot nghiép THCS
chinh thtrc.

- Cp gidy chimg nhan t6t nghiép tam
thoi cho nguoi hoc duge cong nhan

6t nghiép THCS. Guri bang thong ké két qua

19/5/2025 t6t nghiép vé S Gido duc
- Thong béo cho hoc sinh khdng du | va Pao tao.
diéu kién tuyén sinh vao 16p 10 THPT
va hoc sinh khong du diéu kién du
tuyén vao truong THPT chuyén Tran
Phd nam hoc 2025-2026.
93/5/2025 Nop hod so vé So Gido duc

va Pao tao.

4. Kinh phi mua phai bing

Kinh phi mua phdi bang: theo quy dinh, cac trudng ndp vé Phong Gido duc va
Pao tao trude ngay 30/5/2025.

III. TO CHUC THU'C HIEN

1. Phong Giao duc va Dao tao

- Thyc hién cac nhiém vu dugc quy dinh tai Pidu 13 ciia Quy ché 31 va huéng
dan cta S6 GDDT.

- Huéng dan cac truong THCS thuc hién xét cong nhan tdt nghi¢p THCS theo
ding quy dinh.

- Tham muu UBND huyén thanh 1ap Ban chi dao xét cong nhan tot nghiép
THCS.

- T6 chirc kiém tra, giam sat cong tac xét tét nghiép dbi véi cac truong THCS.

2. Cac truwong THCS

- T4 chirc trién khai, quén triét dén can bo quan 1y, gido vién vé ndi dung Quy
ché 31; Thong tu s6 42/2013/TTLT-BGDDT-BLDTBXH-BTC va céc van ban hudéng
dan viéc xét tot nghiép THCS cua So GDDT, Phong GDDT.

- T6 chirc kiém tra va huéng dan dé hoc sinh hoan thién ho so c6 lién quan dén
viée xét tot nghiép THCS nhu: Hoc ba, ban sao Gidy khai sinh, cac loai giay ching
nhan dé duoc huong ché do cong diém uu tién, khuyén khich (néu co). Trong truong
hop, néu phat hién nguoi hoc c6 ho so khong hgp 1€ hoac thiéu ho so thi thong bao dé
nguoi hoc bo sung.

- Hoan tat cac thu tuc, hd so xét cong nhan tét nghiép THCS dung thoi gian
quy dinh. Néu phat hién nhitng trudng hop lam thay d6i diém so sai quy dinh dan dén
thay doi két qua danh gia x€p loai hoc sinh thi can phai c6 bi¢n phap xu ly.
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- Viéu luu trit ho so, tai liéu lién quan dén cong tac xét cong nhan tét nghiép
THCS thuc hién theo quy dinh.

Phong Gido duc va Pao tao yéu cau Hiéu trudng cic trudng trung hoc co s
nghiém téc trién khai thyc hién cac ndi dung huéng dan trén. Trong qué trinh thuc
hién c6 vudng mic, lién hé B/c Hoang Ngoc Van - Chuyén vién Phong Giao duc va
Pao tao (Pién thoai: 096.3533.918) dé dugc hudng dan./.

Noi nhin: KT. TRUONG PHONG
- S6 GD&DPT;
- Nhu trén;
- Luu: VT.
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