UBND XA TIEN LANG CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG THCS TIEN LANG Péc lap - Tw do - Hanh phiic
S6:  /PCNV - KTNB Tién Lang, ngay thang ndm 2025
PHAN CONG NHIEM VU

BAN KIEM TRA NOI BQ NHA TRUONG

(Ban hanh kém theo quyét dinh sé ~ /OP-THCS ngay [/ /2025)

Ban kiém tra n0i b nha trudng théng nhat phan cong nhiém vu cac thanh
vién theo quyét dinh s6:  /QD-THCS ngay thadng nam 2025 nhu sau:

1. P/c Vii Thi Mai Hwong: Trudng ban kiém tra: Chi dao chung.

Xay dung ké hoach, to chtrc trién khai, quan triét yéu cau thuc hién, kiém
tra, don doc cac thanh vién trong Ban ki€m tra thuc hién t6t nhiém vu dugc phan
cong theo ké hoach.

T6 chuc tot cong tac tu kiém tra cac noi dung: Chi dao va thuc hién Ké
hoach chuy&n mén, tuyén sinh, tot nghiép, quan 1y ho so luu trit, y té, tai chinh,
Doi.

T churc st dung hi¢u qua két qua tu kiém tra va kiém tra ndi bo 1am co s&
danh gia CB, GV, NV, HS trong viéc thyc hién nhi€ém vu nam hoc va két qua
thuc hién cac phong trao thi dua trong truong hoc.

Té chtrc tong hop, ra soat, so két, bao céo cap trén theo quy dinh.
2. D/c Cao Thi L¢ Hoa: Pho truéng ban.

Chu dong thuc hién hi¢u qua cong tac kiém tra trong hoat dong chuyén
mon cua t6, nhom chuyén mon, can bd, giao vién theo ké hoach; dic biét trong
viéc thue hién quy ché chuyén mon, danh gia xép loai hoc sinh theo TT 22/2021
va c4c vin ban huéng dan lién quan.

3. P/c Nguyén Thi Binh: Phé truéng ban

Chu dong thuc hién nghiém tic ké hoach tu kiém tra cong tac phd cap
gido duc, thu vién, CSVC nha trudng trong viéc quan 1y, st dung, tu bo nhé dam
bao cac diéu kién thiét yéu phuc vu cac hoat dong giao duc toan dién trong
truong hoc. Chu ¥ trach nhiém cta gido vién, nhan vién, hoc sinh dugc giao
nhiém vu quan ly va st dung.

4. P/c Nguyén Anh Tho: Thanh vién

Chi dao ban thanh tra nhan dan thyc hién tot nhiém vu theo qui dinh cua.
Pong thoi thyc hién nhiém vu kiém tra chuyén dé, cha dong tién hanh kiém tra
viéc thuc hién quy ché chuyén mén, nghiép vu d6i v6i can bo, gido vién, nhan
vién cung hoc sinh nha truong theo diéu 1& va quy ché, theo sy phan cong cia
truéong ban, di sau kiém tra cong tac thé duc vé sinh, cic cudc van dong cac
phong trao thi dua, kiém tra toan dién cac thanh vién thuéc nhém moén Toan, CN



thudc t6 KHTN; Kiém tra viéc thuc hién nhiém vu ca Hiéu trudng, phd hiéu
trudng trong viéc thuc hién quy ché dan chu co so.

5. P/c Ta Thi Canh: Thanh vién

Chi dao cdc thanh vién trong ban thanh tra nhan dan thuc hién tdt nhiém
vu theo qui dinh cua luat thanh tra. Déng thoi thuc hién nhiém vu kiém tra
chuyén dé, chu dong tién hanh kiém tra viéc thuc hién quy ché chuyén mon,
nghiép vu ddi v6i can bo, gido vién, nhan vién cing hoc sinh nha trudng theo
diéu 1& va quy ché, theo su phan cong cia trudng ban, di sau kiém tra chuyén
mon, kiém tra toan dién cac thanh vién thudc nhém chuyén mén KHTN, GDTC
ctia td tu nhién.

6. P/c Tran Vin Cwong: Thanh vién

Chu dong tién hanh kiém tra viéc thuc hién quy ché chuyén mon, nghiép
vu dbi v&i nhém chuy@n mén thudce to6 KHTN; can b, gido vién, nhan vién clng
hoc sinh nha trudong theo diéu 1& va quy ché, thuc hién nhiém vu kiém tra
chuyén dé theo su phan cong cua trudng ban, di sau kiém tra chuyén mén mon
Tin; kiém tra toan dién cac thanh vién thudc t6 KHTN.

7. P/c Nguyén Thi Ha: Thanh vién

Chu dong tién hanh kiém tra viéc thyc hién quy ché chuyén mén, nghiép
vu ddi véi can bo, gido vién, nhan vién cung hoc sinh nha trudong theo diéu 1é va
quy ché thudc nhoém chuyén mon thudc t6 X4 hoi; thuc hién nhiém vu kiém tra
chuyén dé theo su phin cong cta trudng ban, di sau kiém tra chuyén mon nhém
Ngtr van, GDCD, kiém tra toan dién cac thanh vién thudc t6 KHXH.

8. P/c Nguyén Kim Anh: Thanh vién

Chu dong tién hanh kiém tra viéc thuc hién quy ché chuyén mén, nghiép
vu dbi v6i can bo, gido vién, nhan vién cing hoc sinh nha trudng theo dleu ¢ va
quy ché thudc nhom chuyén mon: Lich st& Dia Ly, Nghé thuat thude td X3 hoi;
thuc hién nhiém vu kiém tra chuyén dé theo sy phan cong cua truong ban, di sau
kiém tra chuyén mon, kiém tra toan dién céc thanh vién thudc t6 KHXH.

9. P/c Vii Hong Vwong: Thanh vién

Chu dong t6 chirc kiém tra viée thuc hién quy ché chuyén moén cua
nhoém chuyén mén: Tiéng Anh, thudc t6 KHXH. Kiém tra viéc thuc hién quy
ché chuyén mon, nghi¢p vu d6i v6i can bg, gido vién, nhan vién cing hoc sinh
nha trudng theo diéu 16 va quy ché, thuc hién nhiém vu kiém tra chuyén dé theo
su phan cong cia truong ban, di sau kiém tra chuyén mon, kiém tra toan dién
cac thanh vién thudc t6 KHXH.

10. P/c Vii Thi Thu: Thanh vién

Chu dong to chirc kiém tra viéc thuc hién chuyén mén, nghiép vu, cac
nhiém vu duoc giao cua nhan vién thudc t6 Van phong. Tinh hinh thyc hién noi
quy, quy ché cua can bo, gido vién, nhan vién va hoc sinh céac 16p lién quan dén
viéc thuc hi¢n nhiém vu ctia nhan vién trong to quan li; thyc hién nhiém vu kiém
tra chuyén dé theo su phan cong cua trudng ban.



Chu dong thyc hién nghiém tuc cong tac tu kiém tra cong tic cai cach
hanh chinh, van thu luu trit, dich vu cong truc tuyén...

11. P/c Vii Thi Hién: Thanh vién

Chu dong t6 chuc kiém tra né nép, gido duc dao dtrc hoc sinh, kiém tra
viéc thuc hién cac hoat dong gido duc ky nang séng; Kiém tra viéc ché'tp hanh
bi¢u 1€ D1, , cac hoat dong van hoa van ngh¢ TDTT, cac hoat dong trai nghiém
cua hoc sinh.

12. B/c Bui Thi Hoai Thanh: Thanh vién
Thu ky Ban kiém tra noi bo. Ghi chép cac loai bién ban.

Trong qua trinh thyuc hién nhiém vu, cac thanh vién ban kiém tra bam sat
ké hoach ctia nha truong di duoc trién khai hang tuan, hang thang dé cha dong
thue hién nhiém vu theo ké hoach. Chil y chu dong phéi hop, linh hoat hinh thirc
kiém tra toan dién hodc dot xut. Kiém tra theo chuyén dé hay kiém tra dinh ky.
Néu c6 van dé chua 16 can bao cdo truong ban dé thong nhat thyc hién kip thoi,
ding quy dinh va hiéu qua.

Noi nhén: TM. BAN CHi PAO
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- Ban kiém tra n6i bd nha truong;

- Cong khai bang tin,Web, —
- Luu VT.
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