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UBND XÃ TIÊN MINH 

TRƯỜNG TRUNG HỌC CƠ SỞ  

TIÊN THẮNG - TOÀN THẮNG 

 

  Số:     /LCT-THCS 

 CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM 

   Độc lập - Tự do - Hạnh phúc 
                  

  

   Tiên Minh, ngày     tháng 11 năm 2025 

 

LỊCH CHỈ ĐẠO  

Thực hiện công việc tuần 4 tháng 11 năm 2025 

 

I. Công tác trọng tâm: 

 - Phát động đợt thi đua chào mừng ngày thành lập Quân đội Nhân dân 

Việt Nam, ngày Quốc phòng toàn dân 22/12. 

 - Các tổ nhóm chuyên môn rà soát, bổ sung giáo dục năng lực số vào KH 

tổ/nhóm và KHGD của cá nhân. Thời gian hoàn thiện và gửi hồ sơ về BGH 

trước 25/11/2025. PHT thu, tổng hợp gửi HT để bổ sung KHGD nhà trường. 

 - BGH, Tổ CM kiểm tra chuẩn nghề nghiệp GV. Kiểm tra hồ sơ, dự 02 

giờ dạy; hoàn thiện biên bản ĐMPP dạy học KTĐG và thực hiện chuyển đổi số 

(Mỗi tổ 2-3 GV) nộp Phó Hiệu trưởng ký duyệt xác nhận lưu hồ sơ chuyên môn:  

 - Tổ chức dạy học câu lạc bộ nghệ thuật, thể thao, tiếng Anh, tiếng Trung, 

tiếng Hàn, ôn tập lớp 9, ôn tập HSG theo chương trình học 2 buổi/ngày. 

 - TPT Đội quan tâm giáo dục kỹ năng môi trường cho học sinh. Triển 

khai phát thanh tuyên truyền giáo dục ATGT, phòng chống bạo lực, thương tích, 

an toàn an ninh mạng…trước tiết 1, sau tiết cuối sáng chiều hằng ngày. 

 - Tăng cường các biện pháp phòng chống dịch bệnh. 

- Phát động 100% CB, GV, NV tham gia cuộc thi trực tuyến tìm hiểu 

Pháp luật Việt Nam vòng 3. 

- Tuyên truyền học sinh tham gia các cuộc thi: Kỳ thi Toán Ứng dụng 

Quốc tế VIAMC 2025 và tổ chức chương trình Violympic cho học sinh phổ 

thông năm học 2025-2026 (Đ.c Hà, GV nhóm Toán), IOE (đ.c Mai Anh+ GV 

tiếng Anh). Cuộc thi vẽ tranh “Đan Mạch trong mắt em 2025” (thầy Duy, cô 

Thu) nộp bài thi trước ngày 04/12/2025. 

- Tư vấn tâm lý học sinh khác biệt theo Quy định về khen thưởng và kỷ 

luật hoc sinh theo Thông tư số 19/TT-BGDĐT (Tổ tư vấn tâm lý). 

- Tăng cường ôn luyện HSG IOE cho HS năm học 2025 - 2026 theo công 

văn số 6852/SGDĐT-GDTrH ngày 22/9/2025 (Phân công đ/c PHT, tổ phó Mai 

Anh chỉ đạo thực hiện). 

+ Vòng thi cấp trường: Ngày 27,28,29/11/2025. 

+ Vòng thi cấp xã: Ngày 08,09,10/01/2026 

+ Vòng thi cấp TP: Ngày 05, 06, 07/3/2026. 
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+ Vòng thi cấp quốc gia: 09, 10/4/2026. 

II. Công tác cụ thể: 

Thời 

gian 
Nội dung công việc 

Bộ phận thực 

hiện 

Điều 

chỉnh bổ 

sung 

24/11 

Thứ 2 

Buổi sáng: 

- SHTT: Tuyên truyền thực hiện an ninh trật 

tự, phòng chống thuốc lá điện tử (Tài liệu 

gửi kèm). Báo cáo số lượng HS đăng ký trải 

nghiệm hướng nghiệp về zalo GVCN 

- Hoạt động thư viện, thiết bị tại CS2 

- Ký kiểm tra SĐB các lớp (GVCN nhắc HS 

mang SĐB về phòng BGH để ký kiểm tra) 

- Báo cáo kết quả cuộc thi viết “Những kỷ 

niệm sâu sắc về thầy cô và mái trường” năm 

2025 theo CV 6362 ngày 09/9/2025 của Sở 

(TPT – GVCN)  

- Hoàn tất Sáng kiến  

- Kết thúc đợt thu tháng 11 đối với các CLB 

stem, tiếng Anh, tiếng Hàn, tiếng Trung, gửi 

xe. 

- Thanh quyết toán tiền xe tháng 10/2025. 

- Tổ tư vấn tâm lý thực hiện tư vấn HS 

 

- Hoàn thiện ủng hộ quỹ khuyến học xã 

Tiên Minh 

Buổi chiều: 

- 13h30: Học thời khóa biểu buổi 1 

- CB, VC hoàn thiện tham gia cuộc thi trực 

tuyến vòng 3 tìm hiểu cải cách hành chính 

thành phố HP  

- Tổ tư vấn tâm lý thực hiện tư vấn HS cs1 

- 16h00: Họp ban xét nâng lương trước thời 

hạn do có thành tích xuất sắc trong năm học 

2024-2025 tại CS1 (BGH, TT, Văn thư, đ.c 

Quý thanh tra nhân dân)  

- Hoàn thiện hồ sơ nâng lương trước thời 

hạn; nâng lương, thâm niên thường xuyên 

nộp phòng VHXH xã. 

- 15h45: ôn HSG, ôn tập lớp 9 

- Báo cáo kết quả triển khai công tác tháng 

11, nhiệm vụ trọng tâm tháng 12 về UBND 

xã 

- Báo cáo kết quả kiểm tra, giám sát năm 

2025 của chi bộ về UBKT Đảng ủy 

 

 

- GVCN lớp 

 

 

 

- Đ.c Lực 

- BGH 

 

- TPT Đội 

 

 

 

- CB, giáo viên 

- Đ.c Hải, 

GVCN 

 

- Đ/c Mai 

- Đ.c Anh, Vân, 

TPT, BGH 

- Đ.c Hải 

 

 

- Giáo viên 

- GV, NV 

 

 

- Đ.c Anh 

- CB, GV, NV 

- Ban xét nâng 

lương 

 

- Đ/c Mai 

 

 

- Giáo viên 

- Đ.c Hải 

 

 

- Đ.c Hải 
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25/11 

Thứ 3 

Buổi sáng: 

- 7h00: Dạy học buổi 1 

- Kiểm tra dự giờ 1 số GV 

- KT và vệ sinh kho thiết bị và thư viện tại 

CS2 

- Tổ tư vấn tâm lý thực hiện tư vấn HS CS1 

- KT nội bộ công tác bảo vệ trường học 

- Nộp tiền BHYT về BHXH cơ sở An Lão 

- Tổng hợp số lượng HS tham gia thi IOE 

vòng thi cấp trường 

Buổi chiều: 

- 13h30: Dạy học bù sáng thứ 5 (20/11) 

- CB, GV nộp bản mềm Sáng kiến về zalo 

Hiệu trưởng để tổng hợp. 

- Ban hành Quyết định thành lập HĐCT 

IOE cấp trường 

- Chuẩn bị các điều kiện thi IOE vòng cấp 

trường  

- Báo cáo kết quả hoạt động Đội về HĐĐ xã 

 

- GV, HS 

- BGH, TT 

- Đ.c Lực 

 

- Đ.c Anh 

- Đ.c Hải, BV 

- Đ/c Mai 

- PHT, Mai Anh 

 

 

- Giáo viên 

- BGH, VP 

 

- Phó HT 

 

- PHT, nhóm 

tiếng Anh, VP 

- TPT Đội 

 

26/11 

Thứ 4 

Buổi sáng: 

- 7h00: Dạy học buổi 1 

- Kiểm tra nội bộ công tác vệ sinh môi 

trường, hoạt động thư viện, hoạt động của 

kế toán (Nộp biên bản về HT) 

- Tổ tư vấn tâm lý thực hiện tư vấn HS cs1 

Buổi chiều: 

- 13h45: Dạy học buổi 1 

- Tổ tư vấn tâm lý thực hiện tư vấn HS cs1 

- Các tổ chuyên môn nộp kế hoạch rà soát 

bổ sung KHGD, CTNT về tích hợp năng lực 

số về BGH (PHT tổng hợp nộp HT) bằng 

văn bản để hoàn thiện KHGD nhà trường 

- Kiểm tra nội vụ học sinh. 

 

- GV, HS 

- BKTNB: đ.c 

Lực, Hải 

 

- Đ.c Anh 

 

- BGH, GV 

- Đ.c Anh 

- GVCN lớp 

- Phó hiệu 

trưởng 

 

- Bí thư chi 

đoàn, TPT 

 

27/11 

Thứ 5 

Buổi sáng: 

- 7h00: Dạy học buổi 1 

- Dự giờ, kiểm tra nền nếp dạy học. 

- Kiểm tra nội bộ theo KH tại CS1 

- Tư vấn tâm lý cho HS cá biệt (Nếu có) 

- Thi IOE tiếng Anh cấp trường (PHT lên 

lịch cụ thể) 

- Đảng viên nghiên cứu nội dung sinh hoạt 

chuyên đề quý 4 và cho ý kiến trên Sổ tay 

điện tử Đảng viên 

Buổi chiều: 

- 13h45: Dạy học buổi 1 

 

- GV, HS 

- BGH, CM 

- Đ.c Lực, Hải 

- Tổ TVTL 

- PHT, GV 

 

- Đảng viên 

 

 

 

- Giáo viên 
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- Báo cáo kết quả khảo sát tiếng HS Anh lớp 

6 (CV 7531 ngày 10/10/2025 của Sở GD) 

- Ôn tập HSG lớp 9  

- 15h30: Hội đồng thẩm định Sáng kiến cấp 

trường làm việc theo Quyết định 

- Thi IOE tiếng Anh cấp trường 

 

- Báo cáo tiến độ cuộc thi vẽ tranh: “Đan 

Mạch trong mắt em” nộp sản phẩm qua 

đường bưu điện hoặc bản scan tranh vẽ qua 

Songvu@haiphong.gov,vn trước ngày 

04/12/2025. 

- Báo cáo kết quả tháng 11, triển khai nhiệm 

vụ tháng 12 

- Đ.c PHT 

 

- Giáo viên 

- HĐ thẩm định 

 ang kiến 

- PHT, GV tiếng 

Anh 

- Đ.c Duy, Thu 

 

 

 

 

- PHT, Tổ 

trưởng, Bí thư 

chi đoàn 

28/11 

Thứ 6 

Buổi sáng: 

- 7h00: Dạy học buổi 1 

- GV KHTN bồi dưỡng (cả ngày) 

- Kiểm tra ĐMPP, CĐS 1 số GV dạy 

- KT vệ sinh thư viện, thiết bị tại CS1 

- Thi IOE tiếng Anh cấp trường 

- Báo cáo kết quả chiến dịch “Không một 

mình”, “cùng nhau an toàn trực tuyến” trên 

đường linhk công văn số 7666/SGD-VP 

ngày 15/10/2025 

Buổi chiều: 

- 13h45: Dạy học buổi 2: Tăng cường ôn tập 

HSG, ôn tập lớp 9 và hướng dẫn HS tự học.  

- Thi IOE tiếng Anh cấp trường 

- 15h00: Sinh hoạt chi bộ chuyên đề quý 4 

- Cấp ủy xem dự thảo và cho ý kiến nội 

dung sinh hoạt cấp ủy trên Sổ tay điện tử 

Đảng viên 

- Xây dựng lịch làm việc tuần 13 

- 15h30: Nhóm tiếng Anh lên lớp dạy thử 

chuyên đề cấp xã (đ/c M.Anh chủ động chỉ 

đạo nhóm xây dựng và lên lớp) 

 

- GV, HS 

- Giáo viên 

- BGH, CM 

- Đ.c Lực 

- PHT, GV Anh 

- Đ.c Hải 

 

 

 

 

- Giáo viên 

- PHT, GV Anh 

 

- Đảng viên 

- Cấp ủy 

 

 

- BGH, VP 

- Nhóm tiếng 

Anh 

 

29/11 

Thứ 7 

Buổi sáng: 

- 7h00: Học câu lạc bộ tiếng Anh CS1, CS2 

- 9h10-10h40: CS2 câu lạc bộ Tiếng Trung 

lớp 6,7,8. 

 

- Thi IOE tiếng Anh cấp trường  

- 8h00 – 9h00: Họp chi ủy tháng 12 

- Bồi dưỡng GV môn KHTN 

Buổi chiều: 

 

- BGH, đ.c 

Minh, Phượng, 

Mai Anh, H. 

Hoa  

- PHT, GV Anh 

- Cấp ủy 

- Giáo viên 

 

 

mailto:Songvu@haiphong.gov,vn
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- 14h00-15h30: CS1 câu lạc bộ Tiếng 

Trung, tiếng Hàn lớp 6,7,8. 

- Báo cáo tồn tại, hạn chế trong tuần 12 về 

Hiệu trưởng 

- BGH, GV 

Minh 

 

- PHT, TT, TPT 

30/11 
Bồi dưỡng GV KHTN  

 

- Giáo viên  

                                                                                                     
Nơi nhận: 

- Ban giám hiệu; 

- Tổ CM, GV (để thực hiện); 

- Website trường; 

- Lưu: VT. 

 

 

   HIỆU TRƯỞNG 

 

 

 

 

 

                     Lương Văn Thuẩn 
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