UBND HUYEN TIEN LANG CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG TRUNG HQC CO SO Doc lap - Ty do - Hanh phiic
TIEN THANG-TOAN THANG

Tién Thdng, ngay /7 Thang 5 ndm 2025
$6: 69/KH-THCS

KE HOACH
T chirc xét cong nhén tot nghiép trung hoc co' s¢
Nam hoc 2024-2025 (1an 2)

Can cr cng vin s 341/GDDT ngay 14/5/2025 cta Phong GDDT huyén Tién Lang
huéng din xét cong nhén tot nghiép THCS nam hoc 2024 — 2025 (lan 2);

Trudng THCS Tién Thing-Toan Théng xay dung ké hoach xét cong nhén tbt
nghiép THCS cho hoc sinh 16p 9 ndm hoc 2024-2025 (1an 2) nhu sau:

I. YEU CAU

DPam bao chinh x4c, cong bang, khach quan va dung Quy ché xét cong nhan tét
nghi€p THCS cia B Gido duc va Pao tao theo Thong tu s6 31/2023/TT-BGDDT ngay
29/12/2023.

Thuc hién dung thdi gian quy dinh dé dam bao ké hoach tuyén sinh vao 10 THPT
nam hoc 2025-2026.

Két qua xét tot nghiép phai phan anh ding chit lugng day hoc cua nha truong,
dugc thong bao cong khai day du téi hoc sinh va cha me hoc sinh.

Dam béo sy thdng nhét thong tin gitta hoc ba va dir lidu trén phin mém xét tdt
nghiép THCS, tuyén sinh vao 16p 10 THPT.

IL. TO CHUC XET CONG NHAN TOT NGHIEP THCS
1. Cong tac chuin bi

- Hiéu trudng td chirc cho toan thé can bo quan ly, gido vién nghién ciru hoc tap
quy ché xét cong nhan tét nghiép THCS ban hanh kém theo Thong tu sé 31/2023/TT-
BGD&DT ngay 29/12/2023 ciia B truéng B Gido duc va Pao tao va huéng din cia
S&, Phong GD&DT. Thong bao cho hoc sinh, phu huynh hoc sinh cdc thong tin trong
Quy ché xét cong nhan tot nghiép THCS. Xay dung ké hoach xét cong nhan ot nghiép,
du thao danh sach Hoi dong xét cong nhén tot nghiép THCS bao cdo Phong GDDPT dé
trinh UBND huyén ra Quyét dinh thanh 1ap Hoi dong.

- Giao pho hiéu trudng chi dao sét sao cong tac thuc hién nhiém vu chuyén mon
cua gido vién, hoan thanh 6n tip cho hoc sinh, ddm bao chinh xac viéc kiém tra lai, danh
gia két qua hoc tap ciia hoc sinh, cdp nhat vao sb diém, hoc ba. Lap hd so cta nguoi hoc
tham dy xét cong nhin tot nghiép THCS 14n 2 theo Didu 6 cia Quy ché xét cdng nhan tdt
nghiép THCS; céc bicu mau phu luc tai cong vin 341/GDDT ngay 14/5/2025 huéng dan
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x€t tot nghiép TH(’IS (}?m 2). Danh sach ngudi hoc xét cong nhan tdt nghiép dugc lam
trén mdy vi tinh, sdp xep theo thir tv a, b, ¢ cua ho tén hoc sinh (theo thir tu vu tién: tén,
ho, dém). Viéc st dung g dung trén mdy tinh trong viéc xét tét nghi¢ép THCS dam bao
chinh xac, dung cac biéu miu quy dinh dé thuc hién viéc in b%mg trén may tinh dugc
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thudn lgi, luu trir dién tir 1au dai va cong bé cong khai toan bé thong tin vé viée cAp phay
van bang trén trang thong tin dién tir ciia nha truong.

- Gido vién by mén thuc hién huéng din hoc sinh 6n tap.

- Gido vién cha nhiém thuc hién nghiém tic viéc danh gid, xép loai hoc sinh theo
quy dinh, hoan tét cac thu tuc, ho so xét cong nhén dung thoi gian.

- Hi€u truéng xir ly nghiém nhitng hién tugng thém diém, stra dié{q sai quy E:hé
trong s6 diém dién tur, trong hoc ba lam thay doi xép loai hoc luc cua ngudi h(_)c.. Kl’lon;g
dé xay ra hién tuong 1am sai diém, sai két qua hoc tap, rén luyén cua hoc sinh khi xét tot
nghiép lan 2.

- Giao cho gido vién chu nhiém 16p trude khi td chirc xét tdt nghiép THCS phéi
hoan thanh du, ding cac hd so theo quy dinh. Phan cong gido vién chi nhiém 16p, glz’?o
vién b mén ra soat kiém tra thong tin cua nguoi hoc trude ngdy 31/5/2025 (lay thong tin
trén gidy khai sinh ban chinh lam chuén) dbi chiéu véi s hoc ba, sé didm dién tir. Hb so
phai chinh xac, khop giita gidy khai sinh, hoc ba, sé diém, du céc thong tin cot muc,
khong bi rach nat, téy X0a, ¢6 du chir ki ciia nguoi chju trach nhiém tung phén va cua cap
quan ly. Truong hop hoc sinh thiéu hd so, nha truong thong bao cho ngudi hoc trude
ngay xét cong nhan tét nghiép 15 ngay dé hoc sinh c6 thoi gian chuan bi ho so.

T chirc kiém tra hd so xét ciia timg hoc sinh. Chu y danh sach hoc sinh phai cé
du ngay thang nam sinh, ho tén, noi sinh chinh xéc dung theo gidy khai sinh.

- Viéc tiép nhén cac loai gidy chimg nhén dugc huéng ché do wu tién, khuyén
khich cta nguoi hoc dugc Iuu giit, quan ly chdt chg, c6 ky nhan trong s sach cia truong.
Hoan thanh cac tht tuc hanh chinh trong hoc ba trudc khi tra cho hoc sinh.

Vot

- Cdc loai gidy ching nh4n wu tién, khuyén khich néu ndp sau ngay xét cong nhan
t6t nghiép s& khong c6 gia tri dé xét huéng di€ém cong khuyén khich dién wu tién.

- Cong tac tb chirc xét cong nhén t6t nghiép THCS phai dam bao chinh X4c,
nghiém tiic; két qua phan anh ding chat luong day va hoc ctia nha trudng.

2. Phan cong nhi¢m vu thanh vién trong Héi dong

Ong Luong Vin Thuén - Hi€u truéng lam Chu tich Hoi d@)ng: Phu trach chung,
phu trdch cong tac phd bién quy ché dén can bd, gido vién, hoc sinh va phu huynh hoc
sinh, ky duyét hoc ba hoc sinh 16p 9. Xay dung ké hoach xét cong nhén tbt nghiép THCS,
ra thong bao cho hoc sinh, PHHS cac thong tin trong Quy ché xét cong nhan tot nghiép
THCS (ln 2).

Ong Pang Pinh Diét - Phé hiéu truéng lam Phé chu tich Hoi déng: Phy trich
kiém tra thuc hién quy ché chuyén mén cia gido vién trén ho so: s§ ghi dau bai 16p, ke
hoach gido duc c4 nhan, ké hoach gido duc mon hoc, thue hién chuong trinh nha truong,
thuc hién hé sb didm kiém tra, diém thanh phin, vao diém trén sb diém, hoc ba, trén co
50 dit liéu, truc tiép lam cac bidu mAu (trén file dinh kém theo. céng van s6 341/GDDT
ngay 14/5/2025 cia Phong GD&DT vé viéc hieéng dén xét cong nhan tét nghiép THCS
ndm hoc 2024-2025 lan 2), kiém tra nhap dir lidu trén cdc bidu mau va chiu trach nhiém
phap 1y vé thong tin hoc sinh trén céc file vin ban.

Ba Pong Hoa Lé - T4 truéng t khoa hoc x4 hoi lam thu ky Hoi dong: Phu trach
cong tac ghi bién ban x€t cong nhén tot nghiép; thuc hién nhiém vu khdc theo sy phén
cong ctia Chu tich Hoi dong.
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Ba Hoang Thi Hoa - Gido vién chii nhiém 16p 9A1 lam uy vién: Phy trach cong
tac kiém tra, hoan thién hé so hoc sinh, thuc hién nhiém vu khéc theo su phan cong cia
Chu tich Hoi dong.

Ba Nguyén Thi Kim Binh - Gido vién chi nhiém 16p 9A2 lam uy vién: Phu tri'ich
cong tac kiém tra, hoan thién ho so hoc sinh, thuc hi¢n nhiém vu khéc theo sy phan cong
cua Chu tich Hoi dong.

Ba Vii Thi Phugng - Gido vién chi nhiém 16p 9A3 1am uy vién: Phu trach cong
tac kiém tra, hoan thién ho so hoc sinh, thuc hién nhiém vu khac theo su phan cong cua
Chu tich Hoi dong.

Ba Ngo6 Thu Ha - Gido vién chil nhi¢m 16p 9A4 lam uy vién: Phu trach cong tac
kiém tra, hoan thién hd so hoc sinh, thuc hién nhiém vu khac theo su phéan cong ctia Chu
tich Hoi dong.

3. T6 chirc xét cong nhan tot nghiép

3.1. Thoi gian xét cong nhan tot nghiép

- Ngay 16/6/2025: Hoan thanh viéc xét cong nhan tét nghiép THCS, giri hd
s0 xét cong nhan tot nghiép vé Phong GDPT.

- Ngay 17/6/2025: Truong théng bdo cho hoc sinh khong dugc cong nhén t6t
nghiép.

3.2. Thyec hién xét cong nhan t6t nghiép THCS @

a. Piéu kién dy xét cong nhan tt nghiép TRII‘;é

- Thue hién theo quy dinh tai Diéu 4 Quy ché 31: LA

+ Khong qua 21 tudi (tinh theo niam) déi voi hoc sinh hét Chuong trinh GDPT cép AQ
THCS.

+ Da hoan thanh chwong trinh GDPT cdp THCS hoic chuong trinh GDTX cip
THCS.

+ C6 di ho so theo quy dinh tai Pidu 6 quy ché 31 xét cdng nhan tdt nghiép.
s Déi véi ngudi hoc 1a dbi twong khuyét tat du xét cong nhan tét nghiép phai dap
ung di€u kién sau déy:

+ Nguoi khuyét tat hoc theo chuong trinh gido duc chung: Hoc hét chuong trinh
THCS.

+Pu diéu ki€n du xét theo quy dinh.

. + C6 gidy x4c nhan khuyét tat do UBND xa cap theo miu Quy dinh tai Thong tu
50 01~/20A1.9/TT-B'LDTBXH ngay 02/01/2019 cta B trudéng B Lao dong Thuong binh
va Xa hdi quy dinh vé viéc xdc dinh mirc do khuyét tat do Hoi dong xac dinh muc do
Khuyét tat thuc hién. .

b. Ho so duw xét cong nhan tot nghiép:

H0 so du xét cong nhan tét nghiép thuc hién theo quy dinh tai Piéu 6 Quy ché 31.
¢. Chuén bj truéc khi xét cong nhan tht nghiép:
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. , s A s b ; 3 trrong cong khai tho;

- Trude ngay Hi dong xét tét nghiép lam viée 30 ngdy. nhi KT ép,f’thfmg b

glan xét tot nghigp; td chire kiém tra ho so cua nguol hoc dg xet‘ ot ng 7 zlu Ay

cho ngudi hoc dy xét tét nghiép bd sung ho so du xét (néu c‘a'n) va _Cf‘”a" ¢ A o e
(neku thudc dién phai kidm tra van hod); 1p danh sach nguol hoc dang ky du xct cong
nhén t6t nghiép (14n 2).

_ - Khi kiém tra hé so du xét tét nghiép cia ngudi hoc, tb kiém i doi fhié‘{ th(‘n?g
tin cé nhan cia ngudi hoc giira Hoc ba, Gidy khai sinh, Gidy chimg nhén,...Néu thong tin
V€ ho tich khong khép gitra cac gidy to lién quan thi phai lay Gidy khai sinh 1am cén cr
goc va thong bédo cho ngudi hoc dé diéu chinh. Khi ghi noi sinh vao cdc ho so cap bang
tot nghiép THCS chi ghi dia danh tinh, thanh phé truc thuc Trung uong theo Giay khai
sinh. Truong hop Gidy khai sinh khong c6 théng tin vé tén tinh, thanh pho truc thude
Tﬂ}ﬂg uong, nha truong thong bdo ngudi hoc, cha me hoc sinh lién hé voi co quan tu
phap dé bo sung thong tin noi sinh hop 1¢. Ban gidm hiéu té chirc kiém do chéo thong tin
sau khi nhép dir liéu vao ph?m mém.

* Luu y: Gidy chimg nhan huéng chinh séch wu tién, khuyén khich cta hoc sinh
(theo Diéu 5 Quy ché 31) phii dugc bd sung trude thoi diém xét tot nghiép mdi duge
chdp nhan lam cén cir dé hudng céc chinh séch theo quy dinh.

d) Quy trinh, thi tuc xét cong nhén va cip bing tot nghiép:

.- Quy trinh, thu tuc xét cong nhén va cép bang tét nghiép thuc hién theo quy dinh
tai Diéu 8 Quy che 31.

’ + Nha trudng xdy dung ké hoach xét cbng nhén tt nghiép; thong bdo cong khai
ké hoach xét cong nhén t6t nghiép, huéng dan cuy the thoi gian, hinh thire gitr ho so du
xét'cc“)ng nhan t6t nghi€p cho doi tugng hoc sinh dugc quy dinh tai Diéu 2 khodn 6 Quy
ché 31 trude ngay 6 chirc xét cong nhén tot nghiép it nhat 30 ngay; tiép nhan va chuén bj
ho so‘du xét cong nhan tot nghi€p theo quy dinh tai Diéu 6 Quy ché 31 dé ban giao cho
Hoéi dong.

+ Hoc sinh thudc doi tuong quy dinh tai khodn 2 Diéu 6 Quy ché 31 giri hd so du
xét cong nhén tot nghiép theo quy dinh tai khodn 2 Diéu 6 Quy ché 31 dén Hoi dbng xét
cong nhan tot nghiép nha truong. :

+ Can ctr hd so dy xét cong nhén tt nghiép, Hoi dong tb chirc xét cong nhan tét
nghiép cho HS; lap bién ban xét cong nhan tot nghi€p va danh sach HS dugc dé nghi
cong nhén t6t nghiép, Bién ban dé nghi cong nhén tot nghiép phai c6 day da ho tén, chir
ky cua cac thanh vién Hoi dong.

+ Hoi dbng giri ho so dé nghi cong nhan t6t nghiép cho nha trudng trinh Trudng
phong Gido duc phén duyét, hd so gom:

++ T& trinh d& nghi cong nhan tét nghiép;

++ Bién ban va danh sach HS duoc dé nghi cong nhan tdt nghiép.

+ Trudng phong GDDT ra quyét dinh cong nhén t6t nghiép cho HS theo d& nghi
cua co s& gido duc.

- Péi v6i ngudi hoc 1a déi twong khuyét tit hoc hoa nhap: Xét tot nghiép theo
huéng dong vién, khuyén khich sy no luc, su tién bo va dam bao quyén loi hoc sinh. Viéc
xét 1én 16p va cong nhén tot nghiép doi voi hoc sinh khuyét tat dugc thyc hién theo
Thong tu sb 42/2013/TTLT-BGDDT-BLDTBXH-BTC ngay 31/12/2013 cua lién B
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Gido duc va bao tao - Bo Lao dong-Thuong binh va Xa hoi - B¢ Tai chinh vé viéc quy
dinh chinh sach vé giao duc ddi vai ngum l\huyet tat. Thu truorng co s¢ gido duc cén clr
két qua hoc tap cdc mon hoc, hoat dong gido duc ciia ngudi khuyét tat dé xét 1én 16p hodc
cong nhén tét nghiép THCS dbi voi ngudi khuyét tat hoc chuong trinh chung hodc cin cir
vao két qua thuc hién Ké hoach gido duc cd nhan ddi véi nguoi khuyet tat khong dép ung
dugc chuong trinh gido duc chung dé xét 1én 16p hogic cong nhan tét nghiép THCS.

3.3. Céc biéu miu

* Phy luc 1: Gom 3 méu (4 biéu bang)

- MAu sb 1, gbm 2 biéu bang:

+ Biéu bang la: Danh sach ngudi hoc dang ky xét cépg r}hén tbt nghiép, di tugng
1a hoc sinh hoc 16p 9 nam hoc 2024 - 2025 in ngang trén kho gidy A4.

+ Biéu bang 1b: Danh sach ngudi hoc ding ky xét cong nhan tSt nghiép, ddi tuong
la hoc sinh 16p 9 chua dugc cong nhan t6t nghiép nim trudce (néu c6) in ngang trén khd
gidy A4.

- MAu sé 2: Danh sach ngudi hoc duge cong nhan tdt nghiép: in ngang mot mat
trén khé gidy A4.

- MAu sé 3: Danh sach nguoi hoc khong dugce cong nhan t6t nghiép: (néu co) in
ngang trén khé gidy A4.

* Phu luc 2: Danh sach nguoi hoc duge cong nhén t6t nghiép.

* Phy luc 3: Bang théng ké két qua xét cong nhan t6t nghiép: in ngang trén khd
gidy A4.

* Phu luc 4: To trinh d& xuét Hoi déng xét cong nhan tot nghiép THCS.

- Céc biéu mau 14p theo dung quy dinh: Sir dung Micosoft Word, phong chit
Unicode - Times New Roman; cdt ho tén vi€t in hoa (vi du: NGUYEN VAN A,...); danh
sach tén hoc sinh toan truong lap theo thir tw a, b, ¢ tir 1 dén hét (theo thir ty vu tién: tén,
ho, dém).

3.4. Bdo cdo va lru trir két qua

a) Bao cao: Ngay 17/6/2025 ndp vé Phong GDPT céc loai hd so sau:

- T trinh d& nghi cong nhan tbt nghiép do Chu tich hoi déng ky.

- Bién ban xét céng nhén t6t nghiép.

- 03 ban danh sach ngudi hoc dugc cong nhén t6t nghiép: miu 2 in ngang mot mit
trén khd gidy A4.

- Bang thong ké: 01 ban c6 du xac nhan cia Hiéu trudong nha trudng (in ngang
trén kho giay A4) va file mém Microsoft Excel gui qua dia chi email hoangngocvan-
pgdtl@haiphong.edu.vn

- File dit liéu Danh sach ngudi hoc duge cong nhén t6t nghi€p (theo quy dinh tqi

Phuy lyc 2): glri qua dia chi email hoangngocvan-pgdtl@haiphong.edu.vn
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sne duge cong nhén t0
- 01 ban danh sach ngudi hoc khong duge cong nfk

(néu co).

* Lieu y:
- Hb so dymg trong tai bi ciic, ¢6 ghi rd tén trudng.

A . A b4 .» . \ A rubn ]
- Céc bicu bang c6 02 t& tré 16n phai dong dau gidp lai cua nha t g

b. Luu trir két qua tai truong THCS:
- Quyét dinh cong nhén tét nghiép THCS cia Phong GDPT;
- Danh séch cong nhan t6t nghiép THCS (luu tri¥ lau dai);

- Bang téng hop két qua xét cong nhan tét nghiép THCS;

- Céc loai ho so khac luu trit dén ky xét cong nhan tét nghiép THCS ctia nam hoc

t nghiép: méu 3 phy Iyc |

tiép theo.
3. Lich xét cong nhan t6t nghiép THCS
Thoi Cong viéc thye hién Nguoi thuwe Piéu
gian hién chinh
17/5/2025 | Xay dung va trién khai ké hoach xét tét nghiép | Hiéu truéng
THCS lan 2
28/5/2025 | Hoan thién hé so céc file xét tt nghi¢p THCS | Phé Hiéu trudng
lan 2
30/5/2025 | Hoc sinh ndp don xin du xét tét nghiép THCS GVCN lép
lan 2
Pé xuét danh sach hoi dong xét tét nghiép
01/6/2025 TI’{CS ‘(theo Phu l@gc 4: gii bar.z scan c'f'ong da%t Hiéu truémg
do va file mém vé dia chi  email
hoangngocvan-pgdti@haiphong.edu.vn).

i Giri ké hoach
rudc ) , . Ay x
ngay T6 chirc kiém tra va hoan thién xong ho so du Xeféizni?éhan

xét cong nhan t6t nghiép THCS (14n 2), e =
09/6/2025 Ll
GDDT (lan 2).
Tir Hoi dong xét
14h00" | Hoi déng xét cong nhan tét nghiép (1an 2) lam | ©0ng nhén tot
o %] nghi¢p THCS
gay viéce. 3
(1an 2).
16/6/2025
17/6/2025 Tir 7h30” dén 8h00’: Nop hd so dé nghi cong P.c Diet

nhén t6t nghiép THCS vé phong GD&DT.
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Cong bd danh sach tét nghiégp THCS chinh

thirc (14n 2) HD xét cong
nhidn TN

17/6/2025
- Cap glay chirng nhan tdt nghi¢p tam thoi cho

ngudi hoc duge cong nhén t6t nghiép THCS.

4. Kinh phi mua phoi bing

Nop vé Phong Gido duc va Dao tao Ti€n Lang trudc ngay 17/6/2025.
I1I. CONG TAC LUU TRU HO SO

- Hiéu trudng chi dao, luu trit hd so tét nghiép toan trudng:

+ Céc van ban quy pham phép luat, van ban chi dao phap quy lién quan;
+ Quyét dinh thanh 1ap hoi ddng xét cong nhan tot nghiép THCS;

+ K& hoach xét tot nghiép, quy trinh t& chirc xét cong nhan t6t nghiép;

+ T4 chirc kiém ké va quan ly bing tdn céc nam hoc.

- Pho hiéu truéng luu trit hd so, cac biéu tbt nghiép nam hoc 2024-2025 (lan 2),
danh sach nhép mdy so véi ho so goc.

Trén day 1a ké hoach xét cong nhén tét nghiép nam hoc 2024-2025 (lan 2) cua
truong THCS Tién Théng Toan Thing. P& nghj phé hiéu trudng phu trach chuyén mon,
gido vién bd mdn, gido vién chi nhiém va cdc bd phén lién quan thyuc hién nghlem tac
ndi dung ké hoach. Trong qua trinh thyc hién néu c6 vuéng mic can lién hé véi Hiéu

trudng dé kip thoi giai quyét./.

Noi nhin: .
- Phong GD-DT (d¢ bao céo);
- Phé hiéu trudng (t/h);

ez

YH -

- T chuyén mén (t/h);
- GVCN I6p 9 (t/h);
- Website; Yy »
) . 940 * >
Luu: VT. Sweg Vin Thuén
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