UBND QUAN LE CHAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG THCS TO HIEU Doc ldp - Tw do - Hanh phiic
sé: (U /KH-THCS TH Qudn Lé Chdn, ngay 31 thang 03 nam 2025
KE HOACH

XET CONG NHAN TOT NGHIEP THCS NAM HOQC 2024-2025

Can ctr Thong tu sé 31/2023/TT-BGDDT ngay 29/12/2023 ctia B6 Gido duc
va Dao tao (GDBT) vé viéc ban hanh Quy ché xét cong nhan tét nghiép trung hoc co
s& (sau ddy goi tit Quy ché 31). :

Can ctr Quyét dinh sb 2826/QD-UBND ngay 9/8/2024 ctia Uy ban nhan
dan thanh phd v& viéc ban hanh K& hoach thoi gian ndm hoc 2024 - 2025 dbi véi
gido duc mam non, gido duc phd théng va gido duc thudng xuyén thanh ph
Hai Phong; Can cir cong vin s 1472/SGDPT- QLCL ngay 17/03/2025 cla S&
GD&DT Hai Phong v viéc huéng din xét cong nhan tét nghiép THCS nam hoc
2024-2025.

Can ctr céng van sb 115/PGDDT ngay 21/03/2025 ctia Phong GD&DT
quan Lé Chan vé& viéc hudng din xét cong nhén t6t nghiép THCS nidm hoc
2024-2025.

Trudmg THCS Té Hiéu xdy dung Ké hoach xét cong nhén tét nghiép trung
hoc co s& (THCS) nam hoc 2024-2025 nhu sau:

I. YEU CAU

1. Pam bao ghinh Xac, géng bang, khach quan va dung Quy ché cia Bo
GDDT, dam bao chat lugng phd cép gido duc.

&
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2. Thyc hién d}'lng thoi gian quy dinh dé dam bao Ké hoach Tuyén sinh vao
16p 10 Trung hoc pho thong (THPT).

3. Két qua xét cong nhan tét nghiép THCS phai dugc thong bao cong khai
tdi ca nhan va cha me cla ngudi hoc.

4. Pam bao su thépg nhét thong tin gitra hoc ba va dit lidu trén phan mé&m
xét tdt nghiép THCS, tuyén sinh vao 16p 10 THPT.

IL. KE HOACH TO CHU'C XET CONG NHAN TOT NGHIEP THCS

1. Cong tac chuiin bi

- Hoan thanh nhiém vu day, hoc va t6 chirc 6n tap cho hoc sinh. Cy thé:

+ Hoan thanh chuong trinh ndm hoc theo ding hudng dan va bién ché nim
hoc ctia B GDDT.
+ Hoan thanh ding thoi gian va dam bao chinh xac viéc danh gia két qua
xép loai hoc tap va rén luyén hoc sinh diing quy dinh, cap nhét vao s6 diém, hoc ba.
- Chuén bj ddy du hd so cta ngudi hoe tham du xét cong nhan tét nghiép
THCS tai Piéu 6 ciia Quy ché 31 (quy ché xét cong nhén tot nghiép THCS);
Trudng hop ngudi hoc con thiéu hd so, Van thu va GVCN c6 trach nhiém thong
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bao cho nguoi hoc trude ngay xét cong nhan tdt nghiép 15 ngay dé ngudi hoc co
thoi gian chuan bj bd sung ho so.

-Nha truong thanh 1ap 01 Hoi ddng xét cong nhan tét nghiép THCS: Du
thao danh séch Hoi ddng xét cong nhan t6t nghiép THCS dam béao diing, du thanh
phan theo Quy ché xét cong nhan t6t nghiép THCS bao cdo Phong GDDT tham
muu véi UBND quén ra Quyét dinh thanh 1ap Héi déng.

- Chuén bj day du cac vin ban quy pham phép luét, vin ban huéng dan
lién quan, hd so xét cong nhan tét nghiép cia hoc sinh, cac danh sach, biéu mau
theo quy dinh. T8 chirc cho céan b, gido vién hoc tip Quy ché xét cong nhan tét
nghiép THCS. Thoéng bao cho phu huynh, hoc sinh céc thong tin trong Quy ché
xét cong nhén tét nghiép THCS ¢ lién quan dén hoc sinh.

- X4y dung ké hoach xét cong nhén tét nghiép THCS, phén cong rd nguoi,
rd viéc, rd trach nhiém.

- Chuén bj dii co s vét chét phuc vu Hoi ddng xét cong nhén t6t nghiép THCS.

_ - Danh sach ngudi hoc xét cong nhén tét nghiép duoc 1ap trén may vi tinh,
sép xép theo thar tu a, b, ¢ ctia ho tén hoc sinh (theo thit tw wu tién: tén, ho, dém).
Théng nhit str dung chung mét chuong trinh mg dung trén may tinh trong viéc
xét tt nghiép trung hoc co s& dam béao chinh xac, diing cac biéu mau quy dinh dé
thuc hién viéc in bang trén may tinh dugc thuén lgi, luu trit dién tir 1au dai va cong
bd cong khai toan b thong tin vé viéc cp vin bang trén trang théng tin dién tir
cua don vi.

- T6 chirc klém tra hodc té chirc kiém tra chéo v& hd so ciia ngudi hoc dé
nghl xét cong nhan tbt nghiép THCS gita cac truong trong quan/huyen/thanh phd
dé dam bao su trung khdp thong tin cia ngum hoc trén céc loai glay tor (ay thong
tin trén glay khai sinh lam chuan), tranh nham 14n, sai s6t din dén viéc phai bd
sung phoi biang va in lai bang t6t nghiép THCS.

2. T chirc xét cong nhin tdt nghiép

2.1. Thoi gian xét cong nhin tét nghigp

- Cham nhit ngay 15/5/2025 hoan thanh viéc xét cong nhan tét nghiép
THCS, giri két qua so bo xét cong nhan t6t nghiép vé& Phong GD&DPT quén.

- Cham nhét ngay 17/5/2025: Phong GD&DPT hoan thanh viéc duyét Danh
sach cong nhén tét nghiép THCS. Nha trudng thong béo cho hoc sinh khong du
didu kién tuyén sinh vao 16p 10 THPT ndm hoc 2025 - 2026 va hoc sinh khong du
diéu kién du tuyén vao truong THPT chuyén Trin Pha (néu ¢d), ddng thoi in gidy
chirng nhén tdt nghiép THCS tam thoi bd sung hd so du thi tuyén sinh vao 16p 10~
THPT cho hoc sinh.

2.2. Thuwe hién xét cong nhin 10t nghiép THCS

a) Diéu kién dy xét cong nhén t6t nghiép

- Thuec hién theo quy dinh fai Diéu 4 Quy ché 31.

- Dbi v6i ngudi hoc 1a dbi twong khuyet tat du xét cong nhan t6t nghiép
phai dap Ung diéu kién sau day: Nguoi khuyét tat hoc theo chuong trinh gido duc
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chung; hoc hét chuong trinh THCS; di diéu kién du xét theo quy dinh; c6 gidy
xac nhan khuyét tat do co quan c6 thim quyén cép.

Luu y: Gidy xac nhan khuyét tat cia UBND cép x4 (phuong) theo mau quy
dinh tai Thong tu s6 01/2019/TT-BLDTBXH ngay 02/01/2019 cuia B6 trudng Bo
Lao dong Thuong binh va X4 hdi quy dinh vé viéc xac dinh muc d khuyét tat
do Hoi ddng xac dinh muc do khuyét tat thuc hién.

b) Ho so du xét cong nhdn tot nghiép

Ho so duxét cdng nhén tot nghiép thuc hién theo quy dinh tai Diéu 6 Quy ché 31.

¢) Chudn bi trude khi xét co‘ng nhén 16t nghiép

- Trudc ngay Hoi dong xét tot nghiép lam viéc 30 ngay, cong khai thoi gian
xét tdt nghiép; t6 chirc klem tra hd so cua ngum hoc duy xét tot nghlep, thong bao
cho ngudi hoc du xét tdt nghiép bd sung hd so du xét (néu can) va chuan bi du
kiém tra (néu thudc dién phai kiém tra vin hod); 1ap danh sach ngudi hoc dang ky
du xét cong nhan tét nghiép.

- Khi kiém tra hd so du xét tdt nghlep cua nguori hoc, dbi chiéu thong tin c4
nhan cua nguoi hoc gitra Hoc ba, Glay khai sinh, Gidy chu’ng nhan,... Néu thong
tin vé ho t1ch khoéng khdp gifra cac giay to lién quan thi phai 14y Gidy khai sinh lam
can cu goc va thong bao cho ngudi hoc dé diéu chinh. Khi ghi noi sinh vao céc hd
so cap bang t6t nghiép THCS chi ghi dia danh tinh, thanh phé truc thudc Trung
uong theo Glay khai sinh. Trudng hop Gidy khai sinh khéng cé théng tin vé tén
tinh, thanh phé truc thudéc Trung wong, cic truong THCS thong bao nguoi hoc,
cha me hoc smh lién hé véi co quan tu phap dé bd sung thong tin noi sinh hop 1€.
Hiéu trudng td chirc kiém do chéo thong tin sau khi nhép dit liéu vao phan mém.

Luu y: G1ay chirng nhan huong chinh séch uu tién, khuyen khich cia hoc

sinh (theo Piéu 5 Quy ché 31) pha1 duoc bd sung trude thoi diém xét tot nghiép
mai dugc chap nhéin lam can cu dé hudng cac chinh sach theo quy dinh.

¢) Quy trinh, thi tuc xét cong nhdn va cap bang tot nghiép

- Quy trinh, tha tuc xét cong nhén va cép bing t6t nghiép thuc hién theo
quy dinh tai Piéu 8 Quy ché 31.

- Péi v6i nguoi hoc 1a dbi tuong khuyet tat hoc hoa nhap: Xét t6t nghiép
theo hudng dong vién, khuyén khich sy n lye, su tién bd va dam bao quyen
lgi hoc sinh. Viéc xét 1én 16p va coéng nhan tét nghlep déi véi hoc sinh khuyét
tat cap THCS duoc thuc hién theo Thong tu so 42/2013/TTLT-BGDDT-
BLDTBXH- BTC ngay 31/12/2013 cua lién By Gido duc va Pao tao - B
Lao dong-Thuong binh va X4 hoi - B6 Tai chinh vé viéc quy dinh chinh séch
vé gido duc dbi véi ngudi khuyét tat.

Hiéu trudng céan cu két qua hoc tdp cac moén hoc, hoat dong gido duc cia
ngudi khuyét tat dé xét 1én 16p hodc cong nhan tt nghiép THCS ddi v6i nguoi
khuyét tat hoc chuong trinh chung hogc ciin cir vao két qua thuc hién Ké hoach
gido duc c4 nhan dbi v6i nguoi khuyét tat khong dap tmg dugc chuong trinh gido
duc chung dé xét 1én 16p hodc cong nhan t6t nghiép THCS.
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2.3. Bdo cdo va luu triv két qua

a) Béo cao:

- Ngay 15/5/2025: Nép vé Phong GDBT céc hé so:

+ To trinh d& nghi cong nhén tét nghiép do chu tich hoi ddng ky;
+ Bién ban xét cong nhan tot nghiép;

+ Danh sach nguoi hoc duoc d& nghi cong nhan t6t nghiép;
b) Hb so luu trit:

- Bia ho so.

- Quyét dinh céng nhén tbt nghiép THCS cta Phong GDDT;
- Bang tdng hop két qua xét cong nhan t6t nghiép THCS;

- Danh sach cong nhan tét nghiép THCS;
- Céc loai hd so khéc luu trit dén ky xét cong nhén tt nghiép THCS cua

nam hoc tiép theo.

Viéc hoan thién thong tin va tra brfmg THCS cho ngudi hoc, viée 1ap sb géc,
quan ly s6 gbc vin bang va céng bd cong khai toan bd théng tin vé cdp van bang trén
trang thong tin dién tir cac truong thuc hién theo Thong tu s6 21/2019/TT/BGDPT
ngay 29/11/2019 cua B6 GDDT.

3. Lich xét con

o nhin tot nghiép THCS

STT| Thoi gian

No¢i dung cong viéc

Nguoi thuce hién

12/4/2025

- Nop Ké hoach t6 churc xét cong D/c Hién
nhin  tot nghiép THCS va dé
xudt danh sach céc thanh vién
| Ngay trong Hoi dong xét cong nhan tot
04/4/2025 | nghiép THCS bang vin ban vé
Phong GD&PT quén.
- Théng bao cong khai ké hoach D/c Con
xét tot nghiép THCS.
- Kiém tra tinh phap li, chinh xdc | GVCN céc 16p tu kiém
ctia hd so hoc sinh 16p 9. Cu thé: | tra h6 so 16p minh, viét
+ Khép céc loai thong tin trong | bién ban.
trang dau hoc ba, céc loai giay t& | D/c Hién phat va thu
, | Tu10/4 dén |uu tién, gidy chimg nhan... (néu | bién ban luu ho so

cd) vai gidy khai sinh ctia hoc sinh.
+ Chir ki, ddu va ghép céc trang
hoc ba 16p 6,7,8

+ Néu thiéu cdc ND trén y/c bd
sung ho so hoc sinh
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7h15 ngay
14/4/2025

- Kiém tra tinh phap li, chinh xé4c
ctia hd so hoc sinh 16p 9 gdm:

- Khop céc loai thong tin trong
trang dau hoc ba, cdc loai gidy to
wu tién, gidy chimg nhan... (néu
cd) voi giéy khai sinh ctia hoc sinh.
H+ Chit ki, diu va ghép cac trang
hoc ba 16p 6,7,8

GVCN céc 16p kiém tra
chéo hd so, viét bién
ban.

9D1: Quynh

9D2: Thanh

9D3: Quén

9D4: Tr.Huong

9D5: btic

9D6: Khanh Van

9D7: b.Huong

9D8: Chu Ha

9D9: T.Phuong

b/c Hién phéat va thu
bién ban luu hd so

14h, ngay
19/4/2025

| Kiém tra viéc bo sung cac thong
tin cia GVCN trong hoc ba, cac
loai gidy to uu tién, glay ching
nhan. .. (néu c6) véi gidy khai sinh
cua hoc sinh so véi ND bién ban
1an 2.

| Kiém tra viéc bd sung chit ki, ddu
va ghép céc trang hoc ba 16p 6,7,8

GVCN céc 16p kiém tra
chéo hd so, viét bién
ban.
9DI:
9D2:
9D3:
9D4:
9D5:
9D6:
9D7:
9D8: Th.Phuong

9D9: b.Huong

P/c Hién phat va thu
bién béan luu hd so

Thanh
Quynh
Tr.Huong
Quéan
Khanh Van
Chu Ha
Purc

Ngay
23/4/2025

| Kiém tra diém trén CSDL nganh
véi nhitng mon da kiém tra HKII
- Kiém tra viéc cép nhat cac thong
tin trén SPB

d/c Thai, d/c Yén

d/c Tam, d/c Ly

Ngay 4/5/2025

Kiém tra tinh phap i, chinh xac
ctia hd so hoc sinh 16p 9 gdm:

- Khép céc loai thong tin trong
trang dau hoc ba, cac loai gidy to
uu tién, glay ching nhan... (néu
cd) voi gidy khai sinh ctia hoc sinh,
chir ki clia gido vién trong HB, S
Goi tén va Ghi dlem [6p.

- Kiém tra co s6 diém timg moén,
khép diém KTTX trong HB voi
thong tin diém thé hién trong SPB
va CSDL nganh

- Kiém tra SPB

- Kiém tra ddi khép thong tin trong

GVCN céc 16p kiém tra
hd so 1¢p minh, viét bién
ban. '

9D1: Quan, H.Yén

9D2: Huong, C.Hoa
9D3: Quynh, T.Huong
9D4: Thanh, V.Ngan
9D5: Chu Ha, Thuy
9D6: Puc, B.Hang

9D7: Th.Phuong, Duyén
9D8: b.Huong, Tran
9D9: Khénh Van, Nga
D/c Hién phat va thu
bién ban luu hd so
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danh sach xét tot nghiép vdi hd so
hoc sinh

- D6i khép thong tin trong danh
sach nhép mdy tinh so véi hd so
a6c

- Kiém tra tinh phap i, chinh xac
ctia hd so hoc sinh 16p 9 gbm:

- Khép céc loai théng tin trong
trang dau hoc ba, cac loai gidy to
uu tién, glay ching nhén... (néu
cd) v4i giay khai sinh ctia th sinh,
chit ki ciia gido vién trong HB, Sb
GTGD.

D/c Thai, H.Huyén,
V.Yén, B.Xuén, Tri,
Ngoc, Con, Phuong s,
biép, Giang, B. Hing,
Thuy, Tr.Anh, Tran,
Nga, Ly, V.Ngan,
C.Hoa, Hong, Thu toén,
M.Phuong, Long,

7 7h30 ngay | Kiém tra co s6 diém ting mon, | Duyén,
6/5/2025  [khép diém KTTX trong HB véi | B/c Hién phat va thu

thong tin diém thé hién trong SPB | bién ban luu hé so
- Kiém tra SDB
- Kiém tra dbi khop thong tin trong
danh séch xét tét nghiép véi hd so
hoc sinh
- D4i khép thong tin trong danh
sach nhap mdy tinh so véi hé so
o6c
Hoan thién ho so Xét tot nghiép clia
cac 16p va nop vé phong HT
4+ Hoc ba, s6 goi tén ghi diém, hd | GVCN cac 16p
so khuyét tat, wu tién khéc (néu co)

2 Truée 15h  |day du thong tin va hop phép. ,

ngdy 7/5/2025 t+ Ke hoach, cac bién ban kiém tra | d/c Hién
hd so xét tot nghlep tai truong
+ Danh sach ngudi hoc duge dé d/c Thai
nghi cong nhan tot nghiép;
4+ So dau bai khéi 9 d/c Héng, Tam
| Kiém tra ho so xét tdt nghiép tai | D/c Phuong PHT
9 Oh, tht Nam | Phong GD&DT Lé Chéan blc Hi{en, Thai,
08/5/2025 H.Huyén, Yén, Diép,
: Coén, Hong
£ i - Quyétdinhthanh lap Héi | B/c Hién
ruoc ngay | dong x€t cong nhan tot nghié
01 Jorsi025 e st o

THCS tai Phong GD&PT quén.
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- Hbi ddng xét cong nhan tbt
nghiép THCS nam hoc 2024-
2025 lam viéc (Theo thoi gian ghi
trong Quyét dinh thanh ldp Hoi
do“ng xét cong nhdn 16t nghiép
THCS).

Ngay
13/5/2025

Hoi dong xét cong nhan
tot nghiép (Danh séach
keém theo quyét dinh)

12

- Nop hd so cong nhan tdt
nghiép THCS vé Phong GD&DPT
L& Chan gdm:

+ T trinh dé nghi cong nhan tot
nghiép do Chu tich hoi dong ky;
+ Bién ban xét cong nhan tét
nghiép;

+ Danh sach ngudi hoc duogc dé
nghi cong nhéan t6t nghiép;

8h, ngay
15/5/2025

+ Bang thén’g ké nguoi hoe duoc
cong nhén t6t nghi¢p THCS
(theo mdu).

b/c Hién

13

- Chp gidy chimg nhan tt nghiép
tam thoi cho ngudi hoe duge
cong nhén tot nghiép THCS.

Ngay
19/5/2025

B/c Thai, Hién, GVCN
khi 9

14

- Cong bd danh sach tt nghiép
THCS chinh thirc trén bang tin,
cong thong tin dién tur.

Tir 19/5 dén
20/5/2025

P/c Con, Hién

4. Phén cdng phu trach cic ndi dung kiém tra cong tac xét tot nghiép THCS

nam hoc 2024-2025

STT

Noi dung

Nguoi phu trach

Luu céc van ban phép quy lién quan, Quyét dinh thanh
lap Hoi dong xét cong nhén tét nghiép THCS, ké hoach
td chirc xét cong nhan t&t nghiép THCS, céc bién ban

lam viéc ctia Hoi ddng xét cong nhén tot nghiép THCS

D/c Hién

Viéc thuc hién chuong trinh giang day qua kiém tra s6

D/c HSng, Tam,

2 d4u bai, ké hoach gidng day cac mon hoc Huong Ly
Viéc vao didm da thanh phan co sé diém theo tirmg mén,| D/c Théi, V.Yén,
3 | tinh diém, danh gia xép loai nguoi hoc qua kiém tra sd H.Huyén, Hué
didm c& nhan, sb diém 16p, sb dAu bai, bai kiém tra hoc ki
Viéc quan ly va stir dung bao quan hoc ba, s6 diém D/c Hién
HO so du xét céng nhan tdt nghiép THCS nim hoc D/c Hién

W& 2.4y
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2024-2025, danh sach nhap may tinh so vdi h6 so goc

Luu trit hd so xét cong nhan tdt nghiép THCS, s6 goc | P/c Hién
6 | cAp bang THCS, thuc hién kiém ké va quan Iy bang ton

cac ndm

Viéc cong bd thu tuc hanh chinh lién quan dén nguoi | D/c Hién
7 | hoc: cp ban sao bang, lich va tha tuc nhén tra bing
chinh

Viéc hoan thién thong tin va tra bang THCS cho ngudi | B/c Hién
hoc, viéc lap sb gbc, quan ly sb gbc van bang.
Céng bd cong khai toan bo théng tin vé cip van bang | B/c Con
trén trang thong tin dién tu cua cac don vi thuc hién theo
Thong tu s6 31/2023/TT-BGDDT ngay 29/12/2023 clia
Bo GD&DPT, Quyét dinh s6 111/QD- SGDDT ngay
28/02/2022 cia S& GD&DT, Quyét dinh sé 17/QP-
PGDDT ngay 24/3/2022 cua Phong GD&DT.

III. TO CHUC THU'C HIEN

- T4 chuc trién khai, quan triét dén can bd quan 1y, gido vién vé ndi dung
Quy ché 31; Thong tu s6 42/2013/TTLT-BGDDT-BLDTBXH-BTC; va céc van
ban hudng dan viéc xét tot nghiép THCS ctia S6 GDDT, Phong GDDT.

-Té chire kiém tra va hudng dan dé hoc sinh hoan thién hd so c6 lién quan
dén viec xét tdt nghiép THCS nhu: Hoc ba, ban sao Gidy khai sinh, céc loai gidy
chimg nhén dé dugc huong ché d6 cong diém uu tién, khuyén khich (neu cd).
Trong trudng hop, néu phat hién ngudi hoc c6 hd so khéng hop 18 hozc thiéu hd
so thi thong bdo dé ngudi hoc b6 sung.

- Hoan tAt céc thi tuc, hd so xét cong nhan tot nghi¢p THCS ding thoi gian
quy dinh. Néu phat hién nhiing truong hop lam thay dOl diém sb sai quy dinh dén
dén thay ddi két qua danh gia xép loai hoc sinh thi can phai c6 bién phép xir ly.

- Viée luu trir hd so, tai liéu lién quan dén cong tac xét cong nhan t6t nghiép
THCS thuce hién theo quy dinh.

- Lanh dao va Thu ki Hoi ddng ban giao hd so vé Phong GD&DPT quan.
Hb so gdm: To trinh, Bién ban, Danh séach, Bang thong ke.

- Hoi ddng xét cdng nhan tot nghlcp THCS lap cac b1eu mau theo dung quy
dinh cua S6 GD&DT Hai Phong. Thong nhét céc bidu mau 1am trén khé gidy A4
(g6m 02 bg), riéng biéu mau s6 2 Hoi dong giri thém 01 ban khé A3 (6 dong bia,
khéng ddn gay).

- Kinh phi lam béng va t6 chtrc xét cong nhan t6t nghiép THCS thyc hién
theo dung quy dinh (theo Quyét dinh s6 723/QD-BGDDT ngay 18/02/2021 cua
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BQ GD&DT vé mirc gid t8i da dich vu cung cép phdi bang, chimg chi trong hé
thong quoc dan).

Trén day 1a K& hoach xét cong nhan tét nghiép trung hoc co s& nam hoc
2024-2025 cta truong THCS T6 Hi€u. Trong qua trinh thuc hién néu c6 vudng
méc dé nghi phan 4nh kip thoi vé Ban giam hiéu dé duogc giai quyét.

Noi nhan:

-Phong GD &PT (d@é bdo cdo);
-Luu: VT.

Pham Thi Thanh Phuong

Scanned with

§ CamScanner“E



https://v3.camscanner.com/user/download

