UBND HUYEN CAT HAI CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG THCS THI TRAN CAT BA Péc lap - Tu do - Hanh phiic
S6:16 /IKH-THCSTTCB Cat Ba, ngay 15 thang 4 nam 2025
KE HOACH

Vé viéc to chirc xét cong nhin tot nghiép trung hoc co sé niim hoc 2024-2025

Cén ctr Thong tu s6 31/2023/TT-BGD&PT ngay 29 thang 12 nam 2023 cua B
Gido duc va Dao tao vé viéc ban hanh Quy ché xét cong nhan t6t nghiép trung hoc co so
(sau day goi tit Quy ché 31);

Can ctt Thong tu sb 21/2019/TT-BGDDT ngay 29/11/2019 cua B6 Giao duc va Dao
tao ban hanh Quy ché quan Iy bang t6t nghiép trung hoc co so, bang t6t nghiép trung hoc
pho thong, bang t6t nghiép trung cip su pham, bang tot nghiép cao dang su pham, van bang
gido duc dai hoc va chung chi ciia hé thong giao duc quoc dan; Quyét dinh s6 2826/QP-
UBND ngay 09/8/2024 ciia UBND thanh phé v€ Ban hanh Ké hoach thoi gian nim hoc
2024-2025 do6i voi gido duc mam non, giao duc pho thong va gido duc thuong xuyén;

Thuc hién Céng van s6 1742/ §GDDT-QLCL ngéy 17/3/2025 ciua Sé Giao duc va
bao tao Hai Phong vé€ viéc huong dan xet cong nhan t6t nghiép THCS nam hoc 2024-
2025; Cong van so 209/PGDDT ngay 20/3/2025 vé viéc t6 chirc xét cong nhan tot nghiép
THCS nam hoc 2024-2025 cua Phong Gido duc va Pao tao Cat Hai;

Truong THCS thi tran Cat Ba xay dung Ké hoach t6 chirc xét cong nhan tot
nghiép trung hoc co s& nam hoc 2024-2025 cu thé nhu sau:

|. MUC PICH - YEU CAU

- Vige xét tot nghiép THCS nam hoc 2024-2025 thue hién nghiém tac theo Quy
ché 31; Cong van 1742/SGDDT-QLCL ngay 17/3/2025 cia S¢ Giao duc va bao tao Hai
Phong vé viéc hudng dan xét cong nhan tot nghi€ép THCS nam hoc 2024-2025;

- Chi dao chat ch€ viéc danh gia, xép loai hoc sinh theo quy dinh, hoan tat cac thu
tuc, ho so xét cong nhan dung thoi gian dé dam bao ké hoach tuyén sinh vao 16p 10
THPT; xtr Iy nghiém nhiing hién twong thém diém, stra diém sai quy dinh trong CSDL
nganh, hoc ba.

- Cong tac to chirc xét cong nhan t6t nghiép THCS phai dam bao chinh xac, cong
bang, khach quan va dang Quy ché cia Bo GDPT; phan anh dung chat luong day va hoc
cua truong va dugc thong bao cong khai té1 hoc sinh va cha me hoc sinh.

- Thyc hién luu trit ho so xét tét nghiép dung quy dinh.

I1. CONG TAC CHUAN BI

- T6 chirc cho toan thé can bd quan 1y, gido vién nghién ctru hoc tap Quy ché xét
cong nhan t6t nghiép THCS ban hanh kém theo Thong tu s6 31/2023/TT-BGD&DT ngay
29/12/2023 ctua B Giao duc va Pao tao (goi tat 1a Quy ché 31) va hudng din cua So
Giao duc va bao tao.

- Chuan bi day du cac vin ban quy pham phap luit , vin ban huéng dan lién quan,
hd so xét cong nhan t6t nghiép ciia hoc sinh, cac danh sach, biéu mau theo quy dinh; cac
trang thiét bi, vin phong pham, tdp huin nghiép vu tham gia viéc nhap va xir Iy dit liéu
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cho gigo vién phu trach; thong nhat sir dung chung mét chuong trinh tmg dung trén may
tinh cua vin thu trong viée xét tot nghiép THCS; cong khai toan bd thong tin vé viée cap
vin bang trén trang thong tin dién tir cua don vi.

- T chue danh gia, xép loai hoc sinh theo quy dinh, hoan tat cac thu tuc, hd so xét
cong nhan t6t nghiép dung thoi gian; Chi dao chat ch€ viéc hoan thanh chuong trinh nam
hoc, thue hién kiém tra danh gia xép loai hoc tép, rén luyén cua hoc sinh theo quy dinh.
Ra soat khop thong tin cta ngudi hoc gitra s6 dau bai, s6 theo di va danh gia hoc sinh,
hoc ba, s6 luong diém thanh phan cdc mdn hoc theo phan phdi chuong trinh, xur 1y
nghiém nhimg hién tuong thém diém, sua diém sai quy dinh trong hoc ba lam thay d6i
xep loai hoc tap; khop cac thong tin vé bai day, ké hoach bai hoc, sb dau bai, phan phdi
chuong trinh. Piéu kién, hd so, chinh sach vu tién khuyén khich dé xét tot nghiép THCS
thuc hién theo Diéu 4,5,6 cua Quy ché 31.

-T6 chure kiém tra, phat hién va thong bao bang vin ban dén tung nguoi hoc cac
truong hop ho so khong hop 1€, thiéu ho so; dinh thoi han cudi cung dé bo sung, hoan
thién ho so. Cham dl’gft hién tugng b6 sung ho so sau thoi han quy dinh, gay kho khan cho
cong tac xét duyét tot nghiép. Can b, gido vién nhan ho so dé that lac, anh huong dén
quyén loi nguoi hoc s€ bi xtr ly theo Quy ché. Viéc tiép nhan cac loai gidy chimg nhan
dugc huong che do uu tién, khuyen khich,... cua nguodi hoc can quy dinh chat ché, c¢6 ky
nhan trong s6 sach. Néu ndp cac gidy u’u,tlen sau ngay xet’tot nghi¢p THCS thi s€ khong
c6 gid tri huong chinh sach uvu tién, khuyén khich khi xét tot nghiép.

- T6 chirc kiém tra chit chg, chinh xac hod so, ddi chiéu giita hoc ba, gidy khai
sinh, gidy chting nhan hoan thanh chuong trinh tiéu hoc chinh xac ho tén, ngay thang
nam sinh, noi sinh, ghi day du cac cot muc, khong bi rach nat, tiy xoa, c6 day du chit ky
ctia ngudi chiu trach nhiém theo phan cap quan 1y. Lap danh sach xét tot nghiép, kiém tra
ho so ding giéy khai sinh, hoc ba; kiém tra giam sat viéc cap nhat stra chira thong tin dix
lidu trén may tinh. Hoi dong xét tot nghiép to chirc kiém tra 1an cudi trude khi xét cong
nhan va 1ap danh sach ngudi hoc dii diéu kién cong nhan tot nghiép, trinh cip quan ly
tryc tiép phé duyét.

- B tri du may moc, thiét bi va can bo duoc huin luyén nghi€p vu tham gia vao
viéc nhép va xur ly di¥ li¢u trén may tinh theo tirng cong doan dugc giao.

I1I. TO CHUC XET CONG NHAN TOT NGHIEP

1. Piéu kién cong nhén tét nghiép va hd so dw xét cong nhan tot nghiép

- Thyc hién theo Piéu 4, Piéu 5, Piéu 6, trong Quy ché 31.

- Ho so chuan bi day du (nhu Piéu 6 Quy ché 31) trudce khi xét Tét nghiép (hoc ba
hoc sinh). C4c gidy chimg nhan ngudi hoc dugce hudng chinh sach wu tién, khuyén khich
phai do céc cap c6 tham quyén cap.

2. T6 chirc xét cong nhan tot nghi¢p THCS

Thuc hién dung theo Piéu 7, Piéu 8 trong Quy ché 31:

- Nha truong 14p danh sach thanh vién trong Hoi dong xét cong nhan tét nghiép
THCS cua don vi (Piéu 7, muc 1,2 a - Quy ché 31) dé nghi Truéng phong Gido duc va
Dao tao ra Quyét dinh thanh 1ap Hoi dong xét tdt nghiép.
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- Hoi ddng xét tot nghiép THCS 1am viéc theo nhiém vu, quyén han dugc quy dinh
tai Pidu 7, muc 2b; thoi gian lam viée ciia Hoi dong theo lich xét cong nhan tét nghiép
cua Phong GD&DT huyén Cat Hai.

3. Viéc kiém tra ho so tét nghiép THCS

- T6 chtrc kiém tra k§ hd so xét tot nghiép (ddi chiéu thong tin ¢4 nhan cia ngudi
hoc gitta Hoc ba, Giéy khai sinh, Giéy chirng nhan,... ddm bao chinh xac tuy¢t ddi ho tén,
ngay, thang, nim sinh, noi sinh (ghi du quén, huyén, tinh, thanh), ghi ddy du cac cot muc,
khong bi rach nat, tiy xo6a, c6 day du chir ky ctia nguoi chiu trach nhiém timg phan va
clia cap quan 1y...). Néu thong tin vé ho khau khong khép giira cac gidy to co lién quan
thi phai 14y Gidy khai sinh 1am cin ct gbc va thong bao cho ngudi hoc dé diéu chinh.
Lap danh sach xét t6t nghiép va kiém tra hd so (theo mau cua Phong GDPT) dang véi
khai sinh, hoc ba, ghi chu céc truong hop uu tién néu co. T chirc kiém tra lai va dic biét
Iwu ¥ kiém tra nhiéu lan lac nhap dit liéu vao phan mém.

- Chu tich Hoi dong xét tot nghi€p chiu trach nhiém vé diéu kién tot nghiép cua
nguoi hoc trong hoi dong. Khi hoi dong kiém tra ho so 'phat hién con nguoi hoc khong du
dleu kién, thiéu hd so quan trong, hoi déng c6 thé quyét dinh x6a tén trong danh sach xét

tot nghi¢p, Hi¢u trlrorng’trucrng trung hoc co sé c6 hoc sinh bi x6a tén chiu trach nhiém
trude co quan quan ly cap trén cia sy viéc trén.

- C&c truong hop nghiém trong: c:?ln lap bién ban va bao ngay voi Truong
phong Gido duc va Pao tao Cat Hai xin y kién giai quyét.

4. Quy trinh, thii tuc xét cong nhin va cip bang tot nghiép

Thuc hién theo Piéu 8 ctia Quy ché 31

4.1.X4ay dung ké hoach

a) Nha truong xay dung ké hoach xét cong nhan tot nghiép; théng bao cong khai
ké hoach trén trang Webisi cta truong va zalo cac lop khéi 9, trong do huong dan cu thé
thoi gian, hinh thirc guri hé so dy xét cong nhén t6t nghiép cho dbi twong hoc sinh duoc
quy dinh tai khoan 2 Piéu 6 cia Quy ché 31 trudc ngay to chtrc xét cong nhan tot nghiép

30 ngay; tlep nhéan va chuan bi hd so du xét cong nhan tbt nghiép theo quy dinh tai Diéu
6 cua Quy ché 31 dé ban giao cho H)1 dong.

4.2. Cac bude tién hanh

a) Budc 1: Sau khi hoan chinh hoc ba ctia nguoi hoc, gido vién chi nhiém 16p 1ap
danh sach:

- Danh sach 1: gdm ngudi hoc c6 du diéu kién xét tot nghiép theo thir tu;

+ Hoc sinh du xét cong nhan tbt nghiép lan dau.

- Danh sach 2: gom ngudi hoc chua du didu kién xét tt nghiép ciing theo thir ty
nhu danh sach 1 (n€u co).

- Danh séch 3: gom ngudi hoc can xem xét thém maot sé diéu kién, vi du: rén
luyén, dién wu tién, khuyén khich,... c6 thé diéu chinh bd sung (néu co).

b) Budc 2:

- Gi4o vién bd mén va gido vién chu nhiém 16p 9 kiém tra danh sach néu 6 muc a
(ra soat cac truong hop sai sot hoac co thé bd sung) khiang dinh sé luong va danh sach
ngum hoc du diéu kién xét tot nghiép, ghi bién ban,... gido vién chil nhiém hoan chinh
cac danh sach, ky tén.



¢) Budc 3:

- Hop hoi dong xét tot nghiép THCS (theo Quyét dinh caa UBND huyén) thuc
hién theo nhiém vy, quyén han quy dinh tai Piéu 7, muc 2.

ot Kiém tra hd so dy xét cong nhan tot nghiép theo quy dinh tai Piéu 6 cia Quy
che 31,

+ Xét cong nhan tdt nghiép cho hoc sinh theo diéu kién céng nhan tot nghiép quy
dinh tai Bi€u 4 cuia Quy ché nay;

+ Lap danh sach hoc sinh du diéu kién cong nhan t6t nghiép giri PGD&DPT huyén
phé duyét;

4.3. Hoi dong t6 chic xét cong nhan tot nghiép cho hoc sinh

- Lap bién ban x¢t cong nhan t6t nghiép va danh sach nguoi hoc duge dé nghi
cong nhan tot nghiép; danh sadch ngudi hoc khong dugc cong nhan tot nghigp.

- Bién ban dé nghi cong nhan tot nghiép phai ¢ phai co day du ho tén, chit ky cia
cac thanh vién hd1 dong;

- Ho so dé nghi cong nhan tbt nghiép gui vé Phong Giao duc va Pao tao gom:

+ Td trinh dé nghi cong nhan t6t nghiép do Chu tich Hoi dong ky;

+ Bién ban xét cong nhan tdt nghiép;

+ Danh sach nguoi hoc dugce dé nghi 706ng nhan tot nghi¢p THCS nam hoc‘2024-
2025 (3 ban in, trong do 01 ban dong quyén, 02 ban khong dong quyén, ban mém luu
trén dia CD hodc USB);

+ Bang théng ké s6 ngudi hoc duogc cong nhéan t6t nghiép THCS nim hoc 2024-
2025 (theo madu);

d) Budc 4: Sau khi dugc Phong Gido duc va Pao tao ra Quyét dinh céng nhan
danh sach to6t nghiép, nha truong cap gidy chung nhan tot nghiép tam thoi.

IV . LICH XET CONG NHAN TOT NGHIEP THCS NAM HQC 2024-2025

‘ NGUOI THUC Ghi cha
THOI GIAN | NOI DUNG CONG VIEC HIEN

- Xay dyng ké hoach xét TN | Hiéu truéng
THCS.
- Nghién ctru hoc tap Thong tu | BGH, GV, van thu
31/2023/TT-BGDDT ngay 29
thang 12 nam 2023 cua Bo
truong Bo Giado duc va Pao tao
(goi tit 13 Quy ché 31) va cac
vin ban huéng din cua Phong
GD&DT.

10/4 @én
29/4/2025

Dé xuit danh sach thanh vién | Hiéu truéng
trong Hoi dong xét cong nhan
t6t nghiép THCS gui vé
PGDDT.

06/5/2025
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09/5/2025

Hoan thanh chuong trinh va ho
so du xét tot nghi¢p cia nguoi
hoc.

BGH, GVCN va GV
day 16p 9

08/5/2025

Kiém tra va hoan thién xong hd
so du xét cong nhan tét nghiép
THCS cua nguoi hoc tai truong:

- Kiém tra chéo viéc thuc hién
chuong trinh giang day qua sb
dau bai; K& hoach gido duc ca
nhan, Ké hoach bai hoc mon
hoc, Ké hoach giao duc nha
truong.

- Kiém tra viéc vao diém, ddnh
gia ngudi hoc qua sb theo ddi
va danh gia HS, bai kiém tra
hoc ky, so diém dién tir.

- Viéc quan ly, st dung bao
quan hoc ba, s6 diém.

Hoi dong xét TN
THCS

BGH, T6 chuyén
mon

T6 CM-PTCM

Van thu

Tréen  CSDL
nganh va ho
SO giay

09/5/2025

- Kiém tra lai toan bd hd so 16p
9 (lan 2) truéc khi xét
TNTHCS.

- Chuan bi CSVC cho hoi dong
xét TN tai cum chuyén mon.

- Hoi dong xét cong
nhan tot nghi¢p + VT

- PT CSVC

12/5/2025

Hoi dong xét cong nhan tot
nghi¢p THCS lam vi¢c tai cum
(truong THCS thi tran Cét Ba).

Hoi dong xét TN
THCS

Theo Diéu 7-
Quy cheé 31

15/5/2025

Nop ho s0 cong nhan t6t nghiép
THCS vé Phong GDDT.

Hoi dong xét TN
THCS

Theo Diéu 8,
muc 4.

17>20/5/2025

Cong bo danh sach tot nghiép
THCS chinh thure.

Hi¢u truéng

Cap gidy chimg nhan tot nghiép
THCS tam thoi cho hoc sinh
theo danh sach dugc phé duyét.

Hiéu truong, van thu

V. HO SO, KINH PHi MUA PHOI BANG

1 Ho so

a) Ho so ndp vé Phong Gido duc & Pao tao Cat Hai

- To trinh d& nghi cong nhan t6t nghiép do Chi tich Hoi dong ky;

- Bién ban xét cong nhan tot nghiép;

- Danh sach nguoi hoc duoc dé nghi cong nhan tbt nghi¢p nam hoc 2024 -2025
gdm 03 bd (01 bg déng quyén va 02 bé khong dong quyén), ban mém luu trén dia CD
hodc USB) va ban mém luu trén dia CD).




b) Hé so lieu:

- Viéc luu ho so thyc hién theo Quy ché 31.

+ Quyét dinh cong nhan tét nghiép THCS cua Phong GD&PT;

+ Bang tong hop két qua xét cong nhan tot nghiép THCS;

+ Danh sach ngudi hoc duoc cong nhan tot nghiép THCS ;

+ Céc loai ho so khac luu trit d¢én ky cung xét cong nhan tét nghiép THCS cua cac
nam hoc tiép theo.

¢) Ho so i phuc vu cho cong tdc kiém tra:

- Céc vian ban phap quy lién quan; Quyét dinh thanh 1ap Hoi dong xét cong nhan
tot nghi€p THCS, K& hoach t6 chirc xét cong nhan tot nghiép ndm hoc 2024-2025 cua
nha truong.

- SO dau bai, ké hoach day hoc, phan phéi chuong trinh (Kiém tra viéc thuc hién
chuong trinh giang day).

- Hoc ba, s6 theo ddi va danh gia hoc sinh (kiém tra viéc vao diém, tinh diém,
danh gid x€p loai nguoi hoc).

- Hb so du xét cong nhan t6t nghiép THCS nam hoc 2024-2025, danh sach nhap
may tinh so véi hd so gbc.

~ -Luutr ho S0 x¢t cong nhan t6t nghiép THCS, s6 gdc cap bang THCS, thuc hién
kiém ké va quan ly bang ton cac nam.

- Viéc cong bd cac tha tuc hanh chinh lién quan dén nguoi hoc: cip ban sao bang,
lich va thu tuc nhan tra bang chinh.

2. Kinh phi mua phéi bang

- Kinh phi lam bang thyc hién theo Quyet dinh s6 723/QPb- BGDDT ngay
18/02/2021 cua Bo Gido dyc va Dao tao vé mirc gia t6i da dich vu cung cap phoi bang,

chtng chi trong hé thdng gido duc quéc dan (10.000d/ hoc sinh) ndp vé Phong Gido duc
va Dao tao.

VI. TO CHUC THU'C HIEN
1. Ban giam hi¢u

Hiéu trudng cin ctr Cong vin hudng din Cong vin sb 1742/SGDDT-QLCL ngay
17/3/2025 ciia S Gido duc va Pao tao Hai Phong vé viéc hudng dan xét cong nhan tét
nghiép THCS nim hoc 2024-2025; Céng vin sd 209/PGDDT ngay 20/3/2025 cau phong
Gido duc va Pao tao xay dung K& hoach va trién khai dén toan thé CBGV, nhan vién nha
truong. Chuan bi cic van ban hudng dan va t6 chic cho doi ngii hoc tap Thong tu 31/
Quy ché xét cong nhan t6t nghiép trung hoc co sd va cc van ban khéac o lién quan; Chi
dao nop hod so, danh sach hoc sinh vé PGD&PT diing thoi gian quy dinh.

- PHT phuy trach chuyén mén: Tryc tiép phan cong gido vién kiém tra hd so ciia hoc
sinh va chuan bj toan bd hd so cong tac chuyén mén cé lién quan phuc vu cho hoi dong xét tt
nghiép. Bao céo voi Hiéu trudng khi phat hién bat cp trong hd so ciia hoc sinh.

- Phé hiéu truong phu trach CSVC: Chuan vi va dam bao co s¢ vat chat cho hoi
ddng xét cong nhén tot nghiép THCS dit diém tai truong.



2. Giao vién chi nhiém

- Kiém tra, ra soat d6i chiéu théng tin hoc sinh trong hd so. Pam bao khép thong
cac thong tin. Kip thoi phat hién nhitng sai sét, thiéu ho so ctia hoc sinh phai bao cao kip
thot voi Hi¢u truong nha truong dé co bién phap xu 1y kip thoi. Thong tin ho so thi€u cia
hoc sinh cho phu huynh trude 15 ngay xét tot nghiép dé phu huynh hoan thién.

- Hoc va nam duoc Quy ché xét tot nghiép dé thuc hién ding quy dinh ctia Quy ché.

3. To trudémg chuyén mén

Theo su chi dao ciia nha trudng, phdi két hop kiém tra thong tin trong céc hd so
ctia hoc sinh. T6 chirc cho t6 chuyén mén hoc tap Quy ché va nhitng vin ban c6 lién quan
dén viéc xét TNTHCS cho hoc sinh. Bdo cdo kip thoi vé lanh dao nha truong khi phat
hién bat cap vé hd so.

4. B¢ phan van thuw

- Thudng xuyén theo ddi viée cong bd cac thi tuc hanh chinh lién quan dén ngudi
hoc: cap ban sao bang, lich va thi tuc nhan tra bang chinh cua Phong GDDT va nha
truong trén trang thong tin dién tir; dong thoi cong bo trén bang thong tin nha truong.

- Chuan bi danh sach hoc sinh, hd so co lién quan dén Hoi dong xét tot nghiép
THCS. Danh sach nguoi hoc duge cong nhén tot nghiép THCS nam hoc 2024-2025 dugce
thuc hién theo yéu cau:

+ Danh sach Xép theo thur tu a,b,c ctia cot ho va tén hoc sinh toan truong (thu tu
uu tién: tén, ho, dém).

- Danh séch in trén cing 01 kho gidy A4 (in mot mit) dong thanh quyén goém 3
quyén: quyén luu tai truong co6 bia; 01 quyén nop vé PGDDT; 01 quyén luu tai S& Gido
duc va Pao tao.

- Nop hd so xét TNTHCS nam hoc 2024-2025 vé PGD&DT, thuc hién lich tra
bang sao-chinh theo dung thoi gian quy dinh.

Trén day 13 ké hoach t6 chtrc xét cong nhan t6t nghiép THCS nam hoc 2024-2025
cta truong THCS thi tran Cat Ba, dé& nghi cic bo phan, ca nhan gido vién t6 chuc trién
khai va thuc hién nghiém tac. Trong qua trinh thuc hién néu c6 vudng mic can lién hé
v6i Hiéu truong dé kip thoi giai quyét./.

Noi nhdn:

- PGD&DT;

- BGH; T6 CM, VP;
- Luu: VT.

Nguyén Thi Huwong
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