UY BAN NHAN DAN PHUONG DO SON CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG THCS VAN SON Doc lap - Ty do - Hanh phuc
SOXJ KH-THCS po Son, ngay 03 thang 10 nam 2025
KE HOACH

Céng tac kiém tra noi bo nam hoc 2025- 2026

Thuc hién Hudng dan s6 5777/SGDDT-TrH ngay 20 thang 8 ndam 2025 cua
SO giao duc va bPao tao vé viéc thuc hién nhiém vu gido duc trung hoc nam hoc
2025-2026;

Xét tinh hinh thuc té nha truong, truong THCS Van Son xay dung ké hoach
cong tac kiém tra ndi bo nam hoc 2025- 2026 nhu sau:

I. MUC PICH, YEU CAU
1. Muc dich:

- Pua moi hoat dong cua nha truong vao né nép, ki cuong, giip can bo giao
vién, nhan vién ludn ¢é y thic thuc hién va lam tot hon nhiém vu duoc giao theo
dung cac van ban quy dinh.

- DBanh gia dang viéc thuc hién cac nhiém vu, cong tac da trién khai cua ting
ca nhan, ting bd phan; giup cac cd nhan, by phan thuc hién dung quy dinh cua
phap luat, quy ché ctia nganh; phat huy nhiing nhén to tich cuc; kip thoi chan chinh
nhitng ton tai, tim ra nhitng nguyén nhan dé c6 nhing bién phap don doc, gitp do
va diéu chinh hoat déng ctia cac ca nhan, bo phéan; gdp phén thuc hién ké hoach,
tiéu chuan, muc tiéu da duoc dinh trudc.

- La mét cong cu gép phan ting cuong hiéu luc quan Ii trudng hoc, nang cao
chat luong gido duc trong nha truong.

2. Yéu cau

- Bam sat cac van ban chi dao nhiém vu trong tam nam hoc 2025- 2026 theo
chi dao ctia B truong Bo GD-DT, Chu tich UBND Thanh pho, cia phuong dé vén
dung cho phu hop vai thuc té cua don vi.

- Phai tuan thu theo phép luat, chinh xac, khach quan, trung thuc, cong khai,
dan chu va kip thoi; khong lam can tro hoat dong binh thuong cua ca nhan dugc

kieém tra.

- Viéc to chirc kiém tra noi bd truong hoc phai duoc coi la nhiém vu thiét
yéu cua cong tac quan I trong viéc trién khai thuc hién cac ké hoach duoc hiéu
truong phé duyét d6i voi tirng nam hoc; phai dam bao céc ndi dung kiém tra, ding
muc tiéu, ké hoach; tranh bénh hinh thirc, doi pho, khong hiéu qua va la nhiém vu

cua nguol quan li.




- Mdi nodi dung. chuyén dé kiém tra phai thict lap bi€én ban réng, quan tam
At cu thé noi dung dugc kiem tra qua vigc

cai tién mau bién ban, danh gia thyc ch
ghi chép bién ban kiém tra.

- Luu day du ho so kiém tra.

I1. DAC DIEM TINH HINH

. Thuan loi

- Tinh hinh doi ngii, diéu kién co s& vt chat

+ Tong s6 can bo gido vién, nhan vién nha truong: 37 dong chi (31 bién che,
06 hop dong (03 gido vién, 01 hop dong thu vién, 01 lao cong, Ol bao ve).

+ Trinh d6 chuyén mon: Thac si- 04; Dai hoc- 31;

+S6 Dang vién: 31; Trinh do chinh tr1: 14 trung cfip; |7 so cép.

+ Tong so hoc sinh: 761, chia 1am 18 16p.

+ Tap thé Hoi déng su pham nha truong doan két, nang luc chuyén mon
vimg vang va tam huyét véi nghe.

- Tinh hinh hoat dong cua truong

+ Nha trudong ludn nhan duoce su quan tdm chi dao cua DPang uy phuong, cac
ban nganh doan thé, td chtrc chinh tri xa hoi cua dia phuong, cua Phong Van hoa-
xd hoi phuong Do Son, cia Ban dai dién cha me hoc sinh nha truong. Nhan dan
dia phuong ¢é truyén thong hiéu hoc, cac em hoc sinh cham ngoan ludn ¢ y thirc
vuon Ién trong hoc tap va tu dudng dao duc.

+ Nha truong cé bé day thanh tich va cé truyén thong day va hoc da duoc
cac thé hé thay co gido, 16p 16p cac thé hé hoc trd xay dung.

+ Nha truong da dugc cong nhan truong dat chuan quoc gia.

+ Tap thé 1anh dao nha truong ¢é ning luc trong cdng tac lanh dao, dam bao
nguyén tac tap trung dan chu trong cong tac 1anh dao, tao nén su dong thuan trong
viéc thuc hién tét cac nhiém vu va dat duoc nhiing két qua cao dung dau toan
phuong bac THCS trong cac hoat dong.

- Tinh hinh hoat déng cta Ban kiém tra nim trudc.

+ Ban kiém tra noi bd thuc hién theo ding chure trach nhiém vu duogc g1a0,
lam viéc cong tam, khach quan danh gia dung cac hoat dong cua nha truong, kip
thoi tham muu véi hiéu truong dé c6 bién phap chan chinh nhimg hoat dong,
nhirmg bo phan, ca nhan chua thuc hién tot nhiém vu.

2. Kho khan

- Con thiéu gido vién, nhan vién trong chi tiéu bién ché.

- Cong tac bao cao do1 luc con chua ding thot gian quy dinh.
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- Do ban kiém tra noi bo con kiém nhi¢m nhiéu cong viéc nén con anh
huong dén tién do thue hién nhiém vu cong tac kiem tra no1 bo.
[T NHIEM VU

[. Nhi¢m vu trong tam
- Thuc hién tuyén truyén pho bién, quan tri¢t cac van ban quy dinh cua phap

ludt va cua nganh dén toan thé can bo, giao vién, nhan vién nha truong.

- 'l‘iép tuc kién toan, nang cao chat luong thanh vién Ban kiém tra noi bo.

- Nang cao chat lugng, hiéu qua cic cudc kiém tra: Thuc hién nghiém tic ke
hoach kiém tra da xay dung, kip tho diéu chinh ké hoach khi c6 tinh huong bat
thuong xay ra.

- Thuc hién nghiém tic cong khai két qua kiém tra, cong tac xur ly sau kiem

tra, bdo cdo cong tac kiém tra ndi bo theo quy dinh.

- Quan tam kiém tra viéc thuc hién cong tac tiép cong dén, tiep nhan, giai
quyét khiéu nai, to céo, kién nghi, phan anh thuoc tham quyén, cong tac Phap ché,
cong tac Phong chong tham nhiing theo quy dinh.

2. Nhiém vu cu theé

- Thanh lap Ban kiém tra noi bo dé tham muu vdi hiéu truong trong xay
dung va trién khai ké hoach kiém tra ndi bo; bo sung hoan thién cac ndi dung sau
kiém tra.

- Xay dung ké hoach kiém tra no1 bo sat thuc tien, dam bao tinh thuong
xuyén lién tuc va cé tac dung tich cuc trong céng tac quan ly. Tap trung bam sat
cac nhiém vu trong tam cua nam hoc, mot s6 ndi dung con ton tai, han ché. Thuc
hién vié thiét [ap bién ban kiém tra, cai tién mau bién ban dé danh gia thuc chét, cu
thé. Chu ¥ chét luong bién ban. Thiét 1ap ho so riéng vé cong tac kiém tra ndi bo.

- Phoi hop tot voi Ban thanh tra nhan dan dé giai quyét kip thoi cac ndi dung
lién quan, kién nghi vdi hiéu truong, dai dién céc to chire doan thé xur Iy dung tham
quyén va trach nhiém cac biéu hién sai sot, han ché, ... dé diéu chinh kip thoi.

IV.NOI DUNG KIEM TRA

1. Kiém tra viéc thuwe hién mot so6 nhiém vu duge giao ciia Hiéu truéng

(ké hoach thang)

[.2. Cong tac chinh tri tu tuong, tuyén truyén, pho bién, gido duc phap luat,

phong chong bao luc hoc duong, cong tac truyén thong trong gido duc.
1.3. Cong tac quan ly gido vién, nhan vién, phat trién doi ngil.

1.4. Viéc quan ly va toé chtrc gido duc hoc sinh.

I.1. Viéc xay dung va td chire thuc hién ké hoach g1a0 duc, ké hoach nim hoc




2

1.5. Quan h¢ phot hop cong tac gitra don vi vai chinh quyén dia phuong va
cac doan thé trong nha truong.
|.6. Cong tac kiem tra noi bo.

1.7. Vigc chi dao cong tac hanh chinh, tai chinh, tai san cua nha truong.

|.8.Viéc xay dung, sura chira duy tu co s¢ vat chat, quan ly thiet bi day va hoc.

9. Vige thuce hién ché do chinh sach cua nha nude vai nha truong va véi doi

ngu can bg quan ly, nha gido, nhan vién va hoc sinh.

w - TR B A 1A , A . X ,
10, Vige thue hién quy ché dan chu trong thuc hoat dong cua nha truong.
L1 Vige thue hign cong tac xa hoi hoé gido duc.

12, Viéce thuc hién cong tac thi dua cac cudc van dong trong nganh.

1.13. Viéc thuc hién cong tac phong chong tham nhiing, lang phi.

L.14. Viéc thuce hién céc ndi dung cong khai.

1.15. Cong tac tiep dan, giai quyét don thu khiéu nai, to céo.

2. Kiém tra nhiém vu dugce giao cua gido vién va nhan vien

2.1. Kiém tra hoat dong su pham gido vién.

- Pham chét chinh tri, dao durc, 10i séng.

- Viéc thuc hién cac nhiém vu dugc giao (Thuc hién quy ché chuyén mon,
trinh d§ nghiép vu tay nghé, két qua giang day- mirc do tién bo cua hoc sinh, cong
tac chu nhiém va cac nhiém vu kiém nhiém khac.

- Kha ning phat trién (vé chuyén mon, nghiép vu, ning luc quan 1y va hoat
dong xa hai, ...)

- Kiém tra quy dinh vé day thém (bd trg) doi véi ba doi tuong theo Thong tu
29/BGDDT, thu chi khac (néu cd).

2.2. Kiém tra hoat dong phuc vu day va hoc cua giao vién.

- Viéc xay dung ké hoach ¢4 nhan trong nim hoc.

- Thuc hién quy dinh vé thoi gian lao dong, quy ché, ndi quy, an toan lao
dong, an toan v¢ sinh.

- Viéc thuc hién chuc trach nhiém vu dugc giao.

- Cdng tac phéi hop vo1 cac to chém, bd phan chuyén mon.

- Viéc thuc hién cac nhiém vu khéc do Hicu truong giao.

2.3. Kiém tra hoat dong cua to/nhém chuyén mon.

- Cong tac quan ly cua to truong, nhom trudng.

- Hd so chuyén mén, ho so quan 1y (ké hoach, bién ban...)
- Kiém tra chat luong day hoc cua t6/ nhém chuyén mon.

- Kiém tra nén nép sinh hoat chuyén mon.



- Kiém tra ké hoach boi dudng, tu boi dudng chuyén mon, nghiép vu.

- Kiém tra viée chi dao phong trao hoc tip cua hoc sinh.

2.4, Kiém tra hoat dong ctia bd phéan van thu, hanh chinh.

- Viée soan thao, chuyén, luu trir cong van di dén.

- Viéc quan ly va su dung con dau.

- Viéc quan 1y va sir dung ho so quan 1y hoat dong gido duc.

- Kiém tra quan ly sir dung thiét bi, van phong pham (néu cb).

- Kiém tra tinh than thai do phuc vu cua nhén vién.

2.5. Kiém tra cong tac ké toan, tai chinh, tai san.

- Thuc hién cac nghiép vu ké toan, tai chinh

- Kiém tra cong tac quan ly, str dung tai san, vi¢c mua sim va xdy dung co
ban (néu co).

2.6. Kiém tra cong tac mua sam, bao quan, sir dung thiét bi day hoc, cong tac
thu vién.

- Kiém tra cong tac mua sam, bao quan va sur dung thiét bi.

- Kiém tra cong tac thu vien (Co so vat chat, viéc sép xép bé tri, trang tri, vé
sinh: s lurong, chat luong sach béo, tap chi, tranh anh, ban dé“), bang dia giao khoa,
...; hoat ddng cua can bo thu vién viéc thuc hién ndi quy, viéc cho muon, thu hoi, ho
so s0 sach, bao quan, gidi thiéu, thong ké, phan loai, bo sung sach bao, thuc hién gio
giac, tinh than, thai do lam viéc, ...

3. Kiém tra thuong xuyén, dot xuat

3.1. Kiém tra ndi vu 16p hoc, né nép hoc sinh. Kiém tra vé sinh hoc duong, vé
sinh an toan thuc phém, cOng tac an ninh, an toan truong hoc.

3.2. Kiém tra viéc bao quan su dung thiét bi, do dung day hoc, ung dung cong
nghé thong tin trong quan ly va giang day; Cong tac truyén thong gido duc.

3.3. Kiém tra viéc chap hanh cac quy dinh vé dao dic nghé nghiép va quy
dinh Urmg xur cua dg1 ngt nha giao.

3.4. Kiém tra viéc thuc hién quy ché chuyén mon.

3.5. Kiém tra viéc thuc hién quy dinh vé day thém hoc thém.
V. LICH TRINH THU'C HIEN KE HOACH
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Noi dung Kiem tra

Ki¢m tra HT:

- Cong tac tuyén sinh

- Cong tac lua chon SGK
- Chuan bj CSVC dau nam,
mua sam trang thiét b 2140
duc

1al

- Viéc xay dung chuong trinh
nha truong.

- Thuc hién cong k

- Kiém tra viéc xay dung va to
chire thuc hién ké hoach g1a0
duc, ké hoach nam hoc (ké
hoach thang)
- Viéc quan ly va to chuc gido
duc hoc sinh.

Kiém tra GV, NV:

+ Kiém tra hoat dong su pham
2130 vieén.

Kiém tra TX, djt xuat:

+ Kiém tra ndi vu lop hoc, né
nép hoc sinh. Kiém tra vé sinh
hoc duong, vé sinh an toan
thuc phém, cong tac an ninh,
an toan truong hoc

D S ——

Ban kiém tra no1 bo

§

Luce hrgng va bign

phap kiem tra

kiém tra ho so, KH

va thuc te trién khai

Ban kiém tra noi1 bo,
kiém tra ho so cong
khai.

Kiém tra ho so, giao

an va du gio

Giao vien TPT

| HT, PHT,

I

D6 ‘ (;hicha

towong ((liéu
kiem tra chinh)

'

TT. TP

04 Giao

vVién

GVCN, lao
cong, bao
vé, hoc sinh

Théang 10

Kiém tra HT:

- Cac khoan thu dau nam

- Kiém tra bd phan thu vién.

- Cong tac van thu.

- Kiém tra viéc thuc hién
chuong trinh GDPT 2018.

- Kiém tra cac hoat dong tuyén
truyén cho HS cua TPT.

Ban kiém tra nd1 bo
kiém tra ho so va
diéu kién thuc té

Kiém tra ho so, giao
an va du gio
Ban kiém tra nd1 bd

HT, PEER
TLShE
CM,
nhom
truong
04 Giao
vién




- Kiém tra viéc cap nhat cac
thong tin trén trang web cua

truong.

————————

Kiém tra GV, NV:

+ Kiém tra hoat dong su pham
2140 vien.

+ Kiém tra hoat dong cua o,
nhom chuyén mon, to van

phong.

Kiém tra TX, dot xuat:
Kiém tra viéc bao quan sur dung
thiét bi, dé dung day hoc, tmg
dung cdng nghé thong tin trong
quan ly va giang day; Cong tac
truyén thong gido duc.

7

kiém tra vigc xay
dung ké hoach cua
to, nhom chuyén

mon

Kiém tra ho so va
thuc té viéc str dung
TBGD, ung dung
CNTT va truyeén
thong giao duc

(j1ao vién, |

g1a0 vién
va nhan
vién phu
trach
phong
thiét bj va
CNTT
nha
truong

Thang 11

Kiém tra HT:

+ Cong tac chinh tri tu tuong,
tuyén truyen, pho bién, gi4o
duc phap luat, phong chong
bao luc hoc duong, cong tac
truyén thong trong gido duc.

+ Kiém tra viéc thuc hién

nhiém vu giao duc.

Kiém tra GV, NV:

- Kiém tra SHCM cua to,
nhom

- Kiém tra day thém, hoc thém
- Kiém tra hoat dong su pham
g1a0 vién.

Kiém tra TX, dot xuat:

+ Kiém tra viéc chap hanh cac
quy dinh vé dao duc nghé
nghiép va quy dinh ung xu
cua do1 ngti nha giao.

Ban kiém tra nd1 bo
kiém tra ho so, KH
va thuc té trién khai.

Kiém tra ho so to
chuyén mon, viéc
sinh hoat t6 nhém
chuyén mon

Kiém tra ho so va du
g10

Str dung phiéu khao
sat, qua quan sat va
trao do6i vdi hoc sinh
va PHHS

B0 phan
chuyén
mon, cac
to chuyén

A

mon
03 Giao
vién

Toan thé

g130 VIen
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Kiem tra HT:

- Kiem tra bo phan tai chinh

- Kiém tra cong tac phap ché
- Kiem tra viéc thuce hién Ludt
Phong, chong tham nhiing

(PCTN); Ludt Thue hanh tiét

-
:

!
!
I
i
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Ban kiém tra no1 bo

kiém tra ho so, KH

va thuc té trién khai.

CHT,

PHT |

va cac |

~doan  thé

Cong

doan, chi |

Thang 1

- Quan hé phoi hop cong tac
gitta don vi voi chinh quyén
dia phuong va cac doan thé
trong nha truong.

- Kiém tra viéc vao diém, tinh
diém, xép loar HS theo TT22

- Kiém tra viéc thuc hién cong
khai tai chinh.

Kiém tra GV, NV:

+ Kiém tra hoat dong su pham
g140 vién 3 dong chi.

+ Kiém tra hoat dong cua
to/nhém chuyén mon

Kiém tra TX, dot xuat:

Kiém tra ndi vu 16p hoc, ne
nép hoc sinh. Kiém tra vé sinh
hoc duong, vé sinh an toan

kiém tra viéc thuc
hién quy dinh vé thu
chi, quan li thu chi.
Viéc tham gia thuc
hién cac nhiém vu
cua dia phuong, xay
dung cac quy ché
phoi hop

truong, bo
phan tai
vu, Van

phong,

(G1ao vién
Cac
to/nhom
CM
GVCN,

i . r doan, chi
| ki¢gm, chong lang phi "y |
5 - Viéc thuc hién cé ic thi hot phw
" Théng 12 d ¢ IC hien cong tac thi . chi |
ua cac cugQc van dong tron .’ |
| O hei CTD,
nganh.  thid
. R 1C1
Kiem tra GV, NV: iy , i
Ban kiém tra no1 bo, | 04 Giao
2 ; du gior va kiém tra ho | vién |
Kiém tra hoat dong su pham | g” , £
il B SO g1a0 an theo ké
21a0 vién . b |
hoach Cac giao i
2 A vién tham
Kiem tra TX, dot xuat: i ,
« A i L 1a da |
Kiém tra viéc thuc hién quy tgh“ 4
, 3 : : ém
dinh vé day thém hoc thém.
Kiém tra HT: Ban kiém tra ndi bo | Hiéu




thuce pham, cong tac an ninh,

!
|

)

|
|

i

|
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T'hang 2

an toan truong hoc

_—d

Kiem tra HT:

Cong tac liép dan, giai quyét
don thu khiéu nai, tO cAo.

- Ki¢m tra GV, NV:

Kiém tra hoat dong su pham

g1a0 VIEn

- Kiém tra TX, dot xuat:

+ Kiém tra viéc bao quan sur
dung thiét bi, do dung day
hoc, trng dung cong nghé
thong tin trong quan ly va
giang day; Cong tac truyén
thong giao duc.

Y

thuc te

S6 muon do dung va
du gio tham lop,
kiém tra ho so gido
an

Kiém tra ho so va
thuc té viée sir dung
TBGD, tng dung
CNTT va truyén
thong gidao duc

a0 cong,

a0 Ve,

noc sinh

'BGH. B6

phan van

) \

pnong.

04 Giao

vién

(G14o vién,
2140 vien
va nhan
vién phu
trach
phong
thiét bi va
CNTT

Thang 3

- Kiém tra HT:

Kiém tra viéc thuc hién nhiém
vu g1ao duc.

Kiém tra viéc cdp nhat cac
thong tin trén trang web cua
truong.

- Kiém tra GV, NV:

Kiém tra hoat dong su pham
2140 vién.

- Kiém tra TX, dot xuat:
Kiém tra viéc chap hanh céc
quy dinh vé dao duc nghé
nghiép va quy dinh ung xu
cua doi ngli nha giao.

Ban kiém tra ndi bd
kiém tra ho so va du
g10

Str dung phiéu khao
sat, qua quan sat va
trao doi vai hoc sinh
va PHHS

04 giao
vién

Toan thé

g140 vién

eeammmm—— —————————————————

- Kiém tra HT:
Kiém tra viéc thuc hién nhiém

Ban kiém tra no1 bo
kiém tra ho so va

Hicu

truong,
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vu gido duc. viéc trien khai thuc | Phé Hiéu
- Kiem tra GV, NV: ' hién quy ché to chuc | truong

Kiem tra hoat dong su pham | cua BGH. ‘
2140 vién .  Kiém tra ho so vadyu | 3 giao
i | vién
| e o g10 BRI Bk
- Kiém tra xét tot t nghiép 16p 9 Ban kiém tra ni bo
- Kiém lld viéc vao diém, tinh | kiém tra KH si chira

diém, xép loai HS theo TT58; . mua sam va viéc

T'hang 5§ TT?—;- trién khai thuc hién.
- Kiém tra vi¢c thuce hién cong BGH. GV
! khai két qua hoc tap cua HS. |
3 - Kiém tra cong tac danh gia, 2 Sl |

: | 1 [
xép loai CBQL, GV theo Ban kiém tra no1 bo

Chuan nghé nghi¢p; danh gia
vién chure.

- Kiém tra CSVC cac l6p cudi
nam.

- Kiém tra viéc déanh gia thi
dua, thuc hién ché do, chinh
sach doi véi CB, GV, NV...

VI. TO CHUC THU'C HIEN

- Higu truong ban hanh quyét dinh thanh lap Ban kiém tra noi b, phan cong
nhiém vu cu thé cho cac thanh vién. Ban kiém tra no1 bo xay dung ké hoach kiém tra
ndi bo. Ké hoach duoc trién khai téi cac to chuyén mon, to van phong va moi thanh
vién trong ban kiém tra ndi bo.

- Ban kiém tra noi bo tién hanh kiém tra theo tién d6 va ké hoach da xay dung.
Céac thanh vién thiét lap Bién ban kiém tra theo ndi dung duoc phan cong kiém tra
(quan tam dén viéc thiét ké mau bién ban, chat luong ghi chép bién ban), bdo céao
Hiéu trudng két qué sau khi kiém tra.

- Xem xeét tong horp két qua sau kiém tra, xac minh lai khi can thiét, thong bao
két qua kiém tra cho doi tuong duogc kiém tra vao cudc hop Hoi dong thuong k.

hang thang.

- Luu ho so, bién ban kiém tra theo quy dinh.

- Két hop gitia kiém tra theo ké hoach véi kiém tra dot xuat va kiém tra
thuong xuyén.

- Céc to chuyén mon, gido vién, nhan vién va cac bd phan duoc kiém tra
nghiém tic thuc hién cong tac kiém tra noi bo theo ding ké hoach.
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Trén day la ké hoach ké hoach kiém tra noi bo cua truong THCS Van Son
nam hoc 2025- 2026. Trong qua trinh trien khai, thue hién can cu vao chi dao cua

cap trén va tinh hinh thuc té co thé diéu chinh cho phu hop.

Noti nhan:

- Phong GDDT dé b.c;
- Cac TO CM, T6 VP,
- Luu VT, Hso KTNB.




